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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 536/QD-UBND Phii Yén, ngay 10 thang 3 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va hiy bé, bii bo
thu¢c pham vi quan ly nha nwéc cia S¢ Tw phap tinh Pha Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phu vé viéc stra doi, bd sung mot sé diéu lién quan dén cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo truéng Bo Tu
phap hudéng din cong bd, niém yét thil tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sd 2077/QD-BTP ngay 24/11/2015 va Quyét dinh sd
2243/QD-BTP ngay 24/12/2015 ctia B6 Tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh thugc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Tu phap;

Xét dé nghi ctia Giam déc S¢ Tu phép tai TO trinh s6 16/TTr-STP ngay
29/02/2016,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va huy bd, bai bd trong linh vuc cong chirng va linh vuc trg giip phéap 1y thudc
pham vi quan 1y nha nudc cua S& Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phéap, Thi trudng
cac s, ban, nganh tinh va cac cd nhan, don vi ¢6 li€én quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Hoang Van Tra
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC

CUA SO TU PHAP TiNH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 536/0P-UBND ngay 10/ 3/2016
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh

STT

Tén thui tuc hanh chinh

I. Linh vue Cong chirng

1. | Pang ky tap su hanh nghé cong ching.

2. | Thay d6i noi tap su hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé cong
chtmg nay sang to chirc hanh nghé cong ching khac trong cling mdt tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong.

3. | Thay ddi noi tap su tir to chirc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong ndy sang to chirc hanh nghé cong chimg tai tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong khac.

4. | Pang ky tap sy hanh nghé cong chimg truong hop Ngudi tap su thay doi
noi tap su sang t6 chirc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac.

5. | Tam ngig tap sy hanh nghé cong ching.

6. | Cham dut tap sy hanh nghé cong ching.

7. | Pang ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi cham dut tip sy hanh
nghé cong chimg.

8. | Tur chdi hudng dan tap su (truong hop td chirc hanh nghé cong ching
khong c6 cong chimg vién khac di didu kién hudng dan tap su).

9. | Thay doi cong ching vién huéng dan tap su trong trudng hop ngudi tap su
dé nghi thay doi.

10 | Thay d6i cong chung vién hudéng dan tap su trong truong hop t6 chirc
hanh nghé cong chung nhan tp sy tam ngung hoat dong, cham dat hoat
d6ng hodc bi chuyén dbi, giai thé.

11. | Pang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg.

12. | Pang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién.

13. | Cép lai Thé cong chimg vién.

14. | Tam dinh chi hanh nghé cong chimg.

15. | Xoa dang ky hanh nghé cta cong chimg vién.

16. | Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg.
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17. | Thanh lap Van phong cong chiing.

18. | Pang ky hoat dong Van phong cong ching.

19. | Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimng.

20. | Cham dut hoat dong Vian phong cong chimg (truong hop tu cham dirt).

21. | Cham dut hoat dong Van phong coéng chimg (trudng hop bi thu hoi Quyét
dinh cho phép thanh 1ap).

22. | Thu hoi Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong ching.

23. | Hop nhit Van phong cong chimg.

24. | bang ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat.

25. | Sap nhap Van phong cong chung.

26. | Thay ddi nodi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong ching nhan
sap nhap.

27. | Chuyén nhuong Vin phong cong chimng.

28. | Thay do1 no1 dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg duoc
chuyén nhuong.

29. | Chuyén d6i Van phong cong chimg do mot cong ching vién thanh 1ap.

30. | Pang ky hoat dong Vin phong cong chimg dugc chuyén ddi tir Van phong
cong chimg do mdt cong chirng vién thanh lap.

31. | Thanh l1ap Hoi cong chimg vién.

32. | Cong chung ban dich.

33. | Cong ching hop dong, giao dich soan thao san.

34. | Cong chimg hop dong, giao dich do cong ching vién soan thao theo dé
nghi ctia nguoi yéu cau cong chimg.

35. | Cong chung viéc stra ddi, bd sung, hity bo hop dong, giao dich.

36. | Cong ching hop dong thé chip bat dong san.

37. | Cong chung di chuc.

38. | Cong chung van ban théa thuan phan chia di san.

39. | Cong chung van ban khai nhan di san.

40. | Cong chimg van ban tir chdi nhan di san.

41. | Cong chung hop dong uy quyén.

42. | Nhan luu gitt di chuc.

43. | Cap ban sao vian ban cong ching.

II. Linh vwe Tr¢ giup phap ly
1 | Thay dbi Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y cua cac to chic hanh
nghé luat su, to chire tu van phap luat.
2 | Thay d6i nguoi thyc hién trg gitip phép 1y.
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Pé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu vi€e trg gitp phap ly.

2. Danh muc thu tuc hanh chinh bi bai bo

STT

S6 ho so TTHCY

Tén thui tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh viéc bai
bo, huy bo thu
tuc hanh chinh®

Linh vuc Cong chirng

01

T-PYE-258770-TT

Thu tyc tam dung hoat dong
Van phong cong chung.

02

T-PYE-258772-TT

Thu tuc chuyén ddi loai hinh
Van phong cong chung.

03

T-PYE-258778-TT

Thu tuc dang ky hoat dong
Van phong cong chimg sau khi
dugc phép chuyén do6i loai
hinh Van phong cong chung.

04

T-PYE-258792-TT

Thu tuc dang ky danh séach
cong chung vién lam viéc theo
ché d6 hop dong.

05

T-PYE-258796-TT

Thu tyc thay ddi danh sach
cong chig vién 1a thanh vién
hop danh cua Van phong
cong chung do hai cong
chirng vién tr¢ 1én thanh lap.

06

T-PYE-258797-TT

Thi tuc cip lai thé cong
chiig vién.

07

T-PYE-258802-TT

Thu tuc cip thé cong chung
vién.

08

T-PYE-258805-TT

Thi tuc thu hoi thé cong
ching vién.

09

T-PYE-258806-TT

Thu tyc mién nhiém cong
ching vién (truong hop bi
mién nhiém).

10

T-PYE-258808-TT

Thu tyc mién nhiém cong
chimg vién (truong hop theo
nguyén vong).

Luat cong chung
2014
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T-PYE-258809-TT

Thu tuc dang ky tdp sy hanh
nghé cong chimg.

12

T-PYE-258816-TT

Thu tyc thay ddi noi tip su
hanh nghé cong chimg trong
cung tinh.

13

T-PYE-258817-TT

Thu tuc thay d6i noi tip su
hanh nghé coéng ching khéc
tinh, thanh phé) truc thuoc
trung uwong.

14

T-PYE-258818-TT

Thu tuc chim dut tp sy hanh
nghé cong chimg.

15

T-PYE-259040-TT

Thi tuc cham diat hoat dong
cua Van phong cong ching.

16

T-PYE-259043-TT

Thu tuc dang ky hoat dong
van phong cong ching (ddi
vol Van phong do 2 cong
chirng vién tr¢ 1én thanh 14p).

17

T-PYE-259122-TT

Thu tyc thanh 1ap Van phong
cong ching (van phong do 2
cong chirng vién thanh lap).

18

T-PYE-259125-TT

Thu tuc dang ky hoat dong
van phong cong chung (ddi
vl van phong do 1 cong
ching thanh 13p).

19

T-PYE-259126-TT

Thi tuc bo nhiém cong ching
vién (truong hop dwoc mién
dao tao va tap su).

20

T-PYE-259128-TT

Thu tuc Hay bé quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé cong
ching.

21

T-PYE-259130-TT

Tha tuc tam dinh chi hanh
nghé cong chimg.

22

T-PYE-259131-TT

Thu tuc cong chimg hop dong,
giao dich do cong chung vién
soan thao theo dé nghi cua
ngudi yéu cau cong chimeg.
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23

T-PYE-259138-TT

Thu tyc cong chimg hop dong
chuyén d6i quyén st dung dat
nong nghiép.

24

T-PYE-259141-TT

Thu tuc cong chimg hop dong
chuyén nhuong quyén su
dung dat.

25

T-PYE-259148-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
chuyén ddi quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat.

26

T-PYE-259150-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
thué quyén st dung dat

27

T-PYE-259154-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
thué quyén sir dung dat va tai
san gan lién véi dat.

28

T-PYE-259162-TT

Thu tuc cong chimg hop dong
tang cho quyén st dung dat.

29

T-PYE-259164-TT

Thu tuc cong chimg hop dong
ting cho quyén st dung
dat,va tai san gan lién véi dat.

30

T-PYE-259170-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
thé chip quyén sir dung dat.

31

T-PYE-259173-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
thé chip quyén st dung dt
va tai san gan lién voi dat.

32

T-PYE-259175-TT

Thu tuc cong chimg hop dong
gbp von bang quyén sir dung
dat va tai san gan lién véi dat.

33

T-PYE-259177-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
gop von bang quyén sir dung
dat.

34

T-PYE-259178-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
mua ban nha 6.

35

T-PYE-259180-TT

Thu tuc coéng chimg hop dong
cho muon, cho & nho nha.

36

T-PYE-259184-TT

Thu tyc cong chimg hop dong
doi nha.




08 CONG BAO/S6 07+08/Ngay 25-3-2016
37 | T-PYE-259186-TT | [P tuc cong ching hop dong
thué nha.
38 | T-PYE-259188-TT "1:hu tuc con‘g ching hop dong
tdng cho nha.
Thu O ht h X
39 | T-PYE-259200-TT | U the cong chimg hop dong
thé chap nha 6.
40 | T-PYE-259202-TT T{m fuc cong Ch‘{’ng hop dong
gbp von bang nha &.
41 T-PYE-259203-TT | Thu tuc céng ching di chic.
42 | T-PYE-259205-TT T,Ii“ e cong chimg nhan luu
gitlr di chuc.
Thu tyc cong cht 51 ba
43 | T-PYE-259208-TT u tuc cong chumg van bén
thuén phan chia di san.
44 T-PYE-259213-TT Thu_ t1.1<i Corilgqchu’ng van ban
khai nhan di san.
45 | T-PYE-259215-TT Th? t"'lc qcong chung tr choi
nhan di san.
Thi tyc cong chimg stra doi,
46 | T-PYE-259223-TT |bd sung, hily bé hop dong,
giao dich.
Tht O h 25 b
47 | T-PYE-259227-TT U tue cong chimg cap ban
sao van ban cong ching.
Thu 0 ht h X
48 | T-PYE-250230-TT | U ¢ cong chimg hop dong
uy quyén.
Thu tuc cong ching hop
49 | T-PYE-259236-TT |ddng, giao dich da dugc soan

thao san.
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Phan II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc cong chirng

1. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

1.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi yéu cau tap sy hanh nghé cong chimg ndp ho so dang ky tap su
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phép tinh Pht Yén (68 Lé Duan,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi cong chirc viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va
chuyén cho phong chuyén mon xt 1y.

- Néu hd so chua hgp 18 thi cong chitc huéng din dé ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: S& Tu phéap ghi tén nguodi dang ky tap sy vao danh sach nguoi tap su
hanh nghé cong chimg ctia S¢ Tu phap, dong thoi thong bao bang van ban cho
ngudi dang ky tap sy va to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su; truong hop tir
chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu 3 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép tinh Phu Yén.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dang ky tap su hanh nghé cong ching;

- Gidy chimg nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy ching
nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé coéng ching (ban sao c6 chimg thuc hoic
ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01( bd).

1.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18.

1.5. Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhén.

1.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.
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- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

1.7. Két qua thue hién TTHC: Ghi tén vao danh sach nguoi tap sy cia S¢ Tu
phap hodc vin ban thong bao vé viéc tir chdi.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai

Gidy ding ky tap su hanh nghé cong ching (Mdu TP-TSCC-01 ban hanh kém
theo Théng tie s6 04/2015/TT-BTP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi khong duge dang ky tap su hanh nghé cong chimg:

- Thudc trudng hop khong duoc bo nhiém cong ching vién theo quy dinh tai
Diéu 13 ctia Luat cong ching;

- Nguoi dang 1a can bg, cong chuc, vién chuc (trir vién chic lam vige tai
Phong cong chtmng), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

1.11. Can cw phap ly caa TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 04/2015/TT-BTP ngdy 15 thang 04 niam 2015)

Kinh gui: S& Tu phap ...oooovvveevveenens
TN EO1 LA 1.ttt ettt sttt e et
Sinh NEAY: c.evveviieeeeeeee e Nam/NT: e
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cong dan $6: .....ococooooeeoveeeeennn. Ngay
cap:........ [oveaaans [ieeeeeeaannn, Noi cép
Noi dang ky thuong trll (hO@c tam trih): .......ceeeeeeeevieeeiie e
ChO G RIBI NMAYT ..ot

T6i d3 hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy ching nhan tot
nghiép khoa dao tao nghé cong chung/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng nghé
cong chung va duoc cip Gidy ching nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong
chimng (1) s6.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. Toi da
tu lién h¢ tap su/To1 da dugc S& Tu phap bd tri tap su (2) tai Phong cong

.................................................................................................................................

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay ... thang ... nam .......
T6i xin cam doan chap hanh dang cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu ctia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam

Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chau thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong an trudc dau
“/; néu hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau du
“I.

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trude dau “/; néu duge S¢ Tu phap
bb tri tap sy thi chon phuong an sau dau “/”.



12 CONG BAO/S6 07+08/Ngay 25-3-2016

2. Thay ddi noi tap sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong
ching nay sang to6 chirc hanh nghé cong ching khac trong cung mdt tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong

2.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Nguoi tip su giri gidy dé nghi thay do6i noi tip sy dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa S¢ Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon giai quyét;

- Néu hd so chua hgp 18 thi cong chitc huéng din dé ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: S& Tu phap thong bao bang van ban cho nguoi tip sy, to chtic hanh
nghé cong chirng nhan tip su va to chirc hanh nghé cong ching ma ngudi tap su
xin chuyén dén vé viéc thay d6i noi tap su; truong hop tir chéi thi phai thong bao
bang van ban c6 néu 13 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

2.2. Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Gidy dé nghi thay doi noi tap su:

- Néu 15 1y do thay di noi tap su;

- X4c nhan ciia to chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy vé thoi gian va viée
thuc hién quyén, nghia vu ctia nguo1i tap su tai td chtrc minh;

- X4c nhan cta to chirc hanh nghé cong chimg ma ngudi tap sy xin chuyén dén
vé viéc nhan tap su.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

2.5. P6i twong thue hién TTHC: Ca nhan.

2.6. Co quan thuc hién TTHC
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

2.7. Két qua thuc hién TTHC: Thong bao vé viéc thay ddi noi tap su hodc
vin ban thong bao vé viéc tir chéi.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

3. Thay doi noi tip sw tir to chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong niy sang to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong khac

3.1. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Nguoi tip su giri gidy dé nghi thay do6i noi tip sy dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa S¢ Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
ph6 Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon giai quyét;

- Néu hd so chua hgp 18 thi cong chitc huéng din dé ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: S& Tu phap théng bao bang vin ban cho to chiic hanh nghé cong
chiing nhan tap su va nguoi tap su vé viée it tén nguoi tap su khoi danh sach
nguoi tap sy cua S Tu phap, déng thot xac nhan thot gian tap su, noi tap sy va )
1an tam ngimg tap su (néu cd) ctia ngudi tip su tai dia phuwong minh; Trudng hop tir
chéi thi phai thong bao bang vin ban cé néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).
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3.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Gidy dé nghi thay doi noi tap su néu rd 1y do thay ddi noi tap su, co xac nhan
ctia t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy vé thoi gian, sd 1an tam nging tap
su (néu cd) va viéc thuc hién cic quyén, nghia vu cia ngudi tip sy tai to chuc
minbh.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan
du hd so hop 16.

3.5. Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan.

3.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

3.7. Két qua thue hién TTHC: Thong bao vé viéc da ghi tén vao danh sach
nguoi tap sy cua S& Tu phép hoidc vin ban théng bao vé viéce tir chdi.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC

- Co gidy chimg nhan tot nghiép khoéa dao tao nghé cong chimg hodc gidy
chtig nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching.

- Khong thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Thudc truong hop khong duge bo nhiém cong chung vién theo quy dinh tai
Diéu 13 ctia Luat cong ching;

+ Nguoi dang la can by, cong chuc, vién chirc (trir vién chiic 1am viéc tai
Phong cong chimg), sy quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

3.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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4. Ping ky tip sw hanh nghé cong ching truong hop nguoi tip sw thay
ddi noi tip sw sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

4.1. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Nguoi tap su thay doi noi tap su nop ho so dang ky tap su dén BO
phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phudng 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi cong chirc viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho
phong chuyén mén dé xir 1y;

- Néu hd so chua hgp 18 thi cong chitc huéng din dé ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: S& Tu phéap ghi tén nguodi dang ky tap sy vao danh sach nguoi tap su
hanh nghé cong chimg ctia S¢ Tu phap, dong thoi thong bao bang van ban cho
ngudi dang ky tap sy va to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su; truong hop tir
chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu 3 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Giay dang ky tap su hanh nghé cong chumg;

- Gidy chimg nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy ching
nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng ching (ban sao c6 chung thuc hoic
ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

- Thong béo bé“mg van ban cua S& Tu phap noi nguoi tap su da dang ky tap su
trude d6 vé viée rat tén ngudi tap su khoi danh sach ngudi tap su cia S& Tu phap,
xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va sb 1an tam ngung tap su.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

4.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan
da hd so hop 16.

4.5. Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan.
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4.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

4.7. Két qua thue hién TTHC: Ghi tén vao danh sach ngudi tap su ciia SO Tu
phap hodc vin ban thong bao vé viéc tir chdi.

4.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong ching
(theo Mdu TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théong tw s6 04/2015/TT-BTP).

4.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC

- C6 gidy chung nhan t6t nghiép khéa dao tao nghé cong chimg hodc gidy
chtrng nhan hoan thanh khoéa bdi dudng nghé cong ching.

- Khong thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu
50 04/2015/TT-BTP, cu thé la:

+ Thudc truong hop khong duge bo nhiém cong chung vién theo quy dinh tai
Diéu 13 ctia Luat cong ching;

+ Nguoi dang la can by, cong chuc, vién chirc (trir vién chiic lam viéc tai
Phong cong chtmng), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

4.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 04/2015/TT-BTP ngdy 15 thang 04 niam 2015)

Kinh gui: S& Tu phap ...oooovvveevveenens
TN EO1 LA 1.ttt ettt sttt e et
Sinh NEAY: c.evveviieeeeeeee e Nam/NT: e
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cong dan $6: .....ococooooeeoveeeeennn. Ngay
cap:........ [oveaaans [ieeeeeeaannn, Noi cép
Noi dang ky thuong trll (hO@c tam trih): .......ceeeeeeeevieeeiie e
ChO G RIBI NMAYT ..ot

T6i d3 hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy ching nhan tot
nghiép khoa dao tao nghé cong chung/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng nghé
cong chung va duoc cip Gidy ching nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong
chimng (1) s6.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. Toi da
tu lién h¢ tap su/To1 da dugc S& Tu phap bd tri tap su (2) tai Phong cong

.................................................................................................................................

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay ... thang ... nam .......
T6i xin cam doan chap hanh dang cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu ctia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam

Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chau thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong an trudc dau
“/; néu hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau du
“I.

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trude dau “/; néu duge S¢ Tu phap
bb tri tap sy thi chon phuong an sau dau “/”.
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5. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong ching

5.1. Trinh ty thwe hi¢én

Budce 1: Trong truong hop c6 1y do chinh dang, nguoi tap sy dugc tam ngung
tap su nhung phai thong bao bang vin ban véi td chirc hanh nghé cong chimg noi
minh dang tap sy cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc trudc ngay tam ngimng tap su.

Budc 2: T chirc hanh nghé cong ching nhén tap su thong bao bang vin ban
cho So Tu phap cham nhét 14 05 ngay sau ngay nguoi tap su tam ngimg tap su.

5.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén t6 chirc hanh nghé cong chimg.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Vin ban thong bao vé viéc tam nglmg tap su.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

5.4. Thoi han giai quyét

5.5. Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan.

5.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu Phap tinh Pht Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

5.7. Két qua thye hién TTHC: Khong quy dinh.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

5.11. Can ctr phap ly caa TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

6. Cham dirt tap sw hanh nghé cong chimg

6.1. Trinh ty thuwe hién

Budc 1: T chitrc hanh nghé cong chimg nhan tip su bao céo bang van ban,
trong d6 néu 1d 1y do chdm dut tap su ciia ngudi tap sy hanh nghé cong ching dén
S& Tu phap tinh Phat Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Y¢én).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:



CONG BAO/SH 07+08/Ngay 25-3-2016 19

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chtrc hudng dan dé to chirc hoan thién ho so.

Budc 3: S6 Tu phap ra quyét dinh chdm dut tap sy, dong thoi xda tén nguoi
tap su khéi danh sadch nguoi tap su ctia S& Tu phap;

- S& Tu phap giri Quyét dinh cham dut tip sy cho ngudi tap su, td chic hanh
nghé cong chung nhan tap sy va Bo Tu phap.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: B4o cdo bang vin ban vé viéc cham dat tap su hanh nghé
cong ching.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

6.5. Poi twong thue hién TTHC: T chtrc hanh nghé cong ching.

6.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

6.7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh chAm dut tdp su va x6a tén nguoi
tap su khoi danh sach nguoi tap su ciia S& Tu phép tinh Pht Yén.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC

Nguoi tap sy cham dut viée tap sy hanh nghé cong chimg khi thudc mot trong
cac truong hop sau day:

- Ty chdm dut tap su;
- Puoc tuyén dung 1a can bo, cong chirc, vién chirc (trir vién chire 1am viée
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tai Phong cong chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
trong co quan, don vi thugc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

- Khong con thuong tra tai Viét Nam;

- Bi két 4n va ban an d3 ¢ hiéu lyc phap luat;

- Bi 4p dung bién phap xt Iy hanh chinh theo quy dinh cta phép luét vé xir 1y
vi pham hanh chinh;

- Tam ngimg tp su qua s 1an quy dinh hodc da hét thoi han tam ngimg tap
su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu Thong tu s6 04/2015/TT-BTP
ma khong tiép tuc tap su;

- Thuoc truong hop khong duoc dang ky tap sw hanh nghé cong ching tai
thoi diém ding ky tap su.

6.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

7. Ping ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dirt tip sw hanh
nghé cong ching

7.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Ngudi yéu cau tip sy lai ndp hd so ding ky tap su dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S& Tu Phap tinh Pht Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phé Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén
mon dé xu ly;

- Néu hd so chua hop 1é thi cong chiuc hudng din dé nguodi ndép hoan
thién ho so.

Budce 3: S& Tu phap tinh Ph Yén ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sach
ngudi tap su hanh nghé cong chimg, dong thoi thong bao bang van ban cho ngudi
dang ky tap su va td chirc hanh nghé cong ching nhén tap su; trudng hop tir chdi
thi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).
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7.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dang ky tap su hanh nghé cong ching;

- Gidy chimg nhan tot nghiép khoa dao tao nghé coéng ching hodc gidy ching
nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng ching (ban sao c6 ching thuc hoic
ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01(bo).

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

7.5. P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan.

7.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

7.7. Két qua thwe hién TTHC: Thong bao vé viéc da ghi tén vao danh sach
nguoi tap sy cua S Tu phap hoidc vin ban théng bao vé viéce tir chdi.

7.8. L¢ phi: Khong.

7.9. Tén mau don, miu to khai

Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chimg (theo Mdau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Théng tie s6 04/2015/TT-BTP).

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC

Nguoi tp sy chidm dut viée tap su hanh nghé cong ching dugc xem xét dang
ky lai viéc tap su khi dii diéu kién dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo quy
dinh tai Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va thudc mot trong cac truong hop sau day:

- Ly do chim dut tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Diéu 6
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khong con;

- P4 chap hanh xong ban an, trir trudng hop bi két an vé toi pham do ¢d ¥;

- Pi chéap hanh xong bién phéap xir Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat
vé xir 1y vi pham hanh chinh;

- Sau thoi han 02 nam, ké tir ngdy quyét dinh ctia S& Tu phép vé viée x0a tén
nguoi tap sy khéi Danh sach nguoi tap sy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 cua
Thong tu 04/2015/TT-BTP c6 higu lyc.

7.11. Can ctr phap ly cua TTHC
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- Luat cong chung 2014;
- Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY PANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...oooovvvveeeniens
TEN O 17 ittt st st
Sinh NEAY: .evvviiiieeee e Nam/NT: oo
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cong dan SO: ......ocooooecveereeeenne.. Ngay
Cap:........ I [oeeeereeeeannn, NOT CAP: e,
Noi dang ky thuong tri (AOGC 1AM 17U): ....cc.eeveeeeeeeiiieeiiieeie e
CHO & NIEI DAY ..o

T6i d4 hoan thanh kho4 ddo tao nghé cong ching va duoc cap Gidy chung nhan tét
nghiép khoa dao tao nghé cong chung/Toi di hoan thanh khoa bdi dudng nghé
cong chimg va dugc cip Gidy chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé cong
chtmng (1) s6.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. Toi da
tu lién hé tap sw/Toi da dugc SO Tu phap bd tri tap su (2) tai Phong cong

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay ... thang .... nam .......
T6i xin cam doan chap hanh dang cac quy dinh phap luat va thyc hién day du cac
nghia vu ciia ngudi tap sy hanh nghé cong chung.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam

Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chtng thi chon phuong an truéc du
“/; néu hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phwong 4n sau dau
“P.

- (2) Néu ty lién hé tap sy thi chon phuong an trude dau “/; néu duge S& Tu phap
bb tri tap sy thi chon phuong an sau dau “/”.
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8. Tir chdi hwéng din tip sw (trwomg hop to chirc hanh nghé cong chirng
khéong c6 cong chirng vién khac di diéu kién hwéng din tap su)

8.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Cong chimg vién tir chdi hudng dan tap su thong bao bang van ban
cho t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap su vé viée tir chdi huéng dan tap su.
T6 chic hanh nghé cong chimg nhan tap sy phan cong mot cong chimg vién khac
du diéu kién hudng dan tap su.

- Néu t6 chirc hanh nghé cong chimg khong c6 cong ching vién khac du diéu
kién huéng dan tap su thi thong bao béng van ban dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua ctiia S& Tu phéap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh
Pht Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chirc hudng dan t6 chirc hoan thién ho so.

Budce 3: S¢ Tu phap tinh Phit Yén c¢6 trach nhiém chi dinh mdt td chirc hanh
nghé cong chimg khac nhan tap sy va cir cong chtng vién huéng dan tap su.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban vé viéc cong chimg vién tir chdi hudng dan tap su;

- Vin ban t6 chirc hanh nghé cong chimg khong c¢6 cong ching vién khac du
diéu kién hudng dan tap su.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéce, ké tir ngay nhan du
ho so hop 16.

8.5. Poi twong thue hién TTHC: T6 chtrc hanh nghé cong ching.

8.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.
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- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

8.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban ctia S6 Tu phap chi dinh mét t6 chirc
hanh nghé cong chimg khac nhan tap sy va cir cong chtng vién huéng dan tap su.

8.8. L¢ phi: Khong.

8.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

8.11. Can cir phap ly cua TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

9. Thay do6i cong chirng vién hwéng din tip sw trong trudong hop nguoi
tap suw dé nghi thay doi

9.1. Trinh tu thwe hi¢n

Budc 1: Nguoi tap su dé nghi thay d6i cong chung vién hudng dan tap su.

- T6 chtrc hanh nghé cong chimg phan cong mot cong ching vién da diéu kién
khac tiép tuc hudng dan va thong bao bang vin ban cho S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Truong hop to chtrc hanh nghé coéng chimg khong c¢6 cong chimg vién khac
du diéu kién hudng dan tap sy thi thong bao bang vin ban dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua So Tu phap tinh Phu Yén (68L& Duan, phuong 7, thanh phd Tuy
Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu h6 so chua hop 1€ thi cong chtrc hudng dan dé to chitc hoan thién ho so.

Budce 3: S¢ Tu phap tinh Phit Yén c¢6 trach nhiém chi dinh mdt td chirc hanh
nghé cong chimg khac nhan tap sy va cir cong chtng vién huéng dan tap su.

Budc 4: Tra két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

9.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.
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9.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:Théng bao bang vin ban cia té chirc hanh nghé cong
chtng vé viéc khong co cong ching vién du diéu kién hudng dan tap su.

b) Sb lugng hd so: 01 (bd).

9.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18.

9.5. Pdi twgng thwe hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.

9.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

9.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cia S& Tu phap chi dinh t6 chirc
hanh nghé cong chimg khac cir cong ching vién hudng dan tap su.

9.8. L phi: Khong.

9.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

9.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

9.1.11. Can cw phap ly caa TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

10. Thay d6i cong chirng vién hwéng din tip sw trong trudong hop to chirc
hanh nghé cong chirng nhin tip s tam ngirng hoat déng, chAm dit hoat dong
hoic bi chuyén doi, giai thé

10.1. Trinh tu thwc hi¢n

Budc 1: Nguoi tap su thoa thuan véi mot to chire hanh nghé cong ching khac
dé tap su; truong hop khong thoa thuan duge thi giri vin ban dé nghi S& Tu phap
chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chtng khac dé tap sy dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S Tu Phap tinh Phii Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa,
tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chtic tiép nhan hd so hudng dan dé c4 nhan
hoan thién hd so.
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Budc 3: S& Tu phap chi dinh mot to chirc hanh nghé cong chimg khac nhan
ngudi tip sy va cir cong ching vién hudng dan tap su.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép tinh Phu Yén.

10.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phﬁn hd so: Vin ban dé nghi S& Tu phap chi dinh mot t6 chtrc hanh
nghé cong chimg khéc dé tap su.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

10.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

10.5. P6i twong thue hién TTHC: ca nhan.

10.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

10.7. Két qua thye hién TTHC

Thong bao vé viéc da ghi tén vao danh sach ngudi tap su ctia SO Tu phap hoic
vin ban thong bao vé viéc tir chéi.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén méu don, miu to khai: Khong.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

10.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tp sy hanh nghé cong ching.

11. Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng

11.1. Trinh tu thuce hi¢én



28 CONG BAO/S6 07+08/Ngay 25-3-2016

Budc 1: Nguoi tap su dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
chimg nop 01 bd hd so dén B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu Phap tinh
Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1¢ thi cong chirc huéng dan dé ca nhan hoan thién ho so;

Budc 3: S& Tu phap thong bao bang vin ban cho ngudi diang ky vé viéc ghi
tén nguodi d6 vao danh sach dé nghi Bo Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap
su; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban c6 néu 13 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

11.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dang ky tham duy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chung;

- B4o cdo két qua tap sy hanh nghé cong chung.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

11.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

11.5. Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan.

11.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

11.7. Két qua thwe hién TTHC: So Tu phép ghi tén ngudi ding ky tham du
kiém tra vao danh sach dé nghi Bo Tu phép cho tham du kiém tra két qua tap su va
thong bao bang van ban cho nguoi dang ky.

11.8. L¢ phi: Khong.

11.9. Tén méu don, méu to khai
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Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong ching (theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théong tw s6 04/2015/TT-BTP).

11.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

11.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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(TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...oooevveveeeineenns
TEN O 17 ittt sttt st
Sinh NgAY: ..ovveiiiieeeeee e, 3 Nam/NT: oo,
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cong dan $6: .......ccoeooveeeeeennn. Ngay
cap:........ overians [oeeeereeeeannn, NOT CAP: e,
Noi dang ky thuong tri (AOGC 1AM (71U): .....c..eeeveveeeiiieeiiieeieeeeee et
CHO & NIEI DAY oo

ching.............oooiiiiiiinl. /T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu cua
nguoi tap su tai Van phong cong chiing..............c.cvcevvvvevveeeceeeneeeenneen(1)

D1a Chi tIU SO: oot e e e e e e
Ho tén, s Thé ctia cong chimg vién hudng dan tAp SUr.......o.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Thoi gian tip sy bat dau tir ngdy .... thang .... nam ....... va két thic vao ngay ....
thang ....ndm .......

T6i xin cam doan chap hanh dang cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vy ctia thi sinh tham du kiém tra.

Xac nhan cia (Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam
Truwéng Phong/Trudédng Van phong
(xac nhdn cdc thong tin nguoi tap sy Ngudi dé nghi
cung cdp, ky, ghi ré ho tén va déng (ky va ghi ro ho tén)

ddu ciia té chikc)
Chu thich: (1) Néu hoan thanh thoi gian va nghia vy cua ngudi tap su tai Phong
cong ching thi chon phuong an truéc dau “/”; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu
clia ngudi tap su tai Van phong cong ching thi chon phwong an sau dau /.
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12. Ping ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

12.1. Trinh tu thuce hién

Budc 1: To chirc hanh nghé cong chimg ndp ho so dang ky tap su dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phap tinh Phii Yén (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chtrc hudng dan dé to chirc hoan thién ho so;

Budc 3: S¢ Tu phép ghi tén ngudi duoc ding ky hanh nghé vao danh sach
cong chimg vién hanh nghé tai dia phuong va cap Thé cong ching vién; trudng hop
tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

12.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi ddng ky hanh nghé va cip Thé cho cong chung vién;

- Quyét dinh bd nhiém cua coéng chimg vién duoc dé nghi dang ky hanh nghé
va cap Thé cong chimg vién (ban sao c6 ching thuc hodc ban chup kém theo ban
chinh dé d6i chiéu);

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm ctia mdi cong chimg vién duoc dé nghi dang
ky hanh nghé va cip Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngdy ndp anh);

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac chtirng minh cong ching vién di 1a Hoi vién
cua Hoi cong chig vién (¢ nhitng noi da thanh 1ap Hoi cong chirng vién);

- Gidy to ching minh noi cu tri ctia cong chimg vién tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi to chtrc hanh nghé cong ching co tru so;

- Gidy to chtirng minh da chdm dut hanh nghé d6i v6i ngudi dang hanh nghé
luat su, ddu gid, thira phat lai hodc cong viée thuong xuyén khac.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

12.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.
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12.5. P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong ching.

12.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

12.7. Két qua thyc hién TTHC

Ngudi duoc ding ky hanh nghé duoc ghi tén vao danh sach cong chimg vién hanh
nghé tai dia phuong va dugc cap thé cong chimg vién hodc vin ban thong béo viéc bi
tir chdi ding ky hanh nghé.

12.8. Lé phi: Lé phi cip méi, thé cong chimg vién: 200.000 (hai trim nghin)
dong/thé.

12.9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap
Thé cho cong chung vién (theo Mdau TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tw s6
06/2015/TT-BTP).

12.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: khong.

12.11. Can cwr phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 caa B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ctua Bd Tu phap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém cong chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cip gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Di1a Chi trU SO .o

Pé nghi S¢ Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho cac cong
ching vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tru
1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Truwéng Phong cong chiung/Trudéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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13. Cép lai Thé cong chirng vién

13.1. Trinh tu thuc hi¢én

Budc 1: Cong chung vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién nop hd so dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phéap tinh Pht Yén (68 Lé Duan,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phti Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu hd so thiéu hodc chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

Budc 3: S& Tu phap xem xét, cap lai Thé cho cong ching vién hodc thong bao
bang vin ban vé viéc tir chéi.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

13.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

13.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién.

- 01 anh chan dung c& 2cmx3cm (chyup khong quéa 06 thang trudc ngay
nop anh);

- Thé cong chung vién dang st dung (trong truong hop Thé bi hong).

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

13.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.

13.5. P6i twong thue hién TTHC: Cong ching vién.

13.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.
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13.7. Két qua thuce hién TTHC: Thé cong ching vién duoc cap lai hodc vin
ban tir chéi cap lai Thé.

13.8. Lé phi: Lé phi cap méi, thé cong ching vién: 200.000 (hai trim nghin)
dong/thé;

13.9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi cap lai Thé cong ching vién
theo (Mdau TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

13.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

13.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctua B Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ctua Bd Tu phap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém cong chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cip gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ........................
Ten to11a: oo, Nam, nif: ................ Sinh ngay: ....... oviuiid e
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan SO: c....veeeeeeeeveeeeeeeeeeeeene.
Ngay cap: .......... [veerreans [vieeeeeirnans NOT CAP: oo

Hién dang hanh nghé cong ching tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg
D1a Chi tIU SO: e e e e e e e
D3 dugc cap Thé cOng ChUNE VIEN SO: ...veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tbi xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tac hanh nghé cong chung, thuc hién day di cac quyén, nghia vu ciia cong
ching vién theo quy dinh cua phap luat.

Xac nhan cia Trwéng Phong cong Tinh (thanh pho)....,
chirng/Truwdéng Van phong cong ngay......thang......nam......
chirng vé viéc cong chimg vién Nguoi dé nghi
dang hanh nghé tai t6 chtrc minh (ky va ghi r6 ho tén)

(ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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14. Tam dinh chi hanh nghé céng chimg

14.1. Trinh tu thwc hién

S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chung va giri Quyét
dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg cho coéng ching vién, to chtrc hanh nghé
cong chimg noi cong chimg vién lam viéc, UBND cap tinh va Bo Tu phap.

14.2. Cach thirc thue hién: S6 Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chung.

14.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so : khong quy dinh.

b) S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han giai quyét : khong quy dinh.

14.5. P6i twong thue hién TTHC: Cong ching vién.

14.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

14.7. Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong
ching.

14.8. L¢ phi: Khong.

14.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

14.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC

Cong chimg vién bi tam dinh chi hanh nghé cong ching trong céac truong hop
sau day:

- Cong chung vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

- Cong chung vién dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh.

14.11. Can cwr phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctua B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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15. X6a ding ky hanh nghé cong ching

15.1. Trinh tu thwe hién

Budc 1: Khi cong chimg vién khong con lam viéc tai to chic hanh nghé cong
chtng thi t6 chirc hanh nghé cong chimg thong bao dén BO phan tiép nhan va tra
két qua So Tu phap dé xoéa dang ky hanh nghé cong chimg (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phi Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén
mon dé xu ly;

- Néu hd so chua hop 1é thi cong chire tiép nhan hd so hudng dan dé t6 chic
hoan thién hd so;

Budc 3: S& Tu phap Phu Yén x6a diang ky hanh nghé, ra quyét dinh thu hoi
Thé cong ching vién va gui quyét dinh nay cho ngudi bi thu hdi Thé, to chire hanh
nghé cong chimg noi ngudi dé hanh nghé va Bo Tu phap, dong thoi ding tai thong
tin vé viéc thu hoi Thé trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

15.2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

15.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao vé viéc cong ching vién khong con lam viée tai to chirc
hanh nghé cong chimg.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

15.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 16.

15.5. Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

15.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.
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15.7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thu hdi Thé cong ching vién va
x6a dang ky hanh nghé cong chimng.

15.8. L¢ phi: Khong.

15.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

15.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

15.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 caa B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

16. Hity b quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching

16.1. Trinh ty thuc hién

S& Tu phéap ra Quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng
chtng trudc thoi han. Giri Quyét dinh hity bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong ching cho céng chimg vién, to chirc hanh nghé cong chimg noi céng ching
vién 1am viéc, UBND cap tinh va Bo Tu phap.

16.2. Cach thirc thue hién: So Tu phéap ra Quyét dinh hity bo quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé cong chimng.

16.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: khong quy dinh.

b) S6 lugng hd so: khong quy dinh.

16.4. Thoi han gii quyét: khong quy dinh.

16.5. P6i twong thue hién TTHC: Cong ching vién.

16.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

16.7. Két qua thyuc hién TTHC

Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chung.

16.8. L¢ phi: Khong.

16.9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

16.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC

Cong chimg vién duoc huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé coéng ching
khi thudc céc truong hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hodc ban 4n di c6 hiéu luc
cua Toa &n tuyén khong co to1;
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- Khong con bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh cua phap
luat vé xir 1y vi pham hanh chinh.

16.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 cua Bo Tu phép vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

17. Thanh 13p Van phong cong chirng

17.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac cong chung vién thanh 1ap Vian phong cong chimg nop ho so dé
nghi thanh 1ap Van phong cong chimg giri B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia So
Tu phép tinh phtl yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan ho so huéng dan dé cong
chtmg vién hoan thién ho so.

Budc 3: So Tu phép trinh UBND tinh Pht Yén xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 14p Vin phong cong chimg; trudng hop tir chdi phai thong béo bang vin ban
va néu ro 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio &én 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

17.2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

17.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching;

- Pé 4n thanh lap Van phong cong chimg, trong d6 néu rd sy can thiét thanh
1ap, du kién vé to chirc, tén go1, nhan sy, dia diém dit try so, cac diéu kién vat chit
va ké hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém cong chtng vién tham gia thanh 1ap Vin phong
cong chung.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).
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17.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 16.

17.5. P6i twong thwe hién TTHC: Cong ching vién.

17.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

17.7. Két qua thuwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong
cong chung.

17.8. L¢ phi: Khong.

17.9. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thanh lap Van phong cong
chtng (theo Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

17.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Viéc thanh 1ap Vian phong cong
chimg phai tuan theo quy dinh ctia Luét cong ching va phu hop vé1 Quy hoach
tong thé phat trién to chirc hanh nghé cong chimg do Thu tuéng Chinh phu phé
duyét.

17.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 cua B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phé)............cccoceeveeunn.e.

Chung t6i gdm cac cong ching vién co tén sau day:
STT Ho va tén Noi cu tru
1
2

de nghi cho phép thanh lap Vin phong cong ching voi cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in BOQ): .........coveeeeeeeereeeeeeerereeeread
2. D18 ChI U SO e
bién thoat:.......cccceuueeeen.e. FaXiioooiiieien Email (08U CO):uereeeeceeeeeeeeeenne.
TVEDSILE (U CO): et eeeeeee e e e s e ses e seeseeeseen e eeenaees
3. Truéng Van phong cong ching:

HO VA TEN: wovvveieieeieee e Nam, nlt: .....oooovvviiiiiiiiiiiiiiien,
Noi dang kY ho Khau thurong trT: ........oeveeeeeeeeeeeeeee oo e
ChO G RIBI NMAY? ..ot

.................................................................................................................................

Chung t6i cam doan thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Ngudi dé nghi

(ky va ghi 16 ho tén nhitng nguwoi dé nghi)
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18. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng

18.1. Trinh tu thwc hi¢én

Budc 1: Van phong cong ching ndp ho so ding ky hoat dong dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phap tinh Phi Yén (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chtrc hudng dan dé to chirc hoan thién ho so;

Budc 3: So Tu phép cip gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg;
truong hop tir chbi phai thong bao bang vian ban va néu 13 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

18.2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

18.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong Van phong cong chung;

- Gidy to chimg minh vé tru s ciia Van phong cong chimg phu hop véi noi
dung di néu trong dé an thanh lap;

- Ho so dang ky hanh nghé ciia cac cong chimg vién hop danh, cong ching
vién 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vin phong cong ching (néu co).

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

18.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.

18.5. P6i twong thue hién TTHC: Vian phong cong ching.

18.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.
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18.7. Két qua thuwe hién TTHC: Gidy dang ky hoat dong Van phong cong
ching.

18.8. Lé phi: Cap méi: 1.000.000 (mot triéu) dong/giay.

18.9. Tén miu don, miu t& khai: Mau don ding ky hoat dong Vin phong
cong chung (theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-
BTP).

18.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Trong thdi han 90 ngay ké tur
ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh 1ap, Vin phong cong ching phai ding
ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuwong noi da ra quyét dinh cho phép thanh lap.

18.11. Can cwr phap ly cia TTHC

- Luét cong chung 2014;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctia Bo Tu phap vé viée
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 cta Bd Tu phéap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém cong chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cip gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...........cco.........

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in BOQ):.........coveeeeeeereeeeeeerereeerend
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching $6: ...
.................................. NZAY weoveervieee e
3. DA CHI U SO et e e e e e e
bién thoai:..................... Fax (néu €O): vevvveeeeene. Email (néu ¢6): v.eveeeennne..
TWVEDSILE (U CO): oot eeee et esees e ees s ees e ees e eeenan.
4. Trudéng Van phong cong chiing:

HO VA TEN: o Nam, nlt: .....oooovvviiiiiiiiiiienenns
Noi dang kY ho Khau thurong trT: ........oeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e
ChO G RIBI NMAY: ..o

.................................................................................................................................

5. Danh sach cong chtng vién (bao gdm ca Truong Vian phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cu tru Cong chirng vién hgp
danh/Cong ching vién lam
viéc theo ché d hop dong

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Trwéng Van phong

(ky, ghi ré ho tén va dong diu)
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19. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong cita Vin phong cong chirg

19.1. Trinh tu thwc hién

Budc 1: Vian phong cong chimg ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia S& Tu Phap tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh
Phu Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chtrc hudng dan dé to chirc hoan thién ho so;

Budc 3: S¢ Tu phap xem xét cap lai gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
cong chimg trong trudng hop thay ddi tén goi, tru s& hodc Trudng Vin phong cong
chtng hoidc ghi nhan ndi dung thay déi vao gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimg trong truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong khéc; truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

19.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

19.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Hb so bao gém gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin
phong cong chimg, gidy ding ky hoat dong ctia Van phong cong chimg (ban chinh)
va mot hodc mot s6 gidy to sau day tiy thudc vao ndi dung diang ky hoat dong duoc
dé nghj thay d6i:

- Ho so dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién dugc bo sung cho
Vin phong cong chimg theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu nay; vin ban thoa
thuan vé viéc chdm dut tu cach thanh vién hop danh ctia cong ching vién, van ban
thanh 1y hop ddng lao dong véi cong chimg vién 1am viée theo ché do hop dong;
gidy to chimg minh cong ching vién cta Vin phong cong chimg bi chét hodc bi
Toda an tuyén bd 1a da chét trong trudong hop thay doi danh sach cong ching vién;

- Gidy to chimg minh coéng chung vién duy kién 1a Truong Van phong di hanh
nghé cong chtng tir 02 nam trd 1én trong trudng hop thay d6i Truong Vin phong
cong chung;
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- Gidy to ching minh vé try so trong truong hop thay doi try so cia Vin
phong cong chimg; truong hop thay d6i tru s Van phong cong ching sang dia ban
cap huyén khac thi phai c6 van ban chip thuan cia UBND cap tinh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 24 ctia Luét cong ching.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

19.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.

19.5. P6i twong thue hién TTHC: Vian phong cong ching.

19.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

19.7. Két qua thwe hién TTHC: Gidy dang ky hoat dong Van phong cong
chtng duoc thay doi.

19.8. L¢ phi

Cap lai: 500.000 (nim tram nghin) dong/giay.

Truong hop ghi nhan ndi dung thay doi vao gidy ding ky hoat dong cii: khong
thu 1€ phi.

19.9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky
hoat dong ciia Vin phong cong ching (theo Mdu TP-CC-10 ban hanh kém theo
Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

19.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

19.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctia B6 Tu phap vé viéc
huéng dan tp sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ciia Bo Tu phap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém céng chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cép gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh pho)........oeveeveeeeeeeeereeeann.

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hO@): ..........coeeeeeeeeeecereererennn
2 O I o1 5 o D T S
bién thoai: .......ccccuueeee. Fax (néu ¢6): c.oveee.... Email (néu c6): ..cvvveeeeeene.
3. Gidy dang kY hoat dong 6: .........ccveeeveeereerereens Ngay cap ....... [eveae [eveeaaan
4. Truong Van phong cong chung:

| (O T2 TR 1< o SRR

(1):

...............................................................................................................................

Truwong Van phong
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

Chil thich:
(1) Ghi mot hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
23 cua Luat cong chung
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20. Cham dit hoat ddng Vin phong cong chimg (truong hop tu cham diit)

20.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Cham nhét 1a 30 ngay trudc thoi diém du kién chdm dut hoat dong,
Vin phong cong chimg phai c¢6 vin ban bao cao gui dén b phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tu Phap tinh Phti Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa,
tinh Phu Yén).

- Trudc thoi diém cham dut hoat dong, Vin phong cong chimg co nghia vu
nop du s6 thué con no, thanh toan cac khoan ng khac, lam xong thu tuc cham duat
hop dong lao dong di ky véi cong ching vién, nhan vién ciia to chirc minh, thuc
hién cac yéu cau cong chimg da tiép nhan. Truong hop khong thé thuc hién xong
cac yéu cau cong chung da tiép nhan thi phai thoa thuin véi nguoi yéu cau cong
chiing vé viéc thuc hién céc yéu cau do;

- Van phong cong ching cd nghia vu dang bao trung wong hodc bao dia
phuong noi di ding ky hoat dong trong ba s lién tiép vé thoi diém du kién chdm
duat hoat dong.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1€ thi cong chirc hudng dan dé to chirc hoan thién ho so;

Budc 3: S¢ Tu phap tinh Pha Yén tiép nhan, xem xét trong truong hop hd so
du can ctr cham dut hoat dong thi dé nghi UBND Tinh xem xét, quyét dinh thu hoi
quyét cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching;

- Trén co s& van ban thu hdi quyét dinh thanh 1ap Vian phong cong ching cua
UBND Tinh, S& Tu phap quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong va thong bao
bang vian ban vé viéc cham dirt hoat dong ctua Vin phong cong chimg voi cac co
quan quy dinh tai Diéu 25 ctia Luat cong chimg 2014.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

20.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

20.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

B4o c4o cta Vian phong cong chimg vé viéc chim dut hoat dong.
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b) S6 luong hd so: 01 (bd).

20.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6
quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap.

20.5. Pdi twong thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg.

20.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

20.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban thu hoi gidy dang ky hoat dong va
van ban thong bao vé viéc chim dit hoat dong ciia Vian phong cong chimng.

20.8. Lé phi: Khong.

20.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

20.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.

20.11. Can cu phap ly cia TTHC: Luat cong chung 2014.

21. Cham dit hoat dong Vin phong cong chimg (trwomg hop bi thu héi
Quyét dinh cho phép thanh lap)

21.1. Trinh ty thuc hién

S& Tu phap tinh Phu Yén c6 trach nhiém thu hoi gidy ding ky hoat dong cua
Vin phong cong ching, thong bao bang vin ban véi cac co quan quy dinh tai Diéu
25 cta Luat Cong chung 2014, dong thdi ding bao trung uong hodc bao dia
phuong noi Vin phong cong ching da dang ky hoat dong trong ba sb lién tiép vé
viéc chim dat hoat dong ctia Vian phong cong ching do.

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap,
Vin phong cong chimg c6 nghia vu ndp du sd thué con no, thanh toan xong céac
khoan no khac, 1am thil tuc chidm dat hop dong lao dong da ky véi cong ching
vién, nhan vién cta t6 chirc minh; ddi véi yéu cau cong chimg da tiép nhan ma
chua cong chung thi phai tra lai ho so yéu cau cong chimg cho ngudi yéu cau cong
chtmg. Hét thoi han nay ma Vin phong cong ching chwa hoan thanh xong céc
nghia vu vé tai san hoic trudng hop Vin phong cong chimg cham dut hoat dong do
bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap vi toan bd cong chimg vién hop danh cia
Vin phong cong chimg chét hoic bi Toa an tuyén bd 1 da chét thi tai san cia Van
phong cong chimg, ciia cong ching vién hop danh duoc str dung dé thanh toan céac
khoan ng ctia Van phong cong ching theo quy dinh ciia phap luat vé dan suy.

21.2. Cach thirc thwe hién: S¢ Tu phap tinh Phu Yén ra quyét dinh thu hoi
gidy dang ky hoat dong cuia Vin phong cong ching.
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21.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: khong quy dinh.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

21.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy ¢
quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap.

21.5. Péi twong thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg.

21.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

21.7. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban thu hoi gidy dang ky hoat dong va

van ban thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cua Vian phong cong ching.

21.8. Lé phi: Khong.

21.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

21.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.

21.11. Can cu phap ly cia TTHC: Luat cong chung 2014.

22. Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chirng

22.1. Trinh ty thuc hién: So Tu phép kiém tra, ra soat va lap hd so dé nghi
UBND tinh Phii Yén ra quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin
phong cong ching.

22.2. Cach thirc thwe hién: SO Tu phap ra soat, 1ap hod so giri UBND tinh
Phu Yén.

22.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: khong quy dinh.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

22.4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

22.5. Péi twgng thue hién TTHC: Vin phong cong chung.

22.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pht Yén

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

22.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban thu hdi Quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong cong ching.
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22.8. L¢ phi: Khong.

22.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

22.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.

22.11. Can cu phap ly cia TTHC: Luat cong chung 2014.

23. Hop nhat Vin phong cong chirng

23.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Van phong cong chimg hop nhat ndp bd hd so hop nhat dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phap tinh Phi Yén (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1é thi cong chiic huéng dan dé Vian phong cong ching
hoan thién hd so.

Budc 3: S¢ Tu phép ldy ¥ kién cua to chic x3 hoi - nghé nghiép cua cong
chtig vién (¢ nhiing noi da thanh 1ap), trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh
cho phép hop nhét Vin phong cong ching.

- UBND tinh Pha Yén xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong cong
chtmg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

23.2 Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép tinh Phu Yén.

23.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Hop d6ng hop nhat Van phong cong chimg, trong d6 c¢6 cac nodi dung chu
yéu sau: Tén, dia chi try s& ciia cac Van phong cong chirng dugc hop nhét; tén, dia
chi tru s cia Vin phong cong chimg hop nhat; thoi gian thuc hién hop nhét;
phuong 4n chuyén tai san ciia cic Vian phong cong chimg duoc hop nhat sang Vian
phong cong chimg hop nhét; phuong an st dung lao dong cua Vin phong cong
chtmg hop nhat; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua céac
Vin phong cong chimg duoc hop nhit va cac ndi dung khac o lién quan;
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- Ké khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat di duoc kiém
toan ctia cac Van phong céng ching dugc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop nhat;

- Bién ban kiém ké cac ho so cong ching va bién ban kiém ké tai san hién c6
ctia cac Vin phong cong ching dugc hop nhat;

- Danh sach céac cong chiing vién hgp danh va cong ching vién lam viéc theo
ché d6 hop dong tai cac Van phong cong chimg dugc hop nhét;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong cua cac Vian phong
cong chimg duoc hop nhat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

23.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
hé so hop 18, trong d6 tai S& Tu phap: 20 ngdy, tai UBND tinh Phu Yén 15 ngay.

23.5. Poi twong thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg.

23.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

23.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong
cong ching.

23.8. Lé phi: Khong.

23.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

23.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Cac Vin phong cong chimg hop
nhat phai c6 tru sé trong cting mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

23.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 Piéu luat cong ching 2014.

24. Piing ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhit

24.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Vin phong cong ching hop nhéat ndp ho so dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia S¢ Tu Phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy
Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;
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- Néu hé so thiéu hodc chua hop 18 thi cong chire tiép nhan hod so hudng dan
dé van phong cong chimg bd sung va hoan thién hé so theo quy dinh;

Budc 3: S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong ching
hop nhat, dong thoi thuc hién viée x6a tén cac Van phong cong chimg duoc hop
nhat khéi danh sach dang ky hoat dong; trudng hop tir chdi phai thong bao bang
van ban va néu 10 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

24.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

24.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky dang ky hoat dong Van phong cong ching;

- Quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong coéng chung;

- Gidy to chirg minh vé try s ciia Van phong cong chimg;

- Gidy dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

24.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.

24.5. P6i twong thue hién TTHC: Vin phong cong ching.

13.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

24.7. Két qua thwe hién TTHC: Gidy dang ky hoat dong van phong cong
ching.

24.8. Lé phi: Cap mdi: 1.000.000 (mdt triéu) ddng/gidy;

24.9. Tén miu don, miu to khai: Don ding ky ding ky hoat dong Vin
phong cong ching (theo Mdau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tw so
06/2015/TT-BTP).

24.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.
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24.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ctia Bd Tu phéap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém céng chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cap gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chimng.

- Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phit Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 Piéu luat cong ching 2014.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 caa B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.



56 CONG BAO/S6 07+08/Ngay 25-3-2016

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......................
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in BOQ):.........coveeeeeeereeeeeeerereeerend
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching $6: ...
.................................. NZAY weoveervieee e
3. DA CHI U SO et e e e e e e
bién thoai:..................... Fax (néu €O): vevvveeeeene. Email (néu ¢6): v.eveeeennne..
TWVEDSILE (U CO): oot eeee et esees e ees s ees e ees e eeenan.
4. Trudéng Van phong cong chiing:
HO VA TEN: o Nam, nlF: .....ooovvviiiiiiiiiiiiiinnns
Noi dang kY ho Khau thurong trT: ........oeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e
ChO G RIBI NMAY: ..ot

.................................................................................................................................

5. Danh sach cong chtng vién (bao gdm ca Truong Vian phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cu tru Cong churng vién hop
danh/Cong chirng vién lam
viéc theo ché d hop dong

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Truwdéng Van phong

(ky, ghi 16 ho tén va dong daw)
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25. Sap nhap Van phong cong chirng

25.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Vin phong cong ching sat nhap nop 01 bo hd so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa S¢ Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1é thi cong chiic huéng dan dé Vian phong cong ching
hoan thién hd so;

Budc 3: S¢ Tu phép ldy ¥ kién cua to chic x3 hoi - nghé nghiép cua cong
chtg vién (& nhimg noi d thanh 1ap), trinh UBND tinh Phti Yén xem xét, quyét
dinh cho phép sép nhap Van phong cong ching.

- UBND tinh Pha Yén xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong
chtmg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

25.2. Cach thire thuwe hién: Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép tinh Phu Yén.

25.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Hop ddng sap nhap Vian phong cong chimg, trong d6 ¢ cac ndi dung chu
yéu sau: Tén, dia chi tru s& cia cac Van phong cong chirng bi sap nhap; tén, dia chi
try s& cia Van phong cong chiing nhan sdp nhap; thoi gian thuc hién sap nhap;
phuong 4n chuyén tai san ciia cac Van phong cong ching bi sap nhap sang Vin
phong cong chuing nhan sap nhip; phuong an st dung lao dong ciia Van phong
cong chimg nhan sap nhap; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua cac Van phong cong ching bi sap nhap va cac ndi dung khac cé lién
quan;

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat di dugc kiém
toan ctia cac Vian phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké hd so cong chig va bién ban kiém ké tai san hién c6 cua
cac Van phong cong chung;
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- Danh séach cac cong ching vién hop danh va cong chung vién lam viéc theo
ché d6 hop dong tai cac Van phong cong chimg;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong cua cac Vian phong
cong ching.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

25.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18, trong d6 tai S& Tu phap 20 ngay, tai UBND tinh Phii Yén 15 ngay.

25.5. Poi twong thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg.

25.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

25.7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong
cong ching.

25.8. L¢é phi: Khong.

25.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

25.10. Yéu céu, diéu kién thyue hién TTHC: Vian phong cong chung bi sap
nhap phai co try sd trong cung mot tinh, thanh phd truc thudce trung wong véi Vin
phong cong chirng nhan sép nhap.

25.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phit Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé Piéu luat cong chimg 2014.

26. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
nhin sap nhap

26.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Vin phong cong ching Sap nhap ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia S¢ Tu Phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy
Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu hé so thiéu hodc chua hop 18 thi cong chire tiép nhan hod so hudng dan
dé van phong cong chimg bd sung va hoan thién hd so theo quy dinh;



CONG BAO/SH 07+08/Ngay 25-3-2016 59

Budc 3: S& Tu phap cap lai gidy dang ky hoat dong cho Vian phong cong
chtmg trong trudng hop thay doi tén goi, tru sé hodc Trudng Vin phong cong
chtmg hodc ghi nhan ndi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong
cong chimg trong truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong khéc; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

26.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

26.3. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong
ching;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong ching;

- Giy to chimg minh vé tru sé cta Vin phong cong chimg nhéan sap nhap;

- Giay ding ky hanh nghé cia cac céng ching vién dang hanh nghé tai cac
Van phong cong chimng bi sap nhap.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

26.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 16.

26.5. P6i twgng thue hién TTHC: Vin phong cong chung.

26.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc iy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

26.7. Két qua thwe hién TTHC: Gidy diang ky hoat dong cua Vin phong
cong chimg nhan sap nhap di duoc thay doi.

26.8. L¢ phi

Cap lai 500.000 (nam tram nghin) dong /gidy.

Truong hop ghi nhan nodi dung thay doi vao gidy dang ky hoat dong cii: khong
thu 1€ phi.
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26.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vin phong cong ching (theo Mdu TP-CC-10 ban hanh kém theo
Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

26.10. Yéu cau, diéu Kién thwe hién TTHC

Trong thodi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh cho phép sap nhép,
Vin phong cong chimg nhén sap nhap phai thuc hién thay d6i ndi dung dang ky
hoat dong theo quy dinh tai Diéu 24 ctia Luat cong ching.

26.11. Can cur phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phit Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé Piéu lut cong chimg 2014.

- Thong tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ctua Bd Tu phéap vé viée quy
dinh thu phi sat hach b6 nhiém cong chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cip gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctua B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh pho).......oeveeveveeeeeeereeeeann.

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hO@): ..........coeeeeeeeeeecereererennn
2 O I o1 5 o D T S
bién thoai: .......ccccuueeee. Fax (néu ¢6): c.oveee.... Email (néu c6): ..cvvveeeeeene.
3. Gidy dang kY hoat dong 6: .........ccveeeveeereerereens Ngay cap ....... [eveae [eveeaaan
4. Truong Van phong cong chung:

| (O T2 TR 1< o SRR

(1):
Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng......nam......
Truwong Vian phong
(ky, ghi ré ho, tén va déng diu)
Chii thich:
(1) Ghi mot hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay d6i theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 23 ciia Luat cong ching.
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27. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

27.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Vian phong cong ching c6 nhu cau chuyén nhuong nop hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so huéng din dé Vin
phong cong chtng hoan thién ho so.

Budc 3: S¢ Tu phép ldy ¥ kién cua to chic x3 hoi - nghé nghiép cua cong
chtmg trinh UBND tinh Phu Yén xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Van phong cong chung.

- UBND tinh Pha Yén xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 16 1y
do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

27.2. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tu phép tinh Phu Yén.

27.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Hop dong chuyén nhuong Vin phong cong ching, trong d6 c6 ndi dung chu
yéu sau: Tén, dia chi try so, danh sach cong ching vién hop danh ctia Van phong
cong chimg duoc chuyén nhuong; tén, sé Quyét dinh b nhiém coéng ching vién
ctia cac cong chimg vién nhan chuyén nhuong; gia chuyén nhuong, viéc thanh toan
tién va ban giao Van phong cong chimg duoc chuyén nhuong; quyén, nghia vu cia
cac bén va cac ndi dung khac co lién quan;

Hop dong chuyén nhuong Vin phong cong chimg phai c¢6 chit ky cua cong
chig vién hop danh dai dién cho cac cong chimng vién hgp danh cua Van phong
cong chimg dugc chuyén nhuong, cic cong ching vién nhan chuyén nhuong va
phai dugc cong ching;
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- Vin ban cam két cta cac cong ching vién nhan chuyén nhuong vé viéc ké
thtra toan bd quyén, nghia vy, tiép nhan toan bo yéu cau cong ching dang thuc hién
va ho so dang dugc luu trit tai Van phong cong ching duoc chuyén nhuong;

- Bién ban kiém ké hd so cong chtng ctia Van phong cong chimg duoc chuyén
nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién ctia cac cong chimg vién
nhan chuyén nhuong; gidy to chimg minh d hanh nghé cong chimg tir 02 nim tré
lén d6i v6i cong ching vién nhan chuyén nhuong du kién 1a Truong Vin phong
cong chung;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong cua Vian phong
cong chimg duoc chuyén nhugng;

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat di dugc kiém
toan ctia Van phong cong chimg duge chuyén nhuong.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

27.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18, trong d6 tai S& Tu phap 20 ngay, tai UBND tinh Pha Yén 15 ngay.

27.5. Poi twong thue hién TTHC: Vin phong cong ching.

27.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

27.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong ching.

27.8. Lé phi: Khong.

27.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

27.10. Yéu cau, diéu Kién thwe hién TTHC: Khong.

27.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s Piéu luat cong ching 2014.

28. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
dwoge chuyén nhwong

28.1. Trinh ty thuc hién
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Budc 1: Vin phong cong duge chuyén nhuong ndp hd so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa S¢ Tu Phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so huéng din dé Vin
phong cong ching hoan thién hé so;

Budc 3: S& Tu phap cap lai gidy dang ky hoat dong cho Vian phong cong
chtmg trong trudng hop thay doi tén goi, tru sé hodc Trudng Vin phong cong
chtmg hodc ghi nhan ndi dung thay doi vao gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong
cong chimg trong truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong khéc; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

28.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

28.3. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua Vin phong cong ching;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimng;

- Gidy to chimg minh vé tru s& cua Vin phong cong chimg duoc chuyén
nhuong;

- Gidy dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

28.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.

28.5. Péi twong thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg.

28.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

28.7. Két qua thwe hién TTHC: Gidy diang ky hoat dong cua Vin phong
cong chimg duoc chuyén nhugng da duogc thay doi.

26.8. L¢ phi:

Cap lai: 500000 (nam tram nghin) dong/gidy.

Truong hop ghi nhan nodi dung thay doi vao gidy dang ky hoat dong cii: khong
thu 1€ phi.

28.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay doi ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vin phong coéng ching (theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo
Théng tie s6 06/2015/TT-BTP).

28.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC

Viéc thay doi tru s& ctia Van phong cong chimg sang huyén, quén, thi xa,
thanh phd khac trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung vong noi da ra quyét
dinh cho phép thanh 1ap phai dugc UBND cép tinh xem xét, quyét dinh va phai phu
hop véi Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong ching

28.11. Can cur phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phit Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé Piéu lut cong chimg 2014.

- Thong tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 ctua Bd Tu phap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém cong ching vién; 1¢ phi cap thé cong ching vién,
cap gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh pho).......oeveeveveeeeeeereeeeann.

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hO@): ..........coeeeeeeeeeecereererennn
2 O I o1 5 o D T S
bién thoai: .......ccccuueeee. Fax (néu ¢6): c.oveee.... Email (néu c6): ..cvvveeeeaee.
3. Gidy dang kY hoat dong 6: .........ccveeeveeereerereens Ngay cap ....... [eveae [eveeaaan
4. Truong Van phong cong chung:

| (O T2 TR 1< o SRR

(1):

...............................................................................................................................

Truwong Van phong
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)
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29. Chuyén d6i Vin phong cong chirg do mdt cong chirng vién thanh lap

29.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Vin phong cong chimg do mdt cong chung vién thanh lap ndp ho so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu Phép tinh Pht Yén (68 Lé Duan,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phti Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so huéng din dé Vin
phong cong chtng hoan thién hé so;

Budc 3: S¢ Tu phép trinh UBND tinh Phu Yén dé nghi chuyén d6i; truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do;

- UBND tinh Phti Yén xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i; truong hop
tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap tinh
Phu Yén.

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

29.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Phi Yén.

29.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi chuyén d6i Van phong cong ching theo;

- Béo c4o tinh hinh tai chinh, t6 chtic, hoat dong, hd so cong ching hién dang
I trit tai Van phong cong ching dé nghi chuyén doi;

- Quyét dinh bd nhiém cong ching vién cia cong ching vién hop danh cua
Vin phong cong chimg dé nghi chuyén doi (ban sao c6 chimg thuc hodc ban chup
kém theo ban chinh dé déi chiéu).

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

29.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 14 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1é, trong d6 tai S& Tu phap tinh Phu Yén 7 ngay, tai UBND tinh Pha
Yeén: 7 ngay.

29.5. Poi twong thue hién TTHC: Vin phong cong chimng.

29.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.
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- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

29.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén doi Van phong
cong chimg do mdt cong chirng vién thanh lap.

29.8. L¢ phi: khong.

29.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi chuyén d6i Van phong cong
chtng theo (Mau TP-CC-11 ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

29.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Vin phong cong chimg do mot
cong chirng vién thanh 1ap.

29.11. Can cur phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 cua B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)..........cocoovveevevrveeeeennn.
Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hOa@): ........c.oeeveeeeeeeerereeeereenene.
DA Chl trU SO o oo
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ....c.ovveeveeeeenee. ngay ......... [oveeaaann. [vieeereeeinnans
Gidy dang ky hoat dong s: .................... ngay ......... [oveeeannn [t
Ho va tén Trudng Van phong cOng chling: ........cccoecvveeviiieniiieiiie e

Dé nghi dugc chuyén doi thanh Van phong cong chimg dugce to chtrc va hoat dong
theo loai hinh cong cong ty hop danh vai cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong ching chuyén d6i (ghi bang chit in hoa)..........................
2. D18 ChI U SO: e
Dién thoai: ......oovvvviviiiiiii, Fax:. .o
Email (NEU CO):uevvnneeeeeeeeeeeeeeen. Website (DU CO):.vvvnereeieeeeeeeeee,
3. Ho va tén Trudng Van phong cong chling: .........cccocevvveeviiiieeeiiie e
Noi dang kY hd Khau thurong tr: .........c.oveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ChO G RIBI NMAY? ...t

4. Danh s4ch cong chimg vién (bao gém ca Trudng Vin phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cu tru
1
2
Tinh (thanh phé)...., ngdy......thang.......ndm.........

Trwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong diu)
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30. Piing ky hoat dong Vin phong cong chirng chuyén doi tir Viin phong
cong chirng do mgt cong chirng vién thanh lap

30.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Vian phong cong chimg do mot céng chimg vién thanh 1ap nop ho so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia So Tu Phép tinh Pht Yén (68 Lé Duan,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén
mon dé xu ly;

- Néu hd so chwa hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din dé Vin
phong cong chtmg hoan thién ho so.

Budc 3: S¢ Tu phap cap gidy diang ky hoat dong cho Vian phong cong chimg
chuyén d6i; trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban va néu 6 1y do;

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

30.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

30.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cho phép chuyén d6i Van phong cong chimg (ban sao ¢ ching
thuc hoac ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

- Gidy t& chimg minh vé try s méi cua Van phong cong chiung chuyén doi
trong truong hop Vin phong cong chimg thay doi tru so.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

30.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.

30.5. Poi twong thue hién TTHC: Vin phong cong chung.

30.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

30.7. Két qua thuc hién TTHC: Gidy ding ky hoat dong Vin phong cong
ching.

30.8. Lé phi: Cap méi: 1.000.000 (mdt triéu) ddng/gidy.

30.9. Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong (theo Mau TP-CC-
09 ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP).

30.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tr ngay nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén ddi, Van phong cong
chtmg chuyén d6i phai dang ky hoat dong tai So Tu phap ¢ dia phuong noi da ra
quyét dinh cho phép chuyén doi.

30.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/06/2015 ctua B Tu phéap vé viéc
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/04/2015 cta Bd Tu phéap vé viée quy
dinh thu phi sat hach bo nhiém céng chtng vién; 18 phi cip thé cong ching
vién,cap gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..............c........
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in BO@):............coeeveeeeeercerrersennn
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching $6: ...
.................................. NZAY evveeoieee et
3. D18 Chi tTU SO: oot —————————
bién thoai:......c.cccu..... Fax (0éu ¢0): c.oveveeeeenn. Email (néu c6): ..cvvveeeeeene.
WEDSIEE (T1EU CO): oot eee e seee e
4. Truong Van phong cong chung:
HO VAN e Nam, nit: ...ooovvveeeeeeeeiiiennn,
Noi dang ky ho Khau thurong trl: .........c.oovevieieeeeeeeeeeeeeeeee et
CHO & NIGI DAY ..t

5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Truong Vian phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cu tru Cong chirng vién hop
danh/Cong chirng vién lam
viéc theo ché d hop dong

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Trwéng Van phong

(ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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31. Thanh lap Hgi cong chirng vién

31.1. Trinh ty thuc hién

Bude 1: So Tu phép chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu hudng dan céc cong
chig vién tai dia phuong thanh 13p Ban van dong thanh 1ap Hoi cong ching vién.

Ban van dong thanh 1ap Hoi cong ching vién xay dung Pé an thanh 1ap Hoi
cong chimg vién giri dén B phan tiép nhan va tra két qua ctia S Tu Phap tinh Phu
Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh ph6 Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén
mon dé xir 1y;

- Néu ho so chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan hé so hudng din dé Ban véan
dong hoan thién ho so;

Budc 3: S¢ Tu phép chu tri, phéi hop v6i S& Noi vu tham dinh Dé 4n, trinh
UBND cap tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;
- UBND cép tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong ching vién.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

31.2. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép tinh Phu Yén.

31.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pé an thanh lap Hoi cong ching vién;

- T trinh Dé 4n;

- B4o céo thAm dinh Dé an.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

31.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18, trong d6 tai S& Tu phap 30 ngdy, tai UBND Tinh 15 ngay.

31.5. P6i twong thue hién TTHC: Cong chimg vién.

31.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap Pha Yén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

31.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap, van ban tir
chdi cho phép thanh 1ap Hoi cong ching vién.

31.8. L¢ phi: Khong.

31.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

31.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

31.11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s Piéu luat cong ching 2014.
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32. Cong chirng ban dich

32.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhan, to chtic ndp ho so tai to chirc hanh nghé cong ching.

Budc 2: Cong chimg vién tiép nhan va kiém tra hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va giao cho ngudi phién dich 1a

cong tac vién cua td chirc minh dich.

- Néu ho so chua day du thi hudng dan nguoi ndp hoan thién ho so.
Budce 3: Nguoi phién dich phai ky vao tung trang ctia ban dich, Cong chung

vién ghi 161 chung va ky vao tung trang cta ban dich.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.

32.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong

ching.

32.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching

- Ban chinh gidy to, van ban can dich.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

32.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan

ho so hop 16.

32.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

32.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong ching.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién

(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

32.7. Két qua thyre hi¢gn TTHC: Vin ban cong ching.

32.8. Lé phi: Phi cong chtng ban dich: 50.000 (nim muoi nghin) dong/trang

d6i véi ban dich thir nhat. Truong hop ngudi yéu cau cong chimg can nhiéu ban

dich thi tir ban dich thr hai tro 1én thu 5.000 (nim nghin) dong/trang ddi véi trang

thtr nhét, trang thtr hai; tir trang th ba tré 1én thu 3.000 dong/trang nhung murc thu
t6i da khong qua 200.000 (hai tram nghin) dong/béan.

32.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.
32.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC
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Cong chuing vién khong dugc nhan va cong chung ban dich trong cac truong
hop sau day:

- Cong chung vién biét hodc phai biét ban chinh duogc cap sai tham quyén hoic
khong hop 1€; ban chinh gid;

- Giéy td, van ban duoc yéu cau dich di bi téy X04, stra chira, thém, bdt hoac
bi hu hong, cii nat khong thé xac dinh rd ndi dung;

- Giéy t0, van ban dugc yéu cau dich thudc bi mat nha nuéc; giéy t0, van ban bi
cAm pho bién theo quy dinh ctia phap lut.

32.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tur lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh, B Tu phap veé viéc hudéng dan vé murc thu, ché do ndp, quan ly va st dung
phi cong chung.

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ciia Bo Tai
chinh, BO Tu phép sua doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich )
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi cong chung.

33. Cong chirng hop ddng, giao dich soan thao sin

33.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhan, t6 chirc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong chuing:

- Néu hd so yéu cau cong chimg day du, phu hop voi quy dinh caa phap luét
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va thy 1y, ghi vao so cong chimng;

- Néu hod so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng din ngudi ndp hoan
thién.

Budc 3: Cong ching vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan thi dung
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén viéc
thuc hién hop déng, giao dich; giai thich cho nguoi yéu cau cong chung hiéu 16
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia ho, y nghia va hau qua phap 1y cia viéc
tham gia hop déng, giao dich;

- Trong trudng hop ¢6 cin cir cho rang trong hd so yéu cau cong ching co van
dé chua 16, viéc giao két hop déng, giao dich c6 d4u hiéu bj de doa, cudng ¢ép, co
su nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy cta nguoi yéu cau cong chimg hodc dbi
tugng ctia hop dong, giao dich chua duge mo ta cu thé thi cong chimg vién dé nghi
ngudi yéu cau cong chimg 1am rd hodc theo dé nghi ciia ngudi yéu cau cong ching,
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cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop khong
1am rd dugc thi co quyén tir chdi cong chung;

- Cong chimg vién kiém tra du thao hop dong, giao dich; néu trong du thao
hop ddng, giao dich c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc xa hoi, ddi
tugng cua hop dong, giao dich khong phi hop véi quy dinh ciia phap luat thi cong
chtmg vién phai chi rd cho ngudi yéu ciu cong chimg dé stra chita. Trudng hop
nguoi yéu cau coéng ching khong sira chita thi cong chimg vién c¢6 quyén tir chdi
cong chung;

- Nguoi yéu cau cong chung tu doc lai du thao hop dong, giao dich hodc cong
chtmg vién doc cho ngudi yéu ciu cong ching nghe theo dé nghi ctua ngudi yéu
cau coéng chung. Truong hop nguoi yéu cau cong chimg dong ¥ toan bd ndi dung
trong du thao hop ddng, giao dich thi ky vao ting trang ctia hop ddng, giao dich.
Cong chimg vién yéu ciu nguoi yéu cau cong chimg xuat trinh ban chinh ciia cac
gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luit cong chimg dé dbi chiéu trude khi ghi 16
chtmg, ky vao timg trang cua hop dong, giao dich.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.

33.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

33.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu ciu cong ching;

- Du thao hop déng, giao dich;

- Ban sao gidy to tily than ciia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy ching nhin quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang
ky quyén so hiru, quyén st dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap lut quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

33.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
ddng, giao dich c6 ndi dung phurc tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.
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33.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

33.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

33.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg.

33.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia B6 Tai chinh, B6 Tu phap hudéng din vé mirc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi cong chiung va thong tu lién tich sb
115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua Bo Tai chinh, B Tu phap stra déi,
bd sung mot s6 didu cua Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012.

33.9. Tén miu don, miu t& khai: khong.

33.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Cong ching vién cua to chirc
hanh nghé coéng chimg chi duoc cong ching hop dong, giao dich vé bat dong san
trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi to chirc hanh nghé cong
ching dat tru s¢, tror truong hop cong chung di chuc, van ban tir chdi nhan di san 1a
bat dong san va van ban uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén ddi véi
bat dong san.

33.11. Can c&r phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua B Tai
chinh, B6 Tu phap vé viéc huéng dan vé murc thu, ché d6 ndp, quan 1y va st dung
phi cong ching.

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ctia Bo Tai
chinh, B Tu phap stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu lién tich sb
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé muc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi cong ching (sau day goi 1a Thong tu s6 115/2015/TTLT-
BTC-BTP).

34. Cong chirng hop ddng, giao dich do cong chirng vién soan thio theo dé
nghi clia nguwoi yéu ciu cong chirng

34.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: ca nhan, t6 chirc yéu cau cong ching ndp hd so yéu cau cong chimg
tai t6 chtrc hanh nghé cong ching;
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- Ngudi yéu cau cong chimg néu ndi dung, y dinh giao két hop dong, giao
dich;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong ching:

- Néu hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh cua phap luat
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va thu 1y, ghi vao sé cong chimg;

- Néu ho so yéu cau cong ching chua diy du thi cong chirc hudéng dan ngudi
ndp hoan thién ho so.

Budc 3: Cong ching vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan thii ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén viéc
thuc hién hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cau cong chimg hiéu rd
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta ho, y nghia va hau qua phap 1y cta viéc
tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudng hop c6 can cir cho rang trong hd so yéu cau céng ching co van
dé chua 16, viéc giao két hop déng, giao dich cé d4u hiéu bj de doa, cudng €p, co
su nghi ngd vé ning luc hanh vi din sy cta nguoi yéu cau cong chimg hodc dbi
tugng clia hop dong, giao dich chua dugc mé ta cy thé thi cong chung vién dé nghi
ngudi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cia nguoi yéu cau cong ching,
cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop khong
1am rd dugc thi co quyén tir chdi cong ching.

- Trudong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong, giao dich 14 xac thuc, khong
vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop
dong, giao dich.

- Ngudi yéu ciu cong ching tu doc du thao hop dong, giao dich hodc cong
chtmg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chiung nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg ddng ¥ toan bd nodi dung trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao
ting trang ctia hop dong, giao dich. Cong chimg vién yéu cau nguoi yéu cau cong
chtg xuét trinh ban chinh cua cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 41 Luat cong
chting dé dbi chiéu trude khi ghi 161 chimg, ky vao timg trang ctia hop dong, giao
dich.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chic hanh nghé cong ching.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

34.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

32.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:
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- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Ban sao gidy to tiy than ctia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy ching nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai ding
ky quyén so hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

34.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
dong, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong ching cé thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

34.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

34.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

34.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg.

34.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia B6 Tai chinh, B6 Tu phap hudéng din vé mirc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi cong chiung va thong tu lién tich sb
115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua Bo Tai chinh, B Tu phap sta déi,
bd sung modt s6 didu cua Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012.

34.9. Tén miu don, miu t& khai: khong.

32.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Cong ching vién cua to chirc
hanh nghé coéng chimg chi duoc cong ching hop dong, giao dich vé bat dong san
trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi to chirc hanh nghé cong
chtng dit tru so, trir truong hop cong chimg di chuc, vian ban tir chdi nhan di san 1a
bat dong san va van ban uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén ddi véi
bat dong san.

34.11. Can cu phap ly cua TTHC

- Luat cong chung 2014;



CONG BAO/SH 07+08/Ngay 25-3-2016 81

- Thong tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh, Bo6 Tu phap veé viéc hudéng dan vé mure thu, ché do ndp, quan ly va st dung
phi cong chung.

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ctia Bo Tai
chinh, BO Tu phép sua doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich )
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi cong chung (sau day goi 1a Thong tu s6 115/2015/TTLT-
BTC-BTP).

35. Cong chirng viéc sira doi, bo sung, hiiy bé hop dong, giao dich

35.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhén, t6 chitc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung;

- Viéc cong chung stra d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich di duoc cong
ching dugc thuc hién tai td chtrc hanh nghé cong chung da thyc hién viéc cong
chtmg d6. Truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg da thyc hién viéc cong ching
chidm dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chung vién
ctia to chirc hanh nghé cong chimg dang luu trit hd so cong chung thuc hién viée
stra doi, bo sung, hity bo hop dong, giao dich;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong ching:

- Néu hd so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua phap luat
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va thu 1y, ghi vao sé cong chimg;

- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Cong ching vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan thii ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén viéc
thuc hién hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cau cong chimg hiéu rd
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta ho, ¥ nghia va hau qua phap 1y cua viéc
tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudng hop c6 can cir cho rang trong hd so yéu cau céng ching co van
dé chua 16, viéc giao két hop déng, giao dich c6 d4u hiéu bj de doa, cudng €p, co
su nghi ngd vé ning luc hanh vi din sy ctia nguoi yéu cau cong chimg hodc dbi
tugng clia hop dong, giao dich chua dugc mo ta cy thé thi cong chung vién dé nghi
ngudi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cia nguoi yéu cau cong chimg,
cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop khong
1am rd dugc thi co quyén tir chdi cong ching.
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- Trudong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong, giao dich 14 xac thuc, khong
vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop
dong, giao dich.

- Ngudi yéu ciu cong ching tu doc du thao hop dong, giao dich hodc cong
chtmg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chiung nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg ddng ¥ toan bd nodi dung trong du thao hop déng, giao dich thi ky vao
ting trang ctia hop dong, giao dich. Cong chimg vién yéu cau nguoi yéu cau cong
chtmg xudt trinh ban chinh cta cac gidy to trong hd so dé dbi chiéu trude khi ghi
161 ching, ky vao timg trang ciia hop dong, giao dich.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.

35.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

35.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu ciu cong ching;

- Dy thao stra doi, bo sung hop ddng, giao dich (néu co);

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao gidy chung nhin quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang
ky quyén sé hitu, quyén st dung, trong trudong hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chig thyc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

35.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

35.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

35.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong ching.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.
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- Co quan phdi hop: Khong.

35.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg.

35.8. L¢ phi

- Cong chung viée stra d6i, bo sung hop dong, giao dich:

+ Truong hop sira d6i, bo sung ting gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao
dich thi 4p dung mirc thu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu lién tich 6
08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Bo Tai chinh, B6 Tu phép vé viéc
huéng dan vé mirc thu, ché d6 ndp, quan 1y va sir dung phi cong chimg.

+ Trudng hop sira d6i, bo sung khong ting gié tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich: 40.000 (bon muoi nghin) dong/trudng hop.

- Cong chimg viéc hay boé hop dong, giao dich: 25.000 (hai muoi 1im nghin)
déng/truong hop.

35.9. Tén miu don, miu t& khai: khong.

35.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

- Viéc cong chung stra d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich di duoc cong
chimg chi duogc thuc hién khi c6 sy théa thudn, cam két béng van ban cia tat ca
nhimng nguoi da tham gia hop dong, giao dich do;

- Viéc cong chung stra d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich di duoc cong
chting dugc thyc hién tai to chirc hanh nghé céng ching di thuc hién viéc cong
chtmg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudng hop t6 chirc hanh nghé cong
chimg da thuc hién viéc cong ching chdm dut hoat dong, chuyén d6i, chuyén
nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién cua to chirc hanh nghé cong chimg dang
luu trir ho so cong chung thuc hién viéc stra doi, bo sung, huy bo hop déng, giao
dich.

35.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh, B6 Tu phap veé viéc hudéng dan vé murc thu, ché do ndp, quan ly va st dung
phi cong chung.

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ctia Bo Tai
chinh, BO Tu phép sua doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich )
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé mirc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y va sir dung phi cong chung (sau day goi 1a Thong tu s6 115/2015/TTLT-
BTC-BTP).

36. Cong chirng hop dong thé chap bat dong san

36.1. Trinh ty thuc hién
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Budc 1: Ca nhén, t6 chitc ndp hd so yéu cau cong chung tai t6 chirc hanh nghé
cong ching.

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong ching:

- Néu hd so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua phap luat
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va thu 1y, ghi vao sé cong chimg;

- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Cong ching vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan thii ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén viéc
thuc hién hop dong; giai thich cho ngudi yéu cau céng chimg hiéu rd quyén, nghia
vu va loi ich hgp phdp cua ho, ¥y nghia va hau qua phép 1y cua viéc tham gia hgp
dong;

- Trong trudng hop c6 can cir cho rang trong hd so yéu cau céng ching co van
dé chua rd, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng ép, co su nghi ngd
vé nang luc hanh vi dan su ctia nguoi yéu ciu cong ching hodc ddi twong cua hop
dong, giao dich chua duge mo ta cu thé thi cong chimg vién dé nghi nguoi yéu cau
cong chung lam rd hodc theo dé nghi ctia ngudi yéu cau coéng ching, cong ching
vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau gidm dinh; truong hop khong lam 1d dugc thi
c6 quyeén tir chdi cong chimg;

- Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi thi céng ching vién soan thao hop dong;

- Truong hop hop d@)ng duoc soan thdo sin, cong ching vién kiém tra dy thao
hop ddng; néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao
duc xa hoi, d6i tuong cua hop dong khong phu hop véi thuc té thi cong ching vién
phai chi 16 cho nguoi yéu cau cong ching dé stra chita. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg khong sira chita thi cong ching vién c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai dy thao hop ddng hoic céng ching
vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ciia nguoi yéu cau cong
chtmg. Trudng hop ngudi yéu cau cong ching dong v toan bd ndi dung trong du
thao hop dong thi ky vao ting trang ctia hgp dong. Cong chimg vién yéu cau ngudi
yéu cau céng ching xuét trinh ban chinh cta cac gidy to dé d6i chiéu trudc khi ghi
101 chtng, ky vao timg trang ctia hop dong.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.
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36.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

36.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy to tiy than ctia ngudi yéu cau cong chimg;

- Ban sao gidy ching nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi voi tai san ma phéap luat quy dinh phai diang
ky quyén so hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san do;

- Dy thao hop dong thé chap bat dong san (néu co);

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co;

Ban sao néu trén 1a ban chuyp, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chig thyc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

36.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
ddng, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

36.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

36.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong ching.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

36.7. Két qua thue hién TTHC: Vin ban cong chimg.

36.8. L¢ phi

Mirc thu phi cong chimg hop dong thé chap bat dong san xac dinh theo gia tri
tai san (truong hop trong hop dong thé chip tai san c6 ghi gia tri khoan vay thi tinh
trén gia tri khoan vay):

- Dui 50 triéu dong: 50.000 (nim muoi nghin) déng/trudng hop;

- Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong: 100.000 (mot trim nghin) ddng/truong
hop;

- Tir trén 100 triéu dong dén 01 ty dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
déng, giao dich;
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- Tr trén 01 ty dong dén 03 ty déng: 1000.000(mot tridu) dong + 0,06% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 01 ty dong;

- T trén 03 ty dong dén 05 ty dong 2.200.000 (hai triéu hai trim nghin) dong
+ 0,05% cta phan gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty
dong;

- Tur trén 05 ty dong dén 10 ty ddng 3.200.000 (ba triéu hai trim nghin) dong +
0,04% ctia phan gia tri tai san hodc gi tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty dong;

- Trén 10 ty dong: 5.200.000 (nam triéu hai trim nghin) dong + 0,03% cua
phan gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10 ty dong (muc thu
t61 da khong qué 10 triéu dong/trudng hop).

36.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

36.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

- Viéc cong chung hop dong thé chap bat dong san phai duoc thuc hién tai t6
chtrc hanh nghé cong chung c¢o try so tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi
c6 bat dong san;

- Truong hop mat bat dong san da duoc thé chép dé bao dam thuc hién mot
nghia vu va hop dong thé chap da dugc cong chimg ma sau d6 duoc tiép tuc thé
chip dé bao dam cho mot nghia vu khac trong pham vi phéap luat cho phép thi céac
hop dong thé chap tiép theo phai duoc cong chimg tai to chiic hanh nghé cong
chtmg d cong chimg hop dong thé chap 1an dau. Trudng hop to chirc hanh nghé
cong chimg da thuc hién viéc cong chimg cham dat hoat dong, chuyén doi, chuyén
nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién cua to chirc hanh nghé cong chimg dang
Iuu trit ho so cong ching hop dong thé chap tiép theo do.

36.11. Can cu phap ly caa TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh, B6 Tu phap vé viéc huéng dan vé murc thu, ché d6 ndp, quan 1y va st dung
phi cong ching.

37. Cong chirng di chuc

37.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi 1ap di chiic nop hd so yéu cau cong chung tai t6 chirc hanh
nghé cong chimg.

Budc 2: Cong ching vién tiép nhén, kiém tra hd so va niang lyc hanh vi cia
nguoi 1ap di chuc.

- Néu ho so yéu cau cong phu hop voi quy dinh cta phéap luat, nguoi lap di
chic minh mén, ty nguyén thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va tién
hanh thu 1y;
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- Truong hop khong lam rd dugc nang luc hanh vi hoac su tu nguyén cua
ngudi 1ap di chic thi cong chimg vién c6 quyén tir chdi cong ching.

- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 4. Cong chimg vién kiém tra dy thao di chuc; néu trong duy thao di chuc
c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dac xa hoi, ddi tuong cua di chic khong
pht hop véi thuc té thi cong chimg vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong ching
dé stra chira. Truong hop ngudi yéu cau cong ching khong sta chira thi cong
chtng vién c6 quyén tir chéi cong chimg.

- Trudng hop ngudi yéu ciu cong ching khong co du thao di chic thi Cong
chtmg vién kiém tra ndi dung, y dinh lap di chic 1a xac thuc, khong vi pham phap
luat, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thao di chuc.

- Nguoi yéu cu cong ching tu doc lai dy thao di chuc hoac cong ching vién
doc cho ngudi yéu cau céng ching nghe. Trudong hop ngudi yéu cau céng ching
dong ¥ toan bd nodi dung trong du thao di chuc thi ky, diém chi vao ting trang cia
di chac. Cong ching vién ghi 161 chirng; ky vao tirng trang cua Di chuc.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chic hanh nghé cong ching.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

37.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

37.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chimng;

- Dy thao di chuc (néu co);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy ching nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi voi tai san ma phéap luat quy dinh phai diang
ky quyén so hitu, quyén sir dung, trong trudng hop di chic lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac co lién quan dén di chic ma phap luat quy dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may c6 noi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

37.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, doi véi hop dong, giao dich c6 ndi dung
phtc tap thi thoi han cong chig c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam
viéc.
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37.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan.

37.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chtic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

37.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg

37.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) déng/trudng hop.

37.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

37.10. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién TTHC: Nguoi 1ap di chiic phai ty minh
yéu cau cong chung di chuc, khong Gy quyén cho ngudi khac yéu cau cong ching
di chuc.

37.11. Can c&r phap ly cia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cia Bo Tai
chinh, BO Tu phép sua doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich )
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi cong chung.

38. Cong chirng van ban théa thuan phan chia di san

38.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhén, t6 chirc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong ching:

- Néu hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh caa phap luét
thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va tién hanh thy 1y;

- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng din ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Cong ching vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san ding 13
nguoi cd quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san va nhitng ngudi yéu cau cong
chtmg dtng 1 ngudi duoc huong di san; néu thay chua rd hodc c¢6 can ctr cho rang
viéc dé lai di san va hudng di san 1a khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau cong
chtng hodc theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg, cong chimg vién tién hanh
x4c minh hoic yéu cau giam dinh;

- T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thy 1y cong
chirng van ban thoa thuan phan chia di san trudc khi thuc hién viéc cong chung.
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Budc 4: Tra két qua tai t6 chic hanh nghé cong ching.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

38.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

38.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chimng;

- Du thao van ban théa thuén phan chia di san (néu c6);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Truong hop di san 12 quyén st dung dat hodc tai san phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s hitu thi trong hd so yéu cau cong ching phai co gidy to ching
minh quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san ctia nguoi dé lai di san do;

- Truong hop thira ké theo phap luat, thi trong hd so yéu cau cong ching phai
c6 gidy to ching minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi dugc hudng di san
theo quy dinh cta phap luat vé thira ké. Trudong hop thira ké theo di chuc, trong hd
so yéu cau cong ching phai c6 ban sao di chuc;

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chig thyc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

38.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han niém yét: 15 ngay.

- Thoi han cong chung: 02 ngay lam viéc, doi véi hop dong, giao dich c6 noi
dung phtrc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10
ngay lam viéc.

38.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

38.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong ching.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

38.7. Két qua thue hién TTHC: Vin ban cong chimg.

38.8. L¢ phi:

Muc thu phi cong chiing van ban thda thuén phan chia di san dugc xac dinh
theo gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich:

- Duéi 50 triéu dong: 50.000 (ndm muoi nghin) dong/trudng hop;
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- Tu 50 triéu dong dén 100 triéu doéng: 100.000 (mot trim nghin)
ddng/truong hop;

- Tir trén 100 triéu dong dén 01 ty dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
déng, giao dich;

- Tr trén 01 ty dong dén 03 ty dong: 1000.000(mot tridu) dong + 0,06% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 01 ty dong;

- Tur trén 03 ty ddong dén 05 ty ddong 2.200.000 (hai triéu hai tram nghin)
ddng + 0,05% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qué 03 ty dong;

- Tir trén 05 ty ddng dén 10 ty dong 3.200.000 (ba triéu hai traim nghin)
déng + 0,04% cua phﬁn gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qué 05 ty dong;

- Trén 10 ty dong: 5.200.000 (nim triéu hai trim nghin) dong + 0,03% cua
phan gia tri tai san hodc gid tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (murc thu
t6i da khong qué 10 triéu dong/trudng hop).

38.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

38.10. Yéu cau, di¢u ki¢n thue hién TTHC: T6 chic hanh nghé cong chimg
c6 trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong chimg vin ban thoa thuan phan chia di
san trude khi thuc hién viéc cong ching.

38.11. Can c&r phap ly cuia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Théng tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh, B6 Tu phap vé viéc huéng dan vé murc thu, ché d6 ndp, quan 1y va st dung
phi cong ching.

39. Cong chirng van ban khai nhin di san

39.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan, t6 chiic ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong ching;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong chung:

- Néu hd so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua phap luat
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va thu 1y, ghi vao sé cong chimg;

- Néu ho so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Cong chung vién phai kiém tra dé xac dinh ngudi dé lai di san ding 1a
nguoi co quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san va nhitng ngudi yéu cau cong
chtmg dtng 1a ngudi duoc huong di san; néu thay chua rd hodc ¢6 can ctr cho rang
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viéc dé lai di san va hudng di san 1a khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau cong
chtng hodc theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg, cong chimg vién tién hanh
x4c minh hoic yéu cau giam dinh;

- T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thy 1y cong
chirng van ban khai nhan di san trude khi thuc hién viéc cong ching.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.

39.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong
ching.

39.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu ciu cong ching;

- Du thao van ban khai nhan di san (néu co);

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao gidy chung nhin quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang
ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudng hop di chuc lién quan dén tai san do;

- Gidy to chting minh quan hé giita nguoi dé lai di san va nguoi dugc hudng di
san theo quy dinh ctia phap luat vé thira ké. Truong hop thira ké theo di chuc, trong
h so yéu cau cong chimg phai c6 ban sao di chic.

Ban sao néu trén la ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phai c6 ndi dung dy du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai ¢6 ching
thuc. Khi ndp ban sao thi phai xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

39.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han niém yét: 15 ngay.

- Thoi han cong chtng: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, d6i v6i hop dong,
giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay lam viéc.

39.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

39.6. Co quan thwe hi¢én TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan phdi hop: Khong.
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39.7. Két qua thue hién TTHC: Vin ban cong chimng

39.8. L¢ phi

Muc thu phi cong chung van ban khai nhan di san dugc xéc dinh theo gia tri
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich:

- Duéi 50 triéu dong: 50.000 (nim muoi nghin) dong/trudng hop;

- Tur 50 triéu dong dén 100 triéu ddéng: 100.000 (mot trim nghin)
dong/truong hop;

- Ttr trén 100 triéu dong dén 01 ty dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
dong, giao dich;

- Ttr trén 01 ty ddng dén 03 ty ddng: 1000.000(mot tridu) dong + 0,06% cua
phan gia tri tai san hodc gi tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty dong;

- Tur trén 03 ty ddng dén 05 ty ddng 2.200.000 (hai triéu hai tram nghin)
déng + 0,05% cua phﬁn gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qué 03 ty dong;

- Tir trén 05 ty ddng dén 10 ty dong 3.200.000 (ba triéu hai traim nghin)
ddng + 0,04% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qué 05 ty dong;

- Trén 10 ty dong: 5.200.000 (nam triéu hai trim nghin) dong + 0,03% cua
phan gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10 ty dong (muc thu
t61 da khong qué 10 triéu dong/trudng hop).

39.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

39.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: T6 chtc hanh nghé cong chimg
c6 trach nhiém niém yét viéc thu ly cong ching van ban thda thuan phan chia di
san trude khi thue hién viée cong ching.

39.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luat cong ching 2014;

- Thong tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Bo Tai
chinh, B Tu phap vé viéc hudéng dan vé murc thu, ché do ndp, quan ly va st dung
phi cong chung.

40. Cong chirng vin ban tir chdi nhan di san

40.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhén, t6 chirc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung;

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong chung:

- Néu hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh caa phap luét
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va thy 1y, ghi vao sd cong chimng;
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- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Tra két qua tai t6 chic hanh nghé cong ching.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

40.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chtrc hanh nghé
cong ching.

40.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chimng;

- Du thao van ban tir chdi nhan di san (néu co);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao di chuc trong truong hop thira ké theo di chiic hodc gidy to ching
minh quan hé giita nguoi dé lai di san va ngudi yéu cau cong chimg theo phap luat
vé thira ké;

- Gidy chtng tir hodc gidy to khac chimg minh ngudi dé lai di san da chét.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

40.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
dong, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong ching cé thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

40.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

40.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan phdi hop: Khong.

40.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg.

40.8. Lé phi: 20.000 (hai muoi nghin) déng/trudng hop.

40.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

40.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC

Cong chung vién khong dugc nhan va cong ching ban dich trong cac truong
hop sau day:

- Cong chung vién biét hodc phai biét ban chinh duogc cip sai thAm quyén hoic
khong hop 1€; ban chinh gia;

- Giéy to, van ban dugc yéu cau dich di bj téy X04, stra chira, thém, bot hoac
bi hu hong, cii nat khong thé xac dinh o ndi dung;
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- Giéy t0, van ban dugc yéu cau dich thudc bi mat nha nuéc; giéy to, van ban bi
cAm pho bién theo quy dinh ctia phéap luét.

40.11. Can cw phap ly cua TTHC

- Luéat cong ching 2014;

- Thong tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cia Bo Tai
chinh, B§ Tu phap vé viée hudéng dan vé muc thu, ché do ndp, quan ly va st dung
phi cong chung.

41. Cong chirng hop ddng iy quyén

41.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhén, t6 chirc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung.

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong chung:

- Néu hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh cia phap luét
thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va thy 1y, ghi vao sd cong chimng;

- Néu hod so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng din ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Cong ching vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan thi dung
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén viéc
thue hién hop dong; giai thich rd quyén va nghia vu cta cac bén va hau qua phap ly
ctia viée iy quyén do6 cho cc bén tham gia;

- Trong trudng hop c6 can cr cho rang trong hd so yéu cau céng ching co van
dé chua rd, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng ép, co su nghi ngd
vé nang luc hanh vi dan su ctia nguoi yéu cau cong ching hodc ddi tuong cua hop
dong, giao dich chua duge mo ta cu thé thi cong chimg vién dé nghi nguoi yéu cau
cong chung lam rd hodc theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong ching, cong ching
vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau gidm dinh; truong hop khong lam rd dugc thi
c6 quyeén tir chdi cong ching;

- Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi thi céng ching vién soan thao hop dong;

- Trudong hop hop d@)ng duoc soan thdo sin, cong ching vién kiém tra dy thao
hop ddng; néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao
duc xa hoi, d6i twong cua hop dong khong phu hop véi thuc té thi cong chung vién
phai chi 16 cho nguoi yéu cau cong chimg dé stra chita. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg khong sira chita thi cong ching vién c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai dy thao hop ddng hoic céng ching
vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ciia nguoi yéu cau cong
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chtimg. Trudng hop ngudi yéu cau cong chimg dong v toan bd ndi dung trong du
thao hop ddng thi ky vao timg trang cua hop ddng. Cong chimg vién yéu cau ngudi
yéu cau cong ching xuét trinh ban chinh ciia cic gidy to dé d6i chiéu trudc khi ghi
101 chimg, ky vao timg trang cua hop dong;

- Trong trudng hop bén Gy quyén va bén duge Gy quyén khong thé cing dén
mdt t6 chirc hanh nghé cong chimg thi bén ty quyén yéu ciu to chirc hanh nghé cong
chtmg noi ho cu tra cong chimg hop dong ty quyén; bén dugc uy quyén yéu cau to
chtrc hanh nghé céng chimg noi ho cu tra cong ching tiép vao ban gc hop dong ty
quyén nay, hoan tat thi tuc cong ching hop dong ty quyén.

Budc 4: Tra két qua tai t6 chirc hanh nghé cong ching.

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua.

41.2. Cach thirc thuwe hién : Nop hod so truc tiép tai t6 chirc hanh nghé cong
ching.

41.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu ciu cong ching;

- Dy thao hop ddng uy quyén (néu cé);

- Ban sao gidy to tily than ciia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy chung nhin quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai
ding ky quyén so hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac ¢ lién quan dén hop dong ma phép luat quy dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may c6 noi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

41.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ddi véi hop
dong, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong ching cé thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

41.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, to chirc.

41.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Tb chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan phdi hop: Khong.
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41.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban cong chimg.

32.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) déng/trudng hop.

41.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

41.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khi cong ching hop dong
Uy quyén, cong chung vién co trach nhiém kiém tra k§ ho so, giai thich rd
quyén va nghia vu cua cic bén va hau qua phap 1y cua viéc uy quyén doé cho
cac bén tham gia.

41.11. Can cir phap ly caia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ctia Bo Tai
chinh, BO Tu phép sua doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich )
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan vé mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi cong chung.

42. Nhan luu giir di chuc

42.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi 1ap di chiic yéu cau to chirc hanh nghé cong chimg nhén luu
gitr di chuc cta minh.

Budc 2: Khi nhan luu gitt di chac, cong chirng vién phai niém phong ban
di chiic trude mat ngudi 1ap di chuc, ghi gidy nhan luu giir va giao cho ngudi
lap di chuc;

- Pbi véi di chuc da duge t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan luu giit nhung
sau d6 t6 chic nay chdm dat hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hoic giai thé
thi trude khi chdm dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong hodc giai thé, t6 chirc
hanh nghé cong chting phai thoa thuan voi nguoi 1ap di chiic vé viée chuyén cho to
chtrc hanh nghé cong ching khac luu giit di chiic. Trudng hop khong c6 thoa thuan
hoac khong théa thuan dugc thi di chuc va phi luu gitt di chiic phai duoc tra lai cho
nguot 1ap di chuc.

42.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chtc hanh nghé
cong ching.

42.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: Di chic ciia ngudi yéu cau.

b) Sb lugng hd so: 01 (bd).

42.4. Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay nhan di chic.

42.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan.

42.6. Co quan thue hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong ching.
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- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chiic hanh nghé cong chung.

- Co quan phdi hop: Khong.

42.7. Két qua thue hién TTHC: Gidy nhéan luu giit di chuc.

42.8. Phi/Lé phi: 100.000 (mdt trim nghin) déng/trudng hop.

42.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

42.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

- Khi nhan luu gitr di chuc, cong chiing vién phai niém phong ban di chuc trudce
mat ngudi lap di chic, ghi gidy nhan luu giir va giao cho ngudi lap di chiic;

- Pbi véi di chuc da duge t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan luu giit nhung
sau d6 t6 chuc nay chdm dat hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hoic giai thé
thi trude khi chdm dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong hodc giai thé, t6 chirc
hanh nghé cong chtng phai thoa thuan voi nguoi 1ap di chiic vé viée chuyén cho to
chtrc hanh nghé cong chung khac luu giit di chiic. Trudng hop khong c6 thoa thuan
hoac khong théa thuan dugc thi di chuc va phi luu gilt di chiic phai duoc tra lai cho
nguoi 1ap di chuc.

42.11. Can ctr phap ly caia TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan
vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong ching.

43. Cap ban sao viin ban cong chirng

43.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhén, t6 chirc ndp hd so yéu cau cong ching tai t6 chirc hanh nghé
cong chung.

Budc 2: Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu
cau cong chung:

- Néu hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh caa phap luét
thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va tién hanh cip ban sao van ban cong
ching;

- Néu hd so yéu cau cong chimg chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan
thién ho so.

Budc 3: Tra két qua tai t6 chic hanh nghé cong ching.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

43.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chtc hanh nghé
cong ching.
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43.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: khong quy dinh.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

43.4. Thoi han giai quyét: khong qua qua 02 ngay lam viéc.

43.5. Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, co quan, t chirc.

43.6. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan phdi hop: Khong.

43.7. Két qua thwe hién TTHC: Ban sao van ban cong ching.

43.8. Lé phi: 5.000 (nim nghin) dong/trang, tlr trang thir ba trg 1én thi mdi
trang thu 3.000 (ba nghin) déng nhung t6i da khong qua 100.000 (mdt trim) nghin
dong/ban.

43.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

43.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

- Viéc cp ban sao van ban cong chimg duoc thuc hién trong cac trudng hop
sau day:

+ Theo yéu cau cia co quan c6 thAm quyén trong cac trudng hop dugc quy
dinh tai khoan 3 Piéu 64 cua Luat cong ching;

+ Theo yéu cau ctia cac bén tham gia hop dong, giao dich, ngudi c¢6 quyén,
nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da duoc cong ching.

- Viéc cap ban sao van ban cong chiing do to chitc hanh nghé cong chimg dang
luu trir ban chinh van ban cong chung do thuc hién.

43.11. Can cu phap ly cua TTHC

- Luat cong chung 2014;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dan
vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong ching.

I1. Linh vwe trg giap phap ly

1. Thay d6i Gidy ding ky tham gia tro giip phap 1y ciia cac to chirc hanh
nghé luit sw, té chic tw vin phap luit

1.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Khi c6 thay d6i lién quan dén ndi dung ciia Gidy diang ky tham gia trg
gitip phép 1y, van phong luat su, Cong ty luat, Trung tAm tu van phép luat giri ho so
t6i BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép tinh Pha Yén (68 Lé Duan,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa tinh Phu Yén).
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Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so ddy du, thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén
cho nguoi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua day du, thi cong chtrc huéng din ngudi ndp hoan thién
hd so.

Budc 3: So Tu phap xem xét, thu hdi Gidy ding ky cii va quyét dinh cip
Giay ding ky méi; trong truong hop khong dong ¥ thi tra 1oi bang vian ban va
néu 10 1y do.

Budc 4: Tra két qua.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht bay, chu nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua S& Tu phap tinh Phu Yén.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay doi ndi dung Gidy ding ky tham gia tro gitp phap 1y;

- Gidy dang ky tham gia tro gitp phap 1y da cap.

b) S6 luong hd so: 01 (bo).

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho
so hop 1€.

1.5. Pdi twong thye hién TTHC: T6 chuc.

1.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: khong.

1.7. Két qua thuwe hién TTHC: Gidy dang ky tham gia Tro gitp phap 1y(cap
moi).

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung dang ky tham
gia tro giup phép 1y (Mdu TP-TGPL-3B, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2007/0B-BTP ngay 01/6/2007 cua B¢ truong Bo Tu phap).

1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

1.11. Can cw phap ly caa TTHC
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- Luat trg giap phap ly 2006.

- Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat tro giup phap 1y.

- Quyét dinh sb6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia Bo truong Bo Tu phap
vé viéc ban hanh mot sb biéu mau dung trong hoat dong trg gitp phap 1y, co6 hi¢u
luc tir ngay 2//2007.
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Mau TP-TGPL-3B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phiic

DON DE NGHI THAY DOI NOI DUNG DANG KY THAM GIA TRGQ GIUP

PHAPLY
Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh pho)........ccooeviiiiiiiiiii e,
1.T6 chirc dang ky tham gia trg giup phap 1y (TGPL)(tén goi day du ghi bang chix
in hoa)
Tén giao dich hodc tén Vit tac (NEU CO): .ovvvvveeieeiiieieeieeeiee e
Dia chi tru SO ChIN: ...oovveieiiieeeeeee e
Dién thoai: ..........cuvvveeennen Fax: ..o Email:.....cccovvvveiiiiiiinns
2. Giay dang ly tham gia TGPL so........... O
....................................................... CAP NEAY: teeeeiieeeeeiireeeeeireeeeeeirreeesesnneaeeas
3. Dai dién 1a 6ng (ba) (ghi rd ho tén bang chit in hoa): .........cccceevevveeiiirennnnne.
ChUC danh:........c.oooiiiiiieece et ettt et st e e e
Dién thoai: .........coevvveeenns Fax: ..o Email:....cccooos
4. ba dang ky tham gia TGPL nhu sau:
4.1. Ve nguol AUQC TGPL: ...t
4.2. Ve hinh thltc TGPL: ......ooiiiiiiie e
4.3. VEINI VIC TGPL: ..ottt
4.4. Ve pham Vi TGPL: ..ot

5. Nay dang ky tham gia TGPL v&i ndi dung méi nhu sau:
5.1. VE ngudi AuoC TGPL: ..o

\
5.3.Vélinhv TGPL
. ve mhn vuc T et eeiieeeieeeeeeeiieeeieeeieteiiaeteiaeetatetaaettaeeraaeeneetaseeraeenanens
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

................ ,ngay ......thang .....nam.........
DAI DIEN TO CHUC BDANG KY
(Ky va ghi 1 ho tén, dong dau)
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2. Thay d6i ngudi thue hién tro giip phap ly

2.1. Trinh ty thwe hi¢n

Budc 1: Khi ¢6 can ctr thay doi nguoi thuc hién trg gitp phéap 1y thi nguoi
duogc trg gitp phap 1y gui hd so dé nghi thay doi dén Trung tim trg gitip phap 1y
nha nudc tinh Phii Yén (04A Nguyén Thi Minh Khai, phuong, thanh phé Tuy Hoa,
tinh Phu Yén).

- Trudng hop truc tiép dén Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh Phu Yén
dé trinh bay yéu cau ctia minh thi Trung tAm tro gitp phap 1y phai ghi rd lai yéu cau
thay d6i ctia nguoi duoc trg giup phap 1y dé ho ky tén hodc diém chi.

Budc 2: Vién chirc tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp ho so va chuyén
cho nguoi c6 thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day du thi vién chic hudng dan ngudi nop hoan thién ho so.

Budc 3: Giam dbc trung tim trg giup phap 1y nha nude tinh Pha Yén xem xét
thay d6i ngudi thuc hién trg gitp phéap 1y.

Budc 4: Tra két qua.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11 gid 30, chiéu tir 13
id 30 dén 17 gid (trir ngdy thir bay, chu nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thirc thue hién: Tryuc tiép hodc qua buu dién dén Trung tim trg
gitp phap 1y nha nudce tinh Phu Yén.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay doi nguoi thuc hién tro giup phap 1y;

- Céc gidy t0, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

2.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhén d ho so yéu cau thay d6i hop 1¢.

2.5. Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan.

2.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc
tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thil tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitip phap 1y
nha nudc tinh Phu Yén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

2.7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh thay doi ngudi thuc hién trg gitp
phap ly.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

2.10. Yéu cau diéu kién thwe hién TTHC:

Can ctr dé thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phép 1y:

- Nguoi thuc hién trg gitip phap 1y vi pham phap luat vé tro giup phép 1y;

- Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 45 cta Luat Tro
giap phap 1y;

- Thay d6i theo phap luat t6 tung.

2.11. Can ctr phap ly caa TTHC

- Luat Tro giup phap ly ndm 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/200 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tro giup phap 1y;

- Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 caa Bo Tu phap vé stra doi,
bo sung mat s6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008; Thong tu sd 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010.

3. B¢ nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro gitup phap ly

3.1. Trinh ty thuc hi¢n

Budc 1: Sau khi hoan thanh vu viée tu van, tham gia tb tung, tham gia dai di¢n
ngoai td tung, nguoi thuc hién trg giup phap 1y (Tro gitp vién phap 1y, Cong tac
vién tro gitp phap 1y) 1ap hd so dé nghi thanh toan chi phi thyc hién vu viéc tro
giup phap 1y giri Trung tdm trg giup phap Iy nha nude tinh Pha Yén (04A Nguyén
Thi Minh Khai, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phi1 Yén).

- Béi véi vu viéc hoa giai, nguoi thyuc hién tro gitp phap 1y 1ap bang ké chi phi
thuc hién vu viéc hoa giai gt Trung tam trg giup phéap 1y nha nude tinh Pha Yén.

Budc 2: Vién chirc tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén
cho nguoi co thim quyén dé tién hanh thanh toan theo quy dinh.

- Néu ho so chua day du thi vién chic hudng dan ngudi ndp hoan thién hd so.

Budc 3: Tra két qua.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11 gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17 gio (trr ngdy thir bay, chu nhat, ngay 18, tét).
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3.2. Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc
tinh Phu Yén.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a)Thanh phan ho so:

- Déi vé6i vu viée tu van, tham gia tb tung, tham gia dai di¢n ngoai t6 tung:

+ Bang ké chi phi va thoi gian thyc hién tu van phap luat, tham gia t6 tung, dai
dién ngoai t6 tung;

+ Phiéu x4c nhan thoi gian lam viéc;

+ Hoa don, chimg tir va cac gidy to hop 1¢ chimg minh chi phi hanh chinh lién
quan dén viéc thuc hién vu viée tro giap phap 1y (néu c6) theo quy dinh hién hanh
vé tai chinh;

- Béi véi vu viée hoa giai:

Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

3.4. Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 1€.

3.5. Poi twong thue hién TTHC: Ca nhén.

3.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc
tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tAm tro gitip phap Iy nha nude tinh
Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

3. Két qua thyc hién TTHC: Chi phi thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y dugc
Trung tam Tro gitp phap Iy nha nudc tinh Ph Yén thanh toan.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai

- Bang ké chi phi va thoi gian thyc hién tu van phap luat, tham gia t6 tung, dai
dién ngoai to tung (Mdu sé 01 ban hanh kém theo Théng tw sé 18/2013/TT-BTP);

- Phiéu x4c nhan thoi gian 1am viéc (Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tir
6 18/2013/TT-BTP);

- Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai (Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tw s6 18/2013/TT-BTP).

3.10. Yéu ciu diéu kién thue hién TTHC: Khong.

3.11. Can cwr phap ly cua TTHC
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- Luat Tro giup phap ly ndm 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tro giup phap 1y;

- Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Tro gitp phap 1y.

- Théong tu lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/11/2012 cua Bo
Tai chinh va Bo Tu phap hudng dan viée 1ap, quan 1y, st dung va quyét toan kinh
phi bao ddm hoat dong ctia co quan trg giup phap Iy nha nudc.

- Thong tu s6 18/2013/TT-BTP hudng dan cach tinh thoi gian thyc hién va thu
tuc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y.
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SO TU PHAP TINH/TP.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TROQ GIUP Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PHAP LY NHA NUOC

M4iu s6 01
BANG KE CHI PHi VA THOI GIAN THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, PAI DIEN NGOAI TO TUNG

M3 56 h s0' VU Viée tro giip PhAP 1¥: cevevrnneeenieriieeiiieerieernneerneennns
I. Chi boi duéng
Stt | Thoi gian thuc hién | Pé xuat mirc Ghi chu
vu viéc chi
Tong

I1. Chi phi hanh chinh

Stt Néi dung chi Pé xuit mirc Ghi chu
chi

Tong

(Kém theo chimg tir gbc, vé, héa don,...)
I1I. Cong tac phi

Stt | SO ngay di cong tic | Pé xuat mirc Ghi chu
chi

Téng

...... ,ngay thang nam 20.....

Nguwoi thue hién trg giup phap ly
(ky va ghi ro ho tén)




108 CONG BAO/S6 07+08/Ngay 25-3-2016

SO TU PHAP TINH/TP....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PHAP LY NHA NUOC
Maiu s6 02

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

Stt | Noi dung | Pia diém dén | Thoigian | Xdc nhén Ghi chu
lam viéc lam viéc lam viéc | (ky va ghi ro
ho tén)

Tong cong

..., hgay  thang nam 20...

Nguwoi thue hién trg giup phap ly
(ky va ghi ro ho tén)
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SO TU PHAP TINH/TP....  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TROQ GIUP Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PHAP LY NHA NUOC
Maiu s6 03

BANG KE CHI PHI THU'C HIEN VU VIEC HOA GIAI

I. Chi boi duéng

beé xuat muc chi Ghi chu

I1. Chi phi hanh chinh

Stt Néi dung chi Pé xuit mirc chi Ghi chu

Téng

(Kém theo chimg tir gbc, vé, héa don,...)
I1I. Cong tac phi

Stt S6 ngay di cong tac Pé xuat mire chi Ghi chu

Tong

ngay  thang nam 20...

Nguwoi thuc hién tro giup

phap ly
(ky va ghi ro ho tén)
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