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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 76/2016/QD-UBND Phu Yén, ngay 05 thang 12 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lién thong giai quyé"t thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap huyén c¢6 sw phoi hop
thuce hién cia UBND cap xa trén dia ban tinh Pha Yén

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong nam 2015;

Can cir Khoan 2, Piéu 12 Quy ché thure hién co ché mot cira, co ché mot cira lién
théng tai co quan hanh chinh nha nwée & dia phiwong ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cua Thi tuéng Chinh phii;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Noi vu tai To trinh s6 622/TTr-SNV ngay
02/11/2016.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che lién thong giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén c6 sy phdi hop thuc
hién ctia UBND cép x4 trén dia ban tinh Pha Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nim 2016.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vy, Thu trudng cac co
quan, ban, nganh c6 lién quan; Chua tich UBND huy¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich
UBND xa, phuong, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Van Tra
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lién thong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cia UBND cap huyén c¢6é sw phdi hop thuc hién
ciia UBND cip xi trén dia ban tinh Phu Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 76/2016/QD-UBND
ngay 05/12/2016 cua UBND tinh Phu Yeén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quy trinh lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén c¢6 sy phdi hop thuc hién cia
UBND cép xa trén dia ban tinh thudc cac linh vuc: ho tich; ngudi c6 cong; bao trg xa
hoi va phong chéng té nan x3 hoi, cu thé gém cac thu tuc sau day:

a) Linh vuc ho tich:

- Piang ky nhén cha, me, con ¢6 yéu té nudc ngoai.

- Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai.

- bang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoal

- Pang ky khai sinh c6 yeu t6 nude ngoai cho nguoi da co hd so, gidy to ¢4 nhan.

- Pang ky lai két hon c6 yéu té nudc ngoai.

b) Ngu’m co cong:

- Cap giay gio1 thi¢u di tham viéng md liét si va hd tro thim viéng mo liét si.

- Mua bao hiém y té ddi v6i ngudi co cong va than nhan.

¢) Linh vuc bao trg xa hoi:

- Tiép nhéan ddi tuong bao trg xa hoi c6 hoan canh dac biét khé khan vao co sd
bao tro xa hoi, nha xa hoi.

- Tiép nhén ddi tuong can su bao vé khan Célp vao co sO bao tro xa hoi, nha xa hoi.

- Thyc hién, diéu chinh, thoi huong tro Cép xa hoi hang thang cho dbi tuong bao
tro x3 hoi (bao gdm ca nguoi khuyét tat; nguoi khuyét tat mang thai, nudi con dudi 36
thang tudi).

- Thuc hién trg cip xa hoi hang thang khi ddi twong thay ddi noi cu tra trong
cung dja ban huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh.

- Thyc hién tro cAp x3 hoi hang thang khi ddi twong thay doi noi cu tr giira cac
huyén, thi xa, thanh phé thuoc tinh.

- HO tro kinh phi nhén nuéi dudng, chim séc dbi tuong can bao vé khan cap.

- Hb tro kinh phi chdm soc, nudi dudng ddi tuong bao tro xa hoi (bao gdm ca
nguoi khuyét tat dac bi¢t nang).

- Ho tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao trg xa hoi dugce trg giup xa hoi
thuong xuyén tai cong dong.
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- Hd tro kinh phi cham soc ddi véi ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat dic biét ning.

d) Linh vyc Phong chéng t€ nan xa hoi:

- H6 trg hoc vin hoa, hoc nghé, tro cép khé khin ban dau cho nan nhan.

- Hoén chap hanh quyét dinh ap dung bién phap quan 1y sau cai nghién bét budc
tai trung tAm quan 1y sau cai nghién bét budc.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu thu tuc hanh chinh dugc 4p dung trong Quy
ché nay duoc stra d6i, bd sung, thay thé hodc huy bo, bii bo bang cac Quyét dinh cong
bd thi tuc hanh chinh ctia Chua tich UBND tinh thi tha tuc hanh chinh duoc ap dung
theo cac Quyét dinh do.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. UBND xa, phuong, thi tran;

2. UBND huyén, thi xa, thanh phé;

3. Céc co quan chuyén mon thuoc UBND cép huyén;

4. Céan bg, cong chuc thuoc UBND Célp huyén, cép Xa;

5. Céc to chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu giai quyét hd so thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua UBND cap huyén (sau day goi tat 13 UBND huyén) nhung c6 sy phdi
hop thuc hién caia UBND cap xa (sau day goi tat 1a UBND xa)

Dleu 3. Nguyén tic chung vé lién thong giai quyet thu tyc hanh chinh

1. T6 chtic, ca nhan chi dén mot noi duy nhat 1a Bo phan tiép nhan va tra két qua
trong toan bd qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh. T6 chtc, ca nhan ndp hd so & dau
thi nhan két qua & d6 theo co ché mot ctra lién thong.

2. Nhitng loai ho so khong nam trong danh muc thu tuc hanh chinh cia UBND
huyén, UBND xa nhung thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, UBND xa thi
B6 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém hudng dan cu thé dé to chuc, c4 nhan
truc tlep lién hé véi phong, ban chuyén mon c6 lién quan cia UBND huyén; can b,
cong chire c6 lién quan cia UBND x4 dé tiép nhan ho so va giai quyét cong viée theo
quy dinh hi¢n hanh.

3. Nhitng hd so khong thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, UBND
x4 thi B phén tiép nhan va tra két qua co trach nhiém hudng dan dé t6 chirc, ca nhan
lién hé véi co quan c6 tham quyen giai quyét.

4. Thoi gian giai quyét ho so va thoi gian tra két qua ghi trong Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua do B0 phan tlep nhén va tra két qua cia UBND huyén, UBND
x4 hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan duogc tinh theo quy dinh cua phap luat vé thu
tuc hanh chinh va Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Chu tich UBND tinh
(tinh toan bo thoi gian giai quyét hd so ¢ ca 02 cip huyén va x3).

5. Thanh phan hd so; s6 luong ho so; mau don, to khai, mtrc thu phi, 18 phi phai
nop (néu c6) dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé thi tuc hanh chinh va
Quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh cia Chu tich UBND tinh. UBND huyén, xa b6
tri cho t6 chirc, c4 nhan nop phi, 1¢ phi tai B6 phén tiép nhan va tra két qua noi t6 chirc, ca
nhan ndp hd so va chuyén cac khoan phi, 16 phi da thu vé cip c6 thAm quyén quan 1y theo
quy dinh.

6. Vigc yéu cau bd sung hd so chi dugc thuc hién khong qua mot lan trong sudt
qua trinh giai quyét hd so. Viéc hudng dan to chirc, ca nhan bo sung hd so phai do Bo
phén tlep nhan va tra két qua thuc hién; phai huéng dan day da, mot lan va bang phiéu
huéng dan dé to chirc, ca nhan bo sung hoan chinh ho so.
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7. Tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai niém yét cong khai: danh muc cac
thu tuc hanh chinh lién thong; cac ndi dung ve thu tuc hanh chinh, phi, 1€ phi, quy trinh
va thoi gian giai quyét cac linh vyc thi tuc hanh chinh, hé so, cac loai biéu mau theo
quy dinh; mo s6 gop ¥, hom thu gop y, cong khai day du dia chi s6 dién thoai cua co
quan, cua nguoi co tham quyén vé tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cta ca nhén, to
chtc vé quy dinh hanh chinh.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim
. B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, xa:

a) Tir chdi tiép nhan ho so cua td chirc, ca nhan c6 du thanh phan hd so theo quy
dinh ma khong c6 1y do chinh dang; tra lai hd so cho t6 chirc, ca nhan ma khong co
van ban thong bao ly do.

b) Hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung h6 SO béng miéng ma khong ghi phiéu
huéng dan hoan thién hd so. Khong ghi gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; khong
gh1 hodc ghi khong thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh, thdi gian nhan ho so, thoi
gian tra két qua giai quyét ho so.

¢) Yéu cau to chirc, c4 nhan cung cap thém gidy to hodc tai liéu ngoai thanh phan
hd so, ndp vuot s6 luong hé so theo quy dinh caa phap luat vé tha tuc hanh chinh va
Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh cua Chu tich UBND tinh; yéu cu thém thu tuc
hodc yéu cau ho so phai duge cac co quan, don vi xac nhan ma khong c6 trong quy
dinh cua phap luat vé thu tuc hanh chinh va Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cua
Chu tich UBND tinh.

d) Tiét 16 thong tin, hd so tai liéu va cac thong tin lién quan dén bi mat kinh
doanh, bi mat c4 nhan ma minh biét trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh chinh, trir
truong hop dugce ddi twong thuc hién thu tuc hanh chinh dong ¥ bang van ban hoic
phap luat cho phép; sir dung thong tin d6 dé xam hai quyén, loi ich hop phap cua
nguoi khac.

2. UBND huyén, x4 str dung tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh 1am diéu
kién dé van dong thu ngan sach ngoai quy dinh, thu vugt mic phi, 1& phi cho phép
hodc lam diéu kién thuc hién cac giao dich khac.

3. Cong chuc ctua bd phan chuyén moén, co quan chuyén moén cia UBND huyén;
can bd, cong chic cia UBND xa khong thudc B phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND x4 truc tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

4. C6 cac hanh vi dua, nhan tién hodc qua biéu dudi bat ky hinh thtrc nao tu td
chtic, c4 nhan c6 yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh, ngoai phi va 1é phi da duogc
cong khai theo quy dinh.

5. Cac co quan, don vi; can b, cong chirc, vién chirc ¢ lién quan dun déy trach
nhiém, thiéu hop tac, gy can tré trong giai quyét hd so thu tuc hanh chinh cho t6
chtre, c4 nhan hodc kéo dai thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh so v6i quy dinh cia
phap luat.

Chuong 11
QUY TRINH LUAN CHUYEN, GIAI QUYET HO SO VA TRA KET QUA
THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
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Picu 5. Tiép nh@n ho so

1. T6 chtre, ca nhan c6 nhu cau giai quyét hé so tha tuc hanh chinh thudc tham
quyen gidi quyet cua UBND huyén co6 su phdi hop thyce hién cia UBND x4, co thé nop
hd so truc tlep tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén; Bo phan tlep
nhan va tra két qua cia UBND x4 hodc ndp qua dich vy buu chinh, nop truc tuyén &
nhiing noi ¢6 quy dinh nhan hd so qua dich vu buu chinh, nhan ho so truc tuyen

2. Cong chuc 1am viéce tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh hop 18,
day du cta ho so va tiép nhan ho so theo quy dinh sau day:

a) Ho so cua to chic, ca nhan hop 18, ddy du: Cong chirc cua BO phan tiép nhan
va tra két qua viét gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua (theo miu sb 03 duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sd 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong).

b) HO so cua t6 chiic, ¢ nhan chua dung, chua day du theo quy dinh: Cong
chirc cia BO phan tiép nhan va tra két qua viét phiéu huéng dan hoan thién hd so gui
cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan chinh hd so (theo miu sd 01 duge ban hanh kém
theo Quyét dinh sd 09/2015/QD-TTg, ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phu).

c) Tt ca cac hé so dugc tiép nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua phai
duoc nhap vao sb theo ddi hd so (theo miu s6 02 dugc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thu tuéng Chinh phi) va lwu tai phan mém
dién tir (néu co).

Pi¢u 6. Luin chuyén hd so

1. Déi véi ho so ndp tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND x4

a) Sau khi tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua phai chuyén ngay hd
so dén cong chtrc chuyén mén ciia UBND x3 ¢6 trach nhiém tham muu lanh dao UBND
x4 giai quyét. P6i v6i hd so tiép nhan sau 16h00 thi chuyén hd so dén can bd, cong
chirc, bd phan chuyén mon vao dau gior sang ngay lam viéc tiép theo.

b) Cong chirc chuyén mon c6 trach nhiém xem xét, xur ly hé so, trinh 1anh dao
UBND x@ ky xac nhan cac ndi dung thudc thAm quyén cuia UBND x4 (thong nhat hoac
khong thong nhat theo hd so cta to chirc, ca nhan); chuyen két qua giai quyét kém
theo hd so ciia to chiic, ca nhan va vin ban cia UBND xa dé nghi phong chuyén mon
cua UBND huyén xem xét, trinh lanh dao UBND huyén giai quyet theo tham quyén
dén Bo phén tlep nhan va tra két qua cia UBND xi dé nhap vao So theo doi hd so va
chuyén ho so dén phong chuyén mén cua UBND huyén.

Thoi gian dé cong chirc chuyén moén xem xét, xu ly hd so; trinh 1anh dao
UBND x3 ky xac nhan ho so va chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND xi khong dugc vuot qua thoi gian giai quyét tai UBND x4 theo quy dinh cia
phép ludt vé thi tuc hanh chinh va Quyét dinh cong bd thil tuc hanh chinh cia Chu
tich UBND tinh.

¢) BO phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ngay hd so cua t6
chuc, ca nhan va van ban dé nghi cia UBND x4 dén phong chuyén mon ciia UBND
huyén. Néu giri hd so dén phong chuyén mén cia UBND huyén qua dich vy buu chinh
thi phai sao chup toan bd hd so dé giri thu dién tir dén phong chuyén mon c6 tham
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quyén cia UBND huyén ngay sau khi nhan két qua giai quyét ctia cong chirc chuyén
mon cia UBND x4 chuyén dén.

d) Phong chuyén moén co6 tham quyen xu ly hd so cia UBND huyén xem x¢t, to
chuc 13y v kién cua cac cac phong, ban, don vi c6 lién quan cua UBND huyén va cac
co quan dugc t6 chuc theo nganh doc tai huyén (néu can) dé d& nghi phdi hop giai
quyet trén co sO gial quyét hd so cua cac co quan phdi hop, phong chuyén mén co
thAm quyén xir ly hé so cia UBND huyén tham dinh va trinh 1anh dao UBND huyén
ky duyét va chuyén két qua giai quyét hd so dén B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND x4 theo thoi gian quy dinh ctia phap luat vé thi tuc hanh chinh va Quyét dinh
cong b thu tuc hanh chinh ciia Chu tich UBND tinh.

2. Béi voi ho so nop tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND huyén

a) Sau khi tiép nhan ho so, Bo phan tlep nhan va tra két qua phai chuyen ngay
hd so dén phong chuyén mon cé tham quyén xur ly ho so cua UBND huyén dé tham
muu lanh dao UBND huy¢n giai quyet Déi véi ho so tlep nhén sau 16h00 thi chuyén
ho so dén phong chuyén mon vao dau gio sang ngay lam viée tiép theo.

_b) Phong chuyén mén cua UBND huyén c6 trach nhiém xem xet hé so; gui van
ban can lay y kién cia UBND x& dén UBND x4 dé xac nhén; to churc lay ¥ kién cua
cac cac phong, ban, don vi c6 lién quan cia UBND huyén va cac co quan dugce t6
chuc theo nganh doc tai huyén (neu can) dé dé nghi phdi hop giai quyét; trén co sO
giai quyét hd so cua cac co quan phdi hop, phong chuyén mon c6 tham quyen xu ly hd
so cua UBND huyén tham dinh va trinh lanh dao UBND ky duyét va chuyén két qua
giai quyét ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén theo thoi gian
quy dinh ctia phap luat vé thu tuc hanh chinh va Quyét dinh cong b thu tuc hanh
chinh ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 7. Tra lai hd so cho to chirc, ca nhin

1. Truong hop ho so chua du diu kién giai quyét:

a) Sau khi tlep nhan hd so cia to chirc, ¢4 nhan do BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyen dén, cong churc tham dinh ho so, xét thay hd so chwa du didu kién
giai quyét thi bao cdo, dé xuat Lanh dao UBND xa (d6i v6i ho so ndp tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua UBND xa) hodc Lanh dao phong chuyén mén cua
UBND huyén (ddi v6i hd so ndp tai Bé phan tlep nhan va tra két qua cia UBND
huyén) c6 van ban thong bao tra lai hd so cho td chirc, ca nhan; néu 1o ly do, ndi
dung can bo sung. Thoi gian ma cac cong chirc da giai quyét 1an dau duoc tinh trong
thoi gian giai quyét hd so. UBND huyén t6 chirc thuc hién viéc xin 13i to chirc, ca
nhan theo quy dinh cia UBND tinh (néu 14 16i ctia can bd, cong chirc) va yéu cau bd
sung ho so theo vin ban thong bao cua lanh dao co quan co trach nhiém.

b) Sau khi tiép nhén hd so do UBND x3 chuyén dén (déi voi ho so ndp tai B
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x&), céng chic phong chuyén mén cia
UBND huyén tham dinh hd so, xét thay hd so chua du diéu kién giai quyét thi bao cdo,
dé xuat Lénh dao phong chuyén mén cuia UBND huyén ¢6 van ban thong bao tra lai ho
so cho t6 chirc, ca nhan; néu 13 1y do, ndi dung can b6 sung. Thoi gian ma UBND xa,
phong chuyén mén cua UBND huyén da giai quyét lan dau duoc tinh trong thoi gian
giai quyét hd so. UBND x4 (noi t6 chirc, ca nhan ndp hd so) lién hé véi to chuc, ca
nhén dé thuc hién viéc xin 16i té chirc, ca nhan theo quy dinh cia UBND tinh (néu la
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16i ctia cong chuc khi tiép nhan hd so) va yéu cau bo sung hd so theo van ban thong
bao cua phong chuyén mén cia UBND huyén.

2. Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét:

a) Déi voi ho so nop tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND xa:

- UBND x4 khi thim dinh hd so, xét thiy hd so khong du dleu kién giai quyét
thi UBND xa c6 thong bao bang van ban néu rd 1y do khong giai quyet hé so. Bo phén
tiép nhan va tra két qua cia UBND x3 c6 trach nhiém lién hé véi t6 chirc, c4 nhan dé
tra hd so va vin ban thong bao 1y do. Thong bao duge nhap vao muc tra két qua trong
S6 theo ddi hd so. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét cia UBND x4
theo quy dinh ctia phap luat vé thu tyc hanh chinh va Quyét dinh cong bd tha tuc hanh
chinh ctia Chu tich UBND tinh.

- Phong chuyén mén ctia UBND huyén khi tham dinh hd so do UBND xi
chuyén dén, xét thiy ho so khong du diéu kién giai quyét thi phong chuyén mon cua
UBND huyén c6 théng bao bang van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so giri dén
UBND xa. Thoi han ban hanh vin ban thong bao phai trong thoi han giai quyét cia
phong chuyén mon ctia UBND huyén theo quy dinh ctia phap luat vé thii tuc hanh
chinh va Quyét dinh céng bd thu tuc hanh chinh ctia Chu tich UBND tinh. B¢ phén
tiép nhan va tra két qua cia UBND xa c6 trach nhiém lién hé véi to chirc, c4 nhan dé
tra hd so va vin ban thong bao 1y do ngay khi nhan dugc thong bao cua phong chuyén
mon cua UBND huyén. Théng bao duge nhap vao muc tra két qua trong S6 theo ddi
hd so.

b) Pbi véi ho so ndp tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND huyén:

Phong chuyén mon ctia UBND huyén khi tham dinh hd so do xét thay hd so
khong du diéu kién giai quyét thi phong chuyén moén cua UBND huy¢én c6 bao cao, dé
xuat Lanh dao UBND huyén thong bao bang van ban néu rd 1y do khong giai quyét ho
so. B phan tlep nhén va tra két qua cia UBND huyén c6 trach nhiém lién hé véi to
chtic, ca nhan dé tra hd so va vin ban thong bao 1y do. Thong bao duge nhap vao muc
tra két qua trong S6 theo ddi hd so. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét
ctia UBND huyén theo quy dinh cua phéap luat vé thu tuc hanh chinh va Quyét dinh
cong b thu tuc hanh chinh ctia Chu tich UBND tinh.

3. Trudng hop hd so qua han giai quyét: Co quan nao dé xay tra cham tré trong
giai quyét hd so thi co quan d6 co trach nhiém phai c6 van ban néu 16 1y do qua han va
gia han thoi gian tra két qua dé Bo phan tiép nhan va tra két qua (noi nhan ho so cua to
chtrc, c4 nhan) lién hé thong béo cho td chire, ca nhan biét. Pong thoi, co quan d6 phai
thue hién viée xin 18i t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua UBND tinh.

B6 phan tiép nhan vatra két qua (noi nhan ho so cua to chuc, ca nhan) nhép sO
theo doi ho so va phan mém dién tir (néu co) vé thong béo gia han thoi gian tra két qua
cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Piéu 8. Tra két qua glal quyet hod so

Bo phéan tiép nhan va tra ket qua (noi nhan hé so cua to chirc, ca nhan) thyc
hién viéc tra két qua giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 4,
Diéu 6, Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai co quan hanh
chinh nha nuéc & dia phuong, duoc ban hanh kém theo Quyet dinh sd 09/2015/Qb-
TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phu.
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TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic S¢, nganh lién quan

1. S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac Sé, nganh c6 lién quan va UBND cip
huyén t6 chtrc theo ddi, kiém tra, huéng dan, don dbc viéc thuc hién Quy ché nay va
tong hop, béo cao dé xuat UBND tinh kip thoi xir 1y cac vudng mic phat sinh trong
qua trinh thue hién Quy ché nay.

2. Trach nhiém cua cac S¢, nganh c6 lién quan

a) S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ¢ trach nhiém t6 chirc huéng din
nghiép vu, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh cua phép luat vé thuc hién céc thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bao tro xa hdi; linh vuc nguodi c6 cong va linh vuc phong
chéng t¢ nan xa hoi tai UBND huyén, xa va xu ly kip thoi cac nghiép vu phat sinh
trong qua trinh thuc hién.

b) S& Tu phép cd trach nhi¢m t6 chirc huéng dan nghiép vu, kiém tra viéc thi
hanh céc quy dinh cua phép luat vé thuc hién céc tha tuc hanh chinh trong linh vuc ho
tich tai UBND huy¢n, xa va xur ly kip thoi cac nghi€p vu phat sinh trong qua trinh thyuc
hién.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Chi tich UBND huyén, thi x4, thanh phé

1. Chi dao niém yét cong khai danh muc thu tuc hanh chinh lién thong giai
quyet glu’a UBND huyén va UBND xa@ va quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va tra
két qua giai quyet ho so lién thong gitra UBND huyén va UBND xa tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND huyén va tai Bo phan tiép nhin va tra két qua cua
UBND xa.

2. To chirc trién khai thyc hién nghiém tuc viée lién thong giai quyét thi tyc
hanh chinh thudc tham quyen giai quyét cia UBND huyén c6 sy phdi hop thuc hién
ctia UBND x4 theo Quy ché nay.

3. Chi dao to chuc thong tin, tuyén truyén rong rai trong nhan dan biét va thuc
hién. Chi dao hudéng dan, hd tro diéu kién lam viéc va thuong xuyén kiém tra UBND
cac xd, phuong, thi tran trén dja ban trong viéc trién khai thuc hién viéc lién thong giai
quyét thu tyc hanh chinh gitta UBND huyén va UBND x& dung theo Quy ché nay.

4. Thudng xuyén t6 chirc kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét va tra két qua
hé so thi tuc hanh chinh ctia BO phén tiép nhan va tra két qua va cac phong chuyén
mon cia UBND huyén dé kip thoi xir Iy cac vudng mac, kho khan va chéan chinh cac
sai sOt. Co hinh thtrc khen thuong, dong vién cac phong, ban, by phan va cong chirc
chuyén mén thyc hién tot nhiém vy va xur 1y ky luat ddi v6i cong chirc vi pham cac
quy dinh cta Quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Chi tich UBND xi, phwong, thi tran

1. T6 chirc trién khai thyc hién nghiém tac viéc lién thong giai quyét thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cia UBND huyén co su lién quan dén trach
nhi¢m cua UBND xa theo Quy ché nay. Niém yét cong khai danh myc thi tuc hanh
chinh lién thong giai quyet gitta UBND huyén va UBND x@ va quy trinh tiép nhan,
giai quyét ho so va tra két qua giai quyet hd so lién thong giita UBND huyén va
UBND xa tai Bo phan tlep nhén va tra két qua cua UBND xa.
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2. Bb tri, kién toan cong chtrc lam viéc tai BO phéan tiép nhan va tra két qua
dam bao tiéu chuan, c6 niang lyc va kinh nghiém cong tac dé tiép nhan ho so cua to
chte, ca nhan dé nghi giai quyét tha tuc hanh chinh lién théng gitta UBND huyén va
UBND xa.

3. Thudng xuyén to chuc kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét va tra két qua
hd so thi tuc hanh chinh ciia Bo phan tiép nhan va tra ket qua va cac cong chuc
chuyén méon cia UBND xa dé kip thoi xtr 1y cac vudng mac, kho khian va chin chinh
cac sai sot. Co hinh thirc khen thudéng, dong vién cac ban, by phan va cong chirc
chuyén mén thuc hién tot nhiém vu va xir Iy ky luat di vi cac cong chire vi pham cac
quy dinh cua Quy ché nay.

Dleu 12. Trong qua trinh trién khai thue hién Quy ché nay, neu c6 phat sinh
vuong mac thi UBND cap huyén; UBND cip xi phan anh kip thoi vé S& Noi vu dé
tong hop va bao cdo UBND tinh dé xem xét, stra d6i va bo sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Vin Tra



