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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/2020/QD-UBND Phii Yén, ngay 13 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi
thanh l1ap Van phong cong chirng trén dia ban tinh Phu Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cuw Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015,

Can cir Lugt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Ludt so 28/2018/QH14 ngay 15 thang 6 nam 2018sua doi, b6 sung
mt sé diéu ciia 11 Ludt c6 lién quan dén quy hoach;

Can cir Nghi dinh 6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Cong chimg;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 61/TTr-STP ngay 06
thang 12 nam 2019.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so
dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Pha Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay 01 thang 02 nam 2020.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 53/2015/QD-UBND ngay 20/11/2015
ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh
1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Pht Yén.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Tu phap, Thu trudng
cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hiru Thé
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY bINH
Tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Phu Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2020/QD-UBND
ngay 13 thang 0Inam 2020 cua UBND tinh Phu Yén)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong ching trén dia ban tinh Phu Yén.

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac cong chimg vién ndp hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg; cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan dén viéc
xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong coéng chung trén dia ban tinh Phi
Yén.

Picu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg phai dam bao
cong khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh phéap luat.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cong ching vién dé nghi thanh lap Vin phong
cong chung

1. Chiu trach nhiém vé tinh xac thyuc ctia ho so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong chimg va thyc hién dung cac ndi dung trong Pé an thanh 1ap Vin phong cong
chtng sau khi c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap cua Uy ban nhén dan tinh Phu Yén.

2. Néu c6 hanh vi gian d01 sua chira, tay x0a, lam sai 1éch noi dung gidy to,
tai liéu do co quan c6 tham quyén céap trong hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong
cong chung thi bi xr 1y theo quy dinh phép luat.

Chuwong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI

Diéu 4. Tiéu chi xét duyét hod so

Ho so dé nghi thanh 13p Van phong cong ching dugc xet duyét dwa trén 03
nhom ti€u chi voi tong s6 100 diém gom:

1. Tiéu chi vé co s& vat chit, trang thiét bi: 35 diém.

2. Tiéu chi vé td chirc nhan su: 59 diém.

3. Céc tiéu chi khac: 06 diém.

Piéu 5. Tiéu chi vé co sé vit chit, trang thiét bi

1. Vi tri dat try s& Van phong cong chung

a) Tru s& Van phong cong chung dat tai dia ban cép huyén chua c6 Van
phong cong chimg: 16 diém.
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b) Tru s& Van phong cong chung dit tai dia ban cip huyén c6 01 dén 02 Vin
phong cong chtng: 10 diém.

¢) Tru s& Vin phong cong ching dit tai dja ban cip huyén co6 tir 03 Vin
phong cong ching tro 1én: 01 diém.

2. Tru s¢ cia Van phong cong chung

a) Dién tich sir dung cua try s6 Van phong cong chimg (khong bao gém khu
vuc khach hang dé xe Va kho luu trix ho s0): 12 diém.

Dién tich tir 70 m* duéi 100 m?: 04 diém.

Dién tich tir 100 m” dén dudi 120 m*: 06 diém.

Dién tich tir 120 m” dén du6i 150 m*: 08 diém.

Dién tich tir 150 m” tré 1én: 12 diém.

b) Tinh phap 1y cta tru s& Vian phong cong ching: 2.5 diém

Tru s& Van phong cong chung thudc s& hitu ctia cong chimg vién la thanh
vién hop danh: 2,5 diém;

Tru s& Van phong cong ching do thué, muon (cd xac nhan cua chu s& hitu
vé viéc dong ¥ cho thué, cho muon dé thanh 1ap Vian phong cong ching): 01 diém.

3. Trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong ching

a) Du kién trang bi may photocopy, may fax, dién thoai, may tinh, tu, ban
ghe lam viéc va cac trang thiét bj khac dam bao cho hoat dong cong chung: 01
diém.

b) Du kién thiét ké trang web va két néi internet: 0,5 diém.

¢) Du kién phuong an dau tu trang bi phin mém soan thao hop d(‘)ng, van
ban, quan ly nghiép vu, quan ly cong tac van thu, luu trir va chuén bj cac diéu kién
dé két ndi voi co so dir licu vé cong chtmg ciia S& Tu phap: 0,5 diém.

4. Céc tiéu chi vé tinh hop 1y, an toan cua try so

a) Piéu kién vé an toan giao thong.

Khu vuc danh cho khach hang dé xe (khong bao gdém dién tich dat thudc
hanh lang an toan giao thong duong bo):

Dién tich du6i 50 m* 0,5 diém.

Dién tich tir 50 m” tr& 1én: 01 diém.

b) Piéu kién vé phong chay, chita chdy.

C6 phuong an phong chay, chira chay va cac trang thiét bi phong chay, chira
chay theo quy dinh: 0,5 diém.

c) biéu kién vé luu trir ho so cong chung.

Dién tich kho luu trir dudi 20 m* 0,5 diém.

Dién tich kho luu trit tr 20 m” tré&r 1én: 01 diém.

Piéu 6. Tiéu chi vé to chirc nhan sw

1. Cong chig vién:

a) Vé sb luong cong chimg vién: 20 diém.

Mdi cong chimg vién 13 thanh vién hop danh duoc tinh 05 diém, mdi cong
chtng vién 1am viéc theo ché d6 hop dong duoc tinh 2,5 diém.

b) Vé kinh nghiém ciia céng chimg vién hop danh (tinh theo timg cong
chtng vién hop danh): 24 diém.

C6 thoi gian cong tac phap lut tir 10 nam trd 1én: 01 diém.
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C6 thoi gian cong tac lién quan dén nghiép vu cong ching: 01 diém.

Cong chung vién di timg hanh nghé véi tu cach cong chung vién: 04 diém
(dudi 05 nam: 01 diém; tir 05 ndm dén dudi 10 nam: 02 diém; tir 10 nim trd 1én: 04
diém).

Cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong duoc tinh bang 50% sb
diém cua cong chu:ng vién hgp danh.

2. Nhan vién nghlep vu (tiép nhan ho so cong chimg va hd tro cong ching
vién xtr ly cac cong viéc lién quan dén nghiép vu cong ching): 09 diém.

MG&i nhan vién nghiép vu duoc tinh 03 diém, cu thé:

a) Vé kinh nghiém: 01 diém.

- Go Bang Cir nhan Ludt va c6 thoi gian cong tac phap luat duéi 03 nam: 0,5
diém.

C6 Bang Ctr nhan Luét va c6 thoi gian cong tac phap luat tir 03 ndm trd 1én:
01 diém.

b) C6 gidy chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching: 02 diém.

3. Nhan sy phu trach ké toan, cong nghé¢ thong tin, luu trit: 06 diém.

a) C6 nhan sy: 0,5 diém/nhan sy.

b) Nhan su phu trach ké toan, cong ngh¢ thong tin, luu trit c6 van béng,
chtng chi pht hgp chuyén mén: 0,5 diém/nhén su.

¢) Thoi gian cong tac chuyén moén: 01 diém.

Co thoi gian cong tac chuyén moén dudi 03 nam: 0,5 diém;

C6 thoi gian cong tac chuyén mon tir 03 nam trd 1én: 01 diém.

4. Gidy to chtirng minh cho céc tiéu chi quy dinh tai Diéu nay twong tng cua
timg nhan sy 1a: Ban sao Quyét dinh bo nhiém cong chimg vién, chirng minh nhan
dan, s6 ho khau, vin bang, chimg chi va gidy to chirng minh Vé tho1 gian cong tac
phap luat, chuyén mon.

Diéu 7. Cic tiéu chi khac

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg va quy trinh luu trit hd so cong
chtmg: 02 diém.

a) Xay dung quy trinh nghiép vu cong ching chat ché, dung quy dinh cua
phap luat: 01 diém.

~ b) Xay dung quy trinh luu tr&r chat ché, ding quy dinh cua phap luat: 01
diém.

2. Nang luc quan tri va trinh d§ chuyén mon nghiép vu, thanh tich trong cong
tac ctia cong ching vién: 03 diém.

a) Nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong cong chimg: 01 diém.

~ C6 giay to chung minh da qua dao tao, bdi dudng kién thic vé quan tri: 0,5
diém.

C6 kinh nghiém quan tri t6 chtrc hanh nghé céng chimg trén 03 nam: 0,5
diém.

b) Trinh d§ chuyén nganh ludt cua mot trong cac cong ching vién cua Van
phong cong chimg: 1,5 diém.

Thac s§: 01 diém.

Tién sy: 1,5 diém.
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¢) Trong thoi gian cong tic phap luat hodc hanh nghé cong chung, cong
ching vién da tirng duogc tdng thudng cac danh hi¢u thi dua (Chlen si thi dua cap
bd, nganh, tinh, doan thé trung wong; Chién si thi dua toan qudc) hodc cic hinh
thire khen thuong (Bang khen ctia Thil tudng Chinh phu, Bang khen cap bd, nganh,
doan thé trung uong, tinh): 0,5 diém.

3. Tinh kha thi ciia D¢ 4n thanh 1ap Vian phong cong chimg: 01 diém.

a) Xac dinh dugc thoi gian, tién do, bién phap thuc hién cac du kién vé t6
chirc bd may, nhan sy va co sé vat chét: 0, 5 diém.

b) C6 du kién giai phap dé giai quyet cac van dé khac, nhu: Thé thirc thong
qua cac quyét dinh, nguyen tic giai quyét tranh chip ndi bo; cac truong hop chim
dut hoat dong, trinh ty cham dirt hoat dong va thu tuc thanh 1y tai san; phén chia loi
nhuan sau thué va xu 1y 15 trong kinh doanh; cin ctr va phuong phap xac dinh thu
lao, tién luong va thuong cho cong chimg vién, ngudi lao dong: 0,5 diém.

Piéu 8. Nhirng truong hop khong dwoc tinh diém

1. Cong chung vién dang hanh nghé tai cac t6 chirc hanh nghé cong ching.

2. Cong chung vién cham dit tu cach thanh vién hop danh cta Van phong
cong ching ma khong c6 thong bao bang van ban cho cac thanh vién hop danh
khac trudce it nhat 1 06 thang.

3. Cong ching vién dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy hodc dang thi hanh
quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc tudc quyén sir dung thé cong
ching vién.

4. Nhan vién nghiép vy, nhan su phu trach ké toan, cong nghé thong tin, luu
trir dang 1am viéc tai cac to chirc hanh nghé cong ching hodc dang 1a cong chuc,
vién chirc nha nudc.

Chuong 111

CACH THUC XET DUYET HO SO VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Nop va giai quyét ho so' dé nghi thanh 1ip Vin phong cong
chirng

1. Cong chuing vién ndp ho so dé ngh1 thanh lap Van phong cong ching va
kém theo gidy to chimg minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong D¢ 4n thanh lap
Van phong cong chung cho UBND tinh (qua S¢ Tu phap).

2. Sau khi tiép nhan ho so hop 18, S& Tu phap co trach nhiém kiém tra va
tham dinh hé so trude khi dé nghi UBND tinh xem xét viéc thanh 1dp Van phong
cong chung theo trinh ty phap luat quy dinh.

Trong qua trinh kiém tra, thim dinh hd so, néu c6 van dé can 1am rd thi So
Tu phép tién hanh x4c minh dé lam can ct giai quyét.

Piéu 10. T6 thAm dinh ho so

1. Giam dbc S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap T6 thdm dinh hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg. Thanh phan T6 tham dinh gdm dai dién lanh dao
S& Tu phap va dai dién cac phong, don vi thudc S¢ c6 1ién quan.

2. Thanh vién T6 tham dinh 1am viéc doc 1ap, cin ctr vao tiéu chi va s6 diém
néu tai Chuong II cua Quy dinh nay ¢ dé tham dinh.

Piéu 11. Céch thirc cham diém va xét duyét ho so
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1. Chi xét duyét ddi véi hd 50 ¢O diém dat tir 60/100 diém tré lén. Trong
cung mot thoi diém xét duyét hé so néu c6 nhiéu hd so (tir 02 hd so trd 1én) dé nghi
thi hd so c6 sb diém cao nhat duoc xem xét giai quyét.

Truong hop nhiéu hd so (tir 02 hd so trd 1én) c6 s6 diém bang nhau thi viéc
x&t chon s€ theo thir tu vu tién:

a) Piém vé t6 chtrc nhan su cao hon.

b) Piém vé co sé vat chat, trang thiét bj cao hon.

2. biém cua timg tiéu chi duoc tinh theo nguyén tic 1dy diém cao nhat dat
duoc hoac nguyén tac cong don.

3. Piém cua timg hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chung 1a diém
trung binh cOng cua cac thanh vién To thim dinh. Trudc khi tinh diém trung binh
cong, TH trudng T tham dinh c6 quyén kiém tra diém chim cua timg thanh vién.
Truong hop phat hién thanh vién nao cham khong ding voi Quy dinh nay thi dé
nghi chdm lai va chiu trach nhiém vé diém cham ctia minh.

4. Viéc tham dinh va chidm diém tung hd so phai duoc 1ap thanh bién ban va
c6 chit ky cua cac thanh vién T tham dinh.

5. Can clr vao két qua tham dinh va s diém cua tung ho so, Giam dbc S Tu
phép chon hd so du diéu kién trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép
thanh lap Van phong cong chiing.

Picu 12. T6 chirc thwe hién

1. S¢ Tu phap c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.
Truong hop Van phong cong chiing to chure thuc hién khong dung v6i Dé an thanh
lap thi So Tu phap xem x¢ét, khong cap Gidy dang ky hoat dong.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc hoic
phat sinh thi cac t6 chtic, ca nhan c6 lién quan kip thdi bao cdo Uy ban nhan dan
tinh (qua SO Tu phap) dé xem xét, quyét dinh viéc stra d6i, bo sung hodc bai bo
theo quy dinh phap luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hiru Thé



