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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1141/QD-UBND Phu Yén, ngay 30 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh trong cac linh vwe: to chirc hanh chinh; sy nghiép cong lap;
cong tac thanh nién; chinh quyén dia phwong; viin thw - hru trii;
t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap; hdi; qu¥; cong chirc;
vién chirc thugc pham vi chire ndng quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cit Ludt To chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
d6i, bo sung mét sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec
hién co ché mot cira, mét cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot sé6 quy dinh cua Nghi dinh
$6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 922/0P-UBND ngay 06/7/2021 ciia UBND tinh vé viéc
cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thit tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung, thay thé trong linh viee 6 chire hanh chinh; linh viee cong chire, linh viee vién
chike linh viee sy nghiép cong ldp; linh vuee t6 chitc hanh chinh, don vi sw nghiép cong
lap thugc pham vi chitc nang quan Iy cua So Noi vu;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh s6 423/TTr-SNV ngay
09/8/2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh dién
tir giai quyét thu tyc hanh chinh trong cac linh vue: t6 chirc hanh chinh; sy nghiép
cong 1ap; cong tac thanh nién; chinh quyén dia phuong; vin thu - luu trir; to chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap; HO1; Qu¥; cong churc; vién chirc thudoc pham
vi chirc nang quan ly cia S& No6i vy, cu thé nhu sau:

Linh vuc t6 chirc hanh chinh: 05 tha tuc;

Linh vyc su nghi¢p cong lap: 02 thu tuc;

Linh vuc quéan 1y nha nudc vé cong tac thanh nién: 03 thu tuc;

Linh vuc quan 1y nha nuéc vé chinh quyén dia phuong: 01 thu tuc;

Linh vuc Van thu - Ivu trit: 03 thu tuc;

Linh vuc t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap: 03 thu tuc;
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Linh vuc quéan 1y nha nude vé Hoi: 08 thu tuc;

Linh vuc quéan 1y nha nude vé Quy: 09 thi tuc;

Linh vuc cong churc: 04 thu tuc;

Linh vuc vién churc: 04 thu tuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc So Noi vu, Thi truong cac
s0, ban, nganh tinh va cac to chlrc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Train Hitu Thé
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CHINH TRONG LINH vucC TO CHUC HANH CHINH; LINH VU'C SU NGHIEP
CONG LAP; LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE CONG TAC THANH NIEN;

LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE CHINH QUYEN PIA PHUONG; LINH VUC

VAN THU - LUU TRU; LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU' NGHIEP
CONG LAP; LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HQI; LINH VU'C QUAN LY
NHA NUOC VE QUY; LINH VU'C CONG CHUC; LINH VUC VIEN CHUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1141/0P-UBND ngay 30/8/2021
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

Tén thi tuc | Thi tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
hanh chinh cong xir ly cong viée thue hién
viéc
I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH
A. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 10 ngay lam viéc
1. Tha tuc | a) Thim uyén gidi quyet tai S¢ Ngi vu: 7 ngay
thim  dinh [ Bu6c 1 |- DPdi voi hd so ndp tryc | Cong chuc cua S& %2 ngay lam
thanh lap td tiép hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc
chitc  hanh cong ich: kiém tra, hudéng nhén ho so tai
chinh. dan, tiép nhan hd so, gui | Trung tam Phuyc vu
2. Thiam phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
dinh t6 chirc nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
lai td6 chuc hd so 1én Céng dich vu
hanh chinh. cong cua tinh va chuyén
3. Tham ho so gidy cho S& Noi vu
dinh giai thé xtr 1y ho so.
t6 chirc hanh - DB6i v6i hd so tryc tuyén
chinh. trén Cong dich vu cong
tinh (dién tu): kiém tra,
tiép nhan ho so, gui phiéu
hen va chuyen ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.

Buéc 2 | - Lanh dao phong nhan hd | Lanh dao phong, 72 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
vién giai quyét; TCCCVC

- Chuyén vién xem xét,
tong hop va lay y kién céc
nganh (néu co)

Buéc 3 | Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong | 4.5 ngay lam
xem xé&t, xdy dung du TCCCVC viéc
thao két qua giai quyét hd
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét;

Buéc4 | Lanh dao Phong théng | Lanh dao Phong 72 ngay lam
nhat dy thao két qua giai TCCCVC viée
quyét hd so, trinh Linh
dao S& xem xét

Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét Lanh dao S¢ 72 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rachphiém | Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién

viéc
Budc 6 | Van thu vao s, chuyén | Vanthu SO Noivu | 2ngay lam
du thao két qua giai quyét viée
hé so dén Vin phong
UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 3 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 1,5 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh phong UBND tinh vigce
tw, tha tuc ho so do S& va Cac phong
Noi vu chuyén dén va 1ap | chuyén mon Vin
phiéu trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 01 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 9 | Vian thu dong dau, vao sé | Vian thu Van phong | Y ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién
Phong TCCCVC
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢
vu cOng truc tuyén: tra két | Noi vu duge cur tiép
qua giai quyét TTHC cho |  nhan hd so tai
ca nhan, td chirc va thu Trung tdm Phuc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc
B. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 40 ngay lam viéc
4. Tha tuc | a) Tham quyén gidi quyet tai S¢ Ngi vu: 25 ngay
thim dinh d& [ Buéc 1 | - P&i voi ho so ndp truc | CoOng chtrc cua S¢ | "2 ngay lam
an vi tri viéc tiép hoac qua buu chinh | No6i vu duoc ctr tiép viéc

lam (d6i voi

hé so dé
nghi phé
duyét lan
dau)  trong

cac co quan,
don vi hanh
chinh thudc
thim quyén
quyét  dinh
cuia Uy ban
nhan dan
cap tinh

cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen trda cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
h6 so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.

- DB6i v6i hd so tryce tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tu): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.

nhén ho so tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rach nhiém Theigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc

Budc 2 | - Lanh dao phong nhan hd | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
vién giai quyét; TCCCVC

- Chuyén vién xem xét,
tong hop va lay y kién cac
nganh (néu co)

Buéc 3 | Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong | 19 ngay lam
xem xé&t, xdy dung du TCCCVC viéc
thao két qua giai quyét hd
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét;

Buéc4 | Lanh dao Phong théng | Lanh dao Phong 02 ngay lam
nhat dy thao két qua giai TCCCVC viée
quyét hd so, trinh Linh
dao S& xem xét

Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét| Lanhdao S¢ Noi 02 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc

Budc 6 | Vin thu vao so, chuyén Chuyén vién Phong | 2 ngay lam
du thao két qua va trinh TCCCVC viée
Van phong UBND tinh.

b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 15 ngay
Bugc 7 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 12 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viéc
tw, tht tuc hd so do S&|va  Céac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén moén Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong déu, vao sb | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc

Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&

vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép

qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai

c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu

phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong

tinh
Tong thoi gian giai 40 ngay lam
quyét: viéc

C. Thu tuc hanh chinh gidi quyet trong thoi gian 25 ngay lam viéc

59 Thu tuc
tham  dinh

a) Tham quyen gidi quyet tai S¢ Ngi vu: 15 ngay

P;

- Bdi v6i hd so ndp truc \ Cong churc ciia S¢ \ 2 ngay lam

pron 1
DOoOCT
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
diéu chinh tiép hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc
dé an vi tri cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai
viée lam dan, tiép nhan hd so, giri | Trung tAm Phuc vu
(d6i voi hd phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
so dé nghi nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
diéu chinh) hd so 1én Céng dich vu
trong cac co cong cua tinh va chuyén
quan, don vi ho so gidy cho S& Noi vu
hanh chinh xtr Iy hd so.
thuoc  thdm - B6i v6i hd so trye tuyén
quyén quyét trén Céng dich vu cong
dinh cua Uy tinh (dién tir): kiém tra,
ban nhan tiép nhan ho so, guri phiéu
dan cap tinh hen va chuyén ho so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
ho so.
- Lanh dao phong nhéan hd | Lanh dao phong,
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong
Buge 2 | ViEn giéiﬂquy‘érj:; ’ TCCCVC 01 ngay lam
- Chuyén vién xem xét, viéc
tong hop va lay y kién céc
nganh (néu co)
Chuyén vién tham dinh, | Lanh dao Phong
xem xé&t, xdy dung du TCCCVC N
Budc 3 | thao két qua giai quyét ho 10 ngdy lam
so dé trinh Lanh dao viee
Phong xem xét;
Linh dao Phong thong| Lanh dao Phong
. nhat dy thao két qua giai TCCCVC 01 ngay lam
Budc 4 e py . ~ A
quyét hd so, trinh Lanh viéc
dao S& xem xét
Budce 5 Lanh dao S¢& ky duyét Lanh dao S¢ 02 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
Van thu vao s0, chuyén v, noay 13
Budc 6 | du thao két qua va trinh | Van thu So Noi vy | /2182y 1am
Vin phong UBND tinh. Viee
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 10 ngay
Bugc 7 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 07 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viéc
tw, tht tuc hd so do S&|va  Céac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén moén Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong ddu, vao sb | Vian thu Van phong | 1 ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
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Tonthitue [ Thietie | Npidungebngvide ° 17  Triachnhiém | Thoigian |
hanh chinh cong xir ly cong viée thuc hién
viéc
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
quéa giai quyét TTHC cho nhan hd so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 1& phi (néu c6) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai 25 ngay lam
quyét: viéc
I1. LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP
A. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 40 ngay lam viéc
1. Thu tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ni vu: 25 ngay
thdm dinh dé | Budc 1 | - D4i voi hd so ndp tryc | Cong chuc cua S& | % ngay lam
an vi tri viéc tiép hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc
lam (ddi voi cong ich: kiém tra, huéng nhan hd so tai
hd so dé dan, tiép nhan hd so, giri | Trung tim Phuc vu
nghi phé phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
duyét lan nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
déu) cua cac hd so 1én Céng dich vu
don vi su cong cua tinh va chuyén
nghiép cong ho so gidy cho S& Noi vu
lap thuoc xtr 1y ho so.
thAm quyén - Dbi v6i hd so truc tuyén
quyét dinh trén Céng dich vu cong
ctiia Uy ban tinh (dién tir): kiém tra,
nhan dan tiép nhan ho so, guri phiéu
cép tinh. hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.

Buéc 2 | - Lanh dao phong nhan hd | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
vién giai quyét; TCCCVC

- Chuyén vién xem xét,
tong hop va lay y kién céc
nganh (néu co)

Buéc 3 | Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong | 19 ngay lam
xem xét, xay dung du TCCCVC viée
thao két qua giai quyét hd
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét;

Buéc4 | Lanh dao Phong théng | Lanh dao Phong 02 ngay lam
nhat dy thao két qua giai TCCCVC viée
quyét hd so, trinh Linh
dao S& xem xét

Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét| Lanhdao S& Noi 02 ngay lam
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
trinh UBND tinh vu viéc
Budc 6 | Vin thu vao s6, chuyén Chuyén vién Phong | 2 ngay lam
du thao két qua va trinh TCCCVC viée
Van phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 15 ngay
Bugc 7 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 12 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viéc
tw, tht tuc hd so do S&|va  Céac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén moén Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vian thu dong dau, vao sé | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S¢ Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 15 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duoge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 40 ngay lam
viéc
B. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 25 ngay lam viéc
2. Tha tuc | a) Thim uyen gidi quyet tai S¢ Ngi vu: 15 ngay
thim dinh d& [ Buoc1 |- D01 v6i ho so ndp truc | Cong chirc cia S& | Y ngay lam
an vi tri viéc tlep hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc

lam (d6i voi
hd so dé
nghi  diéu
chinh) cua
cac don vi
su  nghiép
cong lap
thugc  thim
quyén quyét
dinh cua Uy
ban nhan
dan cap tinh

cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
h6 so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.

- DB6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tu): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.

nhén ho so tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rach nhiém Theigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
- Lanh dao phong nhéan hd | Lanh dao phong,
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong
Buge 2 | ViEn giéiﬂquy‘érj:; ’ TCCCVC 01 ngay lam
- Chuyén vién xem xét, viéc
tong hop va lay y kién cac
nganh (néu co)
Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong
xem xé&t, xdy dung du TCCCVC N
Budc 3 | thao két qua giai quyét ho 10 ngay lam
so dé trinh Lanh dao viee
Phong xem xét;
Linh dao Phong thong| Lanh dao Phong
. nhat dy thao két qua giai TCCCVC 01 ngay lam
Budc 4 e py . ~ A
quyét hd so, trinh Lanh viéc
dao S& xem xét
Bude 5 Lanh dao S¢& ky duyét Lanh dao S¢ 02 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
Van thu vao s0, chuyén v, noay 13
Budc 6 | du thao két qua va trinh | Van thu So Noi vy | /2182y 1am
Vin phong UBND tinh. Viee
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 10 ngay
Bugc 7 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 07 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viéc
tw, tht tuc hd so do S&|va  Céac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén moén Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong déu, vao sb | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
t).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 25 ngay lam
viéc

1. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE CONG TAC THANH NIEN

A. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc

1. Thu tuc

| a) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ni vu: 10 ngay
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Ton-thi h.-n Thie h.v %% viee va'eh nhie’:m | heg‘ 1 gjan
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
thanh lap t6 - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chic cua S 72 ngay lam
churc thanh tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
nién xung cong ich: kiém tra, hudng nhan ho so tai
phong cap dan, tiép nhan ho so, gui | Trung tim Phuc vu
tinh phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
2. Thu tuc hd so 1én Cong dich vu
giai thé t6 cong cia tinh va chuyén
chuc thanh Budc 1 | ho so gidy cho S¢ Noi vu
nién xung xtr 1y ho so.
phong cap - Pbi v6i hd so truc tuyén
tinh trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, giri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
Lanh dao phong nhén hé | Lanh dao Phong 01 ngay lam
Budc 2 S0 va chuyén cho Chuyén XDCQ&CTNT vide
vién gidi quyeét. j
Chuyén vién tham dinh,
xem xét, tong hop va lay
Buse3 |V kién cac nganh (néu ¢6), | Chuyén vién phong | 05 ngay lam
xay dung du thao két qua | XDCQ&CTTN viée
giai quyét hd so dé trinh
Lanh dao Phong xem xét;
Lanh dao Phong théng Lanh dao Phong
, nhat du thdo két qua giai | XDCQ&CTNT | 02 ngay lam
Budc 4 X X . ~ A
quyét ho so, trinh Lanh viéc
dao S& xem xét
Budc 5 Lanh dao So ky duyét Lanh dao S& 01 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
Van thu vao s6, chuyén v, nody 1am
Budc 6 | du thao két qua va trinh | Vian thu So Noivu | 72"
Vin phong UBND tinh. viee
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 5 ngay
Buéc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 2,5 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vian thu dong dau, vao sé | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée

vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian 1
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
cho t6 chirc, ca nhan (dién
tu).
Budc 10 | S& Noi vu hoan tit ho so. Cong chirc
Phong
XDCQ&CTTN
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai 15 ngay lam
quyét viéc
B. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 45 ngay lam viéc
3. Thu tyc a) Tham uyén gidi quyet tai S Ngi vu: 40 ngay
xac nhan - Pdi v6i ho so ndp truc | Cong chirc cia So | % ngay lam
phién hi¢u tiép hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc
thanh nién cong ich: kiém tra, huéng nhan hd so tai
xung phong dan, tiép nhan hd so, gri | Trung tim Phuc vu
& cap tinh phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
ho so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | hd so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.
- DB6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tu): kiém tra,
tiép nhan ho so, gui phiéu
hen va chuyen ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
Lanh dao thng nhan hd | Lanh dao Phong 01 ngay lam
Budc2 | so va chuyén cho Chuyén | XDCQ&CTNT vide
vién giai quyet. j
Chuyén vién thdm dinh, | Cong chirc phong
xem xét, tong hop va ldy | XDCQ&CTNT
. ¥ kién cac nganh (néu c6), 35 ngay lam
Budce 3 A . 1A . A
xay dung du thao két qua viéc
giai quyét hd so dé trinh
Lanh dao Phong xem xét;
Linh dao Phong théng| Lanh dao Phong
, nhit du thao két qua giai| XDCQ&CTNT | 02ngiy lam
Budc 4 X X . ~ ‘A
quyét ho so, trinh Lanh viéc
dao SO xem xét
Budc 5 Lanh dao So ky duyét Lanh dao S& 01 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
Budc 6 | Van thu vao s, chuyén | Vin thu So Noi vy | Y% ngay lam
du thao két qua va trinh viéc
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rachphiém | Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién

viéc
Vién phong UBND tinh
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 5 ngay
Buéc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 2,5 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do So va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong déu, vao sb | Vian thu Van phong | 1 ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S& Noi vy hoan tat ho so. Cong chirc
Phong
XDCQ&CTTN
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢
vu cOng truc tuyén: tra két | Noi vu duoge cur tiép
qua giai quyét TTHC cho |  nhan hd so tai
ca nhan, td chirc va thu Trung tdm Phuc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai 45 ngay lam
quyét viéc
IV. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE
CHINH QUYEN PIA PHUONG
1. Thi tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ngi vu: 10 ngay
thanh 1ap - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chic cua S 72 ngay lam
thon  mdi, tiép hodc qua buu chinh | N§i vu dugc ctir tiép viéc
khu phd méi cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai
dan, tiép nhéan hd so, gui | Trung tdm Phuc vu
phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
hd so 1én Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | hd so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.
- Déi véi ho so tryc tuyén
trén Céng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, giri phiéu
hen va chuyén hé so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
ho so.
Dipda D I 3nh-dannhononhinha Lénh dao Ph(‘)ng M odvlima
DU <4 Lar uayu PllU 15 oIalir 1Y UT 15a_y TIarrt
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
so va chuyén cho Chuyén | XDCQ&CTNT viée
vién giai quyét.
Chuyén vién thdm dinh, | Chuyén vién phong
xem xét, tong hop va lay XDCQ&CTNT
, ¥ kién c4c nganh (néu c), 05 ngay lam
Budce 3 A . 1A . A
xay dung du thao két qua viéc
giai quyét hd so dé trinh
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Phong théng Lanh dao Phong
, nhat dy thao két qua gidi | XDCQ&CTNT | 02 ngay lam
Budc 4 X A . ~ ‘A
quyét ho so, trinh Lanh viéc
dao SO xem xét
Budc 5 Lanh dao So ky duyét Lanh dao S& 01 ngay lam
trinh UBND tinh viéc
Pong diu van ban, phat
hanh; 1ap va quan ly, luu
Bugc 6 | T 1O so theo quy dinh; | yu o N vy | 7203 lam
gui van ban kém theo ho viéc
so gidy va hd so dién tu
dén UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 02ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh phong UBND tinh vigce
tw, tha tuc ho so do S& va Cac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén mon Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Vin thu dong dau, vao sd
theo ddi, chuyén To trinh
Buscd | HDND tinh o p%%ynegt Van thu Viin phong | % ngay lam
n R < N UBND tinh viéc
chuyén moén Van phong
UBND tinh va HBND
tinh.
Trinh To t’rinh va du thao Khéng tinh
Budc 10 | Nghi quyét HDND tinh | Phong No6i chinh e
. A x thoi gian
(trong ky hop gan nhat).
Can ctr du thdo To¢ trinh
théph 1ap thon méi, khu
pho méi cua UBND tinh, A
Bude 11 | HDND tinh xem xét ban HDND tinh Iil}llg?g it;Eh
hanh Nghi quyét theo quy £
dinh; chuyén két qua Nghi
quyét vé UBND tinh.
Budc 12 | Van thu déng dau, vao sd | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée

Nghi quyét vé So Noi vy
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Ton-thi h.-n Thie h.v %% viee va'eh nhie’:m | hm‘ 1 gian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
va Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh dé
tra két qua cho to chuc, ca
nhan (dién tu).
Budc 13 | S& Noi vu hoan tat ho so. Cong chirc
Phong
XDCQ&CTTN
Budc 14 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duoge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai 15 ngay lam

quyét

viéc (khong
tinh thoi gian
Nghi quyét
dugc thong

qua ky hop
HDND tinh)

V.LINH VUC VAN THU - LUU TRU

1. Thu tuc
céap, cap lai
chung chi
hanh nghé
luu trix

Buoc 1

- Pbi voi ho so ndp truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen trda cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
ho so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.

- DB6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tu): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.

Cong chuc ctua So
No1 vu duogc cur tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Chuyén vién tham dinh,
xem xé&t, xdy dung du
thao két qua giai quyét hd
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét;

Cong chirc Phong
QLVTLT

10 ngay lam
viéc

Buoc 3

Linh dao Phong thong
nhat dy thao két qua giai
quyét hd so, trinh Linh
dao S& xem xét

Lanh dao Phong
QLVTLT

02 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao So ky duyét
trinh UBND tinh

Lanh dao so

01 ngay lam

viéc
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Téen-thiitue

=
Thiy iy

hanh chinh

cong
viéc

thuc hién

Buoc 5

Vin thu vao so, theo ddi,
chuyén két qua vé cho
phong chuyén moén va
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan
(dién twr).

Van thu S6 Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Budc 6

Phong chuyén moén hoan
tat ho so.

Cong chire
Phong QLVTLT

0,5 ngay lam
viéc

Budce 7

Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén: tra két
quéa giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chic va thu
phi, 18 phi (néu co)

Cong chuc ctua So
NOo1 vu duoc cur tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian gidi quyét:

15 ngay lam
viéc

2. Thu tuc
phuc vu viéc
su dung tai
liéu cua doc
gia tai
Phong doc

Buoc 1

Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so

Vién chtc phong
Nghiép vu - Trung
tam Luu trir lich st
tinh

Buoc 2

Hudng dan doc gia ghi
cac thong tin vao Phiéu
dang ky st dung tai li¢u

Vién chtc phong
Nghiép vu - Trung
tam Luu trir lich st
tinh

Buoc 3

- bing ky, huéng dan doc
gia tra tim tai licu

- Trinh ho so dé nghi st
dung tai liéu cua doc gia

Vién chtc phong
Nghiép vu - Trung
tam Luu trir lich st
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 4

Ky duyét két qua giai
quyét ho so.

Lanh dao Trung
tam Luu trir lich st
tinh

Budc 5

Giao ho so cho doc gia
su dung

Vién chtc phong
Nghiép vu - Trung
tam Luu trir lich st
tinh

0,5 ngay lam
viée

Tong thoi

gian giai quyét:

01 ngay lam
viéc

3. Thu tuc
cap ban sao
va chung
thuce luu triv

Budce 1

- Pbi voi ho so ndp truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen trda cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
ho so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.

- P6i v6i hd so tryc tuyén

Cong chuc ctua So
No1 vu duogc cur tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay lam
viéc
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c4 nhan, to chic va thu
phi, 1€ phi (néu co)

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong
tinh
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
h6 so.
- Tham dinh, xem xét,
x@y dung du thao lgét qua
giai quyét hq so dé trlr}h Vién chirc phong
Lanh dao Phong xem xét. Neohia ~ Trun
Budc 2 | - Trinh lanh dao Trung \EhIep i - 1TUNg 3
R N o tam Luu trir lich st
Tgm Luu trir hch s ‘tmh tinh
két qua giai quyet ho so
xem Xxeét.
Lanh dao Trung
Buse 3 | KV duyét két qua giai tam Luru trit lich st 0.5
quyét ho so. tinh
Van thu vao sd, theo ddi, | Van thu - Trung
chuyén két qua cho B | tim Luu trit lich sir
phan Mot cira cua Trung tinh
. tam Phuc vu hanh chinh 0,25 ngay lam
Budc 4 N , 2 s 1 A ; A
cong tinh deé tra két qua viéc
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tr) va hoan tat ho so.
Xac nhan trén Céng dich | Cong chuc ctua So
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
Bude 5 quéa giai quyét TTHC cho nhan hd so tai

Tong thoi gian gidi quyét Thi tuc

hanh chinh

4 ngay lam
viéce

VL. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP

1. Thu tuc
thim  dinh
thanh lap
don vi su
nghiép cong
lap

2. Thu tuc

tham dinh t6
chuc lai don
vi su nghi¢p
cong lap

3. Thu tuc

tham  dinh

a) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ni vu: 7 ngay

Budc 1 | - DPbi voi ho so ndp truc | Cong chirc cua S& 72 ngay lam
tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
cong ich: kiém tra, huéng nhén ho so tai
dan, tiép nhéan hd so, gui | Trung tdm Phuc vu
phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh

hd so 1én Cong dich vu
cong cia tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.

- Pbi v6i hd so truc tuyén
trén Cong dich vu cong
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
B viée
giai thé don tinh (dién ti): kiém tra,
vi su nghiép tiép nhan ho so, giri phiéu
cong lap hen va chuyén hé so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
ho so.

Budc 2 | - Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 72 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; TCCCVC

- Chuyén vién xem xét,
téng hop va ldy y kién cac
nganh (néu c6)

Buéc 3 | Chuyén vién tham dinh, | Cong chtc Phong | 4,5 ngay lam
xem xét, xay dung du TCCCVC viéc
thao két qua giai quyét ho
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét.

Buéc4 | Lanh dao Phong théng | Léanh dao Phong 72 ngay lam
nhit du thao két qua giai TCCCVC viée
quyét hd so, trinh Lanh
dao S& xem xét

Budc 5 | Lanh dao So ky duyét Lanh dao S¢& 72 ngay lam
trinh UBND tinh viéc

Buéc 6 | Van thu vao sO, chuyén | Vanthu S6 No1ivu | "2 ngay lam
két qua dén Vin phong viée
UBND tinh

b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 3 ngay

Budc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 1,5 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh phong UBND tinh vigce
tw, tha tuc ho so do S& va Cac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén mon Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.

Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 01 ngay lam
ban tinh viéc

Budc 9 | Vian thu dong dau, vao sé | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S¢ Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
tu).

Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién
Phong TCCCVC
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢

vu cong truc tuyén: tra két
qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, td chirc va thu
phi, 1& phi (néu co)

Noi vu duogce ctr tiép
nhén ho so tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

tinh
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Ton-thi h.-n Thie h.v %% viee va'eh Hhie':m | heg‘ 1 gjan
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
Tong thoi gian giai quyét Thi tuc 10 ngay lam
hanh chinh viée
VIIL LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI
A. Thii tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc
1. Tha tuc | @) Tham dinh gidi quyét tai S¢ Néi vu: 7 ngay
cho phép hoi - Péi véi ho so ndp tryc | Cong chic cua S& 0,5 ngay lam
dat van tiép hodc qua buu chinh | N§i vu dugc cur tiép viéc
phong  dai cong ich: kiém tra, hudéng | nhan hd so tai
dién. dan, tiép nhan hd so, gui | Trung tam Phuyc vu
phiéu hen trda cho c4 | hanh chinh cong
nhan/to chirc; Quét (scan) | tinh
ho so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | hd so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.
- DB6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
Buge 2 | ViEn giéiﬂquy‘é'}; ’ TCCCVC
- Chuyén vién xem xét,
tong hop va lay y kién céac
nganh (néu co)
Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong | 04 ngay lam
xem xé&t, xdy dung du TCCCVC viéc
Budc 3 | thao két qua giai quyét hd
so dé trinh Lanh dao
Phong xem xét;
Linh dao Phong thong | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
. nhat dy thao két qua giai TCCCVC viée
Budc 4 e py . ~
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 5 Lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao S& Noi 0,5 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Vin thu vao so, chuyén Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 6 | du thao két qua va trinh viée
Vian phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 8 ngay
Buéc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 05 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh

UBND tinh.
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rach nhiém Theigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong déu, vao sb | Vian thu Van phong | 1 ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam
viéc
B. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 25 ngay lam viée
2. Thu tuc|a@) T ham quyén gidi quyét tai S¢ Ngi vu: 17 ngay
cho phép to - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chie cia S& | 0,5 ngay lam
chirc dai hoi tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
nhiém  ky, cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai
dai hoi bat dan, tiép nhéan hd so, gui | Trung tdm Phuc vu
thuong. phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
hd so 1én Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | ho so gidy cho S¢ Noi vu
xtr 1y ho so.
- Déi véi ho so tryc tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; TCCCVC
Chuyén vién thdm dinh,
Budc 2 | xem xét, tong hop va xdy
dung du thao két qua trinh
Ban Can sy Dang UBND
tinh va lay y kién cac
nganh (néu co).
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
Budc 3 | théng nhit cic vin ban TCCCVC viée
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
liy ¥ kién, trinh Lanh dao
S& NoOi vu xem xét.
Lanh dao S¢ ky trinh Ban | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam
. Céan su Dang UBND tinh vu viée
Budc 4 TR S X
va lay y kién cac nganh
(néu cb).
Tong hop két qua liy ¥ | Chuyén vién Phong | 12,5 ngay lam
klen cac nganh (néu co), TCCCVC viéc
. tong hop két luan cia Ban
Buge 5 Cén sy Bang UBND tinh,
xdy dung du thao két qua
trinh UBND tinh.
Linh dao Phong thdéng | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
, nhit du thao két qua giai TCCCVC viée
Buéce 6 X, 1A < ~
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 7 Lanh dao S& ky duyé¢t| Lanh dao Sé Noi 0,5 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Vin thu vao so, chuyén Vian thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 8 | du thao két qua va trinh viée
Van phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 8 ngay
Budc 9 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 05 ngay lam
thuc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viéc
tw, tht tuc hd so do S&|va  Céac phong
Noi vu trinh va lap phiéu | chuyén moén Vin
trinh, trinh lanh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 11 | Van thu déng dau, vao sd | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 12 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 15 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budce 13 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢
vu cOng truc tuyén: tra két | Noi vu duoge cur tiép
qua giai quyét TTHC cho |  nhan hd so tai
ca nhan, td chirc va thu Trung tdm Phuc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam
viéc

C. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 30 ngay lam viéc

3. Thu tuc | a) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ni vu: 22 ngay lam viéc
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CONG BAO/SE 26+27/Ngay 14-9-2021 9
Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rach nhiém Theigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
cho phép doi - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chie cia S& | 0,5 ngay lam
tén hoi. tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
4. Thu tuc cong ich: kiém tra, hudng nhan ho so tai
cho phép doi dan, tiép nhan ho so, gui | Trung tim Phuc vu
chia, tach; phiéu hen trda cho c¢4 | hanh chinh cong
s&p  nhap; nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
hop  nhat h6é so 1én Cong dich vu
hoi. cong cia tinh va chuyén
5. Tha tuc| Budc 1 |hd so gidy cho S& Noi vu
cho phép xtr 1y ho so.
thanh  lap - Déi véi ho so tryc tuyén
hoi. trén Cong dich vu cong
6. Tha tuc tinh (dién tir): kiém tra,
cho phép hoi tiép nhan ho so, gui phiéu
tu giai thé. hen va chuyén hd so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; TCCCVC
Chuyén vién thdm dinh,
Budc 2 | xem xét, tong hop va xdy
dung du thao két qua trinh
Ban Can sy Dang UBND
tinh va lay y kién cac
nganh (néu co).
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
thong nhéat cic vin ban TCCCVC viée
Budc3 |trinh xin y kién, trinh
Lanh dao S& NoOi vu xem
xéEt.
Lanh dao S¢ ky trinh Ban | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam
. Can sy bang UBND tinh vu viéc
Budc 4 v 1A s LR o X
va lay y kién cac nganh
(néu co).
Tong hop két qua lay y | Chuyén vién Phong | 17,5 ngay lam
kién cac nganh (néu c), TCCCVC viée
. tong hop két luan ctia Ban
Bu6e S | 40 s Pang UBND tinh,
du thao két qua trinh lanh
dao phong.
Linh dao Phong thong| Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
Buge 6 | Mhat dur thao ket qua giai TCCCVC vige
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Bude 7 Lanh dao S& ky duyét Lanh dao S¢ Noi 0,5 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Van thu vao sd, chuyén Vian thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 8 | du thao két qua va trinh viée
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Ton-thi h.-n Thie h.v %% viee va'eh Bhie':m | heg‘ 1 gjaﬂ
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
Vian phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 8 ngay lam viéc
Buéc 9 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 05 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
tu, tha tuc hd so do So |va Cac  phong
Nbi vu trinh va lap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 11 | Van thu dong dau, vao sé | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
tu).
Budc 12 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 13 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam
viéc
7. Thu tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Nji vu: 20 ngay
phé duyét - Pdi v6i hd so ndp truc | Cong chire ciia So | 0,5 ngay lam
diéu 18 hoi. tiép hodc qua buu chinh | Noi vu duoc ctr tiép viée
cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai
dan, tiép nhan hd so, gri | Trung tim Phuc vu
phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
ho so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | hd so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y ho so.
- DB6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé So Noi vu xir Iy
ho so.
- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
Budc 2 | vién giai quyét; TCCCVC

- Chuyén vién xem xét,
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CONG BAO/SE26+27/Neav-14-9-2021 5
Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
téng hop va iy y kién cac
nganh (néu co)
Chuyén vién tham dinh, Chuyén vién Phong | 16 ngay lam
. xem x¢&t, xac nhan du thao | TCCCVC viéc
Budc 3 L o ns X .
két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao Phong;
Lanh dao Phong théng Lanh dao Phong 01 ngay lam
, nhit du thao két qua giai TCCCVC viée
Buéce 4 X, LA X ~
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 5 Ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi 01 ng‘?aAy lam
vu viéce
Vin thu vao so, chuyén Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 6 | du thao két qua va trinh viée
Vian phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 10 ngay
Buéc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 07 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 9 | Van thu dong dau, vao so | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo doi, chuyén két qua vé UBND tinh viée
S& Noi vu va Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho t6
chirc, cd nhan (dién tir).
Budc 10 | S Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay lam
viéc
8. Thu tuc - Pdi v6i hd so ndp truc | Cong chire ciia So | 0,5 ngay lam
cong nhan tiép hodc qua buu chinh | N§1 vu dugc cur tiép viéc
Ban van cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai

dong déflg
thanh  1ap
hoi.

Budce 1

dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
h6 so 1én Coéng dich vu
cong cua tinh va chuyén
ho so gidy cho S& Noi vu

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
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Téen-thiitue

=
Thiy iy

hanh chinh

cong
viéc

thuc hién

xt 1y ho so.

- B6i v6i hd so trye tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, guri phiéu
hen va chuyén ho so truc
tuyén vé SO Noi vu xir ly
ho so.

Budc 2

Lanh dao phong nhan hd
so va chuyén cho Chuyén
vién giai quyét;

Chuyén vién tham dinh,
xem xét, tong hop va xay
dung du thao Kkét qua trinh
Ban Cén sy Bang UBND
tinh va ldy y kién cac
nganh (néu co).

Lanh dao phong,
Chuyén vién Phong
TCCCVC

01 ngay lam
viéc

Budc 3

Lanh dao phong xem xét,
thong nhat du thao cac
van ban trinh xin y kién,
trinh Lanh dao S& No6i vu
xem Xeét.

Lanh dao Phong
TCCCVC

01 ngay lam
viéc

Budc 4

Lanh dao S¢ ky trinh Ban
Cén sy bang UBND tinh
va liy vy kién cac nganh
(néu cb).

Lanh dao S& Noi
vu

01 ngay lam
viéc

Budc 5

Téng hop két qua liy ¥
kién cac nganh (néu co),
tong hop két luan cia Ban
Cén sy Bang UBND tinh,
xdy dung du thao két qua
trinh UBND tinh.

Chuyén vién Phong
TCCCVC

24 ngay lam
viéc

Budc 6

Linh dao Phong thong
nhit du thao két qua giai
quyét hd so, trinh Linh
dao So xem xét

Lanh dao Phong
TCCCVC

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 7

Lanh dao S¢ ky duyét
trinh UBND tinh

Lanh dao S& Noi
vu

01 ngay lam
viéc

Budc 8

Vin thu vao sb theo ddi,
chuyén két qua vé cho
phong chuyén moén va Bo
phan MGt ctra ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhéan (dién
t).

Van thr S6 Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Phong chuyén moén hoan
tat ho so.

Chuyén vién
Phong TCCCVC

0,5 ngay lam
viéc

Xac nhan trén Cong dich

Cong chure ciia SO
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian |
hanh chinh cong xir ly cong viée thuc hién
viéc
vu cong truc tuyén: tra két No1 vu duogc cur tiép
quéa giai quyét TTHC cho nhan hd so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 1& phi (néu c6) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay lam
viéc
VIIL. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
A. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc
1. Thu tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S6 Ni vu: 8 ngay
cong nhan - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chire cia S& | 0,5 ngay lam
quy tu gidi tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
thé. cong ich: kiém tra, huéng nhén hd so tai
2. Thu tuc dan, tiép nhéan hd so, gui | Trung tdm Phuc vu
cho phép d6i phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
tén quy. nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
3. Thu tuc hd so 1én Cong dich vu
cho phép cong cia tinh va chuyén
quy hoat Budc 1 | ho so gidy cho S¢ Noi vu
dong tro lai xu ly hd so.
sau khi bi - Déi véi ho so tryc tuyén
tam dinh chi trén Céng dich vu cong
hoat dong. tinh (dién t): kiém tra,
4. Thu tuc tiép nhan ho so, giri phiéu
cap lai gidy hen va chuyén hé so truc
phép thanh tuyén vé S& Noi vu xir 1y
1ap va cong ho so.
nhan diéu 18 Lianh dao phong nhan hé | Lanh dao phong, 01 ngay lam
quy. so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viée
5. Thi tuc vién giai quyét; TCCCVC
cong n}lén i Chuyén vién tham dinh,
thay doi, b6 | Budc2 | xem xét, tong hop va xay
sung thanh dung du thao két qua trinh
vién Hoi Ban Can sy Dang UBND
dong quan ly tinh va lay y kién cac
quy. nganh (néu co).
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
thong nhit du thao cac TCCCVC viée
Budc 3 | van ban trinh xin y kién,
trinh Lanh dao S& No6i vu
xem xét.
Lanh dao S& ky trinh Ban | Lanh dao S6 No1 | 0,5 ngay lam
. Céan su Bang UBND tinh vu viéc
Budc 4 TR S X
va lay y kién cac nganh
(néu cb).
Tong hop két qua lay y | Chuyén vién Phong | 04 ngay lam
kién cac nganh (néu co), TCCCVC viée
Budc 5 | tong hop két luan cia Ban
Cén sy Bang UBND tinh,
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rachphiém | Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién

viéc
du thiao két qua trinh
UBND tinh
Lianh dao Phong thdéng | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
, nhit du thao két qua giai TCCCVC viée
Buéce 6 X, 1A < ~
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 7 Lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao S& Noi 0,5 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Vin thu vao so, chuyén Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 8 | du thao két qua va trinh viée
Van phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 7 ngay
Buéc 9 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 04 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban. tinh viéc
Budc 11 | Van thu déng dau, vao sd | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
tu).
Budc 12 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 15 ngay lam
Phong TCCCVC viéce
Budce 13 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢
vu cOng truc tuyén: tra két | Noi vu duoge cir tiép
qua giai quyét TTHC cho |  nhan hd so tai
ca nhan, td chirc va thu Trung tdm Phuc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam
viéc
B. Thi tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 30 ngay lam viéc
6. Thu tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ngi vu: 22 ngay
cong  nhén - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chie cia S& | 0,5 ngay lam
quy dua diéu tiép hodc qua buu chinh | Noi vu duogce ctr tiép viéc
kién hoat cong 1ch kiém tra, huéng nhén hd so tai
dong va dan, tlep nhan hd so, gui | Trung tam Phuc vu
cong nhan phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
thanh  vién | Buéc 1 | nhan/td chirc; Quét (scan) tinh
Hoi déng hd so 1én Céng dich vu
quan ly quy. cong cua tinh va chuyén
7. Thu tuc hd so giéy cho S& No1 vu
cho phép xtt 1y ho so.
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian |
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
hop  nhit, - Déi voi ho so tryc tuyén
sap  nhap, trén Cong dich vu cong
chia, tach tinh (dién t): kiém tra,
quy. tiép nhan ho so, gui phiéu
hen va chuyén hé so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
ho so.
Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; TCCCVC
Chuyén vién thdm dinh,
Budc 2 | xem xét, tong hop va xdy
dung du thao két qua trinh
Ban Can sy Dang UBND
tinh va lay y kién cac
nganh (néu co).
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
thong nhit du thao cac TCCCVC viée
Budc 3 | van ban trinh xin y kién,
trinh Lanh dao S& No6i vu
xem Xxe€t.
Lanh dao S¢ ky trinh Ban | Lanh dao S& Noi 0,5 ngay lam
. Can sy bang UBND tinh vu viéc
Budc 4 N 1A s LR o X
va lay y kién cac nganh
(néu co).
Tong hop két qua lay y | Chuyén vién Phong | 18 ngay lam
kién cac nganh (néu co), TCCCVC viée
. tong hop két luan ctia Ban
BuGe S | 40 s Pang UBND tinh,
xdy dung du thao két qua
trinh UBND tinh.
Linh dao Phong thong| Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
Buge 6 | Mhat dur thao ket qua giai TCCCVC vige
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 7 Lanh dao S¢& ky duyét| Lanh dao So Noi 0,5 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Van thu vao so, chuyén | Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 8 | du thao két qua va trinh viée
Van phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 8 ngay
Buéc 9 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 05 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét vin Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rachphiém | Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién

viéc
Budc 11 | Van thu dong dau, vao sé | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
tu).
Budc 12 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 13 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phuyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay lam
viéc
8. Thu tuc | @) Tham quyén gidi quyét tai S¢ Ni vu: 20 ngay
thay d6i gidy - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chie cia S& | 0,5 ngay lam
phép thanh tiép hodc qua buu chinh | N§i vu dugc ctir tiép viéc
lap va cong cong ich: kiém tra, hudng nhén ho so tai
nhéan diéu 1& dan, tiép nhéan hd so, gti | Trung tdm Phuc vu
(stra doi, bod phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
sung) quy. nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
hd so 1én Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén
Budc 1 | ho so gidy cho S¢ Noi vu
xtr 1y ho so.
- Déi véi ho so tryc tuyén
trén Céng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, giri phiéu
hen va chuyén hé so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
ho so.
- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
Budc 2 vién giéiAquyé:[; ’ TCCCVC
- Chuyén vién xem xét,
téng hop va ldy y kién cac
nganh (néu c6)
Chuyén vién tham dinh, | Chuyén vién Phong | 15 ngay lam
. xem xét, xay dung du TCCCVC viéc
Budce 3 X X A £
thdo két qua giai quyeét
trinh Lanh dao Phong;
Lanh dao Phong théng Lanh dao Phong 02 ngay lam
Bude 4 nhit du thao két qua giai TCCCVC viée

quyét hd so, trinh Linh
dao SO xem xét.
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Tonthitue | Thipti | Njidungebngvide — 17 Trichnhiém Thoigian 1
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
Budc 5 Lanh dao S¢& ky duyé¢t| Lanh dao Sé Noi 01 ng?ly lam
trinh UBND tinh. vu viéc
Vian thu vao so, chuyén | Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 6 | du thao két qua va trinh viée
Vian phong UBND tinh.
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 10 ngay
Buéc 7 | Van phong UBND tinh Lanh dao Van 07 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do S& va Céac phong
Nbi vu trinh va 1ap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 8 | Kiém tra va ky duyét van Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 9 | Vin thu dong ddu, vao sb | Vian thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée
vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
tu).
Budc 10 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 11 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc cua S¢
vu cOng truc tuyén: tra két | Noi vu duoge cur tiép
qua giai quyét TTHC cho |  nhan hd so tai
ca nhan, td chirc va thu Trung tdm Phuc vu
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam
viéc
C. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi gian 40 ngay lam viéc
9. Thu tuc | @) Thim uyén giai quyet tai S Ngi vu: 30 ngay lam viéc
cap giéy - Pbi voi ho so ndp truc | Cong chie cia S& | 0,5 ngay lam
phép thanh tiép hodc qua buu chinh | N¢i vu dugc ctir tiép viéc
lap va cong cong ich: kiém tra, hudng nhan ho so tai
nhéan diéu 1& dan, tiép nhéan hd so, gti | Trung tdm Phuc vu
quy phiéu hen trd cho ca| hanh chinh cong
nhan/t6 chirc; Quét (scan) tinh
hd so 1én Cong dich vu
cong cia tinh va chuyén
Budc 1 | ho so gidy cho S¢ Noi vu
xtr 1y ho so.
- Déi véi ho so tryc tuyén
trén Céng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra,
tiép nhan ho so, giri phiéu
hen va chuyén hé so truc
tuyén vé S& Noi vu xir ly
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Tonthirtue | Thietr | Npidung edngviee =7 Trich nhidm Thoigian
hanh chinh cong xtr ly cong viéc thuc hién
viéc
ho so.
Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, 01 ngay lam
so va chuyén cho Chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; TCCCVC
Chuyén vién thdm dinh,
Budc 2 | xem xét, tong hop va xdy
duyng vin ban xin y kién
Ban Can sy Dang UBND
tinh va lay y kién cac
nganh (néu co).
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong 01 ngay lam
thong nhit du thao cac TCCCVC viée
Budc 3 | van ban xin ¥ kién, trinh
Lanh dao S& No6i vu xem
xéEt.
Lanh dao S¢ ky trinh Ban | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam
. Can sy bang UBND tinh vu viéc
Budc 4 NS S X
va lay y kién cac nganh
(néu co).
Tong hop két qua lay y | Chuyén vién Phong | 24 ngay lam
kién cac nganh (néu c), TCCCVC viée
. tong hop két luan ctia Ban
BuGeS | 40 s Pang UBND tinh,
xdy dung du thao két qua
trinh UBND tinh.
Linh dao Phong thong| Lanh dao Phong O0lngay lam
Buge 6 | Mhat du thao ket qua giai TCCCVC vige
quyét ho so, trinh Lanh
dao S& xem xét
Budc 7 Lanh dao S& ky duyét| Lanh dao S¢ Noi 01 ngay lam
trinh UBND tinh vu viéc
Vian thu vao so, chuyén | Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay lam
Budc 8 | du thao két qua va trinh viée
Van phong UBND tinh.
b) Thiam quyén gidi quyét tai UBND tinh: 10 ngay 1am viéc
Buéc 9 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Van | 07 ngay lam
thyc hién kiém tra vé trinh | phong UBND tinh viée
ty, tha tuc hd so do So |va Cac  phong
Nbi vu trinh va lap phiéu | chuyén mén Vin
trinh, trinh 1anh dao | phong UBND tinh
UBND tinh.
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 02 ngay lam
ban tinh viéc
Budc 11 | Van thu dong dau, vao sé | Van thu Van phong | % ngay lam
theo ddi, chuyén két qua UBND tinh viée

vé S& Noi vu va Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéan (dién
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Tén thittue | Thir tir Noidung cong vide rach nhiém Theigian |
hanh chinh cong xir ly cong viée thuc hién
viéc
tu).
Budc 12 | S6 Noi vy hoan tat ho so. Chuyén vién 72 ngay lam
Phong TCCCVC viéc
Budc 13 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&
vu cong truc tuyén: tra két | Noi vu duoge ctr tiép
qua giai quyét TTHC cho nhan ho so tai
c4 nhan, t6 chuc va thu Trung tam Phyc vu
phi, 18 phi (néu co) hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 40 ngay lam
viéc
IX. LINH VUC CONG CHUC
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
Trach
Trinh N nhiém
thuc N§i dung cong viéc Thot gian Xt iy
A : * thuc hién A
hién ) ) cong
viéc
Tiép nhéan Phiéu dang ky dw tuyen cong chirc:
Thi sinh ndp truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky 36 N6i
Budée 1 | du tuyén hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang | 30 | ngay :
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co' quan v
¢6 tham quyén tuyén dung.
Buéc 2 | Chuin bj t6 chire ky thi
ngay Ban
- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 30 | lam | Kiém tra
viéc | Phiéu
Thong béo bang vian ban tdi ngudi ding ky du tuyén cong \
_ | chic khong dép tmg diéu kién, tiéu chuan du thi (cham | I}fr‘g Hoi
nhat 05 ngay lam viéc ké tr ngay két thuc ki€m tra Phicu .. | dong thi
= , 2 VIEC
dang ky du tuyén) i
as 2 . N . .. A ngay n
i Hoi dong thi hop, thong qua danh sach thi sinh du di€u kién s | am Ho1
du tuyén cong chirc .. | dong thi
viée
Hoi
.| dong thi
_ | Quyétdinh phé duyét danh sch thi sinh du diéu ki¢n tham | I}fr‘g trinh
du ky thi tuyén cong chirc vide Chu tich
i UBND
tinh
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_ | Chuén bi cdc diéu kién cin thiét dé t6 chic ky thi tyén | o | |5V Hoi
cong chtrc .. | dong thi
viée
Thépg bao danh sach va triéu t'fip thi sinh da diéu kién, tiéu o
_ | chudn dy thi vong 1 (chdm nhat 15 ngiy ké tir ngay thong | | lgnf Hoi
bao triéu tép’ thi sinh g“u’gc tham dy vong 1, Hi dong tuyén vie dong thi
dung phai tién hanh t chuc thi vong 1) e
Buéc 3 | To chire thi vong 1: Thi trac nghiém trén gidy
Hoi
dong thi;
Té cha . R B9 phan
- 0 chuc thi vong 1 2 | ngay gitip vide
cho Héi
dong
i Cham thi vong 1 (chdm nhat 15 ngay ké tir ngay két thiic 15 | nea Ban
thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1) 88Y'| chém thi
i Cong bd két qua cham thi va théng bio nhan don phuc
khao vong 1
A e 1A cA 1A N \ e , N e ngéy ns
n Chém nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ket thuc viéc cham s | am Ho1
thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét. vide dong thi
Thong bao viée nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay
4 ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir 15 | nea Hoi
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢o tham gay dong thi
quyén tuyén dung.
Hoi
) o ’ dong thi
i Cham phic khao vong 1 va cong bo két qua cham phuc 15 | nea Ban
khao dé thi sinh du thi dugc biét (néu co) 881 Chim
phtc
khao
Quyét dinh kéo dai thoi gian t6 chiic chim thi, chim phc | Chutich
- S PO £ £ o ISy 15 | ngay Hoi1
khao vong 1 dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh (néu c6) ddng thi
T6 chirc thi vong 2: Thi viét chuyén mén nghiép vu
Can cu vao tinh chat, dic diém va yéu ciu cua vj tri viée
Bugc 4 | lam can tuyén, nguoi dung dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chirc quyét dinh mot trong ba hinh thire
thi: Phong van; viét; két hgp phong van va viét
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- Thong bao tridu tap thi sinh duoc dy tuyén vong 2 d (‘A)Irfglthi
Cham nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic viéc chdm
thi vong 1, HO1 dong phai lap danh sach va thong bao triéu o
. | tép thi sinh du diéu kién dy thi vong 2, déng thoi dang tai | lgnf Hoi
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va vide dong thi
niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan c6 tham i
quyeén tuyén dung.
Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh Hoi
+ dugc tham dy vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh | 15 | ngay d3ne thi
t6 chic thi vong 2. g
Hoi
dong thi;
x4, . R B9 phan
- T chtre thi vong 2 2 |ngay| .. ° 7,
giup viéc
chq Hoi
dong
- | ChAm thi vong 2 15 | ngay chéB;nthi
i Thong bao két qua cham thi va théng bao nhan don phuc
khao vong 2
n Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham 5 Ig;y Hoi
thi vong 2 phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét. vide dong thi
Thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay
n ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir 15 | nea Ho1
hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham gay dong thi
quyén tuyén dung.
Ban
i Cham phic khao vong 2 va cong bo két qua cham phuc 15 | nea Cham
khao dé thi sinh du thi duoc biét (néu co) 88| phic
khao
Quyét dinh kéo dai thoi gian t6 chitc chdm thi, chém phc | Chutich
- ; \ R o A s J poos A . 15 | ngay Ho1
khao vong 2 dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh (néu co) ddng thi
Budéc 5 | Thong bao két qua tuyén dung cong chirc
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Hoi déng bao cdo Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét
két qua thi tuyén cong chirc (sau khi hoan thanh viéc chim .
thi va cham phuc khao vong 2 néu c6, cham nhét 05 ngay neay Hoi
" | lam viéc, Hoi ddng phai béo cdo ngudi dimg dau co quan | > | 2™ | déng thi
L1 A X 2 ~ , . ~ A Vi1EC
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét :
két qua tuyén dung).
Hoi
ngly dong thi
X, n 1A , 2 A , N trinh
- Quy¢ét dinh phé duyét két qua thi tuyén cong chirc 7 | lam Chu tich
viee | UBND
tinh
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong thong bao cong khai trén
i trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tur cua co 10 | nea Ho1
quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc va gui thong gay dong thi
bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban t1 nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky
Je N oA A R A , \ H61
Buwdc 6 | Hoan thién ho so tuyén dung cong chirc 30 | ngay dong thi
Buéc 7 | Quyét dinh tuyén dung 15 | ngay SOVIJQI
S¢ Noi vu chuyén quyét dinh tuyén cong chirc vé Trung 36 N6i
Budce 8 | tim phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu| 1 | ngay v
buu chinh cong ich :
Trung
tam phuc
Budée 9 | Thi sinh nhan quyét dinh tuyén dung Vgh};iﬁh
cong
tinh
ngay
Téng thoi gian giai quyét: 329 | lam
viéc
2. Thii tuc xét tuyén cong chirc
Trach
Trinh N nhiém
thue Noi dung cong viéc Thoi gian Xt iy
‘A : ; thuc hién R
hién ) : cong

viéc




CONG RAN/SA 26427/ Noaw 1409071 A3
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cong chire: i
Thi sinh ndp truc tiép Phi€u dang ky du tuyén tai dia diém 36 Noi
Budéc 1 | ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo duong buu | 30 | ngay vu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin '
dién tir ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung
Chuin bi cic diéu kién dé t6 chirc ky xét tuyén con ngay ~H6i
Bugc2 | oo Dl - y y €130 | 1am | ddng xét
chire A %
viee tuyen
3 Té chirc kiém tra diéu kién, tiéu chuin cia nguoi dw
Buoc 3 PO
tuyén vong 1
Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta thi sinh ding ky du neay ‘]RBan
- tuvén 30 | lam | Kiém tra
4 viéc | Phiéu
i Lap danh sach va thong bao triu tap thi sinh du diéu kién
du phong van tai vong 2
Lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién \ n
\ % S N K N A ngay Ho1
du phdng van tai vong 2 (cham nhat 05 ngay lam viéc sau ; A .
+ NP R, X LA eia P .| 5 | lam | dong xét
ngay két thuc viéc kiém tra di€u kién, tiéu chuan cua nguoi A 2
R s o ViIEC tuyen
du tuyén tai vong 1)
Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh n
N v g A 1 X 1 . £ Hoi
duoc tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong van \ A .
+ A A A , . sk: .14 .| 15 | ngay | dong xét
tai vong 2. Khong thuc hién viéc phuc khado doi véi két qua 2
, K .y tuyen
phong van tai vong 2.
Hoi
dong xet
tuyén;
. N . £, R B6 phan
Budc 4 | To chire phéng van vong 2 5 | ngay oitip
viéc cho
Hoi
dong
Buéc 5 | Thong bao két qua xét tuyén cong chirc
Hoi dong bao géo Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét
két qua thi tuyén cong chuc (sau khi hoan thanh viéc cham \ n
ngay Ho1
thi va chdm phuc khao vong 2, cham nhat 05 ngay lam viéc, ) A .
- 5 | lam | dong xét
Ho1 dong phai bao cao nguoi dung dau co quan c6 thim " 2
viee tuyen
quyen tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua
tuyén dung)
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Hoi
dong xét
ngay tuyén
- Quyét dinh phé duyét két qua thi tuyén cong chirc 7 | lam trinh
vi¢c | Chu tich
UBND
tinh
Trong thot han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong thong bao cong khai trén n
trang thong tin dién tor hodc cong thong tin dién tr cia co \ ‘AHQI .
- . 1A A 2 o P a1 10 | ngay | dong xét
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc va gt thong 2
bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban t&i ngudi tuyen
g nhan ket qua trung tuyén bang van ban toi ngud
du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky
Hoi
Buéc 6 | Hoan thién ho so tuyén dung cong chirc 30 | ngay | dong xét
tuyén
Budéc 7 | Quyét dinh tuyén dung 15 | ngay SOVI;IQI
S¢ Noi vu chuyén quyét dinh tuyén cong chirc vé Trung 36 N6i
Buwéc 8 | tim phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua dich va buu | 1 | ngay vu
chinh céng ich :
Trung
tam
phuc vu
Budéc 9 | Thi sinh nhin quyét dinh tuyén dung hanh
chinh
cong
tinh
ngay
Tong thoi gian giai quyét: 183 | lam
viéc
3. Thii tuc tiép nhan vao lam cong chirc
3.1 Trudong hop khéng thanh lip hoi dong
Trach
Trinh N nhiém
thue Noi dung cong viéc Thoi gian Xt iy
oA : ; thuc hién n
hién ‘ : cong
viéc
Buédc | Tiép nhan hd so dé nghi tiép nhin vao 1am cong
1 chire
Trung
e ~ A N N N tam
- Tiép nhan ho so 1 | ngay lam viéc PVHCC

tinh
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Trung
- | Chuyén b so v& S& Néi vu I | ngay lam viee | 120
y v v g y v PVHCC
tinh
.| Kiém tra vé tiéu chuén, diéu kién, van béng, ching  NTAC
Budc , , N R N . .7 R N o Sé No61
5 chi, chimg nhén cua nguoi duge dé nghi tiép nhan 10 | ngay lam viéc vu
theo y€u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén ;
So Noi
Buéc | Béo cao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiép nhan | vutham
3 vao lam cong chuc 7 | ngay lamviéc | muu
UBND
tinh
Bud L 4 R X SO , s - & NOi
1::10’c Quy¢ét dinh bd nhiém va x&p luong doi véi cong chiuec | 5 | ngay lam viée SOW o1
Bude S? Noi vy C!}uyeI} tra q}lyet dinh lzo n}llgllAl ngach ‘ S& Nbi
cong chirc bang hinh thirc truc tuyén va thong qua | 1 ngay
5 . " ~ vu
dich vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian giai quyét: 25 | ngay lam viéc
3.2. Trwomg hop thanh lap hdi dong
Trach
Trinh e nhiém
thye Noi dung cong viéc Thoi gian xﬁ’i y
‘A : g cong vi¢ thuc hién wly
hién cong
viéc
Buédc | Tiép nhan hd so dé nghi tiép nhin vao 1am cong
1 chirc
Trung
- Tiép nhén van ban va ho so 1 | ngay lam viéc tam
p nhj gay " | PVHCC
tinh
Trung
- Chuyén hd so vé So Noi vu 1 | ngay lam viéc tam
y 01 VL gay *C | pPVHCC
tinh
Buée B4o cdo UBND tinh vé viéce t6 chirc tiép nhan vao
lam céng chirc va quyét dinh thanh lap Héi dong
2 o R y R 4o A A \ A ,
kiém tra, sat hach dé tiép nhan vao cong churc
B4o cao Chu tich UBND tinh vé sé lwong hd so dé
i nghi tiép nhan vao cong chirc theo y€u cau cua vi tri 5 | neay lam viec S& Noi
viéc lam va dé nghi thanh 1ap HO1 dong kiém tra, sat gay T lvu

hach
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] Cho y kién vé viéc td chuc ky kiém tra, sat hach dé SoNoi
Y N R L L \ n vu tham
ti€p nhan vao lam cong chuc va Quyét dinh thanh lap TN
- A: 1A R . P A a1 5 | ngay lam viéc | muu
Hoi dong kiém tra, sat hach dé ti€p nhan vao lam
cong chtrc UBND
tinh
Bwéc | Chuin bi va to chire kiém tra, sat hach dé tiép
3 nhin vao lam céng chirc
Hoi
Kiém tra v€ ti€u chuan, di€u kién, van bang, chiing dong
- chi, chirng nhén cua nguoi dugce dé nghi ti€ép nhan 20 | ngay lam vi¢c | kiém
theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén tra, sat
hach
Hoi
A s g A g A A AL 2R LR . -2 . déng
Chuan bi diéu kién can thiét dé to chirc kiém tra, sat N A 2
- 15 | ngay lam viéc | ki€ém
hach ,
tra, sat
hach
Hoi
To chirc sat hach vé trinh d§ hiéu biét chung va nang dong
- luc chuyén moén, nghi¢p vu cua nguoi dugce dé nghi 3 | ngay lam viéc | kiém
tiép nhan tra, sat
hach
Hoi
L N A . 1s oA , dong
Béo cdo nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc N X
- A LA v 1i4 . 5 | ngay lam viéc | kiém
vé ket qua kiém tra, sat hach ,
tra, sat
hach
Buéc | Phé duyét, thong bao két qua kiém tra, sat hach
4 tiep nhan vao cong chirc
Hoi
dong
kiém
X, 4 £ 1R . POy " tra, sat
Quye¢ét dinh két qua kiém tra, sat hach dé tiép nhan NN .
- A , 5 | ngay lam viéc | hach
vao cong chirc
tham
muu
UBND
tinh
Hoi
Thong bao két qua kiém tra, sat hach dé ti€p nhan vao dong
- cong chuc va ra soat thong tin cac truong hop tring 5 | ngay lam viéc | kiém
tuyén trong ky tiép nhén vao cong chirc tra, sat
hach
B r A . h R htA N A Ko re A . . n 5 A
lgo’c gll:’rycet dinh b6 nhiém va xép lwong doi vdi cong 5 | ngay lam vic SOVIL\II(_n
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Buée S?’ Noi vu clgvuyen‘tra qu'yet dinh b(} nh{(;m ngch ‘ S& Noi
cong chirc bang hinh thirc trwe tuyen va thong qua | 1 ngay
6 . > A, vu
dich vu buu chinh cong ich
Téng thoi gian giai quyét: 71 o
ngay lam viéc
4. Thu tuc thi nang ngach cong chire
Trinh N ]t{aCh .
. A - Thoi gian | nhiém xw
thuc NOi dung cong viéc oA ;A
cn thwe hién | 1y cong
hién .n
viéc
Buéc K A Z . A A A .
1 Tiép nhin, thim dinh ho so ning ngach cong chirc
Co quan,
don vi,
Sau khi UBND tinh c6 y kién vé viéc dong y to chirc thi dia
A o . A AP \ phuong
nang ngach coéng chire, S¢ Noi vu co van ban gui cac co ngay | ooy
- quan, don vi, dia phuong bdo cdo nhu cau nang ngach va | 15 | lam cAu cir
lap danh sach cong chirc du diéu ki¢n dy thi nang ngach viéc cong
cong chtrc theo quy dinh chire du
thi nang
ngach
2 A A A A : X A ngéy
i T0f1g lzop n1’1u cau nang ngach va tham dinh hd so cong 20 | lam | S Noi vy
chuc dang ky dy thi nang ngach "
viéc
Budc A A . A A .
) Xay dung Dé an thi nang ngach cong chirc
A \ . A Ae VA < . ngay
) Xﬂay dung va tham muu UBND tinh phé duyét Bé an thi 10 | lam | S&Néivu
nang ngach cong chtrc .
viéc
) nod So Noi vu
Phé duyét Bé an thi nang ngach cong chuc, bdo cao Bo Noi 8851 tham muu
- 7 | lam
vu viee UBND
j tinh
UBND
Budée | Y kién vé ndi dung dé an va thong bao chi tiéu ning ngdy | tinh bdo
A A 30 | lam cao Bo
3 ngach cong churc A A .
viéc | NoO1 vu o
y kién
Bl:;(rc Chuin bj t6 chirc thi nAng ngach cong chirc
Du théo va trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh lap Bl .
- ns A LA R , 15 | lam | S6 No6i vu
Ho1 dong thi nang ngach cong chiic viee
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— ngdy Sé& Noi vu
- | Quyét dinh thanh 1ap H6i ddng thi nang ngach cong chuc | 7 | lam thggﬁgu
viéc ,
i tinh
Xay dyng, ban hanh Ké& hoach t6 chirc thi nang ngach; neay :HQIGPng
- NS T . 10 | [am | thining
thanh 1ap cac Ban gitp viéc cua Ho1 dong thi "
viéc ngach
Chuén bi cac didu kién, co s& vat chit dé t6 chirc ky thi ngdy | Hoi dong
- A A , 15 | lam | thinang
nang ngach cong churc A
viéc ngach
ngay | Hoi dong
- Thong béo tri¢u tap thi sinh du thi ndng ngach 15 | lam | thining
viéc ngach
Blr()’c R e . A
5 To chire thi nang ngach
Hoi dong
thi nang
I . .| ngach; bo
- To chure thi 2 | ngay phan gitip
viéc qho
Hoi dong
% . \ Ban
- Cham thi 10 | ngay Chim thi
Hoi dong béo céo nguoi dimg dau co quan co thim quyen Héi don
) t6 chuc thi nang ngach cong chuc vé két qua cham thi 10 | nea tﬁinmlg
(trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc chdm g2y &
thi) ngach
Cong bd diém thi va thong bao nhan don phuc khao (trong Hoi don
thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, \ ordong
- 15 | ngay | thinang
cong chirc du thi c6 quyén giri don dé nghi phiic khao két noach
qué diém bai thi) &
Hoi dong
Té chtrc cham phuc khao, cong bb két qua phém phtic khao ﬂrlll I;illllg
néu c6 (chm nhat 15 ngay k& tir ngay hét thoi han nhan 15 | nea gén
" | don phuc khio, Hoi dong thanh lap Ban chdm phic khao va R Y
to chirc cham phuc khao, cong bo két qua cham phuc khao) phtic

khao
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Hoi dong thi ndng ngach bao cao nguoi ding dau co quan
c¢6 tham quyén t6 chie thi nang ngach cong chirc phé duyét ngay | Hoi dong
- két qua ky thi nang ngach cong chirc va danh sach cong | 5 | lam | thinang
chic tring tuyén (chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay viée ngach
cong bd két qua cham phuc khao)
Hoi dong
ngdy | thi trinh
- | Quyét dinh phé duyét két qua nang ngach cong chirc 7 | 1am | Chu tich
viéc UBND
tinh
H‘(_)l dong "[hl ning nga,ch cong chu:g thong bao lfet qua t‘hl nedy | Hoi dong
va danh sach cong chuc tring tuyén (cham nhat 05 ngay : A
" | 1am viée ké tir ngdy ¢ quyét dinh phé duyét két qua ky thi | > | M | thinang
: gay co quyct dinh phe duyet ket qua Ky A
R viéc ngach
nang ngach)
Bude | . , Hoi dong
6 B0 nhiém ngach va xép luwong cong chirc 15 | ngay | thinang
ngach
Buée S6 Noi vu chuyén tra quyét dinh b6 nhiém ngach cong
7 chirc bang hinh thire truc tuyén va thong qua dich vu 1 S& Noi vu
buu chinh cong ich
ngay
Tong thoi gian gidi quyét: 229 | lam
viéc
X. LINH VUC VIEN CHUC
1. Thii tuc thi tuyén vién chirc
Trach
Trinh N nhiém
thue Noi dung cong viéc Thoi gian xﬁ’.ly
A : * thue hién A
hién * cong
viéc
Co quan
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén vién chire: €0 tham
Thi sinh ndp tryc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém qu}ﬁa,n o
Budc 1 | tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo duong buu | 30 | ngay t(il ué(;l
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dlill’l
dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung. via f
chuc
Buéc 2 | Chuén bi té chire ky thi
z Z 2 ngay Kigrintra
- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 20 la}rAn Phiéu
viée < ,
j dang ky
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= Thong bao bé‘mg van ban téi nguodi dang ky du tuyén khong ngay n
I A A ‘A 2 A £ \ \ A \ Hoi
- dap ung dicu kién, ti€u chuan (cham nhat 05 ngay lam viéc | 5 | lam ddne thi
ke tir ngay ket thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén) viée &
_ | Hoi ddng thi hop, thong qua danh sich thi sinh di diéu kién | ‘}ffg Hoi
du tuyén vién chtrc .. | dong thi
viéc
Hoi
dong
tham
muu
nguoi
ding
Chu tich Hoi dong bao cdo nguoi dung dau co quan cb ngdy | dau co
- thim quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc phé duyét danh | 7 | lam | quan cd
sach thi sinh du diéu kién tham du ky thi tuyén vién chuc viéc | tham
quyén t6
chuc
tuyén
dung
vién
churc
Chuan bi cac didu kién cn thiét dé 3 chic ky thi tuyén NEAY L Hoi
i vién chirc 10 lam dong thi
viée
Thong bao tri€u tap thi sinh dugc du tuyén vong 1 (cham Hoi
- nhat 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc | 15 | ngay | . 7 ..
. dong thi
tham du vong 1)
Buéc 3 | To chire thi vong 1
Hoi
dong thi;
I .. | BO phan
- To chire thi vong 1 2 |ngay | .. > ..
giup viée
cho Hoi
dong
] Cham thi vong 1 (chdm nhat 15 ngay ké tir ngay két thic 15 | nga Ban
thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1) £8Y'| chém thi
Thong bao két qua chdm thi va théng bao nhan don phuc
i khao vong 1
n Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc qhém 5 Ig;y Hai
thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét. vide dong thi
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Thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay

n ké tur ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tur 15 | nea Ho1
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thdm g2y dong thi
quyén tuyén dung.

Hai
dong thi

i Ch4m phuc khao vong 1 va cong bd két qua chdm phic 15 | nea Ban
khao dé thi sinh du thi dugc biét (néu co) 881 Chim

phuc
khao
Quyét dinh kéo dai thoi gian t& chitc cham thi, chm phic | Chutich
- Kkhio ve P Ko oo £ P 15 | ngay Hoi
do vong 1 dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh ddng thi
Té chirc thi vong 2: Nguoi ding dau co quan, don vi ¢
tham quyén tuyen dung quyét dinh mot trong ba hinh thire
Bugrc 4 | thi: Phong vén, thuc hanh va thi viét, trong d6 khong thyc
hién viéc phuc khao doi voi két qua thi vong 2 bang hinh
thirc phdng van hoac thyc hanh
- Thong béo tri¢u tap thi sinh dugc du tuyén vong 2:
Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham
thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va o
thong bao triéu tip thi sinh du diéu kién du thi vong 2, say Hoi

+ A ) . oon 7 5 | lam A .

dong thot dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong .| dong thi
viée

thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s lam viée

ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh Hoi

+ dugc tham dy vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh | 15 | ngay | .. ° ...

dong thi
t6 chirc thi vong 2.

_Hoi
dong thi;
X 1 .. | B phéan

- T chtre thi vong 2 2 |ngay | . % 7

giup viée
chq Hoi

dong

i Cham thi vong 2 (chdm nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc 15 | nea Ban
thi vong 1 phai hoan thanh viéc chdm thi vong 2) 88Y'| chém thi

Thong bao két qua chdm thi va théng bao nhan don phuc
khao vong 2
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, | Cham nhét 05 ngay lam vige ké tir ngdy két thitc vide chdm | o | 15| Hoi
thi vong 2 phai cong bo két qua thi dé thi sinh du thi biét. vide dong thi
Thong bao viéc nhan don phic khao trong thoi han 15 ngay

n ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir 15 | nga Ho1
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co thim y dong thi
quyén tuyén dung.

Hoi
dong thi

i Thong bao két qua chdm thi va théng bao nhan don phuc 15 | ngay Ban
khao vong 2 Cham

phuc
khao
Quyét dinh kéo dai thoi gian to chirc chdm thi, chim phic . Cha At %Ch

- S X o Xy e 4 L 15 | ngay Ho1

khao vong 2 dé giai quyét cac tinh huong phat sinh ddng thi
Buéc 5 | Thong bio két qua tuyén dung vién chire

Hoi déng bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim

quyén tuyen dung vién chirc (chdm nhat 05 ngay lam viéc, ngay Hoi

- Ho6i dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dimg dau co| 5 | lam ddne thi
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, viéc &
cong nhan két qua tuyén dung)

Hoi
dong thi
trinh
nguoi
ding
\ dau co
A g ~ AL 1A o1 - 2 A , ngay quan
- Quyeét dinh phé duyét két qua thi tuyén vién chuc 7 le}m don V,i
VIS | ¢6 thdm
quyén
tuyén
dung
vién
chue
Thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr cia co quan, don vi c6 thim quyen tuyen

i dung va gui thong bao cong nhén két qua trang tuyén bang 10 | ngay Hai

van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyen dong thi

da dang ky (trong thoi han 10 ngay ké tlr ngdy co quyét
dinh cong nhan két qua tuyén dung)




CONG RAN/SA Y6427 Naaw 14.0.2001

3

Budée 6 | Hoan thién hd so tuyén dung vién chirc

30

ngay

Hoi
ddng thi

Budéc 7 | Quyét dinh tuyén dung

15

ngay

Co quan

c6 thim

quyén t6
chuce
tuyén
dung
vién
chuce

Doi véi s, ban, nganh; don vi sy nghiép thugc UBND
tinh quén 1y: chuyén quyét dinh tuyén dung dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh;

P6i voi UBND cac huyén, thi xa, thanh phé: chuyén
quyét dinh tuyén dung cong chirc dén bd phin mét cira

Buoéc 8

ngay
lam
viéc

Co quan

c6 thim

quyén t6
chuce
tuyén
dung
vién
chuce

Buéc 9 | Thi sinh nhan quyét dinh tuyén dung

Trung
tam phuc
vu hanh
chinh
cong
tinh (d6i
vOi SO,
ban,
nganh;
don vi
su
nghiép
cong lap
thudc
UBND
tinh
quan ly)
hoac bd
phan
mot clra
(d6i voi
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
phod)

Tong thoi gian gidi quyét:

312

ngay
lam
viéc

2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
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oo Trach
Trinh N nhiém
thyue Noi dung cong viéc Thoi gian xir ly
‘A : ; thuc hién A
hién cong
viéc
Co quan
X A S , R en , 5 tha
Tiep nhan Phi€u dang ky dy tuyén vién chirc: Cl(l) ér?rt%
Thi sinh ndp truc ti€p Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém q c};n'rc
Buée 1 | ti€p nhan Phi€u dang ky du tuyén hodc gui theo duong buu | 30 | ngay tuvén
chinh hodc qua trang thong tin dién tu hoac cong thong tin dzn
dién tir ciia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. vie f
chuce
z e s aeA en_ A cA, 3R R . N X nga Ho1
. Chuan bi cac dieu kién can thiet de to chirc ky xét tuyén gy ot
Buoc2 | .. i ; 10 | lam | dong xét
vién chure A X
ViIEC tuyen
. Té chirc kiém tra diéu Kién, tiéu chuin ciia ngudi dw
Budce 3 z . )
tuyén vong 1
i ngay Ban
- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 20 | lam | Kiém tra
viéc Phiéu
Lap danh sach va thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién \ n
. X 2 s A £ N . ngay Ho1
du xét tuyén ¢ vong 2 (cham nhat 05 ngay lam viéc sau ) A .
- S A TR X 1A in 2 ,. 5 | lam | dong xét
ngay ket thac viéc kiém tra diéu kién, ti€u chuan ctia nguoi " 2
R+ o ViIEC tuyen
du tuyén tai vong 1)
Thong béo triéu tap thi sinh phong van vong 2 (cham nhat ngay Hoéi
- 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham | 15 | lam | dong xét
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2) viéc tuyén
Té chirc xét tuyen vong 2: Nguoi ding dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh mét trong ba hinh
Budce 4 | thuc: Phong van, thuc hanh va thi viét, trong d6 khong thuc
hién viéc phuc khao doi vdi két qua thi vong 2 bang hinh
thirc phdng van hodc thyc hanh
Hoi
dong xét
i tuyén;
- T chtre thi vong 2 6 | ngay | Bo phan
giup viéc
cho Hoi
dong
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] Cham thi vong 2 (chdm nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc 15 | nga Ban

thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 2) £8Y'| chém thi
Thong bao két qua chdm thi va thong bao nhan don phic
i khao vong 2
, | Cham nhét 05 ngay lam vige ké tir ngdy két thitc viée chém | | 18 déf‘-’;é t
thi vong 2 phai cong bo két qua thi de thi sinh du thi biét. . &
ViIeC tuyen
Thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay n
FOR X N 1A A N e A Hoi
ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin di¢n tu \ A .
+ <. X A A AT 15 | ngay | dong xét
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thdm tuvén
quyén tuyén dung. y
Hoi
dong xét
A . LA . 1A © N A . A , tuyén
Thong bao két qua cham thi va thong bdo nhan don phuc \

) khao vong 2 15 | ngay B%n
Cham
phuc
khao

Chu tich
_ | Quyet dinh kéo dai thoi gian t0 chic cham thi, cham phae | o | . |  HOi
khao vong 2 dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh g2y dong xét
tuyén
Budéc 5 | Thong bao két qua tuyén dung vién chire
Hoi déng bao cao nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyen dung vién chirc (chdm nhat 05 ngay lam viéc, ngay Hoi
- Hoi dong tuyén dung phai bao cdo nguoi ding dau co| 5 | lam | dong xét
quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, viéc | tuyén
cong nhan két qua tuyén dung)
Hoi
dong xét
tuyén
trinh
nguoi
ngay | dang
- Quyét dinh phé duyét két qua xét tuyén vién chirc 7 | lam | déauco
viéc quan,
don vi
c6 thim
quyén
tuyén
dung
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vién
chuc

Thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hoac cong
thong tin dién tr ctia co quan, don vi ¢ tham quyen tuyen
dung va guri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang
van ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen
da dang ky (trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét
dinh céng nhan két qua tuyén dung)

10

ngay

Hoi
dong xét
tuyén

Buoéc 6

Hoan thién hé so tuyén dung vién chirc

30

ngay

Hoi
dong xét
tuyén

Buéc 7

Quyét dinh tuyén dung

15

ngay

Co quan

c6 tham

quyén td
chirc
tuyén
dung
vién
chire

Budéc 8

Doi v6i sé, ban, nganh; don vi su nghiép thugc UBND
tinh quan Iy: chuyén quyét dinh tuyén dung dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh;

P6i voi UBND cac huyén, thi xi, thanh phd: chuyén
quyét dinh tuyén dung cong chtrc dén bo phan mot cira

ngay
lam
viéc

Co quan

c6 tham

quyén td
chirc
tuyén
dung
vién
chirc

Buwoéc 9

Thi sinh nhin quyét dinh tuyén dung

Trung
tam phuc
vu hanh
chinh
cong
tinh (d6i
Vo1 s0,
ban,
nganh;
don vi
su
nghiép
cong lap
thudc
UBND
tinh
quan 1y)
hoac bo
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77
phan
mot ctra
(doi voi
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
pho)
ngay
Tong thoi gian gidi quyet: 189 | lam
viéc
3. Thii tuc thi thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
3.1 Hang I1I tro xuong
Trinh N ]jl:aCh -
A A - Thoi gian | nhiém xuw
thuc NOi dung cong viéc ‘A A
‘A thwe hién | ly cong
hién n
viée
Blio'c Xiy dung Dé 4n thi thing hang vién chirc
\ Co quan,
3 D&Y don vi
- Xay dung va phé duyét B¢ an thi thang hang vién chuc 20 | lam dia >
viéc i
j phuong
. nod Co quan,
) Phé duyét B¢ an thi thang hang vién chirc, bdo cdo Bo Noi 5 lgnil don vi,
vu o dia
viéc
j phuong
nod Co quan,
Buéce | Co quan, don vi, dia phwong giri S6' N§i vu tham dinh 84| don vi,
A s 2 , s 41~ oA , 20 lam .
2 dé an to chure thi thang hang vién chirc viee dia
j phuong
Vian
Buéc | UBND tinh cé y kién v& D2 4n thi thing hang vién chirc ngay | phong
s A . o gen < oA , 10 | lam | UBND
3 va thong bao chi tiéu thang hang vién chire  n . X
viéc | tinh trinh
ky
Blzo’c Chuén bi t6 chirc thi thing hang vién chirc
\ Co quan,
X 3 N8 don vi
- Quye¢ét dinh thanh 1ap Hoi dong thi thang hang vién chuc 5 lam dia ”
vigc i
j phuong



tring tuyén (chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong

b két qua chdm phiic khao)
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N Xay dung, ban hanh Ké hoach t6 chirc thi thing hang; neay H('.)l d?ng
- N T . 10 | lam | thi thdng
thanh 1ap cac Ban giup viéc cia Hoi dong thi A
viéc hang
Chuén bi cac didu kién, co s& vat chat dé t6 chirc ky thi ngdy | Hoi dong
- < A , 15 | lam | thi thdng
thang hang vién chtrc A
viéc hang
ngay | Hoi dong
- Thong bao tri¢u tap thi sinh du thi thang hang 15 | lam | thi thing
viéc hang
Buée 2 , . 1w
5 To chirc thi thang hang
Hoi dong
thi thang
2 1, e \ hang; b
- T chure thi thang hang 2 | ngay phin gitip
viéc qho
Hoi dong
% . \ Ban
- Cham thi 10 | ngay Chim thi
Bé4o cao Chu tich UBND tinh vé két qua chém thi (trong
thot han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi
dong thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai
bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén to .
chie thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic vé Hoi dong
- két qua chim thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin | 10 | ngay | thi thing
di@n to hqéc géng thong tin dién tir cua co quan, dpn Vi ¢co hang
tham quyén t6 chuc thi thang hang chire danh ngh€ nghiép
vién chirc va gui théng bao bang van ban to1 co quan, don
vi cur vién chire dy thi vé diém thi thang hang d€ thong bao
cho vién chirc dugc biét)
Cong b diém thi va thong bao nhan don _phuic khao (trong Y
Hoi dong
thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi . .
- 15 | ngay | thithing
thang hang, vién chirc du thi c6 quyén giri don dé nghi
hang
phtc khao)
Hoi dong
To chirc cham phuc khao, cong b két qua cham phuc khao thil;}rllang
- néu c6 (cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan 15 | ngay Ba ng
don phuc khao) Chém
phuc khao
Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén to nod ‘
) chtrc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phé 5 lgnil Ho1 dong
duyét két qua ky thi thang hang va danh sach vién chirc vide thi
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Hoi dong
Chii tich UBND tinh phé duyét két qua thi thang hang vién ngdy | trinh Chu
- chirc 5 | lam tich
viéc | UBND
tinh
Hoi dong thi thang hang vién chic thong bao két qua thi va neay H('.)l d?ng
- , A s 2 5 | lam | thithang
danh séach vién chtrc tring tuyén "
viéc hang
Buéc S¢ Noi vu chuyén tra quyét dinh bé nhiém chirc danh
7 nghé nghi€p vién chirc bang hinh thire truce tuyen va 1 S& Noi vu
thong qua dich vu buwu chinh céng ich
. ngay
Tong thoi gian gidi quyet: 183 | lam
viéc
3.2. Hang 111 lén hang 11
Trinh Trach
A n oA Thoi gian | nhiém xi
thuc NOi dung cong viéc ‘A A
hién thuc hién | 1y cong
¢ viéc
1131r0'c Tiép nhan, thim dinh h so thi thing hang vién chirc
S& Noi vu
Sau khi UBND tinh c6 y kién Ve viéc dong y to chtrc thang co van
hang vién chirc, S& No6i vu trién khai viéc t6 chuc thing ngay | ban gui
- hang vién chac tr hang II Ién hang II| 15 | lam | co quan,
Co quan, don vi, dia phuong bé‘o cdo nhu cau thang hang viéc | don vi,
va 1ap danh sach vién chuc du diéu ki¢n thang hang dia
phuong
Téng hop thyc trang co cAu, nhu ciu thi thang hang vién ngay. .
- R 3 . o : 20 | lam | S& Noi vu
chtrc va tham dinh ho so thi thang hang vién chic vide
Budc A A c s oA .
) Xay dung Dé an thi thang hang vién chirc
A \ . o Ar A s . ngay
) Xe}y dung VgAtham’ muu UBND tinh phé duyé¢t Bé an thi 10 | 1am | Sé Noi vu
thang hang vién chuc A
viéc
Vian
A Ae VA 2 ol slox A , o TYA NIAS ngay | phong
) 51}116 duyét D€ an thi thang hang vién chirc, bao cdo B Noi 5 | 1am UBND
j viéc | tinh trinh
ky
; A NTAS PR A As A s N A P - ngay
Bwéce | BO Noi vu cho y kién vé ngi dung dé an va thong bao chi 30 | m UBND
3 tiéu thi thang hang vién chirc vide tinh
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—1 Budc S S oA .
4 Chuén bi to chire thi thang hang vién chirc
Du théo va trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh thanh lap neayy
- Ao Co . , 15 | lam | S& Noi vu
Ho1 dong thi thang hang vién chuc A
viée
Van
) . ngay | phong
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi thang hang vién chirc 5 | lam | UBND
viéc | tinh trinh
ky
Xay dung, ban hanh Ké hoach t6 chirc thi thing hang; neay H('.)l d?ng
- N T . 10 | lam | thi thdng
thanh 1ap cac Ban giup viéc cia Hoi dong thi A
viéc hang
Chuan bj cac diéu kién, co s¢ vat chat dé to chuc ky thi neay H('.)l d?ng
- - A . 15 | lam | thi thing
thang hang vién chuc A
viéc hang
. ngay | Hoi dong
- Thong bao tri¢u tap thi sinh du di€u kién du thi thang hang | 15 | lam | thi thang
viéc hang
Budc 2 , . 1w
5 To chire thi thang hang
Hoi dong
thi thang
T .. | hang; bo
- T chtre thi thang hang 2 | ngay phin gitip
viéc qho
Hoi dong
X . \ Ban
- Cham thi 10 | ngay Chim thi
Béo cdo Chi tich UBND tinh vé két qua cham thi (trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi
dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai
bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to ‘
chuc thi thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc vé Ho1 dong
- két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin | 10 | ngay | thi thang
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co hang
tham quyén to chue thi thang hang chirc danh nghe nghiép
vién chirc va gui thong bao bang van ban td1 co quan, don
vi ctr vién chtrc dy thi vé diém thi thing hang dé thong bao
cho vién chuc duoc biét)
Cong bd diém thi va thong bao nhan don phic khao (trong A ad
. v LA en \ n L 1A . 4R . Ho1 dong
thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi \ P
- < S , . A o A .| 15 | ngay | thithang
thang hang, vién chttc dy thi c6 quyén gui don dé nghi hang
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Hoi dong
Tf) chtc chdm pht}c khao, cong bd két qua phém phuc khao thL‘etllrllang
- néu co6 (chdm nhat 15 ngay ké tr ngay hét thoi han nhan | 15 | ngay Ba f
don phuc khao) Chém
phtc khao
Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to nod ‘
) chuc thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc phé 5 lgnil Ho1 dong
duyét két qua ky thi thang hang va danh sach vién chuc thi
viée
trang tuyén (chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong i
b két qua chdm phiic khao)
Hoi dong
Chu tich UBND tinh phé duyét két qua thi thing hang vién neay trmh Chu
- chirc 5 lam tich
viec | UBND
tinh
Hoi dong thi thang hang vién chirc thong bao két qua thi va neay H('.)l d?ng
- , A e 2 5 | lam | thithang
danh séach vién chtrc tring tuyén "
viéc hang
Buéc | B6 nhiém va xép hrong chirc danh nghé nghiép vién Héi dong
L : 15 | ngay | thithang
6 chure
hang
Co quan,
don vi,
.| 86 Noi vu chuyén tra quyét dinh bé nhiém chirc danh dia
Buéc A oA g3 \ . AT A phuong
nghé nghi¢p bang hinh thirc truc tuyén va thong qua 1 o en
7 . . A, cu vién
dich vu buu chinh cong ich ,
chure du
thi thang
hang
. ngay
Tong thoi gian gidi quyét: 223 | lam
viéc
4. Tha tuc tiép nhan vao lam vién chic
4.1 Truwong hop khong thanh lgp hoi dong
Trinh N ]jl:aCh -
A A - Thoi gian | nhiém xuw
thuc NOi dung cong viéc ‘A A
‘A thue hién ly cong
hién n
viéc
Co quan
) . . . ) nod c6 tham
Budc | Tiép nhan van ban dé€ nghi va ho so dé nghi ti€ép nhan vao 1 lgmy quyén to
1 lam viéc chirc chure tuyén
viéc C
i dung vién
churc
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Co quan
Buge | Kiém tra tiéu chudn, diéu ki¢n bé nhi¢m va quy dinh tai ngay | 7 t?jrt‘;
) khoan 1 Bicu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 10 | lam CE&Z tuvén
25/9/2020 cita Chinh phu viée oA
dung vién
chuc
Nguoi
. i i i dimg dau
.| Nguoi dung dau, co quan, don vi c6 tham quyén tuyén ngay | co quan co
Budce o e n NTA f oA AR P ) 2
3 dung vién chuc gui S& Noi vu ¢6 y kién ve ti€ép nhan vao 7 | lam tham
lam vién churc viéc quyén
quan ly
vién churc
Co quan
nod c6 tham
Budc | Cap c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém chue vu doi véi 5 lgmy quyén bo
4 vién churc nhi¢m
viéce ,
: chirc vu
vién churc
Nguoi
ding dau
Budc | Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chuc (| coduanco
1 | ngay tham
5 chuyén quyét dinh bd nhiém cho ngudi dang ky du tuyén quyén
quan ly
vién chuc
ngay
Tong thoi gian gidi quyet: 24 | lam
viéc
4.2. Trweong hop thanh lap hoi dong
Trinh ‘e T.EaCh -
Ae A n Thoi gian | nhiém xw
thuc NOi dung cong viéc ‘A ;A
‘A thuc hién ly cong
hién .n
viéc
Tiép nhan ho so dﬁ‘e nghi tiép nhin vao lam vién chirc Co quan
Thoi han nhan Phié}l dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur c6 tham
Bude | ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién 30 | nea quyén to
1 thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tur hodc cong 8Y | chire tuyén
thong tin dién tir ctia co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung vién
dung. chuce
Bwéc | Chuin bi kiém tra, sat hach dé tiép nhan vao lam vién
2 chure
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. i Co quan
Thanh lap Ho1 dong ki€m tra, sat hach; nod c6 tham
- . . . 5 1§my quyén to
Thanh 18p Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (cham .. | churc tuyén
A \ \ A 2N | \ A s A V1EC A
nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong) i dung vién
chuc
Hoi dong
Kiém tra cac diéu kién, tiéu chuén, vin bang, chung chi ngay lggfila‘[cr;_’
- cua nguoi duoc de nghi tiép nhan theo yéu ciu cua vi tri | 15 | lam ox
A Ban Kiém
viéc lam can tuyén viéc A
tra phiéu
du tuyén
Thong bao bang van ban to1 nguoi dang ky du tuyén khong ngay | Hoi dong
- dap ung diéu kién, tiéu chuan (chém nhit 05 ngay lam viéc | 5 | lam | kiém tra,
ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén) vigc | sat hach;
A A A ’ rooe 5 * A ‘A : H oi dd
Ho1 dong hop, thong qua danh sach thi sinh du di€u kién neay Ny dong
" | du tuyén vién chirc 3 | lam | kiém tra,
. viéc | sat hach;
o 7 ngdy | Hi dong
- Chuan bi diéu kién can thiét dé to chirc ki€ém tra, sat hach 10 | lam | kiém tra,
viéc sat hach
| Thong béo triéu tap thi sinh dugc dy tuyén (chdm nhét 15 15 | neav | Hoidén
ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du) g2y i &
Budée | T6 chirc kiém tra, sat hach dé tiép nhan vao 1am vién
3 chire
X o1 A o A 1R 1A - Hoi dong
T6 chuc sat hach vé trinh d§ hiéu biét chung va nang luc . 2
- A A \ N A DA ~ 5 | ngay | kiém tra,
chuyén mon, nghi¢p vu cua nguoi dugc dé nghi ti€ép nhan .
sat hach
- Trong trudng hop thi bang hinh thirc thi viét
q , Hoi dong
+ T chirc cham thi 5 |ngay | kiém tra,
sat hach
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Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay niém yet cong khai két
qua, nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phtc khao
két qua thi

15

ngay

Hoi dong
kiém tra,
sat hach

Té chic chérq phuc khao va cong b(‘)’két qua cham phic
khao cham nhat la 15 ngay sau ngay hét tho1 han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

15

ngay

Nguoi
dung dau
cO quan,
don vi ¢o

tham
quyén
tuyén
dung vién
chirc

Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chuc c6 van ban dé nghi S& Noi vu quyét dinh
cong nhan két qua ti€p nhan vao vién chuc

ngay
lam
viéc

Nguoi
dung dau
CO quan,
don vi ¢co

thAm
quyén
tuyén
dung vién
chuc

Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chuc quyét dinh ti€p nhan vao lam vién chuc

ngay
lam
viéc

Nguoi
dtng dau
CO quan,
don vi co

thAm
quyén
tuyén
dung vién
chtrc

Buéc

Ngudi dirng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc thong bao va chuyén quyet dinh tiep
nhan vao vién chirc cho thi sinh

Co quan,
don vi ¢o
tham
quyén
tuyén
dung vién
chtrc

Tong thoi gian gidi quyét:

135

ngay
lam
viéc




