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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 170/QD-UBND Phu Yeén, ngay 06 thang 02 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung thugc tham quyén giai
quyet cua Ban Quan ly Khu kinh té Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vian phong UBND tinh va To trinh s6 03/TTr-KKT,
ngay 03/02/2012 cua Trudng Ban Quan 1y Khu kinh té Phu Yén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh sira d6i, bo
sung thudc thAm quyén giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té Pht Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Truéng Ban Quén 1y Khu
kinh té Pht Yén va Thu truong cac so, ban, nganh tinh, Cha tich UBND céc huyén,
thi x4, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham DPinh Cy
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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 170/0D-UBND ngay 06/02/2012
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
KHU KINH TE PHU YEN

STT | Tén thii tuc hanh chinh

Linh vwe viéc lam

1 | Thu tuc Cap Gidy phép lao dong cho ngudi nudce ngoai lam vige tai cac
khu cong nghi€p, khu kinh té

2 | Thu tuc Gia han Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai lam viée tai
cac khu cong nghiép, khu kinh té

3 | Thi tuc Cap lai Gidy phép lao dong cho nguoi nude ngoai lam viée tai cac
khu cong nghiép, khu kinh té
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH SUA
POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE PHU YEN

1. Thii tuc Cap Giay phép lao dong cho nguwdi nwée ngoai lam viée tai ciac khu
cong nghiép, khu kinh té

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuan bi hd so diy di theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai Ban Quan ly Khu kinh té Pha Yeén.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va nodi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen ngay nhan két qua;

+ Truong hop ho so chua day du thi cong chirc tiép nhan ho so giai thich, hudéng
dan d¢ ngudi ndp ho so bo sung ho so theo dung quy dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so trong gid 1am viéc tir thir hai dén thir sau hang tuan, trir
ngay nghi theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Ban quan 1y Khu kinh t& Phu Yén.

Thoi gian tra két qua trong gio 1am viéc tir thir Hai dén thi Sau hang tuan, trir ngay
nghi theo quy dinh.

- Cdch thirc thuwe hién: truc tiép tai Ban Quan 1y Khu kinh té Phii Yén.

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so gom:

1) Béi v6i ngudi nude ngoai duoc cap gidy phép lao dong 1an dau, ho so bao gom:

- Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong ctia nguoi st dung lao dong, ddi tac phia
Viét Nam hodc dai dién cua to chuc phi chinh phil nuéc ngoai (theo mau).

- Cac gidy to cia ngudi nudce ngoai va cac van ban co lién quan.

* POi voi ngudi nude ngoai duoc tuyén dung theo hinh thire hop dong lao dong
phai c6 cac gidy to sau:

a. Phiéu dang ky du tuyén lao dong cua ngudi nude ngoai (theo mau);

b. Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén ciia nudc ma nguodi nude ngoai
cu tri & nude ngoai khi dén Viét Nam cdp. Truong hop ngudi nude ngoai hién da cu tri
tai Viét Nam tir dt 06 (sdu) thang trd 1én thi chi can phiéu 1y lich tu phap do S¢ Tu phéap
noi nguoi nudc ngoai dang cu tri cap; Phiéu 1y lich tu phap duoc co quan c6 tham quyén
cip trong thoi han 180 (mét trim tAm muoi) ngdy, tinh dén ngay ndp hod so dé nghi cap
gidy phép lao dong.

c. Gidy chirmg nhén strc khoe duoc cip & nudc ngoai hodc gidy chimg nhén stc
khée duoc cép ¢ Viét Nam theo quy dinh cia B Y té; Girfly chirng nhan strc khée duogc
co quan cé tham quyén cip trong thoi han 180 (mdt trim tdm muoi) ngay, tinh dén ngay
ndp ho so dé nghi cap gidy phép lao dong.

d. Chirng nhan vé trinh d6 chuyén mén, k§ thuit cao ctia ngudi nude ngoai.
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Péi voi mot sb nghé, cong viéc, viéc chiing nhan vé trinh do chuyén mon, k¥ thuat
cao cta ngudi nudce ngoai co thé thay thé bang cac gidy to sau day:

+ Gidy cong nhan 1a nghé nhan nhitng nganh nghé truyén théng do co quan ¢
tham quyén ciia nudc ngoai cap dbi voi ngudi nude ngoai 1a nghé nhan nhirg nganh nghé
truyén thong.

+ Ban x4c nhan hoidc cac gidy phép lao dong hoidc cac ban hop dong lao dong xéc
dinh c6 it nhat 05 (ndm) kinh nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét, quan
1y va phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi nude ngoai du kién s& dam nhan. Ban xac
nhan it nhat 05 (nim) kinh nghiém néu trén do cac doanh nghiép, co quan, to chirc ma
nguoi nude ngoai da lam viée xac nhan.

d. 03 (ba) anh mau (kich thudc 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, rd
hai tai, khong deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khong qua 06 (sau) thang tinh tir
thoi diém ngudi nude ngoai ndp hd so.

e. Vin ban dé ching minh viéc nguoi sir dung lao dong di théng bao nhu ciu
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dy kién tuyén ngudi nude ngoai.

* Pbi véi nguoi nude ngoai di chuyén ndi bd doanh nghiép: Trong ho so dé nghi
cAp phép phai c6 cac gidy td quy dinh tai diém b, ¢, d va d va kém theo vin ban cta doanh
nghiép nudc ngoai cir ngudi nude ngoai sang lam viée tai hién di¢n thuong mai cua doanh
nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam.

* Pbi voi ngudi nude ngoai thue hién cac hop dong vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, y té: nha cung
cap dich vu theo hop ddng: Trong hd so dé nghi cip phép phai c6 cac gidy to quy dinh tai
diém b, ¢, d va d va kém theo hop ddng ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudce
ngoai.

* Pi v6i nguoi nude ngoai dai dién cho t6 chirc phi chinh phii nuwdc ngoai duge
phép hoat dong theo quy dinh cta Phap luat VN: Trong ho so dé nghi cip phép phai co
cac gidy to quy dinh tai diém b, ¢, d va d va gidy chirng nhén to chuc phi chinh phu nuée
ngoai dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luit Viét Nam.

* Nguoi nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac goi thiu hodc du an cia nha
thiu nudc ngoai di tring thiu tai Viét Nam phai c6 cac gidy t& theo quy dinh tai diém b,
¢, d va d; dbi véi nguodi nude ngoai dugc nha thau tuyén sau khi di trang thau phai cé
thém phiéu ding ky du tuyén lao dong theo quy dinh tai diém a va vin ban chap thuan cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2) Déi v6i ngudi nude ngoai da duoc cap gidy phép lao dong, hd so bao gom:

- Vian ban dé nghi cip gidy phép lao dong cua nguoi st dung lao dong, ddi tac phia
Viét Nam hodc dai dién cta td chic phi chinh phu nudce ngoai (theo mau);

- Cac gidy to cia nguoi nude ngoai va cac vian ban co lién quan:

+ Dbi v6i nguoi nude ngoai d duogce cap gidy phép lao dong va dang con hiéu luc
ma c6 nhu cdu lam viéc cho doanh nghiép khac cung vi tri cong viéc da ghi trong gidy
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phép lao dong phai c6 03 (ba) anh mau theo quy dinh va gidy phép lao dong di dugc cip
hodc ban sao gidy phép lao dong da duogc cip.

+ Ddi voi nguoi nude ngoai da duogc cap gidy phép lao dong va dang con hiéu luc
ma c6 nhu cau lam cong viéc khac vi tri cong viéc di ghi trong gidy phép lao dong phai
c6 cac gidy to theo quy dinh tai diém c, d va d khoan 1 nay va gidy phép lao dong da duoc
cAp hodc ban sao gidy phép lao dong da duoc cip.

+ Dbi voi ngudi nude ngoai di duoc cp gidy phép lao dong nhung hét hicu luc
hodc vo hiéu c¢6 nhu cau 1am viéc cho doanh nghiép khac cung vi tri cong viéc da ghi
trong gidy phép lao dong phai co gidy to theo quy dinh tai diém ¢ va d khoan 1 nay va
gidy phép lao dong di duogc cip hodc ban sao gidy phép lao dong da dugc cap.

b) §6 lwong hé so: 01 b,

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban Quan 1y Khu kinh té Pha Yén.

- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép.

- L¢ phi: theo Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND ngay 25/7/2008 cia UBND
tinh Phu Yén.

+ Cép mdi gidy phép lao dong: 400.000 dong/1 gidy phép.

- Tén mdu don, mdu to khai: theo Thong tu sé 31/2011/TT-BLDTBXH ngay
03/11/2011 cta B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hdi.

+ Vin ban dé nghi cAp Gidy phép lao dong cho nguoi nudc ngoai.

+ Phiéu diang ky du tuyén lao dong cuia ngudi nude ngoai.

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

+ B0 luat Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994 ciia Qudc hdi - C6 hiéu luc ké tir
ngay 01 thang 01 nam 1995;

+ Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua B9 luat Lao dong nam 2002 - Co hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2003;

+ Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung v& quan Iy ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu stra doi, b sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung vé quan Iy nguoi nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Thong tu s6 31/2011/TT-BLDTBXH ngay 03/11/2011 ctia Bo Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay
25/3/2008 cua Chinh phu va Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung vé quan 1y ngudi nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.
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2. Thii tuc Gia han Giay phép lao dong cho ngwdi nuéc ngoai lam viée tai cc
khu céng nghiép, khu kinh té

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuan bi hd so diy di theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai Ban quan Iy Khu kinh té Phu Yén.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va nodi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen ngay nhan két qua;

+ Truong hop ho so chua day du thi cong chirc tiép nhan ho so giai thich, hudéng
dan dé nguoi ndp ho so bo sung ho so theo dung quy dinh.

Thoi gian tiép nhan hd so trong gid 1am viéc tir thir hai dén thir sau hang tuan, trir
ngay nghi theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Ban quan 1y Khu kinh té Pht Yén.

Thoi gian tra két qua trong gio lam viée tir thir Hai dén thir Sau hang tuan, trir ngay
nghi theo quy dinh.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai Ban quan 1y Khu kinh té Phii Yén.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

* Po6i voi nguoi nude ngoai lam viée theo hinh thirc hop dong lao dong:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cta ngudi sir dung lao dong (theo
mau);

- Ban sao hop dong hoc nghé dugc ky giira doanh nghiép véi nguoi lao dong Viét
Nam dé thay thé cho céng viéc ma ngudi nude ngoai dang dam nhiém theo quy dinh cia
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Ban sao hop ddng lao dong;

- Gidy phép lao dong da duoc cp.

* P61 voi nguoi nude ngoai di chuyén ndi bo doanh nghiép:

- Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua dai dién doanh nghiép nudc
ngoai da thanh lap hién di¢n thuong mai trén lanh thd Viét Nam (theo mau);

- Vian ban dé chimg minh ngudi nude ngoai di chuyén ndi bo doanh nghiép tiép tuc
lam viéc tai Viét Nam;

- Gidy phép lao dong d3 duoc cip.

* Pbi voi ngudi nude ngoai thuce hién cac hop dong vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, y té: nha cung
cap dich vu theo hop ddng:

- Vin ban d& nghi gia han gidy phép lao dong cua ddi tac phia Viét Nam (theo
mau);

- Ban sao hop dong ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai;

- Gidy phép lao dong d3 duoc cap.

b) §6 lwong ho so: 01 bo.
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- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban quan 1y Khu kinh té Pha Yén.

- Két qua thuwce hign thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

- Lé phi:

+ Gia han gidy phép lao dong: 200.000 ddng/1 gidy phép (theo Quyét dinh sb
1146/2008/QDb-UBND ngay 25/7/2008 cua UBND tinh Phu Yén).

- Tén mau don, méu to khai: Thong tu s 31/2011/TT-BLDTBXH ngay
03/11/2011 cia B9 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi:

+ Vin ban dé nghi gia han Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B0 luat Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994 ciia Qudc hoi - C6 hiéu luc ké tir
ngay 01 thang 01 nam 1995;

+ Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong nam 2002 - Co hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2003;

+ Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung vé quan 1y ngudi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam;

+ Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011cua Chinh phu stra d6i, b sung
mot sd didu cua nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung vé quan Iy nguoi nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Thong tu s6 31/2011/TT-BLDTBXH ngay 03/11/2011 ctia Bé Lao dong-Thuong
binh va X3 hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP ngay
25/3/2008 ctia Chinh phii va Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011cua Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia nghi dinh s 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung vé quan 1y ngudi nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.

+ Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND ngay 25/7/2008 cua UBND tinh Phu Yén.

3. Thia tuc Cép lai Gidy phép lao dong cho nguoi nwéc ngoai lam viée tai cac
khu cdng nghiép, khu kinh té

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuan bi hd so ddy du theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai Ban quan Iy Khu kinh té Phu Yén.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va nodi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhén va hen ngay nhan két qua;

+ Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc tiép nhan ho so giai thich, hudng
dan dé ngudi ndp ho so bo sung ho so theo dung quy dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so trong gio lam viée tir thir Hai dén thi Sau hang tuan, trir
ngay nghi theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Ban quan 1y Khu kinh t& Phu Yén.
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Thoi gian tra két qua trong gio lam viée tir thir Hai dén thi Sau hang tuan, trir ngay
nghi theo quy dinh.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai Ban quan 1y Khu kinh té Phii Yén.

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép lao dong ctia nguoi nudc ngoai (theo mau);

- Gidy phép lao dong da duogc cip bi hong hodc thay doi vé sd ho chiéu, noi lam
viéc ghi trén giay phép lao dong.

b) 86 lwong hé so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 6.

- Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban quan 1y Khu kinh té Pha Yén.

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

- L¢ phi: theo Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND ngay 25/7/2008 cia UBND
tinh Phu Yén.

+ Cép lai gidy phép lao dong: 300.000 dong/1 gidy phép.

- Tén méu don, mdu to khai: theo Théng tu s6 31/2011/TT-BLDTBXH ngay
03/11/2011 cta Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hdi.

- Van ban dé nghi cap lai Gidy phép lao dong ctia nguoi nudc ngoai (theo mau).

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Stra doi, bo sung céin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh nhw sau:

+ B6 luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994 cua Quéc hoi - C6 hiéu luc ké tur
ngay 01 thang 01 nam 1995;

+ Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Bo ludt Lao dong nam 2002 - C6 hiéu lyc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2003;

+ Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung vé quan Iy ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung vé quan Iy nguoi nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Thong tu s6 31/2011/TT-BLDTBXH ngay 03/11/2011 ctia Bé Lao dong-Thuong
binh va X& hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay
25/3/2008 cua Chinh phu va Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb didu cuia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung vé quan 1y ngudi nude ngoai 1am viée tai Viét Nam;

+ Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND ngay 25/7/2008 cia UBND tinh Phu Yén./.



