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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1926/QD-UBND Phu Yeén, ngay 20 thang 11 nam 2012
QUYET PINH

Veé vige cong bd thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung thudc thAm quyén
gidi quyét cia UBND cap xa trén dia ban tinh Pha Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat To chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh va ciia Giam déc S& Tu phap
tai To trinh s6 1004/TTr-STP ngay 07 thang 11 nam 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh sira
d6i, bd sung thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip x4 trén dja ban tinh Pha
Yeén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phéap, Chu
tich UBND cac xa, phuong, thi trin; cac to chuc, c4 nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1926/QP-UBND ngay 20/11/2012
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)
Ap Ap dung Ap dung
STT Tén tha tuc hanh chinh dung tai tai thi
tai xa | phuwong tran

1 | Thu tuc Pang ky khai sinh X X X
2 | Thu tuc Pang ky lai viéc sinh X X X
3 | Thu tuc Dang ky khai sinh cho tré em bi

bo roi * * *
4 | Thu tyc Pang ky khai sinh cho con

ngoai gia thu * * *
5 | Thi tuc Pang ky khai sinh cho tré chét

so sinh (d6i voi tré em sinh ra séng duoc X X X

tir 24 gio tré 1én rdi méi chét)
6 | Thu tuc Pang ky khai sinh qua han X X X
7 | Thi tuc Pang ky két hon X X X
8 | Thu tuc Pang ky lai viéc két hon X X X
9 | Thu tuc Xac nhan trinh trang hon nhan X X X
10 | Thu tuc Pang ky khai tir X X X
11 | Thu tuc Pang ky khai tir cho tré chét so

sinh (d6i voi tré em sinh ra sdng duoc tir X X X

24 gio trd 1én r6i mai chét)
12 | Thu tuc Bang ky khai tir cho ngudi bi

tda 4n tuyén bd di chét X X X
13 | Thua tuc Pang ky khai tir qua han X X X
14 | Thu tuc Pang ky lai viéc tir X X X
15 | Thu tuc Pang ky viéc giam hd X X X
16 | Thu tuc Pang ky cham dat viéc giam ho X X X
17 | Tha tuc Pang ky viéc nhan con X X X
18 | Thu tuc Pang ky viéc nhan cha, me X X X
19 | Thu tuc Thay ddi, cai chinh ho tich cho

ngudi dusi 14 tudi x x x
20 | Tha tuc B sung ho tich X X X
21 | Thu tuc cép ban sao gidy to ho tir s6 ho < < <

tich
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vwee Hanh chinh tu phap

1. Thii tuc Ping ky khai sinh (ké ca tré em sinh ra tai Viét Nam, c¢6 cha va me la
cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi dang ky noi ngudi me hodc ngudi cha cu tra
trong thoi gian ¢ Viét Nam; truong hop c¢6 cha hoac me 1a cong dan Viét Nam cu tru
trong nudc, con nguoi kia 1a cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dang ky noi cu
trd ctia nguoi la cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudc; truong hop cd cha va me 1a
ngudi nudc ngoai hoic nguodi khong qudc tich cu tra on dinh 1au dai tai Viét Nam thi
dang ky noi cu tra cua nguoi me hodc nguoi cha; truong hop c6 cha hodc me la nguoi
nudc ngoai, ngudi khong qudc tich cu tri 6n dinh 1au dai tai Viét Nam, con ngudi kia 1a
cong dan Viét Nam cu tra trong nudce thi dang ky noi cu trd ctia nguoi la cong dan Viét
Nam)

- Trinh tw thuwc hién:

Buéc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phép luat.

Buée 2: Ca nhan nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Vian phong
UBND xa, phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan d¢é ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian
phong UBND x4, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan két qua: Gidy khai sinh.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép tai Van phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T& khai (theo mau quy dinh).

- Gidy chumg sinh do co s y té cap (theo mau quy dinh); néu sinh ra ngoai co s y
té thi thay thé bing vin ban vin ban xac nhan cua nguoi lam ching, néu khong c6 ngudi
lam ching thi ngudi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc.

- Xuét trinh Gidy dang ky két hon.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Théi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
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- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thuwc hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- L¢é phi: Khong.

- Tén médu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu sb 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd
diéu ctia Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau hé tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Ludt Hon nhan va Gia dinh ngay 09/6/2000;

+ Bo Luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cna Thong tu sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

2. Thi tuc Pang Ky lai viéc sinh

- Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1: Canhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phép lut.

Bwoce 2: Ca nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi trin.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir by, cha nhat, 1, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x3, phuodng, thi trdn theo trinh ti sau:
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- Nop gidy bién nhan.

- Nhan két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tht
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky lai viéc sinh.

- Xuét trinh ban sao gidy td ho tich dd cdp hop 1é trude diy (néu c6), néu khong
con ban sao gidy to ho tich thi viét ban cam doan vé viéc di ding ky, nhung khong con
luu s6 ho tich va chiu trach nhiém vé noi dung cam doan.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét dugc kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Giiy khai sinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu t& khai: Mau T& khai TP/-HT-2012-TKDKLVS ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau hé tich.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Ludt Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tudéng Chinh phu;

+ Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;
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+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

3. Thi tuc Piang ky khai sinh cho tré em bi bé roi

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan hoic t6 chirc dang tam thoi nudi dudng tré chudn bi day da ho so
theo quy dinh cia phdp luét.

Buwée 2: Ca nhan hodc t chirc nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND x4, phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép tai tru s& UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T& khai (theo mau quy dinh).

- Bién ban xac nhan tré em bi bo roi.

- Gidy thong béo trén Dai phat thanh hodc Dai truyén hinh dia phuong dé tim cha
me cua tré.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

- Théi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.

- Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd
diéu ctia Thong tu sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.
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- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ Bo Luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

4. Thu tuc Pang ky khai sinh cho con ngoai gia tha

- Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap lut.

Buwoce 2: Ca nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi trin.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so huéng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, cha nhat, 1, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x3, phuong, thi trdn theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru so UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai (theo mau quy dinh).
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- Gidy chimg sinh (ban chinh).

- Quyét dinh cong nhan viéc cha nhan con (néu ¢6 vao thoi diém dang ky khai
sinh).

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan hd so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Déi twong thure hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sd
diéu cta Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau hd tich.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi;

+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phi Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Théng tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

5. Thi tuc Ping ky khai sinh cho tré chét so sinh (d6i v6i tré em sinh ra song
dugc tir 24 gio trd 16n rdi moi chét)

- Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buwée 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4,
phuong, thi trin.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
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+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thtr bay, cha nhat, 18, Tét).

Truong hop cha, me khong di khai sinh thi can b tu phép ho tich ty x4ac dinh noi
dung dé ghi vao S6 dang ky khai sinh.

Buwdéc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tht
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai (theo mau quy dinh).

- Giay chiing sinh (ban chinh).

- Xuét trinh gidy ching nhan két hon.

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd
diéu ctia Thong tu sb 08.a2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan su s6 33/2005/QHI11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé ding ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sé 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;
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+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Pht Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mdt sb diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va ching thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

6. Thu tuc Dang ky khai sinh qua han

- Trinh tw thwc hién:

Buéc 1: C4 nhan chuin bi day du ho so theo quy dinh ctia phép lut.

Budc 2: C4 nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, cha nhat, 18, Tét).

Budre 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x3, phuodng, thi trdn theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- T khai (theo mau quy dinh).

- Gidy chimg sinh (ban chinh).

- Xuét trinh gidy ching nhan két hon.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 16.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi trin.
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- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mau to khai: Mau T khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sd
diéu cta Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phii vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Thong tu s& 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

7. Thi tuc Ping ky két hon

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cta phap lut.

Buwéc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND x4,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan d¢é ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Buwée 3: Tra két qua Giéy chirng nhan két hon tai BO phan tiép nhan va tra két cta
UBND xa, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhén két qua: Gidy chimg nhén két hon.
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Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- T& khai ding ky két hon (trudng hop ca hai bén nam nir cing cu tra tai mot xa,
phuong, thi tran hodc cung cong tac tai mot don vi trong luc luong vii trang nhan dan thi
chi can khai vao mot to khai);

- Xuat trinh Gidy ching minh nhan dan;

- Giéy xac nhan trinh trang hon nhan cia UBND xa, phuong, thi trin noi cu tra cia
mot nguoi trong trudng hop dang ky két hon tai xa (phudng, thi tran) khac (ban chinh);

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da co hi€u lyc phap luat cua Toa an vé viéc ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung di ly hén hoic
nguoi kia da chét).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

- Két qua thwee hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

- Lé phi: Khong.

- Tén mau don, méu to khai:

+ T khai dang ky két hon, Mau TPHT-2010-KH.1.

+ Giéy xac nhan trinh trang hon nhan, Mau TP/HT-2010-XNHN.2.

- Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Khi ding ky két hon, hai bén
nam nit phai c6 mit va hai bén nam nit ky vao gidy chirg nhan két hon va sb ding ky két
hon.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phi vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B Tu phap hudéng dan thuc
hién mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tudéng Chinh phu;
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+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung $0, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phua vé sira doi, bo
sung mdt s6 diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va ching thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, st dung s6, biéu mau ho tich.

8. Thii tuc Ping ky lai viéc két hon

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luit.

Bwoce 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua Gidy chiing nhan két hon tai B phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x3a, phuong, thi trin theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Gidy chtng nhan két hon.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lweng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- T khai dang ky lai viéc két hon (néu dang ky lai tai UBND xa, phuong, thi tran
khong phai no1 da dang ky ho tich trude day thi phai c6 xac nhan cuia UBND xa, phuong,
thi trAn noi ding ky ho tich vé viéc dd dang ky hodc ban sao gidy to ho tich di cp hop 16
trude day);

- Xuat trinh Gidy ching minh nhan dan;

- Giéy xac nhan trinh trang hon nhan cia UBND xa, phuong, thi trin noi cu tra cia
mot ngudi trong trudng hop diang ky két hon tai xi (phuong, thi trin) khac;

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da co hi€u lyc phép luat cua Toa an vé viéc ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung da ly hén hoic
nguoi kia da chét).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

- Déi twong thiee hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

- L¢é phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Mau T& khai TP/-HT-2012-TKDKLVKH ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sira di, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau hé tich.

- Yéu cdu, diéu kig¢n thwc hién thi tuc hanh chinh: Khi dang ky két hon, hai bén
nam nit phai c6 mit va hai bén nam nit ky vao gidy chimg nhan két hon va sb ding ky két
hon.

- Can cw phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii;

+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phi Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 18 phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 ctia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

9. Thi tuc Xac nhan tinh trang hon nhan

- Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.

Bwoce 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND xa,
phuong, thi tran.

Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hé so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.
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+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thit bay, Chua nhat, 18, Tét).

Buwée 3: Tra két qua Giéy xac nhan tinh trang hon nhan tai B§ phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND xa, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, Chua nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai cép Giéy xac nhan tinh trang hon nhéan;

- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan;

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da c6 hiéu lyc phép luat cua Toa an vé viée ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung da ly hén hoic
nguoi kia da chét).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét duoc kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: To khai cAp Gidy xac nhén tinh trang hén nhan. Mau
TP/HT-2010-XNHN.1.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B Tu phap huéng dan thuc
hién mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;
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+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau hd tich.

10. Thu tuc Pang ky khai tir

- Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1: Canhan chuin bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buwéc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND xa
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan d¢é ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, cha nhat, 1, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa, phudng, thi trdn theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua: Gidy chimg tir.

Thoi gian trd ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép tai tru s UBND x4, phuong, thi trén.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm: Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo
quy dinh cua phap luat.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND xa, phuong, thi trin.

- Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Gidy chung tir.

- L¢é phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;



CONG BAO/SH 32+33/ Ngay 30-11-2012 25

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phi vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Pha Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot sb diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va ching thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bé sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

11. Thia tuc Ping ky khai tir cho tré chét so sinh (D6i voi tré em sinh ra séng

duogc tir 24 gio trd 1én rdi moi chét)

- Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1: Canhan chuin bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bwoéc 2: Ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, Chua nhat, 18, Tét).

Truong hop cha, me khong di khai tur thi can bd tu phép ho tich tu xac dinh ndi
dung dé ghi vao S6 dang ky khai tur.

Buwéc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x3, phuong, thi trdn theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua: Gidy chimg tir.

Thoi gian trd ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, Chua nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom: Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo
quy dinh cua phap luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
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- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Déi twong thure hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chung tir.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phii vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Théng tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

12. Thii tuc Ping ky khai tir cho nguoi bi Toa 4n tuyén bd di chét

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luit.

Buwée 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND x4,
phudng, thi trin.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, Chu nhat, 18, Tét).

Buwée 3: Tra két qua Giéy chirng tur tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x3, phuong, thi trdn theo trinh ti sau:

- Nop gidy bién nhan;
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- Nhén két qua: Gidy chimg tir.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, Chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm: Quyét dinh cua Toa an di c6 hiéu luc phap luat
tuyén bd di chét.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching tir.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Ludt Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tudéng Chinh phu;

+ Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phua vé stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Théng tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

13. Thu tuc Pang ky khai tir qua han

- Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1: Canhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phép lut.

Buwéc 2: Ca nhan ndp hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND x4,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
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+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, Chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa, phudng, thi trdn theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua: Gidy chimg tir.

Thoi gian trd ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, Chu nhat, 18, Tét).

- Cach thirc thuc hién. Truc tiép tai tru s6 UBND xa, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm: Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo
quy dinh cua phap luat.

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét duoc kéo dai khong qua 05 ngay lam viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching tir.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

+ Ludt Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phii;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tudéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;
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+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

14. Tha tuc Pang ky lai viéc tir

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.

Buwoce 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, Chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Gidy chimng tir.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngdy thir
bay, Chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru so UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: To khai diang ky lai viéc tir (néu ding ky lai tai
UBND x4, phuong, thi trin khong phai noi di dang ky ho tich trude ddy, thi phai co xac
nhan ctia UBND x4, phudng, thi trin noi da dang ky ho tich vé viéc di dang ky hodc xuat
trinh duogc ban sao gidy to ho tich da cap hop 18 trudce day).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét duoc kéo dai khong qua 05 ngay lam viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

- Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Gidy chung tir.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKDKLVT ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phéap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.



30 CONG BAO/SH 32+33/ Ngay 30-11-2012

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ Bo luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phii vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap hudéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trix, sit dung s6, biéu mau ho tich.

15. Thu tuc Pang ky viéc giam ho

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap lut.

Buwéc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4,
phuong, thi trin.

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hé so:

+ Trudng hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, Chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan viéc giam ho tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua: Quyét dinh cong nhén viéc giam ho.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, Chua nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai (Theo mau quy dinh).
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- Gidy ctr giam ho do ngudi ctr giam ho 1ap, néu c6 nhidu ngudi cung ctr mot ngudi
1am giam ho thi tat ca phai cing ky vao Gidy ctr giam ho.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc giam ho.

- L¢é phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Mau T& khai TP/-HT-2012-TKGH ban hanh kém
theo Thong tu sb 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd
diéu ctia Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Khi dang ky viéc giam hg, nguoi ctir giam hg va nguoi dugce cur lam gidm ho phai
c6 mat;

+ Trong truong hop nguoi dugce gidm hd co6 tai san riéng, thi nguoi cir giam ho
phai 1ap danh muc tai san va ghi ro tinh trang cua tai san do, c6 chit ky cia nguoi cur gidm
ho va ngudi dugc ctr giam ho va lap thanh 03 ban lvu UBND cép xa va mot bén madt ban.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sé 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B6 Tu phap hudng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Pht Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 18 phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa Bé Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

16. Thii tuc Ping ky cham dirt giam hd

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.
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Buwéc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND x4,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thit bay, Chua nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan cham dirt viéc giam ho tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND xa, phuong, thi tran theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh cong nhan chdm dut viée giam ho.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, Chua nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru so UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai ding ky chidm dut viéc gidm ho;

- Quyét dinh cong nhan viéc giam hg;

- Cac gidy to can thiét chimg minh du diéu kién cham dat viéc giam ho.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam

viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND x3, phuong, thi trin.

- Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan chdm dut viéc
giam ho.

- L¢é phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKCDGH ban hanh
kém theo Thong tu sb 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

Trong truong hop nguoil dugce gidm ho co6 tai san riéng, da duoc lap thanh danh
muc khi ddng ky giam ho, thi ngudi yéu cau cham dut viéc giam ho phai ndp danh muc
tai san d6 va danh muyc tai san hién tai ctia nguo1 dugce giam ho.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;
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+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Pht Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, Iuu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

17. Thi tuc Pang ky viéc nhian con

- Trinh tw thuwc hién:

Buéc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phép luat.

Bwoéc 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so huéng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir bay, Chua nhat, 18, Tét).

Bude 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan viéc nhan con tai B phéan tiép nhan va
tra két qua cua UBND xa, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh cong nhan viéc nhan con.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru so UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky viéc con;

- Giy khai sinh (ban chinh hodc ban sao) ctia ngudi con;

- Cac gidy to, d6 vat hodc cac ching cir khac dé chimg minh quan hé cha, me, con
(néu co).
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.
- Thoi hgn gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.

Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

- Két qua thuwce hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan con.

- L¢é phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Mau T¢ khai TP/-HT-2012-TKCMC.1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sira di, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, sir dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Viéc nhan cha, meg, con theo quy dinh tai Muc nay dugc thuc hién, néu bén nhan,
bén dugc nhan la cha, me, con con séng vao thoi diém dang ky nhan cha, me, con va viéc
nhan cha, me, con la tuy nguyén va khong co tranh chép gitra nhiing nguoi co quyén va loi
ich lién quan dén viéc nhan cha, me, con.

+ Nguoi con da thanh nién hodc ngudi gidm hd cia nguodi con chua thanh nién
hoac da thanh nién nhung mat nang luc hanh vi dan sy cling dugc lam tha tuc nhan cha,
me theo quy dinh tai Muc nay, trong truong hop cha, me di chét; néu viéc nhan cha, me 1a
tu nguyén va khong co tranh chap giita nhitng ngudi ¢6 quyén va loi ich lién quan dén
viéc nhan cha, me.”

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sd quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phi Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.
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18. Thi tuc Pang ky viéc nhan cha, me

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chuin bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buwoc 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND x3,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

- Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thit bay, Chu nhat, 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me tai B phan tiép nhan
va tra két cia UBND x4, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, Chua nhat, 18, Tét)

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru so UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky viéc nhan cha, me;

- Gidy khai sinh (ban chinh hodc ban sao) clia ngudi con;

- Cac gidy to, dd vat hodc cac chung ctr khac dé ching minh quan hé cha, me, con
(néu co).

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 16.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND xa, phuong, thi trin.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me.

- L¢é phi: Khong.

- Tén méu don, mdu t& khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKCMC.2 va Mau T&
khai TP/-HT-2012-TKCMC.3 ban hanh kém theo Théng tu sé 05/TT-BTP ngay
23/5/2012 cta B Tu phap sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-
BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, st
dung s0, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:
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+ Viéc nhan cha, meg, con theo quy dinh tai Muc nay duoc thyuc hién, néu bén nhan,
bén duoc nhan la cha, me, con con séng vao thoi diém dang ky nhan cha, me, con va viéc
nhan cha, me, con 13 tu nguyén va khong cé tranh chap giira nhitng ngudi ¢6 quyén va loi
ich 1ién quan dén viéc nhan cha, me, con.

+ Nguoi con da thanh nién hodc nguoi giam hd ciia nguoi con chua thanh nién
hodc da thanh nién nhung mét nang lyc hanh vi dan sy cling dugc lam tha tuc nhan cha,
me theo quy dinh tai Muc nay, trong truong hop cha, me da chét; néu viéc nhan cha, me 1a
tu nguyén va khong co tranh chap giita nhitng ngudi ¢6 quyén va loi ich lién quan dén
viéc nhan cha, me.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phi vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Pha Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Théng tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

19. Thii tuc Thay ddi, cai chinh hd tich cho nguoi dwéi 14 tudi va bo sung hd
tich

- Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.

Bwoce 2: Ca nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND x4,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so huéng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thtt bay, Chua nhat, 18, Tét).



CONG BAO/S6 32+33/ Ngay 30-11-2012 37

Buwéc 3: Tra két qua Quyét dinh thay doi, cai chinh ho tich tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cua UBND xa, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan két qua: Quyét dinh thay doi, cai chinh ho tich.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s UBND x4, phuodng, thi tran.

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky viéc thay ddi, cai chinh ho tich;

- Xuét trinh Gidy khai sinh (ban chinh);

- Cac giéy to ¢o lién quan dé 1am can cur thay dbi, cai chinh ho tich.

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

- Két qua thuwce hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi, cai chinh ho tich.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKTD, CCHT ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B Tu phap sira di, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Viéc thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh, bd
sung ho tich cho nguoi chua thanh nién hodc nguoi mat nang luc hanh vi dan su dugc
thyc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguoi giam ho.

+ Péi voi viée thay doi ho, tén cho nguoi tir du 9 tudi tré 1én va xac dinh lai dan
toc cho nguoi chua thanh nién tir da 15 tudi trd 18n, thi phai cé sy dong ¥ cua ngudi do.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu sé 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phii;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;
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+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B Tu phap vé viée sta
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bd
sung mdt sb diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va ching thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

20. Thii tuc Bo sung h tich

- Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Buwéc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND x4,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chic tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, Chu nhat, 18, Tét).

Bude 3: Tra két qua Quyét dinh bd sung ho tich tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua ciia UBND x4, phudng, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh bd sung ho tich;

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, Chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai ding ky viéc bd sung hd tich;

- Giy khai sinh (ban chinh);

- Cac gidy to ¢6 lién quan dé 1am can ¢ bd sung ho tich.

b) S6 lwong hd so : 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay lam
viéc.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhn.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi trin.



CONG BAO/S6 32+33/ Ngay 30-11-2012 39

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b sung ho tich.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mau don, méu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKTD, CCHT ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B6 Tu phap sira doi, bé sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung $0, biéu mau ho tich.

- Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh: Viéc bd sung ho tich cho
nguoi chua thanh nién hoac nguoi mét nang luc hanh vi dan sy dugc thuc hién theo yéu
cAu cua cha, me hodc nguoi giam ho.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu s6 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cua Bo Tu phap vé viéc sira
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 18 phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thu tuéng Chinh phu;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

21. Thi tuc Cép ban sao gidy to' hd tich tir s6 hd tich

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.

Bwoce 2: Ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa,
phuong, thi tran.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hé so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thtt bay, Chua nhat, 18, Tét).
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Buwée 3: Tra két qua Ban sao giéy to ho tich tai B§ phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhén két qua: Ban sao gidy to ho tich.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thu
bay, Chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Xuét trinh gidy Chirng minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc gidy to tuy than khac dé can bo tiép nhan ho so kiém tra.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy, néu nhan ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop yéu cau dugc gui qua dudng buu
dién thi thoi han giai quyét cham nhat 1 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau
(theo ddu ngay dén ctia buu dién).

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

- Két qud thuwc hign thii tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich.

- L¢ phi: 2.000 ddng/ban.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

+ B0 luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu vé cip ban sao tir
s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky.

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cia Bo Tu phap vé viéc sta
ddi biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi, c6 hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011;
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+ Quyét dinh sb 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phu Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1& phi ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phua vé sira doi, bo
sung mdt sb diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va ching thuc;

+ Nghi dinh s6 04/2012/ND-CP ngay 20/01/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung Piéu 5 ctia Nghi dinh sé 79/2007/NB-CP ngay 18/5/2007 cta Chinh phu vé cip ban
sao tir sO gdc, ching thue ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau hd tich./.




