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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 17/CT-UBND Phu Yén, ngay 22 thang 10 nam 2013
CHI THI

Ve viéc 1ap ho so va nop luu ho so, tai li€éu vao luu trir co quan

Ngay 11 thang 11 nam 2011, Qubc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam khoa XIII, ky hop thtr 2 da thong qua Luat Luu trit. Sau khi Ludt Luu trir co
hi€u luc thi hanh (ngay 01 thang 7 nam 2012), cong tac van thu, luu trir tai cac co
quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh co6 su chuyén bién tich cuc va tung budc
di vao né nép; vai tro cua cong tac van thu, luu trit dugc nhin nhan ding dén. Viéc
1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan theo quy dinh tai Thong tu s6
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu hudng dan quan ly van ban, lap
hé so va ndp luu ho so, tai lidu vao luu trir co quan ngay cang dugc quan tam, tir d6
gia tri tai liéu luu trir dugc phat huy gdp phan dam bao bi mat nha nude va kip thoi
cung cép thong tin phuc vu t6t cho viéc chi dao, diéu hanh cua lanh dao, duy tri hoat
dong cua co quan, don vi, dia phuong.

Tuy nhién, trong thuc té hién nay van con nhiéu co quan, don vi, dja phuong
chua chu trong ding muc vé cong tac nay, dac biét 1a chua thuc hién nghiém tic viéc
1ap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan. Nguyén nhan chinh 13 do
nhan thtrc vé trach nhiém va viéc tuan thu cic quy dinh cta phap luat hién hanh vé
van thu, luu trir cia cac co quan, don vi, ca nhan con han ché; Thu trudng cac co
quan, don vi, dia phuong chua chi dao, kiém tra, hudng dan viéc 1ap ho so va nop
Iru ho so, tai liéu vao luu trit co quan; cong chire, vién chiic chua ¢ thoi quen 1ap ho
so trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viée duge giao. Viéc khong 1ap hd so va
khong ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir co quan dién ra kha pho bién & cac cap, cac
nganh trong tinh, nhat 13 & cip co sé. Thuc trang nay dan dén hau qua 1a khi can tra
ctru tai liu khong thé tim thay hodc c6 tim thiy thi cling mat kha nhiéu thoi gian,
cong suc; hd so, tai liéu luu trit bi tich déng, phan tan, chua dugc thu thap dﬁy du;
viéc tra ctru, khai thac, sir dung tai liéu & luu trit co quan chua dap ung day du, kip
thot lam anh hudng truc tiép dén nang suét, chat lugng, hi¢u qua hoat dong cua cac
co quan, t6 chirc, c4 nhan va anh hudng dén cong tac lya chon nhiing ho so, tai lidu
cO gia tr1 bdo quan vinh vién ndp luu vao luu trix lich st dé bao quan va phuc vu khai
thac theo quy dinh.
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Pé thuc hién nghiém chinh Luat Luu trit nam 2011; Nghi dinh s6
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Luu trit; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia Bo6 Noi
vu va sdm khic phuc nhitng han ché ton tai néu trén, nham dap ung yéu cAu cai cach
hanh chinh, ning cao hiéu qua hoat dong cua cac co quan, to chic. Pong thoi tiét
kiém chi phi cho viéc chinh 1y tai liéu ton dong. Uy ban nhan dén tinh yéu cau:

1. Thu trudng cac sd, ban, nganh; cac co quan Trung wong dong trén dia ban
tinh; cac hdi, doanh nghi¢p nha nudc thude tinh va Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x4, thanh phé c6 trach nhiém:

a) Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién trién khai Luat Luu trit va cac
van ban quy pham phap luat quy dinh va huéng dan vé cong tac van thu, luu trir dé
nang cao nhan thuc cho can bg, cong chirc, vién chirc vé cong tac lap hd so va nop
luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan va trach nhiém cua can bd, cong chirc, vién
chtrc ddi v6i cong tac ndy.

b) Chi dao, kiém tra, huéng dan viéc 1ap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao
luu trir hién hanh cta co quan va cdc co quan, tO chirc thudc pham vi quan 1y cua
minh.

¢) Chi dao Chanh Vian phong (Truéng phong T6 chic - Hanh chinh) hoic
ngudi dugc giao trach nhiém tham muu ban hanh danh muc hé so co quan hang nim
theo huéng dan tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia B§ Noi vu;
déng thoi, thue hién viée kiém tra, hudng dan cong tac lap hd so sau khi trién khai
danh muc hé so d&én can bo, cong chirc, vién chirc trong co quan dam bao cho tit ca
can bg, cong churc, vién chirc khi xtr Iy cong viéc phai thuc hién dugce ki nang “lap
ho so” va khi két thuc cong viéc phai “ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan”
dé quan 1y theo quy dinh.

d) Xem vi¢c quan triét, td chure thyc hién cong tac lap hd so va nop luu ho so,
tai liéu vao luu trit co quan 1a mot trong nhiing tiéu chi dé danh gia va binh xét thi
dua hang nam ddi v&i can bo, cong churc, vién chic. Xur 1y trach nhiém cua tha
truong don vi va cac ca nhan khong nghiém tic t6 chirc trién khai va thuc hién cong
tac nay.

d) B6 tri cong chic, vién chirc 1am van thu, luu trit phai dép tmg dung tiéu
chuan nghiép vu theo quy dinh. Truong hop chuyén nganh khac phai qua 16p dao
tao, boi dudng va c6 ching chi nghi¢p vu van thu, luu trit theo quy dinh ctia Cuc
Van thu va Luu trit Nha nudc.

e) Pam bao du phong kho dé bao quan an toan hé so, tai liéu luu trir; mua sam
cac trang thiét bi nhu: Gia, hop cattong, bia hd so... phuc vu cho cong tac lap hd so
va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan dung quy dinh.
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2. Giao S¢ Noi1 vu:

a) Can ct Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia Bo Noi vu dé
huéng dan cy thé hoéa cong tac 1ap hod so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir co
quan, dong thoi phdi hop véi S Thong tin va Truyén théng hudng din quan 1y vin
ban di, van ban dén va 1ap ho so trong méi trudng mang cho cac co quan, don vi, dia
phuong.

b) Theo ddi, d6n déc va to chic kiém tra dot xuat, dinh ky cong tac 1ap ho so
va nop luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan cua co quan, don vi, dia phuong.

¢) Hang nam bdo c4o Chu tich Uy ban nhan dén tinh két qua thuc hién Chi thi;
dé xuit khen thuong kip thoi cho céac tap thé, c4 nhan cta co quan, don vi, dia
phuong c6 thanh tich xuét sac trong cong tac van thu, luu trir.

3. Giao So Tai chinh:

Hang nam céan ddi ngan sach, b6 tri kinh phi ddm bdo cho cac hoat dong cua
cong tac van thu, luu trit theo Diéu 39 cua Luat Luu tri, trong do6 uu tién b tri kinh
phi dé thuc hién chinh 1y tai liéu; cai tao, nang cAp phong kho luu trir dé bao quan an
toan ho so, tai liéu tai cac luu trix co quan va luu trir lich st. Hudng dan cac co quan,
don vi, dia phuong 1ap du toan ngan sach hang ndm cho cong tac van thu, luu trir.

4. S¢ Thong tin va Truyén thong, Bao Phti Yén, Dai Phat thanh - Truyén hinh
tinh Phu Yén c6 trach nhiém phdi hop voi S& Noi vu trong viée tuyén truyén, pho
bién cac quy dinh cua Nha nude vé cong tac van thu, luu trir ddc bi¢t 1a cong tac lap
ho so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan.

Yéu cau Thu trudng cac so, ban, nganh; cac co quan Trung wong dong trén dia
ban tinh; cac hoi, doanh nghiép nha nudc thudc tinh va Chi tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh phé chiu trach nhi€m thyc hién Chi thi nay./.
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