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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 821/QD-UBND Phu Yén, ngay 13 thang 4 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung va bii bé
thugc thim quyen gidi quyét cia UBND cap huyén trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cr Luat To chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Cin ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mét sé diu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B truong Bo Tu phap
huéng din cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bio céo vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 299/QP-BTP ngay 29/02/2016 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh ban hanh méi trong linh vuc H9 tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich trong
nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo Tu phap.

Xét d& nghi cia Giam doc So Tu phap tai To trinh sb 26/TTr-STP ngay
06/4/2016,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh mé&i ban hanh, sta d6i,
bd sung va bii bo thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban tinh Phu
Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Tu phap, Chi tich UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd va cac ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Hoang Van Tra



CONG BAO/SH 14+15/Ngay 06-5-2016 03

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN
TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 821/QP-UBND
ngay 13/4/2016 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thua tuc hanh chinh méi ban hanh thugc tham quyén gidi quyét cia

UBND cip huyén
STT | Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vue HQ tich
1 | Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai
2 | Pang ky két hon co yéu t6 nudc ngoai
3 | Pang ky khai tir c6 yéu to nudc ngoal
4 | Pang ky nhan cha, me, con ¢ yéu to nudc ngoai
5 | Pang ky khai sinh két hO’p dang ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai
6 | Pang ky glam ho co yéu to nu’oc ngoal
7 | Pang ky cham dut glam ho ¢ yéu to nudc ngoai
8 | Thay ddi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan tdc
9 Ghi vao séﬁ ho tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co
quan co tham quyén ctuia nudc ngoai
10 Ghi vao so hg tich viée ly hon, huy viée két hon cua cong dan Viét Nam da dugc
giai quyet tai co quan c6 tham quyén ctiia nudc ngoai
Ghi vao s6 ho tich viée ho tich khac cua cong dan Viét Nam da dugc giai quyét
11 |tai co quan co tham quyén cua nudc ngoai (khai sinh; giam hg; nhan cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho tich)
12 | Pang ky lai khai sinh ¢ yéu t6 nudc ngoai
13 | Pang ky khai sinh c6 yéu t6 nuoce ngoai cho ngudi da co ho so, gidy to c4 nhan
14 | bang ky lai két hon co yeu t6 nudc ngoai
15 | Dang ky lai khai tir c6 yéu to nudc ngoai
16 | Cap ban sao Trich luc ho tich
I1. Pang ky giao dich bao dam
bang ky thé chap quyen sir dung dat, quyen st dung dat dong thoi v6i tai san gan
1 | lién véi dat hodc quyén sir dung dat dong thoi voi tai san gin lién v6i dat hinh
thanh trong tuong lai
5 bang ky thé chép tai san gan lién voi dat trong truong hop chu so hiru tai san gan
lién voi dat dong thoi 1a ngucn st dung dat
3 Dang ky thé chap tai san gan lién véi dat trong truong hop chu s¢ hiru tai san gin
lién voi dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
4 | bang ky thé chip tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai
5 | Dang ky thay d6i noi dung thé chip d3 ding ky
6 bang ky van ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap trong trudng hop da
dang ky thé chap
7 | Sira chita sai sot ndi dung dang ky thé chap do 16i ctia ngudi thuc hién dang ky
8 | Xoa dang ky thé chap
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Ding ky thé chiap nha ¢ hinh thanh trong twong lai lan dau

10

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

11

Pang ky van ban thong béo vé viéc xir 1y tai san thé chap 1 nha ¢ hinh thanh
trong tuong lai trong truong hop da dang ky thé chap

12

Stra chita sai sot noi dung ding ky thé chap do 16i cua co quan dang ky doi voi
nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

13

X6a ding ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

14

Chuyén tiép dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai

UBND

2. Dan

cap huyén

h muc thii tuc hanh chinh sira d6i b6 sung thudc thim quyén gidi quyét cia

STT

Sé hd so TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh V’i(;ic
sira di bd sung, thay thé®

Linh vuc Chirng thue

T-PYE-272992-TT

Ching thyc ban sao tu
ban chinh gidy to, van
ban do co quan, t6 chirc
c6 tham quyén cua nudce
ngodi; co quan, to chuc
c6 tham quyén cua Viét
Nam lién két véi co
quan, to chirc c¢6 thiam
quyén cua nudc ngoai
cap hodc chimg nhan

Théng tu s6 20/2015/TT-BTP
ngay 29/12/2015 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sd
diéu coa nghi dinh s
23/2015/Nb-CP  ngay 16
thang 02 nam 2015 cua chinh
phu vé cap ban sao tir s6 gc,
ching thyc ban sao tur ban
chinh, chung thyc chir ky va
chimg thuc hop dong, giao
dich.

T-PYE-272997-TT

Chting thuc chitr ky nguoi
dich ma nguoi dich 1a
cong tac vién dich thuat
cua Phong Tu phap

Thong tu s6 20/2015/TT-BTP
ngay 29/12/2015 cia B6 Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd
didu cua nghi dinh s6
23/2015/NDb-CP  ngay 16
thang 02 nam 2015 cua chinh
phu vé cap ban sao tir s6 gdc,
ching thuc ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky va
ching thuc hop dong, giao
dich.

T-PYE-272998-TT

Chung thuc chir ky nguoi
dich ma nguoil dich
khong phai la cong tac
vién dich thuat

Thong tu s6 20/2015/TT-BTP
ngay 29/12/2015 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sd
didu cia nghi dinh s
23/2015/Nb-CP  ngay 16
thang 02 nam 2015 cua chinh
phu vé cip ban sao tir s6 gbc,
ching thyc ban sao tur ban
chinh, chung thuc chit ky va
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ching thuc hop dong, giao
dich.

3. Dan
UBND

cap huyén

h muc thi tuc hanh chinh bi hity b, bii b6 thudc tham quyén gidi quyét ciia

Tén thu tuc

Tén VBQPPL quy dinh viéc

STT | S6 hd so TTHC ; h bi bé, hity bé thi tuc hanh
hanh chinh ;12
chinh
I. Linh vue HQ tich
Thu tuc Diéu chinh noi | Luat ho tich 2014 va cic vin
dung trong s6 ho tich va | ban huéng dan thi hanh.
1 T-PYE-258609-TT | cac gidy to ho tich khac
(Khong phai 1a gidy khai
sinh)
Thua tyc Thay doi, cai| Luat ho tich 2014 va céc van
chinh ho tich cho ngudi | ban huéng dan thi hanh.
tir d0 14 tudi tré lén va
5 T-PYE-258613-TT xac dinh lai dan t(f)f:, Xac
dinh lai gidi tinh, bo sung
ho tich, diéu chinh ho
tich cho moi1 truong hop,
khong phan biét d6 tudi.
Thu tuc Cap ban sao giay to | Luat ho tich 2014 va cac van
3| T-PYE-258614-TT |} stich tir so ho tich bén huéng dan thi hanh,
Thu tuc Cap lai ban chinh | Luat ho tich 2014 va cac van
4 | T-PYE-238615-TT | s hai sinh bén huéng din thi hanh,
Chu thich:

(IS8 hd so TTHC (trén Co s& dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh) cua thu tuc hanh
chinh bi huy bo, bai bo.
@Tén, s, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cua vin ban quy pham phap luét
quy dinh viéc bd sung, huy bo, bii bo tha tuc hanh chinh.
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PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

I. Linh vwe H9 tich

1. Ping ky khai sinh ¢ yéu t6 nwéc ngoai

1.1. Trinh ty thye hién

Budce 1: Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh nop hd so dang ky khai sinh tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén co tham quyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho s0 hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi cd tham quyen giai quyet

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so huéng dan dé nguoi nop
hoan thién ho so.

Truong hop khong thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai 1ap thanh van ban
huéng dan, trong d6 néu 10 loai gidy to, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi rd ho,
chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- H6 so dang ky khai sinh sau khi da dugc hudng dan theo quy dinh ma khong
dugc bo sung, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tlep
nhan hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ngudi tiép
nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Ngay sau khi tiép nhan ho so, néu thiy thong tin khai sinh day d va phu
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap huyén. Truong hop Chu tich UBND
cap huyén dong y giai quyét thi ky Gidy khai sinh cép cho nguoi duge dang ky khai sinh;
cong chirc lam cong tac ho tich ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh va cung
nguoi di dang ky khai sinh ky tén vao So. Trudng hop cha, me lya chon quéc tich Viét
Nam cho con thi cong chirc 1am cong tac hd tich cap nhat thong tin khai sinh theo hudng
dan dé 14y Sé dinh danh c4 nhan (ddi véi cac dia phuong da trién khai cdp S6 dinh danh
ca nhan khi dang ky khai sinh).

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cip tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan h6 so khong duoc yéu cau xuét
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chup xac nhén vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay t& khi ddng ky ho tich, ngudi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu voi thong tin trong To khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu ciu nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cp, cong chimg hodc xac nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hoidc chimg thuc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép lut ho tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat hé tich khong quy dinh phai nop.
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Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.
- Nop phiéu bién nhén;
- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, ch nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thue hién

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh truc tiép thue hién hodc ty quyén cho nguoi
khac thyc hién viéc dang ky khai sinh.

- Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cip huyén.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chirg minh vé nhan than cta nguoi co yéu cau ding ky khai sinh;

- Gidy to chimg minh noi cu tra d&é xac dinh tham quyén dang ky khai sinh.

- Gidy chung nhéan két hon néu cha, me da dang ky két hon.

- Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé cu tr tai Viét Nam thi xuat trinh gidy
t chitg minh viée tré em nhap canh (ho chiéu, gidy to c6 gia tri di lai qudc té c6 dau xac
nhan nhap canh cta co quan quan 1y xuat, nhap canh) va gidy to chimg minh viéc tré em
cu tréi tai Viét Nam (vin ban xac nhan cia co quan cong an ¢ tham quyén).

Truong hop gui ho so qua h¢ théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
ching thyc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

Luu y: Doi voi cong dan Viét Nam, gidy to ching minh noi cu tra va Gidy chimg
nhan két hon chi xuit trinh trong giai doan Co so dir liu quéc gia vé dan cu va Co so dir
liéu ho tich dién tr toan quoc chua dugc xay dung xong va thuc hién thong nhét trén toan
qudc.

* Gidy to phdi nép

- To khai ding ky khai sinh theo mau

- Gidy chung sinh

- Truong hop khong co Gidy ching sinh thi ndp van ban ciia ngudi lam chung xac
nhén vé viéc sinh; néu khong ¢ vin ban ctia ngudi 1am ching thi phai ¢6 gidy cam doan
vé viéc sinh.

- Truong hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi nop Glay chtng sinh hodc gidy to
khac do co quan c6 thAm quyén nudc ngoai cap xac nhan vé viée tré em duoc sinh ra ¢
nudc ngoai va quan hé me - con (néu co);

- Truong hop cha hodc me hoac ca cha, me¢ l1a ngudi nudc ngoai thi phai ndp van
ban thoa thuén ctia cha, me vé viée lua chon quéc tich cho con. Truong hgp cha, me chon
qudc tich nuéc ngoai cho con thi vin ban thoéa thuin phai c6 xac nhan cua co quan nha
nude c6 thim quyén cua nudc ma cha me Iya chon quéc tich cho con.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop oy quyén thuc
hién viéc dang ky khai sinh.

b) S6 lugng ho so: 01 b.

1.4 Thoi han giai quyet Ngay trong ngay tlep nhan hd so; trudong hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

1.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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1.6. Co quan thuec hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hoic nguoi c¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cép thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

1.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky khai sinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong.

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctua Bo Tai chinh sitra doi, bd
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mic thu, quan ly, st dung tién phi va 1€ phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Phii Yén vé& viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Pha Yén.
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2. Ping ky két hon c6 yéu t6 nwéc ngoai

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhéan, td chic nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung hé so:

- Néu ho so hop 1é thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thaim quyén.

- Néu hd so chua day di, hoan thién thi huéng dan nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai 1ap
thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 13 loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién,
ky, ghi 3 ho, chir dém, tén ciia nguoi tiép nhan.

- H6 so ding ky két hon sau khi da dugc hudng dan theo quy dinh ma khong dugc
bd sung, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viéc tir chdi tiép nhan hod
so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi
r0 ho, chir dém, tén.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Phong Tu
phép tién hanh nghién curu, tham tra h6 so va xac minh (néu thay can thiét).

- Néu thy ho so hop 18, cac bén c6 du diéu kién két hon theo quy dinh cta Luat
hén nhan va gia dinh, khong thudc truong hop tir chdi dang ky két hon theo quy dinh,
Phong Tu phéap bao cdo Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chu
tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky 02 ban chinh Gidy chung nhan két hon.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich UBND cap huyén ky Gidy
chtng nhan két hon, Phong Tu phap t6 chire trao Gidy chiing nhan két hon cho hai bén
nam, nir.

- Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nit phai c6 mat tai try so Uy ban nhén dan,
cong chirc 1am cong tac ho tich hoi y kién hai bén nam, nit, néu cac bén tu nguyen két hon
thi ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon, ciing hai bén nam, nir ky tén vao So; hai bén
nam, nir ciing ky vao Gidy chirg nhan két hon.

Truong hop mot hodc hai bén nam, nir khong thé c6 mat dé nhan Gidy chimg nhan
két hon thi theo dé nghi bang vin ban cua ho, Phong Tu phap gia han thoi gian trao Gidy
chtng nhan két hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay Chu tich UBND cip huyén ky
Gidy chang nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nit khong dén nhan Gidy ching nhan két hon thi
Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap huyén huy Gidy ching nhan két hon da ky.

* Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge cip tir s6 gde hodc ban
sao dugc ching thyc tu ban chinh thi nguoi tiép nhan h6 so khong duogc yéu cau Xuét
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chyp voi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

- Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay t khi dang ky ho tich, nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu voi thong tin trong To khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.
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- Gidy to do co quan c6 thAm quyén clia nudc ngoai cap, cong ching hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc chimg thuc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhdn va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11giv 30, chiéu tr 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tet)

2.2. Cach thirc thye hién: Nguoi yéu cau dang ky két hon nop hd so truc tiép tai
Bd phan tlep nhén va tra két qua cua UBND cip huyén co tham quyén (bén nam hodc bén
nit ¢6 thé truc tiép ndp hd so ma khong can co vin ban iy quyén ctia bén con lai).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than ciia cong dan Viét Nam.

- Glay to chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén trong giai doan Co s¢ dir
liéu qubc gia vé dan cu va Co so di liéu ho tich dién tir toan quoc chua duogc xay dung
xong va thuc hién thong nhat trén toan qudc (giai doan chuyén tiép).

* Gidy to phdi nép:

- T khai ding ky két hon theo mau, ¢ du thong tin ciia hai bén nam, nit. Hai bén
nam, nir ¢6 thé khai chung vao mot To khai dang ky két hon;

- Gidy x4c nhan cta to chirc y t& ¢6 tham quyén cua Viét Nam hodc nudc ngoai xac
nhén cac bén két hon khong mic bénh tdm than hodc bénh khic ma khong c6 kha nang
nhan thirc, lam chu duoc hanh vi ctia minh;

- Glay to ching minh tinh trang hon nhén cta nguoi nudc ngoai do co quan co
thAm quyén nudc ngoai cap con gia tri sir dung, xac nhén hién tai nguoi do khong co vo
hogc khong co chdng; trudng hop nude ngoai khong cAp x4c nhan tinh trang hon nhén thi
thay bang gidy to do co quan c6 thidm quyén nudc ngoai xac nhan ngudi d6 co du didu
kién két hon theo phéap luat nudc do.

Gia tri st dung cua gidy to ching minh tinh trang hon nhan cua nguoi nude ngoai
duge xac dinh theo thoi han ghi trén gidy to do. Truong hop glay to' chimg minh tinh
trang hon nhan khong ghi thoi han sir dung thi glay td nay va gidy xac nhan cua t6 chic y
té ¢ gia tri trong thdi han 06 thang, ké tir ngay cap.

- Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cur 6 nude ngoai phai ndp ban sao ho
chiéu/gidy to c6 gia tri thay ho chiéu hodc xudt trinh ban chinh ho chiéu/gidy to c¢6 gia tri
thay ho chiéu trong trudng hop truc tiép nop ho so.

- Gidy x4ac nhan tinh trang hoén nhan cta cong dan Viét Nam cu trG trong nudc
(trong giai doan chuyén tiép).

* Ngoai gidy to néu trén, tiy tung truong hop, bén nam, bén nit phai ngp hodc
xudt trinh gidy to twong irng sau ddy:
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- Cong dan Viét Nam da ly hon hodc hiy viéc két hon tai co quan c6 thim quyén
cua nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da ghi vao s6 viéc ly hon hoac
huy viéc két hon trai phap luat (Trich luc ghi cha ly hon);

- Cong dan Viét Nam la cong chirc, vién chuc hodc dang phuc vu trong luc lugng
vil trang phai ndp vin ban cia co quan, don vi quan 1y xac nhan viéc két hon véi ngudi
nudc ngoai khong trai véi quy dinh cia nganh do;

- Truong hop nguoi yéu cau ding ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao dong co
thoi han & nudc ngoai thi phai ndp Gidy xac nhén tinh trang hon nhin do Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy ctia Viét Nam ¢ nudc ngoai cép.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

2.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon

2.8. L¢ phi: 1.000.000 (mot tri¢u) dong.

Mién 1& phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voéi cach mang; ngudi thudc hod
nghéo; ngudi khuyét tat.

2.9. Tén mau don, miu to khai: To khai dang ky két hon

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Nam tir dti 20 tudi tro 1én, nit tir di 18 tudi tro 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bi mét nang luc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khong thude mot trong cac trudng hop cAm két hoén theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 5 ciia Luat Hon nhan va gia dinh, gdm:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira ddi két hon, can tro két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, c6 chong ma két hon voi ngudi khac hodc chua c6 vo, chua
c6 chong ma két hén v6i ngudi dang c6 chong, co vo;

+ Két hon giira nhitng ngudi ciing dong mau vé truc h¢; gitra nhitng ngudi co ho
trong pham vi ba doi; gitra cha, me nu6i voi con nudi; gitra nguoi da tung la cha, me nudi
v6i con nudi, cha chong véi con dau, me vo véi con ré, cha duong véi con riéng cia vo,
me ké v6i con riéng cua chong.

* Nha nuoc khong thira nhdn hon nhan gitka nhitng nguoi cung gioi tinh.

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat hon nhan va gia dinh ndm 2014;

- Luat hd tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira doi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua BO Tai chinh huéng dan vé phi
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va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Phu Yén.

3. Ping ky khai tir ¢6 yéu t6 nwée ngoai

3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhéan, td chic nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho s0 hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi c6 tham quyen

- Néu néu ho so chua day du, hoan thién thi hudng dan nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai lap
thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu ro loai gidy t0, noi dung can bd sung, hoan thién,
ky, ghi 18 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhan.

- Ho so dang ky khai tir sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma khong dugc
bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir chdi tlep
nhan ho so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép
nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Ngay sau khi tiép nhan ho so, néu thay thong tin khai tir ddy du va phu
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap huyén. Truong hop Chu tich UBND
cap huyén dong ¥ giai quyét thi ky Trich luc khai tir cAp cho ngudi co yéu cau; cong chire
lam cong tac ho tich ghi vao S6 dang ky khai tir va ciing nguoi di dang ky khai tr ky vao
So.

- Sau khi dang ky khai tir, Phong Tu phap bao cdo Chu tich UBND cép huyén c6
vin ban thong bao, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho Bo Ngoai giao dé thong bao
cho co quan c6 thAm quyén ctia nudc ma ngudi chét 1a cong dan.

* Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to la ban sao duoc cap tir s6 gbc hogc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duoc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tiép
nhéan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuat trinh glay t& khi ddng ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu voi thong tin trong To khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cp, cong chimg hodc xac nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc



CONG BAO/SH 14+15/Ngay 06-5-2016 13

ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc chimg thuc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Nop glay hen lai;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tu 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thuc hién

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai tir tryc tiép thuc hién hodc uy quyén cho ngudi
khéc thuc hién viéc dang ky khai tu;

- Nguoti thue hién viée dang ky khai tir co thé nop hé so truc tiép tai Bo phéan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phai xudt trinh

- Ho chiéu hodc chtirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac ¢ dan anh va thong tin ca nhan do co quan co6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than cta nguoi co yéu cau dang ky khai tur;

- Gidy to chiig minh noi cu tri cudi cung cua nguoi chét dé xac dinh thAm quyén
(trong giai doan Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu va Co sé dir liéu ho tich dién tir toan
quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc); trudng hop
khong xac dinh dugc noi cu tri cudi cing cta ngudi chét thi xuét trinh gidy to chimg
minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé cua ngudi chét.

Truong hop gii hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
ching thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nop

- To khai dang ky khai tir theo mau;

- Gidy béo tir hodc gidy to thay thé Gidy bao tir do co quan c6 tham quyén cap.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop ty quyén thuc
hién viéc dang ky khai tu.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyet

Ngay trong ngay tlep nhan hd so, trudng hop nhén hd so sau 15 gio ma khong giai
quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo. Trudng hop cin xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc.

3.5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

3.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc khai tir

3.8. L¢ phi : Khong.
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3.9. Tén mau don, miu to& khai: To khai ding ky khai tir .

3.10. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

3.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu ctia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bo Tai chinh sta doi, bd
sung Thong tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh huéng din vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1¢ phi
trén dia ban tinh Phu Yén.

4. Piang ky nhin cha, me, con c6 yéu t6 nwéc ngoai

4.1 Trinh ty thuwe hién

Budc 1: C4 nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén;

Budc 2: Cong chic tiép nhén hd so, kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 16 cong chue viét phiéu bién nhan va chuyen cho nguoi c6 tham quyén.

- Néu hé so chua day du, hoan thién thi hudéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 13 loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
r0 ho, chir dém, tén ctia nguodi tiép nhan.

- Hd so ding ky nhan cha, me, con sau khi d3 dugc huéng dan theo quy dinh ma
khong duogc bo sung déy du, hoan thién thi nguoi tiép nhén tir chdi tiép nhén hd so. Viéc tir
chéi tiép nhan ho so phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Trong thot han 15 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é, cong chie lam
cong tac hd tich xac minh, niém yet viéc nhdn cha, me, con tai tru s¢ UBND cap huyén
trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xi noi
thudng tra ciia ngudi dugce nhan 13 cha, me, con niém yét trong thoi gian 07 ngay lién tuc
tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa.

- Néu thay viéc nhén cha, me, con la ding va khong c6 tranh chap, Phong Tu phap
bao cao Chu tich UBND cap huyén. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dén dong v giai
quyét thi ky Trich luc ding ky nhan cha, me, con cép cho ngudi co yéu cau.

- Khi dang ky nhan cha, me, con cac bén phai c6 mat, cong chirc 1am cong tac hd
tich ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, ciing cac bén ky vao Sé.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hod so khong duoc yéu cau xuét
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trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, d6i chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu noi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi thong tin trong To khai va
tra lai cho nguoi Xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t& xut trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc chit ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy
to' ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ngp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chl nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thirc thuc hién

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky nhan cha, me, con (mot hodc hai bén) truc tiép nop hod
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén c6 tham quyén.

4.3.Thanh phin ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chtrng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chirng minh vé nhan than cta cong dan Viét Nam.

- Gidy to chtirng minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén dang ky nhan cha, me con
(trong giai doan Co s¢& dir ligu quéc gia vé dan cu va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan
quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién thong nhét trén toan qudc).

* Gidy to phdi nop

- To khai dang ky nhéan cha, me, con theo mau.

- Gidy t0, d0 vat hodc ching ctr khac chimg minh quan hé cha, con hodc quan hé
me, con gom:

+ Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac c6 thaim quyén
xac nhan quan h¢ cha - con, quan hé me¢ - con.

+ Truong hop khong c6 van ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh, bang, dia,
d6 dung, vat dung khac ching minh mdi quan hé cha con, quan hé me con va vin ban
cam doan cua cha, me vé viéc tré em 1a con chung cua hai nguoi, co it nhét hai nguoi than
thich cta cha, me lam ching.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con gitta cong dan Viét Nam véi ngudi nudc
ngoai hodc gilta ngudi nudc ngoai voi nhau thi nguoi nude ngoai phai ndp ban sao hd
chiéu/gidy to co gia tri thay ho chiéu hodc xudt trinh ban chinh ho chiéu/gidy to c6 gia tri
thay ho chiéu néu truc tiép ndp hd so.
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.

4.4. Thoi han thuc hién yéu cau chirng thwe: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc.

4.5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén .

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan déin cp xa

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ding ky nhan cha, me, con.

4.8. Lé phi: 1.000.000 (mot triéu) dong.

Mién 16 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cdch mang; nguodi thudoc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

4.9. Tén miu don, miu to khai: TS khai dang ky nhan cha, me, con.

4.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Bén nhan va bén duogc nhan 1a cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhan cha, me, con khong c6 tranh chép.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cua Ho1 ddng nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s0 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cua Hoi dong nhan dén tinh
Phu Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cua Hoi ddng nhan dan
tinh Phii Yén vé& viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

5. Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c¢6 yéu t6 nwéc ngoai

5.1. Trinh ty thuc hién

Buée 1: Ca nhan, td chic nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND
cap huyén.

Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va néi dung ho so:

- Néu hod s0 hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hod so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen

- Néu h so chua hop 1 thi cong chirc huong dan nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi
0 ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.
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- Ho so dang ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi da dugc hudng dan theo
quy dinh ma khong duoc bod sung, hoan thi¢n thi nguoi tiép nhén tir chdi tiép nhén hd so.
Viéc tir chéi tiép nhan ho so phai duogc thé hién bﬁng van ban, trong doé ghi ro 1y do tur
chéi, nguoi tiép nhan ky, ghi ro ho, chir dém, tén.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, cong chue lam
cong tac hd tich xadc minh, niém yet viéc nhan cha, me, con tai try s6 UBND cap huyén
trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa noi
thudng tra ciia ngudi duge nhan 13 cha, me, con niém yét trong thoi gian 07 ngay lién tuc
tai tru so ij ban nhan dan cép xa.

Néu thay viéc nhan cha, me, con la ding, khong co tranh chép; thong tin khai sinh
day du va phu hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap huyén. Trudong hop Chu
tich UBND cép huyén dong y giai quyet thi ky Trich luc dang ky nhén cha, me, con va
Gidy khai sinh cap cho nguoi co yéu cau. Trudng hop cha, me lya chon qudc tich Viét
Nam cho con thi cong chirc [am cong tac ho tich cap nhat thong tin khai sinh theo hudng
dan dé 1ay S6 dinh danh c4 nhan (ddi véi cac dia phuong da trién khai cip S6 dinh danh
ca nhan khi dang ky khai sinh).

Khi dang ky nhan cha, me, con cac bén phai cd6 mit, cong chic lam cong tac ho
tich ghi vao So dang ky nhan cha, me, con, SO dang ky khai sinh va cung nguoi di dang
ky ho tich ky vao Sb.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duoc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi nguoi tiép
nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhéan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay t& khi ddng ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu ciu nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t& xuit trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén dung, du hd so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép lut ho tich, khong duge yéu cAu ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay the 7, chu nhat, ngay 18, tet)

5.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén.
5.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:
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a) Thanh phan ho so:
* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chtrng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chitng minh vé nhan than cia ngudi co yéu cau ding ky khai sinh va nhn cha, me, con;

- Gidy to chitng minh noi cu trii dé xéc dinh tham quyén ding ky khai sinh, nhan
cha, me, con (trong giai doan Co so dir li¢u qudc gia vé dan cu va Co sé dir lidu ho tich
dién tur toan quoc chua dugc xay dung xong va thyc hién théng nhat trén toan quoc)

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nude ngoai Ve cu trd tai Viét Nam thi xuat trinh gidy
to' chirng minh viéc tré em nhép canh (h chiéu, gidy to co gia tri di lai quéc té c6 dau xac
nhan nhdp canh cta co quan quan 1y xuat, nhap canh) va gidy to ching minh viéc tré em
cu tréi tai Viét Nam (vin ban xac nhdn cua co quan cong an ¢ thim quyén).

* Gidy to phdi nép

- T khai ding ky khai sinh theo mau;

- To khai dang ky nhéan cha, me, con theo mau.

- Giay ching sinh.

+ Truong hop khong co Gidy chung sinh thi ndp van ban cta nguoi lam chimg xac
nhén vé viéc sinh; néu khong ¢ vin ban ciia ngudi 1am ching thi phai ¢6 gidy cam doan
vé viéc sinh.

+ Truong hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi nop Glay chtng sinh hoidc gidy to
khac do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap xac nhan vé viée tré¢ em duoc sinh ra ¢
nude ngoai va quan hé me - con néu co;

- Truong hop cha hodc me hoac ca cha, me¢ l1a ngudi nudc ngoai thi phai ndp van
ban thoa thuén cua cha, me vé viéc lya chon quéc tich cho con. Trudng hop cha, me chon
quéc tich nuéc ngoai cho con thi van ban thoa thuan phai co6 xac nhan cua co quan nha
nuéc ¢ tham quyén cua nudc ma cha me Iya chon qudc tich cho con.

- Gidy t0, d6 vat hodc ching ctr khac ching minh quan hé cha, con hodc quan hé
me, con gom:

+ Vin ban ctia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac c6 tham quyén
0 trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong c6 van ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh, bang, dia,
d6 dung, vat dung khac ching minh mdi quan hé cha con, quan hé me con va vin ban
cam doan cua cha, me vé viéc tré em la con chung cua hai nguoi, co it nhét hai nguoi than
thich ctua cha, me lam ching.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con gilta cong dan Viét Nam v6i nguoi nude
ngoai hogc gitra ngudi nudc ngoai voi nhau thi nguoi nude ngoai phai ngp ban sao hod
chiéu hoic gidy to co gia tri thay ho chiéu dé chimg minh vé nhan than.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

5.5. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

5.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khéng.

5.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay khai sinh, Trich luc dang ky nhan
cha, me, con
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5.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong d6i véi viéc ding ky khai sinh;
1.000.000 (mdt triéu) dong d6i véi viee dang ky nhan cha, me, con.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

5.9. Tén méu don, méu to khai:

To khai dang ky khai sinh, T khai dang ky nhéan cha, me, con

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Bén nhan va bén duogc nhan 1a cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhan cha, me, con khong c6 tranh chép.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mic thu, quan ly, st dung tién phi va 1€ phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Phii Yén vé& viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

6. Ping ky giam hd ¢ yéu t6 nwéc ngoai

6.1 Trinh tu thwe hién

Budc 1: C4 nhéan, td chic nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen

- Néu hd so chwa hop 16 thi cong chire huong dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b0 sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh
vin ban huéng dan, trong d6 néu ro loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
16 ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H6 so dang ky ho tich sau khi dd dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng duge
bd sung diy du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan ho so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan
ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée ddi véi viée ding ky giam ho ctr, 03 ngay
lam viéc d6i v6i viéc ding ky giam ho dwong nhién, ké tir ngdy nhan d hd so, néu thay
da diéu kién theo quy dinh phap luat thi Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND céap
huyén. Trudng hop Chu tich UBND cép huyén dong ¥ giai quyét thi ky cdp Trich luc
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ding ky giam ho cho ngudi co yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi vao S6 ding
ky giam ho, ciing ngudi di dang ky giam ho ky vao SO.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gbc hodc ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duoc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c6 chung thuce gidy to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay td khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to' d6. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cdp, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Nguodi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong duoc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhéan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hoac qua hé théng buu chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND cip huyén.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- H6 chiéu hoidc chtirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi c6 yéu cau ding ky giam h.

- Gidy to chung minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén ding ky giam ho (trong
giai doan Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir toan qubc
chua dugc xdy dung xong va thuc hién thdng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phdi nop

- T khai dang ky giam ho theo mau.

- Vin ban cir nguoi giam ho theo quy dinh ctia Bo luat dan sy ddi véi trudng hop ding
ky giam ho cir; gidy to chimg minh diéu kién giam ho dwong nhién theo quy dinh cua Bo luat
dan sy d6i voi truong hop diang ky giam ho duong nhién; trudng hop c6 nhidu ngudi cing da
diéu kién lam giam hg duong nhién thi nop thém van ban thoa thuan vé viée clir mot nguoi
lam giam hg duong nhién.
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- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop uy quyén thuc
hién dang ky giam h¢. Truong hop nguoi duge iy quyén la ong, ba, cha, me, con, vg,
chong, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong
chung, chumng thyc, nhung phai c6 giay to chimg minh mdi quan hé v6i nguoi iy quyén.

b) So luong hd so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc d6i véi viéc dang ky
giam ho cir, 03 ngay lam viéc doi v6i viée ding ky giam ho dwong nhién.

6.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc ding ky giam ho.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu t& khai: To khai ding ky gidam ho.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Viéc giam ho giita cong
dan Viét Nam va ngudi nudce ngoai cung cu tra tai Vigt Nam

6.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- B§ luat Dan su.

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bo Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctua B Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh huéng dan vé phi
va 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong.

7. Ping ky cham dirt giam hd c6 yéu té nwéc ngoai

7.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Ca nhén, té chic nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va néi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhin cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén.

- Néu hd so chwa hop 16 thi cong chire hudng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b0 sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh
vin ban hudng dan, trong d6 néu ro loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
16 ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H6 so dang ky ho tich sau khi da dugc huong dﬁn theo quy dinh ma khong duoc
bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir chdi tlep
nhan ho so phai duoc thé hién bang van ban, trong d6 ghi & 1y do tir chdi, nguoi tiép
nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so, néu thiy du
diéu kién theo quy dinh phap luat thi Phong Tu phép bao cdo Chu tich UBND cip huyén.
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Truong hop Chu tich UBND cap huyén dong ¥ giai quyét thi ky cap Trich luc dang ky
cham dut gidm ho cho ngudi cé yéu cau; cong chire lam cong tac ho tich ghi vao S6 dang
ky chdm dut giam ho, ciing ngudi di dang ky cham dat giam ho ky vao S6.

* Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc hogc ban
sao dugc ching thyc tur ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tiép
nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu noi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
¢ chung thue gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhan;
- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tu 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thuce hién

- Ngudi c6 yéu cau ding ky chdm dut giam ho truc tiép thuc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac ndp hd so ding ky chdm dat giam ho;

- Ngudi nop ho so dang ky chidm dirt giam ho c6 thé ndp truc tiép tai B phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén c6 tham quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh

7.3. Thanh phén, sé lwrong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hoidc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than cta ngudi co yéu cau ding ky chidm dat giam ho.

Truong hop gui hd so qua h¢ théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
ching thyc gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

- To khai dang ky cham dut giam ho theo mau.

- Gidy to lam cin clr cham dit giam ho theo quy dinh cuia B ludt dan su.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop uy quyén thuc
hién dang ky chdm dut giam ho. Trudng hop ngudi dugc Gy quyén 1a 6ng, ba, cha, me,
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con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai
cong ching, chung thue, nhung phai c6 gidy to ching minh moi quan hé voi nguoi oy
quyen.

b) So luong hd so: 01 b

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc.

7.5. P6i twong thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trich luc dang ky cham dut giam ho

7.8. L¢ phi : Khong.

7.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky chim dat giam ho.

7.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong.

7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- B6 luat Dan su.

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s& 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

8. Thay d6i, cai chinh, b6 sung hd tich, xac dinh lai d4n tdc

8.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hé so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho s0 hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen

- Néu hd so chwa hop 16 thi cong chue huong dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi
1 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhan.

- H6 so dang ky ho tich sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma khong duoc
bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir chdi tlep
nhan hd so phai duoc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ngudi tiép
nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ddi voi viée thay ddi, cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan tdc; ngay trong ngay lam vi¢c dbi voi viée bd sung ho tich, néu théy viéc
thay dbi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan toc 13 c6 co sd, phu hop véi quy dinh
cua phap luat dan sy va phap luat ¢6 lién quan, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND
cap huyén. Truong hop Chi tich UBND cép huyén dong ¥ giai quyét thi ky Trich luc thay
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d6i/cai chinh/bd sung ho tich/xac dinh lai dan téc twong tng cap cho ngudi cé yéu cau;
cong chirc 1am cong tac ho tich ghi vao S6 dang ky thay doi, cai chinh, bo sung ho tich,
xéc dinh lai dan toc va cing nguoi di dang ky ho tich ky vao Sé.

* Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc hogc ban
sao dugc ching thyc tur ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tiép
nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu noi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
¢ chung thue gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tu 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién

- Nguoi co yéu cau ding ky thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan
toc truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho ngudi khac thuc hién;

- Nguoi thuc hién dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan toc
c¢6 thé ndp hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén c6
thAm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

8.3. Thanh phan hé so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hoidc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi c¢6 yéu cau ding ky thay dbi, cai chinh, b6 sung hd
tich, xac dinh lai dan toc.

- Glay t& chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén dang ky trong truong hop
cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc khong phai tai UBND cap huyén noi déng
ky h¢ tich trude day (trong giai doan Co so dir liéu quoc gia vé dan cu va Co s¢ dit lidu
ho tich dién tir toan qudc chua duwgce xdy dung xong va thuc hién thong nhat trén toan
quée).
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Truong hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chung thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

- T& khai dang ky thay ddi, cai chinh, bo sung h tich, xac dinh lai dan toc theo mau.

- Gidy to lién quan dén viéc thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop uy quyén thyc hién
vigc dang ky thay d6i, cai chinh, b sung ho tich, xac dinh lai dan toc. Truong hop nguoi
duoc uy quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cta nguoi uy quyén thi
van ban uy quyén khong phai cong chimg, ching thue, nhung phai ¢6 gidy to ching minh
mdi quan h¢ voi nguoi uy quyen.

b) s6 luwong hd so: 01 bo.

8.4. Thai han thuc hién

- Ngay trong ngay lam viéc d6i voi viec bo sung ho tich, truong hop nhan hé so
sau 15 gio ma khong giai quyet duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- 03 ngay lam viéc d6i voi viéc thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc.
Truong hgp can phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qué 06 ngay lam viéc.

8.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

8.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duge Uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trich lyc thay do6i/cai chinh/bd sung ho tich/xac dinh lai dan toc.

8.8. Lé phi: 25.000 (hai muoi 1im nghin) dong.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude hod
nghéo; ngudi khuyét tat.

8.9. Tén méu don, miu to khai:

Td khai ding ky thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc

8.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1é phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua Ho1 ddng nhan dan tinh
Phu Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 ctia Hoi ddng nhan dan
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tinh Phu Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Phu Yén.
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9. Ghi vao So hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét
tai co' quan cé thim quyén ciia nwéc ngoai

9.1. Trinh tyu thuc hi¢n

Budc 1: C4 nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhén hé so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho s0 hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thAm quyén.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chirc huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi
r0 ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- H6 so sau khi d3 duoc hudng dan theo quy dinh ma khéng duge bd sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir chdi tiép nhan ho so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi, nguoi tiép nhan ky, ghi 18 ho,
chir dém, tén.

Budc 3: Néu thiy yéu ciu ghi chi két hon du diéu kién, khong thudc trudng hop tir
chéi ghi vao so viéc két hén theo quy dinh, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap
huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi
ky Trich luc ghi chu két hon cip cho nguoi yéu cau; cong chic 1am cong tac ho tich ghi
vao SO dang ky két hon.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duoc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi nguoi tiép
nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay t& khi ddng ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t& xut trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan ¢ tham quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén dung, du hd so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép lut ho tich, khong dugc yéu cAu ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tet)

9.2. Cach thirc thwe hién: Ngudi c6 yéu ciu ghi cha két hon truc tiép thuc hién
hoic iy quyén cho nguoi khac thyuc hién viée ghi cha két hon;
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- Nguoi thuc hién viéc ghi chu két hon c6 thé nop hd so truc tiép tai B§ phan tiép
nhan va tré két qua ciia UBND cap huyén ¢6 thim quyén hodc giri ho so qua hé théng buu chinh.

9.3. Thanh phan hé so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudce cong dan hoic cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than cta nguoi co yéu ciu ghi chi két hén (gidy to tuy than);

- Glay to chimg minh noi cu tra dé xac dinh thAm quyén (trong giai doan Co s¢ dir
liéu qudc gia vé dan cu va Co so dir liéu ho tich dién tir toan qudc chua duge xay dung
xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).

Truong hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chting thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

- To khai ghi cht két hon theo mau;

- Ban sao gidy to chimg nhan viéc két hon do co quan c6 thim quyén ciia nudc
ngoai cap;

- Ban sao gidy to ty than ctia ca hai bén nam, nit, néu giri ho so qua hé thong buu
chinh;

- Néu cong dan Viét Nam da ly hon hodc hity viéc két hon tai co quan c6 thim
quyén nudc ngoai thi phai ndp trich luc vé viée da ghi vao S6 ho tich viéc ly hon hodc hiy
viéc két hon (Trich luc ghi chu ly hon).

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luét trong truong hop uy quyén thuc
hién viéc ghi cha két hon. Truong hop nguoi duoc uy quyén la ong, ba, cha, me, con, vg,
chdng, anh, chi, em rudt cta nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong
chtng, ching thyuc, nhung phai cé gidy to chimg minh méi quan hé véi ngudi iy quyén.

b) S luwong 'hé so: 01 bd.

9.4. Thoi han thuc hién: Trong thoi han 12 ngay lam viéc.

9.5. Poi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

9.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi cht két hon.

9.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong.

Mién 1& phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

9.9, Tén méu don, méu to khai: To khai ghi chi két hon

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Viéc két hén gitra cong dan Viét Nam voi nhau hodc voi nguoi nudce ngoai da
duoc giai quyét tai co quan co tham quyén cta nudc ngoai ¢ nudc ngoai duoc ghi vao S6
h¢ tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap tmg du diéu kién két hon va khong vi pham
diéu cAm theo quy dinh ctia Luat hon nhan va gia dinh Viét Nam.

- Néu vao thoi diém ding ky tai co quan c6 thim quyén nude ngoai, viée két hon
khong dap tmg diéu kién két hon, nhung khong vi pham diéu cdm theo quy dinh ciia Luat
hén nhén va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu cau ghi vao S6 ho tich viéc két hon, hau
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qua da dugc khic phuc hodc vi¢c ghi chu két hon 12 nham béao vé quyén loi cua cong dan
Viét Nam va tré em, thi viéc két hon cling duoc ghi vao S6 hé tich.

9.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat hon nhan va gia dinh;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Phtl Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan ly, st dung tién phi va 1€ phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Phti Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan ly, sir dung tién phi va 1¢ phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

10. Ghi vao So hd tich viéc ly hon, hiiy viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da
dwoc giai quyét tai co’ quan cé thAm quyén clia nwée ngoai.

10.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip
huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi nép hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chue hudng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh
van ban hudéng dan, trong d6 néu 13 loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
0 ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- H6 so sau khi d3 duoc hudng dan theo quy dinh ma khéng duge bd sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir chdi tiép nhan ho so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 1 ho,
chir dém, tén.

Budc 3: Néu thdy yéu cau ghi cha ly hén 1a phu hop quy dinh phap ludt, viéc ly
hon, huy viée két hon khong thude trudng hop c6 don yéu cau thi hanh tai Viét Nam hodc
c6 don yéu cau khong coéng nhan tai Viét Nam duoc ding tai trén Cong thong tin dién tir
cua B6 Tu phap thi Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cp huyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét thi ky Trich lyc ghi cha ly
hén cép cho ngudi yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi vao S6 ghi cha ly hon.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cip tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong duoc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xut trinh ban chinh thi ngudi tiép
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nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu noi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c6 chung thue gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chl nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thire thuc hién

- Ngudi c¢6 yéu cau ghi cha ly hén truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho nguoi
khac thuc hi¢én viéc ghi chu ly hon;

- Nguoi thue hién viée ghi chi ly hon co thé nop hd so truc tiép tai BO phéan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén c6 tham quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.

10.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hodc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than ciia nguoi c6 yéu cau ghi chu ly hoén.

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén trong truong hop cong
dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thuong tru tai Viét Nam c6 yéu cau ghi chu ly hon,
cong dan Viét Nam khong thuong tra tai Viét Nam yeu cau ghi cht ly hon tai Uy ban
nhén dan cAp huyén noi cu tri trude khi xuit canh (trong giai doan Co s¢ dir liéu quoc gia
vé dan cu va Co s6 dir liéu ho tich dién tir toan qudc chua duoc xdy dung xong va thuc
hién thong nhat trén toan qudc).

Truong hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chtng thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

- T khai ghi chu ly hon theo mau;

- Ban sao Ban 4n, quyét dinh ly hon, hay két hon, vin ban théa thuin ly hén hodc
gidy to khac cong nhan viée ly hon do co quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai cip da co
hiéu luc phép luat.
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- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop uy quyén thuc
hién viéc ghi cht ly hon. Truong hop nguoi duge uy quyén la dng, ba, cha, me, con, vg,
chong, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong
chung, chumng thyc, nhung phai c6 giay to chimg minh mdi quan hé v6i nguoi iy quyén.

b) So luong hd so: 01 bo.

10.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 12 ngay lam viéc.

10.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

10.6. Co  quan thyec hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thyc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

10.7. Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc ghi chu ly hon.

10.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin)dong.

Mién 16 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cdch mang; nguodi thudoc ho
ngheo; nguoi khuyét tat.

10.9. Tén miu don, miu to khai: To khai ghi chu ly hon.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Ban an, quyét dinh ly hon, hily két hon, van ban thoéa thuan ly hon da c6 hiéu luc
phap luat hodc gidy to khac cong nhéan viéc ly hon do co quan ¢ tham quyén ciia nudc ngodi
cap khong vi pham quy dinh ctia Luat hon nhén va gia dinh.

- Viéc ly hon, huy két hén cia cong dan Viét Nam do co quan c6 tham quyén nude
ngoai giai quyét khong thudc trudng hop cd don yéu cau thi hanh tai Viét Nam hoic co
don yéu cau khong cong nhan tai Viét Nam.

- Cong dan Viét Nam da ly hon, huy viée két hon & nude ngoai, sau do vé nudc
thuong tra hodc lam thu tuc ding ky két hon moi tai co quan ¢ tham quyen cua Viét
Nam thi phai ghi cht ly hon. Truong hop d3 nhiéu lan ly hon hodc huy viée két hon thi
chi 1am thii tyc ghi chu 1an ly hon, huy viéc két hon gan nhat.

10.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ciia Hoi dong nhan dan
tinh Phii Yén vé& viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Pha Yén.
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11. Ghi vao S6 hd tich viéc hd tich khac ciia cong din Viét Nam da dwoc giai
quyét tai co quan c¢é thim quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi ho tich)

11.1 Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung ho so:

- Néu ho so hop 1& thi viét phiéu bién nhan cho nguoi nép hd so va chuyén cho
ngudi c6 thaim quyén.

- Néu ho so chua hop 16 thi cong chue hudng dan nguoi nop h6 so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai 1ap thanh
vin ban huéng dan, trong d6 néu r6 loai gidy t0, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
16 ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma khong dugc bo sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir ch01 tiép nhan ho so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 1 ho,
chir dém, tén.

Budc 4: Néu thay yéu cau ghi chu thay d6i ho tich c6 yéu td nudc ngoai du diéu
kién, phu hop quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND céap huyén.
Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét thi ky Trich luc ho tich trong
ng cap cho nguoi yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi ndi dung ghi chu vao SO
ho tich theo quy dinh.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge cp tir s6 goc hodc ban
sao dugc ching thyc tur ban chinh thi nguoi tiép nhan h6 so khéng duoc yéu cau xuét
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chyp voi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu voi thong tin trong To khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hoic chimg thuc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép lut ho tich, khong duge yéu cAu ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy
to' ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ngp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gi dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chl nhat, ngay 18, tét).

11.2. Céch thire thye hién
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Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép huyén.

11.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chirmg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tr1 sir dung dé
chimg minh vé nhan than ctia nguoi ¢ yéu cau ghi chi thay doi ho tich co yéu t6 nudc ngoai;

- Glay td ching minh noi cu tra dé xac dinh tham quyen ghi chu thay doi ho tich
¢ yéu td nudc ngoai (trong giai doan Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu va Co s¢ dir liéu
ho tich dién tr toan quoc chua duoc xay dung xong va thuc hién thong nhat trén toan quoc).

Truong hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chung thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

- T khai theo mau quy dinh.

- Ban sao gidy to chimg minh viéc ho tich d3 dwoc giai quyét tai co quan c6 thim
quyén ctia nudc ngoai.

- Van ban thoa thuan lua chon quéc tich Viét Nam cho con cia cha, me ddi véi
truong hop nguoi yéu cau ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh c¢6 cha hodc me 1a cong dan
Viét Nam, nguoi kia 13 ngudi nude ngoai, trong truong hop Gidy khai sinh va gidy to di
lai qudc té do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap khong ghi qubc tich ciia ngudi con.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop ty quyén thuc
hién viéc ghi chi. Truong hop nguoi dugc uy quyén 13 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong,
anh, chi, em rudt cua nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong chung,
ching thye, nhung phai 6 gidy t& chimg minh méi quan hé voi ngudi uy quyén.

¢) Sb lugng hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyet Ngay trong ngay tlep nhan hd so, truong hop nhan ho
so sau 15 gid ma khong giai quyét dugc ngay thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Trong trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 3 ngay lam viéc.

11.5. Poi twong thywe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

11.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

11.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trich luc ghi vao s6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi chu thay ddi ho tich.

11.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong.

Mién 1& phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thudc hod
nghéo; ngudi khuyét tat.

11.9. Tén mau don, miu to khai: To khai ghi vao s6 ho tich viéc khai sinh; T khai
ghi vao s6 ho tich viéc khai tir; T khai ghi vao s6 ho tich viéc nudi con nudi; Té khai ghi
cht viéc giam hg, nhan cha, me, con; To khai ghi chi thay ddi ho tich.

11.10. Yéu ciu, diéu kién thure hi¢n thii tuc hanh chinh: khong.

11.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét h tich;
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- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s& 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 caa Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan ly, sir dung tién phi va I¢ phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

12. Ping ky lai khai sinh ¢6é yéu t6 nwéc ngoai

12.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan np ho so tai B phan tlep nhan va trd két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhén hé so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 1é thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén.

- Néu hd so chwa hop 16 thi cong chure huong dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh
vin ban huéng dan, trong do néu 1o loai gidy 0, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi
16 ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma khong dugc bd sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhén tir chdi tiép nhan ho so. Viée tir ch01 tiép nhan ho so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 1 ho,
chir dém, tén.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan hd so, Phong Tu
phap kiém tra, x4c minh hd so.

Truong hop viée dang ky khai sinh trude day dugc thuc hién tai Uy ban nhan dan
cip xa hodc S& Tu phéap thi Phong Tu phap co vin ban dé nghi Uy ban nhén dan cap
xa/S6 Tu phap noi thyc hién viéc dang ky khai sinh trude day kiém tra, x4c minh vé viéc
luu gitr s6 ho tich.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, Uy ban
nhén dan/S¢ Tu phap da dang ky khai sinh trudc day tién hanh kiém tra, x4c minh va tra
161 bang vin ban vé viéc con luu giir hodc khong luu gitr duoc s6 ho tich.

- Sau khi kiém tra, xac minh, néu thdy ho so day du, chinh xac, dung quy dinh
phap luat, Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét thi ky cdp Gidy khai sinh cho
ngudi yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi noi dung khai sinh vao S6 dang ky
khai sinh, ciing nguoi di dang ky lai khai sinh ky tén vao S6.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cip tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan h6 so khong duoc yéu cau xuét
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhén vé
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viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay td khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi Xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to' d6. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimng ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong duoc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thire thuc hién

- Nguoi ¢o yéu cau diang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Nguoi thuc hién viée dang ky lai khai sinh cé thé truc tiép ndp hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén c6 tham quyén hodc gtri hd so qua hé thong
buu chinh.

12.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri st dung
dé chimg minh vé nhan than ciia nguoi c6 yéu cau dang ky lai khai sinh;

* Gidy to phdi nép

- T khai ddng ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan cua ngudi yéu cu
vé viéc da dang ky khai sinh nhung khong luu gitr duge ban chinh Glay khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy td ciia ngudi yéu ciu hoac hd so, gidy to, tai liéu
khac trong do c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gbm:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan co tham quyen ctia Viét Nam cip (ban sao
dugc cong chimg, ching thuc hop 1€, ban sao duoc cap tir SO dang ky khai sinh); Ban chinh
hodc ban sao gidy to' co gia tri thay thé Gidy khai sinh dugc cép truée nim 1945 & mién
Bic va trude nam 1975 & mién Nam.

+ Truong hop nguoi yéu cau khong co gidy tO néu trén thi phai ndp ban sao gidy td
do co quan c6 tham quyén cta Viét Nam cap hop 1€ nhu: G1ay ching minh nhan dan, The
can cudc cong dan hodc Ho chiéu; S6 ho khau, S6 tam tra, gidy to chimg minh vé noi cu
tra; Bang tot nghiép, Gidy ching nhan, Chimg chi, Hoc ba, Hd so hoc tip do co quan dao
tao, quan 1y gido duc c6 thim quyén cip hodc xac nhin; Gidy to khac ¢ thong tin vé ho,
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chir dém, tén, ngay, thang, ndm sinh ctia c4 nhan; Giéy to chirng minh quan hé cha con,
me con.

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh c6 trach nhiém nop day du ban sao cac gidy to
néu trén (néu o) va phai cam doan da nop du cac gidy to minh c6. Truong hop nguoi yéu
cau ding ky khai sinh cam doan khong dang su that, ¢ y chi ndp ban sao gidy td co loi
dé dang ky khai sinh thi viéc dang ky khai sinh khong c6 gia tri phap 1y.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gdc hogc ban
sao dugc chung thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khéng dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to' d6. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy t xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cdp, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimng ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so ding ky ho tich theo
quy dinh cua phép luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

b) S6 lwong: 01 bd.

12.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

Truong hop phéi c6 vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 13 ngay
lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cau xac minh va thoi gian giri vin ban tra
10i két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

12.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

12.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hoic nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan déan cip x3/S¢ Tu phap noi ngudi yéu cau ding
ky lai khai sinh da dang ky khai sinh truéc day.

12.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

12.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong.

Mién 18 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguodi thudc hod
nghéo; nguoi khuyét tat. .

12.9. Tén mau don, miu to khai: To khai ding ky lai khai sinh.

12.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai hodc ngudi nude ngoai da dang ky
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khai sinh tai co quan c6 thim quyén cta Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung S6 ding
ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bi mat.

- Nguoi co yéu cau con song tai thoi diém yéu cau dang ky lai khai sinh.

- Ngudi yéu ciu ¢ trach nhiém ndp day di ban sao gidy to, tai liéu c6 nodi dung
lién quan dén viéc dang ky lai khai sinh.

12.11. Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bo Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira doi, bd
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cta Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1¢ phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

13. Thii tuc diing ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai cho nguwoi di cé hd so, gidy
to’ ca nhan

13.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhén hé so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen

- Néu hd so chwa hop 16 thi cong chirc hudng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bo sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 13 loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
1 ho, chit dém, tén ctiia ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi dé dugc huong dan theo quy dinh ma khong duogc bd sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so. Viéc tir ch01 tiép nhan ho so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi o 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 13 ho,
chir dém, tén.

Budc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so, Phong Tu
phap kiém tra, xic minh hd so.

Phong Tu phap c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap x3 noi ngudi co yéu cau
cu tru trudce khi xuat canh kiém tra, xac minh vé viéc ding ky khai sinh ctia ngudi yéu cau
va viéc luu gitr s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, Uy ban nhan
dan noi nhan duogc yéu cau xac minh tién hanh kiém tra, xac minh va tra 16i bing van ban vé
viée nguoi yéu cau di dugc dang ky khai sinh hay chua duoc dang ky khai sinh; viéc con luu
gilt hodc khong luu gilr dugc s6 ho tich.
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Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, néu thiy
hd so déy du, chinh xac, dung quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao cao Chu tich
UBND cap huyén xem xét, quyet dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhéan dan dong y giai
quyét thi ky Gidy khai sinh cdp cho ngudi yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi noi
dung khai sinh vao S6 ding ky khai sinh, cing ngudi di ding ky khai sinh ky tén vao Sé.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1 ban sao dugc cip tir sd gde hodc ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan h6 so khong duoc yéu cau xuét
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, d6i chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay td khi dang ky ho tich, nguoi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to do. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cdp, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh ctia phap luat ho tich, khong duoc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhéan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

13.2. Céch thirc thuce hién

- Nguoi ¢o yéu cau diang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Nguoi thuc hién viée dang ky lai khai sinh cé thé truc tiép nop hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén c6 tham quyén hodc gtri hd so qua hé thong
buu chinh.

13.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hoidc chirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan co6 thAm quyén cép, con gia trj st dung
dé chimg minh vé nhan than ciia nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh (gidy to tiy than).

- Gidy to ching minh noi cu tra truée khi xuat canh dé xac dinh thim quyén ding
ky khai sinh.

Truong hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chung thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép



CONG BAO/SH 14+15/Ngay 06-5-2016 39

- T khai dang ky khai sinh theo mau.

- Vian ban cam doan vé viéc chua duge dang ky khai sinh.

- Ban sao toan bd ho so, gidy td ciia ngudi yéu cau hoac ho so, gidy to, tai liéu
khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi dung khai sinh, gom: Gidy chirng minh nhan
dan, The can cudc cong dan hoac HO chiéu; S6 ho khau, SO tam tru, gidy to' chirng minh
vé noi cu tr; Bang tot nghiép, Gidy chirmg nhan, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tap do co
quan dao tao, quan ly giao duc co tham quyén cdp hodc xac nhan; Gidy td khac co thong
tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nam sinh cta ca nhan; Glay to chirng minh quan h¢
cha con, me con.

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh c6 trach nhiém nop day du ban sao cac gidy to
néu trén (néu co) va phai cam doan da nop du cac gidy to minh c6. Truong hop ngudi yéu
cau ding ky khai sinh cam doan khong dung su that, ¢ y chi ndp ban sao gidy to c6 loi
dé ding ky khai sinh thi viéc dang ky khai sinh khong c6 gia tri phap 1y.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat trong truong hop uy quyén thuc
hién viéc dang ky khai sinh. Truong hop nguoi duge uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con,
v, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi van ban uy quyén khong phai cong
chtng, chirng thyc, nhung phai c¢6 gidy to chirng minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

b) So luong: 01 bJ.

13.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

Truong hop phai c6 vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 13 ngay
lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cau xac minh va thoi gian giri van ban tra
10i két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

13.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

13.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hoic nguoi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan déan cép xa noi ngudi yéu cau ding ky khai sinh
cu trii trude khi xudt canh.

13.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

13.8. Lé phi: 50.000 (nim muoi nghin) dong.

Mién 18 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguodi thudc ho
nghéo; nguoi khuyét tat. .

13.9. Tén méu don, mau t& khai: To khai ding ky lai khai sinh.

13.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoti Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, chua dugc dang ky khai sinh tai co quan ¢6
thAm quyén Viét Nam, co6 hd so, glay to' ca nhan (ban chinh hodc ban sao duoc ching
thue hop 1¢) nhu: gidy to tiiy than; S6 ho khau; S6 tam tra; gidy to khac do co quan nha nudc
c¢6 thdm quyén cua Viét Nam cip trong d6 ¢ ghi noi sinh tai Viét Nam.

13.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;
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- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira doi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong

4. Piang Ky lai két hon cé yéu to nwéc ngoai

14.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan np ho so tai B phan tiép nhan va tr két qua ciia UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chire tiép nhén hé so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd s0 hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hod so va chuyén cho
nguoi co thAm quyén.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chirc huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh
van ban hudng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi
0 ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Ho so sau khi d3 dugc hudng dan theo quy dinh ma khong duoc bd sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai
dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi, nguoi tiép nhan ky, ghi 1 ho,
chir dém, tén.

Budc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so, Phong Tu
phap kiém tra, xac minh ho so.

Truong hop viée dang ky két hon trude day thyc hién tai Uy ban nhan dan cap xa
hodc S¢ Tu phép thi Phong Tu phap ¢ vian ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa/So Tu
phép noi dang ky két hon trude ddy kiém tra, xac minh vé viéc luu gitr s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, S¢ Tu
phap/Uy ban nhan dan cép x4 tién hanh kiém tra, xc minh va tra 10i bang van ban vé viéc
con luu giit hodc khong luu giir duge sd ho tich.

Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thdy ho so day du, chinh x4c, ding quy dinh phap
luat, Phong Tu phép béo cao Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop
Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky 02 Gidy chimg nhan két hon cap cho
ngudi cd yéu cau.

- Phong Tu phép t6 chirc trao Gidy chimg nhéan két hon cho hai bén nam, nit; cong
chure 1am cong tac ho tich ghi viéc két hon vao SO dang ky két hon, cling hai bén nam, nix
ky tén vao So6; hai bén nam, nir ciing ky vao Gidy chimg nhan két hon.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan ho so kiém tra, dbi chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chup xac nhén veé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay t& khi ddng ky ho tich, ngudi tiép
nhén c6 trach nhi¢ém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to d6. Nguoi tiép nhan co thé chup 01 ban gidy t& xut trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa 1anh su, trir truong
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hop dugc mién theo diéu udc qudc t& ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chig ban dich hodc chimg thuc chit ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhén dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to' ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ngp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tu 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

14.2. Cach thirc thue hién

Nguoi co yéu cau ding ky lai két hon phai truc tlep nop ho so tai B phan t1ep
nhén va tra két qua cia UBND cap huyén co tham quyén (bén nam hodc bén nir co thé
tryc tiép ndp hd so ma khong can c6 vin ban ty quyén ctia bén con lai).

14.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

Ho chiéu hodc chimg minh nhin dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy td
khac c¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri st dung
dé chimg minh vé nhan than cia ca hai bén c¢6 yéu cau ding ky lai két hon.

* Gidy to phdi nép

- T khai dang ky lai két hon theo mau;

- Ban sao Gidy chung nhan két hon duoc cip trudc day. Néu khong co ban sao
Gidy ching nhan két hon thi ndp ban sao hd so, gidy to ¢4 nhan c6 cac thong tin lién quan
dén noi dung dang ky két hon.

b) S6 lwong: 01 bd.

14.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Truong hop phai c6 vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 13 ngay
1am viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cau xac minh va thoi gian giri vin ban tra
161 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

14.5. Poi twong thywe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

14.6. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hoic nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x3/Sd Tu phéap noi ding ky két hon
trude day.

14.7. Két qua thwee hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon.

14.8. Lé phi: 500.000 (nim trim nghin) dong.

Mién 18 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguodi thudoc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

14.9. Tén méiu don, miu to khai: To khai ding ky lai két hon.

14.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thure hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Viéc két hon di duoc dang ky tai co quan c6 thim quyén cua Viét Nam trude
ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Gidy chirng nhan két hon déu bi mit.
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- C4 hai bén yéu cau ding ky két hon con sdng vao thoi diém yéu cau ding ky lai
két hon.

14.11. Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu ctia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira doi, bd
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phii Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cia Hoi dong nhan dan
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1¢ phi
trén dia ban tinh Phu Yén.

15. Ping Ky lai khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai

15.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: C4 nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhén hé so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thaim quyén.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chirc huong dan huéng dan nguoi nop ho so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bo sung, hoan thién hé so ngay thi
phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong dé néu 10 loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Ho so dang ky lai khai tir sau khi dd duogc huéng dan theo quy dinh ma khong
dugc bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viéce tir chdi
tiép nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi 13 1y do tir chdi, ngudi tiép
nhan ky, ghi r ho, chit dém, tén.

Budc 3: Phong Tu phap kiém tra hd so, tién hanh xac minh (néu thiy can thiét).

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu théy thong tin khai tu dﬁy du, chinh xac, viéc
dang ky lai khai tir ding phap luat thi Phong Tu phap bao cao Chu tich UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich UBND cip huyén dong y giai quyét thi ky
Trich luc khai tr cip cho nguoi co yéu cau; cong chirc 1am cong tac ho tich ghi vao SH
dang ky khai tir va cuing nguoi di dang ky lai khai tir ky vao SO.

* Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gdc hodc ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau Xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xut trinh ban chinh thi ngudi tiép
nhan ho so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé
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viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay td khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi Xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém ban sao
gidy to' d6. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duoc mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimng ban dich hodc chimg thyc chir ky ngudi
dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du h6 so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phép ludt ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chil nhat, ngay 18, tét).

15.2. Cach thire thuc hién

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai khai tir tryc tiép thuc hién hodc Gy quyén cho nguoi
khac thyc hién dang ky lai khai tir;

- Nguoi thuc hién viéc dang ky lai khai tir ¢ thé truc tiép ndp hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén c6 tham quyén hodc gtri hd so qua hé théng
buu chinh.

15.3. Thanh phz‘ln, s6 lwrgng hod so

a) Thanh phan ho 50

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hoidc chtirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri sir dung
dé chimg minh vé nhan than cta nguoi co yéu cau dang ky lai khai tu.

Truong hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chtng thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phdi nép

- To khai dang ky lai khai tir theo mau;

- Ban sao Gidy chung tir trude day dugc cap hop I¢. Neu khong co ban sao Gidy
chtng tir trude ddy duoc cip hop 1€ thi ndp ban sao hd so, gidy to lién quan c6 ndi dung
chirng minh sy kién chét.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop uy quyén thuc
hién dang ky lai khai tir. Truong hop nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo,
chdng, anh, chi, em rudt cta nguoi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong
chtng, chimg thuc, nhung phai c¢6 gidy t& chirng minh méi quan hé véi ngudi uy quyeén.

b) S6 lwong: 01 bd.

15.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Truong hop phai tién hanh x4c minh thi thoi han khong qua 10 ngay 1am viéc.
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15.5. Poi twong thywe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

15.6. Co quan thuec hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hoic nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu co): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: khong.

15.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc khai tur.

15.8. L¢ phi: Khong.

15.9. Tén méu don, mau t& khai: To khai dang ky lai khai tir.

15.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc khai tr cia cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai hodc cua nguoi nudc
ngodi da dang ky tai co quan c6 tham quyén cta Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung
S6 dang ky khai tir va ban chinh Gidy ching ttr déu bi mat.

15.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat h tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctua Bo Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dia
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Phu Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cua Hoi ddng nhan dan
tinh Phii Yén vé& viéc ban hanh danh muc, mutc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi
trén dia ban tinh Pha Yén.

16. Cap ban sao trich luc hd tich

16.1. Trinh ty thuc hién

Budce 1: Nguoi co yéu cau cép ban sao trich luc hd tich ndp hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Truong hop co quan, td chire c6 thim quyén dé nghi cip ban sao trich luc ho tich
ctia ¢4 nhan thi giri van ban yéu cau néu rd 1y do cho UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhin cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thaim quyén.

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc hudng dan nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai 1ap thanh
vin ban hudéng dan, trong d6 néu ro loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
10 ho, chir dém, t€n cua nguoi tiép nhan.

- Ho so yéu cau .cap ban sao trich luc sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma
khong duogc bd sung day di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan ho so. Viée
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tir chdi tiép nhan hd so phai duge thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi,
nguoi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

Budc 3: Ngay sau khi tiép nhan ho so, néu thay hd so ddy di va phu hop, cong
chtrc 1am cong tac ho tich can cr vao Co s¢ dir li¢u hd tich, ghi ndi dung ban sao trich luc
ho tich, bao cao Thu trudng co quan quan 1y co sé dit liéu ho tich ky cip ban sao trich luc
ho tich cho ngudi yéu cau.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gbc hogc ban
sao dugc chung thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong duogc yéu cau xuat
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tlep
nhan hd so kiém tra, dbi chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé
viéc da ddi chiéu nodi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao
c¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhén co trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chiéu v6i thong tin trong T khai va
tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich nop thém ban sao
gidy to' d6. Nguoi tiép nhan co6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin
clia gidy to xuat trinh dé luu ho so.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cta phép luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich ndp thém gidy
to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhéan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, ch nhat, ngay 18, tét).

16.2. Cach thirc thuc hién

- Ngudi ¢ yéu cau cip ban sao trich lyc h¢ tich truc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho nguoi khéc thyc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich;

- Nguoi thue hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé truc tiép nop hd so;
cO quan, t6 chirc co ylu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé truc tlep gui van ban yéu
ciu tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén hodc giri hd so, vin ban yéu
cau qua hé théng buu chinh.

16.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chtirng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cac gidy to
khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan co thAm quyén cép, con gia trj str dung
dé chimg minh vé nhan than cta nguoi co yéu ciu cap ban sao trich luc ho tich.

Truong hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
ching thyc gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp

- T khai cdp ban sao trich luc ho tich theo mau ddi voi trudng hop nguoi yéu cau
1a c4 nhan.

- Vin ban yéu cau cdp ban sao trich luc hd tich néu 13 1y do trong truong hop
ngudi yéu cau 1 co quan, t6 chic.
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- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén thuc
hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich. Trudong hop nguoi dugc uy quyén la ong, ba,
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua ngu(n iy quyén thi van ban uy quyén
khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai co gidy to ching minh mdi quan hé véi
nguoi uy quyén.

b) S6 luong: 01 bo.

16.4. Thoi han giai quyet Ngay trong ngay tlep nhan ho so; trudong hop nhan hd
so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am vige tiép theo.

16.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, co quan, to chic.

16.6. Co quan thuec hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén.

- Co quan phéi hop: khong.

16.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Bén sao trich luc ho tich.

16.8. Lé phi: 3.000 (ba nghin) dong/ban sao.

Mién 18 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cdch mang; nguodi thudoc hod
ngheo; nguoi khuyét tat.

16.9. Tén mau don, miu to khai: To khai cép ban sao trich luc hd tich.

16.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khong.

16.11. Can cu phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctua B Tai chinh sira ddi, bo
sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong.

- Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh
Pht Yén vé viéc ban hanh danh muc, muc thu, quan 1y, st dung tién phi va 1& phi trén dja
ban tinh Phu Yén.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cta Hoi ddng nhan dan tinh
Phu Yén ve viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/2007 cua Ho1 ddng nhan dan
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1¢ phi
trén dia ban tinh Phu Yén.

I1. Pang ky giao dich bdao dim

1. Pang Ky thé chip quyén sir dung dit, quyén sir dung dat dong thoi véi tai san
gin lién véi dat hodc quyén siv dung dit dong thoi véi tai san gin lién véi dit hinh
thanh trong twong lai

1.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: T chirc, ca nhan nop hd so dang ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén.
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Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xir ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chic hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky chimg nhén dang ky thé chap vao Don yéu cau dang ky
va ghi n6i dung dang ky thé chip vao Gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyen so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat; vao SO Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dét dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia cia UBND cép huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trix ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thue hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua cia UBND cdp huyén hoic
phuong thirc khac (néu c6 thoa thuan).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap quyén sir dung dat, hgp dong thé chip quyén st dung dat dong
thoi véi tai san gin lién voi dat, hop dong thé chip quyén str dung dit dong thoi véi tai
san gan lién véi dat hinh thanh trong twong lai c6 cong ching, chimg thuc hodc ¢ xac
nhan theo quy dinh ctia phap luét (01 ban chinh);

- Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i déat (01 ban chinh);

- Gidy phép xay dung dbi véi cac tai san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat
phai xin phép xdy dung hodc du an dau tu da duogc phé duyét trong trudong hop thé chip
tai san gin lién voi dat hinh thanh trong twong lai, trir trudng hop hop dong thé chip tai
san d6 c6 cong chung, chiing thuc hodc cd xac nhan hodc tai san d6 khong thudc dién
phai xin cap phép xdy dung, khong phai 1ap du an du tu (01 ban sao c6 ching thuc);

- Vian ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky thé chap 1a ngudi duoc
iy quyén (01 ban sao c6 chung thyc), trir trudng hop ngudi yéu cau dang ky xuét trinh
ban chinh Vin ban oy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé d6i chiéu.

b) S6 luong hd so: 01 bo hd so.

1.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngdy nhan hd so ding ky h0‘p 1&; néu nhan ho so sau 15 gid,
thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc.

1.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

1.6. Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ thdm quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cip huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Pon yéu cau ding ky thé chip quyén str dung dét, tai san gin lién voi dat (co xéc
nhan cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky) va Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

1.8. Lé phi (neu ¢6): L¢ phi dang ky giao dich bao dam: 80.000 df)ng/hé SO.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01/DKTC - Pon yéu cau ding ky thé chap
quyén str dung dat, tai san gin lién v6i dat (ban hanh kém theo Théng tu lién tich sd
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1.11. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, ¢ hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha 6 ndm 2014, c6 hi¢u lyc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, co hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Nha &, ¢6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va M6i truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat, €0 hi¢u luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phap huong dan ché do _thu, nop, quan ly va su dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che do quan ly, str dung 1€ phi trude ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao
dich bao dam, phi cung cip thong tin vé& giao dich bao dam va phi tréng giit xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

2. Piang ky thé chip tai san gin lién v6i dit trong trwong hop chi sé hiru tai
san gin lién véi dat dong thoi 1a nguoi siv dung dat

2.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: TH chic, ca nhan ndp hd so ding ky thé chip tai B6 phan tiép nhdn va tra
két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén
dé xu ly;

- Néu ho so chua hop 16 thi cong chic hudng din dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky chimg nhan dang ky the chép vao Pon yéu cau dang ky va
ghi n6i dung dang ky thé chip vao Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
0 va tai san khac gan lién véi dat; vao So Dia chinh, S6 theo dbi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua ciia cia UBND cip huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;
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- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trix ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép dén bo phén tiép nhan va tra két qua cua cia
UBND cép huyén hoic phuong thirc khac (néu c6 thoa thuan).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

* Truong hop thé chap tai san gan lién voi dat ma tai san d6 da duoc ching nhan
trén Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen 8O hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat, thi nguoi yéu cau dang ky nop ho so bao gdm céc loai gidy to sau:

- Bon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop dong thé chap tai san gin lién
v6i dat c6 cong chimg, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh ciia phap luat (01 ban
chinh);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat (01 ban chinh);

- Véan ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky the chap l1a nguoi dugce
iy quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau ding ky xuat trinh
ban chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé dbi chiéu.

* Truong hop thé chap tai san gin lién voi dat ma tai san d6 da hinh thanh, nhung
chua duoc chimg nhan quyén so hiru trén Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén s
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat, thi nguoi yéu cau dang ky nop ho so dang ky
gom cac loai gidy to sau:

- Pon yéu cau ding ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop d6ng thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop dong thé chap tai san gin lién
v6i dat co cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan theo quy dinh ciia phap luat (01 ban
chinh);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky the chép 1a nguoi duge
iy quyén (01 ban sao co ching thuce), trir truong hop nguoi yéu cau ding ky xudt trinh
ban chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao de d6i chiéu;

- Ho so dé nghi ching nhan quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cia
phap luat dit dai.

b) Sd lugng ho so: 01 bo hd so.

2.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan hd so ding ky hop 18; néu nhan ho so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc.

2.5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

2.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cip huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc tlep thie hién TTHC: Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
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Pon yéu cau ding ky thé chip quyén str dung dét, tai san gin lién voi dat (co xéc
nhan cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky) va Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

2.8. Lé phi (néu c6)

Lé phi ding ky giao dich bao dam: 80.000 dong/hd so.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu ciu dang ky thé chap quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-
BTNMT ngay 18/11/2011)

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phu vé dang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pha vé viéc sira di, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phéap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb didu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viée dang ky thé chap quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat, co hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich sé 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phap hudéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mue thu, che d6 quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vit liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

3. Piang ky thé chip tai san gin lién véi dat trong trudong hop chi sé hiru tai
san gin lién véi dat khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat

3.1. Trinh tw thuc hi¢n

Budc 1: TH chire, ca nhan ndp ho so dang ky thé chip tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia Vian phong ctia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu ho so chua hop 16 thi cong chic hudng din dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky ching nhan dang ky the chép vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chip vao Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyen sO hiru nha
0 va tai san khac gan lién véi dat; vao So Dia chinh, S6 theo dbi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai BO phén tiép nhén va tra két qua cia cia UBND cip huyén
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- Nop gidly bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi déng ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét). , ,

3.2. Cach thirc thuwe hién: Tryc ti€ép dén by phan ti€p nhan va trd két qua cua cua
UBND cap huyén hoic phuong thitc khac (néu co théa thuan)

3.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

* Truong hop thé chép tal san gz‘m lién véi dat duoc tao 1ap trén d4t thué cua t6 chuc,
ho gia dinh, ca nhan hodc nhan gép von bang quyén sir dung dat khong hinh thanh phap
nhan mé&i ma chu sé hiru tai san d6 di duoc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, thi ngudi yéu cau ding ky nop ho so
dang ky thé chap bao gdm céc loai gidy to sau day:

- Pon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop d6ng thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop dong thé chap tai san gin lién
v6i dat c6 cong chimg, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh ciia phap luat (01 ban
chinh);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat duge cap cho chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat thué (01 ban chinh);

- Vian ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky thé chap 1a ngudi dugc
iy quyén (01 ban sao c6 chung thyc), trir trudng hop nguoi yéu cau dang ky xuat trinh
ban chinh Vian ban ty quyén thi chi cdn ndp 01 ban sao dé ddi chiéu.

* Truong hop thé chép tal san ge"ln lién véi dat duoc tao 1ap trén d4t thué cua t6 chuc,
ho gia dinh, ca nhan hoic nhan gép vén bang quyén st dung dat khong hinh thanh phéap
nhan m&i ma tai san d6 da hinh thanh, nhung cha sé hitu tai san chwa duoc cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dit, thi
ngudi yéu cau dang ky ndp hd so diang ky bao gdm cac loai gidy to sau:

- Pon yéu cau ding ky thé chip (01 ban chinh);

- Hop d6ng thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop dong thé chap tai san gin lién
v6i dit co cong ching, chimg thuc hodc x4c nhan theo quy dinh cta phap lut (01 ban chinh);

- Vian ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky thé chap 1a ngudi duoc
iy quyén (01 ban sao c6 chung thyc), trir trudng hop ngudi yéu cau dang ky xuét trinh
ban chinh Vin ban oy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé déi chiéu;

- H6 so d& nghi chimg nhan quyén sé hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo hd so.

3.4. Thoi han giai quyét . , ‘

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so dang ky hop 1€; néu nhan ho so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc.

3.5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

3.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: ‘ o

- Co quan co tham quyén quyeét dinh: Van phong dang ky quyén su dung dat cap huyén.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Don yéu cau dang ky thé chap quyén
su dung dat, tai san gan hen v6i dat (c6 xac nhén cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky)
va Glay chtng nhin quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi
dat (néu co).

3.8. Lé phi (néu ¢6): L& phi ding ky giao dich bao dam: 80.000 déng/hd so

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Don yéu ciu dang ky thé chap quyén sir dung dit,
tai san gan lién véi dat (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-
BTNMT ngay 18/11/2011)

3.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong.

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013, ¢ hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira doi, bo
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phap luat, ¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Nha o, ¢6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cia Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat, €0 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich sb 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap huong dan ché do thu, nop, quan ly va su dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDPND ngay 16/02/2011 cia Hoi déng nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, ché do quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao
dich bao dam, phi cung cip thong tin vé& giao dich bao dam va phi tréng giit xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

4. Ping Ky thé chap tai sian gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai

4.1. Trinh ty thue hién

Buége 1: T6 chire, ca nhan nop hod so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctia cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phéap 1y va noi dung h so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén mén
dé xir ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chire hudng din dé ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky ching nhan dang ky the chap vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chip vao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat; vao SO Dia chinh, Sb theo ddi bién dong dat dai.
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Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay thtr 7, cha nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thirc thuc hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua cia UBND cdp huyén hoic
phuong thie khac (néu c6 thoa thuan).

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

* Truong hop ding ky thé chap tai san gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai
khong phai la nha ¢ theo quy dinh cua phap luat nha ¢, ma nguoi st dung dat dong thot la
chu so hiru tai san gan lién v6i dat thi nguoi yéu cau dang ky nop ho so ding ky bao gdm
cac loai gidy to sau:

- bon yéu ciu dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat hinh thanh trong tuong lai hodc hop
d6ng thé chép tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai ¢6 cong chung, chimg
thue hodc xac nhén theo quy dinh cua phap luat (01 ban chinh);

- Gidy phép xay dung dbi véi cac tai san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat
phai xin phép xay dung hodc dy an dau tu di dugc phé duyét, trir trudng hop hop dong
thé chap tai san do c6 cong chung, ching thyc hodc o6 xac nhan hogc tai san do khong thude
dién phai xin cap phép xay dung, khong phai 1ap dw an dau tur (01 ban sao c6 ching thuc);

- Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i déat (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky thc chap 1a nguoi dugc
iy quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau ding ky xuat trinh
ban chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chiéu.

* Trudng hop ding ky thé chap tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai
khong phai 14 nha & cta to chic, ci nhan mua cua doanh nghiép c6 chirc ning kinh doanh
bat dong san theo quy dinh tai Pidu 61 Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP, ma ngudi sir dung
dat khong dong thoi 1a chi sé hitu tai san gan lién voi dit thi ngudi yéu cau dang ky nop
hd so ding ky bao gom:

- Bon yéu ciu dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai hodc hop
dong thé chap tai san gan lién v&i dat hinh thanh trong tuong lai c6 cong chimg, chimg
thyc hodc xac nhan theo quy dinh cta phap luét (01 ban chinh);

- Van ban ching minh sy thoa thuan gitra nguoi s dung dat va chu s hiru tai san vé
viée dat duge dung dé tao 1ap tai san gin lién véi dat co cong ching, ching thuc hodc xac
nhén theo quy dinh cua phap luat (01 ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 chimg thyc);

- Gidy phép xdy dung ddi vé6i cac tai san gan lién v6i dit theo quy dinh cta phap luat
phai xin phép xay dung hoidc dy an du tu dd dugc phé duyét, trir truong hop hop dong
thé chap tai san do c6 cong chung, ching thyc hodc o6 xac nhan hodc tai san do khong thude
dién phai xin cap phép xay dung, khong phai 1ap dy an dau tu (01 ban sao c6 ching thyc);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky the chap 1a nguoi dugc
iy quyén (01 ban sao co ching thuce), trir truong hop nguoi yéu cau ding ky xudt trinh
ban chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo ho so.
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4.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so ding ky hop 1€; néu nhan ho so sau 15 gio,
th hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

4.5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

4.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc t1ep thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

4.7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:

Don yéu cau dang ky thé chap quyén st dung dét, tai san gin lién voi dat (co xéc
nhan cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky) va Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

4.8. Lé phi (néu ¢6): L& phi ding ky giao dich bao dam: 80.000 dong/hd so

4.9. Tén mau don, miu to khai:

Pon yéu cau ding ky thé chap quyén s dung dat, tai san gan lién véi dat (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011).

4.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong.

4.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ ndm 2014, c6 hi¢u lyc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé dang ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tur vin phap luat, c6 hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb didu cua Ludt Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gin lién véi dat, 0 hi¢u lyc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap huong dan ché do thu, nop, quan ly va su dung 1€ phi déng ky giao dich
bao dam, phi cung cp thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cta Hoi ddng nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 t6 dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vit liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

5. Ding ky thay d6i ndi dung thé chip di ding ky

5.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: T chirc, ca nhan ndp hd so dang ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua ctia UBND cip huyén.
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Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chirc hudng din dé ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky ching nhan dang ky the chap vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chip vao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién voi déat; vao S6 Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trix ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

5.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép dén B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén hoic phuong thirc khac (néu c6 théa thuan).

5.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phém ho so:

- Bon yéu cau dang ky thay d6i noi dung thé chap di dang ky (01 ban chinh);

- Hop dong vé viéc thay doi trong truong hop cac bén thoa thuan bd sung, rut bot tai
san thé chap, thoa thuan rut bét, bo sung, thay thé mot trong cac bén ky két hop dong thé
chap (01 ban chinh) hodc van ban cua co quan nha nude co thim quyén trong truong hop
thay doi tén, thay d01 loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot trong cac bén ky két hop dong
thé chép theo quyét dinh cia co quan nha nude co tham quyén (01 ban sao c6 ching
thyc), trir truong hop ngudi yéu cau dang ky xuét trinh ban chinh van ban cta co quan
nha nude co tham quyén thi chi can ndp 01 ban 520 dé dbi chiéu;

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky la nguoi duoc uy
quyén (01 ban sao co ching thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xut trinh ban
chinh Van ban ty quyén thi chi can ngp 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) S6 Iwong hd so: 01 bd hd so.

5.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét hd so trong ngay nhan hd so dang ky hop 18; néu nhan hé so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc.

5.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chuc.

5.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hodc phén cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan tryc tlep thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

5.7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

Don yéu cau dang ky thay d6i noi dung thé chap da dang ky (co xac nhén cua co
quan tryc tiép thuc hién dang ky) va Glay chting nhan quyén str dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién voi dat (neu co).

5.8. Lé phi (néu c6): 60.000 dong/hd so

5.9. Tén méiu don, miu to khai:
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Pon yéu cau ding ky thay doi ndi dung thé chap da ding ky (ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

5.10. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bo
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Pat dai, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Ludt Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat, €0 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 ctia Hoi dong nhan déan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, ché do quan ly, sir dung 1€ phi truée ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vat ligu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 0 to, phi v¢ sinh, phi chog trén dia ban tinh Pha Yén.

6. Dang ky van ban thong bao vé viéc xir ly tai san thé chap trong truwong hop
da dang ky thé chap

6.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: TH chic, ca nhan ndp hd so ding ky thé chip tai B6 phan tiép nhin va tra
két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén
dé xir ly;

- Néu ho so chua hop 16 thi cong chirc hudng dan dé nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky chimg nhan dang ky the chép vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chip vao Gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
¢ va tai san khac gan lién voi dét; vao So Dia chinh, S theo dai bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gior 30
dén 17gio (trir ngay ther 7, chu nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia cia
UBND cép huyén hoic phuong thirc khac (néu cé thoa thuan).
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6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau dang ky vin ban thong béo vé viée xir Iy tai san thé chap (01 ban chinh);

- Vin ban thong bao v& viéc xir 1y tai san thé chap (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky la nguoi duoc uy
quyén (01 ban sao ¢o chuing thuc), trir truong hop ngudi yéu cau dang ky xuat trinh ban
chinh Van ban ty quyén thi chi can ngp 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo ho so.

6.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so dang ky hop 1¢;
néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi cling khong qua
03 ngay lam viéc.

6.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic.

6.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc t1ep thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

6.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Pon yéu cu dang ky van ban thong
bao vé viéc xir 1y tai san the chap (c6 xac nhén cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky)
va Glay chtng nhin quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat (néu co).

6.8. Lé phi (néu c6): Lé phi dang ky giao dich bao dam: 70.000 dong/hd so.

6.9. Tén mau don, miu to khai:

Pon yéu cau ding ky van ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

6.10. Yéu ciu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

6.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ ndm 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, co hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai, c6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Nha &, ¢6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huong dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat, €0 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cta Bo Tai chinh
va Bo Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va su dung 1€ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, c6 hiéu luc ngay 02/7/2011.
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- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phi Yén Quy dinh murc thu, che d6 quan ly, str dung 1€ phi trude ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi tham dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé& giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

7. Sira chira sai sét ndi dung ding ky thé chip do 18i ciia nguoi thye hién ding ky

7.1. Trinh ty thuce hién

- Trudng hop ngudi thyc hién dang ky tu phét hién trong hd so dia chinh c6 sai sot vé
ndi dung da diang ky do 156i cia minh thi nguoi thuc hién ding ky phai kip thoi bio cdo
Giam ddc Vian phong ding ky xem xét, quyét dinh viéc chinh 1y thong tin trong ho so dia
chinh va gtri vin ban thong béo vé viéc chinh 1y thong tin d6 cho ngudi yéu cau dang ky
theo dia chi ghi trén don yéu cau dang ky.

- Trong truong hop phat hién ndi dung chimg nhén dang ky khong chinh xac, khong
day du hodc khong c6 ndi dung chirng nhén trén Pon yéu cau dang ky, Gidy chung nhéan
quyén st dung dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, thi nguoi yéu cau
dang ky ndp mot bd ho so yéu ciu sta chita sai sot dén Van phong ding ky noi da thuc
hién dang ky dé thuc hién viéc stra chira sai sot.

Budc 1: Tb chirc, ca nhan ndp ho so ding ky thé chip tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia cia UBND cép huyén

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

- Néu h so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc hudng din dé ngudi ndp hoan thién ho so theo
quy dinh.

Budc 3: Vin phong ding ky khi nhan dugc yéu ciu sira chita sai sot do ngudi yéu cu
dang ky phat hién thi chirmg nhan vao Bon yéu ciu sua chira sai sot va cép van ban dinh
chinh thong tin sai sot vé ndi dung dang ky trén Bon yéu cau dang ky néu co sai sot trén
DPon yéu cau dang ky; thyc hién dinh chinh thong tin sai sot v€ ndi dung dang ky trén
Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat,
S6 Dia chinh, Sé theo ddi bién dong dat dai néu c6 sai sot trén Gidy ching nhan.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua cia
UBND cép huyén hoic phuong thirc khac (néu ¢ thoa thuan).

7.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau stra chira sai sot (01 ban chinh);

- Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat néu noi dung dang ky thé chip da ghi trén Gidy ching nhan do c6 sai sot (01 ban
chinh);

- Pon yéu cau diang ky c6 ching nhdn ciia co quan ding ky néu phan chimg nhén
ndi dung dang ky c6 sai sot (01 ban chinh);
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- Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau sira chira sai sot la nguoi dugc
iy quyén (01 ban sao ¢o ching thuce), trir truong hop nguoi yéu cau ding ky xuat trinh
ban chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

7.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so trong ngay nhan hd so dang ky hop 1¢;
néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi cling khong qua
03 ngay lam viéc.

7.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chuc.

7.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc t1ep thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

7.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Don yéu cau sura chira sai sot (co xac nhan cua co quan truc tiép thuc hién dang ky)
hodc van ban dinh chinh théng tin sai sot vé ndi dung dang ky trén Don yéu cau dang ky
néu c6 sai sot trén Don yéu cau dang ky (do co quan tryc tiép thuc hién dang ky cap) va
Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
(néu co).

7.8. L€ phi: Khong phai nop 1€ phi (néu do 101 cua nguoi thuc hién dang ky).

7.9. Tén miu don, mau to' khai: Don yéu cdu sira chira sai sot (ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011).

7.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, co hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée stra d6i, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luit
su, tu van phap luat, c6 hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai, c6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huong dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat, €0 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Théng tu lién tich sb 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, c6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cia Hoi déng nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh muc thu, ché do quan 1y, sir dung 18 phi trudc ba ddi véi xe 6 t6 dudi
10 chd ngdi, phi thim dinh cip phép vt liéu n6 cong nghiép; mirc thu 1¢ phi ding ky giao
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dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 0 to, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

8. X6a ding ky thé chap

8.1. Trinh ty thyc hién

Buége 1: To chire, ¢4 nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén

Bude 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xir ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc huéng din dé ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky ching nhén xoa dang ky thé chap vao Pon yéu ciu
dang ky va xoa dang ky trén Gidy chiing nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat; xoa ding ky trong S6 Pia chinh, S6 theo ddi bién dong dat
dai theo quy dinh cua phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trix ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua cia UBND cdp huyén hoic
phuong thirc khac (néu c6 thoa thuan).

8.3. Thanh phz‘ln, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Bon y€u cau x0a dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khac gin lién
v6i dat (01 ban chinh);

- Van ban dong y x6a diang ky thé chip ctia bén nhan thé chp trong truong hop
ngudi yéu cau xoa ding ky 1a bén thé chap (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky la nguoi dugc uy
quyén (01 ban sao co ching thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xuat trinh ban
chinh Vin ban Gy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) S6 lugng ho so: 01 b hd so.

8.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so trong ngay nhan ho so dang ky hop 1¢;
néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi cling khong qua
03 ngay lam viéc.

8.5. P6i twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: C4 nhan, to chic.

8.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cip huyén.

- Co quan hodc nguodi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan tryc tlep thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Pon yéu cau x6a dang ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gan hen v6i dat (co
xac nhén cua co quan truc tiép thuc hién dang ky) va G1ay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

8.8. Lé phi (néu c6): 20.000 dong/hd so.

8.9. Tén mau don, miu to khai

Pon yéu cau xéa ding ky thé chap quyén s dung dat, tai san gan lién v6i dat (ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

8.10. Yéu cau, diéu Kién thirc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, ¢ hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, co hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Nha &, ¢6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va M6i truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat, €0 hi¢u luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phap huong dan ché do _thu, nop, quan ly va su dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che do quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao
dich bao dam, phi cung cip thong tin vé& giao dich bao dam va phi tréng giit xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

9. Ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai lin dau

9.1. Trinh ty thuwc hi¢n

Budc 1: T6 chirc, c4 nhan ndp hd so dang ky thé chp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cap huyén.

Bugc 2: Cong chuce tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so ddy du thi viét phiéu bién nhan va chuyen hd so cho phong chuyén mon dé xu 1y;

- Néu ho so chua hop 1¢ thi cong chirc huéng din dé ngudi ndp hoan thién hd so theo quy
dinh.

Budc 3: Van phong ding ky xéc nhan don ding ky thé chap; ghi thong tin dang ky thé chip vao
S6 ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi ding ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Séng tir 07 gio dén 11gio 30, chidu tir 13 gio 30 dén

17gi0 (trir ngay thir 7, chu nhét, ngay 18, tét).



62 CONG BAO/S6 14+15/Ngay 06-5-2016

9.2. Cach thirc thwe hién

Truyc tiép dén b phan tiép nhan va tra két qua cta cia UBND cap huyén.

9.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phén ho sor

- Don yéu cau dang ky thé chip 14p theo mau (01 ban chinh)

- Hop dong thé chap c6 cong ching (01 ban goc);

- Hop ddng mua ban nha 6 cta to chtre, ca nhan mua nha ¢ ky voi doanh nghiép kinh doanh
bat dong san theo quy dinh cta phap ludt vé& nha ¢. Trudng hop bén thé chip 1a bén nhan chuyén
nhuong hop dong mua ban nha ¢ thi phai co thém ban sao van ban chuyén nhuong hop dong mua
ban nha ¢ dugc 1ap theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ (01 ban 830);

- Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chap 1a nguoi
duoc Uy quyén.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

9.4. Thoi han giai quyet

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so dang ky hop 1¢; néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan
thanh viéc ding ky ngay trong ngay 1am viéc tiép theo; trong truong hop phai kéo dai thoi gian giai
quyét hd so dang ky thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

9.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, to chic.

9.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang k¥ quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

9.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Don yéu cau ding ky thé chip nha ¢ hinh thanh
trong twong lai (co xéc nhan ciia co quan truc tiép thuc hién ding ky).

9.8. Lé phi (néu c6): Lé phi dang ky: 80.000 dong/hd so

9.9. Tén miu don, miu to' khai: Pon yéu cau ding ky thé chap nha & hinh thanh trong twong lai
(ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngaiy
25/4/2014);

9.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

9.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dit dai nam 2013, ¢ hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ ndm 2014, c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phi vé dang ky giao dich bao dam,
¢6 hiéu luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu vé viéc stra doi, bd sung mot
s didu ciia cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg gitp phap 1y, luat su, tu van phap ludt,
co hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cta Luat Dt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 didu ciia Ludt Nha 6, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cta Bo Tai chinh va Bo Tu
phap hudng din ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 16 phi ding ky giao dich bao dam, phi cung cap
thong tin vé giao dich bao dam va phi stt dung dich vu khach hang thuong xuyén, ¢6 hiéu luc ngay
02/7/2011.



CONG BAO/SH 14+15/Ngay 06-5-2016 63

- Thong tu lién tich s§ 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 ciia Ngan
hang Nha nudc, Bo Xay dung, Bo Tu phap, Bo Tai nguyén va Méi truong huéng din thu tuc thé
chap nha & hinh thanh trong tuong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang
6 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 ciia Hoi dong nhan déan tinh Phi Yén
Quy dinh muc thu, ché do quan ly, st dung 1€ phi trudc ba ddi v6i xe 6 t6 dudi 10 chd ngéi, phi
tham dinh cap phép vét liéu nd cong nghiép; mic thu 1¢ phi ding ky giao dich bao dam, phi cung
cap thong tin vé giao dich bio dam va phi trong giir xe dap, xe may, md to, 0 to, phi vé sinh, phi chg
trén dia ban tinh Phu Yén.

10. Ding ky thay ddi ndi dung ding ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai

10.1. Trinh ty thuc hi¢n

Budc 1: To chiic, ca nhan nop ho so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén.

Budgc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chire hudng dan dé nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Vin phong ding ky xac nhan don dang ky thé chap; ghi thong tin dang ky thé
chip vao S6 ding ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia cia UBND cip huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tur 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay ther 7, cha nhat, ngay 18, tet)

10.2. Cach thirc thyce hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

10.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phén h so:

- Don yéu cau dang ky thé chap 1ap theo mau (01 ban chinh);

- Hop dong vé viéc thay doi trong truong hop cac bén thoa thuan bd sung, rut bot tai
san thé chip, thoa thudn rat bét, bd sung, thay thé mot trong cac bén ky két hop ddng thé
chép (01 ban gde);

- Vin ban cla co quan nha nudc, to chirc ¢6 tham quyén vé viéc thay d6i mot trong
cac thong tin d diang ky: tén, loai hinh doanh nghiép ctia bén thé chip, bén nhan thé
chép; mot trong céac bén ky két hop ddng thé chap (01 ban sao c6 ching thyc);

- Van ban uy quyen trong truong hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi dugce tiy quyén.

b) So lugng ho so: 1 bo.

10.4. Thoi han gidi quyét:

Giai quyét hod so trong ngay nhan hd so dang ky hop 1¢; néu nhan ho so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc.

10.5. Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

10.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién: Khong.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop: Khong.

10.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon yéu cau thay doi ndi dung dang ky
thé chip nha ¢ hinh thanh trong twong lai (c6 xac nhén cia co quan truc tiép thuc
hién dang ky).

10.8. Lé phi (néu c6): Lé phi ding ky: 60.000 dong/ho so

10.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu cau thay doi ndi dung dang ky thé chip nha
& hinh thanh trong tuong lai (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-
NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

10.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

10.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/NB-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh pha vé viéc sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phéap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai, c6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, c6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014
cua Ngan hang Nha nudc, B0 Xay dung, B Tu phap, BO Tai nguyén va M6i truong
hudng dan tha tyc thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 naim 2010 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh Luét Nha &, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s0 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dén tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che do quan ly, str dung 1€ phi trude ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vit liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

11. Ping ky viin ban thong bao vé viée xir Iy tai san thé chip 1a nha & hinh
thanh trong twong lai trong truwong hop da ding ky thé chap

11.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: TH chic, ca nhan ndp hd so ding ky thé chip tai B6 phan tiép nhdn va tra
két qua cia UBND cép huyén

Buoc 2: Cong chtrc tlep nhan kiém tra tinh phép 1y va nd1 dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chire hudng din dé ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.
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Budc 3: Vin phong ding ky xac nhan don diang ky thé chip; ghi thong tin dang ky thé
chap vao S6 dang ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia cia UBND cip huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 18 phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay thtr 7, cha nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thic thwe hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hoic phuong thirc khac (néu co thoa thuan).

11.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phén hd so:

- Don yéu cau dang ky theo mau (01 ban chinh);

- Vin ban thong bao vé viéc xur 1y tai san thé chap 1a nha ¢ hinh thanh trong twong
lai (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trrdng hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi dugc ty quyén.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

11.4. Thoi han gidi quyét:

Giai quyét ho so trong ngdy nhan hd so ding ky hop 1¢; néu nhan hd so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
keo dai thoi gian gidi quyét ho so dang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

11.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

11.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dt cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hoic phan cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

11.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Don yéu ciu ding ky vin ban thong
bao vé viée xtr Iy tai san thé chip (co xac nhan cua co quan tryc tiép thuc hién dang ky).

11.8. Lé phi (neu c0): L¢ phi dang ky: 70.000 ddng/hd so.

11.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu ciu ding ky van ban thong bao vé viée xur
1y tai san thé chp (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-
BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

11.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11.11. Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ ndm 2014, c6 hi¢u lyc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tur vin phap luat, c6 hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb didu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cta Bo Tai chinh
va Bo Tu phap huéng dan ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi ding ky giao dich
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bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, c6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014
cua Ngan hang Nha nuoc, B6 Xay dung, Bo Tu phap, B Tai nguyén va Moi truong
huong dan tha tuc thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat Nha &, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ciia Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che d6 quan ly, str dung 1€ phi trude ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi tham dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé& giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

12. Sira chira sai s6t ndi dung ding ky thé chip do 15i ciia co quan ding ky ddi
voi nha ¢ hinh thanh trong twong lai

12.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: To chtic, ca nhan ndp ho so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia cia UBND cép huyen

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xur 1y;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Vin phong ding ky x4c nhan don dang ky thé chap; thuc hién sira chita sai sot.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 18 phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén hoic phuong thirc khac (néu ¢ thoa thuan).

12.3. Thanh phan, s6 lrong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cu ding ky theo mau (01 ban chinh);

- Pon yéu ciu ding ky dd dugc co quan ding ky ching nhan, trong d6 ndi dung
chirng nhén c6 sai s6t (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu ciu stra chira sai sot 1a nguoi duoc
iy quyén (01 ban sao ¢ ching thyc).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

12.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so trong ngay nhan ho so dang ky hop 1¢;
néu nhan hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc.

12.5. Poi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

12.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cip huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Vin phong dang k¥ quyén st dung dat cap huyén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

12.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon yéu cau thay doi noi dung diang ky
thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai (c6 x4c nhan ciia co quan tryc tiép thuc hién ding
k).

12.8. L€ phi: khong phai nop 1¢ phi (néu do 101 cua nguoi thue hién dang ky).

12.9. Tén miu don, miu t& khai: Pon yéu cau thay doi ndi dung dang ky thé chap nha
¢ hinh thanh trong tuong lai (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-
NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

12.10. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

12.11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé dang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pha vé viéc sira dbi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phéap 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Ludt Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014
cua Ngan hang Nha nudc, Bo Xay dung, BO Tu phap, BO Tai nguyén va Mdi trudong
huéng dan tha tyc thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 naim 2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Lut Nha &, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, ché do quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao
dich bao dam, phi cung cip thong tin vé& giao dich bao dam va phi tréng giit xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

13. X6a ding Ky thé chﬁp nha ¢ hinh thanh trong twong lai

13.1. Trinh ty thuc hién:

Buége 1: T6 chire, ¢4 nhan nop hod so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hé so cho phong chuyén mén
dé xir ly;

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chire hudng din dé ngudi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Vin phong dang ky xac nhan don ding ky thé chap; ghi thong tin dang ky thé
chip vao S6 dang ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

Budc 4: Tra két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.
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- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay thtr 7, cha nhat, ngay 18, tét).

13.2. Cach thire thue hién:

Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND céap huyén hodc phuong
thire khac (néu c6 thoa thuan).

13.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

-Pon yéu cau ding ky theo mau (01 ban chinh);

- Van ban déng y x0a thé chép ctia bén nhan thé chap trong trudong hop ngudi yéu
cau dang ky x6a thé chap 13 bén thé chap (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky xo6a thé chap 1a nguoi
dugc ty quyén.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét ho so trong ngay nhan hé so dang ky hop 1¢;
néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi cling khong qua
03 ngay lam viéc.

13.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

13.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén s dung dét cdp huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hoic phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

13.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Pon yéu ciu xoa ding ky thé chap nha
6 hinh thanh trong twong lai (c6 xac nhan cta co quan truc tiép thuc hién dang ky).

13.8. Lé phi : 20.000 dong/hd so.

13.9. Tén miu don, miu to khai

Don yéu cau x6a ding ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai (ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

13.10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

13.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pét dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ ndm 2014, c6 hi¢u lyc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viée sira doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat
su, tur vin phap luat, c6 hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Pat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb didu cua Ludt Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Théng tu lién tich sé 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh
va Bo Tu phéap hudéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi dang ky giao dich
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bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, c6 hiéu luc ngay 02/7/2011.

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014
cua Ngan hang Nha nuoc, B6 Xay dung, Bo Tu phap, B Tai nguyén va Moi truong
huong dan tha tuc thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat Nha &, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cta Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che d6 quan ly, str dung 1€ phi trude ba d6i véi xe 6 to dudi
10 chd ngdi, phi tham dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé& giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 6 t0, phi v€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pha Yén.

14. Chuyén tiép ding ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong twong lai

14.1. Trinh ty thue hién

Buége 1: To chire, ¢4 nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mén
dé xur ly;

- Néu ho so chua hop 1 thi cong chic hudng dan dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

Budc 3: Vin phong dang ky thuc hién chuyén tiép ding ky thé chap theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 18 phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gid (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

14.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén hoic phuong thirc khic (néu cé thoa thuan).

14.3. Thanh phan, s6 lrong hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Don yéu cau theo mau (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau stra chita sai sot 1 nguoi duoc
iy quyén.

- Vin ban cung cap thong tin vé viéc thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai do Trung tdm Ping ky giao dich, tai san cip
(01 ban chinh) hoic Gidy chimg nhan ding ky giao dich bao dam do Trung tim Ding ky
giao dich, tai san cip (01 ban sao c6 chimg thuc), Gidy ching nhan dang ky thay d6i noi
dung thé chap di dang ky (néu c6) (01 ban sao) trong trudng hop nha ¢ hinh thanh trong
trong lai dugc ding ky thé chip theo quy dinh cia phap luat vé thé chip quyén tai san
phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

b) s6 lwong hd so:

14.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan hd so ding ky hop 18; néu nhan ho so sau 15 gio,
thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khéng qua 03 ngay 1am viéc.
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14.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

14.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén su dung dét cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién: 'Khong.

- Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

14.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cp Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dit cho chu s¢ hitu nha 6.

14.8. Lé phi (néu c6): Lé phi dang ky: 80.000 ddng/hd so

14.9. Tén miu don, miu t& khai

Pon yéu cau chuyén tiép dang ky thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich sb 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay
25/4/2014);

14.10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

14.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, ¢ hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu vé ding ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/NB-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh pha vé viéc sira d6i, bd
sung mot s diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phép 1y, luat
su, tu van phap luat, c6 hi¢u lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luat Dat dai, c¢6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich sé 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap huong dan ché do _thu, nop, quan ly va su dung 1¢ phi déng ky giao dich
bao dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang
thuong xuyén, co6 hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014
cua Ngan hang Nha nudc, B Xay dung, B Tu phap, Bo Tai nguyén va M6i truong
huéng dan tha tyc thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh mure thu, che do quan ly, str dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 o dudi
10 chd ngdi, phi thAm dinh cap phép vit liéu nd cong nghiép; muc thu 18 phi ding ky giao
dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitt xe dap, xe
may, mo to, 0 to, phi v¢ sinh, phi cho¢ trén dia ban tinh Phu Yén.

B. Thii tuc hanh chinh sira d6i bung sung

+ Linh vec Chirng thuc

1. Chirng thwe béan sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, té chirc c6
thAm quyén ciia nwéc ngoai; co quan, to chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam lién két
v6i co’ quan, td chirc ¢6 thim quyén ciia nwéc ngoai cAp hoic chirng nhén

1.1. Trinh ty thyuc hi¢n
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Bude 1: C4 nhéan, td chic nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyen chiing thyc.

- Néu hd so chua hop 16 thi cong chirc huéng dan dé nguoi nop hoan thién hd so.

- Sau khi nhén hd so, nguoi thuc hién chung thuc kiém tra ban chinh, ddi chiéu véi
ban sao, néu ndi dung ban sao dang véi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khong
thudc cac truong hop ban chinh gidy td, vin ban khong dugc dung 1am co so dé chimg
thuc ban sao thi thyc hién chirng thuc nhu sau:

+ Ghi ddy du 10i chimg ching thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi r0 ho tén, dong diu cta co quan, td chuc thuc hién chtirng thyc va ghi
vao s chimg thue.

Dbi v4i ban sao co tir 02 trang trd 18n thi ghi 101 ching vao trang cudi, néu ban sao
c6 tir 02 tO tro 1én thi phai dong dau giap lai.

Moi ban sao duoc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, van ban hoic nhiéu ban
sao dugc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong ciing mdt thoi diém dugc
ghi mot s chung thye.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop gidy hen lai (néu co);

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gid (trir ngay tha 7, chi nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Bén chinh gidy to, van ban lam co so de ching thue ban sao va ban sao can chimng
thue. Truong hop nguoi yéu cau chimg thyc chi xut trinh ban chinh thi co quan, to chtrc
tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién chtng thuc, trir trudng hop co quan, to chirc
khéng c6 phuong tién dé chup.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét

- Thot han thyce hién yéu cau chimg thue phai dugce bao dam ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio.

- D01 v6i trudng hop cing mot lac yéu cau ching thyuc ban sao tu nhiéu loai ban
chinh glay t&, vian ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sd luong nhleu ban sao; nodi
dung gidy to, vin ban phtic tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién
chirng thuc khong thé dap ing duogc thoi han néu trén thi thoi han ching thuc dugc kéo
dai thém khong qua 02 ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa thuin bang vin ban
v6i ngudi yéu cau ching thuc.

1.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

1.6. Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyen quyet dinh: Phong Tu phap.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.
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- Co quan phéi hop: Khéng.

1.7. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh

Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh.

1.8. Lé phi : Tir trang thi 01 d&én trang thtr 02 thu 2.000 (hai nghin) dong/trang. Tir
trang thir 03 tr¢ 1én thu 1.000 (mot nghin) ddng/trang, nhung muc thu téi da thu khong
qua 200.000 (hai trim nghin) d6ng/ban.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Ban chinh gidy to, vin ban khong duoc dung lam co sd dé ching thyc ban sao:

- Ban chinh bi trfly x0a, stra chira, thém, bt ndi dung khong hop €.

- Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

- Ban chinh déng ddu mat cta co quan, to chirc c6 thAm quyén hoic khong dong
dau mat nhung ghi 16 khong dugc sao chup.

- Ban chinh c6 nd1 dung trai phap luat, dao duc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chong ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua dan toc Viét
Nam; xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin cta c4 nhan, t6 chirc; vi pham quyén cong
dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chitc ¢6 thim quyén clia nudc ngoai cip, cong chimg
hodc chimg nhan chua duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 cia
Nghi dinh 23/2015/NB-CP trir nhitng gidy to tity thin do co quan, t6 chirc c6 tham quyén
clia nude ngodi cdp cho cd nhan nhuwe: hé chiéu, thé can cude hodc cac gidy to khdc nhu
thé thuong tri, the cu tru, gidy phép ldi xe, bang tot nghiép, chitng chi va bang diém kém
theo bang tot nghiép, chimg chi [*].

- Gidy to, van ban do ca nhan ty 1ap nhung khong c6 xac nhén va dong dau cua co
quan, to chirc c6 tham quyén.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich.

- Thong tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cta Bo Tai
chinh va bd Tu phap quy dinh vé mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 18 phi chimg thuc
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky, ching thuc hop dong giao dich.

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua B Tu phap quy dInh chi tiét
va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02
nim 2015 cia chinh pha vé& cip ban sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh,
chtng thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

[*]. Phan chit in nghién la ni dung sira doi bé sung.
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2. Ching thue chir ky nguoi dich ma nguwoi dich 1a cong tac vién dich thuat
cua Phong Tw phap

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: C4 nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén cho
nguoi c6 tham quyén chung thuc.

- Néu ho so chua hop 1é thi cong chirc huéng dan dé ngudi ndp hoan thién ho so.

- Sau khi nhan hd so, ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to do nguoi yéu
cau ching thyc xudt trinh, néu thdy du gidy to theo quy dinh va gidy to, vin ban duogc
dich khong thudc cac truong hop gidy to, van ban khong dugc dich dé chimg thuc chir ky
nguoi dich thi thyc hién ching thyc nhu sau:

+ Khi thyc hién chimg thuc, nguoi thuce hién ching thuc phai ddi chiéu chit ky cua
ngudi dich trén ban dich vé6i chir ky mau trude khi thuc hién chimg thuc; truong hop nghi
ngd chit ky trén ban dich so véi chir ky mau thi yéu cau nguoi dich ky trude mit.

+ Ghi day du 10i chimg ching thuc chit ky nguoi dich theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi r0 ho tén, dong diu cta co quan, td chuc thuc hién chting thyc va ghi
vao sb ching thuc.

Dbi v6i ban dich gidy to, vin ban c6 tir 02 trang trd 1én thi ghi 101 chtng vao trang
cudi, néu gidy td, vin ban cé tir 02 to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio &én 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chl nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén.

2.3. Thanh phan ho so

a) Thanh phan ho so: Ban dich va gidy to, van ban can dich.

b) s6 luwong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han thye hién: Trong ngay co quan, to chic tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai hon
theo thoa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thyc.

2.5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Tu phép.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dwgc uy quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, vin ban duoc ching thuc
chit ky nguoi dich.

2.8. Lé phi: 10.000 (mudi nghin) dong/truong hop (truong hop duge tinh 1a mot
hozc nhiéu chit ky trong mot gidy to, vin ban).
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2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Gidy to, vin ban khong dugc dich dé chimg thyc chit ky nguoi dich:

- Gidy to, vin ban da bi tdy x6a, stra chita; thém, b6t ndi dung khong hop 18.

- Gidy t0, van ban bi hu hong, cii nat khong xac dinh duoc ndi dung.

- Gidy to, van ban dong diu mat cia co quan, to chirc c6 thAim quyén hodc khong
dong ddu mat nhung ghi rd khong duoc dich.

- Gidy t0, van ban ¢ noi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ctia Nghi dinh nay.

- Gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cua nudc ngoai cip, cong
chtng hodc chirng nhin chua dugce hop phap héa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
20 ctia Nghi dinh 23/2015/NB-CP trix nhiing gidy to tiy thdan do co quan, té chirc c6 tham
quyén ciia nwéc ngodi cdp cho cd nhan nhuw: hé chiéu, thé can cwée hodc cdc gidy to khdc
nhu thé thuong tri, thé cu trii, gidy phép ldi xe, bang tot nghiép, chirng chi va bang diém
kém theo bang tét nghiép, chirng chi [*].

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pha vé cp ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;

- Thong tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cta Bo Tai
chinh va b Tu phap quy dinh vé mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 1é phi ching thuc
ban sao tir ban chinh, chtng thuc chit ky, chiing thuc hop dong giao dich.

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02
nim 2015 cta chinh pha vé cip ban sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh,
chtng thuce chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

[*]. Phan chit in nghién la ni dung sira doi bé sung.



CONG BAO/S6 14+15/Ngay 06-5-2016 75

3. Chirng thuc chir ky nguoi dich ma nguwoi dich khong phai la cong tac vién
dich thuat

3.1. Trinh tyu thuc hién

Budc 1: C4 nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va nodi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén cho
nguoi c6 tham quyén chung thuc.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chire tiép nhan hd so hudéng dan dé ngudi ndp
hoan thién hd so.

- Sau khi nhan hé so, ngudi thyc hién ching thyuc kiém tra gidy to do ngudi yéu
cau ching thyc xuat trinh, néu thdy du gidy to theo quy dinh va gidy td, vin ban dugc
dich khong thudc cac truong hop gidy to, vin ban khong duoc dich dé chtng thuc chir ky
nguoi dich thi yéu cau nguoi dich ky trude mét va thuc hién chung thuc nhu sau:

+ Ghi day du 10i chimg ching thuc chit ky nguoi dich theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi 0 ho tén, dong diu cta co quan, td chuc thuc hién chtirng thyc va ghi
vao sb ching thuc.

Dbi v6i ban dich gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao
trang cudi, néu gidy to, vin ban co tir 02 (hai) to tré 1én thi phai dong dau giap lai.

+ Pbi voi trudng hop ching thue chit ky tai bo phan tiép nhan va tra két qua theo co
ché mot ctra, mot cira lién thong thi cong chirc tiép nhan ho so kiém tra cac gidy to, néu
nhan thay nguoi yéu cau chimg thuc c6 du diéu kién theo quy dinh thi dé nghi ngudi yéu
cau chtng thuc ky vao ban dich va chuyén cho ngudi c6 tham quyén ky ching thue.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio &én 11gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chl nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén.

3.3. Thanh phan ho so

a) Thanh phan ho so:

- Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc Giéy Chung minh nhan dan hoac Ho chiéu
con gid tri st dung;

- Ban chinh hodc ban sao tir s6 gbe, ban sao c6 ching thyc bang cir nhan ngoai ngit
trg 1én vé thtr tiéng nude ngoai can dich hodc bang tot nghiép dai hoc trd 1én dbi véi thu
tiéng nude ngoai can dich; trir truong hop dich nhitng ngdn ngir khong phd bién ma ngudi
dich khong c6 bang cir nhan ngoai ngit, bang tot nghiép dai hoc nhung thong thao ngon
ngir can dich;

- Ban dich dinh kém gidy to, vin ban can dich.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han thuc hién
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Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio hodc ¢ thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban
v6i nguoi yéu cau ching thuc.

3.5. Poi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tu phép.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Gidy to, vin ban dugc ching thyuc chit ky nguoi dich.

3.8. Lé phi : 10.000 (muoi nghin) ddng/trudng hop (truong hop duoc tinh 13 mot
hozc nhiéu chit ky trong mot gidy to, vin ban).

3.9. Tén méiu don, méu to khai: Khong

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Gidy to, vin ban khong dugc dich dé chtng thuc chit ky nguoi dich:

- Giéy td, van ban da bi téy x0a, stra chira; thém, bt ndi dung khong hop 1€.

- Gidy to, van ban bi hu hong, cil nat khong xéac dinh dugc noi dung.

- Gidy t0, vin ban dong ddu mat cta co quan, to chirc ¢6 thim quyén hodc khong
dong dau mat nhung ghi rd khong duoc dich.

- Gidy t0, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ciia Nghi dinh nay.

- Gidy to, van ban do co quan, to chitc c6 thim quyén ciia nudc ngoai cip, cong
chting hodc chirng nhin chua dugce hop phap héa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
20 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP trir nhitng gidy to tiy than do co quan, té chirc c6
tham quyén cia nuwéc ngodi cdp cho cd nhdn nhie: hg chiéu, thé can cwée hodc cdc gidy
to khdc nhw thé thuong trii, thé cw tri, gidy phép ldi xe, bang tot nghiép, chitng chi va
bang diém kém theo bang tot nghiép, chitng chi [*]

3.11. Can cr phap ly cuta thia tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

- Thong tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia Bo Tai
chinh va bd Tu phap quy dinh vé mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 18 phi chimg thuc
ban sao tir ban chinh, ching thyc chir ky, ching thyc hop dong giao dich.

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cta Bé Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé didu ciia nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02
nim 2015 cia chinh pha vé& cip ban sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh,
chtng thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

[*]. Phan chit in nghién la ndi dung sira doi bé sung.



