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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3163/QP-UBND Phu Yén, ngay 26 thang 12 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc Cong bf} thii tuc hanh chinh thudc thim quyén
gidi quyét cia S¢ Tw phap tinh Phua Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin c& Luat To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao co vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cin cr Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26/9/2016 ciia Bo truong Bo Tu
phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc luat su, tu van phap luat, cong
ching, giam dinh tu phap, ban déu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan Iy nha nuéc cua Bé Tu phap;

Xét dé nghi cia Giam ddc S& Tu phap tai TO trinh sé 77/TTr-STP ngay
12/12/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh va
huy bo, bii bo trong cac linh vuc trong tai thuong mai, giam dinh tu phap, tu van phap
luat, ludt su, ban d4u gia tai san va cong ching thudc tham quyén giai quyét cia SO Tu
phép tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S¢ Tu phap, Thi trudng cac
sO, ban, nganh tinh va cac ca nhan, t6 churc co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

CHU TICH

Hoang Van Tra
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 3163/QD-UBND ngay 26/12/2016
ciia Chui tich Uy ban nhén dan tinh Phii Yén)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh m¢i ban hanh

STT

Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vuec Trong tai thwong mai

1 Dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai

2 bang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam Trong tai

3 Thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai

4 | Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim trong tai

5 | Thu hoi gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm trong tai, Gidy dang ky hoat dong
cua Chi nhanh Trung tam trong tai

6 | Cham dut hoat dong ctiia Chi nhanh/Vian phong dai dién Trung tdm trong tai

7 | Pang ky hoat dong Chi nhanh ctia To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

8 | Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cia T chirc trong tai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam

9 | Thu hoi Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cta To chtc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

10 | Thong bao vé viéc thanh 1ap Vin phong dai dién cta T6 chirc Trong tai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam

11 | Thong béo thay doi Truéng Van phong dai dién, dia diém dat try s¢ cua Van
phong dai dién ctia T chiic trong tai nude ngoai tai Viét Nam trong pham vi tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong

12 | Thong bao thay ddi dia diém dit tru s& cia Vin phong dai dién cua Tb chirc
trong tai nudc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
khac

13 | Thong bao thay doi dia diém dat tru sé cua Chi nhanh cta T chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé tryc thudc trung wong khac

14 | Thong bao thay doi dia diém dat tru sé cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh trung
tam trong tai sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac

15 | Thong béo vé viéc thanh 1ap Chi nhanh/Vian phong dai dién cia Trung tdm trong
tai tai nudc ngoai

16 | Thong bao vé viéc thanh 14p Vin phong dai dién cua Trung tdm trong tai

17 | Thong bao vé viée thay ddi dia diém dit tru so, Truong Van phong dai dién cua
Trung tdm trong tai

18 | Thong bao thay doi danh sach trong tai vién
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19

Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tdm
trong tai, Chi nhanh ctua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

II. Linh vygc Giam dinh Tw phap

1 B6 nhiém giam dinh vién tu phép

2 | Mién nhiém giam dinh vién tu phap

3 | Cap phép thanh 1ap vin phong giam dinh tu phap

4 | bang ky hoat dong van phong gidm dinh tu phap

5 | Thay d6i noi dung dang ky hoat dong, cip lai Gidy dang ky hoat dong cua Vian
phong gidm dinh tu phap

6 | Thay doi, bo sung linh vuc gidam dinh ciia Van phong giam dinh tu phap

7 | Chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phép

8 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong giam dinh tu phap trong truong
hop thay ddi tén goi, dia chi tru s, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach
thanh vién hop danh cua Van phong

9 | Cap lai Gidy ding ky hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap trong trudng

hop Giéy dang ky hoat dong bi hu hong hoac bi mat

II1. Linh vee Tw vin phap luit

1 Ping ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phép luat
2 | Pang ky hoat dong cho chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap luat
3 Thay doi noi dung ding ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phéap luat, chi nhanh
4 | Cham dut hoat dong ctia Trung tim tu van phép luat trong truong hop theo quyét
dinh ctia t6 chtc chii quan
5 | Cham dut hoat dong trung tim tu van phap luat trong trudng hop bi thu hoi gidy
dang ky hoat dong
6 | Cham dut hoat dong cua chi nhanh Trung tAm tu van phap luat
7 | Thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat, chi nhanh
7.1 | Trong truong hop Trung tAm tur van phap lut, Chi nhanh khong du sb lugng luat
su, tu van vién phép luat theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
7.2 | Trong trudng hop Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi xir phat vi pham
hanh chinh véi hinh thirc xir phat bo sung la tuéc quyén s dung Gidy dang ky
hoat dong khong thoi han
8 | Cap thé tu van vién phap luat
9 | Thu héi thé tu van vién phap luat
10 | Cép lai thé tu van vién phap luat

IV. Linh vyc Luat sw

Ding ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luét su

Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su

Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia Vin phong luat su, cong ty luat trach
nhiém hiru han mot thanh vién

1
2
3
4

Thay d61 nguodi dai dién theo phap luét ciia cong ty luat trach nhiém hiru han hai
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thanh vién tr¢ 1€n, cong ty ludt hop danh

5 Ping ky hoat dong ctia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luat su

6 Cham dut hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

6.1 Trong trudong h0’p t6 chirc hanh nghé luat su tu cham dit hoat dong hodc cong ty

" | luat bi hop nhat, sap nhap
Trong trudong hop to chirc hanh nghé lut su bi thu hoi Gidy ding ky hoat dong
hodc Trudng van phong luat su, Giam dbe cong ty luat trach nhi¢ém hiru han mot

6.2. | thanh vién hodc tit ca cac thanh vién cia cong ty luat hop danh, thanh vién cta

cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré Ién bi thu hdi Chung chi hanh
nghé luat su

7 | bang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan

8 | bang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

9 Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai

10 | Hop nhat cong ty luat

11 | Sap nhap cong ty luat

12 | Chuyén d6i cong ty luat trach nhiém hitu han va cong ty luat hgp danh

13 | Chuyén d6i van phong luét su thanh cong ty luat

14 Phé dl}yét Dé an to chirc Pai hoi nhiém ky, phwong an xay dung Ban chu nhiém,
Hoi1 dong khen thudng, ky ludt nhiém ky méi cia Poan luat su

15 | Phé chuan két qua Dai hoi luat su

16 | Pang ky hoat dong ctia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nude ngoai

17 | Bang ky hoat dong cta chi nhénh cta cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam

18 | Cap lai Giay ding ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luit nudc ngoai

V. Ban dau gia tai sin

1

Ping ky danh sach dau gia vién

2. Danh muc thu tuc hanh chinh bi bai bé:

STT

o Tén VBQPPL quy dinh
S6 hé so TTHC" Tén thii tuc hanh chinh viéc bii bé, hity bé thi
tuc hanh chinh®

I. Linh vuc Cong chirng

T-PYE-145256-TT | Tam dinh chi hanh nghé

! cong chung
T-PYE-145375-TT | Huy bo quyét dinh tam dinh |  Theo Quyét dinh sé
2 | T.PYE-273141-TT | chi hanh nghé cong chiing 2007/QD-BTP ngay
T-PYE-273139-TT | Cham dut hoat dong Van| 26/9/2016 cua B truong
3 phong cong ching (truong Bo Tu phap.
hop bi thu héi Quyét dinh
cho phép thanh lap)

I1. Linh vwe Giam dinh tu phap

|

T-PYE-258830-TT Tha tuc thay doi, bo sung Theo Quyét dinh sb
linh vuc gidam dinh ctia Van 2007/QD-BTP ngay




CONG BAO/S6 48+49/Ngay 30-12-2016 55

phong gidm dinh tu phap

T-PYE-258819-TT

Thu tuc cap phép thanh 1ap
Vian phong gidm dinh tu
phap

T-PYE-258821-TT

Thu tuc cap lai gidy ding ky
hoat dong cua Van phong
giam dinh tu phép

T-PYE-258831-TT

Thu tuc chuyén doi loai hinh
Vian phong giam dinh tu
phap

T-PYE-258820-TT
5

Thu tuc dang ky hoat dong
Véan phong gidm dinh tu
phap

26/9/2016 cua B truong
B6 Tu phap.

I11. Linh vue tw van phap luit

T-PYE-259266-TT
T-PYE-145054-TT

Thi tyc thong bao thay doi
ndi dung dang ky hoat dong
cia Trung tdm tu van phap
luat, Chi nhanh Trung tam tu
véan phap luat

T-PYE-258986-TT

Thu tuc Thu hdi thé tu van
vién phap luat

T-PYE-259267-TT
3 | T-PYE-182353-TT

Thu tuc dang ky hoat dong
cua Chi nhanh cua Trung
tdm tu van phép luat

4 T-PYE-258988-TT

Thu tuc Cép lai thé tu van
vién phép luat

5 | T-PYE-258988-TT

Cép thé tu van vién phap luat

Theo Quyét dinh sb
2007/Qb-BTP ngay
26/9/2016 cua B truong
B6 Tu phap.

IV. Linh vuc Luit sw

1 T-PYE-143436-TT
T-PYE-259247-TT

T6 chirc Pai hoi nhiém ky
Poan luat su

T-PYE-143534-TT
2 | T-PYE-259249-TT

Tha tuc cap Gidy ding ky
hoat dong cua Van phong
luat su

T-PYE-143604-TT
T-PYE-259252-TT

Tha tuc cap Gidy ding ky
hoat dong cua cong ty luat

3 hop danh hodc cong ty luat
trach nhiém htru han (sau
day goi tit 1a cong ty luit)

T-PYE-143797-TT | Thu tuc cap lai Gidy dang ky

A T-PYE-259254-TT | hoat dong cho t6 chirc hanh

nghé luit su khi thay ddi noi
dung dang ky hoat dong

T-PYE-218818-TT

Thu tuc thanh 1ap van phong

Theo Quyét dinh s6
2007/Qb-BTP ngay
26/9/2016 ctua Bo trudng
B6 Tu phép.

)]
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T-PYE-259257-TT

giao dich cua t6 chiic hanh
nghé luat su

T-PYE-143947-TT
T-PYE-259259-TT

Thi tuc dang ky hanh nghé
luat su véi tu cach ca nhan

T-PYE-144009-TT
T-PYE-259264-TT

Thi tuc chuyén doi cong ty
luat trach nhiém hiru han va
cong ty luat hop danh

T-PYE-258833-TT

Tha tuc chuyén doéi Van
phong luat su thanh cong ty
luat

T-PYE-258963-TT

Thu tuc thay d6i ngudi dai
dién theo phap luat Van
phong ludt su, cong ty luat
trach nhiém hiru han

10

T-PYE-258966-TT

Thu tuc thay d61 nguoi dai
dién theo phép luat cua cong
ty luat trach nhi€ém htru han
hai thanh vién tré 1én, cong
ty luat hop doanh

11

T-PYE-258969-TT

Thi tyc hop nhéat cong ty
luat

12

T-PYE-258970-TT

Thu tuc sap nhap cong ty
luat

13

T-PYE-258973-TT

Thu tyc thu héi gidy dang ky
hoat dong cua t6 chirc hanh
nghé luat su

14

T-PYE-258977-TT

Tha tuc cap Gidy ding ky
hoat dong cho chi nhanh cua
cong ty ludt nudc ngoai tai
Viét Nam

15

T-PYE-258979-TT

Thi tuc cap Gidy dang ky
hoat dong cho cong ty luat
trach nhiém hi{ru han mot
tram phan trim von nudc
ngoai, cong ty luadt trach
nhiém hiru han dudi hinh
thirc lién doanh (sau day goi
tit 1a cong ty ludt nudc
ngoai)

16

T-PYE-258982-TT

Thu tuc cap lai gidy dang ky
hoat dong do thay doi noi




CONG BAO/S6 48+49/Ngay 30-12-2016 57

dung gidy dang ky hoat déng
cho chi nhénh, cong ty luat
nudc ngoai

17

T-PYE-258985-TT

Thi tuc cap lai gidy dang ky
hoat dong do thay d6i ndi
dung gidy dang ky hoat dong
cho chi nhénh, cong ty luat
nudc ngoai

V. Linh vuc Ban dau gia tai san

T-PYE-258832-TT

Thu tuc dang ky danh sach
dau gid vién

Theo Quyét dinh sb
2007/Qb-BTP ngay
26/9/2016 cua Bo truong
Bo Tu phép
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PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
I. Linh vuc Trong tai thwong mai

1. DPiang ky hoat dong ctiia Trung tim trong tai

1.1. Trinh ty thuc hi¢én

Budc 1: Trung tdm trong tai thuong mai ndp hd so ding ky tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhin hd so hudng din nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phép tham tra du diéu kién va cép Gidy dang ky hoat dong cho Trung
tam trong tai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc glri qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phin ho so

- bon dang ky hoat dong Trung tam trong tai;

- Ban sao gidy phép thanh lap trung tim trong tai;

- Ban sao Piéu 1¢ trung tAm trong tai;

- Gidy to chtrng minh vé tru s¢ dam bao cho hoat dong cta Trung tAm trong tai.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

1.5. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

1.6. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm trong tai thuong mai.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong Trung tdm trong tai
(Mdu s6 04/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tw sé6 12/2012/TT-BTP).

1.8. Lé phi (néu ¢6): 1.500.000 déng (Mot triéu nim trim nghin dong).
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1.9. Két qua the hién thi tuc hanh chinh:

Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim trong tai.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trung tdm trong tai d& duoc Bo Tu phap cap Gidy phép thanh lap

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

2. Pang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tim trong tai

2.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trung tam trong tai nop hd so dang ky hoat dong cta chi nhanh tai B9
phan tiép nhan va tra két qua ctua So Tu phap.

Budc 2: Cong chiic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- S¢ Tu phap tham tra du diéu kién va cip Gidy ding ky hoat dong cho Chi
nhéanh cta Trung tam trong tai trong thoi gian phap luat quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio> dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tdm trong tai/Chi nhanh To chirc
trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau ) 05/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh 1ap trung tim trong tai;

- Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh Trung tdm trong tai;

- Gidy to chtrng minh vé try s¢ cua Chi nhanh;

- Quyét dinh ctia Trung tAm trong tai vé viéc ctr Trudng Chi nhéanh.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd
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2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

2.5. Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ’

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khéng.

2.6. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh:

Chi nhénh Trung tam trong tai.

2.7. Tén méu don, miu té khai: Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cta Trung
tam trong tai/Chi nhanh Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mdu s6 05/TP-
TTTM ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2012/TT-BTP).

2.8. Lé phi: 1.500.000 dong (Mdt triéu ndm trim nghin dong).

2.9. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cho Chi
nhanh cua Trung tam trong tai.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

2.11. Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 ) 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta Bo Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

3. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai

3.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Trung tm trong tai thuong mai ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thAm quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thue hién:
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Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

3.3. Thanh phan, S6 lwgng ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi thay ddi ndi dung Gidy diang ky hoat dong clia Trung tim trong
tai/Chi nhanh ctia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

- Ban sao Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 15 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

3.5. Co quan trye tiép thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: SO Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

3.6. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

3.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong
tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Miu sé 10/TP-TTTM
ban hanh kém theo Théng tw sé 12/TT-BTP).

3.8. Lé phi: 1.000.000 déng (Mot triéu dong)

3.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ghi néi dung thay d6i Gidy phép
thanh lap vao Gidy ding ky hoat dong cia Trung tAm trong tai.

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: C6 vin ban chép
thuan thay d6i cuia B6 Tu phap.

3.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét trong tai thuong mai.

- Thong tu sb 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa Bd Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai.

4. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim
trong tai

4.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chi nhanh Trung tim trong tai thwong mai ndp hd so dang ky tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phép.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
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- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhin hd so hudng din nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

4.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung
tam trong tai;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

- Ban sao c6 ching thuc Gidy phép thanh 14p Trung tAm trong tai; trong trudng
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

4.5. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cdp thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

4.6. Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tdm trong tai.

4.7. Tén méu don, mau to khai:

Pon d& nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung
tam trong tai (Mdu so 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tw sé 12/TT-BTP)

4.8. Lé phi: 1.000.000 dong (Mot triéu dong)

4.9. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay d6i vao Gidy
dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

4.11. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12;

- Nghj dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sé diéu ciia Luat trong tai thuong mai.
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- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctua Bo Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctua B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 18 phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

5. Thu hdi gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, Gidy ding ky
hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai

5.1. Trinh ty thuc hién:

- T6 chiic, ca nhan phat hién Trung tm trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai
thudc truong hop bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong thi thong bao cho S¢ Tu phap noi
dat tru s¢ cua Trung tam trong tai.

- S& Tu phap tién hanh xem xét, xac minh ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky
hoat dong trong tho1 gian quy dinh.

- Trung tdm trong tai va Chi nhanh trung tim trong tai phai ndp lai Gidy phép
dang ky hoat dong cho S& Tu phap noi cip Gidy ding ky hoat dong.

5.2. Cach thire thuc hién:

Thong bao ndp truc tiép hodc guri qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua cta S¢ Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh
Phua Yén).

5.3. Thanh phz‘in, 50 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Théng bao truong hop Trung tm bi thu hdi Gidy phép thanh lap.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

5.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Pht Yén.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

5.6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai.

5.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

5.8. Lé phi: Khong

5.9. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Gidy ding ky
hoat dong Trung tam trong tai, Chi nhanh trung tam trong tai.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Co 1 trong nhitng hanh vi sau:

- Trung tam c6 hanh vi vi pham da bi xr phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Trung tim khong tién hanh bat ky hoat dong nao ghi trong diéu 1¢, Gidy phép
thanh 1ap trong vong 5 niam lién tuc ké tir ngdy duoc cap Gidy dang ky hoat dong;
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- Trung tdm khong tién hanh dang ky hoat dong trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay nhan dugc Gidy phép thanh lap;

- Trung tAm khong sira doi, b6 sung diéu 18, quy tic t& tung trong tai phu hop
v6i Ludt trong tai trong thoi han 12 thang ké tir ngay Luat Trong tai thuong mai c¢6
hiéu luc.

5.11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctua Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thurong mai.

6. Cham dit hoat dong ciia Chi nhanh/Vin phong dai dién Trung tim
trong tai

6.1. Trinh ty thuc hién:

- Trung tAm trong tai thanh 1ap Chi nhanh théng béo bang vin ban vé viéc chim
dut hoat dong cia Chi nhanh cho B§ Tu phép va S¢ Tu phép noi Trung tdm trong tai
dat tru s& va S Tu phéap noi dat Chi nhanh.

- Sau khi co quyét dinh viéc chdm dat hoat dong cua Chi nhanh/Van phong dai
dién Trung tdm trong tai, Trung tdm ndp lai Gidy ding ky hoat dong cua Chi nhanh
cho S& Tu phap va ndp lai con dau cho co quan c6 tham quyén.

6.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hé so tryc tiép hodc glri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

6.3. Thanh phin, so lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

Thong béo cham dut hoat dong Trung tAm trong tai/Chi nhanh, Vin phong dai
dién cua Trung tam trong tai/Chi nhéanh, Van phong dai dién cua Tb chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sd 19/TP-TTTM).

b) S6 lwgng ho so: 01 ban.

6.4. Thoi han giai quyét: Khong

6.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

6.6. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tadm trong tai.
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6.7. Tén miu don, miu to khai: Thong bdo chdm dut hoat dong Trung tim
trong tai/Chi nhanh, Van phong dai dién cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh, Van
phong dai dién ciia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 19/TP-TTTM).

6.8. L¢ phi: Khong

6.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Nop lai gidy Gidy ding ky hoat
dong ctia Chi nhanh cho S¢ Tu phap va ndp lai con dau cho co quan ¢6 thadm quyén.

6.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Chi nhanh/Vian phong dai dién cham dut hoat dong trong trudng hop theo
Quyét dinh ctia Trung tim trong tai;

- Trung tam trong tai tu chdm dat hoat dong hoac bi thu hoi Giéy phép thanh
lap;

- Chi nhénh bj thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

6.11. Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Qudbc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé té chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

7. Ping ky hoat dong Chi nhanh ctia T6 chire trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam

7.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chi nhanh cua T6 chire trong tai nude ngoai ndp hd so dang ky tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctua S& Tu phap.

Budc 2: Cong chtic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hod so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan ho so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

7.3. Thanh phin, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tdm trong tai/Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);
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- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc Gidy to chimg minh vé tru sé cia Chi
nhanh;

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh lap Chi nhanh, trong truong hop ndp
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu;

- Ban sao ¢6 ching thuc Quyét dinh vé viée ctr truong Chi nhéanh.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd.

7.4. Thoi han giai quyét:

Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢.

7.5. Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hoidc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

7.6. DPoi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chi nhanh ctia T6 chic trong tai nudc ngoai.

7.7. Tén miu don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cta Trung
tam trong tai/Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mdu s6 05/TP-
TTTM ban hanh kém theo Théong tw s6 12/2012/TT-BTP).

7.8. Lé phi: 1.500.000 dong (Mot triéu nam trim nghin dong)

7.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cap Gidy diang ky hoat dong cho
Chi nhanh cta T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

7.11. Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 ) 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctua Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

8. Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong
tai nwéc ngoai tai Viét Nam

8.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chi nhanh cia T6 chirc trong tai nudc ngoai ndp ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S Tu phép:
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- Nop phiéu bién nhén;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

8.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong
tai/Chi nhanh cua Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong,

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh ctia Trung tAm trong tai
nudc ngoai; trong trudong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

8.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 15 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

8.5. Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

8.6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudc ngoai da dugc Bo Tu phap chap thuan
thay doi noi dung Gidy phép thanh l1ap Chi nhanh cta T6 chic trong tai nudc ngoai.

8.7. Tén maiu don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy dang ky
hoat dong ctia Trung tAm Trong tai/Chi nhanh ctua T6 chiic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM).

8.8. Lé phi: 1.000.000 dong (Mot triéu dong)

8.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ghi n6i dung thay d6i ciia Gidy
phép vao Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh.

8.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

8.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Trong tai thuong mai.

- Thong tu sb 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa Bd Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.
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9. Thu hdi Gidy ding ky hoat ddng Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nuéc
ngoai tai Viét Nam

9.1. Trinh ty thue hién

- T chure, ¢4 nhan phat hién Chi nhanh cua T chuc trong tai nudc ngoai thudc
truong hop bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong thi thong bao cho S¢ Tu phap tinh Phi
Yén;

- S& Tu phép tinh Pha Yén tién hanh xem xét, xac minh ra quyét dinh thu hoi
Gidy dang ky hoat dong trong thoi gian quy dinh;

- Chi nhanh T6 chtic trong tai nudc ngoai phai nop lai Gidy phép dang ky hoat
dong cho S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

9.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

9.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong béo trudng hop thu hdi Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cta To chirc
trong tai nudc ngoai.

b) S6 lwong ho so: 01 Thong bao bang vin ban.

9.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duogc hd so hop I¢.

9.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

9.6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chi nhanh ctia T6 chiic trong tai nudc ngoai.

9.7. Tén méu don, miu to khai: Khong

9.8. L¢ phi: Khong

9.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat Chi nhanh ctia T chirc trong tai nudc
ngoai.

9.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Chi nhanh c6 hanh vi vi pham da bi xtr phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Chi nhanh, Vian phong dai dién khong tién hanh bat ky hoat dong nao ghi
Gidy phép thanh 1ap trong vong 5 nim lién tuc ké tir ngdy duoc cap Gidy phép thanh
lap.

9.11. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai;
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- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bd Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctua B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

10. Thong bso vé viéc thanh 1ap Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

10.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Van phong Dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai ndp hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phap.

Budc 2: Cong chtic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hod so:

- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc glri qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

10.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Thong bdo 1ap Van phong dai dién cia Trung tdm trong tai/Van phong dai
dién cua Tb chuc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau ) 13/TP-TTTM);

- Ban sao c6 chimg thue Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai; trong trudng hop ndp ban sao phai kém theo ban chinh dé ddi
chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

10.4. Thoi han giai quyét: Ngay trong ngdy 1am viéc.

10.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

10.6. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh:

Van phong dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

10.7. Tén miu don, mau to khai:
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Thong bédo 1ap Van phong dai dién ctia Trung tdm trong tai/Van phong dai dién
ctia TH chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Md~u s6 13/TP-TTTM ban hanh kém
theo Théng tw s6 12/2012/TT-BTP).

10.8. L¢ phi: Khong

10.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ghi ndi dung thay d6i vao Gidy diang ky hoat dong ctia Chi nhanh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

10.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sé 54/2010/QH12 ciia Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu sé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thurong mai.

11. Thong bao thay d6i Truwéomg Vin phong dai dién, dia diém dit tru sé
ciia Vin phong dai dién cia Té chirc trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh phé trwe thudc trung wong

11.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Vin phong dai dién cua To chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam nop
hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chie tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nép hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thar 7, cha nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

11.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay d6i Trudong Vin phong dai dién, dia diém dat tru so Van phong
dai dién cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam trong pham vi tinh, thanh phé
truc thudc trung wong (Mau sé 16/TP-TTTM);

b) S6 lwgng ho so: 01 Thong bao.

11.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.
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11.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién:
Khoéng. )

- Co quan truc tiép thuc hi€én TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

11.6. Doi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh:

Van phong dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

11.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong béo thay ddi Trudéng Van phong dai dién, dia diém dat try s Van phong
dai dién cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong pham vi tinh, thanh phé
truc thudc trung wong (Mau sé 16/TP-TTTM).

11.8. L¢ phi: Khong

11.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Tu phap nhén dugc thong béo.

11.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11.11. Can ct phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctiia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cta B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

12. Thong bao thay doi dia diém dit tru sé cia Vin phong dai dién cia To
chitc trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong khac

12.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1: Van phong dai dién ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chie tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhéan va tra két qua ctia S¢ Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17giod (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thire thyc hién:
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Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

12.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Thong bao thay doi dia diém dat tru s& cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh
Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién cta To chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam sang tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khac (Mau s6 17/TP-
TTTM).

- Ban sao c6 chung thyc Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién; trong trudng
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd.

12.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

12.5. Co quan tryec tiép thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: SO Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

12.6. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vin phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai.

12.7. Tén miu don, miu to Khai:

Thong bao thay dbi dia diém dat tru sé cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac (Mau s6 17/TP-
TTTM).

12.8. L¢ phi: Khong

12.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac S¢ Tu phap nhan duoc
Thong bao.

12.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

12.11. Can ct phap ly ctaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 $6 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét trong tai thuong mai,

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa Bo Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

13. Thong bao thay d6i dia diém dit tru sé ciia Chi nhanh cia T chirc
trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phd trwe thudc trung wong
khac

13.1. Trinh ty thuc hién:
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Buéc 1: Chi nhanh cta Td chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ndp hd so
dang ky tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chtic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hod so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
s0 bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

13.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc glri qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

13.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay ddi dia diém dat tru sé cua Chi nhanh, Vian phong dai dién cua
Tb chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
khac (MAu s6 17/TP-TTTM).

b) S6 lwgng hé so: 01 Thong bio.

13.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

13.5. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

13.6. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chi nhanh cta Té chirc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

13.7. Tén méu don, miu to khai: Thong bao thay ddi dja diém dat tru sé cua
Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién
ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong khac (Mau s6 17/TP-TTTM).

13.8. L¢ phi: Khong

13.9. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Tu phap nhan dugc thong béo.

13.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

13.11. Can ct&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qubc hoi khoa 12;
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- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét trong tai thuong mai,

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cta B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1 phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

14. Thong bao thay d6i dia diém dit tru sé ciia Trung tAm trong tai, Chi
nhinh Trung tim trong tai sang tinh, thanh phd truwe thudc Trung wong khac

14.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trung tam trong tai thuwong mai nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chtrc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

14.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phéap tinh Phai Yén (68 Lé Duan, phudng 7,
thanh ph6 Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

14.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phén ho so:

Thong bao thay ddi dia diém dat tru sé cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tAm trong tai (Mau sé 17/TP-TTTM).

b) S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

14.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

14.5. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hoidc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

14.6. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

14.7. Tén miu don, miu to khai:

Thong bao thay dbi dia diém dat tru sé cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién cua T6 chiic trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac (Mau s6 17/TP-
TTTM).
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14.8. L¢ phi: Khong

14.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap nhan duoc thong
bao

14.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

14.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu sé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cta B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

15. Thong bao vé viéc thanh 1ap Chi nhanh/Vin phong dai dién ciia Trung
tam trong tai tai nwéc ngoai

15.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trung tdm trong tai ndp hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phap.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, cht nhat, ngay 18, tét).

15.2. Cach thire thuwe hién: Thong bao ndp truc tiép hodc giri qua buu dién.

15.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao 1ap Chi nhanh/Van phong dai dién cia Trung tam trong tai tai nudc
ngoai (Mau sé 14/TP-TTTM).

b) S6 lwgng ho so: 01 Thong bio.

15.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

15.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

15.6. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

15.7. Tén mau don, miu to khai:
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Thong bao 1dp Chi nhanh/Van phong dai dién cua Trung tam trong tai tai nudc
ngoai (Mau s6 14/TP-TTTM).

15.8. Lé phi: Khong

15.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap noi dang ky hoat
dong nhan dugc thong bao.

15.10 Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

15.11. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu sé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctiia Bo Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thurong mai.

16. Thong bao vé viéc thanh lap Vin phong dai dién ctia Trung tAm trong
tai

16.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Van phong dai dién Trung tdm trong tai ndp hd so tai B phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

16.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
cia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

16.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Théng béo lap Vian phong dai dién ctia Trung tdm trong tai (MAu sd 13/TP-
TTTM).

- Ban sao c6 chtng thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai, Gidy dang ky
hoat dong cuia Trung tam trong tai; trong truong hgp ndp ban sao thi phai kem theo
ban chinh dé ddi chiéu (truong hop lap Vin phong dai dién ¢ ngoai pham vi tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong).
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b) S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

16.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

16.5. Co quan thue hien thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ’

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khéng.

16.6. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

16.7. Tén miu don, miu to khai: Thong bao 1ap Vin phong dai dién cua
Trung tam trong tai/Van phong dai dién cua Tb chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau sb 13/TP-TTTM).

16.8. L¢ phi: Khong

16.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, noi Trung tdm trong
tai dat tru s& va SO Tu phép, noi dat Van phong dai di€n nhan dugc thong bao thanh
1ap Van phong dai di¢n.

16.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

16.11. Can ctr phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 ) 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa Bo Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

17. Thong bao vé viéc thay doi dia diém dit tru sé, Trwéng Vin phong dai
dién cia Trung tam trong tai

17.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trung tim trong tai thuong mai ndp ho so tai BO phén tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chtic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va chuyén cho
nguoi cd tham quyen giai quyet

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

17.2. Cach thirc thye hién:
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Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

17.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong béo vé viéc thay ddi dia diém dat tru so, Trudéng Van phong dai di¢n cua
Trung tam trong tai.

b) S6 lwong ho so: 01 Thong béo.

17.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

17.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

17.6. Doi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai.

17.7. Tén méu don, miu to khai: Khong

17.8. Lé phi: Khong

17.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap, noi Trung tdm trong
tai dat tru s& va So Tu phap, noi dat Van phong dai di€n nhan duoc thong bao.

17.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

17.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Québc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai,

- Thong tu sb 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa B Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwrong mai.

18. Thong bao thay ddi danh sach trong tai vién

18.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trung tm trong tai thuong mai, Chi nhanh cia T6 chuc trong tai nudc
ngoai ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap.

Budc 2: Cong chc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhéan va tra két qua ctia S¢ Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;
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- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

18.2. Cach thirc thye hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

18.3. Thanh phan, s lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay doi danh sach sach trong tai vién cia Trung tdm trong tai/Chi
nhéanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau ) 18/TP-TTTM).

b) S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

18.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay lam viéc.

18.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: SO Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugce iy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

18.6. Doi twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh
ctia TH chure trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

18.7. Tén miu don, miu to Khai:

Théng bao thay doi danh sach sach trong tai vién cua Trung tAm trong tai/Chi
nhanh cta To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 18/TP-TTTM).

18.8. L¢ phi: Khong

18.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

S Tu phap cong bd Danh sach trong tai vién da duoc thay doi

18.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

18.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cua Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét trong tai thuong mai,

- Thong tu sb 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctaa B Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctua B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1é phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwrong mai.

19. Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tAm trong tai, Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

19.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trung tam trong tai thuong mai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ndp ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
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- Néu ho so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhin hd so hudng din nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- S Tu phap cép Gidy dang ky hoat dong xem xét cp lai trong thoi han 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cép lai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

19.2. Cach thirc thye hién:

Nop hd so truc tiép hodc gtri qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

19.3. Thanh phén, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cp lai Gidy dang ky hoat dong cta Trung tdm trong tai/Chi
nhanh Trung tam trong tai/Chi nhénh cuia Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Mau s6 12/TP-TTTM);

- Gidy x4c nhan vé viéc bi mat Gidy diang ky hoat dong ctia cong an cap xi noi
mat gidy to (trong truong hop bi mat).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

19.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi cap lai.

19.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Pht Yén.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

19.6. Pdi twong thre hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia To chic
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

19.7. Tén miu don, mau to khai:

Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm trong tai/Chi nhanh
Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta T6 chiic trong tai nudc ngoai tai Vit Nam (Mau sd
12/TP-TTTM).

19.8. Lé phi: 500.000 d¢ong (Nam trim nghin déng)

19.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam .
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19.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

19.11. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sé 54/2010/QH12 ciia Qubc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bd Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé td churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cta B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

II. Linh vuc Giam dinh tu phap

1. B6 nhiém giam dinh vién tu phap

1.1. Trinh ty thuwe hién:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong (sau dy goi
chung 14 cép tinh) bd nhiém gidm dinh vién tu phap ¢ dia phuong.

Nguoi ding dau co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan cap tinh quan ly
linh vuc giam dinh tu phéap chu tri, phbi hop véi Giam dc S¢ Tu phap lya chon nguoi
c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cta Luat giam dinh tu phap, tiép nhén ho
so ctia ngudi dé nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phap quy dinh tai Diéu 8 ciia Luat
giam dinh tu phap, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bd nhiém giam dinh
vién tu phap ¢ dia phuong.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh quyét dinh b nhiém giam dinh vién tu phap. Truong hop tir chdi thi
phai théng bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu 16 1y do.

1.2. Céch thirc thye hién: Ho so giri dén Uy ban nhéan dén cp tinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén mén
dugc dé nghi bd nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phép.

- Gidy x4c nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cta co quan, to
chtc noi nguoi duge dé nghi bé nhiém lam viéc.

- Chung chi ddo tao hoic boi dudng nghiép vu giam dinh dbi v6i nguoi duoc dé
nghi b nhiém gidm dinh vién tu phap trong linh vuc phap y, phap y tdm than va k¥
thuat hinh su.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap. Trudng hop tir chéi thi
phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu 13 1y do.

1.5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén Phua Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duogc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. ’ .

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Nguoi ding dau co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan phéi hop: S& Tu phap.

1.6. Doi tuwgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan (Ngudi mudn tré thanh giam dinh vién tu phap)

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

1.8. L¢ phi: Khong

1.9. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém gidm dinh
vién tu phap.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 da cac tiéu chuin sau day co
thé dugc xem xét, b nhiém giam dinh vién tu phap:

+ Co strc khoe, phém chét dao dirc tdt;

+ C6 trinh do dai hoc tré 1€n va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh vuc
duoc dao tao tir du 05 nam tré 1én.

Truong hop nguoi duge dé nghi bd nhiém gidm dinh vién phéap y, phap y tim
than, k¥ thuat hinh su di truc tiép gitp viéc trong hoat dong giam dinh & t6 chirc gidm
dinh phap y, phap y tAm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén
mon tir du 03 nam trd Ién;

+ Dbi v6i ngudi duge dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc
phap y, phap y tdm than va k¥ thuat hinh su phai c¢6 ching chi di qua dao tao hodc boi
dudng nghi¢p vu giam dinh.

- Ngudi thudec mot trong cac truong hop sau day khong dugc bd nhiém giam
dinh vién tu phap:

+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; da bi két 4n ma chua duoc xo04 4n tich
vé toi pham do v6 ¥ hodc toi pham it nghiém trong do cd y; da bi két 4n vé toi pham
nghiém trong, t0i pham rat nghiém trong, t0i pham dac biét nghiém trong do cd V;

+ Pang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi tran,
dua vao co s¢ cai nghién bt bude hodc dua vao co s¢ gido duc bét budc.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat gidm dinh tu phap nam 2012
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2. Mién nhiém giam dinh vién tu phap

2.1. Trinh tu thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh mién nhiém giam dinh vién tu phap ¢ dia
phuong theo dé nghi cta ngudi dimg dau co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan
sau khi nguoi ding dau co quan chuyén mon thong nhat ¥ kién v6i Giam dbc S¢ Tu
phap.

Trong thot han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, Chu tich ny ban
nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém gidm dinh vién tu phap va diéu
chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan cép tinh, dong thoi giri Bo Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé giam dinh
vién tu phap.

2.2. Cach thire thue hién: H6 so giri ¢én Uy ban nhan dan cap tinh.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phéap cua co quan, t6 chuc da
dé nghi bd nhiém nguoi do;

- Vin ban, gidy to ching minh giam dinh vién tu phap thudc mot trong cic
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, Luat giam dinh tu phap:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu
phap.

+ Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctiia Luat giam dinh
tu phap.

+ Bi xtr Iy ky luat tir hinh thirc canh céo trd 1én hoac bi xur phat hanh chinh do
c¢b ¥ vi pham quy dinh ctia phéap luat vé& gidm dinh tu phap.

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luét giam dinh tu
phap.

+ Theo d& nghi cua giam dinh vién tu phap 1a cong chire, vién chirc, s quan
quan doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
co quyét dinh nghi vi¢c dé huong ché do huu tri hodc thoi viée.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va diéu
chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan cép tinh, dong thoi gri BO Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé gidm dinh
vién tu phap.

2.5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Nguoi dimg dau co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND tinh Pht Yén Phu Yén.

- Co quan phdi hop: S¢ Tu phap.

2.6. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phép.

2.7. Tén méu don, miu t& khai: Khong

2.8. Lé phi: Khong

2.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam dinh
vién tu phap.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém giam dinh vién tur phép duoc thuc hién trong cac trudng hop sau
day:

- Khoéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu
phap;

- Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat giam
dinh tu phép;

- Bi xtt Iy ky luat tir hinh thirc canh cao tr¢ 1€n hodc bi xtr phat hanh chinh do cd
¥ vi pham quy dinh ctia phép luat vé giam dinh tu phap;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luat giam dinh tu
phap;

- Theo d& nghi cta giam dinh vién tu phap 1a cong churc, vién chtc, si quan
quan doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
c6 quyét dinh nghi viéc dé huong ché do huu tri hodc théi viéc.

2.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat giam dinh tu phép nam 2012.

3. Cép phép thanh lap vin phong giam dinh tw phap

3.1. Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Gidam dinh vién tu phap ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap.

Budc 2: Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Giam dc S& Tu phap
xem xét, thAm dinh ho so xin phép thanh 1ap Vian phong giam dinh tu phap, théng nhat
¥ kién v6i nguoi dimg dau co quan chuyén mon cia Uy ban nhan déan cap tinh quan 1y
linh vyc giam dinh tu phép, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, quyét
dinh.

Budc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhéan va tra két qua ctia S¢ Tu phap:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;
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- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phi1 Yén).

3.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Bon xin phép thanh lap;

- Ban sao Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap;

- Dy thao Quy ché t chirc, hoat dong ctia Vian phong giam dinh tu phap;

- Pé 4n thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap phai néu rd muc dich thanh lap;
du kién vé tén goi, nhan sy, dia diém dit tru s&; diéu kién vé co s& vat cht, trang thiét
bi, phuong ti€n giam dinh theo quy dinh ctia by, co quan ngang bd quan ly chuyén
moén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién khai thyc hién.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Giam dbc S¢ Tu phép
xem xét, tham dinh ho so xin phép thanh 13p Vin phong giam dinh tu phap, thong nhét
¥ kién v6i ngudi dimg dau co quan chuyén moén cua Uy ban nhan dan cip tinh quan 1y
linh vuc giam dinh tu phéap, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét
dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy S& Tu phap trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam dinh tu
phap

3.5. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép tinh.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

’ - Co quan phdi hop: nguoi dimg dau co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan
cap tinh.

3.6. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan (Giam dinh vién tu phap).

3.7. Tén mau don, mau to khai: Khong

3.8. L¢ phi: Khong

3.9. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap dugc thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phap khi c¢6 du
cac diéu kién sau day:

+ C6 tir @1 05 nam tro 1én 1a giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi
thanh lap Van phong;
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+ C6 DPé 4n thanh 1ap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cta Luat giam
dinh tu phap.

- Céan bg, cong chirc, vién chtic, si quan quan doi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc phong khong duge thanh 1ap Vian phong
giam dinh tu phép.

3.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phép ndm 2012.

4. Pang ky hoat dong van phong giam dinh tu phap

4.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Van phong gidam dinh tu phap ndp hod so dang ky tai B6 phan tiép nhén
va tra két qua ctia S& Tu phép.

Budc 2: Cong chtic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phi1 Yén).

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghj ding ky hoat dong.

- Quy ché t6 chirc, hoat dong cuia Vin phong giam dinh tu phap.

- Gidy to chting minh c¢6 dii didu kién bao dam hoat dong ctia Vian phong gidm
dinh tu phap theo D& an thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat giam
dinh tu phép.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong giam dinh tu phap.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

4.5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong.
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4.6. Doi tuwgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc (Vian phong gidm dinh
tu phap)

4.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

4.8. L¢ phi: Khong

4.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 niam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét
dinh cho phép thanh 14p, Van phong gidm dinh tu phép dang ky hoat dong tai S Tu
phap.

Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh quyét dinh
cho phép thanh 13p, Vin phong giam dinh tu phap khong ding ky hoat dong thi Quyét
dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap hét hiéu luc.

4.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat gidm dinh tu phap nam 2012

5. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong, cip lai Gidy ding ky hoat dong
cia Van phong giam dinh tu phap

5.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Vian phong giam dinh tu phép ndp hd so thay ddi ndi dung ding ky tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S& Tu phap.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phép c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy ding ky hoat dong cho Vin
phong giam dinh tu phap. Trudng hop khong céap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai
thong bao bang van ban va néu rd Iy do. Vin phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap
lai Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

5.2. Cach thire thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

5.3. Thanh phin, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so: Don dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1é.
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5.5. Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap.

5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop: khong.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap
dugc cap lai Gidy dang ky hoat dong.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

5.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

5.11. Can ci&r phap ly cta thd tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/NDb-CP
ngdy 27/9/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat giam dinh
tu phap.

6. Thay d6i, bo sung linh virc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap

6.1. Trinh tyu thuc hién:

Budc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tu phap.

Budc 2: Cong chic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hod so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- Giam ddc So Tu phap xem xét, thAm dinh, thong nhét ¥ kién véi ngudi dimg
dau co quan chuyén mén ctua Uy ban nhan dan cép tinh quéan 1y linh vuc giam dinh tu
phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay So Tu phap trinh hd so, Chii tich Uy ban
nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay doi, bd sung linh vuc giam dinh.
Truong hop khong cho phép thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh thi phai thong bao
bang vin ban va néu 18 1y do. Vian phong giam dinh tu phap bi tir chdi thay d6i, bd
sung linh vuc giam dinh c¢6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S6¢ Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

6.3. Thanh phin, so lwong hd so:
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a) Thanh phan ho so:

- Pon xin phép thay d6i, b6 sung linh vuc giam dinh;

- Pé an vé viéc thay ddi, bd sung linh vyc giam dinh, trong d6 néu 1o diéu kién
vé nhan lyuc, co s& vat chat, trang thiét b, phuong tién gidm dinh theo quy dinh cua
B9, co quan ngang B quan 1y chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién
khai thyc hién phii hop véi viée thay d6i, bo sung linh vyuc gidm dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viéc thay
ddi, bd sung linh vyc gidm dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap da duoc cép.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

6.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Giam déc S¢ Tu phép
xem xét, thAm dinh ho so xin thay doi, b6 sung linh vyc giam dinh, thong nhét y kién
v6i ngudi ding dau co quan chuyén mon cia Uy ban nhan déan cép tinh quan Iy linh
vuc giam dinh tu phép, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy S6 Tu phép trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam dinh tu
phap

6.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap.

6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap tinh

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: khong.

6.7. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh:

Vin phong gidm dinh tu phap duoc bd sung thém linh vyc gidm dinh tu phap.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

6.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat giam dinh tu phép nam 2012;

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bié€n phap thi hanh Luat giam dinh tu phép.

7. Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

7.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Vian phong giam dinh tu phap nop ho so tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chire tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thaim quyén giai quyét.
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- Néu hod so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thuce hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

7.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so dé nghi chuyén d6i loai hinh hoat dong ciia Vian phong giam dinh tu
phap gdm c6:

- Pon dé nghi chuyén doi;

- P& an chuyén dbi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd 1y do chuyén d6i, tinh
hinh t6 chitc va hoat dong cta Vin phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén, ddi, du kién vé t6 chirc, tén goi, dia diém dat tru so, nhan su, diéu kién vat
chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh b nhiém giam dinh vién tu phap 14 thanh vién hop danh
cua Van phong;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong;

- Dy thao Quy ché méi vé t6 chure, hoat dong ctia Vian phong.

b) s6 lwgng hd so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 cia Vin
phong giam dinh tu phap, S Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong gidm dinh tu phap. Trong
truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va néu 18 1y do; ngudi bi tir chdi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap luat.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cia S
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi
loai hinh Vin phong giam dinh tu phap. Trong truong hop tir chdi phai thong bao bang
vin ban va néu rd 1y do; ngudi bi tir chdi co6 quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap
luat.

7.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin phong giam dinh tu phap c¢6 nhu ciu chuyén dbi hinh thirc hoat dong tir
loai hinh doanh nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai.

7.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép tinh.
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phéi hop: khong.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap da
chuyén dbi xong loai hinh.

7.8. Lé phi: Khong

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

7.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

7.11. Can cw&r phap ly cta tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP
ngay 27/9/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh
tu phap.

8. Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong
trweong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, ngudi dai dién theo phap luét, danh
sach thanh vién hgp danh cia Van phong

8.1. Trinh tyu thuc hién:

Budc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chrc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hod so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin
phong giam dinh tu phap. Trudng hop khong cép lai Gidy dang ky hoat dong thi phai
thong bao bang van ban va néu 15 1y do. Van phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap
lai Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duéan, phuong 7, thanh ph Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

8.3. Thanh phan ho so: Pon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong; Gidy
dang ky hoat dong cii.

8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 18.

8.5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap.

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ,

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phoi hop: khong.

8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phép
duogc cap lai Gidy dang ky hoat dong.

8.8. L¢ phi: Khong

8.19. Tén miu don, mau t& khai: Khong

8.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

8.11. Ciin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP
ngay 27/9/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh
tu phap.

9. Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Viin phong giam dinh tw phap trong
trweong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat

9.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Van phong giam dinh tu phap ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phép cé trach nhiém xem xét, cap lai Gidy ding ky hoat dong cho Vin
phong giam dinh tu phap. Trudng hop khong cap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai
thong bao bang van ban va néu rd 1y do. Vin phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap
lai Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

9.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duéan, phuong 7, thanh ph Tuy Hoa, tinh Phi1 Yén).

9.3. Thanh phén hd so: Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong.

9.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan du
ho so hop 1é.

9.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

9.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ,

- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: S6 Tu phap.

- Co quan phoi hop: khong.

9.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap
dugc cap lai Gidy dang ky hoat dong.

9.8. L¢ phi: Khong

9.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

9.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

9.11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP
ngdy 27/9/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat giam dinh
tu phap.

III. Linh vye Tu van phap luét

1. Ping ky hoat dong ciia Trung tim tu van phap luit

1.1. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Trung tam tu van phap luat nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chire tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phap co trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim tu van
phap luat; trong truong hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang van ban.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thyce hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén bo phan tiép nhéan va tra két
qua S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

1.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- bon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cua to chirc chi quan vé viéc thanh 1ap Trung tdm tu van phép
luat; vé viéc cir Giam déc cua Trung tam tu van phap luat;

- Du thao quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trung tAm tu van do t6 chirc chii quan
ban hanh;

- Danh sach kém theo hd so cua ngudi duoc dé nghi cAp Thé tu van vién phap
luat, cua luat su lam viéc theo hop déng lao dong cho Trung tam.
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b) S6 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thodi han nam ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

1.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phdi hop: khong.

1.6. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

1.7. Tén miu don, mAu t& khai:

Pon dang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat (Mau TP-TVPL- 01 ban
hanh kém theo Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua Bo truong B6 Tu phap ngiy
09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cta Nghi dinh sd
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 naim 2008 cua Chinh pha vé tu van phép luit).

1.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

1.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tAm tu
van phép luat.

1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP cta Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro gitip phap 1y,
luat su, tu van phap luat;

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bé Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sd 77/2008/NP-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 ctia Chinh pha vé tu van phap luat.

2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tAim tw van phap luat

2.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chi nhanh cta Trung tdm tu van phap luat ndp hod so ding ky tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phép.

Budc 2: Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- Trong thodi han nam ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, So Tu
phap noi dit try sé cua Chi nhanh c6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi
nhanh; trong trudng hop tir chéi, phai théng bao 1y do bang van ban cho nguoi lam
don.
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Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tu phép:
- Nop phiéu bién nhén;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

2.3. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

2.4. Thanh ph?ln, ) lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap
luat thanh 1ap chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé thong buu chinh, hoic ban
sao Gidy ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap ludt thanh 13p chi nhanh va
xudt trinh ban chinh dé di chiéu trong truong hop ndp hd so truc tiép;

- Quyét dinh cta t6 chirc chi quan vé viéc thanh l1ap Chi nhanh;

- Ban sao c6 chung thuc Thé luat su cua luat su hodc Thé tu van vién phap luat
ctia nguoi dy kién lam Truéng chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé thong
buu chinh, hodc ban sao Thé luit su ctia ludt su hodc Thé tu van vién phap luat cua
nguoi du kién 1am Trudng chi nhanh trong truong hop ndép hd so qua hé thdng buu
chinh va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp hd so truc tiép.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt ho so hop 18.

2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: khong. q

2.7. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

2.8. Tén méu don, mau to khai:

Pon ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm tu van phéap luat (Mau TP-
TVPL- 02 ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2010/TT-BTP cia Bo truong B Tu
phéap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cta Chinh phu vé tu van phap
luat).

2.9. L¢ phi: Khong.

2.10. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tim tu van phap luat.
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2.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.12. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phii ngdy 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cta B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh pha vé tu van phép luat.

- Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bé Tu phép sta doi, bd
sung mot s quy dinh cua tha tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP ngay 09/2/2012 ctia B§ Tu phap.

3. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw vin phap luit,
chi nhanh

3.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh ndp hd so thay d6i ndi dung
dang ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1, So Tu
phap thyc hién viéc ghi ndi dung thay d6i néu trén vao Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tAm, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam,
Chi nhanh sau khi d4 hoan tat thu tuc.

- Trong qué trinh hoat dong, néu to chtrc chii quan quyét dinh thay d6i vé mirc
thu thi lao hoic sira doi, bo sung quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Trung tim thi Trung
tam tu van phap ludt co trach nhiém giri biéu thu lao, quy ché méi cho S& Tu phap noi
dang ky hoat dong cua Trung tam.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio> dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

3.3. Thanh phan, sé lrong ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cua Trung tAm tu vaAn phap luat, Chi
nhanh;
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- Gidy x4c nhén try s& méi ciia Trung tam, Chi nhanh trong trudng hop thay doi
tru so;

- Quyét dinh v& viéc ctr Giam d6c Trung tdm, Trudng Chi nhanh trong truong
hop thay d6i Giam ddc Trung tdm, Truong Chi nhanh;

- Ho so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, hd so cta ludt su trong trudng
hop bd sung tu van vién phép luat, luat su. S& Tu phap xem xét, cip Thé tu van vién
phap luat cho nguoi duoc dé nghi.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

3.5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

- Co quan hoidc ngudi co thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong. 7

3.6. Doi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

3.7. Tén méu don, miu to khai:

Mau Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia Trung tam tu
van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP
ctia B9 truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh
phu vé tu van phép luat).

3.8. L¢ phi: Khong

3.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tAm tu van phap luat, Gidy dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tdm tu vén
phap luat.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

3.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap luit;

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bé Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 77/2008/NB-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 ctia Chinh pht vé tu van phap luat.

4. Cham dit hoat dong ciia Trung tim tw vaAn phap luit trong truong hop
theo quyét dinh ciia to chirc chii quan

4.1. Trinh ty thyc hién:

- Trong truong hop cham dat hoat dong theo quyét dinh cua té chtrc chu quan
thi chdm nhét 13 sdu muoi ngay, trudc thoi diém du kién chidm dirt hoat dong, t6 chirc
cha quan phai théng bao bang van ban cho S¢ Tu phap, noi dang ky hoat dong.
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- Cham nhét 1a mudi lam ngay, ké tir ngdy cham dat hoat dong, to chirc chu
quan phai ndp lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap ludt cho S Tu
phap noi cap Gidy ding ky hoat dong.

4.2. Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén bo phan tiép nhan va tra két
qua S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

4.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Thong béo cua t6 chirc chu quan vé viéc cham dut hoat dong;

- Quyét dinh chidm dut hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luét.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: ngay trong ngay.

4.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cdp thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phdi hop: khong.

4.6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chic.

4.7. Tén mau don, miu to khai: Mau thong bao vé viéc cham dat hoat dong
ctia Trung tAm tu van phap luat (MAu TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Thong tur sb
01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot sé didu caa Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nim 2008 cta Chinh phu vé tu van phap luat).

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh Cham dat hoat dong
ctia Trung tAm tu van phap luat

4.10. Yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trude thoi diém chdm dit hoat dong, Trung tAm tu van phap luat phai lam thu
tuc chAm dut hop dong lao dong da ky voi luat su, cong tac vién va nhan vién cia
Trung tam; thuc hién xong cac vu viéc ma Trung tdm da nhan. Trong truong hop
khong thé thue hién xong vu viée thi Trung tdm phai thoa thuin véi ca nhan, to chic
yéu cau tu van phap luat vé viée xtt Iy vu viée do.

4.11. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cuia Bd Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 77/2008/NDP-CP ngay
16/7/2008 ctia Chinh phua vé tu van phép luat.
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5. Chim dirt hoat dong trung tim tw vin phap luit trong trwdng hop bi
thu hdi gidy ding ky hoat dong
5.1. Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy ding ky hoat dong,
S& Tu phap c6 trach nhiém théng bao vai to chire chii quan vé viée thu hdi Gidy dang
ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phép lut.

- Trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngay bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong,
Trung tm tu van phap luat phai lam thu tuc cham dat hop dong lao dong da ky véi
luat su, cong tac vién va nhan vién cua Trung tdm; thuc hi€n xong cac vy viéc ma
Trung tAm d3 nhan. Trong trudng hop khong thé thuc hién xong vu viée thi Trung tim
phai thda thuédn voi ca nhan, t6 chuc yéu cAu tu van phap luat vé viéc xtr 1y vu viéc do.

5.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic qua duong buu dién.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Théng bao véi to chic chu quan vé viée thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tdm tu van phap luat

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

5.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay thu hoi
Gidy dang ky hoat dong.

5.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong.

5.6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

5.7. Tén mau don, miu to khai: Khong

5.8. L¢ phi: Khong

5.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat.

6. Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh Trung tAm tw van phap luat

6.1. Trinh ty thuc hién:

- Trong truong hop Chi nhanh Trung tdm tu van phép luat chdm dat hoat dong
theo quyét dinh cua to chirc chu quan hodc do bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong thi
Trung tAm tu vAn phap luat thanh 14p Chi nhanh phai lam thi tuc cham dat hop dong
lao dong d3 ky véi ludt su va nhan vién caa Chi nhanh, chim dut hop dong cong tac
vién. Trung tAm c6 trach nhiém thoa thuan vdi ¢4 nhan, to chitc yéu cau tu van phap luat
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vé viée xtr Iy vu viéc ma Chi nhanh da nhan nhung chua hoan thanh hoac chuyén giao vu
viée dé Trung tdm tiép tuc thyc hién.

- Cham nhét 1 muoi 1am ngay, ké tir ngdy chdm dut hoat dong ctia Chi
nhanh, Trung tm tu van phap luat ndp lai Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh cho
S& Tu phap noi cap Gidy ding ky hoat dong.

6.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén bo phan tiép nhan va tra két
qua S& Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh ph Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

6.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh cua t6 chtc chu quan vé viéc chdm dut hoat dong cua Chi nhénh
Trung tAm tu van phap luat hodc Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong ctua Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luit.

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

6.4. Thoi han gidi quyét: Cham nhat 1a mudi 1am ngay, ké tir ngay cham dut
hoat dong ctia Chi nhanh.

6.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong.

6.6. Pdi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

6.7. Tén miu don, méu to khai: Miu thong bao vé viéc cham dit hoat dong
ciia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh Trung tim tu van phap luat (Mau TT-
TVPL-12 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cta Bo truong Bo Tu
phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu ctia Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cta Chinh phii vé tu van phép
luat).

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chim dut hoat dong cua Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luit.

6.10. Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm tu van phap luat
thanh 1ap Chi nhanh phai lam thua tuc chdm dut hop dong lao dong da ky voi lut su va
nhan vién ctiia Chi nhanh, chdm dut hop ddng cong tac vién. Trung tAm cé trach nhiém
thoa thuan véi ca nhén, to chirc yéu cau tu van phap luat vé viée xur 1y vu viéc ma Chi
nhanh d4 nhan nhung chua hoan thanh hoic chuyén giao vu viéc dé Trung tAm tiép tuc
thuc hién.

6.11. Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cta B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 77/2008/NB-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.

7. Thu hdi Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luat, chi
nhanh

7.1 Trong trwong hop Trung tim tw vin phdp ludt, Chi nhanh khéng dii sé
lwong ludt sw, tw vin vién phdp ludt theo quy dinh ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-
cp

7.1.1. Trinh ty thwe hién:

- Trong trudng hop Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh khéng da sb luong
ludt su, tu van vién phap luat theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP, thi
trong thoi han sdu muoi ngay, t6 chure chu quan co trach nhiém bo sung luat su hoac tu
van vién phép luat dé ¢am bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu trén ma Trung tm
tu van phép luat, Chi nhanh van khong du sb lugng luét su, tu van vién phap luat theo
quy dinh thi Giam ddc S¢ Tu phap noi cip Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu
hoéi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu hdi duoc giri cho Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh, to
chtrc chii quan, Bo Tu phap va cc co quan quan 1y nha nude vé lao dong, thué va con
dau.

7.1.2. Cach thirc thwee hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

7.1.3. Thanh phén, s6 lrong hd so:

a) Thanh phan ho so:

Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phép luat, Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luat.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

7.1.4. Thoi han giai quyét:

Sau sau muoi ngay ké tir ngdy Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh khong du
sb lugng luat su, tu vAn vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-
CP ma to chitc chii quan van khong bo sung du sb lugng luat su, tu van vién phap luat
do.

7.1.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong.

7.1.6. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chic.

7.1.7. Tén méu don, miu to khai: Khong

7.1.8. L¢ phi: Khong
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7.1.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chdm dit hoat dong cta Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat

7.1.10. Yéu cau thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Khi Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh khong du sb luong luat su, tu van
vién phap luat theo quy dinh cta Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi trong thoi han sau
muoi ngay, t6 chuc chu quan co trach nhiém bo sung luat su hodc tu van vién phap
luat dé dam bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu trén ma Trung tim tu van phap
luat, Chi nhanh van khong du s6 lugng luat su, tu van vién phap luat theo quy dinh thi
bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong.

- Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong phai
thuc hién thi tuc chdm duat hoat dong quy dinh tai Piéu 16 cua Nghi dinh )
77/2008/ND-CP va Diéu 11 ctua Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cta Bo truong Bo Tu
phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luét.

7.1.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phii ngdy 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cta B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cta Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.

7.2 Trong truwong hop Trung tém tw vin phdp ludt, Chi nhdnh bj xir phat vi
pham hanh chinh véi hinh thivc xiv phat bo sung la twéc quyén sir dung Gidy ding
ky hoat dong khong thoi han

7.2.1. Trinh ty thwe hién:

- Trong trudng hop Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh bi xr phat vi pham
hanh chinh véi hinh thire xtr phat bo sung 13 tudc quyén st dung Gidy dang ky hoat
dong khong thoi han, thi Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi thu hoi Gidy dang
ky hoat dong.

- Cham nhat 1a muoi lam ngay 1am viéc, ké tir ngdy co quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh, Giam ddc S& Tu phap noi cap Gidy ding ky hoat dong ra quyét dinh
thu hoi Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu hdi duoc giri cho Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh, to
chtrc chii quan, Bo Tu phap va cac co quan quan 1y nha nude vé lao dong, thué va con
dau.

7.2.2. Cach thirc thwee hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

7.2.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap lut,
Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat.

b) S6 lwgng ho so: 01.



CONG BAO/S6 48+49/Ngay 30-12-2016 103

7.2.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 1a mudi 1am ngay lam viée, ké tir ngay
¢ quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh.

7.2.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phdi hop: khong.

7.2.6. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

7.2.7. Tén méu don, miu to khai: Khong.

7.2.8. L¢ phi: Khong.

7.2.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chim dit hoat dong ctia Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh Trung tAm tu van phap luét.

7.2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim tu van
phap luat, Chi nhanh bi xir phat vi pham hanh chinh vé&i hinh thirc xir phat bo sung 1a
tude quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong khong thoi han.

7.2.11. Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phii ngy 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu sé 01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bé Tu phap ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cta Chinh phii vé tu van phap luat.

8. Cép thé tw véan vién phap luit

8.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Nguoi dé nghi cap Thé tu van vién phap luat ndp ho so diang ky tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
ngudi c6 thAm quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢, S& Tu
phap, noi Trung tim tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap Theé tu
van vién phap luat cho ngudi du diéu kién; trong truong hop tir chdi, phai thong béo 1y
do bang vin ban.

Budc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhén va tra két qua ctia S¢ Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thr 7, cht nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién:
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Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phéap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

8.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy d@ nghi cap Thé tu van vién phép luat;

- Ban sao Bang ctr nhan luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phép luat ciia nguoi duoc dé nghi.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan du
hd so hop 18.

8.5. Co quan thue hién cac thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan hoidc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: khong.

8.6. Doi twong thue hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan.

8.7. Tén mau don, miu to khai:

Mau Gidy dé nghi cap Thé tu van phap luat (Mau TT-TVPL-05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat).

8.8. L¢ phi: Khong

8.9. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Thé tu van phap lut.

8.10. Yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tu van vién phap luat phai c6 du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu
19 ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 nang luyc hanh vi dan su day du, c6 pham chét dao duc t6t, khong phai 1a
nguoi dang bi truy ctiru trach nhiém hinh sy hoac da bi két 4n ma chua duoc x04 an
tich;

- C6 Bang cir nhan lut;

- C6 thoti gian cong tac phap luat tir ba nadm trg 1én.

8.11. Can c&r phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phii ngdy 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 caa Chinh phu sira d6i, bd
sung mdt sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp phap 1y,
luat su, tu van phap luét.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh pha vé tu van phép luat;
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- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP stra doi, bd sung mat ) quy dinh cua thu tuc
hanh chinh cua Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sb
03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012
cua Bo Tu phap.

9. Thu hoi thé tw vin vién phap luat

9.1. Trinh tu thuc hién:

- Nguoi duge cap Thé tu van vién phap ludt ma thudc cac truong theo quy dinh
ctia khoan 2 diéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham nhat 1 ba muoi ngay, ké
tir khi phat hién nguoi d6 khong con du tiéu chuan cua tu van vién phap luat, Trung
tam tu van phap ludt noi ngudi khong con dii tiéu chuan cia tu van vién phéap luat 1am
viéc phai co vin ban dé nghi S& Tu phap noi cip Thé tu van vién phap luat tién hanh
thu hoi Thé tu van vién phap luat.

- Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhin dwgc vin ban dé nghi,
Giam d6c SO Tu phéap ra quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phéap luat.

- Quyét dinh thu hdi Thé tr van vién phap ludt dugc gii cho Trung tdm tu van
phép luat, Chi nhanh, t6 chirc chu quan, Bo Tu phap va céc co quan quan ly nha nude veé
lao dong, thué.

9.2. Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Tu phap tinh Phi Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

9.3. Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi ciia Trung tim tu van phap luét.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

9.4. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
dugc van ban dé nghi ctia Trung tAm tu van phap luat.

9.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phéi hop: khong.

9.6. Poi tu’(rng thire hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

9.7. Tén miu don, mau to khai: Khong

9.8. L¢ phi: Khong

9.9. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién
phép luat.

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

9.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.

10. Cap lai thé tw van vién phap luat

10.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh ndp ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- S6¢ Tu phap co trach nhiém cap lai Thé tu van vién phap luat cho ngudi c¢6 yéu

cau.
Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:
- Nop phiéu bién nhan;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thitc thwe hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phé Tuy Hoa, tinh Phti Yén).

10.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cdp Thé tu van vién phap luat, trong d6 ¢ xac nhan cta Trung
tam tu van phap luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phap lut;

- Hai anh chan dung ¢& 2 cm x 3 cm;

- Thé tu van vién phap luét cii (trong truong hop Thé bi hu hong).

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

10.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

10.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan hoidc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

- Co quan phéi hop: khong. 7

10.6. Doi twgng thuwe hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

10.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phap luat.
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10.10. Yéu cau, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.

10.11. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.

IV. Linh vue Luat sw

1. Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw

1.1. Trinh ty thuwe hién:

Budc 1: T6 chirc hanh nghé Luat su nop hd so ding ky tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua SO Tu phap.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho van phong luat su; trong truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang vian ban va néu 13 1y do, ngudi bi tir chdi cip Gidy
dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luét.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thyce hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

1.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau thdng nhét;

- Dy thao Diéu 1€ cta cong ty luat;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cua luat su thanh
1ap van phong luat su, thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap cong ty luat;

- Gidy to chimg minh vé tru so ctia to chirc hanh nghé luét su.

b) So lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, So Tu phap cip
Gidy dang ky hoat dong cho to chirc hanh nghé luat su.

1.5. Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

1.6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Phu Yén.
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ,

- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ’ 7

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho t6
chtc hanh nghé luat su.

1.8. Lé phi: 200.000 déng/hd so.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kém Thong
tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B6 Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy to
vé luat su va hanh nghé luat su.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006.

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat luat su.

Thong tu s& 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ctiia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung 1€ phi dang ky doanh nghiép, dang ky ho
kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép.

Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo Tu phap quy dinh mét
s6 mau gidy to vé ludt sw va hanh nghé luit su.

2. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luat sw

2.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1: To chirc hanh nghé Luat su ndp hd so ding ky tai B phan tiép nhan va
tra két qua cia So Tu phap.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

Gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat
su.
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b) S6 lwong ho so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

2.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

2.6. Co quan thyec hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S& Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy dang ky hanh nghé luat su.

2.8. Lé phi: 200.000 d¢6ng/hd so.

2.9. Tén miu don, méu to khai:

Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ctia B6 Tu phap quy dinh mot sé mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su.

2.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

Thong tu sé 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1é phi ding ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

Thong tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truong Bé Tu phap quy
dinh mot s6 mau giéy t& vé ludt su va hanh nghé luat su.

3. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty
luat trach nhiém hiru han mot thanh vién

3.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: van phong luat su, cong ty luat trach nhi€ém hiru han mot thanh vién
ndp hd so dang ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chiic tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phép cip lai Gidy ding ky hoat dong cho vin phong luat su, cong ty
luat trach nhiém hiru han mot thanh vién; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van
ban va néu 0 1y do.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13

gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).



110 CONG BAO/S6 48+49/Ngay 30-12-2016

3.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

3.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thay do6i ngudi dai dién theo phap luat;

- Gidy ding ky hoat dong cua van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hiru
han mot thanh vién;

- Vin ban thoa thuan gitra nguoi dai dién theo phap luat cii va nguoi dy kién 1a
dai dién theo phap luat ddi véi viéc thuc hién cac quyén, nghia vy cta vin phong lut
su, cong ty luat;

- Ho, tén, sb va ngay cép Thé luat su cua nguoi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan du
hd so hop 18.

3.5. Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hoidc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. )

3.7. Két qua thuwc hién tha tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong ctia van
phong luat su, cong ty luat trdch nhi¢m hiru han mot thanh vién.

3.8. Lé phi: 200.000 d¢6ng/hd so.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu sb
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo Tu phap quy dinh mot s mau gidy to vé
luat su va hanh nghé luat su.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién theo phéap luat cia van phong luat su, cong ty luat trach nhi€ém
htru han mot thanh vién phai 1a luat su chu s& hitu cua van phong luat su, cong ty luat.

3.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat luat su.

Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 caa B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi dang ky doanh nghiép, diang ky ho
kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép.
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Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B Tu phap quy dinh mot
s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

4. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty luit trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hgp danh

4.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: cong ty luat trach nhi€ém hitu han hai thanh vién trd 1€n, cong ty luat
hop danh ndp hd so ding ky tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phap cap lai Gidy dang ky hoat dong cho cong ty lut trach nhiém hiru
han 2 thanh vién tr& 1én, cong ty luat hop danh; truong hop tir chdi phai théng béo
bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

4.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan

Gidy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia to chtic hanh nghé luat
su.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhéan du
h so hop 18, S& Tu phap cap lai Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém
hitu han 2 thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh, trong d6 ghi & ndi dung thay doi
ngudi dai dién theo phap ludt; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu
0 1y do.

4.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

4.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. )

4.7. Két qua thuc hi¢én tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia cong
ty luat trdch nhi¢m hiru han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty luat hop danh.
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4.8. Lé phi: 200.000 dong/hd so.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Miu TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cta Bo Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé
luat su va hanh nghé luat su.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién theo phap ludt ctia cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh
vién trd lén, cong ty ludt hop danh phai 1a luit su va la thanh vién cua cong ty luat.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat luat su.

Thong tu sé 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi dang ky doanh nghiép, diang ky ho
kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép.

Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo Tu phap quy dinh mét
s mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

5. Piing ky hoat ddng ciia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luit sw

5.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: T6 chtrc hanh nghé Luat su ndp hd so dang ky tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tu phép.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh; truong hop tir chdi thi
phai thong bao bang vin ban va néu 1 Iy do. Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai theo
quy dinh cua phap luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

5.2. Cach thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép hoic giri qua buu dién dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghj dang ky hoat dong ctia chi nhanh;

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi
nhanh;
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- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé luat su va ban sao Thé lut su caa Trudng chi
nhanh;

- Giéy to chirng minh vé try s cua chi nhanh..

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S Tu phéap cap
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh

5.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. )

5.7. Ket qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho chi
nhanh cua té chirc hanh nghé luét su.

5.8. Lé phi: 100.000 dong/hd so.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-04 ban hanh kém Théng tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cta B6 Tu phap quy dinh mot sé mau gidy to vé
luat su va hanh nghé luat su.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.11. Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc stra doi, bd sung
bai Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat luat su sé 20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012.

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat luat su.

Thong tu s& 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi ding ky doanh nghiép, ding ky ho
kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép.

Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo Tu phap quy dinh mét
s6 mau gidy to vé ludt s va hanh nghé luat su.

6. Cham dirt hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit sw

6.1. Trong trwong hop to chirc hanh nghé ludt sw tw chim diet hoat dong
hodc cong ty ludt bi hop nhdt, sap nhip

6.1.1. Trinh ty thwe hién:

Trong trudng hop t6 chic hanh nghé luat su tu chdm dut hoat dong hodc cong
ty luat bi hop nhat, sap nhap, thi cham nhét 13 ba muoi ngay, trudc thoi diém du kién
chdm dut hoat dong, to chirc hanh nghé luat su phai thong bao bang van ban cho S¢
Tu phap, Poan luat su ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong va noi cé tru sé cua chi
nhanh.
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6.1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén) va PBoan luat su ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong va noi cé tru sé cua chi
nhanh.

6.1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Vin ban théng bao vé chdm dut hoat dong hoic hop nhat, sap nhap cong ty.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

6.4. Thoi gian giai quyét:

Cham nhét 12 ba muoi ngay, trudc thoi diém du kién chidm dut hoat dong, to
chirc hanh nghé luét su phai thong bao bang vin ban cho S Tu phép, Poan luat su &
dia phuong noi dang ky hoat dong va noi c6 tru sé cua chi nhanh.

6.1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6.1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: SO Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan pho1 hop: Khong.

6.1.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

6.1.8. L¢ phi: Khong.

6.1.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding
ky hoat dong.

6.1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trudc thoi diém cham dat hoat dong, t6 chirc hanh nghé luat su phai nop du sb
thué con no; thanh toan xong cac khoan ng khac; 1am xong thu tuc cham dirt hop dong
lao dong da ky vdi luat su, nhan vién cua t6 chirc hanh nghé luat su; thyc hién xong
cac hop ddng dich vu phap 1y da ky véi khach hang. Trong trudng hop khong thé thuc
hién xong hop ddng dich vu phap 1y da ky v6i khach hang thi phai thoa thuan véi
khach hang vé viéc thuc hién hop dong dich vu phép 1y d6.

6.1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luét stra d6i, bd sung
mot sé diéu cia Luat luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.

6.2. Trong truwong hop té chivc hanh nghé ludt sw bi thu hoi Gidy ding ky
hoat dong hoic Truwéng vin phong ludt sw, Gidm déc cong ty ludt trach nhigm hiru
han mét thanh vién hodc tit cd cdc thanh vién cia cong ty ludt hop danh, thanh
vién ciia cong ty ludt trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tré lén bi thu héi Chirng
chi hanh nghé luat sw

6.2.1. Trinh ty thwe hién:
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Trong trudng hop t6 chirc hanh nghé luat su bi thu hdi Gidy ding ky hoat dong
hoic Trudng vin phong luat su, Giam ddc cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh
vién hoic tat ca cac thanh vién cia cong ty luat hop danh, thanh vién ciia cong ty luat
trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én bi thu hdi Chung chi hanh nghé luat su nay
thi trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy dang ky hoat dong,
Chung chi hanh nghé luat su, S& Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang vin ban véi
Doan luat su, co quan thué & dia phuong noi dang ky hoat dong va noi co tru s& cua
chi nhanh vé viéc thu hoi Gidy dang ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé luat su,
Chung chi hanh nghé luat su.

6.2.2. Cach thirc thue hién:

Hb so dugc giri truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén véi Poan luat
su, co quan thué & dja phuong noi ding ky hoat dong va noi co tru sé cua chi nhanh.

6.2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao vé viée thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh
nghé luat su, Ching chi hanh nghé luat su.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

6.2.4. Thoi han gii quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viéc.

6.2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6.2.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

6.2.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

6.2.8. L¢ phi: Khong.

6.2.9. Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép thong bao bang vin
ban voi Poan luat su, co quan thué & dia phuong noi ding ky hoat dong va noi ¢o tru
s& cia chi nhanh vé viéc thu hdi Gidy dang ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat
su, Chtng chi hanh nghé luat su.

6.2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han sau muoi ngdy, ké tir ngay bi thu héi Gidy ding ky hoat dong,
Chung chi hanh nghé luat su, té chirc hanh nghé luat su phai nop du s6 thué con no;
thanh toan xong cac khoan ng khac; lam xong thu tuc chim dit hop dong lao dong da
ky voi luat su, nhan vién cua td chtrc hanh nghé luat su; ddi vai hop déng dich vu
phap ly da ky vdi khach hang nhung chua thyc hién xong thi phai thod thuan voi
khach hang vé viéc thuc hién hop dong dich vu phép 1y d6.

6.2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 duoc stra d6i, bd sung
boi Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat luat su sé 20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012.
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7. Piang ky hanh nghé luit sw véi tw cich ¢4 nhén

7.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Luat su hanh nghé véi tu cach ¢4 ndp hod so diang ky tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua ctia S& Tu phép.

Budc 2: Cong chtrc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phap cép Gidy dang ky hanh nghé luat su.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy th 7, chu nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

7.3. Thanh phz‘in, s0 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé luét su;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su;

- Ban sao Hop dong lao dong ky két v6i co quan, t6 chirc.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so, S¢ Tu phap cip
Gidy dang ky hanh nghé luat su.

7.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

7.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ) ‘

7.7. Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hanh nghé luit su.

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén miu don, miu to khai:

Mau TP-LS-05 ban hanh kém Thong tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh mot sé mau gidy to vé lut su va hanh nghé luat
su.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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7.11. Can cur phap ly cuaa thua tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc stra doi, bd sung
bai Luat sira doi, bd sung mot s6 dicu cia Luat luat su s 20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012.

Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B trudng Bo Tu phép quy
dinh mot s6 mau giéy t vé luat su va hanh nghé luat su.

8. Diang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéec ngoai

8.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: chi nhanh, cong ty lut nude ngoai ndp hd so dang ky tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua ctiia S& Tu phép.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

- Trong thoi han muoi ngdy lam viée, ké tir ngay nhan du hd so, S& Tu phap cap
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
cia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

8.3. Thanh phan, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Ban sao Gidy phép thanh 13p chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;

- Gidy to ching minh vé try so.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd

8.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han mudi ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so, S& Tu phap cap
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

8.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

8.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.
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8.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

8.8. Lé phi: 400.000 ddng/ho so.

8.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

8.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng,

8.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu ciia Luat luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.

Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché
dd thu, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su tai
Viét Nam.

Thong tu s6 118/2015/TT-BTC ngay 12/8/2015 cta Bo Tai chinh sira d6i mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 quy dinh ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung 1¢ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su tai Viét Nam.

9. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat
nuwéc ngoai

9.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai thi chi nhanh, cong ty luat nude
ngoai ndp ho so ding ky tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chue tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Tu phap thyuc hién viéc dang ky thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong
bang cach cap lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

9.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc glri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
cia SO Tu phép tinh Pht Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

9.3. Thanh phan, sé lrong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thay d6i diang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai;

- Ban sao Giay phép thanh lap cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;

- Vin ban chap thuan thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap cua B6 Tu phap.
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b) S6 lwong ho so: 01 bd

9.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap
thuc hién viéc dang ky thay d6i ndi dung Gidy diang ky hoat dong bang cach cap lai
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

9.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

9.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khong. )

9.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

9.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.

9.11. Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh: Khong.

Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Lut stra d6i, bd sung
mot sé diéu cua Luat luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su.

10. Hop nhit cong ty luit

10.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac cong ty luat hop nhat giri hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap.

Budc 2: Cong chie tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 thAm quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thire thuwe hién: Nop ho so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

10.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) thanh phan ho so

- Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat;
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- Hop ddng hop nhit, trong d6 phai quy dinh rd vé thi tuc, thoi han va didu kién
hop nhét; phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich
hop phap ciia cac cong ty ludt bi hop nhét;

- Gidy dang ky hoat dong ctia cic cong ty luat bi hop nhat;

- Piéu 1¢ ctia cong ty luat hop nhét.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

10.4. Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€.

10.5. Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Céc cong ty ludt bi hop nhat.

10.6. Co quan thwc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ,

10.7. Keét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho
cong ty luat hop nhat.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

10.11. Can ct phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su;

11. Sap nhap cong ty luat

11.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cac cong ty ludt bi sap nhap ndp hd so diang ky tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hod so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc guri qua buu dién dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phuong 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

11.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:
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- Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat;

- Hop ddng sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi han
va diéu kién sap nhap; phuong 4n str dung lao dong; viéc ké thira toan b quyén, nghia
vu va loi ich hop phap cua céc cong ty ludt bi sap nhap;

- Gidy dang ky hoat dong cta cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat nhan
sap nhap.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd.

11.4. Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1¢€.

11.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Céc cong ty ludt bi sap nhap.

11.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hoidc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ,

11.7. Keét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho
cong ty luat nhan sap nhap.

11.8. L¢ phi: Khong.

11.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

11.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11.11. Can ct phap ly ctaa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su.

12. Chuyén ddi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh

12.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac cong ty luat bi chuyén d6i n S Tu phap noi cop hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chrc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co thim quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thire thwe hién: Guri truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh.

12.3. Thanh phan, s lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:
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- Gidy dé nghi chuyén ddi trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén dbi va cam
két vé viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat
duogc chuyén doi;

- Dy thao Diéu 1é cua cong ty luat chuyén doi;

- Gidy dang ky hoat dong cua cong ty ludt duoc chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu so hitu; ban sao Thé luat su cua cac
luat su thanh vién hodc luat su chu s hitu cua cong ty luat chuyén ddi;

- Ban sao gidy t& chitng minh vé try s& trong trudng hop ¢ thay doi vé try sd.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

12.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 16.

12.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic cong ty ludt bi chuyén
doi.

12.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: SO Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ,

12.7. Keét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho
cong ty luat chuyén dbi.

12.8. L¢ phi: Khong.

12.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

12.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

12.11. Can ctr phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su.

13. Chuyén d6i vin phong luit sw thanh cong ty luat

13.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Vin phong luat su chuyén doi nop ho so dang ky tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua ctia S& Tu phap.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S Tu phép:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

13.2. Cach thirc thye hién:
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Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
ciia SO Tu phéap tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

13.3. Thanh phan, s lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi chuyén ddi trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén dbi va cam
két vé viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia van phong luét su
duoc chuyén ddi;

- Dy thao Diéu 1é cua cong ty luat chuyén doi;

- Gidy dang ky hoat dong ctia van phong luat su dugc chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su cha sé hiru; ban sao Thé luat su cua luat su
chu s¢ hitu hodc cac luat su thanh vién cua cong ty luat chuyén doi;

- Ban sao gidy to chimg minh vé tru sé trong trudng hop c6 thay ddi vé tru so.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
da ho so hop 16.

13.5. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Vin phong luat su bi chuyén
doi.

13.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyen quyet dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hoidc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong. ’

- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. ’

13.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho
cong ty luat chuyén doi.

13.8. L¢ phi: Khong.

13.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

13.10. ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

13.11. Can ct phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat lut su.

14. Phé duyét Pé an to chirc Pai hdi nhiém ky, phwong an xiay dung Ban
chit nhiém, Hoi dong khen thwéng, ky luit nhiém ky méi ciia Poan luit sw

14.1. Trinh ty thuc hién:

Cham nhit 30 ngay trudc ngay du kién t6 chirc Pai hoi nhiém ky, Ban chu
nhiém Doan luat su phai bdo céo Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong, Lién doan luat su Viét Nam vé Dé an t6 chirc Pai hoi nhiém ky, phuong an xay
dung Ban chu nhiém, Ho1 déng khen thudng, ky luat nhiém ky mdéi. Ban chi nhiém
Doan luat su gui 02 bd ho so dén tru s& Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong, Lién doan luat su Vi¢t Nam.

14.2. Cach thirc thye hién: Gui truc tiép hoic thong qua hé thong buu chinh.
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14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so

- Pé 4n t6 chirc Pai hoi nhiém ky;

- Phuong 4n xay dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém ky
moi.

b) S6 lwgng ho so: 02 bd.

14.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc van ban cua Ban chi nhiém Poan luat su, Lién doan luat su Viét Nam co y kién
vé Pé an t6 chuc Dai hoi nhiém ky, phuong an xdy dyng Ban chu nhiém, Hoi dong
khen thuong, ky luat nhiém ky mai.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ¥ kién nhét tri ciia Lién doan luat
su Viét Nam, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong xem xét, phé
duy¢ét Pé 4n td chtrc Pai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhiém, Ho1 déng
khen thuong, ky luit nhiém ky moi cua Poan ludt su.

14.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban cha nhiém Poan luat su.

14.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong.

14.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Dé an t6
chtic Pai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhiém, Hoi déng khen thuong,
ky luat nhi¢m ky md&i cia Doan luat su.

14.8. L¢ phi: Khong.

14.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

14.10. Yéu céu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

14.11. Can ctr phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat lut su.

15. Phé chuin két qua Pai hdi luit sw

15.1. Trinh ty thuc hién:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic Pai hoi, Ban chi nhiém
Poan luét su phai gi Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong bio céo
két qua Pai hdi, kém theo bién ban bau cir, danh sach trich ngang cua Chu nhiém, cac
thanh vién Ban chu nhiém, Hoi déng khen thuong, ky luat cua Poan luat su, Nghi
quyét Dai hoi.

Két qua bau cir bi tir chdi phé chuan trong céc truong hop sau day:

- Quy trinh, thu tuc bau cu khong bao dam tinh hop 1€, dan chu, cong khai,
minh bach theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1& Lién doan luat su Viét Nam;

- Chirc danh lanh dao duoc bau khong dam bao tiéu chuan theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Lién doan luat su Viét Nam.

Nghi quyét Dai hoi bi tir chdi phé chuan trong céc truong hop sau day:

- C6 ndi dung trai voi quy dinh cua Hién phap, phap luat, Diéu 1¢ Lién doan luét
su Viét Nam;
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- Quy trinh, thil tuc théng qua Nghi quyét khong bao dam tinh hop 18, dan chu,
cong khai, minh bach theo quy dinh ctua phap luat, Diéu 1é Lién doan luat su Viét
Nam.

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban thong bao vé viée tir
chdi phé chuén két qua Pai héi, Ban chi nhiém Poan luat su phai t6 chuc lai Dai hoi
dé thuc hién viéc bau cir, viéc thong qua, sua doi Nghi quyét theo dung quy dinh cua
phap luat, Diéu 1¢ Lién doan luat su Viét Nam.

Trong trudng hop to chic Pai hoi dé bai nhiém va bau méi hodc bau thay thé
Chu nhiém, bau b sung thanh vién Ban chu nhiém, Hoi déng khen thuong, ky luat
ctia Poan luat su thi Poan luat su thuc hién viée bao cdo két qua Dai hoi theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 21 cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

15.2. Cach thirc thye hién: Gui tryc tiép hodc thong qua hé thong buu chinh.

15.3. Thanh ph?in, s0 lwgng hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Bao cdo két qua Dai hoi;

- Bién ban bau ct;

- Danh sach trich ngang cua Chu nhi¢m, céc thanh vién Ban chu nhiém, Hoi
déng khen thudng, ky luat cua Poan luat su;

- Nghi quyét Dai hoi.

b) So lwong ho so: 01 bo.

15.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc bao cao két qua Pai hoi.

15.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Ban cha nhiém Poan luat su.

15.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong.

15.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuan két qua
Dai hoi luat su.

15.8. L¢ phi: Khong.

15.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

15.10. Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: Khong.

15.10. Can ct phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat lut su.

16. Ping ky hoat dong ciia cong ty ludt Viét Nam chuyén doi tir cong ty
luat nwéc ngoai

16.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nudc ngoai ndp hd so
dang ky tai B phan tiép nhan va tra két qua cuia S¢ Tu phap.

Budc 2: Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va chuyén cho
nguoi co thim quyén giai quyét.
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- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

16.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duén, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

16.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi chuyén ddi;

- Vian ban chip thuan cua B Tu phap;

- Dy thao Diéu 18 cta cong ty luat Viét Nam.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

16.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 18.

16.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luit nudc ngoai bi
chuyén dbi.

16.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép tinh Pha Yén.

- Co quan phoi hop: Khong.

16.7. Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
cong ty luat Viét Nam chuyén doi.

16.8. L¢ phi: Khong.

16.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

16.10. Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:

Tén cta cong ty luat Viét Nam chuyén d6i phai tudn tha quy dinh tai Khoan 5
Diéu 34 ctia Luat luat su va khong duoc tring véi tén cia cong ty ludt nude ngoai da
chuyén doi.

16.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat luat su

17. Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cta cong ty luat nwéc ngoai tai Viét
Nam

17.1. Trinh ty thuc hién:
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Budc 1: Cong ty luat nudc ngoai ndp hd so dang ky hoat dong cia chi nhanh
ctia cong ty tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctua So Tu phap.

Budc 2: Cong chtrc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu h6 so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hé so huéng din ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay thir 7, cha nhat, ngay 18, tét).

17.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

17.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh cta cong ty luit nude ngoai tai
Viét Nam;

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cta cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Gidy to ching minh tru s& ciia chi nhanh cta cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

17.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18.

17.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luit nudc ngoai tai
Viét Nam.

17.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién:
Khong. )

- Co quan tryc ti€p thyc hi¢n TTHC: Sé Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khong. )

17.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho chi
nhanh cia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

17.8. Lé phi: 400.000 dong

17.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

17.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

17.11. Cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat lut su.

- Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1& phi trong linh vuc hoat dong hanh
nghé luat su tai Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B truong Bo Tu phap
quy dinh mot s6 mau giéy to vé lut su va hanh nghé luat su.

- Thong tu s6 118/2015/TT-BTC ngay 12/8/2015 ciia Bo truong Bo Tai chinh
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 quy dinh ché
dd thu, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su tai
Viét Nam.

18. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty ludt nwéc ngoai

18.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chi nhanh, cong ty lut nude ngoai ndp hd so dang ky tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so hop 18 thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi céng chirc tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién theo quy dinh.

- S& Tu phép cip lai Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty ludt nudc
ngoai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap:

- Nop phiéu bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngdy thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

18.2. Céch thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép tinh Phai Yén (68 Lé Duan, phudng 7,
thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

18.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Gidy dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai, trong d6 néu rd 1y do, sé Gidy diang ky hoat dong;

- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;

- Gidy to ching minh vé try so.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

18.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han mudi ngay lam viée ké tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

18.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyen quyét dinh: S& Tu phép tinh Phi Yén.
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng. ,

- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan phoi hop: Khong. 7

18.6. Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuec.

18.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

18.8. L¢ phi: Khong.

18.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.

18.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

18.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat luat su s 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu cia Luat luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciua Bo Tu phap huéng din
mot sd quy dinh ctua Luat luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét sd diéu cua Luat luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh céc quy dinh cta Luat luat
su vé to chirc x3 hoi - nghé nghiép cua luat su.

V. Linh vye Ban ddu gia tai sin

1. Pang ky danh sach dau gia vién

1.1. Trinh ty thye hién:

Budc 1: T6 chirc, chi nhanh ban déu gia ndp hd so diang ky tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép.

Budc 2: Cong chre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so hop 1¢ thi viét phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va chuyén cho
ngudi co tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan nguoi nop hd
s0 bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Tu phép:

- Nop phiéu bién nhén;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
ctia SO Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

1.3. Thanh phén, s6 luwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua to chtrc ban ddu gia chuyén nghiép, kém theo danh sach
dau gia vién;

- Ban sao Chung chi hanh nghé dau gia;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, b nhiém hoic hop dong lao dong.
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b) S6 lwong ho so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

1.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap tinh Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khong.

1.6. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc ban dau gia chuyén nghiép.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

1.8. L¢ phi: Khong

1.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

S¢ Tu phap ghi vao sb theo ddi vé viéc dang ky ddu gia vién, bd sung, thay doi
dau gia vién va thong béo bang vin ban cho to chirc ban déu gia chuyén nghiép.

1.10. Yéu ciu diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1.11. Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phu vé ban dau gia
tai san;

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ciia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP.



