CONG BAO/S6 35+36/Ngay 22-11-2017 31

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2200/QD-UBND Phu Yén, ngay 09 thang 11 nam 2017
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
ciua S¢& Khoa hgc va Cong nghé Phui Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctua Chinh phu vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phu vé viéc sira d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B truong Bo Tu
phap hudng din cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két
qua thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh so 1972/Qb-BKHCN ngay 15/7/2016 cua B0 truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong ngh¢ va Quyet dinh s6 819/QD-BKHCN
ngay 17/4/2017 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée cong bo thu tuc
hanh chinh thuc pham vi chlic ndng quan ly ctia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢.

Xét @& nghi cia Giam doc S0 Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sd
107/TTr-SKHCN ngay 03/11/2017 va ¥ kién cta Vian phong UBND tinh tai Cong
van s6 583/VPUBND-NC ngay 01/11/2017,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé, cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi 03 thi tuc thudc linh vuc tiéu chuan do ludng chat luong va
06 thu tuc thugc linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Stra d6i, bd sung 07 thu tuc thudc linh vuc nang luong nguyén tu, an toan
btic xa hat nhan duoc cong bb tai Quyet dinh s6 38/Qb-UBND ngay 08/01/2016;
04 thi tuc thudc linh vyc tiéu chuan do luong chat luong tai Quyét dinh sb
1255/QD-UBND ngay 10/6/2016; 08 thu tuc thudc linh vuc hoat dong khoa hoc
cong ngh¢ va 02 thu tuc thude linh vuc s& hitu tri tué tai Quyét dinh s 964/Qb-
UBND ngay 10/5/2016 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén.

3. Hily bo/bai bo 01 thii tuc thudc linh vuce tiéu chuan do ludng chat luong tai
Quyét dinh s6 1255/QD-UBND ngay 10/6/2016 va 17 thi tuc thudc linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé tai Quyét dinh s6 1649/QD-UBND ngay 20/7/2016
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, Giam ddc So
Khoa hoc va Cong nghé chiu trach nhi¢ém niém yét thu tuc hanh chinh theo ding
quy dinh ctia phéap luat hi¢én hanh, Van phong UBND tinh chiu trach nhiém cap
nhat vao co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S¢ Khoa hoc va Cong nghé
va céc t6 chiic, ca nhan ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Train Hitu Thé
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE TINH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 2200/QD-UBND ngay 09/11/2017
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Phii Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai
quyét ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén.

STT

Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vye Tiéu chuan do hromg chat lwong

1

Cap méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cic chat 6xy hoa, cac
hop chét 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidi dudng bd, dudng st va dudng thuy noi dia

Cap bo sung Giay phép van chuyén hang nguy hiém 13 cac chat 6xy hoa,
cac hop chit 6 xit hitu co (thudc loai 5) va céc chit an mon (thudc loai 8)
bang phuong tién giao thong co gidi dudng bo, dudng sit va dudng thuy
noi dia

Cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chat 6xy hoa, cac
hop chét 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidi dudng bd, dudng st va dudng thuy noi dia

I1. Linh vuec Hoat dong khoa hgc va cong nghé

Cap Giay chimg nhan ding ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa hoc va

: cong nghé

) Cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
ngh¢

3 Thay d6i, bo sung nodi dung Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cia to
chuc khoa hoc va cong nghé

4 Cép Giéy thlfl‘l’lg nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi
nhanh cua t6 chic khoa hoc va cong ngh¢

5 Qép lai Giéy chimg nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh ctua
to chirc khoa hoc va cong nghé

6 Thay d6i, bo sung ndi dung Gidy chtng nhan hoat dong cho vin phong dai

dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢

B. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung thudc thim
quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé Phii Yén

STT

Tén VBQPPL
Tén thi tuc hanh chinh quy dinh viéc
stra doi, b6

S6 ho so
TTHCY
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sung, thay thé®
I. Linh vuc Nang lwgng nguyén tir, an toan birc xa hat nhan
| T-PYE- | Cap gié}j phép su c!ung thiét bi X-Quang
272982-TT | trong chan dodn y té
) T-PYE- | Gia han gidy Phép sur dl}ng thiét bi X-
272983-TT | quang trong chan doan y té
3 T-PYE- | Sira d6i, b6 sung gidy phép st dung thiét )
272984-TT | bi X-quang trong chan doan y té Thong tu so
> —— —— ——— 287/2016/TT-
4 T-PYE- | Cap lai giay lzhep ,su’ dl_,l’(l’lg thiét bi X- BTC ngay
272985-TT | quang trong chan doan y té 15/11/2016 cia
5 5 7T2_ ;) E??—E”I“T Cép, Cap lai chtng chi nhan vién butic xa B¢ Tai chinh
6 T-PYE- | Khai bég) thiét bi X-quang chan doan
273961-TT | trong y t€
T-PYE- | Phé duyét Ké hoach ung pho su co burc xa
7 | 273962-TT | hat nhan cép co so (ddi voi cong viée sir
dung thiét bj X-quang y té)
IL. Linh vuc Tiéu chuéin do lwong chit lwong
T-PYE- | Ping ky cong bo hop chu?m dua trén két
1 |274023-TT | qud ching nhén hop chuan ctua t6 chirc
ching nhén
T-PYE- | Ping ky cong b hop chuan dua trén két
2 | 274024-TT | qua ty danh gia cua to churc, ca nhan san
xuat, kinh doanh
Diang ky cong bd hop quy do6i v6i cac san | Thong tu s0
T-pYE- | pham, hang hoéa, dich vy, qua trinh, mo6i | 183/2016/TT-
3| 274025-TT truong duge quan ly boi cac quy chuén ky BTC ngay
thuat quoc gia do B Khoa hoc va Cong | 8/11/2016 cua
ngh¢ ban hanh dya trén két qua ching B6 truéng Bo
nhan hop quy cﬁg to chuc ch}'rng nhan Tai chinh
bing ky cong bo hop quy doi voi cac san
pham, hang hoa, dich vy, qua trinh, moi
T-PYE- | truong duge quan 1y boi cac quy chuan ky
4 | 274024-TT | thuat quoc gia do B Khoa hoc va Cong

ngh¢ ban hanh dua trén két qua ty danh
gid cua t0 chic, cad nhan san xuat, kinh

doanh
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I11. Linh vuc Hoat dong khoa hoc cong nghé

T-PYE- | Cap Gidy chung nhan dang ky hop dong| Thong tu s6
1 | 073276-TT | chuyén giao cong nghé 169/2016/TT-
BTC ngay
T-PYE- | Cap Gidy chtng nhan dang ky sira doi, bd | 26/10/2016 cua
2 | 273944-TT | sung hop dong chuyén giao cong nghé B0 truong Bo
Tai chinh
T-PYE- | Cap Giay chimg nhan ding ky hoat dong
3 | 273949-TT | San giao dich cong ngh¢ vung
T-PYE- |Cap gidy ching nhan diang ky hoat
4 | 273950-TT | dong Trung tam giao dich cong nghé
Thong tu s6
T-PYE- | Cap gidy chung nhan ding ky hoat dong | 298/2016/TT-
5 |273951-TT | Trung tdm xuc tién va hd tro hoat dong BTC ngay
chuyén giao cong nghé 15/11/2016 cia
6 T-PYE- | Cap gidy chiung nhan ding ky hoat dong | B truong B
273952-TT | Trung tdm hd tro dinh gia tai san tri tué Tai chinh
7 T-PYE- | Cap gidy ching nhén dang ky hoat dong
273953-TT | Trung tdm ho tro d61 mdi sdng tao
Cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong
T-PYE- ) A A
8 Co s& uwom tao cong nghé, wvom tao doanh
273951-TT A N A
nghi¢p khoa hoc va cong nghé
IV. Linh vuc Sé¢ hiru tri tué
T_PYE Cap Giay chung nhan to chirc di diéu| Thong tu s6
1 kién hoat dong giam dinh s& hitu cong | 263/2016/TT-
273963-TT A \
nghlep BTC ngay
Cép lai Giay chung nhan to chtic du diéu | 14/11/2016 cia
T-PYE- - . > . T A N A
2 573964 TT kién hoat dong gidm dinh s¢ hiru cong | B truéng Bo
| nghiép Tai chinh

C. Danh muc thii tuc hanh chinh bi hily bé, bdi bé thudc thAm quyén
giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

Tén VBQPPL
S6 ho so n . . , quy dinh viéc
STT TTHC® Tén thu tuc hanh chinh hity bo, bii
b6?
I. Linh Tiéu chuin do hromg chat lwgng
| T-PYE- | Cap gidy phép van chuyén hang nguy hiém | Thong tu so
274028-TT | 1a cac chat 6xy hoa, cac hop chat 6 xit hitu | 09/2016/TT-
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co va cac chat &n mon bang phuong tién | BKHCN ngay
giao thong co gidi duong bod 09/6/2016
I1. Linh vue hoat dong khoa hgc va cong nghé
T_PYE Cap Gidy chimg nhan trong truong hop | Quyét dinh s6
2 | ouzq | dingky thay d6i tén cua to chic khoahoc | 819/QP-
va cong ngh¢ BKHCN ngay
Céap Giay chung nhan trong truong hop | 17/4/2017 clia
; T-PYE- | dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh | B truong B
274235-TT | thanh lap, co quan quan Iy truc tiép cua to KH&CN
chtrc khoa hoc va cong nghé
Cap Giay chung nhan trong truong hop
T-PYE- g , Xe 4 ey ,
4 dang ky thay do6i dia chi tru s& chinh cua
274236-TT | : 7, NI A
to chure khoa hoc va cong nghé
Cap Giay chung nhan trong truong hop
5 T-PYE- | ding ky thay ddi dia chi try sé chinh (dan
274238-TT | dén thay ddi co quan cip gidy chung
nhan) cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé
Céap Giay chung nhan trong truong hop
6 IPYE- ) dang ky thay déi vén ciia t6 chic kh
»74239.TT | 4808 ‘ yA ay (’)\1 vOn cua to chtc khoa
hoc va cong nghé
Cap Giay chung nhan trong truong hop
T-PYE- y , 2. e A L2
7 dang ky thay doi nguoi dung dau cua to
274240-TT , C A A
chtrc khoa hoc va cong nghé
Céap Giay chung nhan trong truong hop
g T-PYE- | dang ky thay d6i, bo sung linh vyc hoat
274241-TT | dong khoa hoc va cong nghé cua to chirc
khoa hoc va cong nghé
Céap Giay chung nhan trong truong hop
9 I-PYE- | Gidy chung nhan cda t6 chitc khoa hoc va
274247 TT Aayc urAlg.n %ﬂ cua to chuc khoa hoc va
cong nghé bi mat
Cap Giay chung nhan trong truong hop
T-PYE- | b oy CHUnS nuam wor ‘
10 Giay chirng nhan cua to chirc khoa hoc va
274243-TT | A e s .
cong ngh¢ bi rach, nat
Céap Giay chung nhan trong truong hop
1 T-PYE- dang ky thay doi tén van phong dai dién,
274244-TT | chi nhanh cia to chirc khoa hoc va cong
ngh¢
Cap Giay chung nhan trong truong hop
12 T-PYE- dang ky thay d6i dia chi tru s¢ vin phong

274245-TT
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dai dién, chi nhanh cua to chirc khoa hoc
va cong ngh¢

Cap Giay chung nhan trong truong hop

13 T-PYE- | diang ky thay d6i nguoi ding d?}u van
274246-TT | phong dai dién, chi nhanh cua t6 chiic
khoa hoc va cong nghé
Cap Gidy chimg nhén trong truong hop
dang ky thay d6i thong tin ciia to chirc
T-PYE- n PN ,
14 274247-TT khoa hoc cong nghé ghi trén giay ching
nhan hoat dong van phong dai dién, chi
nhanh
Cap Gidy chimg nhén trong truong hop
15 T-PYE- | diang ky thay d6i, b6 sung linh vuc hoat
274248-TT | dong khoa hoc va cong ngh¢ cua vin
phong dai dién, chi nhanh
Céap Gidy ching nhan hoat dong cta van
6 T-PYE- | phong dai dién, chi nhanh cta to chuc
274249-TT | khoa hoc va cong nghé trong truong hop
Giéy chuing nhan hoat dong bi mat
Cép Giéy ching nhéan hoat dong ctia van
1 T-PYE- | phong dai dién, chi nhanh cta to chic
274250-TT | khoa hoc va cong nghé trong truong hop

Giéy chirng nhan hoat dong bi rach, nat
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PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai
quyét ciia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Phua Yén

I. Linh vyc Tiéu chuén do llr0'ng chit lwong:

1. Cap méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 12 cac chit dxy héa,
cac hop chit 6 xit hitu co' (thudc loai 5) va cac chit dn mon (thudc loai 8) bing
phuong tién giao thong co giéi dwong b, dwong sit va dwong thiy ndi dia

a. Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Nop hd so

T6 churc, ca nhan dang ky doanh nghiép tai tinh Phi Yén c6 nhu cau van
chuyén hang nguy hiém béng phuong tién giao thong co gidi duong b9, duong sit,
duong thuy néi dia chuan bi hd so theo quy dinh va gui ho so qua dudng buu dién
hodc nop truc tiép tai tru s& ciia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng tai dia chi
08 Tran Phq, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Pht Yén, cu thé:

- Truong hop ndp hd so truc tiép tai tru s& Chi cuc Tiéu chuan Po luong
Chét luong, cac tai liéu quy dinh chua dugc ching thuc tir ban chinh, t6 chire, ca
nhan phai xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu.

- Truong hop hd so duoc guri qua buu dién, cac tai li¢u quy dinh, td chirc, ca
nhan phai ndp ban sao da dugc ching thuc tir ban chinh.

Buwéc 2: Tiép nhan, xtt Iy ho so

* Tiép nhdn hé so: Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua kiém tra tinh hop 1¢, day du cta ho so:

-Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop hé so chua hop 1 thi hudng dan cu thé bang phiéu hudng dan
hoan thién ho so truc tiép hodc qua hinh thirc khac.

* Xur Iy ho so: Sau khi tiép nhan ho so tir bd phan mét ctra, don vi chuyén
mon xem xét, thim dinh theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua hop 16 hoidc ho so day du nhung ndi dung chwa hop 18,
phai thong bao bang thu dién tr (email) hodc bang vin ban cho t6 chiic, ca nhan d&
nghi bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ho so déy dua va hop 1€, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lwong to chtrc tham dinh hd so va cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho
t6 chtrc, ca nhan.

- Trudng hop ho so dé nghi van chuyén hang nguy hlem c6 sb lugng 16n hon
murc quy dinh tai ¢t 7 Phu luc 1 vé ngudng kh01 lwong can xay dyng phuong an
mg cru khan cp ban hanh kém theo Thong tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28 thang
12 nam 2012 cua B Cong Thuong quy dinh Danh muc hang cong nghiép nguy
hiém phai dong goi trong qua trinh vén chuyén va van chuyén hang cong nghiép
nguy hiém bang phuong tién giao thong co gidi duong bo, duong sat va dudng thuy
noi dia, Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong can to chire thim dinh thuce té tai
tru s& hodc kho, bai tap két hang cua td chirc, ca nhan.

+ Viéc thAm dinh thuc té duge st dung chuyén gia va thanh 1ap T6 thAm dinh
dé thuc hién. T6 thAm dinh do Chi cuc trudng Chi cuc Tic€u chuan Po luong Chat
luong ra quyét dinh thanh lap.
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+ Sau khi két thuc tham dinh thyc té, T6 tham dinh phai 1ap Bién ban tham
dinh thuc té, trong do phai két luan rd hd so dé nghi cap Gidy phep van chuyen
hang nguy hiém phu hop hoic khong phu hop voi quy dinh va kién nghi cip hoic
khong cap Giay phep van chuyén hang nguy hiém cho t6 chtic, ca nhan hodc néu rd
cac ndi dung yéu cau to chtrc, c4 nhan phai khic phuc.

+ Truong hop to chtre, ca nhan khong phai thyc hién hanh dong khic phuc
dé hoan thién hd so cap Gidy phép van chuyen hang nguy hiém, Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat lugng co trach nhiém cap Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém cho t6 chtrc, c4 nhan.

+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan phai thyc hién hanh dong khic phuc dé hoan
thién hd so cap Glay phep van chuyen hang nguy hiém, Chi cyc Tiéu chuan Po
ludong Chét luong t6 chice tham dinh bd sung két qua hanh dong khic phuc. Viéc tham
dinh bo sung do T thAm dinh thuc hién. Két qua tham dinh b sung phai duoc 1ap
thanh Bién ban va ghi rd 1a “Bién ban thim dinh bd sung”. Noi dung Bién ban tham
dinh b6 sung néu rd két luan dat yéu cau hoic khong dat yéu cau va kién nghi cip hay
khong cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho t6 chirc, c4 nhén.

Sau khi co két qua tham dinh b sung, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng c6 trach nhiém cap hoac tur chdi cap Glay phép van chuyén hang nguy hiém
cho to chtc, ca nhan. Truong hop tu chdi cap Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém thi van ban tir chbi phai néu 6 1y do.

Buée 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat luong.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két
qua ctia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong hoic qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phan hf) S0

- Pon dé nghi cap Glay phép van chuyén hang nguy hiém;

- Glay chtmg nhan t6 chuc, ca nhan duoc phép hoat dong kinh doanh hang
nguy hiém hoic dugc phép kinh doanh van chuyén hang hoa theo quy dinh cua
phap luat hién hanh;

- Bang k& khai cac thong tin vé hang nguy hiém;

- Glay phep diéu khién phuong tién van chuyén con thoi han hiéu luc cua
ngudi diéu khién phuong tién van chuyén phu hop véi loai phuong tién dung dé
van chuyen hang nguy hiém;

- Gidy ding ky phuong tién van chuyén, Gidy ching nhan kiém dinh an toan
ky thuat va bao vé moi truong cua phuong tién van chuyen con thot han hiéu luc do
co quan c6 thim quyén cip; Glay chtng nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan
su ctia chii phuong tién van chuyén con thoi han hiéu luc do co quan Bao hiém cap
cho chu phuong tién;
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- Ban sao hop dong thuong mai hodc ban sao van ban thoa thuan vé viéc van
chuyen hang nguy hiém c6 chit ky, dong dau xac nhéan (néu cb) cua cac bén ky hop
dong hodc van ban thoa thuén trong truong hop t6 chirc, ca nhan c6 hang nguy
hiém can van chuyén phai thué phuong tién van chuyén.

- Chung chi huan luyén an toan lao dong - vé sinh lao dong con thoi han hiéu
lyc cua nhimg nguoi tham gia van chuyén hang nguy hiém;

- Gidy chimg nhan di tham gia, hoan thanh khoa dio tao va huén luyén k¥
thuat an toan hoa chat con thdi han hiéu lyc do Sé Cong Thuong cip cho nguoi
diéu khién phuong tién vén chuyén, ngudi ap tai va ngudi tham gia van chuyén
hang nguy hiém;

- Phiéu an toan hoa chat cua hang nguy hiém can van chuyén bang tiéng Viét
cua doanh nghiép san xuat, nhap khau hang nguy hiém;

- Gidy ching nhan phu hop tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hodc Phiéu két
qua thir nghi¢m, két qua kiém dinh d6i véi vat liéu bao g61, phuong tién chira hang
nguy hiém.

- Phuong an ung ctru khan cép sy cd héa chit trong van chuyén hang nguy
hiém duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Phuong 4n lam sach thiét bi va bao dam cac yéu cau vé bao vé méi truong
sau khi két thuc van chuyén di duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét theo cac quy
dinh hién hanh vé bao vé méi truong.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét:

- Thot han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cua td chue, ca
nhan, Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lwong tién hanh tham xét ho so; néu hop 18
thi cap gidy phép cho t6 chirc, ca nhan. Trudng hop bd sung hd so va thim dinh thyc
te thi:

+ B6 sung ho so: Sau 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy c6 thong bao yéu cau to
chtic, c4 nhan bd sung hd so nhung khong nhan dwgc van ban giai trinh 1y do
khong bo sung duoc ho so theo ‘quy dinh, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng
c¢6 van ban thong béo tir chdi cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém va néu rd
1y do.

+ Truong hop phai tham dinh thuc té:

* Truong hop t6 churc, ca nhan khong phai thyc hién hanh dong khac phuc dé
hoan thién hé so, trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tur ngay co Bién ban
tham dinh thue té, Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat luong cap Gidy phép van
chuyén hang nguy hiém cho t6 chirc, ca nhan.

* Truong hop t6 chiic, ¢4 nhan phai thuc hién hanh dong khic phuc dé
hoan thién ho so cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi thoi han khéc phuc
t6i da khong qua 30 (ba muoi) ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 Bién ban thim dinh
thue té. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay Chi cuc Tiéu chudn Po
luong Chat luong nhan duoc béo cdo bang van ban cua to chirc, ca nhan dé nghi cép
Gidy phép van chuyén hang nguy hiém véi noi dung da hoan thanh hanh dong khic
phuc, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lwong t6 chirc tham dinh bo sung két qua
hanh dong khac phuc.
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Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua tham dinh bo
sung, Chi cyc Tiéu chuan Po luong Chat lugng co trach nhiém cap hoac tu chéi
cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho t6 chirc, ca nhén.

d. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

e, Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan trong nudc va ngoai nude thuc hién viéc van chuyén va t6
chtre, c4 nhan khac ¢6 lién quan dén van chuyen hang nguy hiém bang phuong tién
giao théng co gidi dudng bd, duong sit, dudng thuy ndi dia trén lanh thd Viét
Nam.

2. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giay phép véan chuyén hang nguy hiém.

h.Phi, L¢ phi: Khong

i. Tén méu don, to khai:

- Pon ding ky cap/cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém (Mau
1. bbK).

- Danh muyc tén, khéi luong hang nguy hiém va lich trinh van chuyén hang
nguy hiém; Danh sach phuong tién van chuyen nguoi diéu khién phuong tién van
chuyén va nguoi ap tai hang nguy hiém (Méau 2. DMHNH- LT-PT-NDKAT).

- Phuong 4n lam sach thiét bi va bao dam céac yéu cau vé bao vé méi truong
sau khi két thiic van chuyén hang nguy hiém (Mau 3. PALSTB).

k. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh :

- Luat Hoa chat ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Nghi dinh s6 29/2005/ND-CP ngay 10 thang 3 nim 2005 cua Chinh phu
quy dinh danh muc hang héa nguy hiém va viéc van tai hang héa nguy hiém trén
duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 108/2008/ND-CP ngay 07/10 /2008 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Hoa chat va Nghi dinh s
26/2011/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2011 cia Chinh phu sira doi, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh sb 108/2008/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Hoa chat;

- Nghi dinh s6 104/2009/ND-CP ngay 09/11/2009 ctia Chinh phii quy dinh
danh muc hang nguy hiém va van chuyén hang nguy hiém bang phuong tién giao
thong co gio1 duong bg;

- Nghi dinh s6 14/2015/ND-CP ngay 13/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Puong sat;
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- Théng tu s6 09/2016/TT-BKHCN ngay 09/6/2016 cua B¢ truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh trinh ty, thu tyc cap gidy phép van chuyén hang nguy
hiém 14 cac chat 6xy héa, cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an
mon (thudc loai 8) bang phuong tién giao thong co gidi dudng bo, duong sit va
duong thuy ndi dia.

2. Cap bo sung Glay phép van chuyen hang nguy hiém la cac chit o oxy hoa, cac
hop chit 6 xit hiru co' (thudc loai 5) va cac chit in mon (thudc loai 8) bing
phuong tién giao thong co giéi dwong b, dwong sit va dwong thiy ndi dia

a. Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Nop hd so

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thay d6i, bd sung ndi dung ghi trong Glay phép
van chuyen hang nguy hiém (nhu bd sung danh muyc hang nguy hiém can van
chuyen phuong tién tham gia van chuyén, ngudi didu khién phuong tién van
chuyen nguol ap tai hang nguy hiém, ‘nguoi tham gia van chuyén hang nguy h1em)
chuan bi hd so theo quy dinh va giri ho so qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai
tru s& hodc qua Cong thong tin dién tir ciia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét luong
tai dia chi 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Pht Yén, cu thé:

- Truong hop ndp hd so truc tiép tai try s¢ Chi cuc Tiéu chuan Po luong
Chét luong, cac tai liéu quy dinh chua dugc chimg thuc tir ban chinh, t6 chuc, ca
nhan phai xuat trinh ban chinh dé di chiéu.

- Truong hop hd so dugc giri qua buu dién, cac tai liéu quy dinh, to chuc, ca
nhan phai ndp ban sao da dugc ching thuc tir ban chinh.

Buwéc 2: Tiép nhan, xur 1y ho so

* T ié;n nhéan ho so: Cong chuc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cta ho so:

-Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop hd so chua hop 16 thi hudng dan cu thé bang phiéu hudng dan
hoan thién hd so truc tiép hoac qua hinh thurc khéc.

* Xir Iy hé so: Sau khi tiép nhan ho so tir bd phan mot ctra, don vi chuyén
mon xem xét, tham dinh theo quy dinh:

- Truong hop ho so chua hop 1€ hoac hd so dﬁy da nhung ndi dung chua hop 1€,
phai thong bao bang thu dién tir (email) hodc bang van ban cho to chic, ¢4 nhan dé
nghi b6 sung hod so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so ddy da va hop 1&, Chi cuc Tiéu chuan Do ludong Chat
lwong to chtrc tham dinh hd so va cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho
t6 chtrc, c4 nhan.

- Truong hop ho so dé nghi van chuyén hang nguy hlern c¢6 86 luong 16n hon
muc quy dinh tai ¢t 7 Phu lyc 1 vé ngudng kh01 luong can xay dung phuong 4n
g ctru khan cdp ban hanh kém theo Thong tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28 thang
12 ndm 2012 cua B Cong Thuong quy dinh Danh muc hang cong nghiép nguy
hiém phai dong goi trong qua trinh van chuyén va van chuyén hang cong nghiép
nguy hiém bang phuong tién giao thong co gidi dudong bo, duong sat va duong thity
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ndi dia, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng can to chie tham dinh thyc té tai
tru s& hodc kho, bai tap két hang cua td chirc, ca nhan.

+ Viéc thAm dinh thuc té duge st dung chuyén gia va thanh 1ap T6 thAm dinh
dé thuc hién. T6 tham dinh do Chi cuc trudéng Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat
luong ra quyét dinh thanh lap.

+ Sau khi két thuc tham dinh thyc t€, TO thAm dinh phai 1ap Bién ban tham
dinh thuc té, trong do phai két luan rd ho so dé nghi cap Gidy phép van chuyen
hang nguy hiém phu hop hoic khong phu hop voi quy dinh va kién nghi cap hoic
khong cap Giay phep van chuyén hang nguy hiém cho t6 chtic, ca nhan hodc néu rd
cac ndi dung yéu cau to chtrc, c4 nhan phai khic phuc.

+ Truong hop to chire, ca nhan khong phai thuc hién hanh dong khic phuc
dé hoan thién hd so cap Gidy phép van chuyen hang nguy hiém, Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat luong c6 trach nhiém cip bd sung Gidy phép van chuyén
hang nguy hiém cho t6 chtic, c4 nhéan.

+ Truong hop t chirc, c4 nhan phai thyc hién hanh dong khic phuc dé hoan
thién hd so cip Glay phep van chuyen hang nguy hiém, Chi cuc Tiéu chuan Po
ludng Chét lugng t6 chic tham dinh bd sung két qua hanh dong khac phuc. Viéc tham
dinh b sung do T thim dinh thyc hién. Két qua thim dmh b6 sung phai duoc lap
thanh Bién ban va ghi 15 la “Bién ban tham dinh bo sung”. Noi dung Bién ban tham
dinh b6 sung néu rd két luan dat yéu cau hodc khong dat yéu cau va kién nghi cip hay
khong cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho t6 chirc, c4 nhan.

Sau khi c6 két qua tham dinh bo sung, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng co6 trach nhiém cap hodc tur chéi cap bod sung Glay phep van chuyen hang
nguy hiém cho t6 chirc, ca nhén. Truong hop tur chéi cap bd sung Gidy phép van
chuyén hang nguy hiém thi vin ban tir chéi phai néu rd 1y do.

Buwée 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thot gian tlep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phit, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy lam viée trong tuan (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thirc thwe hign: Nop ho so tryuc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Chi cuc Tiéu chuén Do ludng Chat luong hoic qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Pon dé nghi cip bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém;

- Glay chtrmg nhan t6 chuc, ca nhan duoc phép hoat dong kinh doanh hang
nguy hiém hoic dugc phép kinh doanh van chuyén hang hoa theo quy dinh cta
phap luat hién hanh;

- Bang k& khai cac thong tin vé hang nguy hiém;

- Glay phep diéu khién phuong tién van chuyén con thoi han hiéu luc cua
nguoi diéu khién phuong tién van chuyén phu hop véi loai phuong tién ding dé
van chuyén hang nguy hiém;

- Giéy dang ky phuong tién van chuyén, Giéy ching nhan kiém dinh an toan
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ky thuat va bao vé moi truong cua phuong tién van chuyen con thoi han hiéu luc do
co quan c6 thim quyén cap; Glay chtng nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan
su cua chu phuong ti€n van chuyen con thoi han hi¢u lyc do co quan Bao hiém cap
cho chu phuong tién;

- Ban sao hop déng thuong mai hodc ban sao van ban théa thuan vé viéc van
chuyén hang nguy hiém c6 chit ky, dong dau xac nhin (néu c6) cua cac bén ky hop
dong hodc van ban thoa thuén trong truong hop t6 chirc, ca nhan c6 hang nguy
hiém can van chuyén phai thué phuong tién van chuyén.

- Chtrng chi huén luyén an toan lao dong - v¢€ sinh lao dong con thoi han hiéu
luc ciia nhitng ngudi tham gia van chuyén hang nguy hiém;

- Gidy chtng nhan da tham gia, hoan thanh khéa dao tao va huén luyén k¥
thuat an toan héa chit con thoi han hiéu luc do So Cong Thuong cap cho nguoi
diéu khién phuong tién van chuyén, nguoi ap tai va ngudi tham gia van chuyén
hang nguy hiém;

- Phiéu an toan hoa chat cua hang nguy hiém can van chuyén bang tiéng Viét
cua doanh nghiép san xuat, nhap khau hang nguy hiém;

- Giay ching nhén phu hop tiéu chuan, quy chuin ky thuat hoic Phiéu két
qud thur nghi¢m, két qua kiém dinh dbi voi vat liéu bao g61, phuong ti¢n chtra hang
nguy hiém.

- Phuong an ung ctru khan cap sy cd hoa chat trong van chuyén hang nguy
hiém duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Phuong 4n lam sach thiét bi va biao dam cac yéu cau vé bao vé méi truong
sau khi két thiic van chuyén d3 duoc co quan c6 tham quyén phé duyét theo cac quy
dinh hién hanh vé bao vé méi truong.

So luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Thoi han 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
duoc hd so cta to chire, ca nhan, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong tién hanh
tham xét hd so; néu hop 16 thi cip bd sung Gidy phép cho t6 chirc, ca nhan. Truong
hop bd sung hé so va tham dinh thyc té thi:

+ B6 sung ho so: Sau 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy ¢ thong béo yéu cau to
chuc, ca nhan bd sung h6 so nhung khong nhan duoc vin ban giai trinh 1y do
khong bo sung duoc ho so theo quy dinh, Chi cuc TC Do luong Chat lugng c6 van
ban théng bao tir chdi cip bo sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém va néu rd
1y do.

+ Truong hop phai tham dinh thuc té:

e Truong hop t6 chirc, ca nhan khong phai thuc hién hanh dong khic phuc
dé hoan thién ho so, trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ke tir ngay c6 Bién ban
tham dinh thue té, Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong cap bo sung Gidy phép
van chuyén hang nguy hiém cho t6 chirc, c4 nhan.

e Truong hop t6 chirc, c4 nhan phai thuc hién hanh dong khac phuc dé hoan
thién h0 so cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi thoi han khac
phuc ti da _khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 Bién ban tham
dinh thuc té. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tur ngay Chi cuc Ti€u chuan
Po luong Chét luong nhan duoc bao cdo bang vin ban cia to chic, ca nhan dé nghi
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cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém véi ndi dung da hoan thanh hanh
dong khéc phuc, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong t6 chirc tham dinh bd sung
két qua hanh dong khéc phuc.

Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két qua tham dinh bo
sung, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng c6 trach nhiém cap hodc tur chéi
cap bo sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho t6 chic, c4 nhan

d. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

e. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

T chire, ca nhan trong nudc va ngoai nudc thuc hi¢n vi¢c van chuyén va to
churc, c4 nhan khac co lién quan dén van chuyén hang nguy hiém bang phuong tién
giao thong co giéi duong b, dudng sat, dudng thiy ndi dia trén lanh tho Viét
Nam;

2. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giay phép véan chuyén hang nguy hiém.

h. Phi, L¢ phi: Khong

i. Tén mau don, to khai:

- Pon dang ky cap/cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém (Mau
1. bbK).

- Danh muyc tén, khéi luong hang nguy hiém va lich trinh van chuyén hang
nguy hiém; Danh sach phuong tién van chuyen nguoi diéu khién phuong tién van
chuyén va nguoi ap tai hang nguy hiém (Méau 2. DMHNH- LT-PT-NDKAT).

- Phuong an lam sach thiét bi va bao dam cac yéu cau vé bao vé moi truong
sau khi két thiic van chuyén hang nguy hiém (Mau 3. PALSTB).

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh :

- Luat Hoa chat ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Nghi dinh s6 29/2005/ND-CP ngay 10 thang 3 nim 2005 ctaa Chinh phu
quy dinh danh muc hang hoéa nguy hiém va viéc van tai hang hoa nguy hiém trén
duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 108/2008/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2008 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Hoa chat va Nghi dinh s6
26/2011/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2011 cia Chinh phu sira doi, bd sung mot sd
diéu cua Nghi dinh sb 108/2008/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Hoa chat;



46 CONG BAO/S6 35+36/Ngay 22-11-2017

- Nghi dinh sé 104/2009/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2009 ctia Chinh phu
quy dinh danh muc hang nguy hiém va van chuyén hang nguy hiém bang phuong
tién giao thong co gidi duong bo;

- Nghi dinh s6 14/2015/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Puong sat;

- Thong tu s6 09/2016/TT-BKHCN ngay 09/6/2016 cua B truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh trinh t, thu tuc cap gidy phép van chuyén hang nguy
hiém 14 cac chat 6xy héa, cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an
mon (thudc loai 8) bang phuong tién giao thong co gidi duong bo, duong sit va
duong thuy ndi dia.

3. Cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chit dxy héa, cac hop
chit 6 xit hiru co (thudc loai 5) va cac chat in mon (thudc loai 8) bang phuong
tién giao thong co gidi dwong bo, dwong sit va dwong thuy noi dia.

a. Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Nop hd so

To chure, ca nhan da cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém tai Phi Yén
c¢6 nhu cau cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bang phuong tién giao
thong co gidi duong bo, duong sat, duong thity ndi dia chuan bi hd so theo quy dinh
va gui hd so qua duong buu dién hodc ndp truc tiép tai tru s& cua Chi cuc Tiéu chuan
Po luong Chat luong tai dia chi 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén:

- Truong hop ndp hd so truc tiép tai try s¢ Chi cuc Tiéu chuan Po luong
Chét luong, cac tai liéu quy dinh chua dugc ching thuc tir ban chinh, t6 chire, ca
nhan phai xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu.

- Truong hop hd so duoc guri qua buu dién, cac tai li¢u quy dinh, td chirc, ca
nhan phai ndp ban sao da dugc ching thuc tir ban chinh.

Buwéc 2: Tiép nhan, xu 1y ho so

* Tiép nhan hd so: Cong chuc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua kiém tra tinh hop 1¢, day du cta ho so:

-Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop ho so chua hop 1¢ thi hudng dan cu thé bang phiéu hudng dan
hoan thién hé so truc tiép hoac qua hinh thurc khéc.

* Xir 1y ho so: Sau khi tiép nhan ho so tir bd phan mot cira, don vi chuyén
mon xem xét, tham dinh theo quy dinh:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau quy dinh, Chi cuc Tiéu chuan Po
luong Chat luong thong bao bang thu dién tir (email) hodc bang vin béan cho t6 chirc,
ca nhan dé nghi bd sung hé so theo quy dinh:

- Truong hop hd so day du va hop 1¢, Chi cyc Tiéu chuan Po luong Chéat
luong t6 chirc tham xét hd so va cép lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho
t6 chure, ca nhén.
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Buwée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thot gian tlep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phit, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy lam viée trong tuan (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién.

c. Thanh phdn, so lugng hé so:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phep van chuyén hang nguy hiém;

- B4o c4o hoat dong van chuyén hang nguy hiém dbi v6i khdi luong da thuc
hién theo Gidy phép van chuyén di dugc cap;

- Ban chinh Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bi hu hong d6i véi
truong hop Gidy phép van chuyén bi hu hong (néu co).

So luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét:

Thot han 02 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so cua to chue, ca
nhan, Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lugng tién hanh tham xét hd so; néu hop 1é
thi cap lai Gidy phép cho t6 chirc, ca nhan.

Sau 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay c6 thong bao yéu cau t6 chirc, ca nhan bd
sung ho so nhung khong nhan duoc vin ban giai trinh 1y do khong bo sung dugc ho
so theo quy dinh, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng c6 van ban thong bao
tir chdi cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém va néu 13 1y do.

d. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat
lugng

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khong

e. Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:T6 chic, ca nhan trong nudc va
ngoai nudc thyc hi¢n viéc van chuyén va t6 chuc, ca nhan khac c6 lién quan dén
van chuyén hang nguy hiém bang phuong tién giao thong co giéi duong bo, duong
sat, duong thuy ndi dia trén lanh thd Viét Nam.

g. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giay phép véan chuyén hang nguy hiém.

h. L¢é phi: Khong

i. Tén mau don, to khai:

- Pon d¢ nghi cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém (Mau 5.
PDKL).

- B4o c4o hoat dong van chuyén hang nguy hiém d6i voi khoi lugng da thyc
hién theo Gidy phep véan chuyén da duoc cip (Mau 6. BCHDVC).

k. Yéu cau, diéu ki¢n thuwce hién thii tuc hanh chinh: Khong
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l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh :

- Luat Hoa chét ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007;

- Nghi dinh s6 29/2005/ND-CP ngay 10 thang 3 nam 2005 cua Chinh phu
quy dinh danh muyc hang héa nguy hiém va viéc van tai hang héa nguy hiém trén
duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 108/2008/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2008 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hoa chat va Nghi dinh s6
26/2011/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2011 cia Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu ctuia Nghi dinh sb 108/2008/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Hoa chat;

- Nghi dinh sé 104/2009/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2009 ctia Chinh phu
quy dinh danh muc hang nguy hiém va van chuyén hang nguy hiém bang phuong
tién giao thong co gidi duong bo;

- Nghi dinh s6 14/2015/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Puong sét;

- Thong tu s6 09/2016/TT-BKHCN ngay 09/6/2016 ctua B truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh trinh tu, thu tuc cap gidy phép van chuyén hang nguy
hiém 14 cac chat 6xy héa, cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an
mon (thudc loai 8) bang phuong tién giao thong co gidi dudng bo, duong sit va
duong thuy ndi dia.

I1. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé:

1. Cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong lin diu cho t6 chirc khoa
hoc va cong nghé.

a. Trinh ty thye hién;
Buoc 1: Nop hd so dén bd phan tiép nhan va tra két qua tai S& Khoa hoc va
Cong nghé, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.
Buéc 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va n1 dung hé so:
-Trudong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Trudng hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé hodc qua dudng buu dién dén S Khoa hoc va
Cong nghe.

¢. Thanh phan, so lwong ho so:

+ Thanh phan hé so:
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- Pon diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (Miu 5 Thong tu sb
03/2014/TT-BKHCN);

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh thanh lap t6 chic khoa hoc
va cong ngh¢;

- Ban sao (c6 ching thyc hop phap) Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cta to chic
khoa hoc va cong ngh¢ hoac Quy ché to chuc va hoat dong do co quan nha nudce co
thAm quyen ban hanh (dbi véi t0 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap);

+ Ho 50 V& nhan lyc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Poi v6i to chire khoa hoc va cong nghé cong lap:

Bang danh sach nhan luc dugc co quan quyé€t dinh thanh 1ap hodc quén ly
truc ti€p xdc nhan (Mau 8 Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN)

* Poi véi to chire khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap:

Béang danh sach nhan luc (Mau 8 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

* Poi voi nhan lyc chinh thire:

Don xin de nghi duoc lam viéc chinh thirc (Mau 9 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN) So yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyén sang lam viéc tai t6 chic khoa hoc va cong nghé; truong hop nhan luc
chinh thirc khong phai la cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap clia co quan
c6 thim quyén cta nudc ngoai xac nhan  trong thot han khong qua 01 nam va duge
hop phap héa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

* Poi v6i nhén lye kiém nhi¢m:

Pon dé ngh1 duoc lam viéc kiém nhiém (Mau 10 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN); So y€u ly lich ¢6 xac nhén trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu trit hodc ctia co quan, t6 chirc noi nguoi d6 dang lam viéc
chinh thirc; truong hop nhan luc chinh thire khong phai la cong dan Viét Nam thi
phai c6 1y lich tu phap clia co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai xac nhan trong
thoi han khong qua 01 ndm va dugc hop phép hoa lanh sy; ban sao cac van bang
dao tao (co chu’ng thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc ki€ém nhi¢m cta co
quan, to chirc noi ca nhan dang lam vi¢c chinh thirc.

+ Ho so cua nguoi dimg dau t6 chie khoa hoc va cong nghé:

- Pon dé ngh1 duoc lam viéc chinh thuc (Mau 9 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN) (d6i v6i t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

- Ban sao (co chung thuc hop phap) Quyét dinh bé nhiém cua co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén (trir to chirc do c4 nhan thanh 13 D).

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, to chtrc ¢6 thAm quyén (Mau 11
Thong tu s6 03/2014/TT- -BKHCN) (trir t6 chtrc do c4 nhan thanh lap).

- Ban sao cac van bang dao tao (c6 ching thuc hop phap)

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang 1am viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢, truong hop nguoi
du’ng dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé¢ khong pha1 la cong dan Vi¢t Nam thi phai
co ly lich tu phap ctia co quan c6 thAm quyén cta nudc ngoa1 xac nhén trong thoi
han khong quéa 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy (ddi véi to chire khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong lap)

+ Ho S0 Vé co sO vat chét - ki thuat ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
c6 cac gidy to sau:
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* Pdi vé6i to chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap:

- Bang k€ khai co s¢ vat chat - ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap
hoac quan ly truc tlep xac nhan (Mau 12 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

- Péi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co s¢
vat chat - ky thuat (Mau 12 Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN) Bién ban hop cua
nhung ngu’(n sang lap/céac bén gop vbn hop tac ghi 10 nhimg ndi dung sau: ti 1¢ gop
vOn; tong so6 von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam) trong d6 s von gop
bang tién phai bao dam du kinh ph1 hoat dong thu:ong xuyén it nhat trong, 01 nam
theo s6 luong nhan luc va quy mo hoat dong cua to chirc; Cam két gbép von (bang
tién va tai san) cua ting ca nhan/cac bén gop vbn hop tac (néu c0); Glay to chung
minh quyen s¢ hitu hoac quyén sir dung doi véi phan von da cam két gop.

+ Ho SO vé try s& chinh ciia to chiec khoa hoc va cong nghé: Phai co mot
trong cac gidy to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) g1ay to chirng minh quyen sO hitu nha,
quyen str dung dét cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé doi voi dia diém noi dit tru
sO chinh;

- Bén sao (co chung thue hop phap) gidy to chirng minh quyén s hitu nha,
quyen su dung dat hoac gidy to chung minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
cua bén cho thu€, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru s¢
chinh; truong hop ban sao hop dong khong c¢6 chimg thuc hop phap, t6 chtic c6 thé
xudt trinh ban chinh de ngudi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

+ S6 lrgng hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duogc ho SO hop 1€.

d. D01 twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- To chtrc khoa hoc va cong nghe do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xa
hoi, t6 chirc xa hoi, t6 chtrc x hoi - nghé nghiép ¢ dia phuong thanh lap,

- Té chitc khoa hoc cong ngh¢ do doanh nghiép, t6 chirc khac, cd nhan thanh
lap.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong ngh¢

+ Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khong

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

+ Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong

o. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe

h. Phl, Lé phi: 3.000.000 dong theo Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh

i. Tén miu don, miu to khai: )

- Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (Mau 5 theo Thong tu so
03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014);

- Bang danh sach nhan lyc (Mau 8 theo Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31/3/2014);

- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thire (Mau 9 theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31/3/2014);



CONG BAO/S6 35+36/Ngay 22-11-2017 51

- Pon & nghi dugc lam viéc kiém nhiém (MAu 10 theo Thong tu sb
03/2014/TT-BKHCN ngay 3 1/3/2014)

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau) (Mau 11 theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31/3/2014);

- Bang ké khai co s¢ vat chat-ky thuat (MAu 12 theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 3 1/3/2014)

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ Diéu 1€ to chtrc va hoat dong

* Tén to chire khoa hoc va cong nghe bao gom tén day du, tén g1ao dich quéc
té va tén viét tat (neu c0), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tleng Vigt,
c6 thé keém theo cac chir cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat &m duoc. Tén day
da bao gom hinh thirc cta t6 chirc khoa hoc va cong nghe tén riéng cua t6 chuc
khoa hoc va cong nghé.

-Tén g01 cua to chirc phai phu hop v6i linh vyc hoat dong chinh, khong duogc
trung 1ap voi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong dugc su dung tur ngu’ ky
hiéu vi pham truyén thong lich str, van hoa, dao du:c va thuan phong my tuc cua dan
toc, bdo dam khong xam pham quyén s¢ hitu tri tu¢ cia cac to6 chiic, cd nhan dang
dugc bao ho tai Viét Nam.

- Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe
khong dugc vi pham céc quy dinh tai Diéu 8 cua Luat khoa hoc va cong ngh¢ va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

- Try s¢ chinh c6 dia chi dugc xac dinh r6 theo dia danh hanh chinh, cé sO
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién t (néu c6).

- Ngu’m dai di¢n.

- Chirc ning, nhiém vu va quyén han cta to chirc khoa hoc va cong nghé phu
hop muc ti€u, phuong hudng hoat dong.

- Linh vyc hoat dong, thuéc mot trong cac linh vye nghién ciru khoa hoc,
phat trién cong nghe¢, trién khai thyc nghiém, san xuat thir nghlem san Xuat, kinh
doanh san pham la két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

+ Truong hgp t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 14p thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Bleu 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

- Co cau t6 chirc, nhiém vu va quyén han cta cac chirc danh trong bd may
lanh dao va cac co quan khac cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe

- Von diéu 1¢ cua t6 chirc, bao gom tién mat va cdc tai san khac quy ra tién;
nguyén tic  tang giam vbn hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

- biéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

- Cam két tuan thu phap luat.

- biéu 1¢ ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé duoc co quan, t6 chtrc thanh lap
phé duyét. Chirc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong dicu 1€ pha1 phu hop véi
nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t0 chirc chu quan do. Viéc stra déi, bd sung
di€u I€ do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc duoc quy dinh trong
diéu lé.

- Béi véi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché to chtrc va hoat
dong do co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh co thé thay thé diéu 1¢ cia t6
chtrec.

- Diéu 18 cua t6 chic khoa hoc va cong nghe thanh lap dudi hinh thuc gop
von hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va dugc mot bén la co
quan, t6 chirc phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.
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- Piéu 18 cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhéan thanh 1ap phai co
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh lap, duoc co quan cap gidy chiing nhan
tham dinh trudc khi cap va ¢6 hiéu luc ké tir ngay dugc cap Gidy chung nhan. Linh
vuc hoat dong cua to6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh 1ap theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

* Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

- Tén t6 chure khoa hoc va cong nghe bao gom tén day du, tén glao dich quéc
té va tén viét tat (neu c0), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tleng Vigt,
c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat &m duogc. Tén day
du bao gom hinh thtc cua to chuc khoa hoc va coéng nghé, tén riéng cua to chirc
khoa hoc va cong nghe

- Tén goi cua to chuc phai phu hop v6i linh vye hoat dong chinh, khong
dugc trung lap voi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duoc su dung tur
ngu’ ky hiéu vi pham truyén thong lich su, van hoa, dao du’c va thuan phong my tuc
cta dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chic, cé
nhan dang du’oc bao h¢ tai Viét Nam.

- Tén day da bang tiéng Viét: bao gom hinh thirc ctia t6 chtrc (vién, trung
tAm...) va tén riéng cua to chuc; phan tén riéng phai phu hop voi linh vye dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghe chinh cua t6 chirc.

- Tén giao dich quoc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghe bang tleng nuoc
ngoai dugc dich tir tén tleng Viét tuong u’ng, phan tén riéng co thé gilt nguyén hodc
dich theo nghia twong u’ng sang tiéng nudc ngoa1

- Tén viét tat: néu t0 chirc khoa hoc va cong nghe c6 tén viét tat (ke ca tleng
Viét va tleng nuoc ngoal) thi tén viét tat phai bao gom nhitng chit cai dau ciia cac
tir 1a yéu t0 chinh cua tén (cum tu:) do.

- To chirc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém vé viée lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

* Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

- Mdi t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (nim) ngudi c6 trinh
do dai hoc tr¢ 1én bao gom lam vi€c chinh thirc va ki€ém nhi€m, trong do6 ¢ it nhat
30% co trinh do chuyen mon phi hop véi linh vuc chi yéu xin diang ky hoat dong
va it nhat 40% lam viéc chinh thirc.

+ Tru’ong hop thanh lap to chtrc khoa hoc va cong nghé dé phat tnen nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi to chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat (mot)
nguoi co6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh
thirc.

- Nguoi ding dau t6 chic khoa hoc va cong nghé cong lap phai c6 trinh do
dai hoc trd 1én, c6 nang luc chuyén mon phu hop va cé it nhat 01 nam kinh nghiém
tham gia quan 1}'/

+ Doi voi to chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh 1ap dudi hinh
thirc vién, ngu’0’1 dung dau phai co trinh do tién si. Truong hgp thanh 14p vién cong
lap trong mot s6 nganh, linh vuc déc thu, trinh d6 ngudi diung dau do Bo trudng Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, quyét dinh.

- Ngu’(n dung du o chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va c6 von
nuoc ng0a1 phai co trinh do dai hoc tr¢ Ién, c¢6 kinh nghiém quan ly, nang lyc
chuyén mon phu hop va pha1 lam viéc theo ché |do chinh thirc.

- T6 chuc khoa hoc va cong nghé duoc t6 chirc dudi hinh thirc vién phai co it
nhat mot ngudi co trinh do tién si phu hop voi linh vuc chil yéu xin dang ky hoat
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dong va 1am viéc theo ché @6 chinh thuc.

- Cén bg, cong chuc, vién churc khi tham gia hoat dong trong céc to chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai céng 1ap phai tuan thu quy dinh cta phap luét vé can
bo, cong chirc, vién chuec.

+ Tru s& chinh:

Tru s& chinh la noi lam viéc rleng biét dé giao dich, lién lac va duogc dat
trong lanh tho Viét Nam. Try s¢ chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén
phé (ngd phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyen quan, thi xa, thanh phd thuoc
tinh, tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia chi thu
dlen to (neu co)

+ Co s vat chét - k¥ thuét:

-Co quyen sO hiru hoac quyen str dung tru s¢, nha xudng, phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai san tri tu¢, cac phuong tién vat chat - ky thuat khac dé thuc
hién chirc nang, nh1em vu clia td chirc khoa hoc va cong nghé.

- Tong sO von ghi trén Gidy chimg nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
la tong gla tri co sO vat chat - k¥ thuat quy ra tlen tai thoi diém dang ky hoat dong
S6 von nay la mot phan hoic toan bo von diéu 1é cia to chuc khoa hoc va cong
ngh¢.

I. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s0 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cta Bo truong B Khoa hoc
va Cong ngh¢ hu’ong dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé¢, van phong dai di€n, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thong tur 86 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

2. Cap lai Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia to chirc khoa hoc va
cong nghé.

a. Trinh ty thuc hién:

Bugc 1: Nop hd so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai S6 Khoa hoc va
Cong nghé, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Buée 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va n6i dung hd so:

-Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua;

-Thoi gian tiép nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thic thwe hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé hodc qua dudng buu dién dén S Khoa hoc va
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Cong nghé.

c. Thanh phan so lwong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cip lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ (Mau 13 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN);

- Péi voi truong hop cép lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ b1 mat:

- Xac nhén cua co quan cong an;

- Gidy bién nhéan cia co quan bao dai di dang thong bao mat Giay chu’ng
nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ hoac to bao da dang thong bao nay.

* Po1 voi truong hop cap lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ bi rach, nat:

Ban gbc Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da duoc
cap bi rach, nat.

+ S0 lrong hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hé so hop 1¢.

d. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghe da dugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy
chiig nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

+ Co quan hodc nguoi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc
hién: Khong

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong.

g. Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe

h. Phi, Lé phi: 1.000.000 dong Theo Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo tru’ong B¢ Tai chinh

i. Tén mau don, mau to khai: ) ~ )

Pon dé nghi thay ddi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan (Mau 13 Thong tu sé
03/2014/TT- BKHCN)

k. Yéu cau, diéu Ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Pbi voi truong hop cap lai Gidy chung nhin dang ky hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ bi mat:

Truong hop mét Gidy chung nhén, t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai dé
nghi cép lai sau khi da khai bao véi co quan cong an noi mat va thong béo trén
phuong tién thong tin dai chung

Cham nhat 1a 30 ngay ké tr ngay dang thong bao, t6 chirc khoa hoc va cong
nghé ndp ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhén.

- Pbi véi trudng hop cip lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ bi rach, nat: Khong.

I. Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.
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- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo tru’ong B¢ Khoa hoc
va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong t s6 298/2016/TT- BTC ngay 15/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

3. Thay ('101, bd sung ndi dung Glay ching nhan dang ky hoat dong cua t6
chirc khoa hgc va cong nghg
a. Trinh ty thuc hién:

Bugc 1: Nop hd so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai S& Khoa hoc va
Cong nghé, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Buwéc 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va n6i dung hd so:

-Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhén va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1€ thi cong chue tiép nhan hd so hudng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S6 Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thic thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé hodc qua dudng buu dién dén S Khoa hoc va
Cong nghé.

¢. Thanh phan, s0 lwrong hd so:

+ Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan diang ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ (Mau 13 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN);

- Ban goc Gidy chting nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di
duoc cap;

* Poi voi trudong hop dang ky thay doi ten t6 chirc:

Ban sao (co chimg thuc hop phap) quyet dinh cua cap co tham quyén hodc
bién ban hop c6 chit ky ctia nhiing ngu’m sang lap (d01 véi t6 chirc khoa hoc va
cong nghé do ca nhan thanh 1ap) vé viéc dbi tén cua to chic khoa hoc va cong
nghé. 7 ,

* D01 vo1 truong hop dang ky thay doi tén co quan quyé€t dinh thanh 1ap, co
quan quan ly truc tiép:

Ban sao (co chung thuc hop phap) quyet dinh d6i tén co quan quyet dinh
thanh lap, co quan quan Iy truc tiép hodc thay ddi co quan quan 1y truc tiép cua to
chire khoa hoc va cong nghé.

* £)01 VOl tru’O’ng hop dang ky thay dbi dia chi try s¢ chinh:

Ho s0 vé tru so chinh cta to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac gidy to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) glay t0' chirng minh quyen s& hiru nha,
quyen sir dung dat cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé d6i véi dia diém noi dat try
s& chinh;
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- Ban sao (co chung thuc hop phap) g1ay t& ching minh quyén s& hiru nha,
quyen su dung dat hoac gidy to chung minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
cua bén cho thu€, cho muon kem theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru s&
chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 chung thuc hop phap, t6 chirc c6 thé
Xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho SO d6i chiéu va ky xac nh4n vao ban sao.

* Bm v0i1 truong hop dang ky thay d6i dia chi tru s& chinh (dan dén thay doi
CO quan cap g1ay chung nhan)

Ho so vé tru so chinh cta to chire khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac glay to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) g1ay t0' chirng minh quyen s& hiru nha,
quyen str dung dat cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi dit tru
sO chinh;

- Ban sao (co chung thuc hop phap) g1ay t& ching minh quyén s& hiru nha,
quyen su dung dat hoac gidy to chung minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
cua bén cho thu€, cho mugon kem theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru s¢
chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 chung thuc hop phap, t6 chirc c6 thé
xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhéan vao ban sao.

- Bao cao tinh hinh hoat dong (Mau 18 theo Thong tu sO 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31/3/2014 dbi véi to chirc cong lap; Mau 19 theo Théng tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31/3/2014 d6i véi to chie ngoai cong 1ap).

- Véan ban xac nhén cua S6 Khoa hoc va Cong nghe da cap Giay chimg nhan
hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viéc t6 chirc dd co van ban dé nghi thay doi tru
s& chinh.

* D01 VOl tru’ong hop dang ky thay doi Von

Ho s0 vé co sO vat chét - k§ thuat cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
cO cac glay to sau;

- D6i v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co s¢ vat
chat k¥ thuat duogc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan
(Méau 12 Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN)

- Péi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co von nude
ngoai: Bang ké khai co s vat chat - ky thuat (Mau 12 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN) Bién ban hop cua nhung ngum sang lap/cac bén gop von hop tac ghi r0
nhiing ndi dung sau: ti 1€ gop von; tong sO von (bang tién va tai san quy ra dong
Viét Nam), trong do s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong
thu’ong xuyén it nhat trong 01 nam theo sd lwong nhén luc va quy mo hoat dong
cua to chuc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gop
von hgp tac (néu co); G1ay t& chimg minh quyén so hitu hoac quyén st dung dbi
v6i phan Von da cam két gop.

* Poi voi truong hop dang ky thay d6i ngudi dung dau:

- Pon dé ngh1 dugc lam viéc chinh thtrc (Mau 9 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN) (ddi véi to churc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

- Ban sao (co chu’ng thue hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chirc c6 thim quyén (trir to chirc do c4 nhan thanh 14 D).

- Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan cua co quan, t6 chirc co tham quyén (Mau 11
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN) (trir t6 chirc do c4 nhan thanh lap).

- Ban sao (co chung thue hop phép) cac vin bang dao tao.

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyén sang lam viéc tai to chic khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi



CONG BAO/S6 35+36/Ngay 22-11-2017 57

dl'Ing dau t6 chirc khoa hoc va c6ng nghé kh6ng phéi la cong dan Viét Nam thi phai
co ly lich tu phap cua co quan c6 tham quyén cta nudc ngoal xac nhén trong thoi
han khong qua 01 nim va duoc hop phap hoa lanh sy (dbi véi to chire khoa hoc va
cong nghé ng0a1 cong lap).

* Poi voi truong hop diang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong:

Ban sao (c6 chung thyc hop phap) quyet dinh cua cap c6 tham quyén vé viéc
thay doi, bo sung linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ S6 lwong hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho SO h0’p 1€.

d. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghe d3 dugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé cip
Gidy chtng nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé

+ Co quan hodc ngudi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

+ Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chiung nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe

h. Phi, L¢ phl

- Péi véi cap Gidy ching nhén trong truong hop dang ky thay dbi tén cua to
chirc KH&CN: 1.000.000 Pong.

- Bm v6i cdp Gidy chung nhan trong truong hop dang ky thay dbi tén co
quan quyét dinh thanh 14p hodc co quan quan ly tryc ti€p cua t6 chirc KH&CN:
1.000.000 Dong

- Béi VOl cap Gidy chirng nhén trong truong hop dang ky thay d6i dia chi tru
s¢ chinh cua to chirce KH&CN: 1.500.000 Pong.

- Béi voi cap Giay ching nhén trong truong hop dang ky thay d6i vén cua to
chirc KH&CN: 1.500.000 Pong.

- Pbi VOl cap Gidy chimg nhan trong truong hop dang ky thay d6i nguoi
dung dau cua t6 chirc KH&CN: 1.000.000 Dong.

- Pbi voi cap Giay chung nhén trong trudng hop dang ky thay d6i, bo sung
linh vuc hoat dong KH&CN cua t6 chirc KH&CN: 2.000.000 Bong

Theo Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo trudong Bo Tai
chinh.

i. Tén mau don, miu to khai:

* Poi voi truong hop dang ky thay do6i tén t6 chuc:

- Don dé nghi thay doi, b sung, cap lai glay chimg nhan.

* Poi voi truong h0’p dang ky thay doi tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly tryuc tiép:

- Bon dé nghi thay d6i, bo sung, cap lai glay chirg nhan.

* Poi voi truong hop dang ky thay doi dia chi tru s¢ chinh:

- Don dé nghi thay doi, b sung, cap lai glay chimg nhan.

* D01 voi truong hop dang ky thay d6i dia chi tru so chinh (dan dén thay doi
co quan cip glay chimg nhén):

- Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan .
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- Béo cao tinh hinh hoat dong.

* Poi voi truong hop dang ky thay do6i Von

- Pon dé nghj thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhén.

- Bang keé khai co so vt chat - k§ thuat,

* DOo1 voi truong hop dang ky thay do6i ngu’m dung dau:

- Pon de nghi thay di, bo sung, cap lai giady chiing nhan.

- Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thirc;

- Ly lich khoa hoc (cta nguoi dimg dau)

* Poi voi truong hop dang ky thay doi, bo sung linh vyc hoat dong:
-Pon dé nghi thay doi, b sung, cap lai gidy ching nhan.

k. Yéu cau, diéu ki€én thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Poi voi truong hop diang ky thay doi tén to chirc:

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich quéc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat 4m dugc. Tén day
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

- Tén goi cua t6 chirc phai phu hop véi linh vic hoat dong chinh, khong
duoc triung lip voi td chirc khoa hoc va céng nghé khac, khong dugc st dung tir
ngir, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
cta dan toc, bao dam khong xdm pham quyén s& hitu tri tué cua cac to chic, ca
nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

- Tén day du bang tiéng Viét: bao gém hinh thirc cua té chirc (vién, trung
tdm...) va tén riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phu hop voi linh vue dang ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua t6 chuc.

- Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nudc
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong tng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc
dich theo nghia tuong img sang tiéng nudc ngoai.

- Tén viét tat: néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke cé tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhiing chir cai dau cua cac
tir 1a yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

- To chtrc khoa hoc va cong ngh¢ phai tu chiu trach nhiém vé viée Ira chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

* Poi voi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly tryc tiép: Khong.

* Poi voi truong hop diang ky thay doi dia chi tru s¢ chinh:

- Tru s& chinh 14 noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va duoc dit
trong lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén
phd (ngd phd) hodc tén xi, phuong, thi tran, huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc
tinh, tinh, thanh phd truyc thudc Trung wong; s6 dién thoai, so fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

* Poi voi truong hop diang ky thay doi von:
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- C6 quyeén sé hiru hodc quyén st dung tru sé, nha xudng, phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai san tri tué, céc phuong tién vat chét - k¥ thuat khac dé thuc
hién chirc nang, nhiém vu ctua td chirc khoa hoc va cong ngheé.

- Téng s6 von ghi trén Gidy chimg nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
la tong gia tri co s¢ vat chat - ky thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat dong.
S6 von nay 1a mot phan hodc toan bo vén diéu 1 cia to chuc khoa hoc va cong
nghé.

* Poi v6i truong hop dang ky thay doi nguoi dimg dau:

- Nguoi ding dau t6 chuc khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai c¢6 trinh do
dai hoc tré 1én, c6 niang lyc chuyén mon pht hop va co it nhat 01 nam kinh nghiém
tham gia quan ly.

* P61 véi to chie khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap duoc thanh lap dudi hinh
thirc vién, nguoi dimg dau phai ¢ trinh do tién si. Truong hop thanh 1ap vién cong
lap trong mot $6 nganh, linh vuc dac thu, trinh d6 nguoi dung dau do Bo trudng Bo
Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau to chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai co
trinh dg dai hoc trd 1€n, c6 kinh nghiém quan 1y, nang luc chuyén mén phu hop va
phai 1am viéc theo ché d6 chinh thuc.

- Céan bg, cong chtic, vién chuc khi tham gia hoat dong trong céc td chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh ctia phap lut vé can
bo, cong churc, vién chuec.

* Poi voi truong hop diang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong:

- Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong ngh¢ va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

- Churc nang, nhi¢m vu va quyén han cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ phu
hop muyc ti€u, phuong hudéng hoat dong.

- Linh vuc hoat dong, thugoc mot trong cac linh vuc nghién ctru khoa hoc,
phat trién cong nghé, trién khai thuc nghiém, san xuat thir nghiém; san xuét, kinh
doanh san pham 1a két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cong ngh¢.

+ Trudng hop t6 chic khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh lap thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

- biéu 1¢ ciia t6 chirc khoa hoc va 'cong ngh¢ dugc co quan, t6 chirc thanh 1ap
phé duyét. Chtrc nang, nhi¢m vu chu yeu quy dinh trong diéu 18 phai phu hop voi
nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viée sra d6i, bd sung
diéu 1é do co quan, td chirc phé duy¢t diéu 18 quyet dinh hodac duoc quy dinh trong
diéu 1¢.

- Pbi voi t6 chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché to chuc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1& cua t6
chtrc.

- Piéu 18 cua to chuc khoa hoc va céng nghé thanh 1ap dudi hinh thire gop
vbn hop tac phai co chir ky cta cac bén gop von hop tac va dugc mot bén 1a co
quan, to chirc phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.
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- Piéu 18 cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai c6
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, dugc co quan cap gidy ching nhan
tham dinh trudc khi cap va ¢6 hiéu luc ké tir ngdy dugc cap Gidy ching nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do céd nhan thanh 1ap theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

* Nhan luc khoa hoc va cong ngh¢:

- Mdi t6 chitc khoa hoc va cong nghé phai ¢o it nhat 05 (ndm) ngudi cé trinh
do dai hoc trd 1én bao gém lam viéc chinh thuc va kiém nhiém, trong dé co it nhét
30% c6 trinh do chuyén moén phu hop véi linh vuc chil yéu xin dang ky hoat dong
va it nhat 40% lam viéc chinh thirc.

+ Trudng hop thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi to chirc khoa hoc va cong nghé phai cé it nhat (mot)
nguoi co trinh d§ dai hoc tr¢ 1én thudoc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh
thirc.

- Nguoi ding dau t6 chice khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai c6 trinh do
dai hoc trd 1én, c6 nang luc chuyén mon phu hop va cé it nhét 01 nim kinh nghiém
tham gia quan 1y.

* Poi véi to chice khoa hoc va cong nghé cong 1ap duoc thanh lap dudi hinh
thirc vién, nguoi dimg dau phai co trinh d6 tién si. Trudng hop thanh lap vién cong
1ap trong mot s6 nganh, linh vuc déc thu, trinh d§ nguoi dung dau do Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau to chic khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai co
trinh do dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém quan 1y, nang luc chuyén mén phu hop va
phai 1am viéc theo ché d6 chinh thirc.

- T chtrc khoa hoc va cong ngh¢ duogc t6 chtrc du6i hinh thie vién phai co it
nhat mot ngudi co trinh do tién si phu hop voi linh vuc chil yéu xin dang ky hoat
dong va lam viéc theo ché do chinh thire.

- Can b, cong chuc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong céc td chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh ctia phap lut vé can
bo, cong chirc, vién chuec.

I. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cia t6 chic khoa
hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chire khoa hoc va cong nghe.

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong ngh¢.

4. Cap Gidy chirng nhan hoat dong lin dau cho vin phong dai dién, chi
nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thuc hién:
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Buwoc 1: Nop hd so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai S& Khoa hoc va
Cong ngh¢, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Budc 2: Cong chirc ti€p nhan, klem tra tinh phap ly va noi dung hd so:

-Trudng hop ho so hop 18 thi viét g1ay bién nhén va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buwée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong nghé

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoit gian tlep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phit, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy lam viée trong tuan (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé hodc qua dudng buu dién dén So Khoa hoc va
Cong nghé.

c. Thanh phan so lwong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Don dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chue khoa hoc
va cong nghé (Mau 14 Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

Quyet dinh thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh.

- Ban sao (c¢6 ching thuc hop phap) Giay chu’ng nhan va Piéu 1 t6 chirc va
hoat dong cua to chtrc khoa hoc va cong nghé¢ chu quan.

- H6 so vé nhan luc cua van phong dai dién, chi nhanh ciia to chtic khoa hoc
va cong nghé:

* Poi véi van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap va co so giao duc dai hoc: Bang danh sach nhéan lyc dugc co quan quyét
dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan (Mau 8 Thong tu sd 03/2014/TT-
BKHCN).

* Poi véi van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap va c¢6 von nudc ngoai:

- Bang danh sach nhén lyc (MAu 8 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

* P voi nhan luc chinh thirc:

Pon xin dé nghi duoc lam viéc chinh thic (theo mau); So yéu ly lich ¢6 xéc
nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong noi cu tri hoac
clia co quan, to chirc noi ngudi d6 1am viéc trude khi chuyén sang lam viéc tai to
chtrc khoa hoc va cong nghe truong hop nhan luc chinh thirc khong pha1 la cong
dan Vi€t Nam thi phai co ly lich tu phap cua co quan c6 thim quyén cta nudc
ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm va dugc hgp phap hoa lanh sy;
Ban sao (co chung thuc hop phéap) cac vian bang dao tao.

* Poi vOi nhan luyc ki€ém nhi¢m: ’

Don dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (Mau 10 Théng tu s6 03/2014/TT-
BKHCN) So y€u ly lich c6 xac nhén trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tri hodc ciia co quan, to chirc noi ngu’m dé dang lam viéc
chinh thirc; truong hop nhén lyc chinh thirc khong pha1 la cong dan Viét Nam thi
phai co ly hch tu phap cua co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai xac nhan trong
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tho1 han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh su. va Ban sao (c6 chimg
thuc hop phép) céc vin bang dao tao (co chu’ng thuc hop phap); Van ban cho phép
lam vig¢c ki€m nhiém cua co quan, t6 chire noi c4 nhan dang lam viéc chinh thurc.

+ Hb so cta ngudi ding dau vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé:

- Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thac (Mau 9 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN).

- Ban sao (co chtng thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chtc ¢6 tham quyén.

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhén cua co quan, t6 chic c6 thAm quyén (Maull
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

- Ban sao (co chung thuc hop phép) cac vin bang dao tao.

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang lam viéc tai van phong dai di€n, chi nhanh.

+ Hb so vé try sé clia van phong dai dlen chi nhanh: Phai c6 mét trong cac
gidy to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chirng minh quyen s hitu nha,
quyen str dung dét cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé doi voi dia diém noi dit tru
s¢ van phong dai di¢n, chi nhanh;

- Bén sao (co chung thuc h0’p phap) gidy to chirmg minh quyén sé hitu nha,
quyen su dung dat hoac gidy to chung minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam try so
van phong dai d1en chi nhanh; truong hop ban sao hop dong khong c¢6 chung thuc
hop phap, t6 chuc co thé xuat trmh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so ddi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

+ S0 lwong hd so: 02 bo.

d. Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hd SO h0’p 1€.

d. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh.

h. Phi, Lé phi: 3.000.000 ddng Theo Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua BQ trudng Bo Tai chinh

i. Tén miu don, miu to khai:

- Bon dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi nhanh.

- Bang danh sach nhan lyc (4p dung nhu déi véi to chirc khoa hoc va cong
ngh¢).

- Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thtrc.
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-Pon dé nghi dugc lam vi¢c ki€ém nhiém.

- Ly lich khoa hoc ctia ngudi ding dau vin phong dai dién, chi nhanh (ap
dung nhu d6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé).

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Linh vuc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop voéi
linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Vi¢e thanh 1ap van phong dai di¢n, chi nhanh duge quy dinh trong Piéu 1é
t6 chirc va hoat dong cua to chitc khoa hoc va cong nghé.

- Vin phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) nguoi c6 trinh d6 cao dang tro
1én; chi nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) nguoi ¢ trinh do dai hoc trd 1én, trong do it
nhat 01 (mot) nguoi co trinh do chuyén moén trong linh vuc chil yéu xin dang ky
hoat dong. Nguoi ding dau phai ¢ trinh d§ dai hoc trd 1én va lam viéc chinh thuc
tai van phong dai di¢n, chi nhanh.

- Try s& van phong dai di¢n, chi nhanh:

Tru s¢ 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit trong lanh
tho Viét Nam. Tru s& c6 dia chi dugc xac dinh gdm s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc
tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phd
trye thudc Trung wong; sb dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

I. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghe.

- Théong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B trudng Bé Khoa hoc
va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cia to chic khoa
hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chire khoa hoc va cong nghe.

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mérc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghe.

5. Cap lai Gidy chirng nhan hoat dong cho viin phong dai dién, chi nhanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé.
a. Trinh ty thuc hién:
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Bugc 1: Nop hd so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai S& Khoa hoc va
Cong nghé, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Buwéc 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va n6i dung hd so:

-Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Trudng hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buée 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thic thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé hodc qua dudng buu dién dén S Khoa hoc va
Cong nghé.

¢. Thanh phan, so lwong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- bon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong (Mau 13
Thong tu so 03/2014/TT-BKHCN).

- Bdi voéi trudng hop dang ky cap lai Gidy chting nhan hoat dong ctia vin
phong dai di€n, chi nhanh bi mat:

- Xac nhan cla co quan cong an.

- Gidy bién nhdn cua co quan béo, dai da dang thong bao mat Gidy chu’ng
nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh hodc t¢ bao da ding thong bao nay.

* Pdi v6i truong hop ding ky cap lai Glay ching nhan hoat dong ctuia van
phong dai di€n, chi nhanh bi rach, nat:

Ban chinh G1ay chiing nhan dang ky hoat dong bi rach, nat.

+ S0 lrong ho so: 02 bo.

d. Thoi han gidi quyét thit tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc ké tir khi
nhén da hd SO hop 1€.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi
nhanh.

e. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyet dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh.

h. Phi, 1¢ phi: 1.000.000 dong Theo Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua B trudng Bo Tai chinh

i. Tén mau don, mau to' khai:

Pon dé ngh1 thay d6i, bd sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thia tuc hanh chinh:
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* Pdi v6i truong hop dang ky cap lai Gidy ching nhan hoat dong ciia van
phong dai di€n, chi nhanh bi mat:

- Truong hop mat Gidy chung nhan, van phong dai dién, chi nhanh phai dé
nghi cép lai sau khi da khai bao véi co quan cong an noi mat va thong béo trén
phuong tién thong tin dai chung

- Cham nhat la 30 ngay ké tr ngay dang thong bao, van phong dai dién, chi
nhanh nop | hd so dé nghi cap lai Gidy chu’ng nhén.

* P6i voi trudng hop dang ky cap lai Gidy chimg nhan hoat dong cta van
phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat: Khong.

I. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s0 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cta Bo truong B Khoa hoc
va Cong ngh¢ hu’ong dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cta t6 chuc khoa
hoc va cong nghé¢, van phong dai di€n, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thong tur 86 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghe.

6. Thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan hoat dong cho vin phong
dai dién, chi nhanh ciia to6 chirc khoa hoc va cong nghé.
a. Trinh ty thuc hién:

Buwoce 1: Nop hd so dén bd phan tiép nhan va tra két qua tai S6 Khoa hoc va
Cong nghé, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Pht Yén.

Buéc 2: Cong chure tiép nhan, kiém tra tinh phap ly va n1 dung hé so:

-Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhén va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1€ thi cong chue tiép nhan ho so hudng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buée 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong nghé

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy lam viée trong tudn (trir ngay thr 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cach thirc thwe hién:Nop hd so truc tiép hodc qua dudong buu dién dén
S& Khoa hoc va Cong nghe

c. Thanh phan 0 lugng hd so:

+ Thanh phan hd so:

- bon dé nghj thay ddi, bd sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong (Mau 13
Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN)

~ -Ban gbc Gidy chung nhan hoat dong vin phong dai dién/chi nhanh da dugc
cap.

- Péi VOl truong hop treong hop dang ky thay di tén van phong dai dién, chi nhanh:

Quyet dinh vé thay d6i tén van phong dai dién, chi nhanh cua to chtic khoa
hoc va cong nghé.
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- Ban sao (c6 ching thyc hop phap) Gidy chimg nhan va Diéu 16 t6 chirc va
hoat dong cua t6 chure khoa hoc va cong ngh¢ chu quan.

* £)01 VOl tru:ong hop dang ky thay doi dia chi try s¢ van phong dai di€n, chi nhanh:

+ Ho so vé tru s¢ ciia vin phong dai dién, chi nhanh: Phai c mot trong cac gidy to
sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chirng minh quyen s hitu nha,
quyen str dung dét cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi dit tru
s¢& van phong dai di¢n, chi nhanh;

- Bén sao (co chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s hitu nha,
quyen su dung dat hoac gidy to chung minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam try so
van phong dai d1en chi nhanh; truong hop ban sao hop dong khong c¢6 chung thuc
hop phap, t6 chuc co thé xuat trmh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va
ky xac nhén vao ban sao.

* DOi voi truong hop ding ky thay doi nguoi ding ddu van phong dai dién, chi
nhénh:

- Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc (Mﬁu 9 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN).

- Ban sao (co chtng thue hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chtic ¢6 tham quyén.

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén (Mau 11
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

- Ban sao (co chung thue hop phép) cac vin bang dao tao.

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang lam viéc tai t6 chtic khoa hoc va cong nghe

* Poi voi _truong hop dang ky thay d6i thong tin cta t6 chirc khoa hoc cong
nghé ghi trén gidy chirg nhan hoat dong vin phong dai di€n, chi nhanh:

-Ban sao (c6 chung thuc h0’p phap) Gidy ching nhéan va Diéu 1¢ t6 chirc va
hoat dong cua t6 chtrc khoa hoc va cong ngh¢ chu quan.

* Pbi voi tru’O’ng hop ding ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh

- Ban sao (c6 ching thyc h0’p phap) Gidy chimg nhan va Diéu 16 t6 chirc va
hoat dong cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé¢ chu quan.

+ S6 lwong hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc ké tir khi
nhan da hd SO h0’p 1€.

d. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi
nhanh.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyen quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢

- Co quan hogc nguoi co tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién: Khong

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Khong.

g. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh.

h. Phi, L¢ phi:
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- Déi véi truong hop truong hop dang ky thay d6i tén van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Déi véi truong hop dang ky thay d6i dia chi tru so vin phong dai dién, chi
nhanh: 1.500.000 dong.

- Péi voi truong hop dang ky thay d6i nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Pbi voi tru’O’ng hop dang ky thay doi thong tin cua t6 chirc khoa hoc cong
ngh¢ ghi trén gidy chimg nhén hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000
dong.

- Péi v6i truong hop dang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh: 2.000.000 dong

Theo Thong tu s6 298/2016/TT BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ truéng Bo Tai
chinh

i. Tén mAiu don, miu to khai:

* Poi voi truong hop truong hop dang ky thay d6i tén van phong dai dién, chi nhanh:

-DPon dé nghl thay doi, bo sung, cap lai Giay chung nhan hoat dong.

* Poi voi truong hop dang ky thay doi dia chi try s¢ van phong dai di€n, chi nhanh:

- Don dé nghl thay doi, bo sung, cap lai Glay chung nhan hoat dong.

* DOi voi truong hop ding ky thay doi nguoi ding ddu van phong dai dién, chi
nhanh:

- Pon de nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong.

- Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thire.

- Ly lich khoa hoc cua nguoi dung dau van phong dai dién, chi nhanh (ap
dung nhu 601 v6i t6 chure khoa hoc va cong ngh¢).

* Poi voi _truong hop dang ky thay d6i thong tin cta t6 chirc khoa hoc cong
ngh¢ ghi trén glay ching nhén hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

- Don d¢€ ngh1 thay d6i, bd sung, cap lai Glay chiimg nhan hoat dong.

* Poi v6i truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh:

- Pon d¢ ngh1 thay doi, b sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong.

K. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Po6i véi truong hop truong h0’p dang ky thay doi tén vin phong dai dién,
chi nhanh: Khong

* Poi voi truong hop dang ky thay doi dia chi try s¢ van phong dai di¢n, chi nhanh:

- Tru s& 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong
1anh thé Viét Nam. Try so ¢0 dia chi dugc xac dinh gdm s6 nha, tén phd (ngd phd)
hoac tén xa, phuong, thi tran, ‘huyé€n, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong; s0 dién thoai, so fax va dia chi thu dién tir (néu co)

* POi voi truong hop ding ky thay doi nguoi ding ddu van phong dai dién, chi
nhanh:

- Ngudi dimg dau phai c6 trinh do dai hoc tré 1én va lam viée chinh thuc tai
van phong dai dign, chi nhanh.

* Poi voi _truong hop dang ky thay d6i thong tin cta t6 chirc khoa hoc cong
ngh¢ ghi trén glay ching nhén hoat dong van phong dai di¢n, chi nhanh: Khong.

* Pbi voi tru’O’ng hop ding ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh
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- Linh vuc hoat dong cua vén phong dai dién, chi nhanh phai phu hop vai
linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe

- Véan phong dai dién phai co it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh do cao dang trd
1€n; chi nhanh phal c6 it nhat 03 (ba) ngu’01 co trinh do dai hoc tr¢ 1én, trong do it
nhat 01 (mot) ngudi co trinh d chuyen mon trong linh vuc chu yeu xin dang ky
hoat dong. Nguoi dting dau phai co trinh ¢ dai hoc trd 1én va lam viéc chinh thirc
tai van phong dai di¢n, chi nhanh.

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot sd diéu cta Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cta Bo truong B Khoa hoc
va Cong ngh¢ hu’ong dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cta t6 chuc khoa
hoc va cong nghé¢, van phong dai di€n, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thong tur 86 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

B. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung thim quyén giai
quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé Phii Yén

I. Linh vue Nang lwgng nguyen tur:

1. Cap giay phép sir dung thiét bi X-quang trong chan doan y té

a) Trinh ty thue hién

Buwéc 1: Cac to chuc, ca nhan nop hd so de nghi cap g1ay phép str dung thiét
bi X-quang trong chan doan y té tai Bo phan tlep nhan va tra két qua S& Khoa hoc
va Cong nghé. (08 Tran Phu, , phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén moén dé xir 1y;

- Néu ho so thiéu hodc chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhén duoc ho6 so hop 1¢, SO
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém tham dinh, cap gidy phép st dung thiét bi
X-quang trong chan doan y té cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi (Truong hop khong
dong y cap gidy phép, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan duoc hd so,
S& Khoa hoc va Cong nghé tra 11 bang van ban cho to chirc, cd nhan ndp hd so, cb
néu ro 1y do)

Bude 3 Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pha Yén.

- Nop giay bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thic thwe hién Nop hd so tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

+ Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc bic xa;

- Phiéu khai bao nhan vién buc xa va nguoi phu trach an toan;

- Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té;

- B4o céo danh gia an toan ddi voi cong viéc sir dung thiét bi X-quang chan
doan trong y té ;

- Ban sao quyet dinh thanh 1ap t6 churc, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh,
gidy ching nhan dau tu hoic gidy dang ky hanh nghe Truong hop cac loai glay to
nay bi that lac phai c6 xac nhan cua co quan ky quyet dinh thanh lap hodc cap glay
chtng nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dau tu, gidy dang ky hanh nghg;

- Ban sao tai liéu cua nha san xuat cung cap thong tin nhu duoc khai trong
phiéu khai bao thlét bi X-quang chan doan trong y té. Truong hop khong co tai liéu
cua nha san Xuat vé cac thong tin da khai bao, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap glay
phép phai tlen hanh xac dinh lai cac thong sb k¥ thuat cia thiét bj X-quang chan
doan trong y té;

- Ban sao hop déng dich vu xé4c dinh liéu chiéu xa ca nhan véi td chirc, ca
nhan duoc cép giéy dang ky hoat dong dich vu do lidu chiéu xa ca nhan;

- Bén sao chung chi nhan vién blrc xa ciia nguoi phu trach an toan. Truong
hop chua c6 ching chi, phai ndp hd so dé nghi cap ching chi nhan vién birc xa
theo quy dinh tai Piéu 22 ciia Thong tu 08/2010/TT-BKHCN cung ho so dé nghi
cap gidy phép tién hanh cong viée burc xa;

- Ban dich cac tai liéu tiéng nudc ngoai.

+ S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& S¢ khoa
hoc va Cong ngh¢ tham dinh, cép gidy phép st dung thiét bi X-quang trong chan
doan y té cho ca nhan, t6 chirc.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

e) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong chan doan y té.

g) Phi, L¢ phi:

- Phi tham dinh:

+ Thiét bi X-quang chup ring: 2.000.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chup vu: 2.000.000 d&ng/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang di déng: 2.000.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chan dodn théng thuwong: 3.000.000 dong/thiét bi;
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+ Thiét bi X-quang do mdt d xweong: 3.000.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang tang sang truyén hinh: 5.000.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chup cdt I6p vi tinh (CT-scanner): 8.000.000 dong/thiét bi;

+ Hé thiét bi PET/CT: 16.000.000 dong/thiét bi.

h). Tén mau don, mau to khai

- Pon d¢& nghi cip gidy phép tién hanh cong viéc bic xa (theo mau 01-
I/ATBXHN quy dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-
BKHCN);

- Phiéu khai bao nhén vién btic xa va ngudi phu trach an toan (theo mau 01-
I/ATBXHN quy dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-
BKHCN)

- Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té (theo miu 06-
I/ATBXHN quy dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-
BKHCN);

- Bdo cao danh gia an toan ddi véi cong viéc sir dung thiét bi X-quang trong
chan doéan y té (theo mau 02-1II/ATBXHN quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém
theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN).

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cp
chirng chi nhan vién buc xa;

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Phi Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yén;

- Thong tw 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mire thu, ché dé thu, nop, quan ly va sw dung phi, ¢ phi trong linh viec nang luong
nguyén tu.

2. Gia han gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong chan do4n y té

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Cham nhat 60 ngiy trude thoi diém gidy phép sir dung thiét bi X-
quang trong chan doan y té hét han, t6 chiic, ca nhan ndp hd so dé nghi gia han gidy
phép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua S Khoa hoc va Cong nghé.(08 Tran Phu,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mén dé xt 1y;

- Néu ho so thiéu hodc chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan ho so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thém dinh, gia han gidy phép st dung thiét bj X- -quang
trong chan doan y té cho to chuc, ca nhan dé nghl (Truong hop khong dong y gia
han gidy phép, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, So
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Khoa hoc va Cong nghé tra 1o bﬁng van béan cho to chirc, ca nhan nop hd so, ¢b
néu ro 1y do).

Budre 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S Khoa hoc va
Cong nghé Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhan két qud;

- Thoi gian tiép nhan tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chidu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Khoa hoc va Cong nghé

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

+ Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi gia han gidy phép;

- Phiéu khai bao ddi v6i nhan vién buc xa hodc nguoi phy trach an toan biic
xa mdi so v6i hd so dé nghi cp hodc gia han gidy phép lan trudc;

- B4o cdo danh gia an toan buc xa theo mau tuong tng quy dinh tai Phu luc
IIT ban hanh keém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN;

- Ban sao giay phép da dugc cap va sap hét han.

+ 86 lwong ho so 01 bd

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é S¢ khoa
hoc va Cong nghé tham dinh, gia han gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong
chan doan y té cho c4 nhan t6 chc.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thie hién thii tuc hanh chinh

Gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong chan doan y té.

g) Phi, L¢ phi:

- Phi tham dinh:

+ Thiét bi X-quang chup rang: 1. 500.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chup vii: 1.500.000 déng/thzét bi;

+ Thiét bi X-quang di dong: 1.500.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chan dodn théng thwong: 2.250.000 dong/thzet bi;

+ Thiét bi X-quang do mdt d xwong: 2.250.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang tang sdng truyén hinh: 3.750.000 dong/thiét bi;

+ Thiét bi X-quang chup cdt I6p vi tinh (CT-scanner): 6.000.000 dong/thiét bi;

+ Hé thiét bi PET/CT: 12.000.000 dong/thiét bi.

h) Tén miu don, miu to khai
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- Pon dé nghi gia han gidy phép (theo mau 06-1I/ATBXHN quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN);

- Phiéu khai bdo nhan vién btrc xa va nguoi phu trach an toan birc xa maéi so
v6i ho so dé nghi cip hodc gia han gidy phép lan trude (theo mau 01-/ATBXHN
quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN);

- Bdo cao danh gia an toan ddi v6i cong viéc str dung thiét bi X-quang trong
chan doan y té (theo mau 02-1II/ATBXHN quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém
theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN).

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cp
chirng chi nhan vién buc xa;

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Pha Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yén;

- Théng tw s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mire thu, ché dé thu, nop, quan ly va sw dung phi, ¢ phi trong linh viec nang luong
nguyén tu.

3. Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung thiét bi X-Quang trong chan doan y té

a) Trinh ty thyc hién:

Budéc 1: T6 chiic, ca nhan nop ho so dé nghi sira doi, bo sung gidy phép tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Khoa hoc va Cong nghé.(08 Tran Phi, phudng
7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mén dé xt 1y;

- Néu ho so thiéu hodc chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan ho so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€, So
Khoa hoc va Cong nghé thém dinh, stra d6i, bo sung gidy phép st dung thiét bi X-
quang trong chan doan y té cho t0 churc, ca nhan dé nghi (Truong hop khong dong
¥ sira doi, bo sung gidy phép, trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tor ngay nhéan
duge hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé tra 101 bang van ban cho to chirc, ca nhan
ndp ho so, co néu 1 1y do).

Bude 3. Tra két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cta So Khoa hoc va
Cong nghé Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gio 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 1¢, tét).

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé
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¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so

+ Thanh phan hd so:

- Bon de nghl stra doi, bo sung gidy phép;

- Ban gdc gidy phép can stra doi;

- Cac vin ban xac nhan thong tin stra d6i cho céac truong hop thay doi tén, dia
chi, sd dién thoai, s6 fax;

- Ban sao hop dong chuyén nhuong d6i v6i truong hop giam so lugng ngudn
phong xa, thiét bi btc xa do chuyen nhuong; ban sao giay phép Xuét khau kém to
khai hai quan d6i voi truong hop giam so lugng nguon phong xa do xuat khau; van
ban x4c nhan nguén _phong xa bi mat ddi v6i truong hop mat ngudn.

+ S6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyet

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ So khoa
hoc va Cong nghé tham dinh sira doi, bo sung gidy phép str dung thiét bi X-quang
trong chan doan y té cho ca nhan, to chirc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong chan doan y té da stra d6i, bo sung

8) Phi, L¢ phi: khong

h) Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghj stra ddi, bd sung gidy phép (theo mau 07-I/ATBXHN quy dinh
tai Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN).

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc, ca nhan phai dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép trong céc truong
hop sau:

+ Thay ddi cac thong tin vé td chiic, ca nhan dugc ghi trong gidy phép bao
gom tén, dia chi, s6 dién thoai, sé fax;

+ Thay d6i cac thong tin vé ctra khau xut khau nhap khau ddi véi glay phep
xuét khéu, nhap khau, van chuyen qua canh; tuyén dudng van chuyén ddi voi gidy
phép van chuyén, van chuyen qua canh;

+ Sau khi giam bot s6 lugng nguon phong xa, thiét bi birc xa di dugc cap
gidy phép do chuyén nhuong, xuat khau hodc bj mat.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cp
chiig chi nhan vién btc xa;
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- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Pha Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yén;

4. Cip lai gidy phép sir dung thiét bi X-quang trong chan doan y té

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Sau 30 ngay ke tur ngay thong bao mat trén phuong ti¢n thong tin dai
chung, neu khong tim dugc gidy phep da mat thi to chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi
cap lai glay phép tai BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.(08 Tran Phu, phuong 7, thanh pho Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2. Cong chic tiép nhén kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mon dé xt 1y;

- Néu hd so thiéu hodc chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan hd so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho6 so hop 1¢, So
Khoa hoc va Cong nghé¢ tham dinh, cap lai gidy phép sir dung thiét bi X- -quang
trong chan doan y té cho t6 chirc, ca nhan dé nghi (Truong hop khong dong Vv cap
lai gidy phép, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc ho so, SO
Khoa hoc va Cong nghé tra 15i bang vin ban cho t6 chirc, ca nhan ndp ho so, c6
néu rd ly do).

Budre 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Khoa hoc va
Cong nghé Phu Yén.

- Nop giay bién nhan, bién lai thu 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gio 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 1&, tét).

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

+ Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cép lai gidy phép;

- Xac nhan cua co quan cong an vé viéc khai bao mat glay phép va glay bién
nhén cua co quan bao, dai vé viéc nhan dang thong bao mat gidy phép khi dé nghi
cap lai gidy phep do bi mat;

- Ban goc glay phép khi dé nghi cap lai gidy phép do bi rach, nat.

+ S6 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Trong thot han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan du hd so hop 1& So khoa
hoc va Cong ngh¢ tham dinh, cap lai gidy phép str dung thiét bi X-quang trong chan
doan y té cho ca nhan, t6 chirc.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thie hién thii tuc hanh chinh

Gidy phép st dung thiét bi X-quang trong chan doan y té

8) Phi, L¢ phi: khong.

h) Tén mau don, mau t0’ khai

- Pon dé nghi cap lai gidy phép (theo mau 08-I/ATBXHN quy dinh tai Phy
luc II ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN).

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc, ca nhan duoc dé nghi cip lai gidy phép khi bi rach, nat, mat.
Truong hop mét gidy phép, to chirc, cd nhan phai khai bdo véi co quan cong an noi
mat va thong bao trén phuong tién thong tin dai chung.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cp
chirng chi nhan vién buc xa;

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Pha Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Pht Yén;

5. Cﬁp chirng chi nhéan vién bire xa

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Ca nhan nop ho so dé nghi cép chtirng chi nhan vién blrc xa tai B
phan tiép nhan va tra két qua S& Khoa hoc va Cong nghé.(08 Tran Phu, phuong 7,
thanh ph6 Tuy Hoa, tinh Phu Yén). Truong hop ching chi hét han, bi rach, nat mat
thi ca nhan nop ho so dé nghi cap lai chimg chi nhan vién birc xa.

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mon dé xt 1y;

- Néu hd so thiéu hodc chwa hop 1é thi cong chuc tiép nhan hd so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, So
Khoa hoc va Cong nghé tham dinh, cap, cap lai chimg chi nhan vién burc xa cho ca
nhan dé nghi (Trudng hop khong dong ¥ cap, cap lai ching chi, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so, S& Khoa hoc va Cong nghé tra 10i bang
van ban cho ca nhan ndp hd so, c6 néu rd 1y do).

Budre 3. Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Phu Yén.

- Nop giay bién nhan, bién lai thu 18 phi;

- Nhén két qua;
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- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

+ Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cap chimg chi nhan vién birc xa c¢6 dan anh;

- Ban sao giéy chirng nhan dao tao an toan burc xa tai co s¢ dugc Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ cho phép dao tao;

- Béan sao vin bang, ching chi chuyén mon phu hop voi cong viéc dam nhiém;

- Phiéu kham strc khoe tai co so v té tir cap huyén trd 1én dugc cip khong qua 6
thang tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi cip chimg chi nhan vién buc xa;

- 03 anh c6 3 x 4.

+ S6 lwgng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ So khoa
hoc va Cong nghé tham dinh cip ching chi nhan vién buc xa cho ¢ nhan.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Chung chi nhan vién btrc xa

2)Phi, L¢ phi : 200.000 dong/chitng chi theo Théng tir sé 287/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh

h) Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghi cap chiig chi nhan vién biic xa (theo mau 05-1/ATBXHN quy
dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu 08/2010/TT-BKHCN).

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc, ca nhan duoc dé nghi cdp lai gidy phép khi bi rach, nat, mat.
Truong hop mét gidy phép, to chirc, cd nhan phai khai bao véi co quan cong an noi
mat va thong bao trén phuong tién thong tin dai chung.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cAp gidy phép tién hanh cong viéc buc xa va cap
chting chi nhan vién buc xa;

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Phi Yén

vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yén;
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- Théng tw s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong linh vire ning lirong
nguyén tu.

6. Khai bao thiét bi X-quang trong chan doan y té

a) Trinh ty thyuc hién:

Budc 1: T6 chic, ca nhan ndp phiéu khai bao thiét bi X-quang trong chan
doan y té tai Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.(08 Tran
Pht, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhén kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hé so:

+ Néu ho so diy du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén moén dé xir 1y;

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 1€ thi cong churc tiép nhan ho so huong dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, So
Khoa hoc va Coéng nghé tham dinh, cip gidy xac nhan khai bao cho ca nhén, t6
chtrc.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Phu Yén.

+ Nop gidy bién nhén, bién lai thu 1é phi;

+ Nhan két qua;

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tht 7, chi nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

+ Thanh phin ho so:

- Phiéu khai bdo thiét bi X-quang trong chan dodn y té (theo mdu 06-
I/ATBXHN quy dinh tai Phu luc I ban hanh kem theo Thong tw 08/2010/TT-
BKHCN).

+ 86 lwong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan da hd so hop 1é So khoa
hoc va Cong ngh¢ tham dinh cap, cap gidy x4c nhan khai bao cho ca nhan, t6 chirc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

e) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan khai bao
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g) Phi, L¢ phi: Khong

h) Tén miu don, miu to khai

- Phiéu khai bdo thiét bi X-quang trong chan dodn y té (theo mdu 06-
I/ATBXHN quy dinh tgi Phu luc I ban hanh kem theo Thong tw 08/2010/TT-
BKHCN).

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc, ca nhan co thiét bi X-quang trong chan doan y té duoc lap dat, st
dung tai Phii Yén hodc c6 thiét bi X-quang chan doan trong y té sir dung di dong
trén dia ban tr hai tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong tré 1én nhung dit try so
chinh tai Pha Yén.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tw 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B¢ Khoa hoc va Cong
nghé hwéng dan vé viéc khai bdo, cdp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cdp
chung chi nhdn vién buc xa;

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Phi Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yeén.

- Théng tw s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dé thu, nop, quan ly va sw dung phi, ¢ phi trong linh viec nang luong
nguyén tu.

7. Phé duyét ké hoach trng pho su c¢d birc xa hat nhén cap co sé (d6i voi
cong viéc sir dung thiét bi X-quang y té)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cac t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi phé duyét ké hoach tmg pho
su ¢ birc xa hat nhan cap co s6 tai Bo phan tiép nhan va tra két quaSo Khoa hoc va
Cong nghé. (08 Tran Ph, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén moén dé xur ly;

- Néu hd so thiéu hoic chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho6 so hudng din
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, So
Khoa hoc va Cong nghé tién hanh tham dinh ho so va phé duyét ké hoach tmg phé
su ¢b blrc xa va hat nhan néu ho so dap ung yéu cau theo quy dinh, ra quyét dinh
phé duyét. Truong hop khong dong ¥ phé duyét, S& Khoa hoc va Cong nghé phai
tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé tinh Phu Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay le tét).

b) Cach thirc thwe hign: Gii ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé
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¢) Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan hé so:

- Cong vian dé nghi phé duyét ké hoach ung phé su cd birc xa va hat nhan cap
co sO (ban chinh);

- K& hoach tmg pho su ¢b buic xa va hat nhan cip co so.

+ S6 lwong ho so:

- 03 Ban ké hoach tmg phé su ¢ burc xa va hat nhan cép co sd(ban ké hoach
phai ¢o chir ky ctia ngudi ding dau co s& va dau cua co sd, c6 dau giap lai cac
trang va cé trang bia cliing).

d) Thoi han gidi quyét : 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan dé nghi phé
duyét ban ké hoach tmg pho sy ¢b cap co so.

¢)Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cip thyuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S6 Khoa hoc va Cong nghé Pha Yén

- Co quan phéi hop: Khong.

) Két qud thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach
ung pho su cd cap co so.

g) Phival¢ phi: Khong.

- Phi tham dinh: 500.000 dong/01 bdin ké hoachTheo Théng tw sé
287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ Tai chinh.

h) Tén méau don, méu to khai: khong

i)Yéu cdu, diéu kign thuwe hién thii tuc hanh chinh: khong.

k) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat nang luong nguyén tir s6 18/2008/QH12 ngay 03/6/2008.

- Thong tu sO 25/2014/TT-BKHCN ngay 08/10/2014 cua Bo truéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc chuan bi tng pho va tmg pho sy ¢ buc xa
va hat nhan, 1ap va phé duy¢t ké hoach tng pho su c¢d birc xa va hat nhan.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan viéc khai béo, cap phép va cap ching chi nhan vién
birc xa.

- Quyét dinh 55/2015/Qb-UBND ngay 26/11/2015 cua UBND tinh Phu Yén
vé véc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va kiém so4t an toan birc xa trén dia ban tinh
Phu Yén.

- Théng tw sé6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh
mire thu, ché dé thu, nop, quan ly va sw dung phi, ¢ phi trong linh viec nang luong
nguyén tu.

IL. Linh vue Tiéu chuin — Po lwdng — Chét lrong:

1. Ping ky cong bo hop chuin dwa trén két qua ching nhan hop chuin
ciia to chirc chirng nhan

a. Trinh tw thuc hién:
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Buwoc 1: Nop hé so dén bod _phan tiép nhan va tra két qua tai Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat lugng, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Buéc 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va n6i dung hd so:

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Trudng hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buée 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua.

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két
qua cua Chi cuc Ti€u chuén Do luong Chét luong hodc giri qua dudng buu dién

c. Thanh phan, o lugng hé so:

- Thanh phan ho so bao gom

+ Ban cong bd hop chuan.

+ Ban sao y ban chinh giéy to ching minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh
doanh cua t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuan (Gidy ding ky doanh nghiép hodc
Gidy ding ky kinh doanh hodc Dang ky ho kinh doanh hodac Gidy chimg nhan dau
tu hodc Quyét dinh thanh 1ap hoic Glay to khac theo quy dinh cua phap luat).

+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan st dung 1am can cr de cong bo.

+ Ban sao y ban chinh Glay ching nhan hop chuan do t6 chtrc chtrng nhan da
dang ky cap kém theo mau déu hop chuan

Trong qua trinh xem xét hd so, néu can thiét s& xem xét, ddi chiéu véi ban
gbc hodc yéu cau bd sung ban sao co ching thuc.

- S6 lugng ho so: 01 b6

d. Thoi han gidi quyét:

- Péi v6i hd so dang ky cong bd hop chuan khong day du, trong thot han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so diang ky cong bd hop chuan, Chi
cuc thong bao bang vin ban dé ngh1 bd sung cac loai gidy to theo quy dinh. Sau
thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viée ké tur ngay gui van ban dé nghi ma ho so
dang ky cong bb hop chuan khong duge bo sung day du theo quy dinh, Chi cuc c6
quyén huy bo viéc xur ly dbi v6i ho so nay.

- Péi v6i hd so ding ky cong bb hop chuén day du theo quy dinh, trong thoi
gian 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diang ky cong bd hop
chuan, Chi cuc phai t6 chic kiém tra tinh hop 18 cta hd so ding ky cong bd hop
chuan dé xir 1y nhu sau:

+ Trudng hop hd so ding ky cong bd hop chuan dy da va hop 18, Chi cuc
Tiéu chuan ban hanh Théng bao tiép nhan hd so ding ky cong bd hop chuan cho to
churc, ca nhan cong bd hop chuan.

+ Truong hop hé so diang ky cong bo hop chuén day du nhung khong hop ¢,
Chi cuc thong bao bang vin ban cho cho to chirc, ca nhan cong bd hop chuan vé 1y
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do khong tiép nhan ho so.

d. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan c6 nhu cau ding ky cong bd san pham, hang hoa, dich vu,
qua trinh, moi trudng phi hop véi tiéu chuan twong Gng.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc y quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

2. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Thong bao tiép nhan hd so cong
b hop chuén.

h. Phi, Lé phi:150.000 dong theo Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay
08/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh

i. Tén mdu don, méu to khai: Mau Ban cong bd hop chuan/hop quy theo
Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007.

- Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuatngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh sé 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nim 2007 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Tiéu chuin va Quy chuan k§ thuat.

- Nghi dinh sé 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 ctiia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Chat luong san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 niam 2012 cia B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuin, cong bd hop
quy va phuong thirc danh gia sy phu hop voi tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat.

- Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo trwong Bo Tai
chinh quy dinh miic thu, ché dg thu, ndp va quan Iy 1é phi cdp gidy dang ky cong bé
hop chudn, hop quy .

2. Piing ky cong bd hop chuin dua trén két qua tu danh gia ciia to chirc,
¢4 nhén san xuit, kinh doanh

a. Trinh tu thuc hién:

Buoc 1: Nop hé so dén bod _phan tiép nhan va tra két qua tai Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat lugng, 08 Tran Pha, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phti Yén.

Buéc 2: Cong chure tiép nhan, klem tra tinh phap ly va ni dung hé so:

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi ndp hoan thién hd so.

Buwée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong

- Nop giay bién nhan;+
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- Nhén két qua.

- Thoi gian t1ep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng hodc giri qua dudng buu dién

c. Thanh phdn, so lwong ho‘ so:

+ Thanh phan ho so bao gom:

- Ban cong b hop chuan.

- Ban sao y ban chinh gidy t& chimg minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh
doanh cua t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuan (Gidy ding ky doanh nghiép hodc
Gidy dang ky kinh doanh hodc Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh hoic Gidy
chtng nhan dau tu hoic Quyét dinh thanh lap hoic Gidy td khac theo quy dinh cia
phap luat).

- Ban sao y ban chinh tiéu chuan st dung lam can cr dé cong bé

- Truong hop t chirc, c4 nhan céng bd hop chuan chua dugc t6 chirc chung
nhan da dang ky cip Gidy ching nhan phu hop tiéu chuan vé hé thong quan ly (ISO
9001, ISO 22000, HACCP...), thi ho so dang ky cong b6 hop chuan cua to chirc, ca
nhan phai c6 quy trinh san xuat kém theo ké hoach kiém soat chat luong dugc xay
dung, 4p dung va ké hoach giam sat hé théng quan ly.

- Truong hop t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuén dugc t6 chic chimg nhan da
dang ky cip Gidy chimg nhan phi hop tiéu chuan vé hé thong quan ly (ISO 9001, ISO
22000, HACCP...), thi hd so ding ky cong bd hop chuin cua t6 chirc, c4 nhan phai co
ban sao y ban chinh Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan vé hé théng quan Iy con hiéu
luc.

- B4o cdo danh gia hop chuan kém theo ban sao y ban chinh Phiéu két qua
thir nghiém mau trong vong 12 thang tinh dén thoi diém ndp hod so dang ky cong bd
hop chuén cua t6 chte thir nghiém d3 dang ky.

- Trong qué trinh xem xét ho so, néu can thiét s& xem xét, d6i chiéu véi ban
gbc hodc yéu cau bo sung ban sao c6 ching thuc.

+ S0 luwong ho so: 01 b0 .

d. Thoi han gidi quyét:

- Péi v6i hd so dang ky cong bd hop chuan khong day du, trong thoi han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so diang ky cong bd hop chuan, Chi
cuc thong bao bang vin ban dé nghi bo sung cac loai gidy to theo quy dinh. Sau
thoi han 15 (mudi 1dm) ngay 1am viéc ké tir ngdy gui van ban dé nghi ma ho so
dang ky cong bd hop chuin khong duge b sung day du theo quy dinh, Chi cuc co
quyén huy bo viée xur Iy d6i véi ho so nay.

- P6i v6i hd so ding ky cong bb hop chuén day du theo quy dinh, trong thoi
gian 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diang ky cong bd hop
chuan, Chi cuc phai to chirc kiém tra tinh hop 1& ctia hd so dang ky cong bd hop
chuan dé xu Iy nhu sau:

+ Trudong hop ho so ding ky cong bd hop chuan day du va hop 1¢, Chi cuc
Tiéu chuan ban hanh Thong béo tiép nhan hé so ding ky cong bb hop chuan cho to
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chtre, ca nhan cong bd hop chuan.

+ Truong hop hd so ding ky cong bb hop chuan day du nhung khong hop I¢,
Chi cyc thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuan vé 1y do
khong tiép nhan hd so.

d. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

T chirc, ca nhan c6 nhu cau dang ky cong bd san phém, hang hoa, dich vy,
qua trinh, moi trudng phi hop véi tiéu chuan twong tGng.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat
luong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

2. Két quad thuwe hién thii tuc hanh chinh: Thong bao tiép nhan hd so cong
b6 hop chuan.

h. Phi, Lé phi: 150.000 dong theo Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay
08/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh

i. Tén mau don, méu to khai:

- Mau Ban cong bd hop chuan/hgp quy theo Thong tu sb 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012.

- MAu K& hoach kiém soat chét luong theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

- Méu bao céo danh gia hop chuan theo Thong tu sé 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I. Can cir phdp ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007.

- Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tiéu chuin va Quy chuan k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chat lugng san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuan, cong bd hop
quy va phuong thirc danh gia sy phu hop voi tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat.

- Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo trwong B Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp va quan Iy 1é phi cdp gidy dang ky cong bé
hop chuan, hop quy .

3. Ping ky cong bo hop quy ddi véi cac san pham, hang hoéa, dich vu,
qué trinh, mdi trwong dwoc quan 1y béi cac quy chuén Ky thuit qudc gia do B
Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dua trén két qua chirng nhin hop quy cia
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to chirc chirng nhin

a. Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Nop ho so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat lugng, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.

Buge 2: Cong chire tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so:

- Trudng hop hé so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan dé
ngudi ndp hoan thién hd so.

Buwée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phit, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay thi 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thitc thuwe hién: Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két
qua ctia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng hodc giri qua dudng buu dién

c. Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan ho so bao gom:

- Ban cong bd hop quy.

- Ban sao y ban chinh gidy to chung minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh
doanh cua t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hodc
Gidy dang ky kinh doanh hodc dang ky h¢ kinh doanh hoac Gidy chtng nhan dau
tu hodc quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy to khac theo quy dinh cua phap luat).

- Ban sao y ban chinh gidy chung nhén phu hop quy chuan ky thuat tuong
tmg do t6 chuc ching nhan duoc chi dinh cap kém theo miu dau hop quy cia to
chtrc chung nhan dugc chi dinh cap cho to chure, ca nhan.

Trong qua trinh xem x¢ét ho so, néu can thiét s& xem xét, d6i chiéu véi ban
gbc hoic yéu cau b6 sung ban sao c6 cong chimg.

+Sb lugng ho so: 01 bo.

d. Thoi hgn gidi quyét:

- B6i voi ho so ding ky cong b hop quy khong day du theo quy dinh, trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hé so dang ky cong bd hop
quy, Chi cuc thong bao bang van ban dé nghi bo sung cac loai gidy td theo quy dinh
t6i tO chirc, ca nhan cong bd hop quy. Sau thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viée ké
tor ngay Chi cuc gui van ban dé nghi ma ho so dang ky cong bb hop quy khong
duoc bd sung day du theo quy dinh, Chi cuc ¢ quyén hiy bo viée xtr Iy dbi v6i ho
SO nay.

- P6i v6i ho so dang ky cong bd hop quy ddy du theo quy dinh, trong thoi
han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dang ky cong bd hop quy,
Chi cuc phai t6 chirc kiém tra tinh hop 18 ctia hd so ding ky cong bd hop quy dé xir
1y nhu sau:

+ Truong hop hd so dang ky cong bd hop quy day du va hop 1&, Chi cuc ban
hanh Thong béo tiép nhan ho so ding ky cong bd hop quy cho t6 chirc, ca nhan cong bd
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hop quy.

+ Truong hop hd so dang ky cong bb hop quy day du nhung khong hop 1€,
Chi cyc thong bao bang van ban cho to chirc, ca nhan cong bd hop quy vé 1y do
khong tiép nhan hd so.

d. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

T6 chuic, ca nhan thyc hién diang ky cong bd hop quy san pham, hang hoéa,
dich vu, qua trinh, moi trudng phu hop véi quy chuan k¥ thuat qudc gia twong tng
do B¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat
luong.

-Co quan hoic ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
luong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

g. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Thong bao tiép nhan hd so cong
b6 hop quy.

h. Phi, Lé phi: 150.000 dong theo Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay
08/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh

i. Tén mau don, méu to khai:

Ban cong b hop chuan/hop quy theo Thong tu so 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

L. Can cir phdp ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 ndm 2007.

- Luat Tiéu chuan va Quy chun k¥ thuét ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh sé 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nim 2007 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tiéu chuin va Quy chuan k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chat lugng san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 niam 2012 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuan, cong bd hop
quy va phuong thirc danh gia sy phu hop voi tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat.

- Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B9 truwong B¢ Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp va quan Iy 1é phi cdp gidy dang ky cong bé
hop chuan, hop quy .

4. Piang ky cong bd hop quy doi véi cac sin phﬁm hang hoa, dich vu,
qua trinh, moi trueong duwgc quan ly béi cac quy chuén ky thuat quoc gla do Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh dya trén két qua tw danh gia cia to chirc, ca
nhén san xuét, kinh doanh

a. Trinh tu thuc hién

Buée 1: Nop ho so dén bo phan tiép nhan va tra két qua tai Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat lugng, 08 Tran Phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén.



86 CONG BAO/S6 35+36/Ngay 22-11-2017

Buwée 2: Cong chire tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

- Truong hop khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi nop hoan thién ho so.

Buée 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chat luong

- Nop giay bién nhan;

- Nhén két qua.

- Thoi gian tlep nhan va tra két qua: budi sang 7 gio dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid vao cac ngdy 1am viée trong tudn (trir ngay thir 7,
Chu nhat va ngay 18, Tét).

b. Cdch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong hodc gui qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, s6 lwong hé so:

+ Thanh phan ho so bao gom:

- Ban cong bd hop quy.

- Ban sao y ban chinh gidy to _chung minh vé viéc thuc hién san xuat, kinh
doanh ctia t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hodc
Gidy ding ky kinh doanh hodc Dang ky ho kinh doanh hodac Gidy chimg nhan dau
tu hodc quyét dinh thanh 1ap hoac Gidy to khac theo quy dinh cua phap luat).

- Truong hop t6 chure, ca nhan cong bd hop quy chua dugc t6 chtrc chtng
nhan di dang ky cap gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan vé hé théng quan ly (ISO
9001, ISO 22000, HACCP...), thi hd so dang ky cong bd hop quy cua t6 chirc, ca
nhan pha1 ¢ quy trinh san xudt kém theo ké hoach kiém soat chat lugng dugc xay
dung, ap dung va ké hoach giam sat h¢ thong quan ly.

- Truong hop t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy duoc t6 chirc chimg nhan da
dang ky cap giay chung nhan phu hop tiéu chuan vé hé thong quan ly (ISO 9001,
ISO 22000, HACCP...), thi hd so ding ky cong bd hop quy cia td chirc, ca nhan
phai ¢6 ban sao y ban chinh gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan vé hé théng quan ly
con hiéu luc.

- Ban sao y ban chinh Phiéu két qua thir nghiém mau trong vong 12 thang
tinh dén thoi diém ndp ho so ding ky cong bd hop quy cia to chirc thir nghiém da
dang ky.

- Bao cao danh gia hop quy kém theo mau dau hop quy va cac tai liéu co lién
quan; trong qua trinh xem x¢ét ho so, néu can thiét s& xem xét, dbi chiéu v4i ban goc
hodc yéu cau bd sung ban sao co cong chimg.

+Sb luong ho so: 01 bo.

d. Thoi hgn giai quyét:

- B6i voi ho so ding ky cong b hop quy khong day du theo quy dinh, trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hé so ding ky cong bd hop
quy, Chi cuc thong bao bang van ban dé nghi bo sung cac loai gidy to theo quy
dinh t6i to chirc, ca nhan cong bd hop quy. Sau thoi han 15 (muoi lam) ngay lam
viéc ké tur ngay Chi cyc gui van ban dé nghi ma ho so dang ky cong bd hop quy
khong dugc bo sung day du theo quy dinh, Chi cuc ¢ quyén hity bo viée xir ly ddi
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v6i ho so nay.

- D6i vé6i ho so dang ky cong bd hop quy ddy du theo quy dinh, trong thoi
han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dang ky cong bd hop quy,
Chi cuc phai t6 chirc kiém tra tinh hop 18 ctia ho so ding ky cong bd hop quy dé xir
1y nhu sau:

+ Truong hop ho so ding ky cong bd hop quy day di va hop 1¢, Chi cuc ban
hanh Thong bao tiép nhan ho so ding ky cong bd hop quy cho to chirc, ci nhan
cong bd hop quy.

+ Truong hop hd so ding ky cong bb hop quy day du nhung khong hop 1€,
Chi cyc thong bao bang van ban cho to chirc, ca nhan cong bd hop quy vé 1y do
khong tiép nhéan hd so.

d. Doi twong thwce hién thii tuc hanh chinh:

T chtc, ca nhan thyuc hién diang ky cong bd hop quy san pham, hang hoa,
dich vu, qua trinh, moi trudng phu hop véi quy chuan ki thuat qudc gia twong tng
do Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng.

-Co quan hoic ngudi c¢6 thAm quyén duoc iy quyén hoic phan cap thuc hién:
Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat
lugng.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng

2. Két qud thyee hién thii tuc hanh chinh: Thong bao tiép nhan hd so 0.cong
bd hop quy.

h.Phi, L¢é phi: 150.000 dong theo Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay
08/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh

i. Tén mau don, méu to khai:

- Mau Ban cong bd hop chuan/hgp quy theo Thong tu sb 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012.

- Mau K& hoach kiém soat chat lugng theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

- Mau béo cdo danh gia hop chuan theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I. Can cir phdp ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 ndm 2007.

- Luat Tiéu chuan va Quy chun k¥ thuét ngay 29 thang 6 nim 2006.

- Nghi dinh sO 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Tiéu chuin va Quy chuan k§ thuat.

- Nghi dinh sé 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Chat lugng san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nim 2012 cia B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuan, cong bd hop
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quy va phuong thirc danh gia sy phu hop voi tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat.

- Théng tw sé 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo trwong B Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché dg thu, ndp va quan Iy 1é phi cdp gidy dang ky cong bé
hop chudn, hop quy .

III. Linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé:

1. Cap Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén giao céng nghé (trir nhiing
truong hop thude tham quyén ciia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

a) Trinh ty thyc hién:

Budéc 1: To chire, ca nhan nop ho so dé nghi cap Giay ching nhan dang ky
hop ddng chuyén giao cong ngh¢ tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Khoa
hoc va Cong nghé (08 Tran Phu, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 1: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén moén dé xur ly;

- Néu hd so thiéu hoic chua hop I¢ thi cong chure tiép nhan hd so hudng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém tham dinh xem xét ho so: Néu t6 chic, ca
nhan dap tmg dugc cac yéu cau theo nhimg quy dinh hi¢n hanh, S6 Khoa hoc va Cong
nghé cap Glay chimg nhan dang ky hop dong chuyen giao cong nghe Trong truong
hop khong cap Gidy ching nhan ding ky hop dong chuyén giao cong nghé, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

Budre 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Khoa hoc va Cong ngh¢ hodc guri qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, 50 lugng ho so:

+ Thanh phan hé so bao gom:

- BPon de nghi dang ky hop dong chuyén giao cong nghé.

- Ban goc hodc ban sao c6 ching thuc hop dong chuyén giao cong ngh¢ bang
tiéng Viét va tleng nuoc ngoai. Trong truong hop cac bén tham gia chuyen giao
cong ngh¢ 1a to chtrc, ca nhan Viét Nam thi chi can ban hop dong chuyen giao cong
ngh¢ bang tiéng Viét. Hop ddng phai dugc cac bén ky két, dong dau va c6 chir ky
tit ca cac bén, dong dau giap lai vao cac trang cua hop d6ng va phu luc néu mot
trong cac bén tham gia hop dong 1a t6 chrec.

- Gidy chung nhan dau tu (hoic Gidy phép dau tu, Pang ky kinh doanh,
Ping ky hoat dong khoa hoc va cong nghé, ....) ca cac bén tham gia hop dong.

- Gidy x4c nhén tu cach phap 1y cua ngu’(‘ji dai di¢n cac bén tham gia trong
hop dong.
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- Vin ban chap thuin cta co quan co thAm quyen quyét dinh dau tu dbi véi
hop dong chuyen giao cong nghe (néu c6 st dung von nha nudc).

- Giay uy quyén (trong truong hop uy quyén cho bén thir ba thyc hién thu tuc
dang ky hop dong chuyen giao cong nghg).

+ S6 luong hd so: 03 bo hd so, trong do co it nhat 01 bd ho so gdc.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.

d) Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan c6 nhu céu
dang ky hop dong chuyén giao cong nghg (trir nhimg truong hop thudce tham quyen
ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy chimg nhéan dang ky hop dong chuyén
giao cong nghé).

e) Co quan thuce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu
Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Phu
Yén.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Khong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
dong chuyén giao cong nghg.

h) Phi, L¢ phi: Déi véi cdc Hop dong chuyén giao cong nghé dang ky lan
dau thi phi tham dinh Hop dong chuyén giao cong ngh¢ dwoc tinh theo ty I¢ bang
0,1% (mét phan nghin) tong gid tri ciia Hop dong chuyen giao cong ngh¢ nhung 16i
da khong qua 10.000.000 (muoi triéu) dong va toi thiéu khéng dudi 5.000.000
(Nam triéu) dong. Theo Théng tw s6 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 ciia Bé
Tai chinh
Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi ding ky hop dong chuyén giao cong nghé (Mdu kém theo).

k) Yéu cau, diéu kién thue hlen thu tuc hanh chinh:

Trong trudng hop c6 nhu ciu dang ky hop dong chuyen giao cong nghe,
trong thoi han 90 ngay ké tir ngay ky két hop dong chuyén giao cong nghe bén
nhén cong nghé (trong truong hop chuyen giao cong ngh¢ tir nude ngoai vao Viét
Nam) thay mat cac bén phai giri ho so dén co quan c6 thim quyén cap Gidy ching
nhan ding ky hop dong chuyén giao cong nghé.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Chuyén giao cong nghé ngay 29/11/2006;

- Nghi dinh sé 133/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mdt sb diéu cta Luét Chuyén giao cong nghé, dugc
stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh s6 103/2011/ND-CP ngay 15/11/ 2011
va Nghi dinh sé 120/2014/ND-CP ngay 17/12/2014;

- Théng tw s6 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché d thu, nép, qudn 1y va sir dung phi tham dinh Hop dong chuyén giao
cong nghé.
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2. Cap Gidy chirng nhin diing ky sira d6i, b6 sung hop dong chuyén giao
cong nghé (trir nhitng truong hop thudc thAm quyén cia Bé Khoa hoc va
Cong ngh¢)

a) Trinh ty thyuc hién:

Budéc 1: To chire, ca nhan nop hd so dé nghi cap Gidy ching nhan dang ky
bd sung, stra d6i hop dong chuyén giao cong ngh¢ tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta S& Khoa hoc va Cong nghé. (08 Tran Phu, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa,
tinh Phu Yén).

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phép 1y va noi dung ho so:

+ Néu hd so ddy du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mon dé xtr 1y;

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 1€ thi cong churc tiép nhan ho so huong dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc hd so hop 1€, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ co trach nhiém tham dinh xem xét ho so: Néu to chtc, ca
nhan dap tng duoc cac yéu cau theo nhimg quy dinh hién hanh, S6 Khoa hoc va
Cong nghé cap Gidy chting nhan dang ky bd sung, sira d6i hop dong chuyén giao
cong nghé. Trong trudng hop khong cap Gidy chimg nhan ding ky bo sung, sira doi
hop dong chuyén giao cong nghé, S Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 10i va
néu rd ly do.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S6 Khoa hoc va Cong nghé¢ hodc qua dudng buu dién.

¢)Thanh phan, s0 luong | ho so:

+ Thanh phan ho so bao gom

- bon de nghi diang ky sira doi, bo sung hop dong chuyen glao cong nghe.

- Ban goc hodc ban sao c6 ching thuc hop dong chuyén giao cong nghé bo
sung, stra d6i bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai. Trong trudng hop cac bén tham
gia chuyen giao cong nghé 1a t6 chirc, ca nhan Viét Nam thi chi can ban hop dong
chuyén giao cong ngh¢ sira d6i, bd sung bang tiéng Viét. Hop dong phai duogc cac
bén ky két, dong dau va co chir ky tit cua cac bén, dong dau giap lai vao cac trang
cua hop dong va phuc luc néu mot trong cac bén tham gia hop ddng 1a t6 chic.

- Gidy chung nhan dang ky hop dong chuyen giao cong nghé¢ va Glay ching
nhan ding ky stra d6i, bd sung hop dong chuyén giao cong nghé di duoc cap (néu
co).

- Vin ban chép thuan cta co quan c6 thim quyén quyét dinh dau tu ddi voi
hop dong chuyén giao cong ngh¢ sira do6i, bod sung nhimg ndi dung thudc tham
quyén chap thuan cia co quan quyét dinh dau tu (néu c6 sir dung vén nha nudc).
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- Giay uy quyén (trong truong hop uy quyén cho bén thtr ba thuc hién thu tuc
dang ky hop dong chuyen giao cong nghg).

+ S6 luwong hd so: 03 bo hd so, trong d6 01 bd hd so gbe va 02 bd sao chuyp.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc
hé so hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc, ca nhan c¢6 nhu cau ding ky bd sung, stra d6i hop dong chuyén
giao cong nghé doi voi nhimg truong hop khong thude tham quyén do Bo Khoa
hoc va Cong nghé cap Gidy chimg nhan ding ky bo sung, sira d6i hgp dong chuyén
giao cong nghé.

e) Co quan thwce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Pha
Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Phu
Yén.

- Co quan phbi hop thuc hién TTHC: Khéng.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan ding ky bo
sung, sira d6i hop dong chuyén giao cong nghe.

h) Phi, L¢ phi: Poi véi cdc Hop dong chuyen giao cong ngh¢ dé nghi ding
ky sira doi, b6 sung thi phi tham dinh Hop dong chuyén giao cong ngh¢ dwoc tinh
theo ty I¢ bang 0,1% (mét phan nghin) tong gid tri ciia Hop dong sira doi, b6 sung
nhung t6i da khong qud 5.000.000 (nam triéu) dong va toi thiéu khong dudi
3.000.000 (Ba triéu) dong. Theo Théng tw s6 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016
cua Bo Tai chinh

i) Tén miu don, miu to khai:

-Pon & nghi ding ky stra ddi, bd sung hop dong chuyén giao cong nghé
(Mdu kem theo).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Chuyén giao cong nghé ngay 29/11/2006.

- Nghi dinh s6 133/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chuyén giao cong nghé, dugc
sira d0i, bo sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 103/2011/ND-CP ngay 15/11/ 2011
va Nghi dinh sé 120/2014/ND-CP ngay 17/12/2014;

- Théng tw s6 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché d thu, nép, qudn 1y va sir dung phi tham dinh Hop dong chuyén giao
cong nghé.

3. Cap Giay chirng nhén ding ky hoat dong San giao dich cong nghé
vung

a. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: To chire, ca nhan nop hod so dé nghi cap Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong san giao dich cong nghé ving tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
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Khoa hoc va Cong nghé. (08 Tran Phu, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Buwéc 2: Cong chue tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén ho so cho
phong chuyén mén dé xir 1y;

- Néu ho so thiéu hoic chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢, S&
Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém tham dinh xem xét hd so: : Néu to chic
khoa hoc va cong ngh¢ dap tmg cac yeéu cdu ctia quy dinh hién hanh, S¢ Khoa hoc va
Cong nghé giri hd so va van ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢ thugc Bo Khoa hoc va Cong nghe tham dinh va c6 ¥ kién veé
viéc dap tmg diéu kién nhan luc va co s vat chat — k¥ thuat quy dinh tai Thong tu sO
16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cr ching nhan hoat dong cua t6 chuc trung gian,
(trir truong hop khi thanh 14p dd c¢6 ¥ kién du diéu kién ctiia Cuc Phat trién thi truong
va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé). Trong trudng hop khong cip Gidy ching
nhan dang ky hoat dong San giao dich cong nghé vung, S& Khoa hoc va Cong nghé
c6 van ban tra 101 va néu 10 ly do.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Pha Yén.

- Nop giay bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b. Cach thure thuc hién:

Té chirc khoa hoc va cong nghé ndp hd so ding ky hoat dong San giao dich
cong nghé ving truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Khoa hoc va
Cong nghé hoic théng qua hé théng buu chinh.

c. Thanh phan, so luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghg;

- Vian ban chap thuan cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Piéu 18 t6 chtic va hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé hodc Quy
ché to chirc va hoat dong do co quan nha nudc cd thim quyén ban hanh;

- Bang danh sach nhan luc dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y
truc tiép xac nhan;

+ Ho so cta nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

- Quyét dinh bd nhiém clia co quan, t chic co tham quyen;

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan ctia co quan, to chirc c6 thim quyén;

- Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap);

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyén sang 1am viéc tai t6 chtrc khoa hoc va cong nghé.
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- Bang k¢ khai co so vat chat - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap
hodc quan ly truc tiép xac nhan;

- Ho Ny vé tru so chinh cta to chitc khoa hoc va cong nghé: Phai co mot
trong cac glay to sau:

- Ban sao (c6 ching thuc hgp phap) gidy to ching minh quyen s hitu nha,
quyén str dung dat ctia to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dit tru so
chinh;

- Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén s hitu nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru so&
chinh; truong hop ban sao hop dong khong co chimg thuc hop phap, t6 chirc co thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

+ S6 lwong hod so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyet 20 ngay

- 15 ngay lam viéc ke tur ngay nhan duoc hd so hop 1¢, S& Khoa hoc va
Cong nghé c6 trach nhiém cap gidy ching nhan ding ky hoat dong San giao dich
cong nghé¢ vung;

- 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé co trach nhiém giri ¥ kién bang van
ban.

d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Céng nghé Phu Yén.

+ Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Khong

+ Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Khong

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan diang ky hoat
dong San giao dich cong nghé¢ vung.

h.Phi, Lé phi: 3.000.000 dong theo Théong tw s6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Bang danh s4ch nhan lyc;

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat-ky thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Diéu ¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich quic
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
¢ thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat am dugc. Tén dﬁy
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.
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Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc
tring 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé¢ va
cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sd
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién t (néu c6).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia t6 chtc khoa hoc va cong nghé
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé.

+ Co cu t6 chirc, nhiém vu va quyén han cta cac chic danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khéc cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Von diéu 1& cua to chiic, bao gdm tién mit va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic ting giam von hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Diéu kién, trinh tu, thi tuc sép nhap, chia, tach, gidi thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chuc thanh
lap phé duyét. Chuc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop
voi nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viée sua d6i, bo
sung diéu 18 do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugce quy dinh
trong diéu 1¢.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am duoc. Tén day
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua t6 chiic
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua t6 chuc phai phu hgp véi linh vuc hoat dong chinh, khong
dugc trung lap voi t6 chtrc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hoa, dao duc va thuan phong my tuc
ctia dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chirc, ca
nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thtc cua td chirc (vién, trung
tAm...) va tén riéng cta to chirc; phan tén riéng phai phi hop véi linh vuc ding ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua td chuc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudce
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét twong Gmg; phan tén riéng c6 thé gitt nguyén hoic
dich theo nghia twong g sang tiéng nudc ngoai.
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+ Tén viét tat: néu t6 chtrc khoa hoc va cong nghé co tén viét tat (ké ca tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhing chit cai dau cua cac
tir 1a yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ To chire khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé viéc lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qubc té va
tén viét tat.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi ¢ trinh do dai hoc trd 1én, trong do co6 it nhét 40% lam
viéc chinh thtrc, 30% c6 ching chi, chung nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu van,
moi gioi, xUc tién chuyén giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gia
cong ngh¢; dinh gia tai san tri tug;

+ Nguoi ding dau phai co trinh d dai hoc tr¢ 1én, co ching chi, ching nhan
hoan thanh khoa hoc vé mot trong cac k§ ning: tu van, méi gidi, xtc tién chuyén
giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tug¢; danh gia, dinh gia cong ngh¢; dinh gia tai
san tri tué va co it nhat 03 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thwong mai hoa
cong ngh¢, tai san tri tug.

- Tru so chinh:

Try s& chinh 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit
trong lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén
phd (ngd phd) hoic tén xi, phuong, thi tran, huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc
tinh, tinh, thanh phd truyc thudc Trung wong; s6 dién thoai, so fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s6 vt chat - kj thudt:

+ Co quyén st dung mit bang dién tich ti thiéu 500m2 trong thoi han tir 05
nam tré 1én cho cac muc dich: giéi thiéu, tu van, ddm phan chuyén giao cong nghé,
tai san tri tué¢ va cac hoat dong khac phuc vu chirc nang ctua san giao dich cong
nghé;

+ C6 co so dir li€u hoac co quyén st dung, khai thac co s¢ dit ligu vé nguén
cung va cau cf)ng nghé, tai san tri tug; vé to chirc, ca nhan moi 8101 cong nghé; to
chure, chuyén gia danh gia, dinh gia cong ngh¢, tai san tri tu¢; t6 chirc, chuyén gia
hd trg k¥ thuat, tu van chuyén giao cong nghé, s& hitu tri tug, tiéu chuan, do luong,
chat luong;

+ C6 quy trinh k¥ thuat, quy trinh quan ly giao dich cong nghé, tai san tri
tué¢ bao dam quyén va loi ich cila cic t6 chiic, c4 nhan tham gia giao dich cong
ngh¢, tai san tri tug;

+ C6 trang tin dién ttr riéng hodc c6 quyén sir dung trang tin dién tir chung vé
giao dich cong ngh¢, tai san tri tug;

+ Co6 bang giao dich dién tir va bién phép k¥ thuat bao dam cho cac bén thuc
hién giao dich cong ngh¢, tai san tri tu¢ va cap nhat thong tin vé giao dich cong
ngh¢, tai san tri tué.

I. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.
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- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghié¢p cong lap.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chuc
khoa hoc va cong nghé¢, van phong dai di¢n, chi nhénh cua t6 chuc khoa hoc va
cong ngh¢.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua Bo truéong B Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 1ap, hoat dong cua t6 chirc trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truong B Tdi
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sic dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

Ghi chii “Phdn in nghiéng la ngi dung sika déi, bé sung”

4. Cap gidy chitng nhén ding ky hoat dong Trung tim giao dich cong
nghé

a. Trinh ty thyc hién:

Budéc 1: To chire, ca nhan nop hd so dé nghi cap Glay ching nhan dang ky
hoat dong Trung tam giao dich cong ngh¢ tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé. (08 Tran Phu, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Buéc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén ho so cho
phong chuyén mon dé xt 1y;

- Néu hd so thiéu hodc chua hop 1é thi cong chuc tiép nhan hd so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

- Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€, So
Khoa hoc va Coéng nghé c6 trach nhiém tham dinh xem xét hd so: Néu to chiic
khoa hoc va cong ngh¢ dap tmg cac yéu cdu cua quy dinh hién hanh, S¢ Khoa hoc va
Cong nghé giri ho so va van ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢ thugc Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ tham dinh va c6 ¥ kién veé
viéc dap tmg diéu kién nhan luc va co s vat chat — k¥ thuat quy dinh tai Thong tu sO
16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cr chting nhan hoat dong cua t6 chirc trung gian,
(trir truong hop khi thanh 1ap da c¢6 y kién du diéu kién ctia Cuc Phat trién thi truong
va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé). Trong trudng hop khong cap Gidy chung
nhan dang ky hoat dong Trung tdm giao dich cong ngh¢, S& Khoa hoc va Cong
nghé c6 van ban tra 1o1 va néu 10 1y do.

Budre 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gio 30 dén 17gio (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 1&, tét).

b. Cach thirc thuc hién:
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- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp hd so ding ky hoat dong Trung tim
giao dich cong nghé truc tiép tai tru s& S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén hoac
thong qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phin, so lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé;

+ Quyét dinh thanh 13p o chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Piéu 18 to chic va hoat dong cuia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ hodc Quy
ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh (d6i vai to
chtrc khoa hoc va cong nghé¢ cong 1ap);

+ Ho so vé nhan lyc cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé:

* Pbi voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap: Bang danh sach nhan lyc
dugc co quan quyet dinh thanh 1ap hodc quan Iy truc tiép xac nhan.

* Pi voi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:

- Bang danh sach nhan luc.

- Pbi voi nhan luc chinh thice: Pon xin dé nghi dugc lam viéc chinh thirc;
So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cia chinh quyén dia
phuong noi cu trd hodc cta co quan, t chirc noi nguoi d6 lam viéc trude khi
chuyén sang 1am viéc tai to chirc khoa hoc va cong nghé; trudng hop nhan luc
chinh thirc khong phai 1a cong dan Vi¢t Nam thi phai ¢o6 1y lich tu phap cua co quan
c6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc
hop phap hoa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- Bdi véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugce lam viéc ki€m nhiém; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cua co quan, té chirc noi nguoi dé6 dang 1am viéc chinh
thirc; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co6
Iy lich tu phap ciia co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nim va dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (co
chtng thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc kiém nhiém ctia co quan, t6 chiic
noi ca nhan dang lam viéc chinh thtrc.

+ H6 so ciia ngudi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé:

- Pon dé nghi dugc l1am viéc chinh thirc (déi voi to chtc khoa hoc va cong
ngh¢ ngoai cong 1ap).

- Quyét dinh b6 nhiém ciia co quan, t6 chirc c6 tham quyén (trir to chirc do ca
nhan thanh 1ap).

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cta co quan, to chirc c6 tham quyén (trir to
chtrc do ¢4 nhan thanh lap).

- Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- So yéu Iy lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang 1am viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi
dtng dau to chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai
¢6 1y lich tu phap ctia co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong thoi
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han khong qua 01 nim va duoc hop phap hoa lanh sy (ddi véi to chire khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

+ Ho s0 V& co sO vat chét - k¥ thuét ctia t6 chie khoa hoc va cong nghé: Phai
c6 cac gidy to sau:

- Pbi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co s& vat
chét - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan.

- P6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co s
vat chat - ky thuat; Bién ban hop cta nhirg nguoi sang lap/cac bén gop vén hop
tac ghi rd nhiing ndi dung sau: ti 1¢ gop von; tong s6 von (bang tién va tai san quy
ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von gop bang tlen phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong nhéan lyc va quy mo hoat
dong cua t6 chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua timg ca nhan/cac bén
gop von hop tac (néu co); Gidy to chimg minh quyén s& hiru hodc quyén st dung
d6i voi phan von da cam két gop.

+ Ho so vé tru s& chinh cua to chic khoa hoc va cong ngh¢: Phai c6 mot
trong cac gidy td sau:

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to ching minh quyén s& hitu nha,
quyén str dung dat ctia to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dit tru so
chinh;

- Ban sao (co chung thue hop phap) gidy to chimg minh quyén sé hiru nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam try so
chinh; truong hop ban sao hop dong khong co chimg thyc hop phap, t6 chirc co thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 luong hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyet 20 ngay

- 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1, S& Khoa hoc va Cong
nghé co trach nhiém cap gidy ching nhan diang ky hoat dong Trung tdm giao dich
cong nghé;

- 05 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép KH&CN c6 trach nhiém giri y kién bang van ban.

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xa
hdi, to chtrc xa hdi, to chirc xa hoi - nghe nghiép & dia phuong thanh lap;

- T6 chtrc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, c4 nhan thanh
lap.

e. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: Chu tich UBND tinh Pha Yén.

+ Co quan hodc ngudi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cp thuc
hién (néu c6): Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu
Yén.
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+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép KH&CN

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy chung nhan diang ky hoat dong Trung tim xtc tién va hd trg hoat dong
chuyén giao cong nghé.

h. Phi, Lé phi: 3.000.000 dong theo Théng tw s6 298/2016/TT-BTC ngady
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Bang danh sach nhan lyc;

-Pon dé nghi dugc lam vi¢c chinh thirc;

- Pon dé nghi dugc lam vi¢c kiém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat — k¥ thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Diéu 1é t6 chirc va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qudc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat 4m dugc. Tén day
da bao gdm hinh thitc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua to chirc phai phit hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc
trung 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cta to chic khoa hoc va cong nghé
khong duogc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong ngh¢ va
cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sb
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chtrc nang, nhiém vu va quyén han cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé phu
hop muc ti€u, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyuc hoat dong dich vy khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau td chire, nhiém vu va quyén han cua cac churc danh trong bd may
lanh dao va cac co quan khéc cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vén diéu 16 cua t6 chirc, bao gdm tién mat va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tac tang giam vbn hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh ty, tha tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ duge co quan, t6 chtc thanh
lap phé duyét. Chuc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop
v6i nganh, linh vyc hoat dong ciia co quan, to chiic chii quan d6. Viée stra doi, bo
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sung diéu 18 do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugce quy dinh
trong diéu 1¢.

+ Pdi voi t6 chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché t6 chirc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1& cua t6
chuec.

+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap dudi hinh thirc gop
vbn hop tac phai co chir ky cta cac bén gop von hop tac va dugc mot bén 1a co
quan, tO chtic phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 1¢& cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai c6
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, dugc co quan cap gidy ching nhan
tham dinh trudc khi cap va ¢6 hiéu luc ké tir ngdy dugc cap Gidy ching nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

+ Pbi voi to chire khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai phai dap tng:

* Muyc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop voi quy dinh cua phap
luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x3 hoi cua
Viét Nam;

* Pugc Bg truong Bo Khoa hoc va Cong nghé cho phép thanh 1ap;

* Puoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (sau day goi
chung 1a Uy ban nhéan dan cép tinh) cho phép dit tru sé lam viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qudc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
¢ thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat &m dugc. Tén dﬁy
du bao gdm hinh thirc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua td chirc
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua to chtrc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong
duoc triung lip voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge str dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén théng lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
ctia dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chirc, ca
nhan dang dugc bdo ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gom hinh thirc ciia to chirc (vién, trung
tam...) va tén riéng cla to chirc; phan tén riéng phai phu hop voi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé chinh cia to chirc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong ng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hoic
dich theo nghia tuong Umg sang tiéng nudc ngoai.

+Tén viét tat: néu to churc khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke ca tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhing chit cai dau cua cac
tir 1a yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ To chtrc khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé viée lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qubc té va
tén viét tat.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:
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+ C6 it nhat 05 ngudi co trinh d6 dai hoc trd 1én, trong d6 co it nhat 40% lam
viéc chinh thirc, 30% c6 chimg chi, chtirng nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu vén,
moi gioi, xUc tién chuyén giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gia
cong ngh¢; dinh gia tai san tri tu¢;

+ Nguoi dung dau phai c6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1én, c6 chung chi, chiing nhan
hoan thanh khod hoc vé mot trong cac ky nang vé: tu van, moi gidi, xuc tién
chuyén giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gid cong ngh¢; dinh
gi4 tai san tri tué va co it nhat 01 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thuwong
mai hoa cong nghé, tai san tri tué.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh la noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit
trong lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh ¢6 dia chi duoc xac dinh gém s6 nha, tén
phé (ngd phé) hoac tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé) thudc
tinh, tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong; s6 dién thoai, sb fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s& vat chét - k¥ thuat:

+ Cé quyén sir dung mit bang dién tich t6i thiéu 300m2 trong thoi han tir 03
nam tré 1én cho cac muc dich: giéi thiéu, tu van, ddm phan chuyén giao cong nghé,
tai san tri tu¢ va cac hoat dong khac phuc vu churc nang cua trung tdm giao dich
cong nghé;

+ Co co s dir liéu hodc co quyén sir dung, khai thac co s¢ dir lidu vé ngudn
cung cong ngh¢ va nhu cau thuong mai hoa két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé, tai san tri tué cta to chirc khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢, ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé;

+ Co quy trinh ky thuat, quy trinh quan ly giao dich cong nghé, tai san tri
tué bao dam quyén va loi ich ciia cic t6 chiic, ca nhan tham gia giao dich cong
ngh¢, tai san tri tug.

+ C6 trang tin dién ttr riéng hodc c6 quyén sir dung trang tin dién tir chung vé
giao dich cong nghé, tai san tri tué.

I. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cta Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ctia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé¢, van phong dai di¢n, chi nhanh cua td chtrc khoa hoc va
cong ngheé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chirc trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé.
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- Théng tw sé6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé trwong Bo Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sic dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

5. Cap giay chirng nhan ding ky hoat déng Trung tim xc tién va hd tro
hoat dong chuyén giao cong nghé

a. Trinh ty thuc hién:

Budéc 1: T6 chirc khoa hoc va cong nghe ndp hod so diang ky hoat dong Trung
tam xuc tién va hd tro hoat dong chuyén giao cong nghé tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Khoa hoc va Cong nghé Phii Yén (08 Tran Phii, phuong 7, thanh
phé Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Bude 2: S6 Khoa hoc va Cong nghé td chirc tham dinh hd so:

- Néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé dép ung cac yéu cau cta quy dinh hién
hanh, S¢& Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va van ban dé nghi Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé thuoc B6 Khoa hoc va Cong nghé
tham dinh va co v kién vé viéc dap ung diéu kién nhan lyc va co s vat chat — k§
thuat quy dinh tai Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cir ching nhén hoat
dong cua to chue trung gian, (trir truong hop khi thanh lap da c6 y kién du diéu kién
ctia Cuc Phat trién thi trudong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong ngh¢).

- Trong truong hop khong cap Gidy chu’ng nhan dang ky hoat dong dong
Trung tdm xuc tién va hd tro hoat dong chuyén giao cong nghé, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ c6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Pht Yén

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua : Sang tir 7 gid dén 11gid30, chiéu tir
13gi030 dén 17 gior (trir ngay thir 7, Chu nhat, ngay 18, Tét)

b. Cach thuc thuc hién:

- To chiic khoa hoc va cong nghe nop ho so ding ky hoat dong Trung tam
xuc tién va hd trg hoat dong chuyén giao cong nghé tryc tiép tai tru sé cia S Khoa
hoc va Cong nghé hoic théng qua hé théng buu chinh.

c. Thanh phan, so luong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghg;

+ Piéu 1é td chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ hodac Quy
ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh (d6i vai to
chtrc khoa hoc va cong nghé¢ cong 1ap);

+ Ho so vé nhan lyc cua t6 chire khoa hoc va cong nghé:

* Pbi voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap: Bang danh sach nhan luc
dugc co quan quyet dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan.

* Poi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:

- Bang danh sach nhén luc.
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- Pbi v6i nhan luc chinh thic: Pon xin dé nghi duoc lam viéc chinh thuc; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu tra hodc cua co quan, to chirc noi nguoi d6 lam viée trude khi
chuyén sang 1am viéc tai t0 chirc khoa hoc va cong nghé; trudng hop nhan luc
chinh thirc khong phai 1a cong dan Vi¢t Nam thi phai co6 1y lich tu phap cua co quan
c¢6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc
hop phap hoa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- P6i v6i nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cua co quan, té chirc noi nguoi d6 dang 1am viéc chinh
thire; truong hop nhan lyc chinh thire khong phai la cong dan Viét Nam thi phai co
Iy lich tu phap ciia co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nim va dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (co
chung thyc hop phap); vin ban cho phép lam viéc kiém nhiém cta co quan, t6 chirc
noi ca nhan dang lam viéc chinh thuec.

+ Ho so ctia ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

- Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc (d6i voi t6 chic khoa hoc va cong
nghé ngoai cong 1ap).

- Quyét dinh b6 nhiém ciia co quan, t6 chirc ¢d tham quyén (trix to chirc do ca
nhan thanh 1ap).

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhin cua co quan, t6 chtrc ¢6 thim quyén (trir t6
chtc do ca nhan thanh 1ap).

- Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang 1am viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi
dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai
c¢6 1y lich tu phap ctia co quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai xac nhdn trong thoi
han khong quéa 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy (ddi véi to chire khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

+ Ho S0 V& co sO Vit chat - ki thuat ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
c6 cac gidy to sau:

- P6i véi to chitc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co so vt
chét - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan.

- P6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co s
vat chat - k¥ thuat; Bién ban hop cua nhimg nguoi sang lap/cac bén gop vén hop
tac ghi 16 nhimg ndi dung sau: ti 1¢ gop von; tong s6 von (bang tién va tai san quy
ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von gop bang tlen phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong nhéan lyc va quy mo hoat
dong cua t6 chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua timg ca nhan/cac bén
gdp von hop tac (néu cb); Gidy to chimg minh quyén so hiru hodc quyén st dung
dbi voi phan von da cam két gop.

+ Hb so vé tru sé chinh cua to chic khoa hoc va cong nghé: Phai co mot
trong cac gidy to sau:
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- Ban sao (c6 ching thyc hop phap) gidy to chung minh quyen s& hiru nha,
quyén str dung dat ctia to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dit tru so
chinh;

- Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén s hitu nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
ctia bén cho thué, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s&
chinh; truong hop ban sao hop dong khoéng c6 chimg thuc hop phap, t6 chtrc c6 thé
xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyet

- 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc hd so hop 18, So khoa hoc va cong
ngh¢ co trach nhiém cap gidy ching nhan ding ky hoat dong Trung tdm xuc tién va
hd trg hoat dong chuyén giao cong nghé;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép KH&CN c¢6 trach nhiém giri y kién bang van ban.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xi
hoi, to chirc xa hi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh lap;

- T6 chtrc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chtrc khac, c4 nhan thanh
lap.

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Chua tich UBND tinh Pha Yén.

+ Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Khong

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khong

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Giéy ching nhan dang ky hoat dong Trung tdm xuc tién va hd tro hoat
dong chuyén giao cong nghé.

h. Phi, L¢ phi: 3.000.000 dong theo Théng tw sé6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Bang danh s4ch nhan lyc;

-Pon dé nghi dugc lam vi¢c chinh thtrc;

- Pon dé nghi dugc lam vi¢c ki€ém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (cta nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat — k¥ thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich quéc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am duoc. Tén day
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du bao gdm hinh thirc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua td chirc
khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong duogc
trung 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, van héa, dao dtrc va thuan phong my tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua to chic khoa hoc va cong nghé
khong duoc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh ¢6 dja chi dugc x4c dinh rd theo dja danh hanh chinh, ¢6 s6
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién t (néu c6).

+ Nguoi dai dién.

+ Chuc nang, nhiém vu va quyén han cua to6 chic khoa hoc va cong ngh¢
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau to chirc, nhiém vu va quyén han cta cac chirc danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khéc ctia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Von diéu 1& cua to chiic, bao gdm tién mit va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic ting giam von hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khéc.

+ Piéu kién, trinh tu, tha tuc sép nhap, chia, tach, gidi thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 1é cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chuc thanh
1ap phé duyé¢t. Chuc nang, nhiém vy chu yéu quy dinh trong diéu 1é phai phu hop
voi nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viée sua d6i, bo
sung diéu 18 do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugce quy dinh
trong diéu 1¢.

+ Pdi voi td chire khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché to chirc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1& cua t6
chue.

+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap dudi hinh thic gop
vbn hop tac phai co chir ky cta cac bén gop von hop tac va dugc mot bén 1a co
quan, tO chtic phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Diéu 1¢ cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhén thanh lap phai c6
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, duoc co quan cap gidy chting nhan
tham dinh trudc khi cap va ¢6 hiéu luc ké tir ngdy dugc cap Gidy ching nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

+ Pbi vai to chire khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai phai dap tng:

* Muyc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop vo1 quy dinh cua phap
luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x3 hoi cua
Viét Nam;

* Pugc Bo truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ cho phép thanh 1ap;
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* Puge Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong (sau dy goi
chung 1a Uy ban nhén dan cép tinh) cho phép dit tru sé 1am viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am duoc. Tén day
da bao gdm hinh thitc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua t6 chuc phai phu hgp véi linh vuc hoat dong chinh, khong
dugc trung 1ap véi td chitrc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong dugc st dung tur
ngir, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
cua dan toc, bdo dam khong xam pham quyén s& hitu tri tué cia céac to chic, ca
nhan dang duoc bao ho tai Vit Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc cua t6 chtic (vién, trung
tAm...) va tén riéng cua to chuc; phan tén riéng phai phu hop voi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua t6 chirc.

+ Tén giao dich quoc té: tén to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nudc
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong tng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc
dich theo nghia tuong img sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu to chirc khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke ca tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhitng chir cai dau cua céac
tir 14 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ To chire khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé viée lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 ngudi co trinh d6 dai hoc trd 18n, trong d6 c6 it nhat 40% lam
viéc chinh thirc, 30% c6 chimg chi, chting nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu vén,
mdi gidi, xuc tién chuyén giao cong nghé; quan tri tai san tri tug; danh gia, dinh gia
cong nghé; dinh gia tai san tri tu¢;

+ Nguoi dimg dau phai c6 trinh do dai hoc trd 1én, co chung chi, chimg nhan
hoan thanh khod hoc vé mot trong cac ky nang vé: tu van, moi gidi, xuc tién
chuyén giao cong nghé; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gia cong ngh¢; dinh
gia tai san tri tué va co it nhat 01 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thuwong
mai hoa cong nghé, tai san tri tué.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng bi¢t dé giao dich, lién lac va duogc dat
trong lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh co dia chi dugc xac dinh gdm s6 nha, tén
phé (ngd phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc
tinh, tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; sé dién thoai, s6 fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s6 vat chat - k¥ thuat:

+ Co co so dir liéu hodc co quyén sir dung, khai thac co s¢ dir liéu vé ngudn
cung céng nghé va nhu cau thuong mai héa két qua nghién ctru khoa hoc va phat
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trién cong nghé, tai san tri tué ctia to chiic khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢, ca nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Co quy trinh ky thuat, quy trinh quan ly giao dich cong ngh¢, tai san tri
tu¢ bao dam quyén va loi ich cila cic t6 chiic, c4 nhan tham gia giao dich cong
nghé, tai san tri tué.

I. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sO diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ctia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé¢, van phong dai di¢n, chi nhanh cua td chtrc khoa hoc va
cong nghe.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 1ap, hoat dong cua t6 chuc trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truong Bo Tdi
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sir dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

6. Cap gidy chirng nhan diing ky hoat dong Trung tim hd tro dinh gia
tai san tri tué

a. Trinh tur thye hi¢én:

Budc 1: To chirc khoa hoc va cong nghé nop hé so ding ky hoat dong Trung
tam hd trg dinh gia tai san tri tué tai B6 phan Tiép nhéan va tra két qua S¢ Khoa hoc
va Cong Phu Yén (08 Tran phu, phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phi Yén)

Budce 2: S Khoa hoc va Cong nghé td chirc thém dinh ho so:

+ Néu to chirc khoa hoc va cong nghé dap ting cac yéu cau cua quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghé gui hd so va van ban dé nghi Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong ngh¢ thuoc Bo Khoa hoc va Cong nghé
tham dinh va co y kién vé vige dap ung diéu kién nhan lyc va co s vat chat — k¥
thuat quy dinh tai Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cir ching nhén hoat
dong cua to chuc trung gian, (trir truong hop khi thanh lap da c6 y kién du diéu kién
ctia Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢).

+ Trong truong hop khong cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong dong
Trung tdm hé tro dinh gia tai san tri tu¢, S& Khoa hoc va Cong nghé c¢6 van ban tra
161 va néu ro 1y do.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé Pht Yén

+ Nop gidy bién nhén;

+ Nhan két qua;

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua : Sang tir 7 gio dén 11gid30, chiéu tir
13gid30 dén 17 gio (trir ngdy thtr 7, Chu nhat, ngay 18, Tét).
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b. Cach thure thuc hién:

- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé ndp hd so dang ky hoat dong Trung tAm hd
trg dinh gia tai san tri tu€ truc tiép tai tru s& cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ hoac
thong qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, so lugng ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Quyet dinh thanh lap t6 chuc khoa hoc va cong nghg;

+ Piéu 18 t6 chic va hoat dong cia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ hoac Quy
ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh (d6i vai to
chtrc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap). DPdi véi co sG giao duc dai hoc, diéu 1& thuc
hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu;

+ Ho so vé nhan lye cta td chirc khoa hoc va cong nghé:

* Poi véi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co s& gido duc dai hoc:
Bang danh sach nhan lyc duoc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép
xac nhan.

* Pbi vai t6 chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va coé vén nude
ngoai:

Béang danh sach nhan luc.

Péi v6i nhan lyc chinh thirc: Pon xin dé nghi duge 1am viéc chinh thic; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia
phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chic noi ngudi d6 1am viéc trude khi
chuyén sang 1am viéc tai t0 chirc khoa hoc va céng nghé; trudng hop nhan luc
chinh thurc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai ¢6 1y lich tu phap cua co quan
¢ tham quyén ctia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugce
hop phap hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

Péi voi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam vi¢c ki€ém nhiém; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu trii hodc ciia co quan, to chic noi nguoi d6 dang lam viéc chinh
thtrc; trrong hop nhan luc chinh thirc khong phai l1a cong dan Viét Nam thi phai co6
1y lich tu phap ctia co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (co
chtng thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc kiém nhiém ctia co quan, t6 chiic
noi ca nhan dang lam viéc chinh thtrc.

+ Ho so ciia ngudi dung dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thic (ddi véi t6 chic khoa hoc va cong
nghé ngoai cong 1ap va co vén nude ngoai).

* Quyét dinh b6 nhiém ctia co quan, t6 chitc ¢6 thim quyén (trir to chirc do
ca nhan thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc ¢ xac nhén ctia co quan, to chitc ¢6 thim quyén (trir to
chtrc do ¢4 nhan thanh lap).

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

* So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc ctia co quan, to chirc noi ngudi d6 lam viée trudce
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khi chuyén sang lam viéc tai to chic khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi
dtng dau to chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1 cong dan Viét Nam thi phai
c¢6 1y lich tu phap ctia co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai xac nhdn trong thoi
han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy (d6i v6i t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai céng 1ap va co von nude ngoai).

+ Ho S0 V& co sO vt chat - ki thuat ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
c6 cac gidy to sau:

* Poi véi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co sé gido duc dai hoc:
Bang ké khai co so vat chat - k¥ thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan
Iy truc tiép x4c nhan.

* Pbi v4i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co voén nude
ngoai: Bang ké khai co s¢ vat chat - k¥ thuat; Bién ban hop cua nhimg nguoi sang
lap/cac bén gop vbn hop tac ghi 16 nhimg noi dung sau: ti 1¢ gop von, tong sd von
(bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 vén gdp bang tlen phai
bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong
nhan lyc va quy m6 hoat dong cua t chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san)
cua tung ca nhan/cac bén gop vbn hop tac (néu c0); Gidy to chirng minh quyén s&
hiru hoac quyen su dung d6i voi phan Von da cam két gop.

+ Ho 50 vé try s& chinh ciia to chie khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot
trong cac glay to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyen s¢ hitu nha,
quyén str dung dat ctia to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dit tru so
chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén sé hiru nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen dugc phép cho thué, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru so
chinh; truong hop ban sao hop dong khong co chimg thyc hop phap, t6 chirc co thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d. Thoi han glal quyet

- 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong
nghe c6 trach nhiém cap gidy ching nhan dang ky hoat dong Trung tam hd trg dinh
gi4 tai san tri tug;

- 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé co trach nhiém giri ¥ kién bang van
ban.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do t6 chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xa
hoi, to chire xa hoi, to chtrc x4 hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh 1ap;

- T6 chtrc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, c4 nhan thanh
1ap.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Phu Yén.
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+ Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Khong

+ Co quan phoi hop thyc hién TTHC: Khong

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy chung nhén dang ky hoat dong Trung tdm hd trg dinh gia tai san tri
tug.

h. Phi, L¢ phi: 3.000.000 dong theo Théng tw sé6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh

i. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong hoat dong khoa hoc va cong nghé;

- Bang danh sach nhan lyc;

- Pon dé nghi dugc lam vi¢c chinh thirc;

-Pon dé nghi dugc lam vi¢c ki€ém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (cta nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat — k¥ thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Piéu le 16 chire va hoat dong:

+Tén to churc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén glao dich qudc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat am duoc. Tén day
da bao gdm hinh thitc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong duogc
tring 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé¢ va
cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

+ Tru sé chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sb
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc nang, nhiém vy va quyén han cia t6 chtric khoa hoc va cong nghé
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé.

+ Co céu to chic, nhiém vu va quyén han cua cac chirc danh trong bd may
lanh dao va cac co quan khéc cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vébn diéu 1& cua t6 chuc, bao gém tién mit va céc tai san khac quy ra tién;
nguyén tac ting giam von hoat dong va cac nguyén tac vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, tha tuc sép nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.
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+ Piéu 1é cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chuc thanh
1ap phé duyé¢t. Chuc nang, nhiém vy chu yéu quy dinh trong diéu 1é phai phu hop
voi nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viéce sua d6i, bo
sung diéu 1& do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hoic dugce quy dinh
trong diéu 1¢.

+ Pdi voi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché to chirc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1¢ cua t6
chuec.

+ Piéu 1¢ cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 1ap du6i hinh thirc gop
von hop tac phai co chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén la co
quan, to chirc phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 18 cua to chire khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai co
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, dugc co quan cap gidy ching nhan
tham dinh trudc khi cap va ¢6 hiéu luc ké tir ngdy dugc cap Gidy ching nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

+ Pdi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé c6 von nude ngoai phai dap img:

* Muc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop vo1 quy dinh cua phap
luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - xa hoi cta
Viét Nam;

* Pugc Bo truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ cho phép thanh 1ap;

* Puge Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung uong (sau dy goi
chung 1a Uy ban nhéan dan cép tinh) cho phép dit tru sé 1am viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
¢ thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sd va ky hi€u, phat &m dugc. Tén dﬁy
du bao gdm hinh thirc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua td chirc
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua t6 chuc phai phu hgp véi linh vuc hoat dong chinh, khong
dugc trung lap voéi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge sir dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
ctia dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chirc, ca
nhan dang dugc bdo ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gom hinh thtc cua to chirc (vién, trung
tam...) va tén riéng cta to chirc; phan tén riéng phai phi hop véi linh vuc ding ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua td chuc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudce
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong ng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hoic
dich theo nghia twong Umg sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu to chuc khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke cé tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhitng chir cai dau cua céac
tir 14 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.
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+ To chire khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé viée lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi ¢ trinh do dai hoc trd 1én, trong do co6 it nhét 40% lam
viéc chinh thic, 30% cé chimg chi, chimg nhan hoan thanh khéa hoc vé dinh gia tai
san tri tu¢; dong thoi phai co it nhat 01 (mot) ngudi ¢6 thé tham dinh vién vé gia do
B6 Tai chinh cap.

+ Nguoi dimg dau t6 chirc phai co trinh d6 dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi,
ching nhan hoan thanh khéa hoc vé dinh gid tai san tri tué va co it nhat 01 nam
kinh nghiém cong tac lién quan dén dinh gi tai san tri tug.

+ Phai c6 it nhat 01 (mot) ngudi c6 thé tham dinh vién vé gia do BO Tai chinh
cap dbi véi két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué sir
dung ngan sach nha nuéc Phai c6 it nhat 01 (mot) ngudi co thé tham dinh vién vé gia
do B9 Tai chinh cép.

- Tru so chinh:

Try s& chinh 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit
trong lanh thé Viét Nam. Tru s& chinh c6 dia chi dugce xac dinh g@)m sb6 nha, tén
phd (ngd phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quéan, thi xa, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong; s6 dién thoai, sb fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s vat chit - k¥ thuat:

+ C6 hé thong tu liéu, tai liéu chuyén mon, phuong tién ky thuat can thiét dé
thyc hién dich vu hd tro dinh gia tai san tri tug;

+ C6 quy trinh k¥ thuat dinh gia tai san tri tué.

I. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Luat Gia ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chuc
khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua Bo truéong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chic trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu lién tich s6 39/2014/TTLT-BKHCN-BTC ngay 17/12/2014 cua
Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo Tai chinh quy dinh viéc dinh gia két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué st dung ngan sach nha nudc.

- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truong Bé Tdi
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sic dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.
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7. Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong Trung tAm hd tro' d6i méi
sang tao

a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. T6 chitc khoa hoc va cong nghé ndp ho so ding ky hoat dong Trung
tam hd tro doi moi sang tao tai S& Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén (08 Tran Phuy,
Phuong 7, Tp Tuy Hoa, Phu Yén)

Buéc 2. S6 Khoa hoc va Cong nghé to chitc tham dinh hE) SO

- Néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dap tmg cac yéu cau clia quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghé giri ho so va vin ban dé nghi Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé thuoc B6 Khoa hoc va Cong nghé
tham dinh va ¢ y kién vé vigc dap ung diéu kién nhan lyc va co s vat chat — k§
thuat quy dinh tai Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cir ching nhén hoat
dong cua to chuce trung gian, (trir truong hop khi thanh lap da co y kién du diéu kién
ctia Cuc Phat trién thi trudong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong ngh¢).

- Trong truong hop khong cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong dong
Trung tdm hd tro d6i méi sang tao, S& Khoa hoc va Cong nghé co vin ban tra 16
va néu ro 1y do.

Budre 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ Pht Yén

- Nop giay bién nhan;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua : Sang tir 7 gid dén 11gio30, chiéu tir
13gi030 dén 17 gior (trir ngay thir 7, Chu nhat, ngay 18, Tét).

b. Cach thirc thyc hién:

- T6 chtc khoa hoc va cong ngh¢ nop hd so dang ky hoat dong Trung tAm hd
trg d6i méi sang tao truc tiép tai tru s¢ ciia S& Khoa hoc va Cong nghé hoic thong
qua hé thdng buu chinh.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghg;

+ Piéu 18 t6 chic va hoat dong cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé hoic Quy
ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh (d6i vai to
churc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap). DPdi véi co so giao duc dai hoc, diéu 1é thuc
hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu;

+ Ho so vé nhan lye cta td chirc khoa hoc va cong nghé:

* Poi véi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co s& gido duc dai hoc:
Bang danh sach nhan lyc duoc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép
xac nhan.

* Pbi v4i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co voén nude
ngoai:

Béang danh sach nhan luc.

Pbi v6i nhan lyc chinh thirc: Pon xin dé nghi duge 1am viéc chinh thic; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
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phuong noi cu tra hodc cta co quan, to chirc noi nguodi d6 lam viée trude khi
chuyén sang lam vi¢c tai td chirc khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan luc
chinh thurc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai ¢6 1y lich tu phap cua co quan
c¢6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc
hop phap hoa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

Péi véi nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu trii hodc ciia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang lam viéc chinh
thtrc; trrong hop nhan luc chinh thirc khong phai l1a cong dan Viét Nam thi phai co6
Iy lich tu phap ciia co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nim va dugc hop phap hoa 1anh sy; ban sao cac vin bang dao tao (co
chung thyc hop phap); vin ban cho phép lam viéc kiém nhiém cua co quan, t6 chirc
noi ca nhan dang lam viéc chinh thuec.

+ Ho so ctia ngudi dung dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thic (ddi véi t6 chic khoa hoc va cong
nghé ngoai cong 1ap va co voén nudc ngoai).

* Quyét dinh bo nhiém cua co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén (trir to chirc do
ca nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cta co quan, to chirc c6 thAm quyén (trir to
chtrc do ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

* So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chic noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang 1am viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi
dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai
c¢6 1y lich tu phap ctia co quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai xac nhédn trong thoi
han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy (461 v6i t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong 1ap va co von nude ngoai).

+ Ho S0 V& co sO Vit chat - ki thuat ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
cO cac glay to sau;

* Pbi voi to chie khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co s¢ giao duc dai hoc:
Bang ké khai co so vat chat - k¥ thuat dugc co quan quyét dinh thanh lap hodc quan
1y truc tiép x4c nhan.

* Pbi vai t6 chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co6 vén nude
ngoai: Bang k& khai co so vat chat - k¥ thuat; Bién ban hop cua nhimg nguoi sang
lap/cac bén gop vbn hop tac ghi 16 nhimg nodi dung sau: ti 1¢ gop von, tong sd von
(bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 vén gdp bang tién phai
bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong
nhan lyc va quy m6 hoat dong cua t chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san)
cua tung ca nhan/cac bén gop von hop tac (néu c0); Gidy to chirng minh quyén s&
hitu hodc quyen st dung d6i voi phan von da cam két gop.

+ Ho S0 vé tru s& chinh ciia to chic khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot
trong cac glay to sau:
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* Ban sao (co chung thyc hop phap) gidy to ching minh quyen sO hiru nha,
quyén str dung dat ctia to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dit tru so
chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén sé hitu nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
ctia bén cho thué, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s&
chinh; truong hop ban sao hop dong khoéng c6 chimg thuc hop phap, t6 chtic c6 thé
xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyet tha tuc hanh chinh:

- 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong
nghé co trach nhiém cip gidy ching nhan ding ky hoat dong Trung tam hd tro d6i
madi sang tao;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Cuc Phét trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va céng nghé co trach nhiém gui ¥ kién bang vin
ban.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chie khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh trj - xa
hoi, t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép ¢ dia phuong thanh lap;

- T6 chire khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, t6 chtrc khac, ca nhan thanh
lap.

e. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Phé Yén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat
dong Trung tdm hd trg doi mai sang tao.

h. Phi, L¢ phi: 3.000.000 dong theo Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh

i. Tén mau don, mau to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Bang danh s4ch nhan lyc;

- Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc;

- Pon dé nghi dugc lam viéc ki€ém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat — k¥ thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
6 thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat am dugc. Tén dﬁy
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.
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Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc
tring 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé
khong duoc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sd
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién t (néu c6).

+ Nguoi dai dién.

+ Chuc nang, nhiém vu va quyén han cua to6 chic khoa hoc va cong ngh¢
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong dich vu khoa hoc va cong ngh¢.

+ Co céu to chirc, nhiém vu va quyén han cua cac chtc danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khéc cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Von diéu 1& cua to chiic, bao gdm tién mit va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic ting giam von hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, tha tuc sép nhap, chia, tach, gidi thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chuc thanh
lap phé duyét. Chuc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1é phai phu hop
voi nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viée sua d6i, bo
sung diéu 18 do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugce quy dinh
trong diéu 18.

+ Déi voi td chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché t6 chirc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1& cua t6
chtrc.

+ Piéu 1¢ cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 1p dudi hinh thire gop
von hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén la co
quan, tO chtic phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 1¢ cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai c6
chit ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, duge co quan cap gidy chiing nhan
tham dinh trudc khi cap va c6 hiéu luc ké tir ngay duoc cap Gidy chimg nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

+ Pbi vai to chire khoa hoc va cong nghé co von nudc ngoai phai dap tng:

* Muyc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop vo1 quy dinh cua phap
luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x3 hoi cua
Viét Nam;

* Pugc B0 truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ cho phép thanh 1ap;

* Puoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau day goi
chung 1a Uy ban nhéan dan cép tinh) cho phép dit tru sé lam viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
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+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
¢ thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sd va ky hi€u, phat &m dugc. Tén dﬁy
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua to chic phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong
duoc trung lip voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge sir dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
ctia dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chirc, ca
nhan dang duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc cua t6 chtc (vién, trung
tAm...) va tén riéng cua to chuc; phan tén riéng phai phu hop voi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua t6 chirc.

+ Tén giao dich quoc té: tén t6 chtrc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nudc
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong ng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hoic
dich theo nghia twong img sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu to chuc khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke cé tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhiing chir cai dau cua cac
tir 14 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ T6 chure khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhi¢m vé viéc lua chon
tén cua to chirc minh, bao gom tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tit.

- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi co trinh d6 dai hoc trd 18n, trong d6 c6 it nhat 40% lam
viéc chinh thirc, 30% c6 chtng chi, chimg nhan hoan thanh khoa hoc vé& d6i méi
sang tao, quan tri tai san tri tug;

+ Nguoi dimg dau t6 chirc phai co trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢6 it nhit 01 nim
kinh nghiém cong tac lién quan tu van k¥ thuat, ddi méi sang tao, quan tri tai san tri
tué.

- Tru s& chinh:

Try s& chinh 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit
trong lanh thé Viét Nam. Tru s& chinh c6 dia chi duge xac dinh g@)m sb nha, tén
phd (ngd phd) hodc tén x, phuong, thi tran, huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong; s6 dién thoai, sb fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s6 vt chat - kj thudt:

+ C6 hé thong tu liéuy, tai liéu chuyén mon, phuong tién k¥ thuat can thiét dé
cung cap dich vu tu van, hd tro k¥ thuét, d6i méi sang tao cho doanh nghiép;

+ Co quy trinh ky thudt, quy trinh quan ly bao dam quyén va loi ich cho cac
bén tham gia hoat dong dich vu tu van, hd tro k¥ thuit, d6i mdi sang tao.

I. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.
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- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chuc
khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢.

8. Cap giay chirng nhin ding ky hoat dong Co sé wom tao cong nghé,
wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé¢

a. Trinh ty thuc hién:

Buée 1: To chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi cap Gidy ching nhan dang ky
hoat dong co s& wom tao cong nghé, wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghg¢. (08 Tran Pha,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Buéc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so:

+ Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén ho so cho
phong chuyén mon dé xt 1y;

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém tham dinh xem xét ho so: Néu t6 chuc
khoa hoc va cong ngh¢ dap img cac yéu cau clia quy dinh hién hanh, S¢ Khoa hoc va
Cong nghé gui ho so va vian ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢ thugc Bo Khoa hoc va Cong nghe tham dinh va ¢ ¥ kién veé
viéc dap tmg diéu kién nhan luc va co s vat chat — k¥ thuat quy dinh tai Thong tu sO
16/2014/TT-BKHCN dé 1am can cur chung nhan hoat dong cua t6 chuc trung gian,
(trir truong hop khi thanh 14p dd c¢6 ¥ kién du diéu kién ctia Cuc Phat trién thi truong
va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé). Trong trudng hop khong cip Gidy ching
nhan dang ky hoat dong dong Co s& uom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 101 va néu ro 1y
do.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Pha Yén.

- Nop giay bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b. Cach thure thuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp hd so dang ky hoat dong Co s6 uom
tao cong ngh¢, vom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé truc tiép tai BO phéan
tiép nhan va tra két qua cua SO Khoa hoc va Cong nghé hodc théng qua hé thong
buu chinh.

c. Thanh phan, so luong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;
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+ Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Piéu 1é td chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ hoac Quy
ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh (d6i vai to
chure khoa hoc va cong nghé cong 1ap);

+Ho so vé nhan lyc cua t6 chire khoa hoc va cong nghé:

* Poi voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap: Bang danh sach nhéan luc
dugc co quan quyet dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan.

* Poi voi to chite khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:

- Bang danh sach nhan luc.

- Pbi v6i nhan luc chinh thic: Pon xin dé nghi duoc lam viéc chinh thuc; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu tra hodc cua co quan, to chirc noi nguoi d6 lam viée trude khi
chuyén sang lam vi¢c tai td chire khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan luc
chinh thurc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai ¢6 1y lich tu phap cta co quan
c6 thAm quyén cta nude ngoai xac nhan trong thdi han khong qua 01 nam va duoc
hop phap héa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- P6i v6i nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém; So
yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia
phuong noi cu trii hodc ciia co quan, to chirc noi nguoi d6 dang lam viéc chinh
thtrc; trrong hop nhan luc chinh thirc khong phai l1a cong dan Viét Nam thi phai co
1y lich tu phap ctia co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nim va dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (co
chung thyc hop phap); vin ban cho phép lam viéc kiém nhiém cia co quan, t6 chirc
noi ca nhan dang lam viéc chinh thuec.

+ Ho so ctia ngudi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thuc (déi voi to chie khoa hoc va cong
nghé ngoai cong 1ap).

* Quyét dinh b6 nhiém ctia co quan, t6 chitrc ¢6 thAm quyén (trir to chirc do
ca nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cia co quan, to chirc c6 thAm quyén (trir to
chtrc do ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

* So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan trong thoi han khong qua Ol nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude
khi chuyen sang 1am viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi
dtng dau to chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai
c¢6 1y lich tu phap ctia co quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai xac nhdn trong thoi
han khong qua 01 nim va duoc hop phap hoa lanh sy (dbi véi to chire khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

+ Ho s0 V& co sO vat chét - ki thuat ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
c6 cac gidy to sau:

* Poi v4i to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai co so vat
chét - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan.
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* Pbi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co so
vat chét - k¥ thuat; Bién ban hop cua nhimg nguoi sang 1ap/cac bén gop vén hop
tac ghi 16 nhimg ndi dung sau: ti 1¢ gop von; tong s6 von (bang tién va tai san quy
ra dong Viét Nam), trong do s6 von gop bang tlen phai bdo dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong nhéan lyc va quy mo hoat
dong cua t6 chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua timg ca nhan/cac bén
gop von hop tac (néu co); Gidy to chimg minh quyén so hiru hodc quyén st dung
d6i voi phan von da cam két gop.

+ Ho so vé try sé chinh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot
trong cac gidy td sau:

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyen s& hiru nha,
quyén st dung dat cua to chic khoa hoc va cong nghé d6i véi dia diém noi dit tru
s& chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén sé hiru nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyen dugc phép cho thué, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam tru so&
chinh; trudng hop ban sao hop dong khong co chimg thuc hop phap, to chirc ¢ thé
xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong
nghé co trach nhiém cap gidy chung nhan diang ky hoat dong Co sé wom tao cong
ngh¢, wvom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Cuc Phét trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va céng nghé co trach nhiém gui ¥ kién bang vin
ban.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh quyét dinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do t6 chirc chinh tri, to chtic chinh tri - xa
hoi, to chirc xa hi, to chirc xa hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, c4 nhan thanh
lap.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Chu tich UBND tinh Pht Yén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cip thyc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phéi hop: Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Giéy chiing nhan dang ky hoat dong Co s& wom tao cong ngh¢, wom tao
doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

h.Phi, Lé phi: 3.000.000 dong theo Théng tw s6 298/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong B¢ Tai chinh
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i. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghg;

- Bang danh sach nhan lyc;

- Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc;

- Pon dé nghi dugc lam viéc ki€ém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

- Bang ké khai co s& vat chat — k§ thuat.

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Diéu 1¢ t6 chire va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich qubc
té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
6 thé kém theo céc chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat &m dugc. Tén dﬁy
du bao gdm hinh thirc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua td chirc
khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc
trung 13p voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc st dung tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, van héa, dao dtrc va thuan phong my tuc cua dan
toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu tri tué ciia cac to chirc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé¢ va
cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sd
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién t (néu c6).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia t6 chtc khoa hoc va cong nghé
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau to chirc, nhiém vu va quyén han cta cc chirc danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khéc cta to chire khoa hoc va cong nghé.

+ Von diéu 1& cua to chiic, bao gdm tién mit va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic ting giam von hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, tha tuc sép nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Diéu 1é cua té chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chuc thanh
1ap phé duyét. Chic ning, nhiém vu cht yéu quy dinh trong diéu 1& phai phu hop
vaoi nganh, linh vuc hoat dong ctia co quan, td chie chu quan do. Viéc sura ddi, bod
sung diéu 18 do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugce quy dinh
trong diéu 18.

+ Péi voi td chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché t6 chirc va hoat
dong do co quan nha nudc co thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1& cua t6
chue.
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+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 18p dudi hinh thie gop
von hop tac phai co chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén la co
quan, to chirc phé duy¢t theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Diéu 1¢ cua t6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai c6
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, duge co quan cap gidy chting nhan
tham dinh trudc khi cap va c6 hiéu lyc ké tir ngay duoc cap Gidy chimg nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

+ Pdi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé c6 von nude ngoai phai dap img:

* Muyc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop vo1 quy dinh cua phap
luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x3 hoi cua
Viét Nam;

* Puogc B truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ cho phép thanh 1ap;

* Puge Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thudc trung uong (sau day goi
chung 1a Uy ban nhén dan cép tinh) cho phép dit tru sé 1am viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich quéc
té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am duoc. Tén day
da bao gdm hinh thirc ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chiic
khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua t6 chuc phai phu hgp véi linh vuc hoat dong chinh, khong
duoc triung lip voi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge str dung tur
ngit, k¥ hiéu vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
ctia dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué cua cac to chic, cé
nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gom hinh thtc cua td chirc (vién, trung
tAm...) va tén riéng cta to chirc; phan tén riéng phai phi hop véi linh vuc ding ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua t6 chirc.

+ Tén giao dich quoc té: tén to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nudc
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong tng; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hoac
dich theo nghia tuong img sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu to chire khoa hoc va cong ngh¢ co tén viét tat (ke ca tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhitng chir cai dau cua céac
tir 14 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ Té chirc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém vé viéc lya chon
tén cua to chirc minh, bao gém tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi co trinh d6 dai hoc trd 18n, trong d6 c6 it nhat 40% lam
viéc chinh thuc, 30% c6 ching chi, chiing nhan hoan thanh khéa hoc vé céc ky
nang: wom tao hodac quan ly hoat dong uom tao cong ngh¢, wom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢; quan tri doanh nghié¢p; tu van dau tu; tu van tai chinh;
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+ Nguoi dimg dau phai 6 trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢6 chtng chi, chtirng nhan
hoan thanh khoa hoc vé mot trong cac k¥ ning néu tai Diém a Khoan nay, c6 it
nhéat 01 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén mot trong cac linh vuc: vom tao,
thuong mai hoa cong ngh¢; uom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé; phat
trién doanh nghiép; dau tu; tai chinh.

- Tru so chinh:

Try s& chinh 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit
trong lanh thé Viét Nam. Tru s& chinh c6 dia chi duge xac dinh g@)m s6 nha, tén
phd (ngd phd) hodc tén x, phuong, thi tran, huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phé tryc thudc Trung uvong; s6 dién thoai, sb fax va dia chi thu
dién ttr (néu co).

- Co s6 vt chat - kj thudt:

+ Co quyén sir dung mit bang dién tich tdi thiéu 100 m—2 trong thoi han tir
01 nam trd 1én dé thiét 1ap khong gian 1am viéc chung cho cac dbi tuong duge wom
tao;

+ Co quyén st dung hop phap phong thi nghiém, co sé san xuét thir nghiém,
trang thiét bi can thiét cho hoat dong vom tao trong linh vuc lién quan;

+ C6 co s& dir liéu hoac co quyén st dung, khai thac co s¢ dir licu vé cong
nghé, dbi twong wom tao, chuyén gia cong nghé, chuyén gia tu van cho cac hoat
dong uom tao lién quan;

+ Co6 quy trinh wom tao cong nghé, wvom tao doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé.

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dn thi hanh mot sb diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chuc
khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va
cong ngh¢.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua Bo truéong Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 1ap, hoat dong cua t6 chuc trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B truong B Tdi
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sic dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chic trung
gian cua thi truong khoa hoc va cong nghe.

- Théng tw s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truong Bo Tdi
chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép va qudn 1y sic dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.
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IV. Linh vuc s¢ hiru tri tué:

1. Cip Gidy chitng nhin to chirc di diéu kién hoat dong giam dinh s&
hiru cong nghiép

a)Trinh ty thuc hién:

Budéc 1: Céac to chiic, ca nhan ndp ho so dé nghi cap gidy ching nhén to
chtrc du diéu kién hoat dong giam dinh s¢ hiru cong nghi¢p tai B phan tlep nhan
va tra két quaSd Khoa hoc va Cong nghé. (08 Tran Phi, phuong 7, thanh phé Tuy
Hoa, tinh Pht Yén).

Buéc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Néu hd so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mon dé xt 1y;

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 16 thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan
dé ca nhan b6 sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Trong thoi han 1 thang ké tur ngay nhan duogc hod so hop 1€, S6 Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh cap Gidy chimg nhan t6 chuc d diéu kién hoat dong giam
dinh so hitu cong nghiép. Truong hop hd so dap Gmg cac quy dinh, Giam déc +
Truong hop hod so thiéu sét hodc khong dap Gmg cac quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra thong bao dy dinh tir chdi chap nhan ho so, néu 6 1y do dé to6 chic
ndp ho so stra chita hodc co ¥ kién phan d6i. Néu to chirc ndp ho so khong sira chita
thiéu sot, hodc sira chita khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan dbi hodc v kién
phan d6i khong xac déang, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cap
Gidy chtng nhan t6 chtrc giam dinh (néu rd 1y do).

Budre 3: Tra két qua tai B phan tiép nhén va tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 1¢ phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai tai BO phan tiép nhéan va tra két
quéa cua hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, bao gom:

+ To khai (02 ban);

+ Ban sao Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghi¢p (d6i voi doanh nghiép),
Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (d6i v6i hop tac xa, lién hiép hop tac xi),
Giéy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (déi v61 don vi su
nghiép 1a t6 chtrc khoa hoc va cong nghé), Quyét dinh thanh lap va Gidy ding ky
hoat dong (néu phap luat quy dinh phai dang ky hoat dong - d6i v6i don vi su
nghiép khong phai la t6 chirc khoa hoc va cong nghé) hoic Glay dang ky hoat dong
d6i voi to chirc hanh nghé luat su (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop
ban sao da duoc ching thuc);

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giita t6 chirc va
giam dinh vién s& hitu cong nghiép hoat dong cho to chirc (xudt trinh bdan chinh dé
doi chiéu, trir trieong hop ban sao da dwoc chitng thuc);
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+ Ban sao chung tur ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai khoan cuia S& Khoa hoc va Cong nghé).

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 01 thang ké tir ngdy tiép nhan ho so.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ Phu Yén

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duogc iy quyén hoic phan cap thuc

hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phéi hop: Khong

o) Két 'qua thyec hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh cap/tir chdi cap Gidy chimg nhan t6 chire du diéu kién hoat
dong giam dinh s& hitu cong nghiép;

- Giéy chiing nhéan td chtrc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong
nghiép.

h) Phi, I¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai: T khai yéu cau cap Gidy chung nhan to
chtrc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép (Mdu kém theo).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ Piéu kién thanh 1ap T6 chuc giam dinh:

-C6 nhan luc, co s& vat chét - ky thuat dap tmg yéu cau dbi vai to chire hoat
dong giam dinh theo quy dinh cua phap luat;

- C6 churc nang thuc hién hoat dong giam dinh vé sO hitu cong nghi¢p duogc
ghi nhan trong Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, Gidy ching nhan diang ky
hoat dong;

- Nguoi ding dau té chuc hodc ngudi dugc ngudi ding dau to chirc uy
quyén c6 Thé giam dinh vién s hitu cong nghiép.

T6 chirc giam dinh so hitu cong nghiép chi dugc thyc hién hoat dong giam
dinh trong linh vuc da dang ky hoat dong.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat S& hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira d6i, bo
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009;

- Nghi dinh s6 105/2006/ND-CP ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s6 dleu ctia Luét So hitu tri tué vé vé bao hd quyén s hitu tri tué
va quan ly nha nudc vé s& hitu tri tué, duoc stra doi, bd sung theo Nghi dinh )
119/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008 ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan viéc cap, thu hdi thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép va
gidy chtng nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu céng nghiép,
duoc sira ddi, bd sung theo Théng tu sé 04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009,
Thong tu sd 18/2011/TT-BKHCN ngay 22/7/2011 va Thong tu s 04/2012/TT-
BKHCN ngay 13/02/2012;
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- Thong tu $6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi, I¢ phi so' hitu cong nghiép.

2. Cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc dii diéu kién hoat dong giam dinh sé
hiru cong nghiép

a) Trinh ty thuc hién:

Budée 1: Cac to chic, ca nhan nop ho so dé nghi cap lai gidy ching nhan to
chtrc du diéu kién hoat dong giam dinh s¢ hitu cong nghiép tai B phan tiép nhan
va tra két qua S& Khoa hoc va Cong nghé. (08 Tran Phu, phuong 7, thanh phé Tuy
Hoa, tinh Pht Yén).

Buéc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho
phong chuyén mén dé xtr 1y;

- Néu ho so thiéu hodc chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan
dé ca nhan bo sung va hoan thién hd so theo quy dinh;

- Trong thot han 15 ngay, S& Khoa hoc va Cong nghé¢ c6 trach nhi€ém xem
xét, tham dinh hd so: Truong hop hod so dap ung cac quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh cép lai Giéy ching nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh sé hitu cong nghiép. Truong hop ho so thiéu sot hoic khong dap tng cac
quy dinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ s€ ra thong bao dy dinh tur chéi chap nhan ho

50, néu 16 1y do dé to chitc ndp hod so stra chira hodc co y kién phan dm Néu to
chirc nop hod so khong sura chita thiéu s6t, hodc sira chita khong dat yéu cau, khong
¢ ¥ kién phan ddi hodc ¥ kién phan ddi khong xac dang, S& Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chdi cdp lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh (néu 13 1y
do).

Budre 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan, bién lai thu phi, 18 phi;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir 13
gid 30 dén 17gio (trir ngay tha 7, chu nhat, ngay 18, tét).

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua hodc qua duong buu chinh.

¢) Thanh phan, s0 lugng | ho so:

- Thanh phan ho so, bao gdbm:

+ T& khai (02 ban);

+ Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (trudng hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ctiia S& Khoa hoc va Cong nghé).

- S6 lugng ho so: 01 (b9).

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay tlep nhan hd so.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ Phi Yén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Phu Yén

- Co quan phdi hop: Khong

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cip lai/tir chdi cap lai Gidy chimg nhéan to chire du diéu kién
hoat dong giam dinh s¢ hiru cong nghiép;

- Giay ching nhan t6 chuc di diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong
nghiép.

h) Phi, lI¢ pht Khong

i) Tén mau do‘n, mau to khai:

- To khai yéu cau cip lai Gidy ching nhédn t6 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh s¢ hitu cong nghiép (Mdu kem theo).

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién cap lai Gidy ching nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh
vién s¢ hitu cong nghiép:

- Gidy chting nhan bi mat, bi 13i, bi hong (rach, ban, phai mo...) dén muc
khong st dung dugc;

- Co su thay doi vé thong tin dd dugc ghi nhan trong Gidy ching nhan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008 cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan viéc cap, thu hdi thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép va
gidy ching nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh so hiru cong nghiép,
duoc sira doi, bd sung theo Thong tu sé 04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009,
Thong tu sd 18/2011/TT-BKHCN ngay 22/7/2011 va Thong tu s 04/2012/TT-
BKHCN ngay 13/02/2012;

- Théng tw s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché do thu, ndp, qudn 1y va sir dung phi, 1é phi sé hitu cong nghiép.

Ghi chu “Phan in nghiéng la ngi dung sva doi, bo sung”



