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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1883/QD-UBND Phu Yén, ngay 18 thang 11 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée cong bd quy trinh ndi b{ giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén tlep nhén va giai quyet cua S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can ct&r Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B truong Chu
nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot sd quy dinh ctua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mat cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam déc S Noi vu tai TO trinh s 729/TTr-SNV ngay
06/11/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd 44 thu tuc hanh
chinh trong linh vyc: thi dua- khen thuong; ton giao thudc thAm quyén tiép nhan va
giai quyet cua S& Noi vu (kem theo Danh muc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vu va céc td chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hiru Thé
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THUQC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh so 1883/0D-UBND ngay 18/11/2019 ciia UBND tinh Phii Yén)

?% Tén thii tuc hanh chinh tThh;;‘ lglizll:
A | Thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh
I. | Linh vuc Ton gido
1 Thu tuc ‘d‘é nghi cong nhan td churc ton gido co dia ban hoat dong & mot 60 ngay

tinh (Di€u 22 Luat tin ngudng, ton gido).
) Thu tuc dang ky sira d6i hién chuong ctia t6 chirc t6n gido c6 dia ban | 30 ngay

hoat dong & mot tinh (Piéu 24, Luat tin ngudng, ton glao)

Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhap, hop nhét t6 chic tén gido 60 ngdy
3 truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh (Dleu 27, 28, 29 Luat tin

ngudng, ton gido)

Thu tyc dang ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi 30 ngdy
4 dang bi budc tdi hodc nguoi chua dugc xb6a an tich (bi€u 35, Luat tin

ngudng, ton gido)
5 Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra | 30 ngay

hop phap tai Viét Nam (Khoan 3, Diéu 47, Luat tin ngudng, ton gido).

Thu tuc dé nghi moi to chue, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam thue 30 ngay
6 hién hoat dong ton gido & mot tinh (khoan 1, Diéu 48, Luat tin ngudng,

ton gido).

Tha tuc dé nghj moi chirc sa“'}c, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén 30 ngay
7 giang dao cho t6 chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido

o0 mot tinh (khoan 4, Diéu 48, Luit tin ngudng, ton gido).

Thu tuc dé nghi thay doi tén cua td chirc ton gido, to chirc ton gido tryc 30 ngay
8 thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh (Piéu 25 Luat tin ngudng, ton

gi4o; (Picu 7 ctia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP).
9 Thu tyc dé nghi thay doi try s cua t6 chuc ton gido, tO chirc ton gido 30 ngay

truc thudce (Piéu 8 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP).

Thu tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 churc ton 60 ngdy
10 | gido tryc thude co dia ban hoat dong & mot tinh (Pieu 9, Nghi dinh s6

162/2017/ND-CP).

Tha tuc dé nghi tu giai thé t6 cl}frc ton gido co (ﬁa ban hoat dong & mé} 45 ngay
11 |tinh theo quy dinh cia Hién chuong (Piéu 10, Nghi dinh so

162/2017/ND-CP).

Th tuc dé nghi giai the t6 chic ton gido truc thude co dia ban hoat dong | 45 gy
12 | & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cta t6 chuc (Diéu 31 Luat tin

ngudng, ton gido va Piéu 11, Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP)
II | Linh vuc Thi dua - Khen thwéong
1 Thu tyc tang thuong Bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, 30 ngay

tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong;
) Thu tuc tang Co thi dua cip bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh | 30 ngay

pho tryc thudc Trung uong;

Thu tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua cip bo, nganh, doan thé Trung | 30 ngay
3 , | £ R

uong, tinh, thanh pho tryc thu¢c Trung uvong;
4 Thu tyc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic; 30 ngay
5 Thu tuc ting thuéng Bang khen cip bd, nganh, doan thé Trung wong, 30 ngay
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Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo nganh doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong theo dot hodc chuyén dé;

25 ngay

Th@ tuc tang Co thi dua cép bo, nganh, doan thé Tmng uong, tinh, thanh
pho tryc thugc Trung vong theo dot hodc chuyén de;

25 ngay

Thu tyc tang thuong Bang khen cip by, nganh, doan th¢ Trung uong,
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong vé thanh tich djt xuat;

25 ngay

Thu tuc dé nghi ting thuong Bang khen cip b9, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh pho truc thugc Trung wvong vé thanh tich d6i ngoai.

25 ngay

Thugc thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu

Linh vuc Ton gido

Thu tuc dé nghi cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido cho td chic
c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Piéu 19, Luat tin ngudng, ton gido).

60 ngay

Thi tuc thong bao ngudi duoc phong pham hodc suy cir 1am chirc sic dbi
voi1 cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luét tin ngudng,
ton gido.

Trong ngay

Thi tuc théng bao hiy két qua phong pham hodc suy cur chirc sdc dbi voi
cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 33 cua Luét tin ngudng, ton
giao

Trong ngay

Thong bao vé thay d6i tru s cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc (khoan 3, Di€u 8 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP)

Trong ngay

Thu tyc thong bao vé viéc da giai thé to chuc ton gido tryc thy(f)c co dia
béI‘I hoat dong & mat ]:inh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 churc (tai
biéu 10, Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP).

Trong ngay

Thu tuc thong bao t6 chirc quyén gop khong thude quy dinh tai diém a va
di€m b khoan 3 Dicu 19 ctia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

Trong ngay

Th tuc dang ky ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy ctr lam chirc viée dbi
v6i céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luét tin ngudng,
ton gido

20 ngay

Thu tuc dang ky ngudi dugce bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chie viée cia
to chuc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh (Khoan 3, Diéu 34, Luat tin ngudng, ton gido).

20 ngay

Thu tuc thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau ct, suy ctr lam chirc
viéc doi voi céac truong hop quy dinh tai khodn 2 DBi€u 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido.

Trong ngay

10

Thu tuc théng bao vé ngudi dugc bd nhiém, bau ctr, suy cur lam chic
viéc cua to chirc dugce cap chung nhan ding ky hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong & mot tinh (Khoan 6, Diéu 34, Luat tin ngudng, ton gido).

Trong ngay

11

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh
dao t6 chiic cua to chirc duoc cép chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido.

Trong ngay

12

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh
dao to chirc doi voi to chure ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

Trong ngay

13

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau ct, suy cir nhitng ngudi lanh
dao t6 chtrc do6i voi td chie ton gido truc thude cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton
gido.

Trong ngay
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35, Luat tin ngudng, ton gido).

Trong ngay

15

Thu tuc théng béo cach chirc, bai nhiém chic sic, chirc viéc dbi voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Pi€u 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido.

Trong ngay

16

Thu tuc thong bao cach chuc, bai nhiém chirc viée cua td chuc duoc c?ip
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh
(biéu 36, Luat tin ngudng, ton gido)

Trong ngay

17

Thu tyc dang ky mo 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido (Picu 41, Luat tin ngudng, ton gido)

30 ngay

18

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chire ¢o dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mat tinh (bi€m c, Khoan 1,
biéu 43, Luit tin ngudng, ton gido).

Trong ngay

19

Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi td chirc
c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thugc mot tinh (Khoan 3,
bicu 43, Luat tin ngudng, ton gido)

Trong ngay

20

Thu tuc thong béo td chuc hoi nghi thuong nién cda to chirc ton gido, td
chtrc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudéc mot
tinh (Picu 44 Luat tin ngudng, ton gido).

Trong ngay

21

Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc, t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co6
dia ban hoat dong ¢ nhi€éu huyén thuoc mot tinh (Piéu 45, Luat tin

30 ngay

22

ngudng, ton gido)

Thu tuc dé nghi to chirc cudce 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo to chirc ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh hoic &
nhiéu tinh (Khoan 1, Diéu 46, Luit tin ngudng, ton gido)

30 ngay

23

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky co6 quy m6 t6 chirc ¢ nhiéu huyén thugc mot
tinh hodc & nhiéu tinh (Khoan 2, Bic¢u 46, Luat tin ngudng, ton gido).

30 ngay




trinh Lanh dao van phong UBND tinh,
lanh dao UBND tinh cho y kién.
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—  QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN QUYET PINH CUA UBND TIiNH
(Kém theo Quyét dinh s6 1883/0D-UBND ngay 18/11/2019 ciia UBND tinh Phii Yén)
I. LINH VUC TON GIAO
1. Thit tuc dé nghi cong nhan té chirc ton giso cé dia ban hoat dong ¢ mdt tinh
- Thoi gian giai quyét: 60 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:
Thoi
:l“hfr t}{’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong gian
cong viéc viéc thuc
hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | - Cong chirc S¢ Noi vu
cho ¢4 nhan/to chirc; Quét (scan) hd so, | nhan hod so tai Trung tim
chuyen hé so qua Cong dich vu cong tryc | Phuc vu Hanh chinh cong
Buéc 1 | tuyén va hod so gidy dén Ban Tén gido | tinh (Phdi hop v6i Phong
(S& Nai vu). Hanh chinh-Tong hop-
- Phong Hanh chinh-Téng hop, Ban Tén | Ban Ton gi4o).
gido kiém tra, ra soat néu di va dung, |- Chuyén vién Phong o1 ned
trinh lanh dao Ban xir Iy ho so. Truong | Hanh  chinh-Tong hop g2y
hop hd so chuwa du va ding quy dinh | Ban Ton gido.
phap ludt thi tham muu lanh dao Ban
chuyén tra ho so.
- Nhén hd so tir Phong Hanh chinh-Tong
hqp, Ban Tén gjéo, tién hanh xem xét, Phong Nghi¢p wvu, Ban 22 ngdy
Bwoéc 2 | tham tra, x1r 1y ho so. Ton gido.
- Tham muu lanh dao Ban vin ban lay y
kién cac nganh, dia phuong lién quan.
- Tong hop ¥ kién cac nganh, du thao két
Buwéc3 | qua giai quyét tham muu Lanh dao S¢ | Phong Nghiép vu, Ban
ban hanh van ban trinh UBND tinh phé | Ton gido
duyét két qua (Truong hop can thiét dua 10 ngay
ra cugc hop Ban Chi dao cong tac ton
gido tinh).
Buoéc 4 Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét | Lanh dao S& Noi vu 15 nod
két qua TTHC. -~ NEZY
Budce 5 | Vao so van ban, dong dau, chuyén hd so | Vin thu S¢
trinh UBND tinh (ban dién tir va ban 72 ngay
giay). : :
Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen | Cong chic tai BO phén
Buée 6 cho S& Noi vu, chuyén hd so dén lanh | tiép nhan hd so van phong Vs ngy
dao Van phong UBND tinh dugc phan | UBND tinh
cong xur 1y.
. Phan cong phong chuyén moén (Phong | Lanh dao Véan phong \
Buoe7 Khoa gido Vin xa) thu 1y ho so. UBND tinh /> ngay
Phong Khoa gido Vin xa kiém tra, xur Iy
ho6 so, 1ap Phiéu trinh xir Iy cong viéc; | Phong Khoa gido van xa
Buéc 8 | liy y kién cac don vi lién quan (néu co); | Van phong UBND tinh 10 ngay
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Kidm tra hd 5o ky rinh “é’ hdao UBRIA MManh “dao’ Van phdng -
Buoce? tinh xem x&t. UBND tinh vz ngay
UBND tinh ban hanh van ban cong nhan
Buée 10 hodc khong cong nhan td6 chic ton gido | Lanh dao UBND tinh 10 nod
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh. Truong say
hop khong cong nhan phai néu 10 ly do.
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu Van phong
Buwéc 11 | két qua ho so TTHC cho S& No6i vu (Ban | UBND tinh 01 ngay
Ton gido).
Chuyén két qua tu S¢ No1 vu (ban Toén | Buu dién
Budéce 12 | gido) dén Trung tdm phuc vu hanh chinh 2 ngay
cong tinh
- Xgic nhén trén Cong dich vu cong tryc C{)ng churc gﬁa S& Noi vu
Buée 13 tuyén. ) tiép nhan ho so tai Trung
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tim Phyc vy Hanh chinh | ’2 ngay
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6) cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay
2. Thi tuc dang Kky sira doi hién chwong cuia t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh
- Thoi gian giai quyét: 30 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:
Thw Thaoi
El'r Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xur ly sran
cong : cong viéc thuc
viée hién
- Kiém tra, tiép nhn ho so, giri phiéu hen cho | Cong chirc cua S& Noi
c4 nhan/to chirc; Quét (scan), chuyen hd so | vu duogc ctr tiép nhan hd
trén Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | so tai Trung tim Phuyc
gidy dén Ban Tén gido (S& Noi vu). vu Hanh chinh cong tinh
Budc | - Phong Hanh chinh- -Téng hop, Ban Tén gido g h O}i }iloph \,;0,;1 Pl}llong
1 kiém tra, ra soat néu da va dung trinh linh BanTAc inf-tong hop-
dao Ban xur 1y hd so. Trudong hop hd so chua | 220 101 gido). 01 ngay
du va dung quy dinh phap luét thi tham muu | Chuyén vién Phong
lanh dao Ban chuyén tra ho so. Hanh chinh-Tong hop
Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong hop,
{B,alrllATon gido, tién hanh xem xét, tham tra, X Chuyén vién Phong
Buée | Y 103 ) | Nghi¢p vu, Ban Ton 14,5
2 Tham muu lanh dao Ban van ban lay y kién | gido. ngay
cac nganh, dia phuong lién quan.
Tong hop y kién cac nganh, dy thio két qua
.. | gidi quyé€t thamm muu Lanh dao S¢ ban hanh Lanh dao Phone Nehié
Bl;“c van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua. VsnBarfl?F()n Orilfo S .
(Truong hop can thiét dwa ra cudc hop Ban | £lao. 04 ngay
Chi dao cong tac ton gido tinh).
Bude | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S& Noi vu 01 ned
4 qua TTHC. gay
Buge | Vao so van ban, dong dau, chuyén ho so trinh | Vin thu Sé. %2 ngay
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5 LRND tinh /kqn ﬁ"n:-n 11 v"‘:a han giav) 577
Buée Kiém tra, tiép nhén hQ s0, gui phiéu hen cho | Van thu Vian phong
6 S¢ No6i vy, chuyén hd so dén lanh dao van | UBND tinh 2 ngay
phong UBND tinh dugc phan cong xtr 1y.
Buwéce | Phan cong phong chpyén moén (Phong Khoa | Lanh dao Van phong v, nod
7 | gido Vin xa) thy 1y hd so UBND tinh 2 nEay
Kiém tra, xir 1y ho so, lap Phiéu trinh xir 1y | Phong Khoa gido vin
Budc | cong viée; lay ¥ kién céc don vi lién quan | x4.
8 (néu co); trinh Lanh dao van phong UBND 04 ngay
tinh, 1anh dao UBND tinh cho y kién
Buéc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong 01 nea
9 | xem xét. UBND tinh g3y
UBND tinh ban hanh van ban chap thuan
1 5 5 A an hié ra doi 01 nga
Buéc hoa(‘: khong c?ap E}‘luavn hlerrl cguong sta d?1. Linh dao UBND tinh gay
10 Truong hop tir choi dang ky hién chuong sira
do1 phai tra 101 bang van ban va néu ro 1y do.
Bwéc | Lam ‘ghﬁ tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Vin phong 01 nea
11 | qua hd so TTHC cho Sé Noi vu. UBND tinh gay
Buée | Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung tim | Buu dién Vs nod
12 phuc vu hanh chinh cong tinh. 2 hgay
Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuc cua So Noi
5 . . . T tiép nhan hd | 72 nga
Buoc Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té vu dtl{()’c cu tlepA nhin ho > Ngay
13| chire va thu phi, 16 phi (néu c6). so tai Trung tAm Phyc
i vu Hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

3. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sip nhip, hop nhat to chirc ton gio
truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thi Thoi
fl}’ Noi dung cong viée Trach’\nhlgf{l xu ly gian
cong cong viéc thuc
viéc hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen cho | Cong chic S¢ Noi vu
c4 nhan/td chirc; Quét (scan), chuyen hd so | duoc cir tiép nhan ho so
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va hd so | tai Trung tim Phuc vu
Buéc | gidy dén Ban Ton gido (S& Néi vu). Hanh chinh cong tinh | O1 ngay
1 Ban Tén gido kiém tra, ra soat néu du va diung (P‘h o1 h‘-’,’p VO,;I Phong
11 r 1o 1A N ~ | Hanh chinh-Tong hop-
trinh 1anh dao Ban x1r 1y ho so. Truong hop ho N
2y a4 . , ~, 1.1 | Ban Ton gido).
so chua du va dung quy dinh phap luét thi . . .
~ A a1 A Chuyén vién Phong
tham muu lanh dao Ban chuyén tra ho so. . , 2
Hanh chinh-Tong hop
Nhén hé so tu Phong Hanh chinh-Tong hop,
Buéic {B,alrllATon gido, tién hanh xem xét, tham tra, xur Chuyén vién Phong 21.5
2 y ho so. Nghiép vy, Ban Ton | ngay
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cac nganh, dia phu’O’ng lién quan.
Tong hop ¥ kién cac nganh, du thao két qua
.. | gidi quy€t tham muu Lanh dao S& ban hanh Lanh dao Phone Nehiép | 10 nes
Buge van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua ani Ced ~Ions Nghiep neay
3 ) X A : vu, Ban Tén gido
(Truong hop can thiét dua ra cudc hop Ban
Chi dao cong tac ton gido tinh).
Buée | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
4 qua TTHC.
Budc | Vao sb van ban, dong dau, chuyén h6 so trinh | Van thu So. 2 ngay
5 UBND tinh (ban dién tir va ban giay).
Buée Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen cho | Van thu Vian phong | % ngay
6 S¢ Noi vu, chuyén hd so dén lanh dao vian | UBND tinh
phong UBND tinh dugc phan cong xtr 1y.
Bude | Phan cong phong chuyén mén (Phong Khoa | Lanh dao Van phong | 2 ngay
7 gido Van xa) thu 1y ho so. UBND tinh
Kiém tra, xir Iy ho so, lap Phiéu trinh xir 1y
Buéc | cong viéc; 1ay v kién cac don vi lién quan (néu Phone Khoa eido vin | 10 nes
8 c0); trinh Lanh dao van thng UBND tinh, Xﬁong 0a glao van neay
lanh dao UBND tinh cho ¥ kién.
Buéce | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Linh dao Vian phong | 02 ngay
9 xem xét. UBND tinh
UBND tir}h ban hén‘h van ban ch?ip thuan hoac
khong chap thuan vé viéc thanh 1ap, chia, tach ~ . \
: T : N > 7 | Lanh BND tinh 10
BUSC | i nhap. hop nhét (Truong hop khong chip | o 480 U n neay
10 thuan phai néu 10 1y do)
Buéce | Lam thu tuc phat hanh véan ban, chuyén két | Van thu Van phong | 01 ngay
11 qua ho so TTHC cho S& Noi vu. UBND tinh
Bude | Chuyén két qua tir S Noi vu dén Trung tdm | Buu dién 15 ngdy
12 phuc vu hanh chinh cong tinh.
Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuc cga Sé& NQi
Buéce | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to v dLr'(_yc o tlepA nhén ho 2 ngay
13 | chirc va thu phi, ¢ phi (néu c6). so tai Trung tam Phyc
o vu Hanh chinh c6ng
tinh
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay

4. Tha tuc ding ky thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngudi dang
bi budc toi hodc chwa dwgce xéa an tich

- Thoi gian giai quyét: 30 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thir tyr oo | Thoi
NI A A ‘A Trach nhi¢ém xuwr ly gian
cong Noi dung cong viéc A Sen
vide cong viéc thuc

hién
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Bwoce 1

ca nhan/to chu’c Quet (scan) chuyen hé so
trén Cong dich vu cong truc tuyén va hd so
gidy dén Ban Ton gido (SO Noi vu).

Phong Hanh chinh- Tong hop, Ban Ton gido
kiém tra, ra soat néu dii va dang trinh linh
dao Ban xir 1y h6 so. Trudng hop ho so chua
da va ding quy dinh phap luat thi tham muu
lanh dao Ban chuyén tra hd so.

duo’c ctr tiép nhan hé so
tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh
(Phéi hop véi Phong
Hanh chinh-Téng hop-
Ban Ton gido).

Chuyén vién Phong
Hanh chinh-Tong hgp

01 ngay

Bworc 2

Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong hop,
Ban Tén gi4o, tién hanh xem xét, thdm tra,
xtr 1y ho so.

Tham muu lanh dao Ban vin ban ldy ¥ kién
cac nganh, dia phuong li€én quan.

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vy, Ban Ton
gido.

14,5
ngay

Buéc 3

Tong hop v kién cac nganh, du thao két qua
giai quyét tham muu Lanh dao S& ban hanh
van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
(Truong hop can thiét dua ra cudc hop Ban
Chi dao cong tac ton gido tinh).

Lanh dao Phong Nghiép
vu, Ban To6n gido

04 ngay

Bwoc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két
qua TTHC.

Lanh dao S& No1 vu

01 ngay

Buwéc 5

Vao sd van ban, dong diu, chuyén I}é SO
trinh UBND tinh (ban di¢n tr va ban giay).

Van thu So.

2 ngay

Buéc 6

Kiém tra, tiép nhén h(‘§ s0, gui phiéu hen cho
S& Noi vy, chuyén hd so dén lanh dao van
phong UBND tinh dugc phan cong xtr 1y.

C@ng chuc taj Bd phan
tiep nhan ho so van
phong UBND tinh

2 ngay

Bwoc 7

Phén cong phong chuyén mén (Phong Khoa
gido Van xa) thu 1y ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

2 ngay

Buéc 8

Phong Chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho so,
lap Phiéu trinh xir Iy cong viéc; lay y kién
cac don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao
van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh
cho ¥ kién

Phong Khoa gido van xa

04 ngay

Bwoc 9

Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay

Buéc
10

UBND tinh ban hanh vin ban chép thuan
hoic khong chdp thuan dang ky thuyén
chuyén (Trudng hop khong chép thuan phai
néu ro 1y do).

Lanh dao UBND tinh

01 ngay

Buéc
11

Lam thii tuc phat hanh vin ban, chuyén két
quéa ho so TTHC cho S& Noi vu.

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay

Buéc
12

Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buu dién

2 ngay

Buéc
13

Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén;

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6

Cong chtc cia S& Noi
vu dugc cu tiép nhan ho
so tai Trung tdm Phuc

2 ngay
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chirevathuphi Taphi(mened) S 7 “ Ty Hanh chinh cng tinh =
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nuwde ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:
Thir tw . A, A T.h ol
AT A A ‘A Trach nhiém xur ly cong gian
cong NOi dung cong viéc * oA
oA viéc thuc
viéc ‘A
¢ hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen cho | Cong chirc cia S¢ Noi
c4 nhan/to chirc; Quét (scan), chuyen hd so | vu dugc cr tiép nhan hod
trén Cong dich vu cong truc tuyen va hd so | so tai Trung tdm Phuyc vu
gidy dén Phong Hanh chinh-Téng hop, Ban Hanh chinh cong tinh
Buée 1 | 10n gido (S& Noi vu). (Phoéi hop vé1 Phong | (1 ngiy
Phong Hanh chinh-Tong hop, Ban Ton gido }BIanI}FAchlr}%l-Tong hop-
kiém tra, ra soat néu du va ding trinh lanh an Ton gido).
dao Ban xur 1y ho so. Truong hop hd so | Chuyén vién  Phong
chua du va ding quy dinh phédp luat thi | Hanh chinh-Tong hop
tham muu lanh dao Ban chuyén tra hd so.
Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Téng hop,
Buée 2 B?II 'Tlf*n giao, tien hanh xem xét, tham tra, Chuyén vién Phong 14,5
Xt Iy ho s0. ) | Nghiép vu, Ban Toén | ngay
Tham muu 1anh dao Ban van ban lay y kién | gido.
cac nganh, dia phuong lién quan.
Tong hop ¥ kién céc nganh, dy thao két qua
giai quyéet bdo céo, tham muu Lanh dao S¢ Lanh Phone Nehiep | 04 nea
ban hanh vin ban trinh UBND tinh phé | —omh. 4a0 Phong Nehiép | 04 ngdy
a1 A \ \ x X vy, Ban Ton gido
Buwée 3 | duyét két qua (Truong hop can thiét dua ra
cudc hop Ban Chi dao cong tac ton gido tinh
).
. Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Budc 4 .
qua TTHC.
Buée 5 Vao s0 van ban, dong dau, chuyén h’(‘ﬂ) so | Van thu So. 2 ngay
trinh UBND tinh (ban dién tur va ban giay).
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen cho | Van thu Van phong | ' ngay
Budc 6 | SO Noi vy, chuyén hd so dén lanh dao vin | UBND tinh
phong UBND tinh dugc phan cong xtr 1y.
Buéc T Phan cong phong chuyén mon (Phong Khoa | Lanh dao Van phong | 'z ngay
gido Van x3) thu ly ho so UBND tinh
Kiém tra, xir Iy ho so, 1ap Phiéu trinh xir Iy | Phong Khoa gi4o van xa | 04 ngay
Buée 8 cong vige; lay y kién cac don vi lién quan
(n€u cd); trinh Lanh dao van phong UBND
tinh, lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Budce 9 | Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong | 01 ngay
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Hphxemxdt o — =Y TSN FOBNT tinh
UBND tinh ban hanh van ban chap thudn
Buge | 10dc khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton | 1 71 440 UBND tinh 01 ngay
10 giao tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru
hop phap tai Viét Nam (Truong hop khong
chap thuan phai néu 4 1y do).
Bug¢e | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Van phong | 01 ngay
11 qua ho so TTHC cho S& Noi vu. UBND tinh
Buée | Chuyén két qua tir So Noi vu dén Trung tdm | Buu dién 2 ngay
12 phuc vu hanh chinh cong tinh.
Xéq nhan trén Cong dich vy coéng truc | Cong chuc cf}a S& N(f)‘i
Buge | tuyeén; vu duge cur tiép nhan ho |, 5
X . £ . | so tai Trung tm Phuc vu | neay
13 Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to Hanh chi hg 5o tinh
chirc va thu phi, 18 phi (néu c6). anh chinh cong tn
Tﬁng thoi gian giai quyét: 30 ngay

6. Thi tuc dé nghi moi to chirc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thye hién hoat
dong ton giao & mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
cho ca nhan/td chirc; Quét (scan), chuyen
ho so trén Cong dich vu cong tryc tuyén va
hd so gidy dén Ban Ton gido (S Noi vu).

Phong Hanh chinh- Tong hop, Ban Ton gido
kiém tra, ra soat néu du va dung trinh linh
dao Ban xtr Iy hd so. Truong hop hd so
chua du va dung quy dinh phap luat thi
tham muu lanh dao Ban chuyén tra ho so.

Cong chuc cua So Noi
vu duogc cu tiép nhan ho
so tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh
(Phéi hop véi Phong
Hanh chinh-Tong hop-
Ban To6n gido).

Chuyén vién Phong
Hanh chinh-Tong hop

01 ngay

Bworc 2

Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong
hop, Ban Tpn gido, tién hanh xem xét, tham
tra, xur 1y ho so.

Tham muu lanh dao Ban vin ban lay ¥ kién
cac nganh, dia phuong lién quan.

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vu, Ban Toén
gido.

14,5
ngay

Budéce 3

Tong hop v kién cac nganh, du thao két qua
giai quyét tham muu Lanh dao S¢ ban hanh
vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua
(Truong hop can thiét dua ra cudc hop Ban
Chi dao cong tac ton gido tinh ).

Lanh dao Phong Nghiép
vu, Ban Ton gido

04 ngay

Buworc 4

Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két
qua TTHC.

Lanh dao S& No1 vu

01 ngay
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Buoc 5

trinh UBND tlnh (ban dlen tu’ va ban giay).

Budéc 6

Kiém tra, tiép nhan }10 80, gul phiéu hen
cho S& Noi vy, chuyén ho so dén lanh dao
van phong UBND tinh dugc phan cong xu
ly.

Cong chirc taj Bd phan
ti¢p nhan hé so van
phong UBND tinh

Bwoc 7

Phén cong phong chuyén mén (Phong Khoa
giao Van xa) thu ly ho so

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

2 ngay

Budéc 8

Kiém tra, xtr Iy hd so, 1ap Phiéu trinh xir 1y
cong viéc; 1dy ¥ kién cac don vi lién quan
(néu c6); trinh Lanh dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND tinh cho y kién

Phong Khoa gido van xa

04 ngay

Buéc 9

Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét.

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

01 ngay

Buéc 10

UBND tinh ban hanh vin ban chép thuan
hoic khong chap thuan vé viéc moi to chirc,
ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc
hién cac hoat dong ton gido (Trudng hop
khong chap thuan phai néu 5 1y do).

Lanh dao UBND tinh

01 ngay

Budce 11

Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két
qua ho so TTHC cho S& Noi vu.

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay

Budc 12

Chuyén két qua tir S6 Noi vu dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

Buu dién

72 ngay

Buwoéc 13

Xac nhan trén Céng dich vu cong tryc
tuyén;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Cong chuc cua So Noi
vu duogc cu tiép nhan ho
so tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

72 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

30 ngay

7. Thu tuc dé‘e, nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a nguwoi nwdc ngoai dén giang dao,
cho to chirc dwge cap chirng nhin diang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat djng &

mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thu tw . A a1, A T.h ol
AT A A ‘A Trach nhiém xur ly cong gian
cong NOi dung cong viéc T oa
A viée thuc
viéc ‘n
¢ hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | Céng chic So Noi vu
cho c4 nhan/td chirc; Quét (scan), chuyen dugc cur tiép nhan ho so
hd so trén Cong dich vu cong truc tuyen tai Trung tdm Phuc vu
va ho so gidy dén Ban Tén gido (S¢ Noi Hanh chinh cong tinh
Buée1 | YW- (Phoé1  hop voi Phong | (1 ngiy
Hanh chinh-Tong hop-

Phong Hanh chinh-Téng hop, Ban Tén
gido kiém tra, ra soat néu du va diang trinh
lanh dao Ban xur 1y ho so. Truong hop ho

Ban T6n gido).

Chuyén vién Phong Hanh




r

CONG BAQ/SE 44/Neay-20-11-2019
sa chira At va dane auyv dinh phan At thit chinh-Tane hap
tham muu ldnh dao Ban chuyén tra hd so.
Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong | Chuyén  vién  Phong

hop, Ban To6n gido, tién hanh xem xét,

Nghiép vy, Ban Ton gido.

Budc 2 2 s S 14,5
tham tra, xur 1y ho so. 5
’ ngay
Tham muu lanh dao Ban van ban lay y
kién cac nganh, dia phuong lién quan.
Tong hop ¥ kién cac nganh, dy thao két
. qua giai quyéet bdo cdo tham muu Lanh dao Lanh Phone Nehiéo | 04 nes
Bude3 | o ban hanh van ban trinh UBND tinh phe | "or da0 Phong Nehiép | 04 ngay
A 1 A , . X .; vy, Ban Ton gido
duyét két qua. (Truong hop can thiét dua
ra cudc hop Ban Chi dao cong tac ton giao
tinh ).
Bwoc 4 | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
qua TTHC.
Buéc 5 Vao sb vin ban, dong diu, chuyén h(k)’ so | Van thu Sé. 72 ngay
trinh UBND tinh (ban di¢n tir va ban giay).
Kiém tra, tiép nhén }16 50, gui phidu hen | Van thu Vian phong| ' ngiy
Buéc 6 cho S& Noi vy, chuyén ho so dén 1anh dao | UBND tinh
van phong UBND tinh dugc phan cong xtr
ly.
Buéc 7 Phan cong phong chuyén moén (Phong | Lanh dao Van phong | 'z ngay
woe Khoa gido Van xa) thu 1y ho so UBND tinh
Kiém tra, xir Iy ho so, 1ap Phiéu trinh xir 1y | Phong Khoa gido van x| 04 ngay
Buéc 8 cong viée; lay y kién cac don vi lién quan
(n€u co); trinh Lanh dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND tinh cho ¥ kién
Buéc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong | 01 ngay
HOCZ 1 tinh xem xét. UBND tinh
UBND tinh bar} hanh van ban chép thuan 01 ngay
Buge 10 | '03¢ khong chdp thuan vé viee moi chic |y 5 406 UBND tinh
sac, nha tu hanh la nguoi nude ngoai dén
giang dao. Truong hop khong chap thuén
phai néu 1o 1y do.
Buée 11 Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Vian phong | 0l ngay
u qua hd so TTHC cho S& Néi vu. UBND tinh
Buge 12 | Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung | Buu dién Y5 ngay
tam phuc vy hanh chinh céng tinh.
Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc | Cong chuc cua So Noi vu
tuyén; ’ ?LFQSF cu tlegi IlhE_ll)IL hd so Y ngdy
Buéc 13 | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 1—?‘ hmlf,gh am . ‘LC vu
nhan/td chtre va thu phi, 18 phi (néu c6). anh chinh cong tn
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

8. Thi tuc dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
c6 dia ban hoat dong & m¢t tinh
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- Quy trinh ndi bé:
Thw Thoi
El}’ Noi dung cong vie Trach nhlgT xw ly cong gian
cong viéc thuc
viéc hién
Kiém tra, tiép nhdn ho so, giri phiéu hen cho | Cong chirc cua S Noi vu
c4 nhan/to chirc; Quét (scan), chuyen hd so | dugc cur tiép nhan ho so
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va ho so | tai Trung tdm Phuc vu
gidy dén Ban Tén gido (S& Noi vu). Hanh chinh cong tinh
Budre Phong Hanh chinh- Tong hop, Ban Ton gido (P‘h ol h(.y’p Vol Phong | ¢ ngay
1 Hanh chinh-Tong hop-
kiém tra, ra soat néu du va dung trinh lanh Ban Ton oi4
dao Ban xu 1y hd so. Truong hop hd so an Ton gido).
chua du va ding quy dinh phap luat thi | Chuyén vién Phong Hanh
tham muu ldnh dao Ban chuyén tra hd so. chinh-Tong hop
Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong hop,
Buéic B?II ,T}:)P gido, tién hanh xem xét, tham tra, Chuyén vién Phong 14.5
2 Xy ho s0. ) | Nghi€p vu, Ban Ton gido. ngay
Tham muu lanh dao Ban van ban lay y kién
cac nganh, dia phuong lién quan.
Tong hop y kién cac nganh, dy thao két qua
Bué giai quyét tham muu Lanh dao S¢ ban hanh Lanh dao Phone Nehiéo | 04 nes
YO | Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua. ani Cgo tTONE NEHIEP neay
3 X ot J vu, Ban Tén gido
(Truong hop can thiét dua ra cuoc hop Ban
Chi dao cong tac ton gido tinh ).
Bude | Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S Noi vu 01 ngay
4 qua TTHC.
Bude | Vao s6 van ban, dong diu, chuyén hf) so | Van thu Sé. 2 ngay
5 trinh UBND tinh (ban di¢n tir va ban giay).
Bude | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiduhencho | Van thu Vin phong| % ngay
6 S& Noi vy, chuyén hd so dén lanh dao van | UBND tinh
phong UBND tinh dugc phan cong xr 1y.
Budc | Phan cong phong chuyén mén (Phong Khoa | Lanh dao Van phong | 'z ngay
7 gido Van xa) thu 1y ho so UBND tinh
Bude | Kiém tra, xir Iy ho so, 1ap Phiéu trinh xtr Iy | Phong Khoa gido vin xa 04 ngay
8 cong vigc; lay v kién cac don vi lién quan
(néu c6); trinh Lanh dao vin phong UBND
tinh, 1anh dao UBND tinh cho y kién
Bude | Kiém tra ho so, ky trinh Linh dao UBND | Lanh dao Vian phong | 01 ngay
9 tinh xem xét. UBND tinh
UBND tinh ban hanh vén ban chap thuin 01 ngay
hoac khong chap thuan Ve viéc thay doi tén Lanh dao UBND tinh
ctia to chirc ton gido, to chuc ton gido truc
Buée | thuge co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.
10 | Truong hop khong chap thuin phai néu rd
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Buéc
11

Lam thi tyc phat hanh van ban, chuyén két
qua ho so TTHC cho S& Noi vu.

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay

Buéc
12

Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buu dién

2 ngay

Buéc
13

Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc
tuyén;

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chure va thu phi, 1€ phi (néu co).

Cong chuc cua S& Noi1 vu
duoc cu tiép nhan hd so
tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

2 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

30 ngay

9. Thii tuc dé nghi thay doi tru sé cia to chirc ton gido, to chirc tén gido truc

thudc

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Thur tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi
gian
thuc
hién

Buoce 1

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
cho ca nhan/td chirc; Quét (scan), chuyen
ho so trén Cong dich vu cong tryc tuyén va
hd so gidy dén Ban Tén gido (S& Noi vu).

Phong Hanh chinh- Tong hop, Ban Toén gido
kiém tra, ra so4t néu dii va dung trinh linh
dao Ban xtr 1y hd so. Truong hop hd so
chua du va ding quy dinh phap luét thi
tham muu lanh dao Ban chuyén tra ho so.

Cong chure cua S& Noi vu
duoc cu tiép nhan hd so
tai Trung tdm Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh
(Phéi hop voi Phong
Hanh chinh-Tong hop-
Ban T6n gido).

Chuyén vién Phong Hanh
chinh-Tong hop

01 ngay

Buworc 2

Nhan ho so tir Phong Hanh chinh-Tong
hop, Ban Ton gido, ti€én hanh xem xét, thim
tra, xur 1y ho so.

Tham muu lanh dao Ban vin ban lay y kién
cac nganh, dia phuong lién quan.

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vu, Ban Ton gido.

14,5
ngay

Buwoc 3

Tong hop y kién cac nganh, du thao két qua
giai quyét tham muu Lanh dao S¢ ban hanh
van ban trinh UBND tinh phé duyét két
qué. (Trudng hop can thiét dua ra cude hop
Ban Chi dao cong tac ton gido tinh).

Lanh dao Phong Nghiép
vy, Ban Ton gido

04 ngay

Buwoc 4

Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két
qua TTHC.

Lanh dao S& No6i vu

01 ngay

Bwoc 5

Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén h?) SO
trinh UBND tinh (ban dién tur va ban giay).

Van thu So.

2 ngay

Buwéc 6

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
cho S& Noi vu, chuyén ho so dén lanh dao
van phong UBND tinh dugc phan cong xur

Van thu Van phong
UBND tinh

2 ngay
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Buéc T Phan cong phong chuyén mon (Phong Khoa | Lanh dao Van phong | 'z ngay

gido Van xa) thu 1y ho so UBND tinh

Buéc 8 | Kiém tra, xir 1y ho so, 1ap Phiéu trinh xtr 1y | Phong Khoa gido van xa | 04 ngay

cong viée; lay y kién cac don vi lién quan
(n€u co); trinh Lanh dao van phong UBND
tinh, lanh dao UBND tinh cho ¥ kién

Buée 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Linh dao UBND | Lanh dao Van phong | 01 ngay

tinh xem xét. UBND tinh

Buéc | UBND tinh ban hanh vin ban chdp thuan 01 ngdy

10 hf)acvkho;ng c,hap Athua'n’ Ve vice Ehayﬂdm tru Lanh dao UBND tinh
0 cua to chuc ton gido, t6 chirc ton giao
truc thudc. Truong hop khong chap thuan
phéi néu 10 ly do.
Buge | Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Vin phong | 01 ngay
11 qua ho so TTHC cho S& Noi vu. UBND tinh
Buée | Chuyén két qua tr SO Noi vu dén Trung | Buu dién 2 ngay
12 tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buoc Xéq nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chirc pﬁa S& NQi vu
13 tuyén; dugc cur tiép nhan ho so 1, nod
X e % tai Trung tdm Phuc wvu 2 neay
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Hanh chinh cone tinh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6). anh chinh cong i
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
10. Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong mai cho t6 chirc ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéce

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | Cong chirc ciia S& Noi
Buée 1 cho ca nhan/to chu:c; ‘ v vu (er'q?r cu tleg nhalilhho Y ngdy
Quét (scan), chuyén hd so trén Cdng dich | 59 & 1Tung fam rauc
A X oy 1A N, vu Hanh chinh cong tinh
vu cong tryc tuyén va ho so gidy dén Ban Phéi h i Phe
Ton gido (S& Noi vu) trinh lanh dao Ban | (P01 hop voi Phong
1A Hanh chinh-Tong hop-
xtr Iy ho so. N
Ban To6n gido)
Nhan ho so va giai quyét Chuyén vién Phong
Budc 2 | Xem xét, thim tra, xu 1y hd so, phéi hop | e vu, Ban Ton |54 000
vé&i cac co quan lién quan tham dinh ho so. glao.
Tong hop ¥ kién cac nganh, dy thao két
Budgce 3 | qué giai quy€t tham muu Lanh dao S¢ ban Lanh Phone Nehid 8.5 nod
hanh van ban trinh UBND tinh phé duyet | “on 430 Phong NghiGp | 8,5 ngdy
X \ . ]y iy .| vu, Ban Ton gido
két qud. (Truong hgp can thiét dua ra cude




20-11-2019

CONG BAQ/S§44/Neay
]’\f\f\ Ban Chi /?;r\ r\r\nn- f \{ N tinh

Buworc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két
qua TTHC.

Lanh dao S& No1 vu

01 ngay

Buéce 5

Vao sb vin ban, dong diu, chuyén h(‘A)’ SO
trinh UBND tinh (ban di¢n tir va ban giay).

Van thu So.

2 ngay

Budéc 6

Kiém tra, tiép nhan }16 s0, gui phiéu hen
cho S& Noi vu, chuyén ho so dén lanh dao
van phong UBND tinh phan cong xur 1y.

Van thu Van phong
UBND tinh

2 ngay

Bwoc 7

Phén cong phong chuyén mén (Phong
Khoa gido Van xa) thy 1y ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

2 ngay

Budéc 8

Kiém tra, xtr Iy ho so, 1ap Phiéu trinh xir 1y
cong vi€c; lay ¥ kién cac don vi lién quan
(néu ¢6); trinh Lanh dao vin phong UBND
tinh, lanh dao UBND tinh cho ¥ kién.

Phong Khoa gido van xa

15 ngay

Buwoéc 9

Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay

Buéc 10

UBND tinh ban hanh vin ban chap thuan
hodc khong chép thuan vé viéc cép dang
ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc
ton gido truc thudce coé dia ban hoat dong &
mot tinh. Truong hop khong chap thuan
phai néu 10 1y do.

Lanh dao UBND tinh

01 ngay

Budce 11

Lam thu tyc phat hanh vin ban, chuyén két
qua ho so TTHC cho S& Noi vu.

Van thu Van phong
UBND tinh

2 ngay

Budc 12

Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung
tam phuc vy hanh chinh céng tinh.

Buu dién

2 ngay

Buéc 13

Xéq nhan trén Cong dich vy cong truc
tuyén;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Cong chuc cua S& Noi
vu duge ctr tiép nhan hd
so tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

2 ngay

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay

12.

tinh theo quy dinh ciia hién chwong

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

Thii tuc dé nghi tw giai thé ciia to chirc tén gido cé dia ban hoat dong ¢ mot

- Quy trinh ndi bo:
ThAu’ tr A n n Trach nhiém xir ly . Thot
cong NOi dung cong viéc A en gian thuc
o cong viée o
viée hién
Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen | Cong chirc cia S& Noi
Buée 1 cho ca nhan/t6 chirc; vu dugce ctr ti€ép nhan ho Y ngdy

Quét (scan), chuyen hd so trén Cong dich
vu cOng truc tuyen va ho so glay dén Ban
Ton gido (S& No1 vu) trinh 1anh dao Ban xtr

so tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh
(Phéi hop véi Phong
Hanh chinh-Tong hop-
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Nhéan ho so va giai quyét Chuyén vién Phong

Buéc 2 | Xem xét, thAm tra, xir ly hd so, phéi hop Nghl@p vy, Ban Ton 20 ngay
e n PY A gido.
V61 cac co quan lién quan thdm dinh ho so.
Tong hop y kién cac nganh, dy thao két qua
giai quyét tham muu Lanh dao S¢ ban hanh Lanh Phone Nehiep | 8.5 noa
Bwéc 3 | van ban trinh UBND tinh phé duyét két an daOA OnE NEHIEP | S gy
\ \ A X A vy, Ban Ton gido
qud. (Truong hop can thiét dua ra cudc hop
Ban Chi dao cong tac ton gido tinh).
. Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S& Nbi vu 01 ngay
Budc 4 .
qua TTHC.
Buée 5 Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén h?) so | Van thu So. 2 ngay
trinh UBND tinh (ban dién tur va ban giay).
Kiém tra, tiép nhan }16 50, gfri’ phiéu hen | Van thu Van phong| Y ngay
Bwéc 6 | cho S& NoOi vy, chuyén ho so dén lanh dao | UBND tinh
van phong UBND tinh phan cong xur ly.
Buéc T Phan cong phong chuyén mon (Phong Khoa | Lanh dao Van phong | 'z ngay
gi4o Van xa) thu 1y ho so UBND tinh
Kiém tra, xit ly ho so, 1ap Phiéu trinh xir 1y | Phong Khoa gido van xa | 10 ngay
Buée 8 cong viée; lay y kién cac don vi lién quan
(n€u co); trinh Lanh dao van phong UBND
tinh, lanh dao UBND tinh cho ¥ kién.
Buéc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong | 01 ngay
Y€ 7| tinh xem xét. UBND tinh
UBND tinh bap hanh van ban chép thuér}
. hodc khong chap thuan veé viéc tu giai thé | ; ~ . .
Buéc - Y - = 77 | Lanh dao UBND tinh 01 ngay
10 theo quy dinh cua hién chwong cua to chire
ton gido. Truong hop khong chap thuén
phai néu 10 1y do.
Buéce | Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Vian phong | Y% ngay
11 qud ho so TTHC cho S& Noi vu. UBND tinh
Buéc | Chuyén két qua tr SO Noi vu dén Trung | Buu dién 2 ngay
12 tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
Xég nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chiic c(la Sé& N(f)‘i
Buée | tuyén; vu dugce ctr ti€p nhan ho Uy nod
h 1 1 A 2 nga
13 | Tri két qua gidi quyét TTHC cho cq |50 @1 Trung tim Phue =
nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu co). vy Hanhi chinh cong tin
Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay

13. Thi tuc dé nghi giai thé to chic ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong &
mdt tinh theo quy dinh cta hién chwong ciia to6 chirc

- Thoi gian giai quyét: 45 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
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cong viée thuc hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | Cong chirc cia S& Noi
. cho ca nhan/t6 chirc; vu dugc cu ti€ép nhan ho | \
Budc 1 . n V2 ngay
. 2 1A A R . so tai Trung tam Phuc vu
Quét (scan), chuyén ho so trén Cong dich . ; R ,
A X oy 1A N, Hanh chinh coéng tinh
vu cong tryc tuyén va ho so gidy dén Ban Z. i .
A i 2 NTA: . ~ (Ph61 hop vé1 Phong
Ton gido (S& Noi vu) trinh 1anh dao Ban . , !
1y A Hanh chinh-Tong hop-
xtr 1y ho so. A,
Ban Ton gido)
Budée 2 | Nhan ho so va giai quyét Chuyén vién Phong
Xem xét, thim tra, xir 1y hd so, phéi hop | NP VU, Ban Ton| g 405,
v&i cac co quan lién quan tham dinh ho so. glao.
Tong hop ¥ kién cac nganh, dy thao két
qua gidi quyet tham muu Lanh dao S¢ ban Lanh Phone Nehid 8.5 nod
Buée 3 | hanh van ban trinh UBND tinh phé duyet | —o"h. da0 Phong Nehiép | 8,5 ngdy
X \ . Ny iy ~ | vu, Ban Ton gido
két qua. (Truong hop can thiét dua ra cude
hop Ban Chi dao cong tac ton giao tinh).
. Ky vian ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S Noi vu 01 ngay
Budc 4 \
qua TTHC.
Buée 5 Vao sb vin ban, dong diu, chuyén h@)’ so | Véan thu So. 2 ngay
trinh UBND tinh (ban di¢n tur va ban giay).
Kiém tra, tiép nhan }16 so, gui phiéu hen | Van thu Vian phong | ' ngay
Bwéc 6 | cho S& Noi vy, chuyén ho so dén 1anh dao | UBND tinh
van phong UBND tinh phan cong xu 1y.
Buéc T Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong | '2ngay
Khoa gido Van xa) thu 1y ho so UBND tinh
Phong Chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho so, | Phong Khoa gido van xa. | 10 ngay
lap Phicu trinh xtr ly cong viéc; lay y kién
Budce 8 | cac don vi lién quan (néu cd); trinh Lanh
dao van phong UBND tinh, lanh dao
UBND tinh cho y kién.
Buéc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vian phong | 01 ngay
tinh xem xét. UBND tinh
UBND tinh ban hanh vén ban chép thuan
’ hOE:lC k}lon.g’chap thua_u} ve vie giai the to Lanh dao UBND tinh 01 ngiy
Bwoéc | chic ton gido tryc thudce co dia ban hgat
10 dong & mat tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua t6 chire. Truong hop khong
chap thuan phai néu 10 1y do.
Buéce | Lam thu tuc phat hanh vén ban, chuyén két | Van thue Van phong| Y% ngay
11 qua ho so TTHC cho S& Noi vu. UBND tinh
Budc | Chuyén két qua tir S& Noi vu dén Trung | Buu dién 2 ngay
12 tam phuc vy hanh chinh cong tinh.
Buéc Xéac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chuiz glga SO; Nog Y5 ngy
vu dugc cu ti€p nhan ho
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13 tuyén: T T O N5 far Trung thm Phuc v -
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Hanh chinh cong tinh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay
II. LINH VUC THI PUA- KHEN THUONG
Thir .
Tén Thii tyc tw Noi dung cong viéc nh;;;? Sclllr ly Thoi gian
hanh chinh cong : ; AT A thuc hién
vide cong viéc
* Thit tuc hanh chinh giai quyét trong thoi han 30 ngay (Trong dé S& Noi vu 22 ngay;
UBND tinh 08 ngay)
1. Thu tuc ting iﬁ( iém t{g, h}lll‘('f;nghdﬁn,t t}ép hnheflr,l
thurong Bing EAS(/)’,t Xgu}l1 P '1eu en trd cho ca Cong  chirc Y ngdy
khen cip bo,| | 0SS ., | tiép nhan ho
nganh, doan thé Budce | - Quét (Scan) ho so va chuyén ho | so' tai Trung
Trung uong, tinh, 1 SO t,rén Cépg dich vu cong tryc | tam Phuc vu
thanh phé truc tuyén va ho so gidy cho Ban thi | hanh  chinh
thuoc Trung dua-Khen ‘thué’ng thudc s& NoOi | cong tinh
uong; vu XU ly ho so.
2. Thu tuc ting - Nhén ho so va giai quyét: Chuyén vién V5 ngay
Co thi dua cap bo, | Buoe | _ Xem xét, thdm tra, xu 1y ho so Ban thi ‘?“a'
nganh, doan thé| 2 Khen thuong
Trung wong, tinh,
thanh phd tryc
thudc Trung Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao 19 ngay
uong, thao két qua giai quyét trudc khi | phong va
Bude | trinh Lanh dao sé ky trinh UBND | chuyén vién
3. Thu tuc tang | 3 | tinh phé duyét két qua. Phong NV
danh hiéu Chién xu ly
sy thi dua cap bo,
nganh, doan thé | Budc | Ky van ban trinh UBND tinh phé | Lanh dao 2 ngay
Trung wong, tinh, 4 duyét két qua TTHC phé duyét
thanh phd  truc - -
thuoc Trung | Budc Véoq s()‘ van ban, dong dau, Van thu 2 ngay
uong; 5 chuyén ho so trinh UBND tinh.
4. Thu tyc ting Tiép _ nhén, kiém tra hd so, | Van thu Vin 2 ngay
danh hiéu Tép thé | Budc | chuyén ho6 so dén Lanh dao Van phong
lao dong xuit séc; 6 phong UBND tinh phén cong xir | UBND tinh
Iy
5. Thu tuc ting | Buec Chuyén phong chuyén mén Lanh dao 2 ngay
thuong Bang 7 (Phong Tong hop) thu ly ho so Van phong
khen cip bo, UBND tinh
nganh, doan thé
Trung wong, tinh, Phong chuyén mén kiém tra, xt
thanh pho truc 1y ho so, lap phiéu trinh xu Iy i 04 ngay
thugc Trung wong cong viéc; 1ay ¥ kién cac don vi | Phong Tong
Buoc
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Ccho giadinh — T ién guan (néu ¢6):"trinh Lanh [hop
dao Van phong UBND tinh;
Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Buée Kiém tra ho so, ky trinh Lanh Lanh dao 01 ngay
9 dao UBND tinh xem xét Van phong
UBND tinh
Budc | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao 01 ngay
10 UBND tinh
.| Lam tha tyc phat hanh van ban, | Van thu Van 01 ngay
Budce 2 14 . 1A A ) \
1 chuyén két qua hd so ho so thu | phong
tuc hanh chinh cho S& No1 vu UBND tinh
Chuyén két qua tr S& Noi vu
| (Ban thi dua-Khen thudng) dén Vs nod
Bu6c | Trung tam phuc vu hanh chinh 8y
12 cong tinh Buu dién
- Xac nhén trén Cong dich vu | Cong  chuc
cong truc tuyén; So Noi wvu
. |- Tra két qua giai quyét TTHC du?c e uep
Buge cho ¢4 nhan/ to chirc nhan ho so ¥ ngay
13 tai Trung
tam Phuc vu
hanh  chinh
cong
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

* Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi han 26 ngay (Trong dé Sé Ndi vu 19 ngay;
UBND tinh 07 ngay)

6. Thu tuc tang
thuong Bang khen
cip boO, nganh,
doan thé Trung
uong, tinh, thanh
phd truc  thude
Trung wong theo
dot hodc chuyén
dé;

7. Thu tuc tang
Co thi dua cép bo,
nganh, doan thé
Trung wong, tinh,
thanh phd tryc
thudc Trung wong

-Kiém tra, hudng dan, tiép nhan

ho so, gui phiéu hen tra cho ca Cong  chirc
nhan, t6 chuc; i tiép nhan ho 2 ngay
- Quét (SCan) ho so va chuyén ho | so tai Trung
Budce | so }rén cét}g dich’ vu cong truc | tam Phuc vu
1 tuyén va ho so gidy cho Ban thi | hanh  chinh
dua—thn thuong thudc s& Noi vu | cong tinh
xur 1y ho so.
- Nhan ho so va giai quyét Lanh dao | 15,5 ngay
Buc | - Xem xét, thim tra, xir Iy hd so | PRONE V@
2 chuyén vién
Phong NV
xur ly
- Tham dinh, xem xét, xé&c nhan 01 ngay
du thao két qua giai quyét trude | | »
. . Lanh
Buéce | khi trinh 1anh dao s& phé duyét an dao
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chuyén dé;
. e A . Al v a . . \
8. Thii tuc ting Budce | Ky Yanxban :crm%l UBND t1n}} phé | Lanh dao S& 2 ngay
. 3 4 duyét két qua thu tuc hanh chinh
thuong ~ Bang
kh?nh fi"‘l? b}? Z | Buoe | Vao sO van ban, dong dau chuyén Van thu 2 ngay
nganh, doan the | 5 |3 gy trinh UBND tinh.
Trung uong, tinh,
the‘u}h pho  tryuc Bude Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén | Van thu Van Y5 ngay
thku(_)c‘Trun’g uong 6 hé so dén Lanh dao Van phong phong
ve thanh tich dot UBND tinh xir Iy UBND tinh
xuat;
i . | Buée Phan cong chuyén moén (Phong | Lanh dao 2 ngay
9. Thu tyc dé nghi Téng hop ) thu Iy hd so Vin phong
ting thuong Bang | UBND tinh
khen cap  bo,
nganh, doan thé Phong chuyén mon kiém tra, xir 1y
Trung wong, tinh, ho s0, 1ap Phiéu trinh xtr 1y cong ‘
\ I i n AR , c qen \ 2 3,5 ngay
thanh phd truc | Buge | viée; lay ¥ kién cac don vi lién | Phong Tong
thugc Trung wong | 8 | quan (néu c6); trinh Linh dao hop
ve thénh tich doi Van phong UBND tinh; Lanh dao
ngoai. UBND tinh cho y kién
Budc Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao | Lanh dao 01 ngay
9 UBND tinh xem xét Vian phong
UBND tinh
Budc | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao 01 ngay
10 UBND tinh
\ , 1 < 1 . .
’ Lam l:hu El_,lC p{lat khanh van bar}, Vin thu Vin > ngay
Budc | chuyén két qua ho so ho so thu tuc hon
11 | hanh chinh cho S& Noi vu (Ban | U\ tinh
thi dua — Khen thudng)
Buge | Chuyén ket qua tir S& Noi vy (Ban
12 thi dua khen thuong) dén Trung Buu dién Y ngdy
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu Cong chuc
cong truc tuyén; S6 No1 vu 1, nod
, . tiép nhan ho | 7 "EY
Budce | - Tra két qua gidi quyét TTHC pt LT
13 | cho c4 nhan/ td chie va thu phi l¢ | 59 @ 1rung
phi (néu co) tam phyc vu
hanh  chinh
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét 26 ngay
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QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh so 1883/0D-UBND ngay 18/11/2019 ciia UBND tinh Phii Yén)

I. LINH VUC TON GIAO

1. Thi tuc dé nghi cAp chimg nhin ding ky hoat ddng ton gido cho to chirc ¢ dia

ban hoat dong & mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . Aoy T.h o
AT A A ‘A Trach nhiém xu ly gian
cong NOi dung cong viéc A n
viée cong viéc tlTl;rc
j hién
Kiém tra, tiép nhan hd so, gi phiéu hen | Cong chirc cua SO Noi
cho ca nhan/to chic; vu dugc cir tiép nhan ho | % ngay
Quét (scan), chuyen hd so trén Céng dich | so tai Trung tam Phuc
Buécl | ¥ cong tryc tuyén va hd so gidy dén Ban | vu Hanh chinh cong tinh
Ton gido (S Noi vu) trinh 1anh dao Ban xur | (Phdéi hgp véi1 Phong
1y ho so. Hanh chinh-Tong hop-
Ban Ton gido)
Nhan ho so va giai quyét Chuyén vién Phong
Buéc 2 | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, phdi hop | Nghiép vy, Ban Tén 42,5
Vi cac co quan lién quan thim dinh ho so. | gido. ngay
Tong hop y kién cac nganh, thim dinh du | Lanh dao Phong Nghiép
thao két qua giai quyét bao cao lanh dao | vu, Ban Tén gido 15 ngay
Buée 3 Ban tru¢c khi trinh Lanh dao S¢ ky phé
duyét két qua.(Truong hop can thiét dua ra
cudc hop Ban Chi dao cong tac ton gido
tinh).
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& N1 vu 01 ngay
Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Sé Noi vu 2 ngay
Buéc5 | qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.
Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cua S& Noi | Y2 ngay
Buéc 6 tuyén;’ ) | vu duoc cur tiép nhén hd
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/td | so tai Trung tam Phuc
chire va thu phi, 18 phi (néu co). vu Hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay

2. Thii tuc thong bio ngwoi dwge phong pham hoeic suy cir 1am chic sac doi véi

cac treong hop quy dinh tai khoén 2, diéu 33 Luit Tin ngwdng, Ton giso

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
cong viée thuc hién
viéc

Kiém tra, tiép nhan thong bdo, viét Cong chuc cua S& Noi vu
Budre 1 | Phiéu x4c nhan vé viéc tiép nhan thong | dugc cu tiép nhén ho so tai
bao. Trung tdm Phuc vy Hanh Trong
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Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | véi Phong Hanh chmh—

gidy dén Ban Ton gido (S& Noi vu) | Tong hop- Ban Ton gido)

trinh 1anh dao Ban xr 1y ho so.

Budrc 2 | Tiép nhan théng bao. S¢ Noi vu- Ban Ton gido Trong
ngay

Tong thoi gian giai quyét: Trong

ngay

3. Tha tuc thong bao huy két‘quﬁ phong pham hoic suy cir chire sic ddi véi cac
truwomg hop quy dinh tai khodn 2, dieu 33 Luat Tin ngudng, Tén gido

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan dit ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
cong viéce thuc hién
viéc

Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét Cong chuc cua S& Noi1 vu
Buée 1 | Phiéu xac nhan vé viéc tiép nhén thong | dugc cu tiép nhén hd so tai
bao. Trung tam Phuc vy Hanh Trong
Quét (scan) ho so va chuyén hd so trén | chinh cong tinh (Phéi hop ngay
Cong dich vu cong tryc tuyén va hd so | voi Phong Hanh chinh-
gidy dén Ban Ton gido (S No6i vu) | Téng hop- Ban Tén gido)
trinh ldnh dao Ban xt Iy ho so.
Budrc 2 | Tiép nhan théng bao. S¢ Noi vu- Ban Ton gido Trong
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

4. Thi tuc thong bao vé viéc thay ddi tru sé ciia té chirc tén gido, td chirc ton gido

truc thudc

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw A n ‘A Trach nhiém xir ly cong | . Thot
cbng vige NOi dung cong viéc vigc gian Athl.rc
hién
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét
Buwéc 1 | Phiéu x4c nhan vé viéc tiép nhén thong | Cong chirc ciia S& Noi vu
bao. duoc cir tiép nhan hd so | Trong
Quét (scan) ho so va chuyen ho so trén | tai Trung tdm Phuc vu ngay
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | Hanh chinh cong tinh.
gidy dén Phong Hanh chinh-Téng hop,
Ban To6n gido (S& NOi vu) trinh lanh
dao Ban xtr I ho so.
Budc 2 | Tiép nhan thong bao. S& Noi vu- Ban Ton gido Trong
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

5. Thi tuc thong bao vé viéc da giai thé to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chwong ctia to chirc
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- Quy trinh ndi bé:
Th oo Thei
tw e A . Trach nhiém xir ly cong | .
A Noi dung cong viéc n gian thuc
cong viéc ‘n
n hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét Phiéu | Cong chirc cia S& Noi vu
Bué xac nhan veé viéc ti€p nhan thong bao. dugc cu tiép nhan ho so
woe tai Trung tdm Phuc vu
1 Quét (scan), chuyen hd so trén Cong dich al‘ g, A
Hanh chinh coéng tinh | Trong
vu cong truc tuyén va hd so gidy dén Ban Phéi h i Phe nga
Ton gido (S& N1 vu) trinh 1anh dao Ban xtr ( . ol Op V(zl ong Y
19 ho Hanh chinh-Tong hop-
¥ ho so. A e,
Ban Ton gido).
Budc | Tiép nhan thong bao. S& Noi vu- Ban Ton gido Trong
2 ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

6. Thu tyc thong bao to chirc quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a, diém b,
khoan 3, diéu 19, Nghi dinh 162/2017/ND-CP

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thi R Théi
tw A A n Trach nhiém xiwr ly cong .
A NOi dung cong viéc cn gian thuc
cong viée ‘n
n hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan thong béo, viét Phiéu | Cong chirc cia S& Noi vu
Bué xac nhan ve viée tiép nhan thong bao. dugc cu tiép nhan ho so
woe tai Trung tam Phuc wvu
1 Quét (scan), chuyen hd so trén Cong dich Hanh  chinh céng' tinh Trong
vu cong tryc tuyén va hd so gidy dén Ban 2 e T A ; \
(Phoi1 hop vé1 Phong Hanh ngay
Ton gido (S& NO1 vu) trinh 1anh dao Ban , f n
1oy A chinh-Tong hgp- Ban Ton
xtr 1y ho so. s
g140)
Budc | Tiép nhan thong bao. S¢ Noi vu- Ban Ton gido Trong
2 ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

7. Tha tuc ding ky ngudi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc doi véi
cac trwong hop quy dinh tai khoan 2, dieu 34 Luat Tin nguwéng ton giao

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéc

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | Cong chirc ciia SO Noi
Buée 1 | cho ca nhan/to chiic; vu duoc ctr tiép nhan hd | Y4 ngay
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Quét (scan)_chuyen hd so trén T.Z’é ‘,@“h’ “so tai Trung thm Phuc
vu cong tryc tuyén va hd so gidy den Ban vu Hanh chinh cong tinh
Ton gido (S& Noi vu) trinh linh dao Ban | (Phéi hop véi Phong
xtr 1y ho so. Hanh chinh-Téng hop-
Ban Ton gido)
Budre 2 | Nhan ho so va giai quyét Chuyén vién Phong
Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, ph01 hop | Nghi¢p vu, Ban Ton | 14,5 ngay
vO1 cac co quan lién quan tham dinh ho so. | gido.
Budc 3 | Tong hop ¥ kién cac nganh, tham dinh du | Lanh dao Phong Nghiép | 03 ngay
thao két qua giai quyét bao cdo lanh dao | vu, Ban Ton gido.
Ban trudce khi trinh Lanh dao S& phé duyét
két qua.
Budée 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& No§i vy 01 ngay
Bude 5 | Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu Ban Tén gido. 72 ngay
qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.
Buwdc 6 | Xac nhan trén Céng dich vu cong truc | Cong chirc cua S¢& Noi
tuyén; vu duogc cir tiép nhan hd U nod
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca |so tai Trung tdm Phuc > neay
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6). vu Hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay
8. Thi tuc ding ky ngudi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viée ciia to
chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi
cong viéc gian
viée thuc

hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | Cong chirc cua S& Noi vu
Buéc 1 | cho ca nhan/td chic; dugc ctr tiép nhan hd so | % ngiy
Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén | tai Trung tdm Phuc vu
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | Hanh chinh cong tinh
gidy dén Ban Ton gido (S& Noi vu) trinh | (Phdi hop voi  Phong
lanh dao Ban xir 1y hd so. Hanh chinh-Téng hop-
Ban Ton gido)
Bude 2 | Nhan ho so va giai quyét Chuyén  vién  Phong
Xem xét, thim tra, xir ly hd so, phéi hop | Nghiép vu, Ban Tén gido. 14,5
vO1 cic co quan lién quan tham dinh hd so. ngay
Bugce3 | Tong hop y kién cac nganh, thdm dinh du | Lanh dao Phong Nghiép
thao két qua giai quyét bao céo lanh dao | vy, Ban Ton gido. 03 ngay
Ban trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé
duyét két qua.
Bude 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& No§i vy 01 ngay
Bude 5 | Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu Ban Tén gido. 72 ngay
qua dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh.
Bwde 6 | Xac nhan trén Céng dich vu cong truc | Cong chirc ciia S& Noi vu | Y2 ngay
tuyén; duoc cu tiép nhan hd so
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca |tai Trung tim Phuc vu
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9. Thii tuc thong bao vé ngudi dwe bo nhi¢m, bau cir, suy cir lam chire viéce doi

v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2, diéu 34 Luat Tin nguong, Ton gido

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan dit ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
cong viéc viéc thuc hién
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét | Cong chic ciia S& Noi vu
Budc 1 | Phiu xdc nhan vé viée tiép nhan | dugc cu tiép nhén hd so tai
thong bao. Trung tam Phuc vu Hanh Trong
Quét (scan) hd so va chuyén ho so | chinh cong tinh (Phdi hop ngay
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | voi Phong Hanh chinh-
ho so gidy dén Ban Ton gido (S¢ Noi | Tong hop- Ban Ton gido)
vu) trinh lanh dao Ban xir 1y hd so.
Buoc 2 Tiép nhan thong béo. S& Noi vy- Ban Ton gido Trong
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

10. Thi tuc thong bao vé nguoi dwge bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chire viéc ciia

to chirc dwoge cip chirng nhan ding ky

hoat dong ton gia cé dia ban hoat dong & mét

tinh
- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
cong viéc viée thuc hién
Kiém tra, tiép nhéan théng bao, viét | Cong chirc cua S& Noi vu

Buwée 1 | Phiéu x4ac nhan vé viéc tlep nhan | dugc cur tiép nhén ho so tai
thong bao. Trung tam Phuc vu Hanh Trong
Quét (scan), chuyén ho so trén Cong chinh cong tinh (Phdi hop ngay
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy | voi Phong Hanh chinh-
dén Ban Ton gido (S¢ Noi vu) trinh | Téng hop- Ban Ton gido)
lanh dao Ban xir 1y ho so.
Buéc 2 | Tiép nhan thong bao. S¢ Noi vu- Ban Ton gido Trong
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

] 11. Thii tuc thong bio két qui bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi linh dao
to chirc ciia to chirc dwoc cap chirng nhin ding ky hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat

dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7, diéu 34 Luit Tin ngudng ton gido

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
cong viéc thuc hién
viéc

Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét | Cong chirc ctia So' Noi vu
Buéc 1 | Phiéu xac nhan vé viéc tiép nhan | dugc cir tiép nhan ho so tai
thong bdo. Trung tdm Phuc vy Hanh | Trong ngay
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tr?n Cong dich vy cong truc tuyén va
ho so gidy dén Ban Ton gido (S¢ Noi
vu) trinh 1anh dao Ban xtr 1y ho so.

VQi Phong Hanh chmh—
Tong hop- Ban Ton gido)

Bworc 2

Tiép nhan thong béo.

S& Noi vu- Ban Ton gido

Trong ngay

Tong thoi gian giai quyét:

Trong ngay

12. Thi tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguwoi linh dao to

chirc doi véi to chirc ton giao c6 dia

khoan 7, diéu 34, Luit Tin ngudng, ton gido

ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thoi
:l“hfr t}{’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong gian
cong viéc viéc thuc
hién
Kiém tra, tiép nhén thong bao, viét | Cong chirc ciia S& Noi vu
Phiéu xac nhan vé viéc tlep nhan | dugc cu tiép nhan hd so tai
thong béo. Trung tdm Phuc vu Hanh | Trong
Budc 1 | Quét (scan), chuyén hd so trén Cong | chinh cong tinh (Phéi hop voi | ngay
dich vu cong tryc tuyén va hd so | Phong Hanh chinh-Tong hop-
gidy dén Ban Ton gido (S& Noi vu) | Ban Tén gido)
trinh ldnh dao Ban xt Iy ho so.
Buéc 2 Tiép nhan thong béo. S& Noi vu- Ban Ton gido Trqng
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

13. Thi tuc thong bao két qua boé nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao to
chirce doi véi to chirc ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh

tai khoan

7, diéu 34, Luit Tin ngudng, ton gido

- Thoi gian giai quyét: Trong ngay, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Tcl:;:;g'r Noi dung cong vige Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
oA : ; viéce thue hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan théng bao, viét Cong chuc cua S& NoOi vu
Phiéu x4ac nhan vé viéc tiép nhan | dugc cu tiép nhan hd so tai
thong bao. Trung tdm Phuc vu Hanh Trong
Buée 1 Quét (scan), chuyén 1}6 S0 trén Cér}g chinh cong tinh (Phdi hop ngay
dich vy cong tryc tuyén va ho so gidy | vdi Phong Hanh chinh-Tong
dén Ban Ton gido (S¢ Noi vu) trinh | hgp- Ban Ton gido)
lanh dao Ban xir 1y ho so.
Buéc 2 Tiép nhan thong béo. S& Noi vu- Ban Ton gido Tropg
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

14. Thii tuc théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh

- Thoi gian giai quyét: Trong ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
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Thiy tie s
A S A A Trach nhiem xw 1 n Th an
cong NOi dung cong viéc ¢ le.A xuly cong ol gh
n viec thuc hi¢n
viéc
Kiém tra, tiép nhéan théng bao, viét | Cong chirc cua S& Noi vu
Phiéu x4ac nhan vé viéc tlep nhéan | dugc ctr ti€p nhan hd so tai
thong bao. Trung tdm Phuc vu Hanh Trong
Buée 1 Quét (scan) h6 so va chuyén ho so | chinh cong tinh (Phoi hop ngay
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | véi Phong Hanh chinh-Tong
hé so gidy dén Ban Tén gido (S& Noi | hop- Ban Ton gio)
vu) trinh 1anh dao Ban x1r 1y ho so.
Buéc 2 Tieép nhan thong béo. S& Noi vu- Ban Ton gido Tropg
ngay
Tong thoi gian gidi quyét: Trong
ngay

15. Thu tuc thong bao cach chirc, bdo nhiém chirc sic, chirc viée doi véi cac
truwong hop quy dinh tai khoan 2, diéu 33 va khoan 2 dieéu 34 ctia Luat Tin ngudng,

ton giao

- Thoi gian giai quyét: Trong ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thir ty N N Trach nhiém xir Iy cong | Thi gian
cong NOi dung cong viéc oA ‘A
cn viéc thue hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét | Cong chirc cia S& Noi vu
Phiéu x4c nhan vé viée tiép nhan thong | dugc cur tiép nhén hd so tai
bao. Trung tam Phuc vu Hanh | Trong ngay
Buée 1 Quét (scan), chuyén h0 so trén Cong chinh cong tinh (Phéi hop
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy | véi Phong Hanh chinh-
dén Ban Té6n gido (S& Noi vu) trinh | Tong hop- Ban Tén giéo)
lanh dao Ban xir 1y ho so.
Budée 2 | Tiép nhan thong bao. S& Noi vu- Ban Ton gido Trong ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

16. Thu tuc théng bao cach chirc, bao
chirng nhan dang ky hoat dong 6n giao c6

nhiém chirc viéc ciia to chirc dwoe cap
dia ban hoat dong ¢ m¢t tinh

- Thoi gian giai quyét: Trong ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thir by N N Trach nhi¢m xir Iy cong | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc n cn
cn viéc thwe hién
viéc
Kiém tra, ti€p nhan thong bdo, viét | Cong chiic cua S& Noi vu
Phi€u xac nhan veé viéc tiép nhan thong | dugc cu ti€p nhan ho so tai
bao. Trung tdm Phuc vu Hanh Trong
Buée 1 Quét (scan) ho so va chuyén ho so trén | chinh cong tinh (Phoi hop ngay
Cong dich vy cong tryc tuyén va ho so | voi Phong Hanh chinh-Tong
gidy dén Ban Ton gido (S6 Noi vu) | hop- Ban Ton giao)
trinh 1anh dao Ban x1r 1y ho so.
Buée 2 Tiép nhan thong bao. S& Noi vu- Ban Ton gido Tro‘ng
ngay
Tong thoi gian gidi quyét: Trong
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17. Thi tuc ding ky mé 16p boi duwdng vé ton gido cho nguwoi chuyén hoat dong

ton giao

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thur tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
thuc hién

Bwoce 1

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen cho ca nhan/td chirc;
Quét (scan), chuyén hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va hd so giéy
dén Ban Ton giao (S& Noi vu) trinh
lanh dao Ban xir 1y ho so.

Cong chure cia S& Noi vu
duoc cir tiép nhan ho so
tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh
(Ph6éi hop véi Phong
Hanh chinh-Tong hop-
Ban Ton gido)

72 ngay

Buworc 2

Nhén ho so va giai quyét.

Xem xét, thim tra, xu ly hd so, phéi
hop véi cic co quan lién quan tham
dinh hd so.

Chuyén vién  Phong
Nghiép vy, Ban Ton gido.

19,5 ngay

Buwoc 3

Tong hop ¥ kién cac nganh, tham dinh
du thao két qua giai quyét bao cao lanh
dao Ban trudc khi trinh Lanh dao S¢
ky van ban trd 101.

Lanh dao Phong Nghiép
vu, Ban To6n gido.

08 ngay

Buwoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao S& No1 vu

01 ngay

Bwoc 5

Lam thu tyuc phat hanh véan ban, chuyén
két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

Vin thu Ban Tén gido.

2 ngay

Buéc 6

Xac nhan trén Céng dich vy cong truc
tuyén;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chitc va thu phi, 1& phi (néu
o).

Cong churc cia S6 Noi vu
duoc cir tiép nhan ho so
tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh

2 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

30 ngay

18.

ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi véi to chire c6 dia

thugc mét tinh

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan dit ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Tcl:;:;g'r Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
n : : viée thue hién
viéc

Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét Cong chuc cia S& Noi vu

Phiéu xac nhan vé viéc tiép nhén thong | dugc ctir tiép nhén ho so tai

bao. Trung tdm Phuc vu Hanh | Trong ngay
Buée 1 Quét (scan) ho so va chuyéq hd so trén | chinh cong tinh (Phéi hop

Cong dich vu cong tryc tuyén va ho so | voi Phong Hanh chinh-

gidy dén Ban Tén gido (S& Noi vu) | Téng hop- Ban Ton gido)

trinh ldnh dao Ban xt Iy ho so.
Budc 2 | Tiép nhan thong bio. S& Noi vu- Ban Ton gido | Trong ngay

Tong thoi gian giai quyét: Trong
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19. Thi tuc thong bio danh muc hoat dong ton gido bod sung doi véi to chirc cé
dia ban hoat dong ton gido & nhieéu huyén thugc mgt tinh

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Tchﬁl:;g'r Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
i : ; viéc thuc hién
viéc
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét | Cong chic cua S& Noi vu
Phiéu x4c nhan vé viéc tiép nhan thong | dugc cu tiép nhéan ho so tai
bao. Trung tdm Phuc vu Hanh Trong
Buée 1 Quét (scan) ho so va chuyen ho so trén | chinh cong tinh (Phbi hop ngay
Cong dich vu cong tryc tuyén va hd so | véi Phong Hanh chinh-
gidy dén Ban Ton gido (S Noi vu) | Tong hop- Ban Ton gido)
trinh 1anh dao Ban xir 1y h so.
Buge 2 | Ti€p nhan thong bio. S Noi vu- Ban Ton gido Trong
ngay
Tong thoi gian giai quyét: Trong
ngay

20. Thii tuc thong bzo to chirc hdi nghi thuwdng nién ciia to chirc ton gido, to chirc
ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh

- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:
Thir ty N N Trach nhi¢m xir Iy cong | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc n n
n viéc thwe hién
viéc
Kiém tra, tiép nhén thong bao, viét | Cong chirc cua SO Noi vu
Phiéu x4c nhan vé viéc tlep nhan | duoc cu tiép nhan ho so
thong béo. tai Trung tam Phuc vu | Trong ngay
Buée 1 Quét (scan) hd so va chuyén hé so | Hanh chinh c6ng tinh
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | (Phoi hop v&1 Phong
ho so gidy dén Ban Ton gido (S6 Noi | Hanh  chinh-Téng  hop-
vu) trinh 1anh dao Ban xir Iy hd so. | Ban Tén gido)
Budérc 2 Tiép nhan thong bao. S& Noi vu- Ban Ton gido Trong ngay
Tong thoi gian glal quyét: Trong ngay

21. Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi, to chirc tén giao truc thuoc, to chire dwoge cap
chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot

tinh
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:
Thir tir o Thot
NI A A - Trach nhi¢ém xur ly cong gian
cong NOi dung cong viéc oA
cn viéc thuc
viéc ‘A
¢ hién
Kiém tra, tiépq nhan ho so, guri phi€u hen | Cong chl'rq cua S& Néi vu
cho cé nhan/t6 churc; dugc cu tiép nhan ho so tai | 2 ngay
Buée 1 | Quét (scan), chuyén h0 so trén Cong Trung tdm Phyc vu Hanh
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy | chinh cong tinh (Phdi hop
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dao Ban xtr 1y hd so.

Tong hop- Ban Tén gido)

Nhan ho so va giai quyét.

Chuyén vién Phong Nghiép

) Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, phdi | vu, Ban Ton gido. 19,5
Buéc 2 re . A 2 \
hop v6i cac co quan lién quan tham ngay
dinh ho so.
Tong hop ¥ kién cac nganh, du thao két | Lanh dao Phong Nghiép vu, | 08 ngay
Buéc 3 | qua giai quyét tham muu Lanh dao ban | Ban Ton gido.
hanh van ban trd 101.
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& N1 vu 01 ngay
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Van thu Ban Tén gido. 2 ngay
Buéc 5 | két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.
Xéac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chuc cua S& Noi vu | Y2 ngay
Buée 6 tuyén;’ ’ duoc cu tiép nhéan ho so tai
Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 | Trung tam Phuc vu Hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6). | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

22. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hoat phap da
dang ky c6 quy moé to chirc & nhiéu huyén thugc mgt tinh hoac ¢ nhiéu tinh

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi
cong viéc gian
viéc thuc

hién
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | Cong chirc cua S& Noi vu
Budc 1 | cho ca nhan/to chirc; dugc cir tiép nhan ho so tai | % ngay
Quét (scan), chuyen hd so trén Cong dich | Trung tam Phuc vu Hanh
vu cong truc tuyén va ho so gidy dén Ban | chinh cong tinh (Phdi hop
Ton gido (S& Noi vy) trinh 1anh dao Ban | véi Phong Hanh chinh-
xir 1y hd so. Tong hop- Ban Tén gido)
Budre 2 | Nhan ho so va giai quyét. Chuyén vién Phong Nghiép
Xem xét, thim tra, xu ly hd so, phéi hop | vu, Ban Ton gido. 19,5
véi cac co quan lién quan tham dinh ho so. ngay
Buwée 3 | Tong hop v kién céc nganh, tham dinh, du | Lanh dao Phong Nghiép
thao két qua giai quyét bao cdo lanh dao | vu, Ban Tén gido. 08 ngay
Ban trude khi trinh Lanh dao S¢ ky van
ban tra 101.
Budée 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Buéce 5 | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu Ban Ton gido. 2 ngay
két qua dén Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh.
Budéce 6 | Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chuc cia S& Noi vu | Y2 ngay
tuyén; duoc cur tiép nhan hd so tai
Tra két qua giagi quyét TTHC cho ca | Trung tim Phuc vu Hanh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6). chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

23. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh hoic & nhieu tinh
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- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi
cong viéc gian
viéc thuc

hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | Cong chirc cia S& Noi
Buéc 1 | cho ca nhan/td chic; vu dugc ctr tiép nhan hd | % ngay
Quét (scan), chuyen hd so trén Céng dich | so tai Trung tam Phuc vu
vu cong truc tuyén va hd so gidy dén Ban | Hanh chinh cong tinh
Tén gido (SO Noi vy) trinh 1anh dao Ban xtr | (Phdi hop véi  Phong
1y ho so. Hanh chinh-Tong hop-
Ban Ton gido)
Bude 2 | Nhan ho so va giai quyét. Chuyén vién  Phong
Xem xét, tham tra, xur ly hd so, phéi hop | Nghi¢p wvu, Ban Ton 19,5
vO1 cic co quan lién quan tham dinh hd so. | gido. ngay
Bude 3 | Tong hop ¥ kién cac ‘nganh, thim dinh, dy | Lanh dao Phong Nghiép
thao két qua giai quyét tham muu Lanh dao | vy, Ban Tén gido. 08 ngay
S¢ ban hanh van ban tra 10i.
Bude 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S& N1 vu 01 ngay
Buée 5 | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Ban Tén gido. 2 ngay
qua dén Trung tAm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.
Bwéc 6 | Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cua S& NOi | Y2 ngay
tuyén; vu duoc cu tiép nhéan hd
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | so tai Trung tim Phuc vu
nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu co). Hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay




