TINH PHU YEN i })oc lap Tu’ do Hanh phuc .

S6: 1882/QD-UBND Phu Yén, ngay 18 thang 11 nam 2019

QUYET PINH
Vé viéc cong bo quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh
vure Ton gido va Thi dua — Khen thuwéng thudce thim quyén tiép nhin va giai
quyét ciia UBND cép xa trén dia ban tinh Phi Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Cian c Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam déc S¢ Noi vu tai to trinh sb 729/TTr-SNV ngay
06/11/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd 15 thu tuc
hanh chinh trong linh vuc: Thi dua- Khen thuong va Ton giao thudce tham quyén
tiép nhan va giai quyet ctia UBND cap xa (kém theo Danh muc).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vy, Chu tich
UBND cép huyén, Chu tich UBND cép xi va cic to chirc va c4 nhan c6 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hitu Thé
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THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 188 /OP-UBND ngay 18/11/2019 cita UBND tinh Phii Yén)

50 Tén Thii tuc hanh chinh Thoi han
TT ) giai quyet
| Linh vwe thi dua - khen thwéng
1 Thu tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cép xi vé thuc hién 20 ngay
nhiém vu chinh tri. lam viéc
, | Thu tyc ting Gidy khen ctia Chui tich UBND cap xa vé thanh tich thi | 20 ngay
dua theo dot hodc chuyén de. lam viéc
;| Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cdp x3 vé thanh tich | 20 ngay
dot xuat. lam viéc
5 < - & 5 S A ~ A g 20 ngéy
4 Thu tuc tang Giay khen cta Chu tich UBND cap xa vé gia dinh lam vie
am vi¢c
5 Thu tyc ting danh hiéu lao dong tién tién. 11‘0 neay
am vi¢c
II | Linh vuc Tén gido
1 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng 15 ngay
2 Thu tuc dang ky bd sung hoat dong tin ngudng 15 ngay
3 Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung 20 ngay
4 | Thu tuc thong bao danh myc hoat dong ton gido ddi voi td chire co Trong ngly
dia ban hoat dong ton gido & mot xa
s | Thu tuc thong bao danh myc hoat dong ton gido bo sung dbi véi to Trong ngly
chirc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa
6 Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton 15 ngay
gido tap trung
7 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong 15 ngay
dia ban mot xa
3 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén 20 ngay
dia ban xa khac
9 Thu tuc thong bao vé thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung | Trong ngay
10 Thu tuc thong bao t6 chire quyén gop trong dia ban mot xa cua co s¢ Trong ngy

tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINHTHUQC THAM = —
) QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Kem theo Quyeét dinh so 1882/QPD-UBND ngay 18/11/2019 cua UBND tinh Phu Yén)
I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG
Thw . ‘A
Tén Thii tuc hanh | tw N6i dune cbme viée T;l’;:,clh, ‘c‘gl‘fm Théi gian
chinh cong : g cong vie y cong thuc hién
" viéc
viéc
I. Thi tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 20 ngay lam viéc
-Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc tiép
I. Thi tuc ting , nhan %16 s?, gl;ri ph’iéu hen tra nh@n hA(A) so;tai Ya ng.iy lam
. , -~ | Buoc | cho ca nhan/ to chrc. tai BO phan viéc
Giay khen cua Chu \ X N S
. £ o 1 - Quét (SCan) ho so va | ti€p nhan va tra
tich UBND cap xa PR A 2 . . .
A A A chuyén ho so trén Cong dich | ket qua cua
vé thuc hién nhiém N A .
j . vu cong truc tuyén va ho s& UBND xa
vu chinh tri. Tz ~ o 1e LA
i ’ gidy cho UBND xa xu ly ho
2. Thu tyc tang 50. s — 7
Gidy khen cia Chu e Nhan h? soh\!a glal ql{yf‘f :hk Sne chi . .
tich UBND cép xa Budc | - Xem xé€t, tham tra, xur ly ho Cong c uc Va ngay lam
v& thanh tich thi| 2 |5 UBND xa viee
dua theo dot hodc - Tham dinh, xem xét, xac | Lanhdao va
chuyén de. Buédc | nhan dy thdo két qua gidi cong chtrc 17 ngay lam
, 5 3 | quyét trudc khi trinh Lanh | UBND xa xwr vigc
3. Thu tyc tang dao UBND x4 phé duyt. Iy
Gidy khen cua Chi g 5K ¢ phé duyét két qua Thu tuc | Lanh dao 01 ngay [am
tlfh }E{BI}:ID, C}?deAa 4 | hanh chinh. UBND xa viéc
ve At anh tich dot Mgy s Tam tha tuc phat hanh van Van thu . N
xuat. , X 1 Ke iz Ak A > ngay lam
5 ban , chuyén két qua dén mot viee
4. Thu tuc ta cua. '
oz U qu an{% - X4c nhan trén Cong dich vu | Cong chuc truc
Giay khen cua Chu . A X A A 1A
. < .| Budc | cong truc tuyen. tiép nhan ho so
tich UBND cap xa . 1A . s X A 1A . NI
5 gia dinh 6 - Tra k&t qua giai quyet | taitai Bophan | 2 ngaylam
Ve gla ¢ini. TTHC cho cé& nhan/ t6 chtic | tiép nhan va tra viéc
va thuphi, 1¢ phi ( néu o). két qua cua
UBND xa
IL. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 10 ngay lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén hod so, gri phi€u hen tra Cong chuc %2 ngay lam
Bué6c | cho ca nhan, to Chl:TC‘; UBND xa viéc
5. Thi tuc ting 1 - QLxlet A(SCan)A hoX 0 va
A A chuyén ho so trén cong dich
danh hiéu lao dong ~ L s
tién tién vu cong tryc tuyén va ho so
' giay cho UBND xa xu ly ho
SO.
-Nhén ho so va giai quyet: Cong chuc 72 ngay lam
Budce | -Xem xét, tham tra, xu 1y ho | UBND xa xu viéc
2 SO. ly
-Tham dinh, xem xét, xac
Budce | nhan du thdo két qua giai | Lanh dao va 07 ngay lam
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3 f‘n“n:f trpde khitrinh3aah dao NAtm chire vige
phe duyét UBND xa xu
ly
Budc | Ky phé duyét két qua thi tuc | Lanh dao 01 ngay lam
4 | hanh chinh UBND xa phé viéc
duyét
Lam thi tyc phat hanh van Van thu 1 neay 1
Budc | ban , chuyén két qua dén mot > neay lam
, viéc
5 cua.
- X4c nhan trén Cong dich vu | Cong chuc truc
Budc | cong truc tuyén. tiép nhan ho so
6 |- Tra két qua gidi quyét| tai BO phan Y, ngay lam
TTHC cho ca nhan/ t6 chtrc | ti€p nhan va tra viée
va thu phi, 1¢ phi ( néu co) két qua cua '
UBND xa
II. LINH VU'C TON GIAO
1. Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xtr ly cong viéc | thuc hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen cho ca
nhan/té chirc; Quét (scan) hd so va chuyen hd | Céng chirc bd 72 ngay
Buée1 | 5C trén Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | phéan mot cua
gidy cho lanh dao UBND x4 phu trach cong tic | UBND cap xa
ton gido xur ly.
Xem xét, tham tra, xtr ly hd so.
Uy ban nhan dan cdp x4 tra 1oi bang van ban. 14 ngay
Buéc 2 | Truong hop tir chéi ding ky phai tra 10i bang | UBND cép xa
van ban va néu ro 1y do.
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két qua
|18 50 TTHC cho bo phin mit i ot UBND | v,y | %0y
Bude3 | cap xd de tra két qua giai quyét cho to chuc/ca chp xi
nhan va thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Xac nhan trén Céng dich vu cong tryuc tuyén
Tong thoi gian giﬁi quyét: 15 ngay
2. Thu tuc dang ky bo sung hoat dfng tin ngu’(mg
- Thoi gian giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viéc | thuwe hién
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen cho | Cong chuc bd

ca nhan/td chirc; Quét (scan) ho so va chuyen phan mot cua 2 ngay
Buéc 1 ho S0 trén Cong dich vu cong truc tuyén va hd | UBND cap xi

so gidy cho lanh dao UBND xa phu trach cong

tac ton gido xu ly.

Xem xét, tham tra, xtr ly hd so.

UBND cép x3 tra 1oi bang van ban. Truong | UBND cép x4 14 ngay
Buéc 2 | hop tir chdi ddng ky phai tra 101 bang vian ban

va néu 10 1y do.
Buwéc 3 | Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua
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cap xa dé tra két qua giai quyet cho t6 chirc/ca
nhan va thu phi, I¢ phi (néu c6)
Xéc nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén

A ~

cap xa

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay
3. Thi tuc diang ky sinh hoat ton gido tip trung
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xt ly cong viéc | thuce hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen cho | Cong chuc bd
Buéc 1 | ca nhan/td chirc; Quét (scan) hd so va chuyén | phdn mot cira 2 ngay
hd so trén Céng dich vu cong truc tuyén va hd | UBND cép Xa
so gidy cho lanh dao UBND x4 phu trach cong
tac ton gido xu ly.
Xem xét, thim tra, xir 1y ho so.
Buéc2 | UBND cép xi tra 10i bang vin ban. Truong | UBND cép xa 19 ngay
hop tir chéi dang ky phai tra 10i bang van ban
va néu 10 ly do.
Buéc3 | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két
qua hd so TTHC cho bd phan mot cira ctia | Van thu UBND 2 ngay
UBND cép x3 dé tra két qua giai quyét cho t6 | cAp xa
chirc/ca nhan va thu phi, 1€ phi (néu cb)
Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay

4. Thi tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido ddi véi to chirc c6 dia ban
hoat djng ton gido & mt xa i i
- Thoi gian gidi quyét: trong ngay, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xtr ly cong viéc | thwe hién
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét Phiéu xac | Cong chic bo
nhan vé viéc tlep nhan thong bdo. Quét (scan) | phan mdt ctra | Trong ngay
Buée 1 ho so va chuyen ho so trén Cong dich vu cong | UBND cép xa
tryc tuyén va ho so gidy cho lanh dao UBND
xa phu trach cong tac ton gido.
Tiép nhan thong bao. Lanh dao
Buéc 2 Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén UBND, cap ) xa Trong ngay
phu trach cong
tac ton gido.
Tong thoi gian gidi quyét: Trong ngay

dia ban hoat dong ton glao 0 mft xa
- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

5. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton gizo bo sung doi véi to chire ¢6

Thur tw N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xtr ly cong viéc | thwe hién
Kiém tra, tiép nhan théng bao, viét Phiéu xac | Cong chic bo
Buéc 1 | nhan vé viée tiép nhan thong béo. Quét (scan) | phan mot cira | Trong ngay

ho so va chuyén ho so trén Cong dich vy cong
truc tuyén va ho so gidy cho lanh dao UBND
xa phu trach cong tac ton gido.

UBND cép xi
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Buwge2 | Tilp nhin ft"’;‘ﬁ;'n“‘ T TS T T Anhe dao | Trongngay
Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén UBND cép xa
phu trach cong
tac ton gido.
Tong thoi gian giai quyét: Trong ngay
6. Thi tuc ding ky thay d6i nguwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung
- Thoi gian giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viéc | thuwe hién
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen cho
Buwéc 1 | ca nhan/to chiic; Cong chic bd 2 ngay
Quét (scan) ho so va chuyen ho S0 trén Cong | phan mot cira
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho lanh | Vin phong
dao UBND x3 phu trach cong tac ton gido xir | UBND cap xa
1y ho so.
Xem xét, thdm tra, xtr 1y ho so.
Buéc 2 | Uy ban nhan dén cap x4 tra 1oi bang van ban. 14 ngay
Truong hop tir chdi dang ky phai tra 101 bang | UBND cap xa
van ban va néu ro 1y do.
Buéc3 | Lam tha tuc phat hanh vin ban, chuyén két
qua hdé so TTHC cho bd phan mdt cira cta | Van thu UBND 2 ngay
UBND cép x3 dé tra két qua giai quyét cho t6 | cip xa
chirc/cé nhan va thu phi, 1€ phi (néu co)
Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

7. Thia tuc dé nghi thay doi dia dié sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban

mot xa
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thur tw N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viéc | thwe hién

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen cho | Cong chic bo

Buéc 1 | ca nhan/to chirc; phan mot cua 2 ngay
Quét (scan) hd so va chuyen ho S0 trén Cong | UBND cap xa
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho lanh
dao UBND xa phu trach cong tac ton gido xir
1y ho so.
Xem xét, tham tra, xtr ly hd so.

Buéc 2 | Uy ban nhan dan cép x4 tra 1oi bang vin ban. | UBND cip xa 14 ngay
Trudng hop tir chdi dang ky phai tra 10i bang
van ban va néu ro 1y do.

Bwéc3 | Lam thii tuc phat hanh van ban, chuyén két
qua hd so TTHC cho bd phan mot cira cta | Van thu UBND 2 ngay
UBND cép xi dé tra két qua giai quyét cho to | cip xa
chtrc/c4 nhan va thu phi, 1 phi (néu co)
Xac nhan trén Céng dich vu cong tryc tuyén

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

8. Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton giso tip trung dén dia ban xa

Kkhac

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
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Thir tw N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly céng viéc thuc hién
Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen cho | Cong chuc bo
ca nhan/t6 chire; Quét (scan) hd so va chuyen phan modt cua 2 ngay
Buée 1 hé so trén Cong dich vu cong truc tuyén va | cia UBND cip
ho so gidy cho lanh dao UBND xa phu trach | xi
cong tac ton gido xir 1y ho so.
Xem xét, tham tra, xtr ly hd so.
Uy ban nhan dan cip xa tra 101 bang vin ban. | UBND cép x4 19 ngay
Budc 2 | Trudng hop tir chdi dang ky phai tra 10i bang
van ban va néu ro 1y do.
Lam tha tuc phat hanh vin ban, chuyén két
qua hd so TTHC cho bd phan mot ctra cia | Van thu UBND 72 ngay
Buéc3 | UBND cip xi dé tra két qua giai quyét cho to | cip xa
chtrc/c4 nhan va thu phi, 1 phi (néu co)
Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay
9. Thii tuc thong bzo vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viée thuc hién
Kiém tra, tiép nhan thong bao, viét Phiéu xac
Buéc 1 | nhan vé viée tiép nhén thong bao. Cong chuc by | Trong ngay
Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén Cong | phan mot cura
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | UBND cap xi
lanh dao UBND xa phu trach cong tac ton
gido.
Budc 2 | Tiép nhan thong bao. Lanh dao | Trong ngay
Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén | UBND cdp x3
phu trach cong
tac ton gido.
Tong thoi gian giai quyét: Trong ngay

10. Thi tuc thong bao t0 chirc quyén gop trong dia ban mdt xa ciia co' s& tin
ngudng, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryuc thudc
- Thoi gian giai quyét: trong ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viée thuc hién
Kiém tra, tiép nhén thong bao, viét Phiéu x4c | Céng chuc bo
Buéc 1 | nhan vé viée tlep nhén thong bao. phdn mot cua | Trong ngay
Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén Cong | UBND cap xa
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho
lanh dao UBND xa phu trach cong tac ton
gido.
Buéc 2 | Tiép nhéan thong bao. Lanh dao | Trong ngay
Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén | UBND cép xa
phu trach cong
tac ton gido.
Tong thoi gian giai quyét: Trong ngay




