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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 34/2019/QD-UBND Phu Yén, ngay 12 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung ching thu sé va chir ky s6 chuyén
dung trong cic co quan Nha nwéc trén dia ban tinh Pha Yén

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 ngay 6 thang 2015;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cw Luat Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cw Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh so 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chiv ky s6 va
dich vu chitng thuec chir ky 56,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia
Chinh phii vé viéc img dung céng nghé théng tin trong hoat déng cia co
quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh so 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Luwu triv;

Can cir Quyét dinh so 28/2018/0P-TTg ngay 12 thing 7 nam 2018
cia Thi twéng Chinh phii vé viéc giri, nhdn van bdan dién tir gitta cdc co
quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc;

Can cw Thong tw 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
B trucng Bo Thong tin va Truyén théng vé viéc quy dinh sir dung chit ky so
cho van ban dién tir trong co quan nha nuoc;

Can cwr Thong tw 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua
Bo truong Bo Noi vu Quy dinh quy trinh trao doi, luu triv, xir ly tai liéu dién
tir trong cong tac van thu, cdc chitc nang co ban cua Hé thong quan Iy tai
ligu di¢n twr trong qud trinh xu [y cong viéc cua co quan, 16 chirc;

Xét dé nghi ciia Gidam doc S¢ Thong tin va Truyén théng.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung
chung thu s6 va chit ky s6 chuyén dung trong cic co quan nha nudc trén dia
ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 25 thang 9 nam 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thil truéng cac so,
ban, nganh thudéc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thi x3a, thanh phé va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Pinh Phung
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, sir dung chirng thw s0 va chir ky s0 chuyén dung
trong cac co’ quan nha nwéc trén dia ban tinh Phu Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 34/2019/0D-UBND
ngay  /9/2019 ciia Uy ban nhdn dan tinh Phii Yén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung chtng thu s6 va chir ky sb
chuyén dung trong cic co quan, to chitrc nha nudc trén dia ban tinh Phai Yén
va trach nhi€m cua cac co quan, td chirc, c4 nhan c¢6 lién quan dén viéc st
dung chir ky sd.

Picu 2. Poi tu’o'ng ap dung

1. Quy ché nay ap dung d6i véi cic co quan, t6 chirc nha nudc bao
gom: Uy ban nhan dan tinh, cac co quan truc thuoc Uy ban nhan dan tinh,
cac don vi su nghi¢p tryc thudc s& nganh cua tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban
nhan déan cap xa.

2. Can by, cong chuc, vién chirc dugce cap ching thu s6 dang lam viéc
trong cac co quan, t6 chirc quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Céc t6 chtrc, ca nhan lién quan str dung chit ky s6 cho vin ban dién
ttr hoat dong trén dia ban tinh.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung chirng thw 50, chir ky s0

1. Chir ky s6 duoc sir dung cho tét ca cac loai van ban dién tir trong co
quan nha nudc tinh Pht Yén trtr van ban mat, tdi mat, tuyét mat va cac van
ban khac theo quy dinh cua phap luat;

2. Chir ky sd cua ddi tuong duogc cip ching thu sb theo quy dinh tai
Khoan 1, 2 Biéu 2 Quy ché nay chi dugc sir dung dé thuc hién cac giao dich
theo dung tham quyén ctia co quan, to chirc va chitc danh duoc cap chimg
thu s0.

3. Vi€c ky thay, ky thua 1énh theo quy dinh cua phap luat thyc hién
boi nguoi co tham quyén sir dung chit ky s6 ctia minh, dugc hiéu can ctr vao
chtrc danh ctia ngudi ky ghi trén ching thu s6.

4. St dung ching thu sd, chir ky s6 dam bao tinh x4c thyc, toan ven
theo khoan 1, 2 Piéu 4 Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12
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nam 2017 cua B truong Bo Thong tin va Truyén thong Quy dinh sir dung
chir ky s6 cho van ban dién tu trong co quan nha nudc (sau day viét tat 1a
Thong tu s6 41/2017/TT- -BTTTT).

5. Ap dung chir ky s0 dé giri, nhan van ban dién tir, tai liéu qua cac hé
thong thong tin: hé thong Cong thong tin dién tir tinh, Cong dich vu cong
truc tuyen tinh, h¢ thong thu dién tr cong vu cia tinh, hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh, Cong/Trang thong tin dién tir thanh vién va cac hé théng
thong tin chuyén nganh khac.

Picu 4. Gia tri phap ly ciia viin ban dién tir dwoce ky s6

1. Van ban dién tir c6 st dung chit ky s6 do Ban Co yéu Chinh phii
cung cap c6 gia tri phap 1y twong duong véi vin ban gidy co chit ky cua ca
nhan va déng diu cua co quan khi:

a) Van ban dién tir dugc quét tir van ban gidy c6 chit ky va dong dau cua
co quan, duoc ky sb véi loai chir ky s6 cta t6 chire va chit ky sb duge xac thuc
hop 1¢;

b) Van ban dién tir dugc ky sb tich hop trong cac hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh, Cong dich vu cong voi chit ky s6 c4 nhan va chit ky cua tb
chuc, cac chir ky s6 dugc xéc thuc hop I€.

2. Van ban, tai li¢u duoc ky sd véi loai chit ky sO clia ca nhan va chit ky sO
duoc xac thuc hop 1€ thi c6 gia tri trong duong voi van ban cé chir ky ciia ca nhan
do.

3. Vin ban dién tir c6 chir ky so cua to chirc hop 1& dam bao tinh toan
ven clia van ban va khong can co ché gidp lai, thay thé hoan toan dau treo
trén cac phu luc, tai liu di kem. Truong hop tai li¢u di kém vaéi van ban
chinh khong thudc cuing mét tép di€n tir thi tai liéu di kem can duoc ky )
boi chit ky s6 cta co quan, to chire do.

4. Ngay ky s6 (st dung ca chit ky c4 nhan va chit ky cua to chirc) trén
van ban dién tr phai ky trung véi ngay ban hanh van ban dién tu.

Chuong 11
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO VA CHU KY SO

Piéu 5. Hinh thirc, quy trinh Ky s trén viin ban dién tir

1. Hinh thtrc:

a) Vi tri, hinh anh chit ky sd cta ngudi c6 thim quyén ky ban hanh
van ban thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 12 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo Trudéng Bo NoOi vu Quy dinh quy trinh
trao d6i, luu trit, xir 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cc chirc ning
co ban cua Hé thong quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xtr 1y cong viéc
clia cac co quan, t6 chiic (sau ddy viét tat 1a Thong tu s6 01/2019/TT-BNV).

b) Vi tri, hinh anh, théng tin chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc ban hanh
van ban thyc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.
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c¢) Vi tri, hinh anh, thong tin chit ky sb cua co quan, t6 chirc thuc hién
trén van ban s6 hoa vin ban dén tir vin ban gidy dé xir Iy cong viéc trong hé
thdng hodc trén van ban s hoa tir van ban gidy dé phat hanh thuc hién theo
quy dinh tai Piém ¢, Khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

d) Pdi v6i cac van ban nhu: Chuong trinh phdi hop, Bién bén, cac loai
van ban c6 nhiéu nguoi ky, vi tri ky sd trén van ban dién tir duoc phan bo
hop 1y nhu trén vin ban (theo Piém a, b Khoan 1 diéu nay).

2. Quy trinh ky sb:

Céc loai van ban thudc khoan 1, Piéu 3 cta Quy ché nay thuc hién ky
sO nhu sau:

a) Stir dyng chir ky sd clia co quan, to chirc dé ky s6 van ban sb hoa tir
vin ban dén bang gidy:

Van thu co quan thyc hién sé hoa vin ban dén theo theo quy dinh
Blem b Khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV, ky sO clia co quan,
t6 chire theo quy dinh tai Blem b, Khoan 1 Bleu 5 Quy che nay.

b) Str dung chir ky s cta co quan, t6 chirc dé ky sb vin ban sb hoa tir
vin ban gidy dé phat hanh:

~ Soan t¢p van ban, ky duyét, lay s6, dong dau (nhu phat hanh van ban
gidy);
Van thu co quan thyc hién sé hoa van ban phat hanh theo quy dinh
Blem b Khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV, ky sO clia co quan,
t6 chire theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Bleu 5 Quy ché nay.

Phat hanh van ban dién tir dugc ky sd qua hé théng. Van ban dién tir
dugc phat hanh phai bao dam nguyén tic theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 3
Quy ché nay.

¢) Str dung hai chir ky s6: mot chit ky sé ctia nguoi co tham quyén ky
ban hanh van ban, mét chir ky $6 co quan, t6 chirc dé phat hanh van ban.

Soan tép van ban dién ttr, kiém tra va chiu trach nhiém vé noi dung
du thao, kiém tra va chiu trach nhiém vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin
ban thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 biéu 10 Thong tu sb
01/2019/TT-BNV, chuyén vin thu.

Van thu tiép nhan kiém tra lai thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban,
chuyén du thao vé dinh dang Portable Document Format .pdf (phién ban 1.4
trd 1én) va chuyén nguoi c6 tham quyén ky ban hanh.

Nguoi c6 thim quyén ky ban hanh vin ban ky s6 trén van ban dién tir
theo Piém a, Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay, chuyén vin thu phat hanh.

Vin thu: cip s0, ngdy, thang, nim vao du thao vin ban; in va dong dau
clia co quan, to chirc dé luu tai van thu 01 ban va sd luong ban gidy phai phat
hanh; ky s6 cla co quan, t6 chirc theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Piéu 5
Quy ché nay.
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Phat hanh van ban dién tir d3 duoc ky sd qua cac hé théng thong tin
theo khoan 5, Piéu 3 Quy ché nay.

d) Sir dung nhiéu chit ky s, c6 phat hanh vin ban:

Mot van ban dién tir trude khi phat hanh c¢6 thé qua nhiéu ngudi ky so.
Khi vin ban c6 st dung nhiéu chit ky so thi cac chit ky sb cua ca nhan dugc
thuc hién trudce, chit ky sb cua td chuc duge thuc hién sau. Trude khi phat
hanh van ban, Van thu c6 trach nhiém kiém tra tinh dung dan, hop 1é cia
timg chir ky va phat hanh theo quy dinh tai diém ¢ Khoén nay.

d) Su dung nhiéu chit ky s, khong phat hanh van ban:

Khi cin kiém tra noi dung van ban trong qua trinh trao d6i tai lidu
hodc xir Iy cong viéc nhung khong can phai phat hanh van ban thi c6 thé st
dung nhiéu chit ky s6 ca nhan dé ky trén van ban do.

Piéu 6. Kiém tra chir Ky s6 trén viin ban dién tir

Khi nhan dugc van ban di¢n tor duoc ky s6, van thu tiép nhan van ban
phai thyc hién viéc kiém tra chit ky sé nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cua chir ky 50, bao gdm kiém tra cac yéu to:
Ngudi ky, tinh hop 1€ cua chung thu s6, thoi gian ky, tinh toan ven cua ndi
dung. Khi cac yéu t6 kiém tra trén déu hop 1¢ theo quy dinh tai Diéu 7, 8 cua
Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT.

2. Néu chir ky s6 khong hop ¢ thi thong bao lai voi co quan, t6 chirc
guri van ban biét dé ky va gui lai, dong thoi xo6a van ban khong hop 1€ do.

3. Néu van ban dién t duoc ky boi chir ky s6 hop 18 thi vao sb van ban
va xu ly ngay theo dung trinh tu van ban gidy binh thuong ma khong can chd
ban gidy.

4. Cac van ban dién tir c¢6 chit ky sb lay tir cac trang thong tin dién tir
hoic cac ngudn khac can duoc kiém tra chit ky sé trude khi st dung.

Piéu 7. Luu trit, khai thac vin ban dién tir d3 ky s6

1. Luu trit van ban dién tir da ky so:

a) Truong hop nhan vin ban dén bang vin ban dién tir c6 sir dung chir
ky s6 qua tryc lién thong, van thu cac co quan, t6 chirc phai thuc hién ngay
viéc chuyen van ban dén vao hé thong quan Iy van ban va diéu hanh don vi
minh, chuyén xir ly trong ndi bd co quan, t6 chitc ma khong can thyc hién
viéc in vin ban ra gidy va dong dau dén.

b) Vin ban dién tir dugc ky s6 khi luu trit phai 1a dang nguyén ban,
khong bi thay doi sai 1éch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

¢) Van ban dién tir dugc ky ) phai dugc luu trit c6 t6 chirc, khoa hoc
bao dam cho viéc tim kiém, tra ciru dugc dé dang, thuan tién.

d) Sau khi gui, nhan cac van ban dién to dugc ky sb phai thyc hién luu
trit trén hé théng may cha, dinh ky hang thang sao luu sang cac thiét bi luu
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trir chuyén dung va phai duogc cat giir tai noi dam bao an toan, an ninh théng
tin.

2. Khai théc, st dung van ban dién tr luu tri:

a) Van ban dién tir da ky s6 dang luu trir duoc chuyén doi thanh chimg
tur giéy dé phuc vu cho cong tic chuyén mén ctia cac co quan, to chirc (néu can
thiet).

b) Vian ban ¢6 ky s6 dugc in ra gidy co gia tri phap 1y tuong duong voi
van ban gidy c6 chit ky va con dau co quan khi dugc sao y theo quy dinh cua
phéap luat.

¢) Viéc khai thac st dung van ban dién tir phai tuan thu theo cac quy
dinh ctia Nha nudc va cac vin ban hudng dan ctia B6 Noi vu, Bo Thong tin va
Truyén thong,

Picu 8. Ping ky ciap méi, gia han chirng thu so

1. Cap méi ching thu sb thuc hién theo quy dinh tai Piéu 60 Nghi dinh
s 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thyuc chir ky sd
(sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP).

2. Gia han ching thu s6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh
s6 130/2018/ND-CP.

3. Van ban trong hd so dé nghi cép moi, gia han ching thu s6 thuc hién
theo mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quy ché nay
va phai c¢6 xac nhén cua co quan, t6 chtre quan Iy truc tlep gui dén So Thong
tin va Truyen thong tong hop va giri to chtic cung cip dich vu chimg thuc
chir ky s6 chuyén dung ctia Chinh phu.

4. Ban giao chung thu s6 thuc hién theo Mau sd 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Quy ché nay.

Picu 9. Thay ddi thong tin ndi dung chirmg thwr sd

1. Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 64, 65 Nghi dinh s6 130/2018/ND-
CP ngay 27/9/2018.

2. Vin ban trong ho so dé nghi thay d6i noi dung thong tin ching thu
s6 thuc hién theo mau 08 tai Phy lyc ban hanh kém theo Quy ché nay va
phai c6 xac nhén cua co quan, t6 chuc quan 1y truc tiép giri dén S& Thong tin
va Truyen thong tong hop va giri t6 chirc cung cip dich vu ching thuc chir
ky s6 chuyén dung ctia Chinh phu.

Piéu 10. Thu hdi chimg thw s6

1. Thu hdi chimg thu sb thuc hién quy dinh theo Piéu 68, 69 Nghi
dinh s0 130/2018/ND-CP.

2. Vin ban trong hd so dé nghi thu hoi chung thu s6 thuc hién theo mau
s6 09, 10 tai Phuy luc ban hanh kém theo Quy ché nay va phai co xac nhan
clia co quan, to chirc quan 1y truc tiép giri dén S¢ Thong tin va Truyén thong
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tong hop va gui dén t6 chirc cung cap dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén
dung cua Chinh phu.

Picu 11. Khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat

1. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong trudng hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khoa duoc thuc hién theo Diéu 73 Nghi dinh s
130/2018/ND-CP.

2. Vin ban trong ho so dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat thuc
hién theo miu s6 11 tai Phy lyc ban hanh kem theo Quy ché nay va phai co
xac nhén cua co quan, t6 chire quan ly truc tlep guri S¢ Thong tin va Truyen
thong tong hop va gui dén t6 chuc cung cap dich vu ching thuc chir ky sd
chuyén dung cuia Chinh phu.

Picu 12. Quan ly thiét bi lvu khoa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu khoa bi mat duogc thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 74 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Nguoi dimg dau co quan, to chire giao cho van thu quan 1y va s
dung khoa bi méat cua co quan, td chure. Viée bao quan, luu gitt dugc thuc
hién nhu véi con diu cua don vi. Nguoi duge giao quan ly thiét bi luu khoa
bi mét cta co quan, t6 chirc chiu trach nhiém trong viéc quan ly va str dung
thiét bi luu khoa dé tao ra chir ky so clia co quan, t6 chtrc minh, cat giir khoa
bi mat an toan tai tru s& co quan, t6 chrc.

3. Thiét bi luu khoa ctia ca nhan do chinh ca nhan d6 bao quan, luu giir
va su dung. Khong duoc tiét 16 mat khau hodc dé nguoi khac sir dung thiét bi
cta minh.

4. Thiét bi luu khoa bi mat dich vu, thiét bi, phan mém cua to chirc
dugc giao cho can bd chuyén trach cong nghé thong tin ciia co quan, to chirc
quan 1y str dung theo diing quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khéc c¢6
lién quan.

5. Khi thay ddi nguoi quan 1y thiét bj luu khoa bi mat phai 1ap bién
ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi mat duogc thuc hién theo
mau 12 tai Phy lyc ban hanh kém theo Quy ché nay.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chil tri, huéng dan cac co quan, to chirc trién khai thuc hién Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh ctua Nha nuéc cé lién quan dén cong tac
sir dung, quan ly chimg thu sd, chit ky s6 cho vin ban dién tir trong cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Pht Yén.

2. T6 chuc tap huan, huéng din sir dung chimg thu s, chit ky s6, phan
mém ky sb cho co quan, td chirc va can bd, cong chire, vién chue dugc cép
chung thur so.
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3. H tro tu Van huéng dan céc thu tuc co6 li€n quan cho cac co quan,
t6 chirc ¢6 nhu cau trién khai chimg thu sd, déng thoi hd tro xu 1y su ¢ cho
cac co quan, td chirc trong qua trinh str dung chimg thu sd.

4. Phoi hop S& N§i vy tham muu UBND tinh ban hanh danh muc van
ban gtri ban dién tir hoan toan; giri ban gidy va ban dién tir; giri ban gidy trén
hé thong giita cic co quan, to chirc nha nudc trén dia ban tinh Phi Yén.

5. Thuc hién viéc luu trit, sao luu dinh ky van ban dién tur cua céac co
quan, to chirc giri nhan qua truc lién thong van ban dam bao an ninh, an toan
thong tin.

6. Thyc hién thanh tra, kiém tra viéc quan 1y va str dung chit ky sb,
chung thu so, thiét bi lvu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong
Quy ché nay ctia cac co quan, to chirc va c nhan trong pham vi thAm quyén
quan ly.

7. Hang nam, chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh va cac don vi lién
quan xay dung ké hoach, du tru kinh phi tng dung chit ky s trong céc co
quan nha nudc dé dap Gmg nhu cau khai thac va str dung chit ky sd, trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

8. Quan 1y céac dich vu k¥ thuét chit ky sb, chimg thu s6; phdi hop véi
céc co quan lién quan nghién ctu tich hop chir ky s6 vao cac phin mém tng
dung.

9. Théng ké, theo doi viéc st dung chirng thu s6 trén dia ban tinh; dinh
ky 6 (sau) thang, 01 (mdt) nim téng hop bao cao Uy ban nhan dan tinh, Bo
Thong tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phu.

Piéu 14. Trach nhiém cia Thi trudéng cic co quan, td chirc sir
dung chir ky s6 cho viin ban dién tir

1. Chiu trich nhiém truéc Uy ban nhan dén tinh trong viéc tng dung
chir ky sb trong quy trinh tiép nhén, xir 1y, phat hanh va quan 1y vin ban dién
cua don vi minh.

2. T6 chuc trién khai sir dung c6 hi€u qua chung thu sO cua to chirc, ca
nhan, dich vu, thiét bi phan mém thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh;
thie hién viée ap dung chit ky sb trong viéc giri nhan vin ban dién tir gitra
cac co quan, t6 chire dang 16 trinh theo chi dao cia UBND tinh.

3. C6 trach nhiém phan cong va cir can bo tiép nhan chimg thu s, tiép
nhan chuyén giao cai dat phan mém ky sd va dao tao huéng dan sir dung ky
s tai don vi. Phan cong nhén sy phu trach cong ngh¢ thong tin trién khai cai
dit phan mém ky s6 va huong dan str dung dé ky s cho can bo, cong chic,
vién chuc dugce cap chiung thu so

4. Pbi v6i chimg thu s6 cAp cho co quan, t6 chirc phai co bién ban
giao thiét bi luu khoa bi mat cho nguoi dugce phan cong 1am nhiém vu vin
thu st dung dé ky sb cac van ban dién tir; dam bao an toan viéc st dung thiét
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bi luu khoa bi mat tai don vi. C6 van ban dé nghi to chirc to chirc cung cap
dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén dung ctia Chinh phu thu hoi kip thoi
cac chir ky sb cép cho cén bg, cong chirc vién chuc da hét nhiém vu hodc
luan chuyén dén don vi khac.

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y va sir dung chit ky sd, chimg
thu s6 clia co quan, to chirc minh dam bao thyc hién theo dung cac quy dinh
ctia Quy ché nay va cic quy dinh khéc c6 lién quan.

6. Trang bi hé thong thong tin dap tng yéu cau dé thyc hién ky sb, luu
trir van ban dién t, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tir theo quy
dinh.

7. Xay dung quy ché noi bod vé quan 1y, sir dung ching thu sb trong co
quan, t6 chirc pht hop véi Quy ché nay va cac quy dinh.

8. Thuc hi¢n bdo cdo dinh ky, dot xudt két qua st dung chir ky 30,
chtng thu s6 cua co quan, to chitc minh vé S Thong tin va Truyén thong dé
tong hop bao cao UBND tinh theo quy dinh.

Picu 15. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chire dwge cap
chitng thur s6

1. Cung cép chinh xac va day du cac thong tin, ho so lién quan dén
viéc cap, gia han, thu hoi chimg thu s6.

2. Quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché d6 quan 1y bi
mat Nha nudc & cap do “Mat” va theo Diéu 12 ciia Quy ché nay.

3. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, str dung chir ky
s0, chung thu s6 theo quy dinh phap luét.

4. Trién khai thuc hién ky sb cac loai van ban theo quy dinh tai biéu 5
ctia Quy ché nay.

5. Tham gia cac khoa dao tao, tap huan lién quan dén viéc quan 1y va
sir dung chir ky s6, chung thu sd trong cac co quan nha nudc do S& Thong
tin va Truyén thong to chc.

6. Thong bao kip thoi cho Thu trudng don vi nhitng thong tin lién
quan dén thiét bi luu khéa bi mat trong cac truong hop nhu: Bi mat, bi hong
vat 1y, bi khoa thiét bi do nhap sai mat khau theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
68 Nghi dinh s 130/2018/ND-CP.

7. C6 trach nhiém cung cép thong tin theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau
clia co quan c6 thim quyén.

Piéu 16. Trach nhiém cia viin thu tai cic co’ quan, to chirc

1. Thyc hién ky s6 cta co quan, to chirc vao van ban dién tir va phat
hanh vin ban dién tir 3 ky s qua mang theo Piéu 6, Piéu 7 ctua Quy ché
nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Thyc hién luu tritr van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thyc hién kiém tra chit ky s6 trén cac van ban dién tir dén cua cac
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co quan, tO chirc giri dén, phan anh véi co quan, to chirc d6 néu chit ky sd
khong hop 1€.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va sir dung chtng thu sd, thiét
bi luu khoa bi mat cia co quan, t6 chire khi duge phan cong, ddm bao dung
céc quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tap huén, hudng dan Ung dung chir ky 5O
do co quan cap trén hoidc S& Thong tin va Truyén thong t6 chc.

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia cong chirc, v1en chirc, ngudi lao dong
phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan, t0 chire

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sb, cap nhat phién ban phan
mém ky s6 moi (néu c6), hd tro k¥ thuat va huéng din trong qua trinh su
dung chir ky sd cho can bo, cong chuc, vién chic duge cAp ching thu sb tai
co quan, to chtc.

2. Tham muu lanh dao don vi thuc hién cac bién phidp dam bao an
toan an ninh thong tin tai co quan, t6 chtrc minh.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huin, huéng dan vé ung dung chix
ky s6 do co quan, t6 chirc cap trén va S& Thong tin va Truyén thong t chic.

Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

Cac sd, ban, nganh va UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac co
quan, t6 chirc lién quan tham gia khai thac, str dung ching thu sb, chir ky sd
c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay. Pong thoi, dinh ky 6 thang, nim
hodc dot xuat giri bao cdo danh gia viéc thuc hién Quy ché nay cho So
Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cao UBND tinh, B6 Thong tin
va Truyén thong.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic can diéu
chinh, sira d6i va bo sung thi cac co quan, to chirc phan dnh vé S¢ Thong tin
va Truyén thong dé tong hop, bao cdo UBND tinh xem xét, diéu chinh cho
phu hop./.

™. UY BAN?NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung



