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HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do — Hanh phiic
S6: 24/2021/NQ-HPND Phu Yén, ngay 20 thang 01 nam 2021
NGHI QUYET

Ve viéc thanh lap va quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu,
quyen han, co ciu t6 chirc ciia Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi
va Hji dong nhan dan tinh Phu Yén

HOQI PONG NHAN DAN TINH PHU YEN
KHOA VII, KY HQP THU 21

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can cir Ludt sua doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire chinh phii va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phirong niam 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2015,

Can cur Nghi quyét s6 1 004/2020/UBTVQH14ngay 18 thang 9 nam 2020 cua
Uy ban Thuong vu Quoc héi vé viéc thanh ldp va quy dinh vi tri, chirc ndang, nhiém
vu, quyén han, co cau 16 chirc ciia Van phong Poan dai biéu Quoc héi va Hi dong
nhdn dan cdp tinh;

Xét To trinh s6 02/TTr-HPND ngay 17 thang 01 ndm 2021 cia Thuong truc
Hoi déng nhén dén tinh vé viéc thanh ldp va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu té chire ciaVan phong Podn dai biéu Quoc hdi va Hoi dong
nhdn dan tinh Phu Yén, y kién thdo ludn cia dai biéu Hi déng nhan dan tinh tai
ky hop.
QUYET NGHI:

Picu 1. Thanh 1ap va quy dinh vj tri, chitc nang, nhiém vu, quyén han, co cau
t6 chirc ctia Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddong nhan dan tinh Pha
Yéntrén co s& hop nhat Van phong Poan dai biéu Qubc hoi va Vin phong Hoi
d6ng nhan dan tinh.

Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan tinh Pha Yén 1a co
quan tuong duong So, chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cia Truong doan, Pho
Truong doan dai biéu Qudc hoi tinh va Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh; co
chtrc nang tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu Quéc hoi,
dai biéu Quéc ho1 tinh va Ho1 d(“)ﬂg nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan, Ban
ctia Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ctia Van phong Poan dai biéu Quéc ho1 va Hoi
dong nhan dan tinh
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1. Trong viéc tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quoc hdi, dai biéu Quoc hdi, Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va Ho1 dong nhan
dan tinh c6 cac nhi€ém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, gitp Trudng doan, Pho Truong doan dai biéu Qudc hoi trong
viéc xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hé“mg thang,
héng quy, 06 thang va ca ndm cua Poan dai biéu Qudc hoi, tridu tap cac cudc hop
ctia Poan dai biéu Qudc hoi, gitt mbi lién hé véi dai biéu Qudc hdi trong Poan;

b) Phoi hop v6i co quan, t6 chire hitu quan phuc vu dai bicu Qudc hoi tiép
xuc cu tri; gitp Poan dai biéu Qudc hoi tong hop y kién, kién nghi cua ctr tri
chuyén dén cac co quan, to chirc, ca nhan c6 thAm quyén xem xét, giai quyét theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Phuc vu dai biéu Quéc hdi tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xt Iy khiéu
nai, to cdo, kién nghi ctuia cong dan gui dén Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc
héi; theo dbi, don dbc viée giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi cua cong dan do
Poan dai bleu Quéc hoi, dai biéu Qudc hoi chuyén dén co quan, té chic, c4 nhan
c6 tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, t6 chitc phuc vu Doan dai biéu Qudc hoi trong cong tac xay
dung phap luat, thao luan, gop ¥ kién vé cac nodi dung theo yéu cau cua Uy ban
Thuong vu Qubc hoi;

d) Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat ciia Poan dai biéu Qudc
hoi, dai bieu Quc hoi; thuc hién chi dao cua Truong doan, Phé Truéng doan dai
biéu Qudc hoi trong viéc phdi hop véi cac co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu hoat
dong giam sat, khao sat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Hoi dong Dan
toc, Uy ban ciia Qudc hdi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Qudc hoi tai dia
phuong;

e) Tham muu, giip Poan dai bi€u Qudc hoi chuan bi bado cdo vé tinh hinh
hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quoc hdi 06 thang, ca nam hoac
theo y€u cau cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

g) Phoi hop phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quoc
hoi tai ky hop Quéc hoi; giup dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong cua Hoi dong
Dan tdc, Uy ban cua Qudc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac cua
Québc hoi, [jy ban Thuong vu Québc hoi, cac co quan cua Québc hoi, cac co quan
thudc Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

h) Tham muu, gitip Pho Truong doan dai biéu Qudc hoi thuc hién cac nhiém
vu theo su phan cong cua Trudng doan dai bi€u Quoc hdi.

2. Trong viéc tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cia Hoi df‘mg nhan
dan, Thuong tryc Ho1 dong nhan dan, Ban ctia Ho1 dong nhan dan, dai bi¢u Hoi
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dong nhan dan tinh, Van phong Poan dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh
coO cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, gitp Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dén,
Ban cﬁ,a Hoi dong nhan d@n tinh xay dl_J:ng va td chuc thyc hién chuong trinh lam
viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, 06 thang va ca nam;

b) Tham muu, gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Ban cia Hoi dong nhan
dan tinh xay dung chuong trinh, t6 chtrc phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién
hop Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, cudc hop ctia Ban ctia Hoi ddng nhan dan
tinh; phéi hop véi cac co quan, t6 chirc hitu quan chuan bj tai liéu phuc vu ky hop
Ho1 ddng nhan dan, phién hop Thuong truc Ho1 ddng nhan dan, cudc hop cia Ban
cua Ho1 ddng nhan dan tinh; tham muu, phuc vu Ban cua Hoi ddng nhan dan tinh
trong viéc tham tra dy thao nghi quyét, dé an, bao cdo; hoan thién cac du thao nghi
quyét, dé 4n, bao céo cua Hoi ddng nhan dan tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Ho1 ddng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan,
Ban cua Ho1 ddng nhan dan, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh trong
hoat dong giam sat, khao sat; tdng hop chit van cua dai biéu Hoi ddng nhan dan;
theo ddi, tong hop, don ddc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién nghi quyét vé giam
sat, chat van;

d) Phoi hop v6i co quan, t6 chtrc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan cap tinh tiép xtic cir tri; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh tong hop y
kién, kién nghl cua cur tri chuyén dén cac co quan, t6 chirc, ci nhan ¢ thim quyén
xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat;

d) Phuc vu Thuong truc HO1 ddng nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan
tinh tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xir 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cia cong
dan gui dén Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi ddéng nhan dan tinh; theo ddi,
d6n déc viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cta cong dan do Hoi dong nhan
dan, Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, dai biéu Hoi d6ng nhan dan tinh chuyén dén
co quan, to chtrc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét;

¢) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhén déan tinh dy kién co céu,
thanh phan, s6 luong dai biéu Hoi dong nhan dan cdp minh dé chuan bi to chtic bau
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cp huyén; giai quyét cac van
dé giita hai ky hop Hoi dong nhan dan; giit méi lién hé véi cac Ban ciia Hoi dong
nhan dan, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh;

g) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong
nhan dan tinh trong viéc to chtic cac cudc hop giao ban, trao d6i kinh nghiém, bdi
dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap; xay dung bao
c40 cong tac trinh cap c6 tham quyén;



CONG BAO/S6 04+05+06/Ngay 02-02-2021 15

h) Phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Chu tich, Ph6é Chu tich Ho1
d6ng nhan dan tinh didu hanh cong viéc chung ctia Hoi dong nhan dan tinh; diéu
hoa, phéi hop hoat dong cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh; bao dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong cua Ho1 déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan,
Ban cua Hoi déng nhan dan, nd1 quy ky hop Hoi déng nhan dan tinh; phuc vu Hoi
déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Ban cia Hoi déng nhan dan, dai
biéu Hoi dong nhan dan tinh trong hoat dong ddi ngoai.

3. Trong cong tadc hanh chinh, t6 chlic, quan tri, Van phong Poan dai bi¢u
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh ¢6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, Truong doan, Pho Trudong doan dai biéu
Quéc hoi, Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, Ban cta Hoi dong
nhan dan tinh giit mi lién hé cong tac voi cac co quan nha nude & Trung uong va
& cac tinh, thanh phd khac truc thugc Trung wong, véi Thuong tryc Tinh uy, Uy
ban nhan dan, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat
nhan dan cing cap va cac co quan, to chirc, doan thé khac & dja phuong;

b) Lap du toan ngan sach nha nude phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh trén co s¢ da xin y kién cua Truong doan dai biéu Québc
hoi, Thuong truc Hoi dong nhan déan tinh; to chtc thuc hién, quan 1y kinh phi hoat
dong ctia Poan dai biéu Qudc hoi va kinh phi hoat dong ciia Hoi dong nhan dén tinh,
kinh phi hoat dong cua Van phong BDoan PBQH va HDND tinh;

¢) Bao dam diéu kién hoat dong ciia Poan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quéc
ho1, Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Ban ctua Ho1 d@)ng nhan
dan, TH dai biéu va dai biéu Hoi déng nhan dan tinh; tham muu viéc thuc hién ché
6, chinh sach ddi v6i dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dén tinh;

d) Quan ly co so vat chét, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va 18 tan
ctia Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh;

d) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thye hién
viéc quan 1y cong chirc cia Van phong Poan dai biéu Qudc hodi va Hoi dong nhan
dan tinh theo quy dinh cua phép luit;

e) T6 chirc nghién ctru khoa hoc; xay dung, khai thac hé thong thong tin, dir
liéu phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan tinh; to
chirc nghién ctru Ung dung céng nghé thong tin vao cac cong tac cua Van phong
Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

~ g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong doan, Pho Truong doan dai biéu
Quoc hoi, Chu tichz Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan tinh giao;

h) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh khac cua phép luat co6 lién
quan.
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bieu 3. Co cau to6 chuc, bién ché cia Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va
Ho1 dong nhan dan tinh

1. Van phong Poan dai biéu Quédc hoi va Hoi dong nhan dan tinh c6: Chanh
Van phong; khong qua 03 Pho Chanh Van phong.

2.Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinh dugc to
chtre thanh 03 phong:

+ Phong Cong tac Qubc hi;
+ Phong Cong tdc HDND;
+ Phong Hanh chinh, Tb chic, Quan tri.

3. Thuong trye HOi déng nhan dan tinh sau khi thong ntlét voi Trudng doan,
Pho Trudng doan dai biéu Qudc hoi quyét dinh bd nhi¢m, mién phiém Chanh Van
phong, Phé Chanh Van phong; xem xét, danh gia cong chitc dé1 vo1 Chanh Vian
phong.

4. Bién ché cong chirc cua Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh ndm trong tong bi€n ché hanh chinh cua tinh da dugc cap c6 tham
quyén giao trude khi hgp nhat hai Van phong.

5. Bién ché dai biéu Qudc hoi hoat dong chuyén trach tai Poan dai biéu
Quéc hoi va bién ché dai biéu Hoi dong nhan dan tinh hoat dong chuyén trach
khong thudc bién ché cong chirc ciia Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
d6ng nhan dan tinh ma thudc bién ché khéi lanh dao céc co quan dan ctr & dia
phuong trong tong sb lugng bién ché can bd, cong chirc cia tinh.

Diéu 4. Che do lam viéc

1. Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh lam viéc
theo ché dg thu truong két hop véi che do chuyén vién.

2. Chanh Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh 13
nguoi ding dau, diéu hanh cong viéc chung ctia Van phong, chiu trach nhiém trudc
Truong doan, Pho Trudng doan dai biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi déng nhan dan
tinh va truéc phap luat vé toan bo hoat dong ctia Van phong. Cac Phé Chanh Vin
phong giup Chanh Vin phong thyc hién nhiém vy, quyén han theo phan cong cua
Chanh Van phong.

3. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh thyc hién
quy ché Iam viéc do Chanh Vian phong ban hanh.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong

1. Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinh c6 tu cach
phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng do Chanh Van phong lam chu tai khoan.
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2. Kinh phi hoat dong cua Poan dai biéu Qudc hoi do ngan sach Trung uong
bao dam; kinh phi hoat dong ctiia Hoi dong nhan dan va Vin phong Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh do ngin sach dja phuong bao dam. Chanh Vian
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan déan tinh to chic viée quan 1y, sir
dung kinh phi hoat dong ctia Doan dai biéu Quéc ho1, Ho1 déng nhan dan tinh va
Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinhtheo quy dinh cia
phap luat vé ngan sach nha nudc.

Pieu 6. Moi quan hé cong tac

1. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinh gilt mbi
quan hé cong tac véi Van phong Tinh iy, Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Vin
phong Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh va cic co quan, to chuc, don vi
khac ¢ dia phuong dé phé)i hop tham muu, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan tinh.

2. Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh giit mdi
quan hé cong tac v6i Vin phong Quéc hoi; phdi hop voi cac vu, don vi thude Van
phong Quéc hoi trong viéc tham muu, phuc vu cac hoat dong cua Poan dai biéu
Quédc hoi, dai biéu Qudc hoi va hoat dong ctia Chu tich, Pho Chu tich Québc hoi, Uy
ban Thudng vu Qudc hoi, cic co quan ciia Qudc hoi, cac co quan thudec Uy ban
Thuong vu Qudc hoi khi cong tac tai dia phuong.

Piéu 7.T6 chirc thue hién

Hoi dong nhan dan tinh giao Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh chu tri, phéi
hop v61 Pho Trudng DPoan chuyén trach phu trach Poan dai bi€u Quoc hdi tinh:

~ 1.C6 van ban bdo cdo, xin chu truong cua Ban Thuong vu Tinh uy trudc khi
quyét dinh bé nhiém Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong Poan PBQH
va HDND tinh.

2. Chi dao Chanh Van phong:

a) Xay dung Dé an vi tri viéc 1am cua Vian phong Poan PBQH va HDND
tinh, co cau lai do1 ngli can by, cong chirc theo ding quy dinh.

b) Xéy dung va ban hanh Quy ché 1am viéc cua Vin phong dé quy dinh
nhiém vy, quyén han cu thé ctia cac Phong truc thuoc Van phong.

¢) Cung cb t6 chirc bd may cac Phong truc thude; bién ché Van phong sau
khi dugc thanh 1ap bao dam khong vuot qua s6 lugng bién ché cong chirc duoc cap
¢ tham quyen giao trude khi thuc hién hop nhét.

d) Tién hanh kiém keé, xac dinh lai tai san ctia 02 Van phong; chuyén nguyén
hién trang trang thiét bi lam viéc phuc vu cho hoat dong cua Van phong Doan
DBQH tinh, Van phong HDND tinh vé Vin phong méi tiép tuc quan 1y va sir dung.
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d) Vé tai chinh: thyc hién theo ding Hudng dan ctia Vin phong Qudc hoi va
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

3. Thoi gian hoan thanh viéc sap nhép hai Van phong trude ngay 30 thang 6
nam 2021, dé ngay 01 thang 7 nam 2021 chinh thtrc di vao hoat dong.

Nghi quyét nay da duoc Hoi dong nhan dan tinh Phu Yénkhoa VII, ky hop
thir 21 thong qua ngay 20 thang 01 nam 2021, c6 hi€u lyc tir ngay 31 thang 01 ndm
2021; Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinhchinh thirc di
vao hoat dong tir ngay 01 thang 7 nam 2021./.

CHU TICH

Cao Thi Hoa An



