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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 14/2014/QP-UBND Pk Lik, ngay 03 thang 06 niam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh

UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

Can ctr Luat T6 chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu, vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh
chinh.

Can ctt Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo Tu phap, hudng
dan cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat thi1 tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S& Tu phéap tai T trinh sb 218/TTr-STP ngay 02
thang 5 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd, cong khai thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh.

Piéu 2. Can ctr Quy ché dugc duyét, cac co quan chuyén mon, don vi c6 thuc
hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc UBND tinh; UBND céc huyén, thi
x4, thanh phé; UBND cac xa, phuong, thi tran co trach nhiém trién khai, thuc hién tai
co quan, don vi.

S¢ Tu phép c6 trach nhi¢m theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay va dinh ky bao cdo két qua voi UBND tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngdy ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s 30/2011/QD-UBND ngay 17/10/2011 caa UBND tinh Pak Lik
ban hanh Quy ché phdi hop trong viéc cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh.

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Tu phap; Thu truong céc
co quan chuyén mon, don vi ¢6 thuc hi¢n cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh thudc
UBND tinh; Chu tich UBND cdac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi trin va céc ca nhan, td chirc ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Trong Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Cong b, cong khai thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2014/QD-UBND
ngay 03 thang 6 nam 2014 cia Uy Ban Nhén Dan tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay, quy dinh vé viéc cong bd, niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh
(TTHC); trach nhiém tham muu cho Cha tich Uy ban nhan dan (UBND) tinh c6ng bd
cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cua cac cip chinh quyén trén dja ban tinh va
trach nhiém niém yét, cong khai cac TTHC da dugc Chu tich UBND tinh cong bd
trén dia ban tinh.

Nhitng nodi dung khéng duoc quy dinh trong Quy ché nay thi dwoc thuc hién
thong nhat theo quy dinh ctia Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua
Chinh phil vé kiém soat TTHC; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu stra ddi, bo sung mot sb diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat
TTHC; Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phap hudng dan
cong bd, niém yét TTHC va bao céo vé tinh hinh, két qua thyuc hién kiém soat TTHC
va cac van ban quy pham phap luat (QPPL) khac c6 lién quan.

Pi¢u 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi cac co quan chuyén mon, don vi truc thuéc UBND
tinh c6 trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC (sau day goi chung 13 cic co
quan chuyén mon); UBND céc huyén, thi x4, thanh phdé (UBND cap huyén); UBND
xd, phuong, thi train (UBND cép xa) trén dia ban tinh va cac ca nhan, to chiic co lién
quan dén hoat dong kiém soat TTHC.

Chwong I1
CONG BO THU TUC HANH CHIiNH

Piéu 3. Muc dich, yéu ciu cong bé Thi Tuc Hanh Chinh
1. Muc dich

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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Cong bd TTHC dé dam bao thuc hién déy du, chinh xac, dé)ng bo, théng nhét,
minh bach va kip thoi cac quy dinh TTHC, tao diéu kién cho co quan nha nudc c6
thAm quyén va nhan dan kiém tra, giam sat viéc giai quyét TTHC trén dja ban tinh,
g6p phan phong, chdng tiéu cuc, cung c¢b 1ong tin ciia nhan dan ddi véi cac cip chinh
quyén trén dja ban tinh.

2. Yéu cau

a) TTHC phai dugc cong bd dudi hinh thirc Quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh.

b) TTHC dugc cong bd phai diung tham quyén, theo quy trinh, dam bao do tin
cdy, chinh xac, day du, kip thoi va dung thoi han quy dinh.

¢) Quyét dinh cong bd cta B trudng, Thi trudng co quan ngang Bo c6 gia tri 1a
van ban goc dé cac co quan chuyén moén thuoc UBND tinh tiép nhan, sir dung 1am co
so xdy dung quyét dinh céng bd, trinh Cha tich UBND tinh ban hanh.

d) Quyét dinh cong bd ctia Chu tich UBND tinh phai thong nhét v6i Quyét dinh
cong bd cua Bo truong, Thu truong co quan ngang B, va phai bd sung day du bo
phan tao thanh cia TTHC (néu c6) dugc quy dinh trong cic van ban QPPL, thudc
tham quyén ban hanh cia HDND tinh, UBND tinh.

Picu 4. Piéu kién, pham vi cong bo TTHC

1. Bicu kién d6i v6i TTHC duoc cong bd

a) TTHC thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

Cac co quan, don vi khong tham muu cho UBND tinh c¢ong bd d6i voi TTHC
trong ndi by cua tirng co quan hanh chinh nha nudc, gitta co quan hanh chinh nha
nudc v6i nhau khong lién quan dén viée giai quyét TTHC cho ca nhén, t chirc khéc;
thu tuc xt 1y vi pham hanh chinh; thu tyc thanh tra va TTHC c6 n6i dung bi méat nha
nudc.

b) TTHC di duoc ban hanh trong cac van ban QPPL thudc thim quyén cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vy Qudc hoi, Chinh pha, Thu tudéng Chinh phi, Bo
truong, Thu trudng co quan ngang B, HDND tinh, UBND tinh.

2. Pham vi cong bd TTHC duge thuc hién theo quy dinh tai biéu 14, Nghi dinh
50 63/2010/ND-CP.

Piéu 5. Trach nhiém xay dung du thao Quyét dinh cong b6 TTHC
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1. Cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh c6 trach nhiém x4y dung du thao
Quyét dinh cong bd TTHC thudc pham vi chitc nang quan 1y nganh, linh vuc, cta co
quan minh (bao gébm ca TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén,
UBND cép xi) ngay sau khi nhan duoc Quyét dinh cong bé TTHC cua Bo truong,
Thu truong co quan ngang BO.

2. Trong trudng hop gan dén ngay vin ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC c6 hiéu
luc thi hanh, nhung van chua nhan duogc Quyét dinh cong bd TTHC cua B trudng,
Thu truéng co quan ngang B0, thi co quan chuyén mon chu dong xay dung du thao
Quyét dinh céng bd TTHC dé kip thoi tham muu cho Chu tich UBND tinh ban hanh
cham nhat trude 05 ngay lam viée tinh dén ngay van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC
c6 hiéu luc thi hanh.

3. Trong truong hop phai tham muu cong b sira doi, bo sung thay thé hodc huy
bo, bai bo ndi dung cia TTHC cho phu hop véi van ban QPPL cua HPND tinh,
UBND tinh, thi co quan chuyén mén c6 trach nhiém xay dung du thao Quyét dinh
cong béd TTHC dé kip thoi tham muu cho Cha tich UBND tinh ban hanh chdm nhét
trude 05 ngdy 1lam viée tinh dén ngdy van ban QPPL cua HPND tinh hoic UBND
tinh c6 hi¢u luc thi hanh.

4. Cac co quan chuyén mon c6 trach nhiém chi dao cac Phong, don vi truc thudc
c6 lién quan chu tri, phdi hop v6i Phong Phap ché hoic Bo phan phap ché, can bo
phap ché (sau day goi chung 1a Phong Phap ché) dé tham muu xay dung cac du thao
Quyét dinh cong bd TTHC ciia co quan minh.

Picu 6. Trach nhiém d6n doc, kiém soat chit lwgng du thiao Quyét dinh
cong bd TTHC

1. Phong Phap ché thudc cac co quan chuyén mon c¢6 trach nhiém don doc, theo
doi va kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bé TTHC do co quan minh xay
dung trude khi giri Dy thao nay dén S& Tu phap dé kiém soat chit luong.

2. Phong Kiém soat TTHC thudc S¢ Tu phap c6 trach nhiém dén doc, theo ddi
va kiém soat chat lugng d6i voi cac Dy thao Quyét dinh cong bé TTHC do céc co
quan chuyén mon xay dung trudc khi co quan chuyén mon trinh Chu tich UBND tinh
cong bb.

Piéu 7. Hinh thirc va ndi dung ciia du thao Quyét dinh cong b6 TTHC

1. Du thao Quyét dinh cong bd TTHC dugc xay dung theo hinh thirc vin ban ca
biét (theo miu Phu lyc s6 1), duoc két cdu cu thé nhu sau:

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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a) Quyét dinh

b) Danh muc TTHC méi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, huy bo hoic bai
bo.

¢) Noi dung cu thé cua timg TTHC can cong bd (trir trudng hop hiy bo, bii bo)
va cac thong tin, tai li¢u kém theo néu co, gém: phi, 1¢ phi; yéu cau, diéu kién mau
don, mau to khai, mau két qua thyc hi¢n TTHC.

2. Noi dung cta du thao Quyét dinh cong bd

a) P6i v6i TTHC moi ban hanh, ndi dung cong bd phai bao gdm day du cac
thong tin sau:

- Cac by phan tao thanh TTHC theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 8, Nghi dinh )
63/2010/ND-CP.

- Vin ban QPPL quy dinh vé TTHC; chi cong bd van ban QPPL c6 quy dinh vé
TTHC hoic c¢6 quy dinh vé cac bo phan tao thanh TTHC.

Ngoai viéc xac dinh cac van ban vé TTHC; chi cong bd van ban QPPL c¢6 quy
dinh vé TTHC hodc c6 quy dinh vé cac b phan tao thanh TTHC.

Ngoai viéc xac dinh cac van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC tai muc “Can cir
phap 1y cua TTHC”, cac co quan, don vi phai xac dinh va ghi 1d cac diéu, khoan,
diém c6 quy dinh vé cac bd phan ciu thanh TTHC dé tao diéu kién thuén loi cho cac
c4 nhan, t6 chire c6 lién quan tra ctru, kiém tra, giam sat viéc cong bd, thuc hién.

- Pia diém, thoi gian thuc hién TTHC.
b) Péi v6i TTHC dugce sira doi, bo sung hoic thay thé.

- Trong truong hop TTHC c6 nhiéu ndi dung can sira doi, bo sung hodc thay thé
va can cong bd lai toan bd cac bd phan tao thanh TTHC theo quy dinh tai diém a,
khoan 2 Piéu nay, thi noi dung cong bd phai xac dinh rd bd phan TTHC duoc sira
d6i, b6 sung hodc thay thé bang cach in nghiéng noi dung nay va ghi cht & “Phan in
nghiéng la ndi dung sira doi, bé sung/thay thé” ngay sau timg TTHC; xac dinh 13 van
ban QPPL c6 quy dinh vé viéc sira doi, bo sung hodc thay thé; dong thoi xac dinh rd
“TTHC cén bai bo, thay thé hodc hét hiéu luc dugc cong bd tai Quyét dinh trudc d6”
cho phu hop.

- Trong truong hop TTHC ¢6 it ndi dung can stra d6i, bod sung hodc thay thé, thi
chi cong bd bod phan TTHC duoc stra ddi, bo sung hoac thay thé va xac dinh 16 vin
ban QPPL c6 quy dinh vé viéc sira doi, bd sung hoic thay thé.
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Trong truong hop ndy, sau khi duge Chu tich UBND tinh cong bé, co quan, don
vi c6 tham quyén giai quyét TTHC phai hop nhat bo phan TTHC dugc cong bd sira
ddi, bd sung hodc thay thé tai Quyét dinh cong bd méi véi bd phan TTHC con lai
(khong dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé) tai Quyét dinh cong bd trude d6 dé niém
yét va cong khai déy du, toan bd cac bd phan tao thanh TTHC.

- Tuy timg trudng hop cu thé, cac co quan chuyén mon quyét dinh viéc cong bd
tai toan bg cac by phan tao thanh TTHC hodc chi cong bd bd phan TTHC duogc sura
d6i, bd sung hoic thay thé duoc néu trén day cho phu hop.

¢) Pbi voi TTHC bi huy bé hodc bii bo, ndi dung cong bd phai xac dinh o cac
thong tin sau day:

- Tén TTHC bi huy bé hoic bai bo va sb, ky hiéu hd so TTHC néu TTHC da
duoc dang tai trén co so dir liéu qubc gia.

- Tén TTHC bj hity bo hodc bii boé phai duoc xac dinh va ghi chinh xac, théng
nhat v6i tén TTHC di dugc cong bd trude do.

- Vin ban QPPL c6 quy dinh vé viéc hity bo hodc bai bo TTHC (néu co).
Pi¢u 8. Quy trinh xiy dung, ban hanh Quyét dinh cong bo

1. Truong hop c6 bd sung TTHC hodc bd sung bd phan tao thanh cia TTHC
theo quy dinh cua van ban QPPL ctia HDND tinh, UBND tinh:

a) Can ct vao Quyét dinh cong bd cua Bo truong hodc Thu truéng co quan
ngang B, cic co quan chuyén mén thuéc UBND tinh bd sung TTHC hoic bd phan
tao thanh cia TTHC, hoan thanh dy thao Quyét dinh cong bd trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cong bd cua Bo trudng hodc Thu trudng
co quan ngang Bo; dong thoi giri du thao Quyét dinh cong bd dén S¢ Tu phap dé
kiém soat chat lugng.

H6 so du thao Quyét dinh cong bd gui dén SO Tu phap gom:
- Vin ban dé nghi kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bo;
- Dy thao To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

- Du thao Quyét dinh cong bd véi day du bo phan két cau dugc néu tai Khoan 1,
Diéu 7, Quy ché nay.

b) S& Tu phép c6 trach nhiém kiém soat vé hinh thirc, noi dung du thao Quyét
dinh cong bd va giri vin ban cd ¥ kién trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc du thao Quyét dinh cong bo.

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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¢) Cac co quan chuyén mén xay dung du thao Quyét dinh cong bd co trach
nhiém tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong bd va trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
c6 ¥ kién ctia S& Tu phap.

Truong hop c6 ndi dung khong thdng nhat véi ¥ kién ctia S& Tu phap, co quan
chuyén mon xay dung du thao Quyét dinh cong bd duoc bao luu ¥ kién cua minh.
Trong truong hop nay, Thu trudng cac co quan chuyén moén phai bdo cdo, gidi trinh
16 1y do bao luu y kién dé Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh va chiu trach
nhiém vé viéc tham muu cia co quan minh véi Chu tich UBND tinh theo quy dinh
cua phap luat;

Hb so trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh céng bd gdm:
- To trinh ban hanh Quyét dinh céng b.

- Du thao Quyét dinh cong bd véi déy du bd phan két cau duogc néu tai khoan 1,
Diéu 7, Quy ché nay.

- Vian ban c6 y kién cta S& Tu phap ddi véi du thao Quyét dinh cong bé.

- Vian ban bao cdo, giai trinh 13 1y do bao luu ¥ kién cua Thu trudng co quan
chuyén mén trong trudng hop khong théng nhat véi v kién ctia S¢ Tu phap ddi voi
du thao Quyét dinh cong bé.

2. Trudng hop TTHC trong Quyét dinh cong bd cia Bo truong, Thi trudong co
quan ngang B d3 dam bao day du cac bo phdn tao thanh va vin ban QPPL cua
HDPND, UBND cap tinh khong ¢ quy dinh lién quan vé TTHC di dugc Bo trudng,
Tha truéng co quan ngang Bo cong bd, thi co quan chuyén mén thuoc UBND tinh
thong bao cho S& Tu phép trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
Quyét dinh cong bd ciia Bo truong, Thi truéng co quan ngang Bo, dong thoi trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd duéi hinh thic “Ban sao y ban
chinh” va t6 chirc ngay viéc niém yét cong khai TTHC di cong b theo quy dinh.

3. Trong truong hop tham muu cho Chua tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh
cong b6 TTHC theo quy dinh tai khodn 2 hoac khoan 3, biéu 5 cua Quy ché nay, thi
quy trinh x4y dung va ban hanh Quyét dinh cong bd duoc thuc hién twong tu nhu quy
dinh tai khoan 1, Diéu nay.

4. Sau khi Chu tich UBND tinh ky ban hanh hoic ky xac thuc Quyét dinh cong
bd theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu nay, Van phong UBND tinh phai giri Quyét
dinh cong bd dén Cuc Kiém soat TTHC thudc B Tu phap dé theo doi, gui dén S Tu
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phap dé quan 1y va guri dén S¢ Thong tin va Truyén thong dé cong khai trén Cong
thong tin di¢n tr cua tinh; co quan chuyén mon thuéc UBND tinh da tham muu ban
hanh Quyét dinh cong bd phai cong khai Quyét dinh céng bd trén Trang thong tin
dién tir ctia co quan minh néu c.

Chuong IIT
NIEM YET, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 9. Trach nhiém niém yét, cong khai TTHC

1. Cac co quan, don vi ¢6 nhiém vu truc tiép nhén, giai quyét TTHC trén dia ban
tinh phai thyc hién niém yét kip thoi, ddy di TTHC thudc tham quyén tiép nhan, giai
quyét.

Tha trudng cic co quan chuyén mén cta UBND tinh; Chil tich UBND cap
huyén, Chua tich UBND cép xa coO trach nhiém chi dao cac co quan, don vi truc thudc
trye tiép giai quyét TTHC thyc hién nghiém tuc viéc niém yét TTHC tai tru sd co
quan, don vi minh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém thuc hién cong khai kip thoi
cac TTHC trén Cong thong tin dién cia UBND tinh.

3. S& Tu phap chiu trach nhiém huéng dan, theo ddi, don ddc va kiém tra viéc
thuc hién niém yét TTHC tai cac co quan, don vi ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai
quyét TTHC trén dia ban tinh.

Piéu 10. Yéu cau cua viéc kiem soat TTHC

Viéc niém yét TTHC phai dugc thyc hién dung theo yéu cau dugc quy dinh tai
Piéu 10, Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Piéu 11. Hinh thirc cong khai va cach thirc niém yét TTHC
1. Hinh thirc cong khai bat budc

+ Niém yét tai tru so co quan, don vi tryc tiép tiép nhén, giai quyét TTHC cho ca
nhan, to chirc.

+ Pang tai trén Co s& dit liéu qudc gia vé TTHC.
+ Piang tai trén Cong thong tin dién tir cua tinh.

+ Pang tai trén Trang thong tin dién tir cua co quan chuyén mon thugc UBND
tinh d4 tham muu ban hanh Quyét dinh cong bd (néu c6 Trang thong tin dién tir).

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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2. Hinh thire cong khai khong bat budc

+ Pang tai trén Trang thong tin di¢n tu cua co quan tham muu ban hanh van ban
QPPL cta HDND tinh, UBND tinh c¢6 quy dinh vé TTHC hodc Trang thong tin dién
tr cia co quan thuc hién TTHC.

+ Thong béo trén cac phuong tién thong tin dai ching.

+ Hinh thtrc khac, nhu: tap hop cac TTHC theo linh vuc dé dong thanh quyén
dat tai noi tiép nhan, giai quyét TTHC; in to roi; st dung may tinh c6 két ndi voi Co
s& dur liéu qué)c gia tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn, v.v...

3. Céch thtrc niém yét TTHC

Cach thurc niém yét TTHC duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va 2, Diéu
11, Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Picu 12. Niém yét “Noi dung hwéng din thwe hién phan anh, kién nghi cia
¢4 nhén, t6 chic*

1. No1 dung hudng dan niém yét thyc hién phan anh, kién nghi cua ca nhan, td
chitrc vé quy dinh hanh chinh theo phu luc 2.

2. Trach nhiém thyuc hién, huéng dan, theo ddi, don ddc kiém tra viéc niém yét
“No1 dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi ctia ca nhan, td chire” duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 9, Quy ché nay.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém trién khai thue hién

1. Tha trudéng cic co quan chuyén moén thuéc UBND tinh; Chii tich UBND cap
huyén chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh vé viée quan triét, trién khai thuc
hién Quy ché nay tai co quan, don vi, dia phuong minh.

2. S¢ Tu phéap c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, don dbc va kiém tra viéc
thue hién Quy ché nay; thudng xuyén téng hop nhimg vudng mic trong qua trinh

trién khai thuc hién dé bao cao UBND tinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Trong Hai
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PHULUC SO 1
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA CHU TICH UBND TiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2014/QD-UBND
ngay 03 thang 6 nam 2014 cua UBND tinh)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK DPoc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Pak Lik, ngdy  thing  ndm
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S¢ (X)* tinh Pik
Lak/UBND cap huyén/UBND cép xi trén dia ban tinh Pik Lik

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can ctr Luat T chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng din cong bd, niém yét TTHC va bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ct Quyét dinh s ..../2014/QD-UBND ngay .../...2014 ctia UBND tinh
ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Xét dé nghi cua Giam déc So (X) tai TO trinh s0... ngdy... thang... nam...

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay TTHC thudc tham quyén giai quyét
ctia S¢ (X) tinh Pak Lak/UBND cap huyén/ UBND cép x4 trén dja ban tinh Dak Lik.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

(1) S& (X): Néu tén co quan, don vi tham muu xdy dung du thao Quyét dinh cong bd
TCHC va trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
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(Cac TTHC, hodc cac bo phdn tao thanh TTHC duoc cong bé tai Quyét dinh nay
co hiéu lyc theo ngay van ban QPPL co quy dinh vé TTHC hodc bé phdn tao thanh
TTHC co hiéu luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S Tu phap; Giam dbc So (X),
Chu tich UBND cac huyé¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi

tran va cac ca nhan, to6 chuirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: CHU TICH

- Nhu Dicu 3; (Ky tén, dong dau)
- Cuc Giam sat TTHC - B6 Tu phap;

- S& Tu phap;

- S& Thong tin va Truyén thong;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

) THU TUC HANH CHINH THUQC ’
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ....(X)..../UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ..../QD-UBND
ngay .../.../... cua Chu tich UBND tinh)

13h£”m I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH

SO TT Tén thi tuc hanh chinh
A. Linh vuec...
1 Thu tuc a
2 |[Thatucb
n [
B. Linh vuc...
1 Thu tuc ¢
2 [Thutucd
n [
II. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG /THAY THE
Tén thi tuc hanh
Tén Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6|Tén VBQPPL quy
S6 | Sohédso |chinh sau khi sira [sung hodc thay thé; S6|dinh ndi dung sira
TT TTHC' | d0i, bd sung hoic | thir tw cia TTHC va |d6i, bo sung, thay
thay thé’ Quyét dinh cong bd thé*
TTHC truéce d6’
A. Linh vuc .......
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n |
B. Linh vuc .........
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
n |

III. DANH MUC TTHC BI HUY BO/BAI BO

S6 ho so |Tén thi tuc hanh chinh| Tén VBQPPL quy dinh viéc bii b,

ST TTHC® | bi hity bé, bii bo; S5 hiiy b thi tuc hanh chinh’
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thir tu ciia TTHC va
Quyét dinh cong bd
TTHC truéc d6°
A. Linh vuc...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n | e
B. Linh vuc...
1 Thur tuc ¢
2 Thu tuc d
110
Phén I1
NOI DUNG CUA TTHC MOI BAN HANH HOAC SUA POL BO SUNG,
THAY THE
I. POI VOI TTHC MOI BAN HANH
A. Linh vye ..........

1. Thi tuc a

a) Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thiee hién thii tuc hanh chinh).
b) Céch thirc thyc hién:

¢) Thanh phén, ) luong ho so;

d) Thoi han giai quyét;

d) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh;

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh;

f) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;

g) Lé phi (néu co);

h) Tén miu don, mau to khai: (néu cé dinh kém ngay sau thii tuc a)

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu cd);

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh;

n. Thi tuc n

B. Linh vuc.....

1. Thu tuc a

a) Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thiee hién thii tuc hanh chinh).
b) Céch thurc thuc hién:

¢) Thanh phan, sb lugng hd so;
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d) Thoi han giai quyét;

d) Bdi twong thue hién tha tuc hanh chinh;

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh;

f) Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh;

g) Lé phi (néu cé);

h) Tén miu don, mau t& khai: (néu cé dinh kém ngay sau thii tuc a)
i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu cd);

k) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh;

n. Thi tuc n

I1. POI VOI TTHC SUA POI, BO SUNG HOAC THAY THE

1. Béi voi truong hop TTHC c6 nhiéu ndi dung can stra d6i, bo sung hoic thay thé va
can cong bd tai toan bd cac bd phan tao thanh TTHC: cac co quan, don vi xdy dyng
day du, toan bo cac bd phan tao thanh TTHC nhu d6i véi truong hop cong bé TTHC
moi ban hanh. Noi dung cong bd phai xac dinh 1d bd phan TTHC duogc sira d6i, bd
sung hodc thay thé bang cach in nghiéng ndi dung ndy va ghi cha o “Phdn in
nghiéng la noi dung sua a"oz bo sung/thay thé” ngay sau tung TTHC, xac dinh 16 van
ban QPPL ¢6 quy dinh vé viéc sira doi, bo sung hodc thay thé; dong thoi xac dinh ro
“TTHC can bii b, thay thé hoic hét hiéu luc duoc cong bb tai Quyét dinh trude do”
cho phu hop.

2. Trong trudng hop TTHC c6 it ndi dung can stra doi, bo sung hodc thay thé va chi
can cong bd bd phan TTHC duoc stra d6i, bd sung hodc thay thé: cac co quan, don vi
chi xay dung d6i véi noi dung (bd phan TTHC) can sira doi, bd sung hodc thay thé va
xéac dinh rd van ban QPPL c6 quy dinh vé viéc stra d6i, bd sung hoic thay thé.
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Phu luc s6 2

NOI DUNG HUONG DAN THU'C HIEN
PHAN ANH, KIEN NGHI CUA CA NHAN, TO CHUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:14/2014/0P-UBND ngay 03/6/2014 ciia Chii tich
UBND tinh)

UBND tinh Pak Lak mong nhan dugc phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to chirc vé
quy dinh hanh chinh theo cac ndi dung sau day:

- Nhirng vudng méc cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham tré
kéo dai, gay phién ha hoic khong thuc hién, thuc hién khong ding quy dinh hanh
chinh cua co quan, can by, cong chirc nha nudc nhu: tu chdi thuc hién, kéo dai thoi
gian thuc hién TTHC; tu y yéu cau, b6 sung, dat thém ho so, gidy to ngoai quy dinh
cia phap luat; sach nhiéu, gay phlen ha, dun day trach nhiém; khong niém yét cong
khai, minh bach TTHC hodc niém yet cong khai khong day du cac TTHC tai noi giai
quyét TTHC; TTHC duoc niém yét cong khai da hét hiéu lyc thi hanh hodc trai voi
n6i dung TTHC duogc dang tai trén co so dir liéu quéc gia TTHC....

- Quy dinh hanh chinh khong phu hop voi thu tuc; khong dong bo, thiéu thong nhat;
khong hop phap hodc trai voi cac Diéu uéc quoc té ma Viét Nam da ky két hodc gia
nhap; nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- Bé xuit phuong an xur 1y nhing phan anh néu trén hodc c6 sang kién ban hanh m&i
quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, do1 song nhan dan.

Phan anh, kién nghi dwoc giri hodc lién hé theo dia chi sau:

- S¢ Tu phap tinh Pik Lak (gitp UBND tinh tiép nhan phan anh, kién nghi cia ca
nhan, t6 chirc)

- Pia chi lién hé: s6 04 Truong Chinh, thanh phé Buén Ma Thudt, tinh Dik Lak
- S6 dién thoai chuyén dung: 05003.999.975 - S6 Fax: 05003.950172
- Bia chi thu dién tu: kstthe@tuphap.daklak.gov.vn

- Chuyén myc “TIEP NHAN, PHAN ANH KIEN NGHI VE QUY PINH HANH
CHINH” trén trang tin di¢n tur tai dia chi http://www.sotuphapdaklak.gov.vn

Luu y:

- Cd nhan, t6 chirc phdn dnh, kién nghi phdi ching minh néi dung phan dnh la c6 co
S0, dung su that.

- Phan anh, kién nghi phdi sir dung ngén ngir tiéng Viét, ghi ré néi dung phan dnh,
kién nghi.
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- Ghi ro ho tén, dia chi, so dién thoai (hodc dia chi thw tin) cua ca nhan, té chirc co
phan anh, kién nghi;

- Khong tiép nhdn cac don, thu hodc phan anh, kién nghi lién quan den khiéu nai, to
cdo va gidi quyét khiéu nai, to cao

1 S6 hd so ciia TTHC dugc sira doi, bo sung hodc thay thé da dang nhap trén Co so dit liéu
qudc gia.

2 Tén m&i ctia TTHC sau khi duge sta ddi, bd sung hodc thay thé.

3 Néu chinh xac tén cua TTHC duoc sira d6i, bo sung hodc thay thé da duoc cong b trudc
d6; s6 tht ty cia TTHC va tén, sd, ky hiéu va ngay thang nam ban hanh cua Quyét dinh da
cong bd TTHC duoc sua d6i, bd sung hodc thay thé.

4 Néu tén, s0, ky hiéu va ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta vian ban QPPL c6 quy
dinh vé noi dung sira doi, bo sung hoic thay thé (néu co)

5 S6 hd so cua TTHC bi huy bo, bii bé di dang nhap trén Co sd dir liéu quéc gia

6 Néu chinh xéc tén ctia TTHC bi huy bd, bai bé da dugc cong bd trude do; sb thtr tu cua
TTHC va tén, s, ky hiéu va ngdy thang nim ban hanh ctia Quyét dinh da céng bé TTHC bi
hiy bo, bai bo.

7 Néu 13 tén, sd, ky hiéu ngdy thang nim ban hanh va trich yéu cua cac vin ban QPPL quy
dinh viéc hity bé hodc bai bo TTHC (néu rd Piéu khoan quy dinh viéc huy bo bii bo néu cb)



