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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1084 /Qb-UBND Dék Lk, ngay 23 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyet cia S¢& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctt Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phi,
vé Kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cua Chinh phu, stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo Tu
phéap, huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap tai TO trinh sb 65/TTr-STP ngay 16
thang 5 nam 2014,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay, thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét ciia So Tu phap, cu thé nhu sau:

- Cong bd méi 11(mudi modt) thu tuc hanh chinh thudce linh vuc B6 tro tu phép.

- Cong bd stra d6i, bo sung 04 (bdn) thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Hanh
chinh tu phéap; linh vyc Tro gitp phap 1y, di duoc cong bd tai Quyét dinh sb
1523/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2013 ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Cong bd thay thé 11 (mudi mot) thil tuc hanh chinh thudc linh vuc Ly lich tu
phap; linh vuc Bo tro tu phap; linh vuc Khiéu nai, t6 cdo, da dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 1523/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2013 ctia Uy ban nhéan dén tinh.

- Cong b bai bo 01 (mot) thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Ly lich tu phéap, da
duoc cong bd tai Quyét dinh sd 1523/QD-UBND ngay 31 thang 7 naim 2013 cta Uy
ban nhan dan tinh.

Piéu 2. Cac ndi dung khéac cua tha tuc hanh chinh khéng dugc cong bd sira doi,
bo sung; thay thé hodc bai bo tai Quyét dinh nay thi thyc hién theo néi dung duoc
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cong bd tai Quyét dinh sé 1523/QD-UBND ngay 31 thang 7 ndm 2013 caa Uy ban
nhan dan tinh.

Péi voi tha tuc hanh chinh stra d6i, bo sung, S& Tu phap c6 trach nhiém hop
nhat noi dung duoc sura doi, bd sung tai Quyét dinh nay véi cdc ndi dung khac con
hiéu luc tai Quyét dinh s6 1523/Qb-UBND dé niém yét dﬁy du, théng nhét toan bd
ndi dung cua tha tuc hanh chinh, tao su thuan lgi cho cac td chirc, c4 nhan co lién
quan ap dung thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc thu tuc hanh chinh, hodc cac by phan tao thanh thu tuc hanh chinh dugc
cong bd tai Quyét dinh nay c6 hiéu lyc theo ngay vin ban quy pham phap luat c¢6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh hodc bo phan tao thanh thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi
hanh.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Tu phap; Thi
trudng cac SO, ban, nganh; cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Trong Hai



CONG BAO/S6 13+14/Ngay 12/6/2014 43

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1084 /OP-UBND ngay 23 thdng 5 nam 2014

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Pk Lak)

Phian I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH

SO TT

Tén thu tuc hanh chinh

A. Linh vire Bd tro tw phap

I. Giam dinh tu phap

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap (truong hop

1 thay doi ndi dung ding ky hoat dong: tén goi, dia chi tru s, nguoi dai dién theo
phép luat cua Van phong, danh sach thanh vién hop danh).

) Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong giam dinh tu phéap (trudng hop bi
hu hong hodc bi mat)

3 Thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh tu phap ctia Van phong giam dinh tu phép

4 Ding ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap khi c6 thay d6i, bo sung
linh vyc gidm dinh

5 | Chuyén ddi loai hinh Van phong giam dinh tu phap

6 Ding ky hoat dong khi chuyén dbi loai hinh Vian phong giam dinh tu phap

I1. Luat sw

1 Diing ky hpat dong ciia to chirc hénhq nghé luat su ‘ ,
Cap lai gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat su do bi mat, bi rach, bi

2 chéy hoac bi thiéu hiy dudi hinh thie khac

3 Hop nhat cong ty luat

4 Sap nhép cong ty luat

Ping ky hoat dong Vin phong giao dich cua to chirc hanh nghé luat su




II. DANH MUC TTHC SUA POIL, BO SUNG

S6 hé so TTHC

Tén TTHC sau
Kkhi sira doi,

bo sung

Tén TTHC
dworc sira d6i, bo sung; S thir
tw cia TTHC va Quyét dinh
cong bé TTHC trudée dé

Tén VBQPPL quy dinh ni dung sira déi, bé sung

A. Linh vwee Hanh chinh tw phap

1. Hp tich

T-DLA-252565-TT

Ghi vao S6 ding
ky két hon viéc
két hon cia cong
dan Viét Nam da
ding ky tai

thAm

co
quan cO

quyén nudc ngoai.

Ghi vao S6 ding ky két hon
viéc két hon cua cong dan viét
Nam da dang ky tai co quan co
thAm quyén nudc ngoai (thu
tuc sb 4, muc L, phén A thuoc
Danh muc TTHC maé1 ban hanh
cia Quyét dinh sé 1523/QDb-
UBND ngay 31/7/2013 cua
UBND tinh).

Thong tu sd 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 cia
Bo6 Tu phéap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28
thang 3 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai
(khoan 2, Piéu 13).

T-DLA-252666-TT

Ping ky két hon
c6 yéu t6 nudc

ngoai.

Ping ky két hon c6 yéu td
nudc ngoai (Thu tuc s6 8, muc
I, phén B thuoc Danh muc
TTHC thay thé cia Quyét dinh
1523/Qb-UBND  ngay
31/7/2013 cua UBND tinh).

SO

Thong tu s6 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 cua
Bd Tu phéap (khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 6).
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bang ky nhan cha,
3 T-DLA-252669-TT | me, con c6 yéu to

nudc ngoai

Dang ky nhan cha, me, con c6
yéu td nudc ngoai (Thu tuc sd
10, muc I, phﬁn B thudc Danh
muc TTHC thay thé cua Quyét
dinh s6 1523/QD-UBND ngay
31/7/2013 cuia UBND tinh).

Thong tu s6 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 cua
Bo Tu phap
(Diéu 16).

B. Linh vuc Tro¢ giap phap ly

1 T-DLA-253235-TT

Thuc hién trg giup
phap 1y bang hinh
thic tham gia t6

tung

Thyc hién trg giup phdp ly
bang hinh thic tham gia té
tung (Tha tuc s6 3, phan D
thuoc Danh muc TTHC thay
Quyét
1523/Qb-UBND ngay
31/7/2013 cua UBND tinh).

thé cuoa dinh s0O

Théng tu lién tich s6 11/2013/TTLT-BTP-BCA-BQP-
BTC-VKSNDTC-TANDTC ngay 04/7/2013 cta B
Tu phap, Bo Céng an, Bo Qubc phong, Bo Tai chinh,
Vién Kiém sat nhan dan tbi cao va Toa an nhan dan tbi
cao vé viéc hudng dan thyc hién mot sd quy dinh cua

phap luat vé tro gitp phap 1y trong hoat dong td tung.

III. DANH MUC TTHC THAY THE

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC sau khi thay thé

Tén TTHC
dugc thay thé; S6 thir tw cia TTHC va
Quyét dinh cong b6 TTHC truéc dé

Tén VBQPPL quy
dinh ndi dung thay thé

A. Linh vuc Ly lich tu phap
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T-DLA-252633-TT

Cép Phiéu 1y lich tu phap (do ca

nhan yéu cau).

Cap Phiéu 1y lich tu s6 1 do c4 nhan yéu cau
(Tha tuc s6 1, phﬁn A thuoc Danh muc TTHC
thay thé ciia Quyét dinh s6 1523/QD-UBND
ngay 31/7/2013 cua UBND tinh).

T-DLA-252636-TT

Cép Phiéu 1y lich tu phap sb 1
do ca nhan yéu ciu trong truong
hop Uiy quyén va ca nhan 1a cha,
me cua nguoi chua thanh nién
yéu cdu cip Phiéu 1y lich tu

phap s6 2.

Cép Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (do c4 nhan yéu
cau trong truong hop uy quyén) (Thu tuc sb
02, phén A thugc Danh muc TTHC thay thé
cia Quyét dinh s6 1523/QD-UBND ngay
31/7/2013 cua UBND tinh).

T-DLA-252642-TT

Cép Phiéu 1y lich tu phap sb 1
(do co quan nha nudc, to chirc
chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa

hoi yéu cau).

Cap Phiéu 1y lich tu phap so6 1 (do co quan, to
chire yéu cau).

(Thu tuc s6 03, phén A thuoc Danh muc
TTHC thay thé cua Quyét dinh sb 1523/QD-
UBND ngay 31/7/2013 cia UBND tinh).

T-DLA-252653-TT
va

T-DLA-252655-TT

Cép Phiéu 1y lich tu phap sb 2
(do co quan tién hanh t tung
yéu cau).

Céap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 (do co quan
tién hanh t6 tung yéu cau) va Cap Phiéu ly
lich tu phép sd 2 trong trudong hop khan cip
(do co quan tién hanh t6 tung yéu cau).

(Thu tuc s6 05, s6 06, phan A thuéc Danh muc
TTHC thay thé cua Quyét dinh sb 1523/QD-
UBND ngay 31/7/2013 ciia UBND tinh).

Thong tu sé 16/2013/TT-
BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo truong BO Tu phap
sta doi, bod sung mot $6
diéu cua Théng tu sd
13/2011/TT-BTP  ngay
27/6/2011 cua B9 trudng
Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan su
dung biéu miu va miu sd
1y lich tu phéap.
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B. Linh vuc B6 tro tw phap

Thanh 12p Van phong giam dinh tu phap (Thu

Nghi dinh sO
85/2013/ND-CP  ngay
29/07/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Gidm
dinh tu phap (Khoan 1, 2,
3, Piéu 13).

Thanh 1ap Van phong gidm dinh tuc s6 01, muc II, phan B thudc ’Danh mu(’: 1]3:1;(/);(?13/TT-;;C X ;O
1 | T-DLA-252593-TT " phép.' " | TTHC méi ban hanh cta Quyét dinh s 10m013 i B gT ;;
1523/Qb-UBND ngay 31/7/2013 cia UBND o )
tinh). chinh huéng dan moét so
ndi dung cua Luat Giam
dinh tu phap va Nghi dinh
s6 85/2013/ND-CP ngay
29/7/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Gidm
dinh tu phap (Diéu 5)
Dang ky hoat dong cuia Van phong giam dinh | Nghi dinh sd
) bang ky hoat dong cua Van | phap (Thu tuc s6 02, muyc II, phan B thudc | 85/2013/ND-CP ngay

T-DLA-252597-TT

phong giam dinh tu phap.

Danh myc TTHC moéi ban hanh cta Quyét
dinh s6 1523/QD-UBND ngay 31/7/2013 cia

29/07/2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién
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UBND tinh).

phap thi hanh Luat Gidm
dinh tu phap (Khoan 1,
Diéu 4).

I1. Luat sw

1 T-DLA-252777-TT

Chuyén d6i Cong ty luat trach
nhiém hiru han va Cong ty luat

hop danh.

Chuyén doi Cong ty luat trach nhiém hitu han
mot thanh vién sang Cong ty luat trach nhiém
hitu han hai thanh vién tr& 1én, chuyén doi
cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én sang cong ty luat trach nhiém hiru
han moét thanh vién (Thu tuc s6 09, muc I,
Phan C thuéc Danh muc TTHC thay thé cua
Quyét dinh 1523/QD-UBND  ngay
31/7/2013 cua UBND tinh).

SO

Nghi dinh sO
123/2013/ND-CP.

2 T-DLA-252803-TT

Thay doi ngudi dai dién theo
phép luat cua Van phong luat
su, cong ty luat trach nhi¢ém hiru

han mét thanh vién.

Thay doi nguoi dai dién theo phéap luat cia to
chirc hanh nghé luat su (Thu tuc s6 17, muc I,
Phan C thudc Danh muc TTHC thay thé cua
Quyét dinh 1523/QD-UBND  ngay
31/7/2013 ctua UBND tinh).

SO

Nghi dinh sO
123/2013/ND-CP  ngay
14/10/12/2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot
s diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su

3 T-DLA-252803-TT

Thay do6i ngudi dai dién theo
phap luat cua Cong ty luat trach

nhiém hitu han hai thanh vién

Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua to
chtrc hanh nghé luét su (Thu tuc s6 17, muc I,
Phan C thuéc Danh muc TTHC thay thé cua

Nghi dinh sd
123/2013/ND-CP.
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tr¢ 1én, Cong ty hop danh.

Quyét dinh s6 1523/QD-UBND ngiy
31/7/2013 ctia UBND tinh).

Chuyén d6i Vian phong luat su

Chuyén d6i hinh thuc t6 chirc hanh nghé luét
su (tr Van phong luat su sang Cong ty ludt

trach nhiém hiru han) (Tha tuc sé 18, muc L,

Nghi dinh sd

4 T-DLA-252806-TT
thanh Cong ty luét. Phén C thuoc Danh muc TTHC thay thé cua | 123/2013/ND-CP.
Quyét dinh s6 1523/QP-UBND ngay
31/7/2013 cua UBND tinh).
C. Linh vue khiéu nai, t6 cio
Tiép cong dan (Thi tuc s6 01, phan E thuoc
| T-DLA-253287-TT | Tiép cong dan Danh muc TTHC thay thé ctia Quyét dinh so | Luat ti€p cong dan nam

1523/Qb-UBND ngay 31/7/2013 cua UBND
tinh).

2013

IV. DANH MUC TTHC BI BAI BO

S6 ho so

Tén TTHC bi bii bo; SO thir tw cia

SO TT TTHC TTHC va Quyét dinh cong b6 TTHC Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé TTHC
trudc do
A. Linh vuc Ly lich tu phap
L, , , .| Thong tu sé 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo
Cap Phic€u ly lich tu s6 2 do c4 nhan yéu cau vne BS Tu ohin sia déi. ba At 56 didy cia The
(Thu tyc s6 04, khoan A, muc II, phan I danh '[I'll’O’l:lg ¢ Tuphap sua dol, bo sung mot so dicu cua Thong
1 T-DLA-252647-TT tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo truéng Bo

muc kém theo Quyét dinh s6 1523/QD-UBND
ngay 31/7/2013 cua UBND tinh).

Tu phéap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau

va mau s 1y lich tu phap.
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] Phin I1 , ‘
NOI DUNG CUA TTHC MOI BAN HANH;
TTHC SUA POIL, BO SUNG; THAY THE

I. POI VOI TTHC MOI BAN HANH

A. Linh vuc Bo tro tw phap

I. Giam dinh tu phap

1. Thi tuc cip lai Gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw
phap (trwomg hop thay doi ndi dung ding ky hoat dong: tén goi, dia chi tru sé,
nguoi dai dién theo phap luit cia Van phong, danh sach thanh vién hgp danh):

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gu:l qua h¢
thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra ket qué cta S¢ Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bd B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu ho so chua day du thi hudng dan bd sung ho so theo quy dinh cua phap luét.
Truong hop hd so di day du, hop 16 thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Buoc 3: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két _qua cua SO Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Bu6n Ma Thuét, tinh
Pak Lik.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 L&
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thyc higén: Van phong glam dinh tu phap ndp ho so cap lai Gidy
dang ky hoat dong (truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong) truc tlep hoac
gri qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctiia S¢ Tu phap, so
04 duong Trufong Chmh TP Bu6n Ma Thudt, tinh Dak Lik.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Pon d& nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

+ S6 quyét dinh cho phép thanh lap Van phong;

+ Tén day du cua Vin phong, tén viét tit (néu co);

+ Pia chi tru s& ctia Van phong;

+ Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; noi diang ky ho khau thuong tra; sé ching
minh thu nhan dan ctia nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong;

+ Linh vyc giam dinh tu phap;

+ Danh sach thanh vién hop danh ctia Vian phong (néu c6).

- Gidy dang ky hoat dong cil.

* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1¢€.
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d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
giam dinh tu phap

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, mau t& khai: khong

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh : khong

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012,

- Nghi dinh s6 85/2013/NB-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

2. Thi tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw
phap (truwong hop bi hu héng hoic bi mat):

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hé so truc tiép hoic gu’l qua hé
théng buu chinh dén B6 phén tiép nhan va tra ket qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

- Bugc 2: Céan by B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho
s0. Néu hd so chua day du thi hudng dan bd sung hd so theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop hé so da day du, hop 18 thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so.

- Budc 3: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh
Pik Lik.

Thoi gian lam vigc: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thir 6 (trr ngay ngh1 L&
theo quy dlnh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thtrc thuc hién: Vin phong giam dinh tu phap ndp ho so cap lai Gidy
dang ky hoat dong (truong hop bi hu hong hodc bi mat) truc tiép hodc giri qua hé
thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap, sd 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, sé luong ho so:

- Pon d¢ nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong va chung minh vé viéc Gidy dang

ky hoat dong da bi hu hong hodc bi mat. Pon dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong
phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

+ S6 quyét dinh cho phép thanh lap Van phong;

+ Tén day du cua Vian phong, tén viét tit (néu co);

+ Dia chi tru s¢ cia Van phong;

+ Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang ky hd khau thuong tr; sb chung
minh thu nhan dan cua nguoi dai dién theo phép luat cua Van phong;

+ Linh vuc giam dinh tu phap;
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+ Danh sach thanh vién hop danh ctia Vian phong (néu c6).

*S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

d) Bdi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire

e) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Van phong
giam dinh tu phap

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, mau t& khai: khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khéng

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012,

- Nghj dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bi¢n phdp thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

3. Thii tuc thay doi, b sung linh vue giam dinh tw phéap ciia Vin phong giam
dinh tu phap:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gu’l qua h¢
théng buu chinh dén Bo phén tiép nhan va tra ket qua cia S¢ Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bd B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung ho so theo quy dinh cua phap luét.
Truong hop hd so di day du, hop 16 thi can bo tiép nhan hd so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Bude 3: S Tu phép xem xét, tham dinh thong nhat y kién voi ngudi ding dau
co quan chuyén mon cua UBND tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Buoc 4: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két _qua cua SO Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Bu6n Ma Thuét, tinh
Pak Lik.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir tha 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Vin phong giam dinh tu phap ndp hd so thay ddi, bd
sung linh vyc gidm dinh tu phap ctia Van phong truc tiép hodc giri qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap, s6 04 duong Trudng
Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dik Lak.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

+ Pon xin phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh;
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+ Pé an vé viéc thay doi, bo sung linh vuc gidm dinh, trong d6 néu r6 diéu kién
vé nhan luc, co so vat chit, trang thiét bi, phu’ong ti¢n glam dinh theo quy dinh cua
B9, co quan ngang B0 quan ly chuyén mon vé linh vuc glam dinh va ké hoach trién
kha1 thuc hién phu hop v6i viée thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh;

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viée thay
d6i, bo sung linh vuc giam dinh;

+ Quyet dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap da dugc cp.

* $6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
(trong d6: 30 ngay tai S6 Tu phap va 15 ngay tai UBND tinh).

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

g) Co quan phéi hop thuc hién thol tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon
quan ly vé linh vuc giam dinh tu phap

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thay doi, bo sung
linh vuc giam dinh tu phéap

1) L€ phi: khong

k) Tén mau don, mau to khai: khong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012,

- Nghj dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bi¢n phdp thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

4. Thu tuc dang ky hoat dong ciia Van phong giam dinh tuw phap khi cé thay
ddi, bo sung linh vye giam dinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gu’l qua h¢
théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia S¢ Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bd B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd
s0. Néu ho so chua day du thi hudng dan bd sung hé so theo quy dinh cta phap luat.
Truong hop hd so di day du, hop 16 thi can bo tiép nhan hd so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Buoc 3: S6 Tu phap chu tri, ph01 hop v6i cac co quan chuy€n mon quan ly vé
linh vye giam dinh tu phap kiém tra vigc dap g cac diéu kién theo D¢ an thanh lap
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cta Luat glam dinh tu phap.

- Buoc 4: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két ‘qua cua SO Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh
Pik Lik.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir tha 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé

theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Bubi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.
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b) Cach thirc thuc hi¢n: Van phong giam dinh tu phap nop ho so dang ky hoat
dong cua Van phong khi ¢6 thay doi, bo sung linh vyc glam dinh tryc ti€p hodc g
qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua SO Tu phap, s6 04
duong Trudng Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Pon dé nghi dang ky hoat dong;
Quy ché t6 chirc, hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap;
- Gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong giam

dinh tu phép theo D& 4n thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cta Luat
giam dinh tu phap.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap.

* 86 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

e) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

g) Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon quan 1y vé linh
vuc giam dinh tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cap Gidy dang ky hoat dong.

1) L¢ phi: khong

k) Tén mau don, mau to khai: khong

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét

dinh cho phép thay do6i, bd sung linh vuc gidm dinh, Van phong giam dinh tu phap
gri hd so dang ky ndi dung thay ddi, bo sung tai S& Tu phap.

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012,

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 cua Chinh phu, quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép.

5. Thi tuc chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap:

a) Trinh tu thyc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hé so truc tiép hoic gu’l qua hé
théng buu chinh dén B6 phan tiép nhan va tra ket qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong
Trudng Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dak Lik.

- Budgc 2: Céan by B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu ho so chua day du thi hudéng dan bo sung hé so theo quy dinh cta phap luat.
Truong hop hé so da day du, hop 1€ thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Budc 3: S¢ Tu phap trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén doi loai hinh hoat dong ctia Vian phong giam dinh tu phap
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- Budc 4: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két “qua cua SO Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Bu6n Ma Thuét, tinh
Pik Lik.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tudn, tir tha 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Bubi chiu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thyc hién: Van phong gidm dinh tu phap nop hd so chuyén doi loai
hinh hoat dong cua Van phong tir doanh nghi€p tu nhén sang cong ty hop danh va
nguoc lai truc tiép hodc guri qua h¢ thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua SO Tu phap, so 04 du’(mg Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dik Lik.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Pon dé nghi chuyén doi;

+ De an chuyen d6i loai hinh hoat dong, trong d6 néu 10 1y do chuyen d01 tinh
hinh to churc va hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi

chuyen doi, du kién vé to chuc, tén goi, dia diém dit try sd, nhan sy, diéu kién vat
chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

+ Ban sao quyét dinh b nhiém giam dinh vién tu phap la thanh vién hop danh
cua van phong;

+ Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong;

+ Dy thao Quy ché mdi vé to chire, hoat dong ctia Vin phong.

* 86 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 17 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
(trong do: 7 ngay tai S& Tu phap va 10 ngay tai UBND tinh).

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén d6i loai
hinh Van phong giam dinh tu phéap

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, mau t& khai: khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Gidm dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 cua Chinh phu, quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap

6. Thi tuc ding ky hoat dong khi chuyén ddi loai hinh Vin phong giam
dinh tu phap

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gu’l qua hé

théng buu chinh dén B6 phan tiép nhan va tra ket qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Pak Lak.

- Budgc 2: Céan by B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho
s0. Néu hd so chua day du thi hudng dan bd sung hd so theo quy dinh ctia phap luét.
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Truong hop ho so da day di, hop 1é thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Buoc 3: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai BO phan tiép nhan va
tra két 'qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh
Pik Lik.

Thoi gian lam vigc: cac ngay trong tudn, tir thtr 2 dén thir 6 (trr ngay ngh1 L&
theo quy dlnh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phit. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut d&én 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: Van phong giam dinh tu phap nop hd so dang ky hoat
dong cua Van phong truc tiép hoic gu’l qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua SO Tu phap, sd 04 dudong Trudng Chinh, TP Buén Ma Thudt,
tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Pon dé nghi dang ky hoat dong;

- Ban sao quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tu
phap.

- Gidy to chung minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong ctua Van phong glam
dinh tu phap theo P& an quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s
85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luat Giam dinh tu phap: Dé an chuyen doi loai hinh hoat dong, trong do: néu 1o
1y do chuyen d01 tinh hinh to chirc va hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap
tinh dén ngay dé nghi chuyen doi, du kién vé to churc, tén goi, dia diém dit tru so,
nhan sy, diéu kién vat chat, trang thlet bi, phuong ti¢n giam dinh.

* S luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hod
so hop 1€.
d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chic
e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cap Gidy ding ky hoat dong.
h) L¢ phi: khong
i) Tén mau don, mau to khai: khong
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh:
Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén doi
Van phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S& Tu phép.
m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2012.
- Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 cua Chinh phu, quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
I1. Luat sw
1. Thi tuc diing ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit su.
a) Trinh ty thuc hién:
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- Budc 1: T6 chirc hanh nghe luat su chuan bi hd so theo quy dinh va ngp hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa S Tu phap, s6 04 duong Trudng Chinh, TP
Buon Ma Thuot .

- Budc 2: Can by Bo phéan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu hd so day du thi viét Phiéu tlep nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh cta phép lut.

- Budc 3: T6 chirc hanh nghé luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tu phap, s6 04 duong Tmong Chinh, TP Buon Ma Thugt.

Thoit gian ndp ho SO: cac ngay trong tuan, tir th 2 d&én thir 6 (trr ngay nghl L&
theo quy dlnh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tur 13 gid 30
phut d&én 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: T6 chirc hanh nghé luat su ndp hd so cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua So Tu phap

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

+ Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong;

- Dy thao Piéu 1é cua cong ty luat;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su;

- Ban sao Thé luat su cua luat su thanh 1ap Van phong luat su, thanh lap hoac
tham gia thanh 1ap cong ty luat;

- Gidy to ching minh vé tru sé ctia to chitc hanh nghé luat su.

+ 86 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hod
SO.

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chic

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép

g) Ket qua thue hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho t6 chuc
hanh nghé luat su.

h) L¢ phi:

Vin phong luat su, Cong ty Luat hop danh 1a 100.000 dong/truong hop;

Cong ty luét trach nhiém hitu han 1 thanh vién, Cong ty luat trach nhiém hiru
han 2 thanh vién tré Ién 1a 200.000 dong/tru’ong hop.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau gidy dé nghi diang ky hoat dong cua to chirc
hanh nghé luat su gom nhiing noi dung sau:

- Tén Van phong luat su, Cong ty luat;
- Dia chi try s¢;

- Ho, tén, dia chi thu:orng tri cua luat su Truong Van phong luat su hoac luat su
chu so hitu (d6i Voi cong ty luat trach nhi€ém htru han moét thanh Vlen) hoac cac luat
su thanh vién (d6i voi cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va cong
ty luat hop danh);

- Ho, tén, sb va ngay cép Thé luat su cua ngudi dai dién theo phép luat;

- Linh vuc hanh nghé.
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k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Luat su sé 12/VBHN-VPQH ngay 12/12/2013;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dleu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 17/2011/TT- BTP ngay 14/10/2011 huéng dan mot sO quy dinh cua
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luat Luat
su, Nghl dinh huéng din thi hanh cac quy dinh ctia Ludt Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé cua luat su;

- Ngh1 Quyet O9/2007/NQ HDND ngay 13/4/2007 ctiia Hoi dong nhan dan tinh
bak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi.
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TP-LS-03
(Ban hanh kem theo Thong tw so 17/2011/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd) ...
Ten tO1 1a: ..o, ngay sinh: ........ I /
La thanh vién Poan luat su tinh (thanh pho) .......cccoooviviiiiii
Noi dang ky h0 khau thuong tril: ........ccccooviiieiiiiieeeeeeee e
ChO & MBI NAY .ttt n s
Diénthoai: ..............o Email: c.oovvveiiiiiiiii,

Dang ky hoat dong cho van phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mot
thanh vién véi ndi dung sau day:

1. Tén goi day du va tén giao dich (néu c6) cua vin phong luat su (cong ty luat) (zén
goi ghi bang chit in hoa; méi vin phong, cong ty c6 quyén lwa chon it nhat 03 tén ghi
theo thu tw wu tién):

Tén tht nhat:

Tén thr hai:

Tén thr ba:

2. D18 ChI U SO: oo
Diénthoai: ...................l Fax: ...ooooovviiil. Email: ...........
WEDSILE: ...viieiiieiieecee ettt ettt et e et e e st e e e nbeeenbeeenbaeentaeenaeens
3. Trudng vin phong ludt su (Giam ddc cong ty luat):

HoO Vaten: ... oo e e e e oo NamY/NTE
Ngay sinh:........../cccoeiideiii i,

Chtrng minh nhan dan sd: ...........cooooeeeiinn..... ngay cap: ......... [eeii... /.
INOT CAP: ettt et et s e ee e et s s eeeeeraneoe
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Noi dang k¥ hd Khau thurong tri: .......c.oveveeeeeeeeeeeeeeee e
Chtng chi hanh nghé ludt swsb ..............c......... ngay cap: ....... [eee... /
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho) ......eveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Linh vuc dang ky hoat dong:

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién ddy du cac nghia vu
do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thing — ndm
Ludt suw ky, ghi vo ho tén
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TP-LS-04
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 17/2011/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ...........................
Chung t6i gdm céc luat su c6 tén trong danh sach sau day:
Stt Ho tén Nam | Ching chi hanh Thanh S6 dién thoai
sinh nghé luat su | vién Doan lién h¢
(ghirésova | luatsu tinh
ngay cap) (thanh

phd)

Dang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh, cong ty luat trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:

1. Tén goi day du va tén _giao dich (néu c0) cua cong ty ludt (zen goi ghi bang chir in
hoa; moi cong ty c6 quyén lira chon it nhat 03 tén ghi theo thir tir wu tién):

Tén thir nhat:
Tén thu hai:
Tén thu ba:

2. D1 CHI IIU SOT oot aeeaesaaaeeaeaeaeseenenes

3. Giam doc cong ty:
Hovatén: ... eeeeecieeeeeeeeeeeeeeee oo NamY/NTE:
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Ngay sinh:.......... oivevnnann, [oviiiiiiiiiiinn,
Chtng minh nhan dan s&: ...............ccoeeevunn.... Ngay cap: ......... [ueii... /
INOT CAP: ettt et s e eee e e et s s eeeeraneoe

Noi dang k¥ ho Khau thurong trh: ....c..o.oveeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chtng chi hanh nghé ludt swsd ..............coeeeen... ngay cap: ....... [ooin... /
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh Pho) ......ov.evveeeeieeeeeeeeeeeeeee e
4. Linh vuc hanh nghé:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thing  ndm
Chit ky cua cac luat su thanh vién
(ghi ro ho tén cua tung ludt sw thanh vién)
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2. Thii tuc cip lai gidy ding ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat sw do bi
mit, bi rach, bi chay hoac bi thiéu huy dwéi hinh thire khac.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghe luat su chuén bi hd so theo quy dinh va nop hd so
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP
Budén Ma Thudt .

- Bude 2: Can by B phan tlep nhan va tra ket qua cua S¢ Tu phap tlep nhan ho
S0, kiém tra ho s0. Néu hd so day du thi viét Phiéu tiép nhén va hen tra ho so. Néu
hd so chua diy du thi hudng dan t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh ctia phap
luat.

- Budc 3: T6 chirc hanh nghé luat su nhan két qua tai BO phén tiép nhan va tra
két qua ctiia S& Tu phéap, sé 04 dudng Truong Chinh, TP Budén Ma Thuot .

Thoi gian lam vigc: cac ngay trong tuan, tir tha 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dlnh) Buodi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gid 30
phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: T6 chitc hanh nghé luat su ndp hod so cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua SO Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
+ Thanh phan hé so:

- Giay dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cho to chirc hanh nghé luat su
trong d6 néu 10 li do, s6 Giay dang ky hoat dong;

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su.
+Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua td chirc
hanh nghé luat su.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

3. Thii tuc hop nhit cong ty luat.

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cong ty luét trach nhiém hiru han, Cong ty luat hgp danh chuan bi ho
so theo quy dinh va nfp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap,
s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot .
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- Budge 2: Can b6 Bo phan tlep nhan va tra két qua t1ep nhan ho s0, kiém tra hd
s0. Néu hd so day du thi Viet Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan hoan thién hd so theo quy dinh cta phép luét.

- Bude 3: Cong ty luat trach nhiém hiru han, Cong ty luat hgp danh nhén két qua
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua caa S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thudt.

Thoi gian nop. hd so: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thir 6 (trr ngay ngh1 L&
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gid 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: Cong ty luat trach nhiém hiru han, Cong ty luat hop
danh ndp ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat;

+ Hop dong hop nhat, trong d6 phai quy dinh 16 vé thi tuc, thoi han va diéu kién
hop nhat; phuong an st dung lao dong; vigc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi
ich hop phap clia cac cong ty ludt bi hop nhat;

+ Gidy dang ky hoat dong cua cic cong ty luat bj hop nhat;

+ Piéu 1 ctia cong ty luat hop nhét.

- S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18,
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

g) Két,qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho cong ty
luat hop nhat.

h) L¢ phi:
Cong ty Luat hop danh 1a 100.000 déng/trudng hop;

Cong ty luat trach nhiém hiru han 1 thanh vién, Cong ty luét trach nhi€ém hitu
han 2 thanh vién tré 1én 1a 200.000 dong/truong hop.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 12/VBHN-VPQH ngay 12/12/2013;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghl Quyet O9/2007/NQ HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi ddng nhan dan tinh
Dak Lak, vé mirc thu cac loai phi va I¢ phi.
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4. Thu tuc sap nhip cong ty luit.
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Cong ty ludt trach nhiém hiru han, Cong ty luat hgp danh chuan bi ho
so theo quy dinh va ngp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia SO Tu phap,
s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Buge 2: Can b6 Bo phan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra hd
s0. Néu ho so day du thi viet Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du
thi huéng dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phép lut.

- Budce 3: Cong ty luat trach nhiém hiru han, Cong ‘ty luat hop danh nhén két qua
tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa S Tu phap, s6 04 duong Trudng Chinh, TP
Budn Ma Thudt.

Thoi gian ndp ho so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thr 6 (trr ngay nghl Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gid 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: Cong ty luat trach nhi¢m hitu han, Cong ty luat hop
danh nop ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat;

+ Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd vé thi tuc, thoi han
va diéu kién sap nhap; phu’O’ng an st dung lao dong, viéc ké thira toan bd quyén,
nghia vu va loi ich hgp phap cua cac cong ty luat bi sap nhép;

+ Gidy dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat nhan
sap nhap;

-S6 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18,
d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: TH chirc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho cong ty
luat nhan sap nhap.

h) L¢ phi:
Cong ty Luat hop danh 1a 100.000 dong/trudng hop;

Cong ty luét trach nhiém hitu han 1 thanh vién, Cong ty luat trach nhiém hiru
han 2 thanh vién tré 1én 1a 200.000 dong/trudng hop.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Luét Luat su s6 12/VBHN-VPQH ngay 12/12/2013;

- Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghl Quyet O9/2007/NQ HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi ddng nhan dan tinh
bak Lak vé murc thu cac loai phi va I¢ phi.

5. Thii tuc ding ky hoat dong Vin phong giao dich ciia t6 chirc hanh nghé
luat su.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghe luat su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hé so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, TP
Bu6n Ma Thuét .

- Budc 2: Can by B phéan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho so, kiém tra ho
s0. Néu ho so day du thi viét Phiéu tlep nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng din t6 chtic hoan thién hé so theo quy dinh cua phéap luat.

- Budc 3: T6 chirc hanh nghé luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctiia S& Tu phép, sé 04 dudng Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot.

Thot gian ndp ho SO: cac ngay trong tuan, tir th 2 dén thir 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dlnh) Buobi sang: Tur 7 gid dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gid 30
phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: T6 chitc hanh nghé luat su ndp hod so cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua SO Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
+ Thanh phan hé so:

- Thong bao thanh 1ap Véan phong giao dich cua t6 chirc hanh nghé luat su (théng
bdo gom nhu’ng ndi dung chinh: tén t6 chuc hanh nghé luat su thanh lap Van phong
glao dich; sb gidy ding ky hoat dong, ngay cap; dia chi tru so; dia diém Van phong
giao dich).

Quyet dinh thanh lap Van phong giao dich, trong d6 ghl 0 nguoi dugc t6 chirc
hanh nghe luat su phan cong thuong truc tai Vin phong giao dich dé tiép nhan yeu
cau vé vu, viéc ciia khach hang, kém theo ban sao chimg minh nhan dan cia ngudi
do.

- Ban chinh Giay dang ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su thanh lap Vin
phong giao dich.

- Gidy to chimg minh dia diém giao dich cua Van phong glao dich (P6i véi
truong hop thu€, muon tru sé thi trong hop dong phai ghi cu thé vi tri, dién tich va
muc dich thué, muon; trudng hop sir dung nha riéng dé lam try s¢ thi phal cd van ban
xéac dinh cu thé vi tri, dién tich dung 1am try s&).

+Sb lugng hd so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd
SO.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire
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e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.
f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ghi dia chi cua Van phong giao dich

vao Gidy dang ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luat su.

h) Lé phi: 20.000 dong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, co hiéu luc tir
01/01/2007;

- Théng tu s6 17/2011/TT- BTP ngay 14/10/2011 hudéng dan mot 5O quy dinh cua
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luat Luat

su, Ngh1 dinh hudéng din thi hanh cac quy dinh ctia Ludt Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé cta luat su;

- Nghl Quyet O9/2007/NQ HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan tinh
bak Lak, vé mirc thu céc loai phi va 1€ phi.

I1. POI VOI TTHC SUA POI, BO SUNG
A. Linh vuc Hanh chinh tw phap

1. Thi tuc ghi vao SO ding ky két hon viéc két hon ciia cong dan Viét Nam
da dwgre gidi quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai & nwdc ngoai

- Tai di€m a - Trinh tu thuc hién: nd1 dung tai budc 2 dugce stra d61 nhu sau:

+ “Cén bo BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so.
Neéu ho so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd ho so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan bo sung ho so theo quy dinh cua phap luat.

+ S Tuw phdp nghién civu, tham tra cdc gidy to trong hé so, doi chiéu véi hé
so cdp Gidy xdc nhdn tinh trang hén nhdn cia céng dan dé. Péi voi cong din Viét
Nam dwoc ccfp Gicfy xdc nhdn tinh trang hon nhan tai dia ban tinh khdc thi So Tu
phdp ¢é van ban giri S¢ Tw phdp noi di cho y kién vé viéc cap Gidy xdc nhdn tinh
trang hon nhén dé kiém tra déi chiéu.”

- Tai diém 1 - Cén ct& phép 1y cua thi tuc hanh chinh: bd sung cin ct “Thdng
twr $6 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 24/2013/NP-CP ngay 28/3/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Hon nhdn va gia dinh vé quan hé hén nhan va gia dinh ¢6
yéu té nude ngoadi”.

2. Thii tuc ding ky két hon c6 yéu td nwéc ngoai:

- Tai diém c - Thanh phan, s6 luong hd so: bod sung ndi dung dudi day vao
ngay sau ndi dung “Trong truong hop phép luat cia nude ngoal khong quy dinh viéc
cap gidy to xac nhan tinh trang hon nhan thi thay bang gidy xac nhan tuyén thé cta
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ngudi d6 hién tai ho khong cd vo hodc khong c6 chong, phu hop véi phéap luat cia
nude do™:

Noi dung duge bo sung:

+ “Céng déan Viét Nam dinh cw ¢ nede ngoai (khéng dong thoi ¢é quoc tich
nudc ngoai) nop Gidy xdc nhdn tinh trang hon nhan do Co quan dai dién tai nuoc
ma ngum do cu trii cdp hodc gidy to chieng minh z‘mh trang hon nhdn do co quan co
tham quyén ciia nwée ngodi, noi nguwoi dé cuw trii cap;

+ Déi véi cong ddn Viét Nam dinh cu & nudc ngodi (dong thoi c6 quoc tich
anO’C ngodi) phdi nép gidy to chwng minh tlnh trang hén nhdn do co quan cé tham
quyén ciia nwéc ma ngu’m do co quoc tich cap va Gidy xdc nhan tinh trang hén nhan
do co quan cé tham quyén cia Viét Nam cdp

+ Déi véi ngueoi khdng quoc tich cu trii on dinh lau dai tai Viéet Nam phai nop
Gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan do Uy ban nhén ddn cdp xa, noi nguoi dé cu trii cdp.

+ Poi voi nguoi nude ngodi khong thwong trii tai Viét Nam thi ngoaz viéc phai
nép gidy to chwng minh tinh trang hon nhan do co quan co tham quyén cua nuwoc ma
ngueoi dé cé quoc tich hodc thiong trii cdp, con phdi nép gidy xdc nhdn di diéu kién
két hon theo phdp ludt niede do, triv truong hop phdp ludt mede dé khéng quy dinh
cap logi gidy to nay)

+ Déi vé6i cdc truong hop hai bén chénh léch nhau tir 20 tuéi tré 1én; Nguoi
nuée ngoai két hén lan thir ba hodc da két hén va ly hén véi vo hodc chong la cong
dan Viét Nam; Hai bén chua hiéu biét vé hoan canh gia dinh, hoan canh cd nhan ciia
nhau, khong hiéu biét vé ngén ngir, phong tuc, tdp qudn, vin héa, phdp ludt vé hon
nhdn va gia dinh ciia méi nwée thi phdi bé sung Gidy xdc nhdn c¢éng ddn Viét Nam
da dwoc tw van, ho tro hén nhéan va gia dinh c6 yéu t6 nwée ngodi (trir truong hop
qua phong van, céng dan Viét Nam théng thao ngén ngit ma ngwoi nuwdc ngodi sie
dung hodc nguoi nuwde ngodi théng thao tiéng Viét, dong thoi hai bén c6 s hiéu biét
vé hodan cdanh gia dinh, hoan canh ca nhan cia nhau, hiéu biét vé ngén ngir, phong
tuc, tdp qudn, van héa, phdp ludt vé hén nhéin gia dinh ciia méi nuwdc)”.

- Tai diém d - Thoi han giai quyét: Stra ndi dung “25 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 18 va 18 phi, trudng hop can phai xac minh qua co quan Cong an
thi thoi han dugc kéo dai thém 10 ngay lam viéc” thanh “25 ngay, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18 va 1é phi, truong hop can phai xac minh qua co quan Cong an thi thoi
han dugc kéo dai thém 10 ngay lam vi¢c”

- Tai diém 1 - Cén ct& phap 1y cua thi tuc hanh chinh: bd sung cin ct “Thdng
twr $6 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 24/2013/NP-CP ngay 28/3/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Hon nhdn va gia dinh vé quan hé hén nhan va gia dinh c6

)

Yyéu té nudc ngoai’”.

3. Thii tuc ding ky nhin cha, me, con c6 yéu t6 nuéc ngoai
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- Tai diém k - Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: b sung noi
dung “- Trong qua trinh giai quyét viéc nhdan cha, me, con néu nguoi con chuwa dwoc
dang ky khai sinh, thi két hop viéc nhdn cha, me, con va viéc dang ky khai sinh doi
VOl truong hop viéc dang ky khai sinh thuoc tham quyén cua So Tu phap. Gidy chung
sinh (hodc van ban thay thé gidy chung sinh) va To khai dang ky khai sinh co gia tri
thay thé cho Gidy khai sinh trong ho so dang ky viéc nhan cha, me, con. Truong hop
viéc dang ky khai sinh thugc tham quyén cua Uy ban nhan ddan cap xa, thi So Tw
phap giai quyét viéc nhan cha, me, con trucc, Gidy churng sinh (hodc van ban thay
thé gidy chung sinh) va To khai dang ky khai sinh co gia tri thay thé cho Gidy khai
sinh trong ho so dang ky viéc nhan cha, me, con” vao trudc noi dung “Truong hop
con chua thanh nién nhan cha thi me¢ lam thu tuc nhan cha cho con, nhan me ... thi
nguoi giam hd lam thu tuc nhan cha hoac me cho con”.

- Tai diém 1 - Cn ct& phép 1y cua thi tuc hanh chinh: bd sung cin ct “Théng
tw s6 22/2013/TT-BTP ngay 31/12/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 24/2013/NP-CP ngay 28/3/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhdn va gia dinh co
Yyéu to nudc ngoai’”.

B. Trg giup phap ly

1. Thii tuc thwe hién tro giip phap Iy bang hinh thirc tham gia td tung

- Tai diém ¢ - Thanh phan hd so: Stra d6i noi dung “Sé lwong hd so: 0 bo”
thanh “So luong ho so: 01 bo ™.

- Tai diém 1 - Can ct phép 1y cta thil tuc hanh chinh: B6 sung can ctr “Théng
tw lien tich so 11/2013/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC ngay
04/7/2013 cua Bo Tu phdp, Bo Cong an, Bo Quoc phong, Bo Tai chinh, Vién Kiém
sdat nhdan dan toi cao vé viéc huong dan thwc hién mot so quy dinh cua phap ludt vé
tro giup phap Iy trong hoat dong to tung” thay thé “Thong tu lién tich so
10/2007/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC”.

II1. POI VOI TTHC THAY THE

A. Linh vuc Ly lich tu phap

1. Thi tuc ciAp Phiéu Iy lich tw phép (do c nhin yéu céu)

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phap, s6 04 duong Trudng Chinh, Tp. Buén Ma Thuot,
tinh Dak Lik.

- Buoc 2: Can bo BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhén hd so, kiém tra hd
s0. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du
thi huéng dan cong dan bd sung ho so theo quy dinh ctia phap luat.
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- Budrc 3:

+ Can bd B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén mén
dé giai quyét.

+ Phong chuyén mon 1ap Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu phap va chuyén hd
so dé nghi Cong an tinh tra ctru thong tin 1y lich tu phap (d6i voi cac truong hop phai
tra ctru tai Cong an tinh).

+ P& nghi Toa an dd xét xtr tra ctru thong tin (d6i voi trudng hop két qua tra ciru
ctia Cong an tinh chua day du).

+ Pé nghi UBND cép x4 hoic co quan, to chiic — noi ngudi yéu cau cap Phiéu ly
lich tu phap cu tri xac minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich (d6i v6i truong hop
phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich).

+ Phong chuyén mén 1ap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan duoc két qua tra
ctru/tra 1o1 cia cac co quan.

- Butéc 4: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 dudong Trudng Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dak Lik.

Thoi gian: Cac ngdy trong tuan, tir thar 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17
gio.

b) Cach thirc thyc hién: Cong dan truc tiép nop hd so va nhan két qua tai BO
phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo mau s6 03/2013/TT- LLTP;

- Ban chyp gidy ching minh nhan dan hodc ho chiéu ciia ngudi dugc cap Phiéu 1y lich
tu phap;

- Ban chup s6 ho khau hoic gidy ching nhan thudng trii hodc tam tri cia ngudi duge
cap Phiéu Iy lich tu phép.

Truong hop ngudi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap ndp ban chup Gidy ching
minh nhan dan, ho chiéu, s6 ho khau, s6 tam tra, giéy chimg nhan thuong tra hoac
tam tra thi phai xut trinh ban chinh dé ddi chiéu. Truong hop khong c6 ban chinh dé
dbi chiéu thi ndp ban sao c6 chimg thuc theo quy dinh cta phép lut.

* S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:
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* Pbi voi ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap chi c6 mot noi thudng tra duy
nhat tai mot tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong ké tir khi da 14 tudi tré 1én, thoi
han giai quyét la:

- 10 ngay lam viéc;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich cia Cong an chua day du, can phai xac minh
thém thong tin vé an tich tai cic co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét khong qua 22
ngay lam viéc.

* Pbi voi ngudi duge cap Phiéu 1y lich tu phéap tir khi du 14 tudi trd 1én da cu tra
& nhiéu tinh, thanh phd truc thudc trung wong hodc c6 thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi
nude ngoai, thoi han giai quyét 1a:

- 15 ngay lam viéc;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich ciia Cong an chua ddy di, can phai xac minh
thém thong tin vé an tich tai cdc co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét khong qua 24
ngay lam viéc.

d) B6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap s6 1 hoic s6 2.

h) L¢ phi:

- 200.000 dong;

- 100.000 dong ddi véi nguoi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a hoc sinh, sinh

vién, nguoi c6 cong voi cach mang, than nhan li¢t si.

Truong hop ngudi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cap trén 02 Phiéu
trong mot 1an yéu cau, thi ké tir Phiéu thr 3 tré di, phai ndp thém 3.000 ddng/Phiéu.

- Khong thu ddi véi nguoi thude hd ngheo, nguoi cu tra tai cac xa dac bi¢t kho
khan theo quy dinh cua phap luét.

i) Tén mau don, mau to khai: To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap theo
mau s6 03/2013/TT - LLTP (ban hanh kém theo Thong tu sé 16/2013/TT-BTP ngay
11/11/2013 cua Bo trudong Bo Tu phap stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sd
13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan str dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:



CONG BAO/S6 13+14/Ngay 12/6/2014 73

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan sir dung biéu miu va mau s 1y lich tu phap;

- Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ctia B6 Tu phap, Toa 4n nhan dan tbi cao, Vién Kiém sat nhan dan
t6i cao, Bo Cong an, B4 Qudc phong hudng din trinh ty, thi tuc tra ciru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Théng tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cta Bo trudong B Tai chinh
vé viéc quy dinh ché d, thu, nop, quan 1y va str dung 1& phi cip Phiéu 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 caa B trudéng Bé Tu phap sta
d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta Bo
truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu miu va mau sb 1y
lich tu phap.
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Mdu sé 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan co yéu cau cap Phiéu ly lich tw phdp)

Kinh @Uri: oo

4. Ngay, thang, nam sinh: ............ [ L e
5 INOT ST e

12. HOtEn me:. ..o Ngay/thang/mam sinh ..................
13.Ho tén vo/chOng. .....o.oveieiiiiee e e Ngay/thang/mam sinh ..................

11. SO QBN thOAT/E-TNAIL: ..o e e e e e e et eeeeeeeeeeesesaes )

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Ttr thang, nam . . , , N . .1 A
) & Noi thuong trd/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam viéc®
deén thang, nam
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Phan khai vé én tich, noi dung bi cAm dam nhiém chtc vu, thanh lap, quan Iy doanh

NEHIBP, NOP tAC XA (MU COY: oot o

Yéu ciu cap Phiéu Iy lich tu phap”: S6 1 S6 2

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhiém chac vy, thanh lap, quan 1y doanh

nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap Phiéu 1y

lich tw phap s6 1):  Co (hong

Nguwoi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

' Viét bang chit in hoa, di dau.

* Ghi 1 xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phd tryc thuge Trung wong.

4 Truong hop c6 noi thuong tra va noi tam tré thi ghi ca hai noi.

> Ghi 13 1a chimg minh nhan déan hay ho chiéu.

5 P6i voi nguoi di timg 13 quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan qubc phong, quin nhan du bi, dan quén
tu v¢ thi ghi 10 chiic vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

7 Phiéu 1y lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac 4n tich chura dugc x6a va khong ghi cac an tich da duge xoa;
thong tin v& cAm dam nhiém churc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xi chi ghi vao Phiéu 1y lich
tu phap s6 1 khi c4 nhan, co quan, to chirc ¢6 yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi ddy du cac 4n tich, bao gdm éan tich dd duoc x6a va an tich chua
dugc xo6a va thong tin vé cAm dam nhiém chire vy, thanh lap, quan Iy doanh nghiép, hop tac xa.
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2. Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s0 1 do c4 nhan yéu cau trong tru’()’ng
hop uay quyen va ca nhan la cha, me¢ cia ngudi chuwa thanh nién yéu cau cap
Phiéu 1y lich tw phap 50 2

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1. Cong dan chuan bi ho so theo quy dinh va nfp hé so tai B phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Budén Ma Thuot,
tinh Pak Lak.

- Buoc 2: Can bo Bo phan tlep nhén va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra hd
s0. Néu ho so day du thi viet Phleu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan cong dan bd sung ho so theo quy dinh ciia phap luat.

- Bude 3:
+ Can b B¢ phéan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén phong chuyén mén
dé giai quyét.

+ Phong chuyén mon lap Phiéu x4c minh thong tin 1y lich tu phap va chuyén ho
so dé nghi Cong an tinh tra ctru thong tin 1y lich tu phap (di véi cac truong hop phai
tra ctru tai Cong an tinh).

+ Pé nghi Toa an da xét xur tra ctru thong tin (461 v6i truong hop két qua tra ctru
cua Cong an tinh chua day du).

+ Pé nghj UBND cép x4 hodc co quan, t6 chirc — noi ngu0’1 yéu cau cap Phiéu ly
lich tu phap cu tra xac minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich (ddi véi truong hop
phai x4c minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich).

+ Phong chuyén mén 1ap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan duoc két qua tra
ctru/tra 101 cia cac co quan.

- Buoc 4: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu
phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dak Lik.

Thoi gian lam viée: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thr 6 (trr ngay nghl L&
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phit. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Cong dan truc tiép nop hd so va nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:
- To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap theo mau s 04/2013/TT-LLTP;

- Ban _chup gidy ching minh nhan dan (tru’ truong hop nguoi chua thanh nién
duéi 14 tudi) hodc ho chiéu cua ngu’0’1 duogc cap Phiéu 1y lich tu phap;

- Ban chup s6 ho khau hoic gidy chimg nhan thuong tra hodc tam tri cia nguoi
duoc cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Van ban v uy quyén theo quy dinh cia phap luét d01 vO1 nguoi yéu cau cap Phiéu
ly lich tu phap s6 1 (tru’ tru’O'ng hop ngu’m yéu cau cdp Phiéu 1y lich tu phap 1a cha,
me, VO, chdng, con cua ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap thi khong can vin ban

uy quyen)
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Truong hop nguoi yéu . cau cap Phleu 1y lich tu phap ndp ban chup Gidy ching
minh nhan dan, ho chiéu, s6 ho khau, so tam tra, gidy ching nhén thu’ong tri hodc
tam tra thi phal Xuat tr1nh ban chinh de d6i chiéu. Tru:ong hop khong c6 ban chinh dé
dbi chiéu thi ndp ban sao c6 ching thuc theo quy dinh cta phép lut.

* S luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
* Poi v6i ngudi duogc cap Phiéu 1y lich tu phap chi c6 mdt noi thuong tri duy

nhat tai mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong ké tir khi du 14 tudi tro 1én, thoi
han giai quyét la:

- 10 ngay lam viéc;

- Trudng hop két qua x4c minh vé an tich cta Cong an chua day du, can pha1 Xac
minh thém thong tin v€ an tich tai cdc co quan c6 li€én quan thi thoi han giai quyét
khong qua 22 ngay lam viéc.

* Poi voi nguoi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap tir khi du 14 tu6i trd 1én da cu tr
& nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong hodc ¢6 thoi gian cu tra ¢ nude ngoai,
nguoi nudc ngoai, thoi han giai quyét la:

- 15 ngay lam viéc;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich cua Cong an chua day d, can phal Xac
minh thém thong tin vé 4n tich tai cic co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét
khong qué 24 ngay lam viéc.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phéap so 1 hodc s6 2

h) L¢ phi:

- 200.000 dong;

- 100.000 dong ddi véi nguoi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a hoc sinh, sinh
vién, nguoi cd cong voi cach mang, than nhan li¢t si.

Tru:ong hop ngu’m yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cap trén 02 Phleu
trong mot 1an yéu cau, thi ké tir Phiéu thir 3 tro di, phai ndp thém 3.000 dong/Phiéu.

- Khong thu ddi véi nguoi thugc hd ngheéo, ngudi cu tra tai cac xa dac bi¢t kho
khan theo quy dinh cta phap luat.

1) Tén mau don, miu to khai: To khai yéu cau cip Phleu 1y lich tu phép theo
mau s6 04/2013/TT - LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay
11/11/2013 cua Bo tru:ong B Tu phap stra d6i, bd sung mot sd dleu cua Thong tu s
13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo truéng Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan str dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ly lich tu phép nam 2009;
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- Nghi dinh s6 111/2010/Nb-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu 0 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan sir dung biéu miu va mau s 1y lich tu phap;

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ctua By Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan
t01 cao, BO Cong an, B6 Qudc phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra ctru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu 6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cua B¢ truong Bo Tai chinh
vé viéc quy dinh ché @0, thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi cap Phiéu Iy lich tu phép;

- Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua B truong Bo Tu phap sua
do6i, b sung mot s6 dleu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B
truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu miu va mau s6 1y
lich tu phap.
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Maéu sé 04/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong trieong hop 1y quyén yéu cau cap theu Iy lich tw phap s6 I
va cd nhdn la cha, me ciia nguoi chwa thanh nién yéu cau cdap Phiéu 1y lich tw phdp s6

2)

2. Tén  g0i  KhAC  (DEU  CO)eorieoeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3. Giéi

\ )4 3 . . . 2
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../..5.NO1SINh™: ....ccoiiiiiiieeeeee e
. .3
(O D 3 F: I e] 1§ R

8.2. Theo van ban uy quyén ky ngay

T6i lam To khai ndy dé nghi cap Phiéu Iy lich tu phap cho ngudi 6 tén dudi day :
PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

L HO VA BN &ttt e eeen oo
2.T8n 20i KhAC (NEU COY: oo 3. Gidi tinh...................
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ..5N0TSINN” eevevieieeeeeeeeeeeeeee s

6. Qubc tich e e e e e———————a 7.Dan
110N

.......................................................................................................................................
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9. Noi t t’9
B 0 0 e

11. SO Q8N thOAI/E-TNAIL: ..o s eee e

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH

NIEN"
Tur thang, ndm
dén thang, nim Noi thuong tra/ Tam tra Nghé nghiép, noi 1am viéc'?

Phan khai vé 4n tich, vé noi dung cAm dam nhiém chuc vy, thanh 1ap, quan ly doanh

......................................................................................................

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhiém chuc vy, thanh 13p, quan Iy doanh

nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bo pha san: KiL ¢
Muc dich yéu cau cap Phiéu Iy lich tur
Phap ..o

................................................................................................
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T6i1 xin cam doan nhiing 161 khai trén 13 diing su that va chiu trach nhi¢m vé 10 khai cua
minh.

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

' Ho va tén ngudi dugc iy quyén hodc cta cha/me ngudi chuwa thanh nién; ghi bang chir in hoa, du
dau.

' Ghi 16 xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thudc Trung uong.

* Ghi 16 dia chi dé lién lac khi can thiét.

* Ghi 15 1a chirg minh nhan dan hay ho chiéu.

> Ghi 16 mbi quan hé trong trudng hop ngudi duge uy quyén la cha, me, vo, chdng, con cua ngudi
lly quyén; trong trudng hop nay khong can ¢é van ban ity quyén.

% Ghi 15 trong truong hop c6 vin ban ty quyén.

7 Ghi bang chit in hoa, du dau.

% Truong hop ¢ noi thuong tra va noi tam trd thi ghi ca hai noi.

" Trudmg hop 14 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.

' K& khai qu4 trinh cu tra, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tré 1én.

12Pbi v6i ngudi di timg 1a quan nhén tai ngii, cong chirc, cong nhan qubc phong, quan nhan dy bi,
dan quan ty v¢ thi ghi rd chue vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.
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3. Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s0 1 (do co quan nha nuéc, to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi yéu cau)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Co quan, t6 chuc chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai BO
phan tiép nhan va tra ket qua cta S¢ Tu phép, sé 04 duong Trudng Chinh, Tp. Budn
Ma Thudt, tinh Pak Lak.

- Buoc 2: Can bo Bo phan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra hd
s0. Néu hd so day du thi Viét Phleu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa day du
thi huéng dan co quan, t6 chirc bo sung hd so theo quy dinh cta phép luét.

- Buwoc 3:

+ Cén b6 B0 phén tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén mén
dé giai quyét.

+ Phong chuyén mén lap Phiéu x4c minh thong tin 1y lich tu phap va chuyén hd
so dé nghi Cong an tinh tra ctru thong tin 1y lich tu phap (ddi voi cac truong hop phai
tra ctru tai Cong an tinh).

+ Pé nghi Toa an da xét xur tra ctru thong tin (d6i v6i truong hop két qua tra ctru
cua Cong an tinh chua day du).

+ Pé nghi UBND cép xa hodc co quan, t6 chitc — noi ngu’ol yéu cau cap Phiéu Iy
lich tu phap cu tri xac minh vé diéu kién duong nhién xoa an tich (ddi v6i truong
hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a 4an tich).

+ Phong chuyén mon lap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan dugc két qua tra
ctru/tra 101 cua cac co quan.

- Buoc 4: Co quan, t6 chtrc nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia SO Tu phap, sé 04 dudng Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuot, tinh Pak Lik.

Thoi gian lam viéc: Cac ngay trong tuan, tir tha 2 dén thr 6 (trur ngay ngh1 L&
theo quy dlnh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: Co quan, t6 chirc truc tiép ndp hd so va nhan két qua tai
B6 phan tiép nhéan va tra két qua ctia S¢ Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo mau sd
05a/2013/TT-LLTP.

* S luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
* Pi v6i ngudi dugce cap Phiéu 1y lich tu phép chi ¢6 mdt noi thuong tri duy

nhat tai mot tinh, thanh phé truc thudc trung uong ké tir khi du 14 tudi tré 1én, thoi
han giai quyét la:

- 10 ngay lam viéc;
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- Trudng hop két qua xac minh vé an tich cua Cong an chua day di, can phal xac
minh thém thong tin vé 4n tich tai cac co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét
khong qua 22 ngay lam viéc.

* Pbi voi ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap tir khi du 14 tudi trd 1én da cu tri
& nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong hodc ¢6 thoi gian cu tra ¢ nude ngoai,
nguoi nudc ngoai, thoi han giai quyét la:

- 15 ngay lam viéc;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich ctia Cong an chua day du, can pha1 Xac
minh thém thong tin v€ an tich tai cac co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét
khong qua 24 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap s6 1.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Van ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1
theo mau s6 05a/2013/TT-LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP
ngay 11/11/2013 cua Bo tru’ong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sd dleu cua Thong

tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo truéng Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/Nb-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan sir dung biéu miu va mau s 1y lich tu phap.

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ctua By Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan
to1 cao, Bo Cong an, B6 Quédc phong huéng dan trinh tu, thu tuc tra ctru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap;

- Thong tu s 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo tru’ong Bo Tu’phap sua
doi, bé sung mot sé dzeu ciia Théng tir s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B9
trieong Bé Tuw phdp vé viéc ban hanh va hiedng dan sir dung biéu mdu va mau s 1y
lich tw phap.
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)  Méu s6 05a/2013/TT- LLTP
(Mau van ban yéu cau cap Phiéu LLTP s6 1 dung cho
co quan nha nudc, td chire chinh tri, to6 chirc chinh tri xa ho1)

.............................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Can ct Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm 2009, ......... ... o cev v v e e,
e 2@ ngY e cAp Phiéu 1y
lich tu phap s6 1 ctia nguoi c6 tén dudi day:

4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../ ...../ ......... S.NOTSINh e
6. QUOC HICH e 7. DAN EOC e,
8. INOT tRUONZ TITL: ettt e et e et e e st e e et eeessbeeeensaeeesaeeanns

Cap ngdy.......thang......... nam.............. TALL e e

11. Yéu cau x&c nhan v€ ndi dung cam dam nhiém chac vy, thanh lap, quan 1y doanh

nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san: Co Khong

Noinh@n: e
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

Ghi chi :
" Trung tam Ly lich tu phap qudc gia hodc S Tu phap.

? Ghi 18 tén co quan, to chtc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap.
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4. Thi tuc cip Phiéu 1y lich tw phap s6 2 (do co quan tién hanh t6 tung yéu
cflu)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Co quan tién hanh té tung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so
tai BO phén tiép nhan va tra két qua caa SO Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, Tp.
Budn Ma Thudt, tinh Dik Lak.

- Buoc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hod
s0. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng din co quan tién hanh t6 tung bo sung hd so theo quy dinh cta phap luét.

- Buoc 3:

+ Can bd B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén mén
dé giai quyét.

+ Phong chuyén mén 1ap Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu phap va chuyén hd
so dé nghi Cong an tinh tra ctru thong tin 1y lich tu phap (d6i voi cac truong hop phai
tra ctru tai Cong an tinh).

+ Pé nghi Toa an da xét xr tra ctru thong tin (ddi voi truong hop két qua tra ciu
ctia Cong an tinh chwa day du).

+ Pé nghi UBND cép x4 hoic co quan, to chirc — noi ngudi yéu cau cap Phiéu ly
lich tu phap cu trii x4c minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich (d6i voi truong
hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich).

+ Phong chuyén mon lap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan dugc két qua tra
ctru/tra 101 cua cac co quan.

- Buéc 4: Co quan tién hanh t6 tung nhan két qua tai BO phén tiép nhdn va tra
két qua ctua SO Tu phép, s6 04 duong Trudng Chinh, Tp. Budén Ma Thudt, tinh Dik
Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thtr 6 (trr ngay nghi L&
theo quy dinh ctia). Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gior 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién:

- Co quan tién hanh td tung truc tiép nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tu phap.
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- Trong tru:0’ng horp khan cap co thé yéu cau bang dién thoai, fax, hodc hinh thirc
khac nhu’ng phai guri van ban yéu cau trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tur ngay cé
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sé 2 theo mau
05b/2013/TT-LLTP.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

* Poi v6i ngudi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap chi c6 mdt noi thuong tra duy
nhat tai mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong ké tir khi du 14 tudi tro 1én, thoi
han giai quyét la:

- 10 ngay lam viéc;

- Trudong hop két qua xac minh vé an tich ctia Cong an chua day du, can phai xac
minh thém théng tin vé an tich tai cac co quan cé lién quan thi thoi han giai quyét
khong qué 22 ngay lam viéc.

* Pdi v6i ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap tir khi du 14 tudi tré 1én da cu tr
& nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong hodc cé thoi gian cu tri & nudc ngoai,
ngudi nudce ngoai, thoi han giai quyét 1a:

- 15 ngay lam viéc;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich ctia Cong an chua day dii, can phai xac
minh thém thong tin vé an tich tai cac co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét
khong qué 24 ngay lam viéc.

* Trong truong hop khan cap: Thoi han gidi quyét khéng qud 24 gio, ké tir thoi
diém nhan dwoc yéu cau.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan tién hanh t6 tung.
¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phép s6 2.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Van ban yéu cau cdp Phiéu 1y lich tu phap theo
mau sd 05b/2013/TT-LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay
11/11/2013 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sd
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13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan str dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap).

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s& 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B6 Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap.

- Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ctia B6 Tu phap, Toa an nhan déan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan
tdi cao, BO Cong an, B0 Quéc phong huéng dan trinh tu, thu tyc tra cliru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ciia Bo truéng Bo Tu phap sta
d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo
truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va méu sb 1y
lich tu phap.
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) Mdéu s6 05b/2013/TT-LLTP
(Mau van ban yéu cau cap Phieu LLTP s6 2
dung cho co quan tién hanh to tung)

R TRUPTURRROPRRRIY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S: e e e e, NEAY . thang......nam......

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nim 2009, dé phuc vu cong tac dleu
tra, truy t6, xét xir, cee : 2 dé nghi...
cap Phiéu Iy lich tu phap s6 2 cua ngucn co ten dudi day
Lo HOQ VA T8Ittt et enae e e et e bt e et e st esareas
2. Tén g0i KhAC (NEU CO): oo, 3. Gioi tinh.....................
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ ..../ ......... 5. NOTSINN
6. QUOC HICH e 7. DAN EOC e
8. INOT tRUONG TITL: ottt e et e et e e st e e et e e essbeeeensaeeenseeenns

Cap ngay....... thang ......... nam.............. TALL e
11. HO VA t81 VO (ROAC CROME) %ot
12, HO VA TN Ch@i...eiiiiiiiiicciieeceeee ettt et e e st e st e e et e e ensaeeennseeennnns
13, HOQ VA TN TNQ ..ottt ettt e e sttt e et e e et eeesatee e eabeeesabeeeas

Noi nhdn:
-Nhu trén;
- (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

Ghi chu :
"Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia hoic S& Tu phap.
2 Ghi 18 tén co quan tién hanh t6 tung yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap.
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B. Linh vuc B tro tu phap
I. Giam dinh tu phap
1. Thi tuc thanh 1ap Van phong giam dinh tw phap.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Giam dinh vién tu phap nop ho so xin phep thanh 1ap Van phong
glam dinh tu phap tryc tiép hodc guri qua he¢ thng buu chinh dén B6 phén tiép nhan
va tra ket qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thuot, tinh
Pik Lik.

- Buoc 2: Can by Bo phéan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu ho so chua day du thi hudng dan bd sung hd so theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop hé so da day du, hop 1é thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so, trinh Uy ban nhan dén tinh.

- Buodc 3: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van
phong Gidm dinh tu phap. Trong trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va
néu rd 1y do.

- Budc 4: Giam dinh vién tu phap nhéan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ctia S¢ Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy d1nh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: Giam dinh vién tu phap ndp hé so xin phép thanh lap
Van phong glam dinh tu phap truc tiép hoic gui qua hé thong buu chinh dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buon Ma
Thuot.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Pon xin phép thanh 1ap phai c6 cac ndi dung chua yéu sau:

+ Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; noi ding ky ho khau thuong tra; sé ching
minh thu nhan dan ctia nguoi xin phép thanh 1ap Van phong;

+ Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién gop von;

+ Tén goi, dia chi try sé du kién cia Van phong;

+ Linh vuc giam dinh tu phap;

+ Cam két vé viéc tuan thu phap luat trong qua trinh hoat dong.

- Ban sao Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phép;

- Dy thao Quy ché to chirc, hoat dong ctia Vin phong giam dinh tu phap:

+ Poéi voi Van phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh doanh nghlep
tu nhan phai cé cac nodi dung cha yéu la: Tén goi, dia chi tru so du kién ciia Van
phong; Linh vuc glam dinh tu phap; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang ky
ho khau thuong tra; sd chu’ng minh thu nhan dan cua ngu:01 dai dién theo phap luat
cua Van phong; Danh sach giam dinh vién tu phap lam vi€c theo ché do hop dong

(néu c6); Quy dinh vé viée st dung giam dinh vién tu phap; Quyén va nghia vu cta
Vin phong; Ché do thong tin, bao cao; Hiéu luc thi hanh.
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+ Pdi v6i Van phong glam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh cong ty hop
danh, ngoai cac ndi dung chii yéu phai c¢6 (nhu ddi véi Vin phong glam dinh tu phap
hoat dong theo loai hinh doanh nghlep tu nhan) con phai ¢ cac noi dung sau: Ho va
tén thanh vién hop danh, thanh vién gop von (neu c6); Phan von gop cua thanh vién
hop danh, thanh vién gop von (neu c0); Quyén va nghia vu cua thanh vién hop danh,
thanh vién gdp von (neu co) Co cu to chirc quan 1y; Thé thirc thong qua quyét dinh
cua Van phong, Can cut va phu’ong phap xéac dinh thu lao, tién luong va thuong cho
thanh vién hgp danh, thanh vién gop von va nhan vién, Nguyen tac giai quyet tranh
chap noi bo, phan chla lo1 nhuan; Cac truong hgp cham dat hoat dong va thu tuc
thanh 1y tai san; Thé thirc sira doi, bo sung Quy ché; Ho va tén, chir ky cua thanh vién
hop danh; Céc ndi dung khéac do céc thanh vién hop danh théa thuan khong trai voi
quy dinh cﬁa phap luat.

- Pé an thanh 18p Van phong giam dinh tu phap phai néu rd myc dich thanh lap;
du klen vé tén goi, nhan sy, dija diém dat tru so; diéu kién vé co sé vat chat, trang
thiét bi, phu’ong tién glam dinh theo quy dinh cua by, co quan ngang bo quan ly
chuyén mon vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién kha1 thuc hién.

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 45 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
(trong d6: 30 ngay tai S6 Tu phap va 15 ngay tai UBND tinh).

d) Béi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

g) Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén méon
quan ly vé€ linh vuc gidm dinh tu phép.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap.

1) L¢ phi: khong

k) Tén mau don, mau t& khai: Chua c6 quy dinh

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Giam dinh vién tu phap duoc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap khi ¢6 du
cac diéu kién sau day:

+ C6 tir &4 05 nam trd 1én 14 gidm dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi thanh
1ap Van phong;

+ Co6 Dé 4n thanh 1ap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cta Luat Giam
dinh Tu phap.

- Can b9, cong chire, vién chire, sT quan quéan doi, si quan cong an nhan dén,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong khong dugc thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phép.

- Vian phong giam dinh tu phap trong linh vuc tai chinh phai c6 du cac diéu kién
sau:

+ C0 tru s6 riéng thudc quyén so hiru hodc quyén st dung tbi thiéu 1a 03 (ba)
nam ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan déan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
quyét dinh cho phép thanh lap Van phong giam d1nh
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+ Co6 phong lam viéc cho gidm dinh vién va nhén vién; c6 ti hodc kho hoac khu
vuc riéng luu trit ho so giam dinh.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 ndm 2012.

- Nghi dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bi¢n phdp thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Thong tu s6 138/2013/TT-BTC ngay 9/10/2013 cua B¢ Tai chinh hudng dan

mot s6 nodi dung cua Luat Giam dinh tu phap va Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay
29/7/2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu

phap.
2. Thi tuc dang ky hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phap:
a) Trinh ty thyc hién:
- Buoc 1: Van phong giam dinh tu phap nop hé so truc tiép hoic gu’l qua hé

théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra ket qua cta S¢ Tu phap, s6 04 duong
Trudng Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Pak Lik.

- Bugc 2: Céan by B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho
s0. Néu ho so chua day du thi hudng dan bd sung ho so theo quy dinh cua phap luét.
Truong hop hd so di day du, hop 16 thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so.

- Buoc 3: S6 Tu phap chu tri, ph01 hop v6i cac co quan chuy€n mon quan ly vé
linh vye giam dinh tu phap kiém tra Viéc dap g cac diéu kién theo B¢ an thanh lap
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 ctia Luat giam dinh tu phap. Trong truong
hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 13 1y do.

- Budc 4: Van phong glam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két _qua cua SO6 Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thuét, tinh
Pik Lik.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 L&
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phit. Budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hi¢n: Van phong giam dinh tu phap nop ho so dang ky hoat
dong truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctiia S¢ Tu phap, sb 04 duong Trudng Chinh, TP Budén Ma Thudt, tinh Dak Lik.

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so:

- Pon dé nghi dang ky hoat dong phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:
+ S6 quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong;

+ Tén day du cua Van phong, tén viét tat (néu co);

+ Dia chi tru s¢ cia Van phong;

+ Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; noi ding ky ho khau thuong tra; sé chimg
minh thu nhan dan cta nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong;

+ Linh vyc giam dinh tu phép;
+ Danh sach thanh vién hop danh ctia Vin phong (néu c6).
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- Quy ché t6 chtrc, hoat dong cua Van phong giam dinh tu phép;
- Dy thao Quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Vin phong giam dinh tu phap;
- Gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Vin phong giam

dinh tu phép theo D& 4n thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cta Luat
giam dinh tu phap.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phap.

* $6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phép

g) Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon quan 1y vé linh
vuc giam dinh tu phap.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap Gidy ding ky hoat dong.

1) L€ phi: khong

k) Tén mau don, mau to khai: khong

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Trong thoi han 01 nidm, ké tur ngay Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét

dinh cho phép thanh 1ap, Van phong giam dinh tu phap g ho so dang ky hoat dong
dén So Tu phép.

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2012.

- Nghi dinh sd 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

I1. Luat sw

1. Thi tuc chuyén d6i Cong ty luit trach nhiém hiru han va Cong ty luit
hop danh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong ty luat giri hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua S¢ Tu
phap.

- Budc 2: Can bo B phéan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra hd

s0. Néu ho so day du thi viet Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan hoan thién hd so theo quy dinh cta phép lut.

- Budc 3: Sau khi nhan du ho so, Sé Tu phap cép lai Gidy ding ky hoat dong
cho Cong ty luat.

- Bude 4: Cong ty luat nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia So
Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot.
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Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir th 2 dén thr 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tt 13 gior 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Cong ty luat nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Thanh phan hd so:

- G1ay de nghi chuyén doi trong dé néu rd muc dich, 1y do chuyen ddi va cam
két vé vigc Kké thira toan by quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat
duoc chuyén doi;

- Dy thao Piéu 1é cua Cong ty luat chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu sé hitu; ban sao Thé luat su cua cac luat
su thanh vién hoac luat su chu s hitu ciia cong ty ludt chuyén doi;

- Gidy diang ky hoat dong cua cong ty luat duge chuyén doi;
- Ban sao gidy to chimg minh vé tru sé trong trudng hop ¢ thay d6i vé tru so.
+ S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd
SO.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.
f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho Cong ty
luat chuyén doi.

h) L¢ ph1 200.000 d6ng/01 lan cap Ngh1 Quyet 09/2007/NQ-HDND ngay
13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 18 phi.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, cd hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghl Quyet O9/2007/NQ HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi ddng nhan dan tinh
bak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi.

2. Thi tuc thay doi ngudi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw,
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién.

a) Trinh ty thuc hién:
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- Budc 1: T6 chirc hanh nghe luat su chuan bi hd so theo quy dinh va ngp hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa S Tu phap, s6 04 duong Trudng Chinh, TP
Buon Ma Thuot .

- Bugc 2: Can by B phan t1ep nhén va tra két qua tlep nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu ho so day du thi viét Phiéu tlep nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh cua phép luét.

- Budc 3: T6 chirc hanh nghé luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian ndp ho SO: cac ngay trong tuan, tir thr 2 dén thir 6 (trr ngay ngh1 Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phit. Budi chiéu: Tt 13 gior 30
phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: T6 chitc hanh nghé luat su ndp hod so cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua SO Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi thay doi nguoi dai dién theo phap luat;

- Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong luat su, Cong ty ludt trach nhiém hitu
han mot thanh vién;

- Vén ban thoa thuan g1u:a ngum dai dién theo phap luat cii va nguoi du kién 1a
dai di¢n theo phap luat d6i voi viéc thyc hién cac quyén;

- Ho, tén, sb va ngay cap Thé luat su cua nguodi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

+Sb luong hd so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hod
SO.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cua to chuc
hanh nghé luat su.

h) Lé phi: 20.000 dong (Thu theo mirc thu 1¢ phi cép phép chig nhan thay doi
ndi dung dang ky kinh doanh quy dinh tai Nghi Quyé€t 09/2007/NQ-HDND ngay
13/4/2007 cia Ho1 dong nhéan dan tinh DPak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi).

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy de nghi thay d6i noi dung diang ky hoat dong
cua t0 churc hanh nghe luat su theo mau TP-LS-07 _(ban hanh theo Thong tu s6
17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 huéng dan mot so quy dinh cua Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd dleu cua Luat Luat su, Ngh1 dinh
huéng dan thi hanh cac quy dinh ciia Luat Luat su vé t6 chirc xa hoi - nghé cua luat
su).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
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1) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Lut su;

- Thong tu s6 17/2011/TT- BTP ngay 14/10/2011 huéng dan mot 5O quy dinh cua
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb dleu cua Luat Luat
su, Ngh1 dinh hudéng din thi hanh cac quy dinh ctia Luat Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé cua luat su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh
bak Lak vé muc thu céac loai phi va 1€ phi.
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TP-LS-07
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 17/2011/TT-BTP)

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
nghe luat sw Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

g _ GIAY PE NGHI S
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC HANH
NGHE LUAT SU

Kinh giri: S Tu phép tinh (thanh phd) ...........................
1. Tén goi ddy du ctia to chirc hanh nghé [UAt SUT ...v.veeeeeeeeeeeee e

caApNEAY: c.oooven i e

4. D18 ChI U SO: oo
Piénthoai: .......................... Fax: ....ooooooiii Email: ...................
5. Linh vuc dang ky hoat dOng: ........cccoviiiiiiiiiee e

..........................................................................................................................

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw
nhu sau:

Tinh (thanh pho), ngay thdng  ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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3. Thii tuc thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty luit trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, Cong ty hgp danh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghe luat su chuén bi hd so theo quy dinh va nop hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciua S& Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, TP
Bu6n Ma Thudt .

- Budc 2: Can by B phéan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho so, kiém tra hd
s0. Néu hd so day du thi viét Phiéu tlep nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng dan t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh cta phép luét.

- Budc 3: T6 chirc hanh nghé luat su nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian ndp ho SO: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trr ngay nghl Lé
theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: T 13 gior 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hign: T6 chirc hanh nghé luat su ndp hd so cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua cua So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
+ Thanh phan h6 so:
- Gidy dé nghi thay d6i nguoi dai dién theo phap luat;

- Giay dang ky hoat dong ctia Cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién
trg 1én, Cong ty hop danh;

- Vén ban thoa thuén glu:a ngu’0’1 dai dién theo phap luat cii va nguoi du kién 1a
dai dién theo phap luat d6i véi viéc thyuc hién cac quyén;

- Ho, tén, s6 va ngay cap Thé luat su ctia ngudi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

+ 86 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd
SO.

d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: TH chirc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua t6 chuc
hanh nghé luat su.

h) Lé phi: 20.000 dong (Thu theo mtc thu 18 phi cép phép chimg nhan thay doi
ndi dung dang ky kinh doanh quy dinh tai Nghl Quyet O9/2007/NQ HDND ngay
13/4/2007 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Pak Lak vé mirc thu cac loai phi va 1& phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: Gidy de nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
ciia t0 chirc hanh nghe luat su theo mau TP-LS-07 _(ban hanh theo Thong tu s6
17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 huéng dan mot so quy dinh cua Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Luat su, Nghi dinh
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huéng dan thi hanh cic quy dinh ctia Luat Luat su vé t6 chitc xa hoi - nghé cua luat
su).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 17/2011/TT- BTP ngay 14/10/2011 huéng dan mot sO quy dinh cua
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luat Luat
su, Nghl dinh huéng din thi hanh cac quy dinh ciia Luat Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé cua luat su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh
bak Lak vé muc thu céac loai phi va 1€ phi.
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TP-LS-07
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 17/2011/TT-BTP)
Tén tb chirc hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nghe luat sw Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd) ..........................
1. Tén goi day du cua td chirc hanh ngh€ ludt su: .......ccooovveviiiiiiiiii,
2. Tén giao dich cua t6 chirc hanh nghé luat su (n€u co): ...oooevvvveeivieeeinneee,
3. Giay dang ky hoat dong s0: ..........ccoevvininn.n. do S& Tu phép tinh (thanh pho)

CAP NGAY: weevveeva e el

4. D1a CHI TIU SOT oottt aee e aeaaeaessesaaeesssssssseennnns
biénthoai: ........................... Fax: .................... Email: ...................
5. Linh vuc dang ky hoat dOng: .......ccocvviieiiiiiee e

..........................................................................................................................

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw
nhuw sau:

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Tinh (thanh pho), ngay thdng  ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi vo ho tén, churc vu va dong ddu)
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4. Thii tuc chuyén ddi Viin phong luét sw thanh Cong ty luit.
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1 Van phong luét s nop hé so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dik Lik.

- Budc 2: Can bo B phan tlep nhan va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra ho
s0. Néu hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du
thi huéng din bo sung hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budée 3: Sau khi nhan du ho so, S¢ Tu phap cép lai Gidy dang ky hoat dong
cho cong ty luat.

- Buoc 4: Cong ty luat nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dik Lak

Thoi gian lam vige: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 den thr 6 (trr ngay nghl
L& theo quy dmh) Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyce hién: Van phong luat su truc tiép ndp ho so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cua So Tu phép .

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Glay de nghi chuyén doi trong doé néu rd muc dich, 1y do chuyen d6i va cam
két vé viéc ke thira toan bo quyén, nghia vu va l¢i ich hop phap ctia Van phong luat
su duoc chuyén d6i;

+ Du thao Diéu 16 cta Cong ty luat Chuyén doi;
+ Gidy dang ky hoat dong cua van phong luat su dugc chuyén doi;

+ Danh sach thanh vién hodc luat su chu s& hiru; ban sao The luat su cta luat su
chu s& hitu hodc cac luat su thanh vién cua cong ty luat chuyén doi;

+ Ban sao gidy to chimg minh vé tru so trong trudong hop cé thay doi vé tru so.
-S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho
so theo quy dinh.

d) Dbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.
e) Co quan thyc hié¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap
f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty
luat chuyén doi.

h) Lé phi: 200.000 dong.

1) Tén mau don, mau t& khai: gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
ctia to chirc hanh nghé luat su (MAu TP-LS-03 va TP-LS-04).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (neu c0): Khong
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1) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Lut su;

- Thong tu s 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B Tu phap hudéng dan
mot s0 quy dinh cta Ludt Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Luat Luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cic quy dinh ctia Luat
Luat su vé to chic x4 hoi - nghé nghiép cua luat su.

- Nghi quyet s6 09/2007/NQ HDPND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Dék Lak vé mirc thu cc loai phi va I¢ phi.



CONG BAO/S6 13+14/Ngay 12/6/2014 105

Mdu: TP-LS-03
(Ban hanh kem theo Thong tw so 17/2011/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

) ] _GIAY DE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gtri: S¢ Tu phép tinh (thanh phd)......................
TEN 01 1A e Nam, N ..oeeeeeeeeeiiiiiiiiiiiieeeenns
Sinh ngay.......... [oveeeennn. [ovieeieeeieennnns
Chimg chi hanh nghé luat su sé............ Ngay cép........ [oviaae. [veeerinaannn
La thanh vién Poan lut su tinh (thanh PG .....veeveeeeeeeeeeeee e

dang ky hoat dong cho Van phong luat su, Cong ty luat trach nhiém hiru han mot
thanh vién vdi cac ndi dung sau day:

1. Tén day du ctia Van phong luat su (Cong ty luat) (ghi bang chir in hoa). ................
TEn @120 dICh (NEU CO): i e e e e e eaaeeas
S B )T e] oV 5 0 T RPN

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
-
Cho & hié
OO 1 11S) 1 1 2 SRS
;
4. Linh vuc hanh nghé
. Linh vuc hanh nghé:
:
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thyc hién day di cac nghia
vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy.... thang.... nam.........
Luat su
(Ky va ghi 10 ho tén)
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Méu TP-LS-04
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 17/2011/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQOP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........cccvvvveeenen.

Chung t6i gom cac luat su c6 tén trong danh sach sau day:

bPoan luat su tinh

(thanh pho) Ghi chi

STT | Ho tén Nam sinh

dang ky hoat dong cho Cong ty ludt hop danh, Cong ty luat trach nhiém hitru han hai
thanh vién trd 1€n voi cac ndi dung sau day:

1. Tén day du ctia Cong ty lut (ghi BANG CAIF il ROQ): «.....co.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

TN ZIA0 AICH (MU CO): .ot
2 O J T 1 4§ 6 T £
bién thoai:.................... Fax:....oooooeennnn. EMaili...ooeeeeiiiiiii e
A5 o3 L SRS
3. Giam dbc Cong ty:

|3 O T2 R (<) o SRR JANE:35's TR 1 TR
Sinh ngay:......... S i

Chtng minh nhan dan $6:.............coevveveueeeennn, Ngay cap:........ [owieee. [ttt
INOT CAP: e e s ee e e s
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Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thue hién day du cac
nghia vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... nam.......
Cac luat su thanh vién
(Ky va ghi r6 ho tén)
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C. Linh vie Khiéu nai td cdo
1. Thii tuc tiép cong din
a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Cong dan dén bo phan tiép cong dan ciia S¢ Tu phap (Thanh tra So),
gtri don hoac truc tiép trinh bay ndi dung khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh
(truong hop nhiéu nguoi cung khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh vé mot ndi dung
thi phdi cur nguoi dai dién dé trinh bay ndi dung khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan
anh).

Buoc 2: Nguoi tiép cong dan tiép nhan, xem xét nd1 dung khiéu nai, to cao, kién
nghi, phan anh dé xu Iy hodc bao cdo ngudi c6 tham quyen xu 1y.

Buée 3: Cong dan nhan két qua tai bo phan tiép cong dan hoic thong qua dudng
buu dién.

Thoi gian 1am viéc: Céc ngdy trong tuan tir Thir Hai dén Thir Sau (trir ngay nghi
L& theo quy dinh). Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phat; budi chiéu: Tur 13 gio 30
phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi tiép cong dan ti€p nhan don hodc ndi dung trinh bay truc tiép vé khiéu
nai, to cao, kién nghi, phan anh ctia cong dan.

¢) Thanh phan ho so, s6 luong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Giay to tiy than; gidy uy quyén (néu c6); van ban cir ngudi dai dién (truong
hop nhiéu nguoi cung khiéu nai, td cao, kién nghi, phan anh vé mot ndi dung);

- Bon hodc van ban ghi lai ndi dung khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan anh (co
xac nhan hoac di€m chi cia nguoi dén khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh);

- Cac gidy to lién quan (néu cd).
* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Cé nhén, t6 chic.
¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.
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) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tra 16i truc tiép hodc thong bao bang
van ban dén nguoi khiéu nai, t céo, kién nghi, phan anh vé mot trong cac ndi dung:

- Khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh da duoc thu ly dé giai quyét;

- Viéc xem xét khiéu nai, td cao dé thu Iy phai kéo dai thoi gian do can xac minh
thém theo quy dinh cua phép luat;

- Tur chdi thu 1y d6i véi khiéu nai, t6 cdo khong thudc thidm quyén giai quyét
hoic khong du diéu kién thy 1y;

- Chuyén noi dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh dén co quan, té chirc,
don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan thuc hién thi tuc
hanh chinh khong thudc cac truong hop duge quy dinh tai Piéu 9 Luat Tiép cong
dan, cu thé:

- Nguoi trong tinh trang say do dung chét kich thich, nguoi mic bénh tim than
hodc mot bénh khac 1am mat kha nang nhén thirc hodc kha nang diéu khién hanh vi
cua minh;

- Nguoi ¢6 hanh vi de doa, xic pham co quan, don vi, nguoi tiép cong dan,
nguoi thi hanh céng vu hodc ¢6 hanh vi khac vi pham ndi quy tiép cong dan;

- Nguoi khiéu nai, t6 cdo vé vu viéc di giai quyét dung chinh sach, phap luat,
duoc co quan nha nudc co tham quyén kiém tra, ra soét, thong bao bang van ban va
da dugc tiép, giai thich, huéng din nhung vin ¢ tinh khiéu nai, t6 cdo kéo dai;

- Nhitng truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat.

1) Cén ct&t phap 1y cta thil tuc hanh chinh: Luét Tiép cong dan (dwoc Quic hdi
nuwoc Cong hoa XHCN Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 6 thong qua ngay 25/11/2013,
co hiéu luc thi hanh tw ngay 01/7/2014).



